
अ.  Ď.
ĢिĎया ȎÎथती 
(Steages of 

Process Mapping)
मािहती शेरा

PC1 मािहती अिधकारा अंतग«त ĢाÃत होणाÉया अिपल अजɕनुसार मािहतीचा 
अिधकार अिधिनयम 2005 अÂवये मािहती देणे

PC2 संबंिधत कायɕसन

PP1 संबंिधत कायɕसन

PP2

महाराÍĘात िद. 12 ऑ¯टȗबर 2005 पासून  मािहतीचा अिधकार 
अिधिनयम, 2005 या कायदयातील तरतुदȒची अंमलबजावणी कर½यात 
आली. तसेच वेळोवेळी िनग«िमत शासन िनण«य, पिरपĝके व माग«दश«क 
सुचना 
1)¶या कोण¾याही Ëय¯¯तीला कलम 7चे पोटकलम (1) ȋकवा पोटकलम 
(3) चा खंड (क) यामÁये  िविनȌदÍट केलेÊया वेळेत (मािहती िदलेÊया 
िदवसापासून 30 िदवसांत)ĢाÃत झाला नसेल ȋकवा यथाȎÎथती कȂ ğीय जन 
मािहती अिधकारी ȋकवा रा¶य जन मािहती अिधकारी यां´या िनण«याÂवये  
जी Ëयिथत झालेली असेल अशा कोण¾याही Ëय¯तीला अशी मुदत 
संपÊयापासुन ȋकवा असा िनण«य ĢाÃत झाÊयापासुन तीस िदवसां´या आत 
Ģ¾येक साव«जिनक Ģािधकरणांमधील यथȎÎथती कȂ ğीय जन मािहती 
अिधकारी ȋकवा जन मािहती अिधकारी यां´यापे©ा विरÍठ दजɕ´या अशा 
अिधकाÉयांकडे अपील करता येईल.

लाभाथȓ/ Ëय¯तȒची 
वैयȎ¯तक कागदपĝे

1) िविहत नमुÂयातील िविहत रकमेचा कोट«फी Îट ँप लावलेला अिपलीय 
अज«

कायɕलयीन कागदपĝे 1) सुनावणीचा िदनांक कळिवणारे पĝ
2) सुनावणी झाली असÊयास िनण«य

PP4 1) जन मािहती अिधकारी व अिपलीय अिधकारी Ģिसǉ करणे          2) 1 
ते 17 बाबी Ģिसǉ करणे व Ģती वȌष अǏयावत करणे

PP5  ---

PP6 1) जन मािहती अिधकारी
2) Ģथम अिपलीय अिधकारी/ खातेĢमुख

पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव कृिष िवभाग
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कायɕसन  संकेतांक (उदा. आÎथा१, लेखा ४)
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ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया अिधकारी /कम«चारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभȓय कायदा, िनयम म ॅ Âयुअल, अिधसूचना, शासन  
िनण«य, पिरपĝक,  Âयायालय िनकाल, शासन 

पुÎतके,पĝे इ¾यादी Ďमांकासह िशष«क नमुद करावेत.

PP3

ĢÎतावासोबत 
जोडावयाची कागदपĝे 

उदा. िविहत 
नमुÂयातील अज«, 

खरेदीचे िबल, आधार 
काड«  आदी

ĢिĎया  पूण« कर½यासाठी आवÌयक उपĎम, कामाचे 
वाȌषक िनयोजन,  परी©ा, मेळाव,े कागदपĝ तपासणी 

कॅÇप , िवशेष मोिहमा, Ģचार ĢिसÁदी

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना  िजÊहा पिरषद िवभाग/ पंस/ 
Đापं/ िज. प. कडील अÂय ©ेĝीय कायɕलये तसेच 
शासना´या िवभाग/ उपĎम/ मंडळे / महामंडळे / 

मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी संÎथा यांचेकडून 
ĢाÃत करावयाची मािहती, माÂयता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी Îतर पदनाम   (Checker) 
(स.Ģ.अ/क.Ģ.अ/ पय«वे©ीय अिधकारी )



PP7

1)Ģथम अिपल दाखल केÊयानंतर अपीलीय अिधकाÉयाने सव« पुरावे पाहून 
व सुनावणी घेऊन िनण«य ²यावा.
2)अिपलकार, जनमािहती अिधकारी व ĝयÎथ प© (असÊयास) अशा 
सवɕचे Çहणणे ²याव.े
3)अिपल सुनावणीची नोटीस येथोिचतिर¾या बजावÊयानंतरही अिपलकार 
हजर न रािहÊयास सव« कागदपĝ व वÎतुȎÎथती अÆयासून गुणवǄेवर 
िनण«य दयावा.
4)केवळ अिपलकार गैरहजर रािहले Çहणून तांĝीक कारणासाठी अिपल 
फेटाळणे कायदेिशर ठरत नाही. 
5)अपीलकार गैरहजर रािहला तरी ¾याने अिपल अजɕत मांडलेÊया मुǏांवर 
गुणवǄेवर आदेश पािरत कǘन तो आदेश सव« संबिधतांना कळिवणे 
बंधनकारक आहे.

PA1 जन मािहती अिधकारी

PA2   ----

PA3 Ģथम अिपलीय अिधकारी

PM1
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PI1   ----

PI2 Ģिश©ण आवÌयकता आहे

PI3   ----

ĢिĎया मंजुरी देताना पडताळुन पहावया´या बाबी
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l ) माÂयता अिधकारी Îतर पदनाम(खातेĢमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माÂयता  अिधकार सिमतीस 
असÊयास, सिमती नाव

Endorsement (समथ«न ) अिधकारी Îतर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत खातेĢमुख)

मंजुरी ĢिĎयेमÁये सात¾याने आढळणाÉया ĝुटी
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n ) अचुकता वेळेची बचत , मनुÍयबळ काय«©म वापर , 
पारदश«कता याकिरता मािहती तंĝªानाचा व संगणक 
आªावली  वापर करता ये½याजो±या उपĢिĎया /बाबी

तांिĝक (Technical) ªान कमी पडत असÊयास 
Ģिश©ण ÎवǗप, अÆयासĎम

मुळ  संकÊपना, उǈेश , लेखा संिहता,  Ģािधकरण यांचे 
अिधकार यास ध¯का न लावता ĢिĎया सुधारणे किरता 

शासन Îतरावर ĢÎतािवत कराय´या बाबी


