
अ.  Đ. ĤͩĐया िèथती 
(Steages of 

Process Mapping)

माǑहती शेरा

PC1 कृिष अिधकारी / िवÎतार अिधकारी (कृिष) संवगɕ´या कम«चाÉयांना Îथायी¾वाचे लाभ Ģमाणपĝ 
मंजूर करणे.

PC2

आÎथापना - 1

PP1

किनÍठ /  विरÍठ सहाÈयक

PP2 संदभȓय 
Âयायालय 

िनकाल, कायदा, 
मॅÂयुअल, 

अिधसूचना, 
शासन  िनण«य, 
पिरपĝक, पĝं  

Ďमांक

1) महाराÍĘ िजÊहा पिरषदा, िजÊहा सेवा (सेवाĢवेश) िनयम 1967 मधील िनयम 5 कलम          (5), 
(6) अÂवये
2) महाराÍĘ शासन, सामाÂय Ģशासन िवभागाकडील  शासन पिरपĝक Ď. ÎथाĢप-1414           
/(Ģ.Ď.73/  14)/13-अ, िद. 11 सÃटȂबर 2014.

लाभाथȓ/ 
Ëय¯तȒची 
वैयȎ¯तक 
कागदपĝे

1. संबंिधत लाभाथȓचा /Ëय¯तीचा वैयȎ¯तक लाभ िमळणेबाबत Îवत:ची Îवा©री असणारा अज« 

संबंिधत 
कायɕलयाने 

सादर 
करावयाची 
कागदपĝे

1) संबंिधत कम«चा-या´या मूळ सेवानȗद पुÎतका´या पिहÊया पानाची सा©ांिकत Ģत जोडावी.
2) सेवानȗद पुÎतकामधील Ģथम नेमणूक आदेशाची नȗद ¶या पानावर आहे  ¾या दोÂही पानाची        
सा©ांिकत Ģत .
3) संबंिधत कम«चारी सेवेत दाखल झालेनंतर करणेत आलेÊया वैदयिकय तपासणी´या                 
दाखÊयाची  सा©ांिकत Ģत .
4) सेवाĢवेशोǄर पिर©ा उǄीण« झालेÊया आदेशाची सा©ांिकत Ģत .
5) सेवाĢवेशोǄर पिर©ा उǄीण« होणेपासून सूट िमळाले´या आदेशाची सा©ांिकत Ģत .
6) संगणक पिर©ा (Ms-CIT) उǄीण« झालेबाबत Ģमाणपĝाची सा©ांिकत Ģत .
7) वय वष« 50 झाले असलेस संगणक पिर©ेतून सूट घेतले´या आदेशाची सा©ांिकत Ģत           
8) खातेिनहाय चौकशीबाबत िविहत नमुÂयात दाखला (खातेĢमुख /ग.िव.अ. यांचे िश¯का व        
Îवा©री घेतलेला). 
9) रजा / अनािधकृत गैरहजर बाबत दाखला (खातेĢमुख /ग.िव.अ. यांचे िश¯का व Îवा©री        
घेतलेला) .
10) येणे-देणे नसलेबाबत िविहत नमुÂयात दाखला (खातेĢमुख /ग.िव.अ. यांचे िश¯का व                
Îवा©री घेतलेला) .
11) Îथायी¾व लाभ मंजूर िदनांकापूवȓचे तीन वषɕचे गोपनीय अिभलेख.

PP4

Ģ¾येक आȌथक वषɕत पाĝ होणाÉया वग« -3 संवगɕतील कम«चाÉयांचे ĢÎताव ĢाÃत कǗन 
मंजूरीबाबतची काय«वाही करणेत येते.

PP5

लागू नाही.

PP6 किनÍठ Ģशासन अिधकारी / सहाÈयक Ģशासन अिधकारी / िजÊहा कृिष अिधकारी (सव«साधारण 
)

पुणे िजãहा पǐरषद- Process Mapping  -Template
ͪवभागाच ेनाव :- कृͪष ͪवभागͪवभाग,िज.प.पुणे
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कायɕसन  संकेतांक (उदा. 
आÎथा१, लेखा ४)
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l) ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया 
अिधकारी /कम«चारी 
(maker)-  पदनाम

PP3

ĢÎतावासोबत ( 
आवÌयक 
असÊयास) 
²यावयाची 

कागदपĝे उदा. 
िविहत 

नमुÂयातील अज«, 
खरेदीचे िबल, 
आधार काड« 

आदी

ĢिĎया पूण« कर½यासाठी 
आवÌयक उपĎम,कामाचे 
वाȌषक िनयोजन, परी©ा, 

मेळावे, कागदपĝे तपासणी 
कॅÇप, िवशेष मोिहमा ,Ģचार 

ĢिसÁदी
ĢिĎया ĢÎतािवत करताना 

िजÊहा पिरषद िवभाग / पं.स. 
/Đा.पं./ िज.प. कडील अÂय 

©ेिĝय कायɕलये तसेच 
शासना´या िवभाग/ 

उपĎम/मंडळे / महामंडळे / 
म.न.पा. /न.पा./ कटकमंडळे / 

खाजगी संÎथा यांचेकडून ĢाÃत 
करावयाची मािहती, माÂयता, 

तपासणी अिधकारी Îतर 
पदनाम (चेकर) (OS /SO 

/इतर )



PA7
PP2 व pp3 मधील बाबी पडताळून व तीन वषɕचे गोपनीय अिभलेख

PA1
कृिष िवकास अिधकारी / उपमु°य काय«कारी अिधकारी (साĢिव), िज.प.पुणे

PA2

लागू नाही.

PA3

अितिर¯¾ ा मु°य काय«कारी अिधकारी /मु°य काय«कारी अिधकारी, िज.प.पुणे

PM1 1) पिरपूण«  ĢÎताव सादर न करणे. 
           2) गोपनीय अिभलेख वेळेत सादर न करणे.

PI1

 --

PI2

 --

PI3

 --
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मनुÍयबळ काय«©म वापर , 
पारदश«कता याकिरता मािहती 

तंĝªानाचा व संगणक 
आªावली  वापर करता 

ये½याजो±या उपĢिĎया /बाबी

तांिĝक (Technical) ªान कमी 
पडत असÊयास Ģिश©ण 

ÎवǗप, अÆयासĎम

मुळ  संकÊपना, उǈेश , लेखा 
संिहता,  Ģािधकरण यांचे 

अिधकार यास ध¯का न लावता 
ĢिĎया सुधारणे किरता शासन 
Îतरावर ĢÎतािवत कराय´या 

बाबी

ĢिĎया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावया´या बाबी
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l ) माÂयता अिधकारी Îतर पदनाम 
(खातेĢमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माÂयता  
अिधकार सिमतीस असÊयास, 

सिमती नाव , सिमती रचना

Endorsement (समथ«न ) 
अिधकारी Îतर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ)

मंजुरी ĢिĎयेमÁये सात¾याने 
आढळणाÉया ĝुटी


