
अ.  Ď. ĢिĎया ȎÎथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1 कृिष अिधकारी / िवÎतार अिधकारी (कृिष) सवंगɕ´या सेवािनवृǄ व काय«रत कम«चाÉयांचे (12 व 24 वष« लाभ तसेच 10,20,30 
वष« लाभ)  आÌवािसत Ģगती योजना लाभाचे ĢÎताव  मंजूर करणे.                                                                                            
                                    PC2

आÎथापना - 1

PP1

किनÍठ /  विरÍठ सहाÈयक

1) महाराÍĘ शासन, सामाÂय Ģशासन िवभाग, शासन िनण«य Ďं. एसआरËही- 1095/ Ģ.Ďं.1 िनण«य Ďं.एसआरËही-5/Ģ.Ďं.1/95/12 / िद. 8 
जून 1995  - गट "क" व "ड" (पूवȓचे वग« - 3 व 4) मधील पदधारकांना 12 वषɕ´या िनयिमत सेवेनंतर ¾यां´या पदोÂनती  साखळीतील 
वर´या पदावरील वेतनǛेणी दे½यात येईल.  
 अटी व शतȓ - (अ) ही योजना िद. 1 ऑ¯टȗ.94 पासून अंमलात येईल. 
(ब) या योजनेअंतग«त विरÍठ वेतन Ǜेणी िमळ½यासाठी पदोÂनतीसाठी िविहत काय«पÁदती, जेÍठतापाĝता,अह«ता पिर©ा,या बाबीची पूत«ता 
करणे आवÌयक आहे.  
(क) 12 वषɕनंतर´या िनयिमत सेवेनंतर एकवेळ या योजनेचा लाभ अनुªेय असेल.
(ड) यापूवȓ 2 पे©ा जाÎत पदोÂनती िमळालेÊया कम«चाÉयांना या योजनेचा लाभ अनुªेय नाही. 
(इ) ¾याच वेतन Ǜेणीत कायɕ¾मक पदोÂनती िमळाÊयावर पूÂहा वेतनिनȎÌचती करणेत येणार नाही. 
(ई) िनयिमत पदोÂनतीसाठी अपाĝ ठरलेÊया वा पदोÂनती नाकारलेÊया कम«चाÉयांना या योजनेचा लाभ देय नाही. माĝ आȌथक लाभाची 
वसूली केली जाणार नाही.
2) महाराÍĘ शासन, Đाम िवकास व जलसधंारण िवभागाकडील पिरपĝक Ďं. अराप/1095/Ģ.Ďं.509/15,िद. 8.2.1996 अÂवये पुणे िजÊहा 
पिरषद पुणे,मा. मु°य काय«कारी अिधकारी, यांचेकडील आदेश Ďं. साĢिव/आ-2/336/96,िद.24.4.96  अÂवये वरील गिठत सिमती
  िनȎÌचत केलेली आहे.
3) महाराÍĘ शासन,िवǄ िवभाग शासन िनण«य Ďं. वेतन-  1109/Ģ.Ďं.44/सेवा-3, िद. 1 एिĢल 2010 सुधािरत सेवांतग«त आÌवािसत Ģगती 
योजना या नावाने  1 ऑ¯टȗ. 2006 पासून अमंलात -
 1 ऑ¯टȗ. 2006 पासून अमंलात -  
(अ)  वेतन बॅÂड पी.बी. - 3 मÁये वेतन घेणाÉया कम«चाÉयांना सदरची योजना लागू नाहील. 
(ब) 3 िकवा ¾यापे© जाÎत पदोÂनती िमळालेÊया कम«चाÉयांना या योजनेचा लाभ देय नाही माĝ 2 Ģ¾य© पदोÂनती िमळालेÊया कम«चाÉयास 
या योजनेखाली फ¯त एकच लाभ अनुªेय होईल.
. अटी व शतȓ - 1) गोपनीय अहवालाची िकमान सरासरी ĢाÃत करणे आवÌयक राहील.  केÊयानंतर िनयिमत पदोÂनतीसाठी अपाĝ 
ठरलेÊया वा पदोÂनती नाकारलेÊया कम«चाÉयानंा या योजनेचा लाभ देय नाही. माĝ आȌथक लाभाची वसूली केली जाईल.  (वरील 
शा.िन. तील ब ते ई पय«त´या तरतूदी कायम राहील. 
 4) महाराÍĘ शासन,िवǄ िवभाग शासन िनण«य Ďं. वेतन - 1199/Ģ.Ďं.3/2019/सेवा- 3,िद. 2 माच«  2019   - तीन लाभाचंी सुधािरत 
सेवातंग«त आÌवािसत Ģगती योजना िद. 1.1.2016 पासून अमंलात येईल. 
अटी व शतȓ - 1) वेतन मॅिĘ¯स मधील वेतनÎतर एस-20 पय«त वेतन घेणाÉया कम«चाÉयानंाच लागू आहे. 
2) संपूण« सेवाकालावधीत पाĝतेनुसार 3 वेळा या योजनेचा लाभ मंजूर करणेत येईल. माĝ कायɕ¾मक पदोÂनती  व लाभ यांची सं°या 
िकमान  3 असावी. 
3) पदोÂनतीसाठी िविहत काय«पÁदती, जेÍठतापाĝता,अह«ता पिर©ा,गोपनीय अहवालाची Ģतवारी, िवभागीय चौकशी व Âयाियक 
Ģकरणे Ģलंिबत नसणे, जातवैधता Ģमाणपĝ उपलÅध असणे  या बाबीची पूत«ता करणे आवÌयक आहे. 
4)  िनयिमत पदोÂनतीसाठी अपाĝ ठरलेÊया वा पदोÂनती नाकारलेÊया कम«चाÉयांना या योजनेचा लाभ देय नाही. माĝ आȌथक 
लाभाची वसूली केली जाणार नाही.

लाभाथȓ/ 
Ëय¯तȒची 
वैयȎ¯तक 
कागदपĝे

1. संबंिधत लाभाथȓचा /Ëय¯तीचा वैयȎ¯तक लाभ िमळणेबाबत Îवत:ची Îवा©री असणारा अज« जोडावा.
2. संबंिधत लाभाथȓ´या /Ëय¯ती´या बंधपĝावर Îवत:ची Îवा©री कǗन कायɕलयास सादर करावा.
3. संबंिधत कम«चाÉयांने Ģितवषȓ गोपनीय अिभलेख िलहून कायɕलयास सादर करणे बंधनकारक आहे.

पुणे िजãहा पǐरषद- Process Mapping  -Template
ͪवभागाचे नाव :- कृͪष ͪवभाग 
ͪवभाग,िज.प.पुणे
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n) ĢिĎया नाव

कायɕसन  संकेताकं (उदा. 
आÎथा  १, लेखा ४)
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l)

ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया 
अिधकारी /कम«चारी 
(maker)-  पदनाम

PP2

   

PP3



1. मूळ सेवानȗद पुÎतका´या पिहÊया पानाची सा©ािंकत Ģत जोडावी.
2. सेवानȗद पुÎतकामधील Ģथम नेमणूक आदेशाची नȗद ¶या पानावर आहे  ¾या दोÂही  पानाची सा©ािंकत Ģत जोडावी.              ( 
िव.अ.कृिष पदावǘन कृिश अिधकारी पदी पदोÂनती  िमळाले´या नȗदीचे पानाची  Ģत जोडावी.) 
3 मूळ िनयु¯ती आदेशाची संपूण« झेरॉ¯साची सा©ािंकत Ģत जोडावी.
4 आÌवािसत Ģगती योजना Ģथम लाभ मंजूर करणेत आलेÊया  आदेशाची सा©ािंकत Ģत जोडावी.
5 सलग 10 वषɕ´या सेवा कालावधीमÁये  पदोÂनती िमळाली  असलेस सदर आदेशाची सा©ािंकत Ģत जोडावी.
6 पदोÂनती आदेशाची सेवानȗद पुÎतकामधील नȗदीची सा©ािंकत Ģत जोडावी.
7  िजÊहा बदली आदेशाची सा©ािंकत Ģत जोडावी.
8 संबंिधत कम«चारी हे / हया िजÊहा बदलीने आले / आÊया असÊयास िजÊहा बदलीने Ǘजू झाले´या आदेशाची सेवानȗद 
पुÎतकातील पानाची  नȗद सा©ािंकत Ģत जोडावी.
9 सेवाĢवेशोǄर पिर©ा उǄीण« आदेशाची सा©ािंकत Ģत जोडावी.
10 सेवाĢवेशोǄर पिर©ा उǄीण« होणेपासून सूट पाĝ असलेस आदेशाची सा©ािंकत Ģत जोडावी.
11 Îथायी¾वा´या आदेशाची सा©ाȋकत Ģत जोडावी.
12 संगणक पिर©ा (Ms-CIT) उǄीण« झालेबाबत Ģमाणपĝाची सा©ािंकत Ģत जोडावी.
13 वय वष« 50 झाले असलेस संगणक पिर©ेतून सूट घेतले´या आदेशाची सा©ािंकत Ģत जोडावी.
14 मागासवगȓय असलेस जातवैधता Ģमाणपĝाची सा©ािंकत Ģत जोडावी.
15 सेवेत Ǘजू झालेपासून आÌवािसत Ģगती योजना Ģथम  / दुसरा / ितसरा लाभ मंजूर िदनाकंापय«त संबंिधत कम«चा-याचें Îवतंĝ 
खातेिनहाय चौकशीबाबत िविहत नमुÂयात दाखला (खातेĢमुख /ग.िव.अ. याचें िश¯का व Îवा©री घेतलेला) जोडला आहे काय ? व 
दाखला देताना संबंिधत कम«चा-याचें िवǗÁद खातेिनहाय चौकशी चालू असलेस कोण¾या कालावधीत चालू होती ¾याचा उÊलेख 
करावा व संबंिधतािवǗÁद चौकशी चालू होऊन िनलंिबत असेल तर ¾या आदेशाची सा©ािंकत Ģत जोडावी. पुन«Îथिपत केले 
असÊयास ¾या आदेशाची सा©ािंकत Ģत जोडावी. तसेच चौकशीबाबत अंितम िनकाल जोडला असेल ¾या आदेशाची सा©ािंकत Ģत 
जोडावी. (सोबत नमुना जोडला आहे.)
16 सेवेत Ǘजू झालेपासून आÌवािसत Ģगती योजना Ģथम / दुसरा / ितसरा  लाभ मंजूर िदनाकंापय«त संबंिधत कम«चा-याचें Îवतंĝ 
रजा / अनािधकृत गैरहजरबाबत िविहत नमुÂयात दाखला (खातेĢमुख /ग.िव.अ. याचें िश¯का व Îवा©री घेतलेला) जोडला आहे 
काय ? व दाखला देताना संबंिधत कम«चा-याचंी रजा ही िवनावेतन झाली असलेस तसा उÊलेख करावा.(सोबत नमुना जोडला आहे.) 
   
17 आÌवािसत Ģगती योजना Ģथम / दुसरा लाभ पाĝ संबंिधत कम«चा-याचें (Îĝी कम«चारी) नावामÁये बदल असलेस ¾या आदेशाची 
सा©ािंकत Ģत जोडली आहे काय ? 
18. मǄा व दािय¾वाची मािहती िविहत नमुÂयात संबंिधत कम«चारी यानंी सादर केलेबाबत Ģमाणपĝ जोडले आहे काय ?
19 ĢÎतावामÁये 1 ते 20 कॉलममÁये मािहती पूण« भǗन व सोबत जोडणेत आलेले Ģमाणपĝ भǗन खातेĢमुख / ग.िव.अ. याचें Îवा©री 
व िश¯¯यािनशी जोडली आहे काय ?

PP4 1)आȌथक वष« िवचारात घेऊन 10वष«, 20 वष«, व 30 वष« लाभास पाĝ असणाÉया वग« - 3 संवगɕतील कम«चाÉयांचे उिददÍट िनȎÌचत 
करणेत येते.
2)  िजÊहा पिरषद Îतर व तालुका ÎतरावǗन पाĝ कम«चाÉयांचे ĢÎताव ĢाÃत कǗन घेणे.
3)सदर ĢÎतावाची छाननी करणे,  कागदपĝे अपूण« असतील तर ती उपलÅध कǗन घेणे, संबंिधतांचे 5 वषɕचे गोपनीय अिभलेख 
शोधणे 
4)तदनंतर गिठत सिमतीची सभा आयोिजत करणे . गिठत सिमती´या िशफारशीनुसार संबंिधत कम«चारी यांना सदरचा लाभ अनुªेय 
होत आहे ȋकवा कसे? हे िनȎÌचत करणे.
5) सदर´या पाĝ कम«चाÉयांचा एकिĝत आदेश व िटÃपणी संगणकीकृत कǗन नÎती अंितम मंजूरी किरता सादर करणेची  काय«वाही 
करणेत येते.

PP5

PP4 नुसार उिददÍट िनȎÌचत झालेनंतर  पंचायत सिमती कडील ĢÎतावांची व  ¾याअनुषंिगक आवÌयक असणाÉया कागदपĝांची 
मागणी करणेत येते.

PP6

किनÍठ Ģशासन अिधकारी / सहाÈयक Ģशासन अिधकारी / िजÊहा कृिष अिधकारी (सव«साधारण )

PP7 1) PP2, PP3, pp4, मÁये नमूद बाबी पडताळून ĢाÃत ĢÎतावांची छाननी करणेत येते. 
2)ĢाÃत ĢÎताव मंजूर करताना पाĝ िदनांकापूवȓचे 5 वषɕचे गोपनीय अिभलेखाची Ģतवारी (10 वष« लाभासाठी "ब" व 20 वष« 
लाभासाठी "ब+") पडताळून मंजूरीची काय«वाही करणेत येते.
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l) ĢिĎया  पूण« कर½यासाठी 
आवÌयक उपĎम कामाचे 
वाȌषक िनयोजन, पिर©ा, 
मेळावे,कागदपĝे तपासणी 
कॅÇप,िवशेष मोिहमा,Ģचार 

ĢिसÁदी

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना 
िजÊहा पिरषद िवभाग / 

पं.स. /Đा.पं./ िज.प. कडील 
अÂय ©ेिĝय कायɕलये 

तसेच शासना´या िवभाग/ 
उपĎम/मंडळे / महामंडळे / 

म.न.पा. /न.पा./ 
कटकमंडळे / खाजगी 
संÎथा याचेंकडून ĢाÃत 

करावयाची मािहती, 
माÂयता, िशफारस

तपासणी अिधकारी Îतर 
पदनाम (चेकर) (OS /SO 

/इतर )
ĢिĎया मंजुरी देताना 

पडताळुन पहावया´या बाबी



PA1
कृिष िवकास अिधकारी / उपमु°य काय«कारी अिधकारी (साĢिव), िज.प.पुणे

PA2  PP2 मÁये नमूद शासन िनण«य नमूद Ďं. 1,3 व  4 नमूद नुसार - 
गिठत सिमती  :-   1) मा.उपमु°य काय«कारी  अिधकारी  (साĢिव), िज.प. पुणे

                         2) मा. मु°यलेखा व िवǄ अिधकारी,  िजÊहा  पिरषद पुणे
                                      3) मा. काय«कारी  अिभयंता, बांध. (उ) िवभाग, िजÊहा पिरषद पुणे

                             4) मा. िजÊहा समाज कÊयाण अिधकारी, िजÊहा पिरषद पुणे
PA3

अितिर¯त मु°य काय«कारी अिधकारी / मु°य काय«कारी अिधकारी, िज.प.पुणे

PM1 1) पिरपूण«  ĢÎताव सादर न करणे.  

PI1

 --

PI2

1) शासन िनयमानुसार आÎथापनािवषय बाबȒशी िनगडीत Ģिश©ण 
२)Google Spreadsheet वापराबाबत Ģिश©ण आवÌयक

PI3

 --
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l ) माÂयता अिधकारी Îतर 
पदनाम (खातेĢमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माÂयता  
अिधकार सिमतीस 

असÊयास, सिमती नाव , 
सिमती रचना

Endorsement (समथ«न ) 
अिधकारी Îतर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

मंजुरी ĢिĎयेमÁये 
सात¾याने आढळणाÉया ĝुटी
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अचुकता वेळेची बचत , 
मनुÍयबळ काय«©म वापर , 

पारदश«कता याकिरता 
मािहती तंĝªानाचा व 

संगणक आªावली  वापर 
करता ये½याजो±या 

उपĢिĎया /बाबी
तािंĝक (Technical) ªान 

कमी पडत असÊयास 
Ģिश©ण ÎवǗप, अÆयासĎम

मुळ  संकÊपना, उǈेश , 
लेखा संिहता,  Ģािधकरण 
याचें अिधकार यास ध¯का 
न लावता ĢिĎया सुधारणे 
किरता शासन Îतरावर 

ĢÎतािवत करावय´या बाबी


