
अ.  
Ď.

ĢिĎया ȎÎथती 
(Steages of 

Process 
मािहती शेरा

1) मा. सभापती यांची मानधन, िनवासÎथानभाडे, व शासकीय   वाहन 
इंधन, िवमा, सȌवȋसग व दुǗÎती देयके तयार करणे.

2) मा. कृ.िव.अ.  व िज.कृ.अ./ मोिहम अिधकारी  शासकीय वाहनाचे 
इंधन, िवमा, सȌवȋसग व दुǗÎती देयके तयार करणे.

PC2 कृिष/लेखा-2/भांडार/

PP1 विरÍठ सहाÈयक (लेखा)

1) महाराÍĘ िजÊहा पिरषदा व पंचायत सिम¾या अिधिनयम 1968 
िनयम 14 (अ) बाब Ďमांक 1 नुसार.
 2)शासन िनण«य, उदयोग,उजɕ,व कामगार िवभाग,Ďमांक भांखस   
1088(2512)उदयोग-6,िदनांक 2 जानेवारी1992
3) शासन िनण«य, उदयोग,उजɕ,व कामगार िवभाग,Ďमांक भांखस-
2014 Ģ.Ď.82/भागा-////उदयोग-4, िदनांक 30/10/2015  मधील 
िनयम 3.2.3
4)मा. मु°य काय«कारी अिधकारी, िज.प.पुणे यांचेकडील आदेश 
जा.Ď.साĢ/आÎथा-17/91/2021 िद.25/01/2021

लाभाथȓ/ Ëय¯तȒची वैयȎ¯तक 
कागदपĝे

देयके, आȌथक तरतूद, Ģशासकीय व तांिĝक माÂयता. खचɕची मयɕदा.

कायɕलयीन कागदपĝे

मा. सभापती/ मा. कृिवअ यांचे कडून ĢाÃत होणारे दरमहाचे मानधन 
देयक, िनवासÎथान भाडे,वाहनाचे पेĘोल,दुǗÎती सȌविǣग देयके 
ĢाÃत झालेनंतर ¾याचे  आकिसमक खच« देयक तयार नमुना नंबर-29  
तयार कǗन ¾यास िजÊहा परीषद िनधीत उपलÅध असलेÊया 
लेखािशषɕनुसार  आȌथक तरतूदी मधून बीडीस काढून ¾यावर स.ले.अ, 
िज.कृ.अ.,मा.कृ.िव.अ. यांची Îवा©री घेऊन ते मा. अित.मु.का.अ. 
यांचे माÂयतेने िवǄ िवभागात सादर केले जाते.  सदर देयक पािरत 
झालेनंतर िवǄ िवभागामाफ« त संबंधीत यांचे खा¾यावर र¯कम जमा 
केली जाते.

PP4  -----

PP5  -----                                                    

PP6  व.स. (लेखा),सहाÈयक लेखािधकारी, िज.कृ.अ., मा.कृ.िव.अ.

PP7 आȌथक तरतूद, Ģशासकीय माÂयता, तांिĝक माÂयता, आथ«क मयɕदा

PA1
मा. कृिष िवकास अिधकारी, िजÊहा पिरषद पुणे                             
मा.मु°य लेखा व िवǄ अिधकारी िज.प.पुणे

PA2     -----

PA3 मा. अित. मु°य काय«कारी अिधकारी िज.प.पुणेĢि
Ď

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al 
)

माÂयता अिधकारी Îतर पदनाम   (खातेĢमुख 
/इतर )

यादी/ आराखडा माÂयता  अिधकार सिमतीस 
असÊयास, सिमती नाव

Endorsement (समथ«न ) अिधकारी Îतर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत खातेĢमुख)
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ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया अिधकारी /कम«चारी 
(Maker)-  पदनाम

PP2

संदभȓय कायदा, िनयम मॅÂयुअल, अिधसूचना, 
शासन  िनण«य, पिरपĝक,  Âयायालय िनकाल, 
शासन पुÎतके,पĝे इ¾यादी Ďमांकासह िशष«क 

नमुद करावेत.

PP3

ĢÎतावासोबत 
जोडावयाची 
कागदपĝे उदा. 
िविहत 
नमुÂयातील अज«, 
खरेदीचे िबल, 
आधार काड« आदी

ĢिĎया  पूण« कर½यासाठी आवÌयक उपĎम, 
कामाचे वाȌषक िनयोजन,  परी©ा, मेळावे, 
कागदपĝ तपासणी कॅÇप , िवशेष मोिहमा, Ģचार 
ĢिसÁदी
ĢिĎया ĢÎतािवत करताना  िजÊहा पिरषद 
िवभाग/ पंस/ Đापं/ िज. प. कडील अÂय ©ेĝीय 
कायɕलये तसेच शासना´या िवभाग/ उपĎम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 
खाजगी संÎथा यांचेकडून ĢाÃत करावयाची 
मािहती, माÂयता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी Îतर पदनाम   (Checker) 
(स.Ģ.अ/क.Ģ.अ/ पय«वे©ीय अिधकारी )

ĢिĎया मंजुरी देताना पडताळुन पहावया´या बाबी

पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव कृिष िवभाग

बाब
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ĢिĎयेचे नाव

कायɕसन  संकेतांक (उदा. आÎथा१, लेखा ४)



अ.  
Ď.

ĢिĎया ȎÎथती 
(Steages of 

Process 
मािहती शेरा

पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव कृिष िवभाग

बाब
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) नाहीत.

PI1 नाही.

PI2 नाही.
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अचुकता वेळेची बचत , मनुÍयबळ काय«©म वापर , 
पारदश«कता याकिरता मािहती तंĝªानाचा व 
संगणक आªावली  वापर करता ये½याजो±या 
उपĢिĎया /बाबी

तांिĝक (Technical) ªान कमी पडत असÊयास 
Ģिश©ण ÎवǗप, अÆयासĎम

मुळ  संकÊपना, उǈेश , लेखा संिहता,  Ģािधकरण 
यांचे अिधकार यास ध¯का न लावता ĢिĎया 
सुधारणे किरता शासन Îतरावर ĢÎतािवत 
कराय´या बाबी

मंजुरी ĢिĎयेमÁये सात¾याने आढळणाÉया ĝुटी


