
अ.  Đ.

ĤͩĐया िèथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माǑहती शेरा

PC1
कृषी ͪवभागाचा पंचायत सͧमती व िजãहा पǐरषद 

èतरावरȣल  जमा व खचा[चे ğैमाͧसक ताळमेळ ͪव×त 
ͪवभागाशी  घेण.े

PC2 लेखा-2

PP1 वǐरçठ सहाáयक (लेखा)

PP2

(1) म.िज.प. व पं.स.अͬधǓनयम 1961 मधील 136(1),    
(2) म.िज.प. व पं.स.लेखासंǑहता 1968 मधील Ǔनयम 

66अ (9) सदरचा ताळमेळ वाͪष[क लेखा शासन 
Ǔनयमांनुसार ǒबनचुक व वेळेत होÖया साठȤ करणेत येते

लाभाथê/ Óयĉéची 
वैयिĉक कागदपýे Ǔनरंक

कायाªलयीन 
कागदपýे पंचायत  सͧमती कडील नमु ् ना नं.15

PP4 ͪव×त ͪवभागाशी जमा व खचा[चा ğैमाͧसक ताळमेळ 
Ǔनयͧमत  घेण.े

PP5
(1) दरमहा पंचायत सͧमतीकडून माͧसक लेखा, (2) 

मुÉयालय èतरावरȣल जमा व खचा[चा माͧसक लेखा 
इ×यादȣ.
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ÿिøया ÿÖतािवत करणाöया अिधकारी 
/कमªचारी (Maker)-  पदनाम

संदभêय कायदा, िनयम मॅÆयुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणªय, पåरपýक,  
Æयायालय िनकाल, शासन पुÖतके,पýे 

इÂयादी øमांकासह िशषªक नमुद 
करावेत.

PP3

ÿÖतावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपýे उदा. 
िविहत नमुÆयातील 
अजª, खरेदीचे िबल, 
आधार काडª आदी

ÿिøया  पूणª करÁयासाठी आवÔयक 
उपøम, कामाचे वािषªक िनयोजन,  
परी±ा, मेळावे, कागदपý तपासणी 
कॅÌप , िवशेष मोिहमा, ÿचार ÿिसÅदी

ÿिøया ÿÖतािवत करताना  िजÐहा 
पåरषद िवभाग/ पंस/ úापं/ िज. प. 

कडील अÆय ±ेýीय कायाªलये तसेच 
शासना¸या िवभाग/ उपøम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 
खाजगी संÖथा यांचेकडून ÿाĮ 

करावयाची मािहती, माÆयता,  िशफारस

पुणे िजãहा पǐरषद- Process Mapping  -Template
ͪवभागाचे नाव क्ृͪष ͪवभाग

बाब
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ÿिøयेचे नाव

कायाªसन  संकेतांक (उदा. आÖथा१, 
लेखा ४)



PP6 सहाáयक लेखा अͬधकारȣ  व िजãहा कृͪष◌  अͬधकारȣ

PP7

 (1) जमा व खचा[Íया वगȸकरणाÍया नɉदȣ जमा व 
खचा[Íया नɉदवहȣनुसार बरोबर असãयाची खाğी करणे.,  

(2) माͧसक लेखे स¢म Ĥाͬधकारȣ यांनी सा¢ांͩकत 
केलेबाबत खाğी करणे, लेÉयांचेअंकगͨणतीय Ĥͩकया 

बरोबर असãयाची खाğी करणे.

PA1 मा. कृͪष ͪवकास अͬधकारȣ

PA2 Ǔनरंक

PA3 कृͪष ͪवकास अͬधकारȣ

PM1
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(1) लेखाͧशष[Ǔनहाय उपलÞध अनुदान आदेशानुसार जमा 
व खचा[चे लेखांकन ͪवहȣत लेखाͧशषा[खालȣ केले जात 
नाहȣ, (2) ͪवभागास Ǒदलेले खचा[चे अहवाल न.नं. 15 व 
लेÉयात नमूद केलेले जमा व खचा[ची माǑहती यामÚये 

तफावत असणे.

PI1
शासन Ǔनयमानुसार िज.प. चे लेखे MAS मÚये अचुक 
तयार करÖयासाठȤ संगणकȧय आ£ावलȣ तयार करणे 

आवæयक आहे.

PI2 Ǔनरंक

PI3 Ǔनरक
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अचुकता वेळेची बचत , मनुÕयबळ 
कायª±म वापर , पारदशªकता याकåरता 

मािहती तंý²ानाचा व संगणक 
आ²ावली  वापर करता येÁयाजोµया 

उपÿिøया /बाबी

तांिýक (Technical) ²ान कमी पडत 
असÐयास ÿिश±ण ÖवŁप, अËयासøम

मुळ  संकÐपना, उĥेश , लेखा संिहता,  
ÿािधकरण यांचे अिधकार यास ध³का 

न लावता ÿिøया सुधारणे कåरता 
शासन Öतरावर ÿÖतािवत कराय¸या 

बाबी
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l ) माÆयता अिधकारी Öतर पदनाम   
(खातेÿमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माÆयता  अिधकार 
सिमतीस असÐयास, सिमती नाव

Endorsement (समथªन ) अिधकारी 
Öतर पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेÿमुख)

मंजुरी ÿिøयेमÅये सातÂयाने 
आढळणाöया ýुटी

तपासणी अिधकारी Öतर पदनाम   
(Checker) (स.ÿ.अ/क.ÿ.अ/ 

पयªवे±ीय अिधकारी )

ÿिøया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावया¸या बाबी


