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Ď.

ĢिĎया ȎÎथती 
(Steages of 

Process Mapping)
मािहती शेरा

PC1
वग«-1 व 2 मधील अिधकारी व कम«चारी यांची  
शासना´या पंचायतराज सेवाथ« वेतन Ģणाली 
मÁये वेतन देयके तयार करणे.

PC2 िजप/कृिष/लेखा-2

PC3 लेखा-2

PP1 विरÍठ सहाÈयक (लेखा)

PP2  -----

1) महाराÍĘ िजÊहा पिरषदा व पंचायत 
सिम¾या अिधिनयम 1968 िनयम 14 (अ) बाब 
2) Đामिवकास िवभाग सेवाथ«-2015/ 
Ģ.Ď.68/िवǄ-5 िद.19/05/2016 नुसार

PP4  -----

PP5  -----

1) Ģथमत: ऑनलाईनǎारे महाकोष 
सेवाथ«मÁये लेवल 1 वǗन कृिष िवभागाअंतग«त 
लेखािशषɕची वग« 1 व 2 चे वेतन देयक तयार 
कǗन लेवल 2 वर forward कर½यात येते.  
लेवर 2 वर सदरचे देयकाचा एम.टी.आर. 44 
तयार करणेत येतो.

2) सदरचे एम.टी.आर. 44 सोबत इतर 
शासकीय कपात चलन (उदा. भिवÍय िनवɕह 
िनधी, गटिवमा योजना, Ëयवसाय कर 
कपातीची चलन नमुना म.को.िन. (6) सदरचे 
वेतन देयक सहाÈयक लेखािधकारी यांचेकडून 
तपासणी कǗन िबल बरोबर असÊयाची खाĝी 
करणेत येते. खाĝी झाÊयानंतर वेतन 
देयका´या देयक Ģािधकार पĝाची ȋĢट काढणे 
येते.
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l) ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया अिधकारी 

/कम«चारी (Maker)-  पदनाम

संदभȓय Âयायालय िनकाल, कायदा, मॅÂयुअल, 
अिधसूचना, शासन िनण«य, पिरपĝक, पĝं 
Ďमांक

PP3
अथ« िवषयक बाबीकिरता कायदा, 
संिहता,अिधसूचना, शासन िनण«य, पिरपĝक, 
पĝं Ďमांक

ĢÎतावासोबत ( आवÌयक असÊयास) 
²यावयाची कागदपĝे उदा. िविहत नमुÂयातील 
अज«, खरेदीचे िबल, आधार काड« आदी

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना यादी/ आराखडा 
बाबत िशफारस करणारे Ģािधकरण/सिमती

PP6

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना आÎथापनािवषयक, 
तांिĝक आवÌयक मािहती - याचे शासनमाÂय 

ǣोत, पुÎतके

पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव कृिष िवभाग

बाब
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ĢिĎया नाव

ĢिĎया वगȓकरण, (उदा. ZP/GAD/ EST/TP)

कायɕसन संकेतांक (उदा. आÎथा१, लेखा ४)
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पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव कृिष िवभाग

बाब

3) सदर देयकावर Ģािधकार पĝावर मा.कृिष 
िवकास अिधकारी, कृिष िवभाग यांची Îवा©री 
घेऊन सदर देयकाचे िबलाची कृिष िवभागा´या 
टोकन रिजÎटरमÁये नȗद कǗन सदरचे वेतन 
देयक कोषागार कायɕलयामÁये जमा करणेत 
येते.

4) सदरचे वेतन देयक पािरत झाÊयानंतर 
सी.एम.पी.ǎारे संबंिधता´या खा¾यावर वेतन 
जमा केले जाते.

5) वेतन देयक पािरत झाÊयानंतर 
सी.एम.पी.ǎारे संबंिधता´या खा¾यावर वेतन 
जमा केले जाते.

PP7  -----

PP8  -----

PP9  -----

PP1
0

सहाÈयक लेखािधकारी

PA1
Đामिवकास िवभाग सेवाथ«-
2015/Ģ.Ď.68/िवǄ-5, िद.11.05.2016

PA2 -----

PA3 मा. कृिष िवकास अिधकारी, िज.प. पुणे

PA4 -----

PA5
मा. कोषागार अिधकारी, कोषागार कायɕलय, 
पुणे

PM1 -----

PM2 -----

ĢिĎया मंजुरी 
(process approval 

)

यादी/ आराखडा माÂयता अिधकार सिमतीस 
असÊयास, सिमती नाव , सिमती रचना

Endorsement (समथ«न ) अिधकारी Îतर 
पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ)

ĢिĎया मधील, ¶या बाबी आदेशाÂवये िनȎÌचत 
कǘन िदÊया नाहीत परंतु अनावÌयक आहेत 
अशा बाबी ( असÊयास)

मंजुरी ĢिĎयेमÁये सात¾याने आढळणाÉया ĝुटी

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना िजÊहा पिरषद 
अंतग«त िवभाग/ Îथािनक Îवरा¶य संÎथा 
यांचेकडून ĢाÃत करावयाची मािहती, माÂयता , 
िशफारस

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना शासना´या िवभाग/ 
उपĎम/ मंडळे / महामंडळे / इतर Îथािनक 
Îवरा¶य संÎथा/ खाजगी संÎथा यांचेकडून 
ĢाÃत करावयाची मािहती, माÂयता, िशफारस

तपासणी अिधकारी Îतर पदनाम (चेकर) (OS 
/SO /इतर )

ĢिĎया मंजुरी 
(process approval 

)

ĢिĎया मंजुरीचे अिधकार ¶या संदभɕÂवये 
िनȎÌचत कǘन दे½यात आले आहेत, तो संदभ«

ĢिĎया मंजुरी देताना पडताळुन पहावया´या 
बाबी
माÂयता अिधकारी Îतर पदनाम (खातेĢमुख 
/इतर )

ĢिĎया पूण« कर½यासाठी आवÌयक उपĎम 
जसे परी©ा, मेळाव,े कागदपĝ तपासणी कॅÇप , 
िवशेष मोिहमा
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बाब

PM3 -----

PM4 -----

PM5 -----

PM6 -----

PI1 -----

PI2 -----

PI3 -----

PI4 -----

PI5 -----

PI6 -----

ĢिĎया सुधारणा 
(process 

improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुÍयबळ काय«©म 
वापर, पारदश«कता याकिरता मािहती 
तंĝªानाचा व संगणक आªावली वापर करता 
ये½याजो±या उपĢिĎया /बाबी
वेळखाऊ उपĢिĎया /बाबी यासाठी सव«माÂय व 
िनयमात बसणारे पयɕय

ĢिĎया पूत«तेनंतर न होणारी उिǈÍटपूतȓ, 
तĎारी, शक (Audit point) होऊ नये Çहणुन 
करता ये½याजोगे बदल

आवÌयक असÊयास Ģचार ĢिसÁदीची पǉत, 
िनयोजन
तांिĝक (Technical) ªान कमी पडत 
असÊयास Ģिश©ण ÎवǗप, अÆयासĎम

मुळ संकÊपना, उǈेश , लेखा संिहता, 
Ģािधकरण यांचे अिधकार यास ध¯का न लावता 
ĢिĎया सुधारणे किरता शासन Îतरावर 
ĢÎतािवत कराय´या बाबी

ĢिĎया ĝुटीशोध 
(process Mapping 

)

ĢिĎया पूत«तेनंतर न होणारी उिǈÍटपूतȓ, 
उरणारे दािय¾व, तĎारी, शक (Audit point)

िनधɕिरत वेळेपे©ा जाÎत वेळ घेणाÉया 
उपĢिĎया /बाबी

तांिĝक (Technical) ªान आवÌयक आहे, 
परंतु ĢिĎयांमÁये अशा मनुÍयबळाचा समावेश 
नाही, अशा बाबी
Ģिकया उिǈÍट फिलतकरीता , समाजामÁये 
Ģचार Ģिसǉी आवÌयक अशा बाबी.


