
अ.  
Ď.

ĢिĎया ȎÎथती 
(Steages of Process 

Mapping)
मािहती शेरा

PC1
वग«-3 व 4 मधील अिधकारी व कम«चारी यांची  
शासना´या पंचायतराज सेवाथ« वेतन Ģणाली मÁयेवेतन 
देयके तयार करणे.

PC2 कृिष/लेखा-2/

PP1 विरÍठ सहाÈयक (लेखा)

1) महाराÍĘ िजÊहा पिरषदा व पंचायत सिम¾या 
अिधिनयम 1968 िनयम 14 (अ) बाब Ďमांक 1 नुसार.

2) Đामिवकास िवभाग सेवाथ«-2015/ Ģ.Ď.68/िवǄ-5 
िद.19/05/2016 नुसार

लाभाथȓ/ Ëय¯तȒची 
वैयȎ¯तक कागदपĝे

 संबंिधत अिधकारी/ कम«चारी यांचा सेवाथ« आय.डी. 
Ďमांक, बँक खा¾याचा तपिशल, पॅनकाड« Ďमांक, 
िड.सी.पी.एस. नंबर तसेच  मा. लेखािधकारी , 
िवभागीय कृिष सहसंचालक यांचेकडील ĢाÃत 
अनुदानाची Ģत.

कायɕलयीन कागदपĝे

वग«-3 व 4  या वगɕतील अिधकारी यांचे िजÊहाÎतरावǗन व 
तालुकासतरावǗन ऑनलाईन वेतनबील मागवून घेऊन ते तपासून 
¾यास ॲĢावल देणे. वेतनातील आवÌयक ते बदल दरमहा 
िवचारात घेऊन ¾यानुसार मा.लेखािधकारी, िवभागीय कृिष 
सहसंचालक पुणे िवभाग पुणे यांचेकडून वेतनासाठी ĢाÃत झालेÊया 
पुरेÌया अनुदानातून पंचायतरात सेवाथ« ĢणालीमÁये देयकाचे 
एकिĝकरण कǗन  कǗन ¾याची ȋĢट काढून  ते सलेअ यांचेकडून 
तपासणी झालेनंतर संपूण« बील एम.टी.आर44 मÁये तयार कǗन 
¾यावर व.स.,स.ले.अ.,मा.िज.कृ.अ.,मा.कृ.िव.अव मा.मु.ले.व 
िवअ.. यां´या Îवा©रीने कोषागारा´या टोकन रिजÎटरमÁये 
नȗदवून कोषागारासाठी नेमणूक केलेÊया पिरचरामाफ« त पाठिवणे. 
¾यानंतर सदर िबल कोषागारात पारीत झालेनंतर ¾याची 
सी.एम.पी. करणे व सी.एम.पी. ॲपो्वलची एकĢत ȋपट काढून 
¾यावर कायɕलयĢमुखंची ÎवाÑªरी घेऊन ते संबंधीत देयकास 
जोडून ठेवणे व ¾यावर Ģमाणक Ďं. टाकणे.¾यानंतर संबंिधत 
अिधकारी यां´या वेतन खा¾यावर र¯कम परÎपर जमा होते.

PP4
वेतनात झालेले बदल, उदा. मूळवेतन,म. भǄा, 
घरभाडे, भिनिन र¯कम याबाबत खाĝी करणे.

PP5
मा. लेखािधकारी, िवभागीय कृिष सहसंचालक, पुणे 
िवभाग पुणे यांचेकडील अनुदान वाटप आदोशाची Ģत.
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ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया अिधकारी 
/कम«चारी (Maker)-  पदनाम

PP2 संदभȓय कायदा, िनयम मॅÂयुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनण«य, पिरपĝक,  
Âयायालय िनकाल, शासन पुÎतके,पĝे 
इ¾यादी Ďमांकासह िशष«क नमुद करावेत.

PP3

ĢÎतावासोबत 
जोडावयाची 
कागदपĝे उदा. 
िविहत नमुÂयातील 
अज«, खरेदीचे 
िबल, आधार काड« 
आदी

ĢिĎया  पूण« कर½यासाठी आवÌयक उपĎम, 
कामाचे वाȌषक िनयोजन,  परी©ा, मेळाव,े 
कागदपĝ तपासणी कॅÇप , िवशेष मोिहमा, 

Ģचार ĢिसÁदी

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना  िजÊहा पिरषद 
िवभाग/ पंस/ Đापं/ िज. प. कडील अÂय 
©ेĝीय कायɕलये तसेच शासना´या िवभाग/ 
उपĎम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी संÎथा यांचेकडून ĢाÃत 
करावयाची मािहती, माÂयता,  िशफारस

पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव कृिष िवभाग

बाब
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कायɕसन  संकेतांक (उदा. आÎथा१, लेखा 
४)



अ.  
Ď.

ĢिĎया ȎÎथती 
(Steages of Process 

Mapping)
मािहती शेरा

पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव कृिष िवभाग

बाब

PP6 सहाÈयक लेखािधकारी

PP7
बँकेतील पासबुक मधील िशÊलक व आपलेकडील 
रोजिकद« नमुना नं.7 मधील िशÊलक या मधील तफावत 
व न वटलेले चेक यांचा ताळमेळ घेणे.

PA1 मा. कृिष िवकास अिधकारी, िजÊहा पिरषद पुणे

PA2  -----

PA3 मा.मु°य लेखा व िवǄ अिधकारी, िज.प. पुणे

PM1
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नाही.

PI1 नाही.

PI2 नाही.

PI3

यामÁये कम«चा-यांचे Ĥोकण िपरेड मÁये काढलेले वेतन 
सेËह केÊयानंतर जर काही चूक ल©ात आली तर ती 
आपलेÎतरावǗन िडलीट करता येत नाही. यासाठी 
संबंिधत येĝनेला मेलकरणे, पĝ देणे याबाबी कǗन 
देखील ¾यास ता¾काळ Ģितसाद िमळत नाही व कामास 
िवलंब होतो.तसेच आयकर र¯कमा शासनाकडे परÎपर 
जमा होत नाहीत,पंचायतराज सेवाथ« ĢणालीमÁये 
भिनिन, गटिवमा, मुदांक हे शेडयूल तयार होत नसलेने 
ते मॅÂयुअली तयार कǗन जोउावे लागतात यावर उपाय 
िनघावा.
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अचुकता वेळेची बचत , मनुÍयबळ काय«©म 
वापर , पारदश«कता याकिरता मािहती 
तंĝªानाचा व संगणक आªावली  वापर 
करता ये½याजो±या उपĢिĎया /बाबी
तांिĝक (Technical) ªान कमी पडत 
असÊयास Ģिश©ण ÎवǗप, अÆयासĎम

मुळ  संकÊपना, उǈेश , लेखा संिहता,  
Ģािधकरण यांचे अिधकार यास ध¯का न 
लावता ĢिĎया सुधारणे किरता शासन 
Îतरावर ĢÎतािवत कराय´या बाबी
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माÂयता अिधकारी Îतर पदनाम   
(खातेĢमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माÂयता  अिधकार 
सिमतीस असÊयास, सिमती नाव

Endorsement (समथ«न ) अिधकारी Îतर 
पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 
खातेĢमुख)

मंजुरी ĢिĎयेमÁये सात¾याने आढळणाÉया 
ĝुटी

तपासणी अिधकारी Îतर पदनाम   
(Checker) (स.Ģ.अ/क.Ģ.अ/ पय«वे©ीय 
अिधकारी )

ĢिĎया मंजुरी देताना पडताळुन पहावया´या 
बाबी


