
अ.  Đ. ĤͩĐया िèथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माǑहती शेरा

PC1 कृिष अिधकारी /िवÎतार अिधकारी (कृिष) कम«चाÉयांचे मǄा व दािय¾व िववरण पĝके 
पंचायत सिमती कायɕलयाकडे ĢाÃत झालेचे Ģमाणपĝ ĢाÃत कǗन घेणे.

PC2 आÎथापना - 1

PP1

किनÍठ /  विरÍठ सहाÈयक

PP2 1) महाराÍĘ शासन, Đाम िवकास िवभाग ,शासन िनण«य Ďं. संिकण«-5015/ Ģ.Ďं 273 /आ-
 08/16,िद.7 जानेवारी 2016 अÂवये मǄा व दािय¾वे यांची वाȌषक िववरणे सादर 
करणेबाबत. - िद. 2 जून 2014 ´या शासन िनण«यानुसार, िजÊहा पिरषदे´या वग« - 3 ´या 
कम«चाÉयांना  Ģितवषȓ मǄा व दािय¾वाचे िववरण सादर कर½याचे बंधन िद. 7 जाने. 2016 
´या शासन िनण«याÂवये घाल½यात आले आहे. -
1)Ģ¾येक वषȓ ¾या-¾या वषɕ´या 31 माच«´या ȎÎथतीस अनुसǗन मालमतेचे िववरण िविहत 
नमुÂयात ¾या वषɕ´या 31 मे पय«त सादर करावे.
2) ही िववरणे म. िज. प. िज. सेवा (वत«णूक) िनयम 1967 ´या पोट िनयम 17 अÂवये ते 
¶या िवभागात / कायɕलयात काम करीत असतील ¾या कायɕलया´या Ģमुखांकडे संबंिधत 
कम«चारी यांनी िववरणे िसलबंद िलफाÃयामÁये सादर करावीत.
3) उपरो¯त आदेशाĢमाणे कोणतेही िववरण सादर न केÊयास ती गैरवत«णूक मान½यात 
येऊन म.िज.प िज.से.(िशÎत व अपील) िनयम 1964 ´या तरतूदीनुसार िशÎतभंग िवषयक 
कारवाई कर½यात येईल. 
4) िजÊहा पिरषदेमधील सव« टÃÃयावरील पदोÂनती, आÌवािसत योजनेअंतग«चे 
लाभ,Ģितिनयु¯ती,िवदेì दौरा यासाठी पूव« अट Çहणून िविहत कर½यात आली आहे. 
¾यािशवाय उपरो¯त बाबी मंजूर करणेत येणार नाही.

लाभाथȓ/ 
Ëय¯तȒची 
वैयȎ¯तक 
कागदपĝे

PC1 मÁये नमूद संवगɕ´या कम«चाÉयांकडून Ģ¾येक आȌथक वषɕत िविहत नमुÂयातील मǄा व 
दािय¾व िववरण पĝके.

सबंंिधत 
कायɕलयाने 

सादर 
करावयाची 
कागदपĝे

PC1 मÁये नमूद सव«गɕ´य कम«चाÉयांचे मǄा व दािय¾व ĢाÃत झाले बाबत पंचायत सिमती 
कायɕलयाकडून िविहत नमुÂयातील Ģमाणपĝ

PP4

लागू नाही

PP5

PC1 मÁये नमूद सव«गɕ´य कम«चाÉयांचे मǄा व दािय¾व ĢाÃत झाले बाबत पंचायत सिमती 
कायɕलयाकडून िविहत नमुÂयातील Ģमाणपĝ

ĤͩĐया  पूण[ करÖयासाठȤ आवæयक 
उपĐम, कामाचे वाͪष[क Ǔनयोजन 
परȣ¢ा, मेळावे, कागदपğ तपासणी 
कॅàप , ͪवशेष मोǑहमा,Ĥचार ĤͧसÚदȣ

ĤͩĐया Ĥèताͪवत करताना िजãहा 
पǐरषद ͪवभाग / पं.स. /Ēा.पं./ िज.प. 
कडील अÛय ¢ेǒğय काया[लये तसेच 
शासनाÍया ͪवभाग/ उपĐम/मंडळे / 

महामंडळे / म.न.पा. /न.पा./ 
कटकमंडळे / खाजगी संèथा 

यांचेकडून ĤाÜत करावयाची माǑहती, 
माÛयता, ͧशफारस

पुणे िजãहा पǐरषद- Process Mapping  -Template
ͪवभागाचे नाव :- कृͪष ͪवभाग,िज.प.पुणे

बाब

ĤͩĐया ओळख 
व वगȸकरण 

(Process 
Identification 

and 
Classification)

ĤͩĐया नाव

काया[सन  संकेतांक (उदा. आèथा१, 
लेखा ४)
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l) ĤͩĐया Ĥèताͪवत करणाâया 
अͬधकारȣ /कम[चारȣ (maker)-  पदनाम

संदभȸय Ûयायालय Ǔनकाल, कायदा, 
मॅÛयुअल, अͬधसूचना, शासन  Ǔनण[य, 

पǐरपğक, पğं  Đमांक

PP3

Ĥèतावासोबत ( 
आवæयक असãयास) 
Ëयावयाची कागदपğे 

उदा. ͪवǑहत 
नमुÛयातील अज[, 

खरेदȣचे ǒबल, आधार 
काड[ आदȣ



PP6 किनÍठ Ģशासन अिधकारी / सहाÈयक Ģशासन अिधकारी / िजÊहा कृिष अिधकारी 
(सव«साधारण )

PP7
 ---

PA1
 ---

PA2
लागू नाही

PA3
 ---

PM1
अहवाल वेळेत सादर न करणे.

PI1

 ---

PI2
 ---

PI3

 ---

तपासणी अͬधकारȣ èतर पदनाम   
(चेकर) (OS /SO /इतर )

ĤͩĐया मंजुरȣ देताना पडताळुन 
पहावयाÍया बाबी

माÛयता अͬधकारȣ èतर पदनाम   
(खातेĤमुख /इतर )
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l ) यादȣ/ आराखडा माÛयता  अͬधकार 

सͧमतीस असãयास, सͧमती नाव

Endorsement (समथ[न ) अͬधकारȣ 
èतर पदनाम (मुकाअ /अǓत मुकाअ)

मंजुरȣ ĤͩĐयेमÚये सात×याने 
आढळणाâया ğुटȣ
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) अचुकता वेळेची बचत , मनुçयबळ 

काय[¢म वापर , पारदश[कता 
याकǐरता माǑहती तंğ£ानाचा व 
संगणक आ£ावलȣ  वापर करता 
येÖयाजोÊया उपĤͩĐया /बाबी

तांǒğक (Technical) £ान कमी पडत 
असãयास Ĥͧश¢ण èवǽप, 

अßयासĐम
मुळ  संकãपना, उƧेश , लेखा संǑहता,  

Ĥाͬधकरण यांचे अͬधकार यास 
धÈका न लावता ĤͩĐया सुधारणे 
कǐरता शासन èतरावर Ĥèताͪवत 

करायÍया बाबी


