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(Steages of 

Process Mapping)
मािहती शेरा

PC1
कायɕलयीन वापरासाठी Îटेशनरी 

/संगणक खरेदी करणे.

PC2 लेखा/भांडार

PP1 किनÍठ सहाÈयक/विरÍठ सहाÈयक

 1)शासन िनण«य, उदयोग,उजɕ,व 
कामगार िवभाग,Ďमांक भांखस-

1088(2512)उदयोग-6,िदनांक 2 
जानेवारी1992

 2) शासन िनण«य, उदयोग,उजɕ,व 
कामगार िवभाग,Ďमांक भांखस-

2014 Ģ.Ď.82/भागा-III उदयोग-4, 
िदनांक 30/10/2015  मधील िनयम 

3.2.3

लाभाथȓ/ Ëय¯तȒची 
वैयȎ¯तक कागदपĝे

 -----

1) खरेदीची मागणी पĝ.

2) ¾या वषɕत सदर खरेदीसाठी 
उपलÅध असलेली आȌथक तरतूद.

3) खरेदीची र¯कमेस Ģशासकीय व 
तांिĝक माÂयता घेणे.

4)कमीतकमी 3 पे©ा जाÎत  Îथािनक 
पुरवठादारांकडून िनिवदा मागिवणे.

5) िनिवदा उघडणे.

6)लघुǄम पुरवठादारास आदेश देणे.

PP4  -----
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ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया अिधकारी 
/कम«चारी (Maker)-  पदनाम

ĢिĎया  पूण« कर½यासाठी आवÌयक 
उपĎम, कामाचे वाȌषक िनयोजन,  परी©ा, 
मेळाव,े कागदपĝ तपासणी कॅÇप , िवशेष 
मोिहमा, Ģचार ĢिसÁदी
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पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव
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कायɕसन  संकेतांक (उदा. आÎथा१, लेखा 
४)
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बाब

PP5  -----

PP6
किनÍठ Ģशासन अिधकारी/सहाÈयक 

लेखािधकारी

PP7
मागणीपĝ, आथ«क तरतूद, 

Ģशासकीय माÂयता, तांिĝक माÂयता,

PA1
काय«कारी अिभयंता, Đापापू/ मु°य 

काय«कारी अिधकारी

PA2
काय«कारी अिभयंता, Đापापू/ मु°य 

काय«कारी अिधकारी

PA3 मु°य काय«कारी अिधकारी

PM1
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नाही.

PI1 नाही.

PI2 नाही.

PI3 नाही.
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) अचुकता वेळेची बचत , मनुÍयबळ काय«©म 

वापर , पारदश«कता याकिरता मािहती 
तंĝªानाचा व संगणक आªावली  वापर 
करता ये½याजो±या उपĢिĎया /बाबी

तांिĝक (Technical) ªान कमी पडत 
असÊयास Ģिश©ण ÎवǗप, अÆयासĎम

मुळ  संकÊपना, उǈेश , लेखा संिहता,  
Ģािधकरण यांचे अिधकार यास ध¯का न 
लावता ĢिĎया सुधारणे किरता शासन 
Îतरावर ĢÎतािवत कराय´या बाबी

मंजुरी ĢिĎयेमÁये सात¾याने आढळणाÉया 
ĝुटी

ĢिĎया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावया´या बाबी
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माÂयता अिधकारी Îतर पदनाम   
(खातेĢमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माÂयता  अिधकार 
सिमतीस असÊयास, सिमती नाव

Endorsement (समथ«न ) अिधकारी Îतर 
पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 
खातेĢमुख)

ĢिĎया ĢÎतािवत करताना  िजÊहा पिरषद 
िवभाग/ पंस/ Đाप/ं िज. प. कडील अÂय 
©ेĝीय कायɕलये तसेच शासना´या िवभाग/ 
उपĎम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी संÎथा यांचेकडून 
ĢाÃत करावयाची मािहती, माÂयता,  
िशफारस

तपासणी अिधकारी Îतर पदनाम   
(Checker) (स.Ģ.अ/क.Ģ.अ/ पय«वे©ीय 
अिधकारी )


