
ͪवभागाचे नाव Ēामीण पाणी पुरवठा
अ.  Đ. ĤͩĐया िèथती 

(Steages of Process 
Mapping)

बाब माǑहती

PC1 ĤͩĐया ओळख व 
वगȸकरण (Process 
Identification and 

Classification)

ĤͩĐयेचे नाव Ēामीण पाणी पुरवठा ͪवभागातील 
न.पा.प.ुयोजनांचे पूण[ झालेãया कामाची 

धावते व अंǓतम देयक अदा करणे

PC2 काया[सन  संकेतांक (उदा. आèथा१, लेखा ४) लेखा 2/3/5/10/11

PP1 ĤͩĐया Ĥèताͪवत 
करणे (process 

proposal)

ĤͩĐया Ĥèताͪवत करणाâया अͬधकारȣ 
/कम[चारȣ (Maker)-  पदनाम

कǓनçठ सहाáयक,वǐरçठ सहाáयक

PP2 संदभȸय कायदा, Ǔनयम मॅÛयुअल, 
अͬधसूचना, शासन  Ǔनण[य, पǐरपğक,  
Ûयायालय Ǔनकाल, शासन पुèतके,पğे 

इ×यादȣ Đमांकासह ͧशष[क नमुद करावेत.

1) म.िज.प.प.सं. लेखा संǑहता  1968 
मधील Ǔनयम 174 नमुना 58 मÚये 

कामाÍया Ĥगतीनुसार ठेकेदाराने केलेãया 
कामाचे Ĥथम देयक व अंǓतम देयक 

तयार करणे.
 2) म.िज.प.प.सं. लेखा संǑहता  1968 
मधील Ǔनयम 166 अÛवये मोजमाप 
पुèतकात संपुण[ वण[न Ǔनयम 166(3)  
अÛवये नɉदȣ कǽन  देयक व मोजमाप 
पुèतक  शाखा अͧभयंता  यांनी उप 

अͧभयंता  यांचे 100 टÈके चेͩकग घेऊन 
×यांचे माफ[ त मुÉयलयात सादर करतील

3)म.िज.प.प.सं. लेखा संǑहता  1968 
मधील Ǔनयम  186(2) अÛवये  अथ[ 
ͪवभागामाफ[ त मा.मुÉय काय[कारȣ 
अͬधकारȣ यांची माÛयता घेवून  

देयकाची रÈÈम ठेकेदाराÍया खा×यावर 
जमा केलȣ जाते.

PP3 Ĥèतावासोबत जोडावयाची कागदपğ ेउदा. 
ͪवǑहत नमुÛयातील अज[, खरेदȣचे ǒबल, 

आधार काड[ आदȣ

  ---

  उपअͧभयंता  यांचे पğ             
                                 

                               
कामाचे देयक अदा करणे –   नमुना 
नंबर 58 मÚये  देयक,देयकासोबत 

मोजमाप पुè³क, चाचणी अहवाल, ͧसमɅट 
, पाईप,  रॉयãटȣ  ͪववरणपğ, कामाचे 
फोटो, पुण[×वाचा दाखला,ğयèथ तांǒğक 
तपासणी अहवाल,हèतांतरण ǑटपÖणी,  

कमी जाèत खचा[चे ͪववरणपğ, मुदतवाढ 
असãयास  माÛयता   आदेश इ×यादȣ  . 

           

PP4 ĤͩĐया  पूण[ करÖयासाठȤ आवæयक उपĐम, 
कामाचे वाͪष[क Ǔनयोजन,  परȣ¢ा, मेळावे, 
कागदपğ तपासणी कॅàप , ͪवशेष मोǑहमा, 

Ĥचार ĤͧसÚदȣ

Ǔनरंक

पुणे िजãहा पǐरषद- Process Mapping  -Template 4



PP5 ĤͩĐया Ĥèताͪवत करताना  िजãहा पǐरषद 
ͪवभाग/ पंस/ Ēाप/ं िज. प. कडील अÛय 

¢ेğीय काया[लये तसेच शासनाÍया ͪवभाग/ 
उपĐम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी संèथा यांचेकडून ĤाÜत 
करावयाची माǑहती, माÛयता,  ͧशफारस

उपअͧभयंता,उपͪवभाग यांची ͧशफारस

PP6 तपासणी अͬधकारȣ èतर पदनाम   
(Checker) (स.Ĥ.अ/क.Ĥ.अ/ पय[वे¢ीय 

अͬधकारȣ )

तपासणी अͬधकारȣ-1. लेखा शाखा- 
1.ऑͫडटर                         
                                                                           

   2. शाखा अͧभयंता  
 (Checker)                                      3. 

सहाáयक लेखाͬधकारȣ

PP7 ĤͩĐया मंजुरȣ देताना पडताळुन पहावयाÍया 
बाबी

तांǒğक शाखेतील शाखा अͧभयंता 
खालȣल बाबींची पडताळणी करतील.

1) कामाची Ĥशासकȧय माÛयता पाहणे.- 
लेखा संǑहता पǐरͧशçठ -2 Ǔनयम 4

2) तांǒğक माÛयता पडताळणे. - लेखा 
संǑहता पǐरͧशçठ -

3)लेखाशीष[ पडताळणे.
PA1 ĤͩĐया मंजुरȣ  

(process approval )
माÛयता अͬधकारȣ èतर पदनाम   

(खातेĤमुख /इतर )
माÛयता अͬधकारȣ - 1) काय[कारȣ 

अͧभयंता èतर - खातेĤमुख            
     2) मुÉय लेखा व ͪव×ताͬधकारȣ

PA2 यादȣ/ आराखडा माÛयता  अͬधकार 
सͧमतीस असãयास, सͧमती नाव

Ǔनरंक

PA3 Endorsement (समथ[न ) अͬधकारȣ èतर 
पदनाम (मुकाअ /अǓत मुकाअ/ संबͬधत 

खातेĤमुख)

मा.मुÉय काय[कारȣ अͬधकारȣ

PM1 ĤͩĐया ğुटȣशोध   
(process Mapping )

मंजुरȣ ĤͩĐयेमÚये सात×याने आढळणाâया 
ğुटȣ

1) देयके वेळेत सादर न होणे. 
2) सा¢ांͩकत केलेलȣ नèती , चाचणी 

अहवाल जोडला जात नाहȣ.
3) रॉयãटȣ व इÛशुरÛè ा भरणा 

केलेबाबतचे चलन न जोडणे.                        
  4)ğयèथ तांǒğक तपासणी अहवाल न 
जोडणे                            
              5)सनदȣ लेखापǐर¢णाचा अहवाल 

नसणे
PI1 ĤͩĐया सुधारणा 

(process 
improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुçयबळ काय[¢म 
वापर , पारदश[कता याकǐरता माǑहती 

तंğ£ानाचा व संगणक आ£ावलȣ  वापर 
करता येÖयाजोÊया उपĤͩĐया /बाबी

E MB व E Billing  संगणक Ĥणालȣचा वापर

PI2 तांǒğक (Technical) £ान कमी पडत 
असãयास Ĥͧश¢ण èवǽप, अßयासĐम

1) तांǒğक बाबींकǐरता शाखा अͧभयंता  
उप अͧभयंता , उप का.अ. यांना Ĥͧश¢ण 

आवæयक 
2) लेखाͪवषयक बाबींकǐरता संबंͬधत 

कǓनçठ अͧभयंता, उपअͧभयंता,लेखापाल 
लेखा संवगा[तील कम[चा-यांना Ĥͧश¢ण 

आवæयक



PI3 मुळ  संकãपना, उƧेश , लेखा संǑहता,  
Ĥाͬधकरण यांचे अͬधकार यास धÈका न 
लावता ĤͩĐया सुधारणे कǐरता शासन 
èतरावर Ĥèताͪवत करायÍया बाबी

1) पूण[ झालेãया कामाचे देयक एक 
वषा[पुढȣल व तीन वषा[Íया आतील 

असãयास म.िज.प.प.सं. लेखा संǑहता  
1968 मधील Ǔनयम 44 नुसार माÛयता 
देÖयास मा. म.ुका.अ.स¢म आहेत. व 

तीन वषा[पुढȣल देयक असãयास देयकास 
माÛयता घेणेसाठȤ िज.प.सव[साधारण 
सभेत माÛयता घेणे Ǔनयमात आहे.

यामÚये मुदतबाहय झालेãया देयकांना  
मा.जलåयवèथापन व èवÍछता सͧमती  
यांना अͬधकार देणेबाबत शासन èतरावर 

Ĥèताͪवत करणे आवæयक आहे.


