
अ.  Ď.
ĢिĎया ȎÎथती (Steages of 

Process Mapping)
मािहती शेरा

PC1
Đामीण पाणी पुरवठा िवभागातील न.पा.पु.यो. चे 

अनामत र¯कम Ģदान करणे

PC2 लेखा 2/3/5/10/11

PP1  किनÍठ सहाÈयक, विरÍठ सहाÈयक

PP2

1)म.िज.प.प.सं. लेखा संिहता  1968 मधील 
िनयम 209 अÂवये िनȎÌचत केलेÊया ठेवीचे र¯कमेचे 
लेखांकन ठेव नȗदवही नमुना नंबर 71 .
2) म.िज.प.प.सं. लेखा संिहता  1968 मधील 
िनयम 219

लाभाथȓ/ Ëय¯तȒची वैयȎ¯तक 
कागदपĝे

--

कायɕलयीन कागदपĝे

 
1)अनामत र¯क़म ĢÎताव -  नमुना नंबर 83 मÁये 
देयक तयार करणे, ठेकेदाराचा अज« , उप अिभयंता 
ĢÎताव
2) िनिवदा माÂय झालेनंतर कंĝाटदाराने भरलेÊया  
सुर©ा ठेवी´या चलनाची मूळ Ģत.

PP4    --

PP5

उपअिभयंता, उपिवभाग यांची िशफारस

PP6

तपासणी अिधकारी(Checker)-  1) ऑिडटर          
                                                                      
2)शाखा अिभयंता                                                   
                   3) सहाÈयक लेखािधकारी
                                               

PP7

1) ठेकेदाराकडून अनामत र¯कम मागणी अजɕची 
पडताळणी
2) ठेकेदाराने भरणा केलेÊया ठेवीचे चलना´या 
Ģतीची पडताळणी.
3) नमुना नंबर 83 वर तयार केलेÊया देयकावर 
शाखा अिभयंता व उपअिभयंता यांची Îवा©री आहे 

PA1

माÂयता अिधकारी - 1) काय«कारी अिभयंता Îतर - 
खातेĢमुख                   2) मु°य लेखा व 

िवǄािधकारी    

PA2 िनरंक
PA3 मु°य काय«कारी अिधकारी

पुणे िजÊहा पिरषद- Process Mapping  -Template 6
िवभागाचे नाव -  Đामीण पाणी पुरवठा िवभाग
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n) ĢिĎयेचे नाव

कायɕसन  संकेतांक (उदा. आÎथा१, लेखा 
४)

PP3

ĢÎतावासोबत 
जोडावयाची 
कागदपĝे 

उदा. िविहत 
नमुÂयातील 

अज«, खरेदीचे 
िबल, आधार 
काड« आदी

ĢिĎया  पूण« कर½यासाठी आवÌयक 
उपĎम, कामाचे वाȌषक िनयोजन,  परी©ा, 
मेळाव,े कागदपĝ तपासणी कॅÇप , िवशेष 

मोिहमा, Ģचार ĢिसÁदी
ĢिĎया ĢÎतािवत करताना  िजÊहा पिरषद 
िवभाग/ पंस/ Đाप/ं िज. प. कडील अÂय 

©ेĝीय कायɕलये तसेच शासना´या िवभाग/ 
उपĎम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी संÎथा यांचेकडून 
ĢाÃत करावयाची मािहती, माÂयता,  

िशफारस

तपासणी अिधकारी Îतर पदनाम   
(Checker) (स.Ģ.अ/क.Ģ.अ/ पय«वे©ीय 

अिधकारी )
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ĢिĎया ĢÎतािवत करणाÉया अिधकारी 
/कम«चारी (Maker)-  पदनाम

संदभȓय कायदा, िनयम मॅÂयुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनण«य, पिरपĝक,  
Âयायालय िनकाल, शासन पुÎतके,पĝे 

इ¾यादी Ďमांकासह िशष«क नमुद करावेत.

ĢिĎया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावया´या बाबी
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माÂयता अिधकारी Îतर पदनाम   
(खातेĢमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माÂयता  अिधकार 
Endorsement (समथ«न ) अिधकारी Îतर 
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1) देयकामÁये उपअिभयंता यांची Îवा©री नसणे.
2) ठेकेदाराने अज« वेळेत न करणे

PI1

1)  ठेकेदारांचे काम पूण« झाÊयानंतर देयक अंितम 
अदा झाÊयानंतर तसेच कामाचा दोष / दािय¾व 
कालावधी व लेखािवषयक बाबी पूण झाÊयानंतर 
उपअिभयंता व ठेकेदार यांचेकडून याबाबतचा 
ĢÎताव ता¾काळ संगणकीय आªावली िवकिसत 
होणे आवÌयक.

PI2

 
1) लेखािवषयक बाबȒकिरता लेखा संवगɕतील 
कम«चा-यांना अनामत र¯कम ता¾काळ अदा 
करणेबातचे Ģिश©ण आवÌयक.

PI3

1) पूण« झालेÊया कामाचे देयक एक वषɕपुढील व 
तीन वषɕ´या आतील असÊयास म.िज.प.प.सं. 
लेखा संिहता  1968 मधील िनयम 219 अÂवये 
Ģ¾येक वषɕ´या अखेरीस  ठेवीची कोणतीही र¯कम 
ȋकवा ितथी िशÊलक ती परत देय झाÊया´या 
तारखेपासून तीन वष« मुदतीपयȊत ह¯क न सांगता 
िशÊलक रािहली असेल तर महसूली 
लेखाशीषɕखाली जमा कर½यात येईल. अशा िरतीने 
जमा कर½यात आलेÊया Ëयपगत ठेवी´या र¯कमांची 
मागणी आलेस याबाबतची अनुªेयता तपासून 
मा.Îथायी सिमतीची मंजूरी ²यावी लागते. मा. 
जलËयवÎथापन व Îव´छता सिमतीमÁये माÂयता 
घेऊन ठेकेदारांना अदा करणेबाबतचा ĢÎताव 
शासन Îतरावर ĢÎतािवत करणे आवÌयक आहे.
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अचुकता वेळेची बचत , मनुÍयबळ काय«©म 
वापर , पारदश«कता याकिरता मािहती 

तंĝªानाचा व संगणक आªावली  वापर 
करता ये½याजो±या उपĢिĎया /बाबी

तांिĝक (Technical) ªान कमी पडत 
असÊयास Ģिश©ण ÎवǗप, अÆयासĎम

मुळ  संकÊपना, उǈेश , लेखा संिहता,  
Ģािधकरण यांचे अिधकार यास ध¯का न 
लावता ĢिĎया सुधारणे किरता शासन 

Îतरावर ĢÎतािवत कराय´या बाबी

मंजुरी ĢिĎयेमÁये सात¾याने आढळणाÉया 
ĝुटी


