
अ.  Đ. ĤͩĐया िèथती 
(Steages of Process 

Mapping)

माǑहती शेरा

PC1 वग[ 3  कम[चाâयांच ेगोपनीय अͧभलेख  ĤाÜत कǽन पुनͪव[लोकन 
अͬधकारȣ यांचेकडून पुनͪव[लोकन कǽन सादर करणे.

PC2
आèथापना

PP1
कǓनçठ सहाáयक

PP2 1) महाराçĚ शासन, सामाÛय Ĥशासन ͪवभाग ,शासन Ǔनण[य Đं. 
सीएफ आर 1211/Ĥ.Đं 257 /13/Ǒद.2 फेĦुवारȣ 2017 अÛवये  नवीन 
नमुÛयामÚये गोपनीय अͧभलेख ͧलǑहणे संदभा[त माग[दश[क सूचना 
व वेळापğक देणेत आलेल ेआहे.
2) महाराçĚ शासन, सामाÛय Ĥशासन ͪवभाग ,शासन शुÚदȣपğक Đं. 
सीएफआर 1211/Ĥ.Đं. 257/13/ Ǒद.10 ऑÈटɉ. 2017 - काय[मूãयमापन 
अहवालात शासन शुÚदȣपğकाɮवारे गुणांकनात करणेत आलेãया 
सुधारणा नमूद करणेत आलेãया आहेत.
3) महाराçĚ शासन, सामाÛय Ĥशासन ͪवभाग,शासन Ǔनण[य Đं. सीएफ -
आर -1210/ Ĥ.Đं. 257/13/Ǒद. 7  फेĦुवारȣ 2018 - राÏय शासकȧय सेवेतील 
अͬधकारȣ आͨण कम[चारȣ यांचे काय[मूãयमापन अहवाल 
ͧलǑहÖयासाठȤ नमुना Ǔनिæचत करणेबाबत. - शासन Ǔनण[य बाब Đं. 2 
अÛवये गट - क संवगा[तील पǐरͧशçट - अ मधील Ĥपğ - 2 मÚये 
काय[मूãयमापन अहवाल ͪवǑहत करÖयात आलेला आहे.

लाभाथȸ / åयÈतींची     वैयिÈतक
PC1 मÚये नमूद वग[ - 3  Ĥ×येक कम[चाâयांना भǽन देणे आवæयक 

आहे.

संबंͬधत काया[लयाने सादर 
करावयाची कागदपğे

शासन Ǔनण[य Ǒद. 7 फेĦुवारȣ 2018 मÚये नमूद गोपनीय अͧभलेखाचा 
ͪवǑहत नमुना.

PP4

लाग ूनाहȣ

PP5

Ēामीण पाणी पुरवठा ͪवभागाकडील PC1 मÚये नमूद   काय[रत वग[ 3 
 कमचा[रȣ यांचेकडून गोपनीय अहवाल Ĥ×येक आͬथ[क वषा[त घेणे 

आवæक आहे.

PP6

कǓनçठ Ĥशासन अͬधकारȣ

PP7 ĤाÜत गोपनीय अहवाल पǐरपूण[ भरणेत आलेले आहे कȧ नाहȣ. हȣ बाब 
Ĥ×येक गोपनीय अहवाल पडताळून पाहू न  पुनͪव[लोकन अͬधकारȣ 

यांचेकड ेसादर करणेत येतो.

PA1
काय[कारȣ अͧभयंता यांचे ĤǓतवेदन झालेनंतर पुन[ͪवलोकनासाठȤ मुÉय 

काय[कारȣ अͬधकारȣ यांचेकड ेसादर करणेत येतात.

PA2

लाग ूनाहȣ

PA3

 ----

PM1 1) गोपनीय अहवाल वेळेत पुनͪव[लोकन अͬधकारȣ यांचेकड ेसादर करणेत 
येत नाहȣ.
2) सादर करणेत आलेले गोपनीय अहवाल पǐरपूण[ भरलेले नसतात.
3) गुणांकन शासन Ǔनण[यानुसार नमुद करणेत आलेले नसतात एकंदरȣत 
गुणांकनाची सरासरȣ                 काढणेत आलेलȣ नसत.े

PI1

१) महापारÍया धतȸवर कम[चाâयांच ेगोपनीय अͧभलेख ऑनलाईन 
पÚदतीने ĤǓतवेǑदत व पुनͪव[लोकȧत करणे
2) कम[चाâयाÍया ǓनयुÈती Ǒदनांकापासून त ेसेवाǓनवृ ×तीपयɍत 
कम[चाâयांच ेगोपनीय अͧभलेखांची Ĥतवारȣ एकǒğतǐर×या exel sheet 
मÚये भरणेत यावी जेणेकǾन èथायी×व, आæवाͧसत Ĥगती योजना, 
पदोÛनती, 55 वष[ पुनͪव[लोकनाकामी गोपǓनय अͧभलेख एकाच 
Ǒठकाणी सहजǐर×या उपलÞध होतील.

PI2

नाहȣ.

PI3

PP2 मÚये नमूद Ǒद. 7  फेĦुवारȣ 2018 शासन Ǔनण[याÛवये जो गोपनीय 
अहवाल  ͪवǑहत करणेत आलेला आहे तो ͪवǑहत नमुना िजãहा पǐरषद 
कम[चाâयांना लाग ूआहे ͩकंवा कसे? याबाबत संħमावèथा आहे याबाबत 

माग[दश[न घेणे आवæयक आहे असे मत आहे.

ĤͩĐया  पूण[ करÖयासाठȤ आवæयक उपĐम, कामाचे वाͪष[क Ǔनयोजन परȣ¢ा, 
मेळावे, कागदपğ तपासणी कॅàप , ͪवशेष मोǑहमा,Ĥचार ĤͧसÚदȣ

ĤͩĐया Ĥèताͪवत करताना िजãहा पǐरषद ͪवभाग / प.ंस. /Ēा.प.ं/ िज.प. कडील 
अÛय ¢ेǒğय काया[लये तसेच शासनाÍया ͪवभाग/ उपĐम/मंडळे / महामंडळे / 
म.न.पा. /न.पा./ कटकमंडळे / खाजगी संèथा यांचेकडून ĤाÜत करावयाची 

माǑहती, माÛयता, ͧशफारस

तपासणी अͬधकारȣ èतर पदनाम   (चेकर) (OS /SO /इतर )

पुणे िजãहा पǐरषद- Process Mapping  -Template

ͪवभागाच ेनाव :- Ēामीण पाणी पुरवठा ͪवभाग, िज.प.पुणे.
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काया[सन  संकेतांक (उदा. आèथा )
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) ĤͩĐया Ĥèताͪवत करणाâया अͬधकारȣ /कम[चारȣ (maker)-  पदनाम

संदभȸय Ûयायालय Ǔनकाल, कायदा, मॅÛयुअल, अͬधसूचना, शासन  Ǔनण[य, 
पǐरपğक, पğ ं Đमांक

PP3

Ĥèतावासोबत ( आवæयक असãयास) 
Ëयावयाची कागदपğ ेउदा. ͪवǑहत 

नमुÛयातील अज[, खरेदȣचे ǒबल, आधार 
काड[ आदȣ

ĤͩĐया मंजुरȣ देताना पडताळुन पहावयाÍया बाबी

माÛयता अͬधकारȣ èतर पदनाम   (खातेĤमुख /इतर )
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l ) यादȣ/ आराखडा माÛयता  अͬधकार सͧमतीस असãयास, सͧमती नाव , सͧमती 

रचना

Endorsement (समथ[न ) अͬधकारȣ èतर पदनाम (मुकाअ /अǓत मुकाअ)

मंजुरȣ ĤͩĐयेमÚये सात×याने आढळणाâया ğुटȣ
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अचुकता वेळेची बचत , मनुçयबळ काय[¢म वापर , पारदश[कता याकǐरता 
माǑहती तंğ£ानाचा व संगणक आ£ावलȣ  वापर करता येÖयाजोÊया 

उपĤͩĐया /बाबी

तांǒğक (Technical) £ान कमी पडत असãयास Ĥͧश¢ण èवǽप, अßयासĐम

मुळ  संकãपना, उƧेश , लेखा संǑहता,  Ĥाͬधकरण यांचे अͬधकार यास धÈका 
न लावता ĤͩĐया सुधारणे कǐरता शासन èतरावर Ĥèताͪवत करायÍया बाबी


