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अ.  Ţ. ŮिŢया İ̾थती (Steages 
of Process Mapping)

मािहती शेरा
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PA1

PA2

PA3

PM1

PI1

PI2

PI3

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी
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) अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 

याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक आǒावली  वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता,  Ůािधकरण यांचे अिधकार यास 
धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत 

करायǉा बाबी

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   (खातेŮमुख /इतर )
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l ) यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार सिमतीस असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ /अित 
मुकाअ)

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम, कामाचे वािषŊक 
िनयोजन परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा,Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद िवभाग / पं.स. /Ťा.पं./ िज.प. 
कडील अɊ Ɨेिũय कायाŊलये तसेच शासनाǉा िवभाग/ 

उपŢम/मंडळे / महामंडळे / म.न.पा. /न.पा./ कटकमंडळे / खाजगी 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, माɊता, िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   (चेकर) (OS /SO /इतर )

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव :- Ťाम्ीण पाणी पुरवठा िवभाग, िज.प.पुणे.
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कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था)
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l) ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी (maker)-  पदनाम

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन  
िनणŊय, पįरपũक, पũं  Ţमांक

PP3 Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी



अ.  Ţ. ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of Process 

Mapping)

मािहती शेरा

PC1 वगŊ 3  कमŊचा̴यांचे गोपनीय अिभलेख  Ůाɑ कŜन पुनिवŊलोकन 
अिधकारी यांचेकडून पुनिवŊलोकन कŜन सादर करणे.

PC2
आ̾थापना

PP1
किनʿ सहाʊक

PP2 1) महारा Ō̓  शासन, सामाɊ Ůशासन िवभाग ,शासन िनणŊय Ţं. सीएफ आर 
1211/Ů.Ţं 257 /13/िद.2 फेŰुवारी 2017 अɋये  नवीन नमुɊामȯे गोपनीय 
अिभलेख िलिहणे संदभाŊत मागŊदशŊक सूचना व वेळापũक देणेत आलेले 
आहे.
2) महारा Ō̓  शासन, सामाɊ Ůशासन िवभाग ,शासन शु̡दीपũक Ţं. 
सीएफआर 1211/Ů.Ţं. 257/13/ िद.10 ऑƃो.ं 2017 - कायŊमूʞमापन अहवालात 
शासन शु̡दीपũकाȪारे गुणांकनात करणेत आलेʞा सुधारणा नमूद करणेत 
आलेʞा आहेत.
3) महारा Ō̓  शासन, सामाɊ Ůशासन िवभाग,शासन िनणŊय Ţं. सीएफ -आर -
1210/ Ů.Ţं. 257/13/िद. 7  फेŰुवारी 2018 - राǛ शासकीय सेवेतील अिधकारी 
आिण कमŊचारी यांचे कायŊमूʞमापन अहवाल िलिहǻासाठी नमुना िनिʮत 
करणेबाबत. - शासन िनणŊय बाब Ţं. 2 अɋये गट - क संवगाŊतील पįरिशʼ - 
अ मधील Ůपũ - 2 मȯे कायŊमूʞमापन अहवाल िविहत करǻात आलेला 
आहे.

लाभाथŎ / ʩƅीचंी     वैयİƅक

PC1 मȯे नमूद वगŊ - 3  Ůȑेक कमŊचा̴यांना भŜन देणे आवʴक आहे.

संबंिधत कायाŊलयाने सादर करावयाची 
कागदपũे

शासन िनणŊय िद. 7 फेŰुवारी 2018 मȯे नमूद गोपनीय अिभलेखाचा िविहत 
नमुना.

PP4

लागू नाही

PP5

Ťामीण पाणी पुरवठा िवभागाकडील PC1 मȯे नमूद   कायŊरत वगŊ 3  
कमचाŊरी यांचेकडून गोपनीय अहवाल Ůȑेक आिथŊक वषाŊत घेणे आवʭ 

आहे.

PP6

किनʿ Ůशासन अिधकारी

PP7
Ůाɑ गोपनीय अहवाल पįरपूणŊ भरणेत आलेले आहे की नाही. ही बाब Ůȑेक 
गोपनीय अहवाल पडताळून पाšन  पुनिवŊलोकन अिधकारी यांचेकडे सादर 

करणेत येतो.

PA1
कायŊकारी अिभयंता यांचे Ůितवेदन झालेनंतर पुनŊिवलोकनासाठी मुƥ 

कायŊकारी अिधकारी यांचेकडे सादर करणेत येतात.

PA2

लागू नाही

PA3

 ----

PM1 1) गोपनीय अहवाल वेळेत पुनिवŊलोकन अिधकारी यांचेकडे सादर करणेत येत नाही.
2) सादर करणेत आलेले गोपनीय अहवाल पįरपूणŊ भरलेले नसतात.
3) गुणांकन शासन िनणŊयानुसार नमुद करणेत आलेले नसतात एकंदरीत 
गुणांकनाची सरासरी                 काढणेत आलेली नसते.

PI1

१) महापारǉा धतŎवर कमŊचा̴यांचे गोपनीय अिभलेख ऑनलाईन प̡दतीने 
Ůितवेिदत व पुनिवŊलोकीत करणे
2) कमŊचा̴याǉा िनयुƅी िदनांकापासून ते सेवािनवृȅीपयōत कमŊचा̴यांचे 
गोपनीय अिभलेखांची Ůतवारी एकिũतįरȑा exel sheet मȯे भरणेत यावी 
जेणेकŝन ̾थायीȕ, आʷािसत Ůगती योजना, पदोɄती, 55 वषŊ 
पुनिवŊलोकनाकामी गोपिनय अिभलेख एकाच िठकाणी सहजįरȑा उपलɩ 
होतील.

PI2

नाही.

PI3

PP2 मȯे नमूद िद. 7  फेŰुवारी 2018 शासन िनणŊयाɋये जो गोपनीय अहवाल  
िविहत करणेत आलेला आहे तो िविहत नमुना िजʥा पįरषद कमŊचा̴यांना 
लागू आहे िकंवा कसे? याबाबत संűमाव̾था आहे याबाबत मागŊदशŊन घेणे 

आवʴक आहे असे मत आहे.

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी
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अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , पारदशŊकता याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व संगणक आǒावली  वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता,  Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   (खातेŮमुख /इतर )
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 ) यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार सिमतीस असʞास, सिमती नाव , सिमती रचना

Endorsement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ)

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम, कामाचे वािषŊक िनयोजन परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा,Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद िवभाग / पं.स. /Ťा.पं./ िज.प. कडील अɊ 
Ɨेिũय कायाŊलये तसेच शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/मंडळे / महामंडळे / म.न.पा. 

/न.पा./ कटकमंडळे / खाजगी सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, माɊता, 
िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   (चेकर) (OS /SO /इतर )

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव :- Ťामीण पाणी पुरवठा िवभाग, िज.प.पुणे.
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l) ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी (maker)-  पदनाम

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन  िनणŊय, पįरपũक, 
पũं  Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, आधार काडŊ आदी
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