
अ. Ţ. अ. Ţ. िवभाग कायाŊसन िवषय शेरा

642 29 AH आ̾था-1 पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब)  यांǉा िनयत कािलक बदली साठी मािहती सादर करणे.

643 30 AH आ̾था-1 पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ)  पदावŜन सहाʊक आयु̝̋ ◌ा
पशुसंवधŊन (गट-अ) या पदावर पदोɄतीसाठी मािहती सादर करणे.

644 31 AH आ̾था-1
पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब)  यांǉा (12 व 24 वषŊ लाभ तसेच 10,20,30 वषŊ लाभ)
आʷािसत Ůगती योजना लाभाचे मंजुरीसाठी  Ůˑाव सादर करणे.

645 32 AH आ̾था-1
पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी  
(गट-ब)  ̾थायीȕाचे लाभ Ůमाणपũ िमळणेसाठीचे  Ůˑाव सादर 
करणे.

646 33 AH आ̾था-1
पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब)  अिधका-यांचे वयाचे 55 वषŊ पूणŊ झालेनंतर ŮितवषŎ एक
वषाŊ कįरता मुदतवाढ  देणेबाबत यांना Ůˑाव सादर करणे.

647 34 AH आ̾था-1
पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब) यांचे मंजुर ,भरलेली व įरƅ पदांचा  व ũैमािसक सȨाİ̾थती
अहवाल सादर करणे.

648 35 AH आ̾था-1
पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब)  अिधका-यांचे दरवषŎ ȑांचे गोपनीय अहवाल ˢयंमुʞन
िनधाŊरण  Ůाɑ कŜन Ůितवेदन व पुनŊिवलोकन कŜन सादर करणे.

649 36 AH आ̾था-1
पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब)  अिधका-यांचे दरवषŎ  िदनांक 31 माचŊ अखेर मȅा व
दाियȕ िववरणपũ Ůाɑ कŜन  सादर करणे.

650 37 AH आ̾था-1 पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी  
(गट-ब)  यांचे अिजŊत व परावतŎत रजा मंजुर करणे

651 38 AH आ̾था-1 पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब) यांचे  वैदयिकय ŮितपुतŎ देयक मंजुर करणे.

652 39 AH आ̾था-1 सेवािनवृȅ पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास
अिधकारी  (गट-ब) यांचे सेवािनवृȅी, उपदान वेतन मंजुर करणे

653 40 AH आ̾था-1
पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब)  भिवˈ िनवाहŊ िनधी परतावा  /      ना-परतावा अिŤम मंजुर
करणे

654 41 AH आ̾था-1 पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब)  भिवˈ िनवाहŊ िनधी अंतीम िशʟक रſम मंजुर करणे

655 42 AH आ̾था-1
सेवािनवृȅ पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास
अिधकारी  (गट-ब) यांचे सेवािनवृȅीǉा िदवशी अंतीम िशʟक
अिजŊत रजा रोखीकरणाची रककम मंजुर करणे

656 43 AH आ̾था-1 सेवािनवृȅ पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास
अिधकारी  (गट-ब) यांचे गटिवमा बचत िनधी रककम मंजुर करणे

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template यादी

िवभागाचे नाव -    पशुसंवधŊन िवभाग  िजʥा पįरषद पुणे





अ. Ţ. ŮिŢया İ̾थती (Steages of 
Process Mapping) बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव

१) मैũीण योजना (५० % अनुदानावर एका दुधाळ जनावरांचा पुरवठा करणे),

PC2 ŮिŢया वगŎकरण, (उदा. ZP/GAD/EST/TP)) िज.प.िनिध

PC3 कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४) तांिũक

PP1 ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(maker)- पदनाम पशुधन पयŊवेƗक

PP2 संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद ,पंचायत सिमती लेखा संिहता 1968 मधील िनयम 4 पįरिशʼ 2 सुधारीत 
िद.07/10/2017

PP3
अथŊ िवषयक बाबीकįरता कायदा, 

संिहता,अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं 
Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद ,पंचायत सिमती लेखा संिहता 1968 मधील िनयम 4 पįरिशʼ 2 सुधारीत 
िद.07/10/2017

PP4
Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) ƽावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 

िबल, आधार काडŊ आदी

पंचायत सिमती ˑरावŝन पशुधन िवकास अिधकारी यांचेकडून लाभाथŎ अजŊ मागणी पũ          
                                                      1)    मैũीण योजना :  1) पंचायत सिमती ˑरावŝन 
पशुधन िवकास अिधकारी यांचेकडून िविहत नमुɊातील अजŊ ,         लाभाथŎǉा मुलीचे वय 
िद.31 माचŊ 2020 रोजी पाच वषő िकंवा ȑापेƗा कमी  असणेबाबतचे Ťामपंचायत 
         िकंवा सƗम Ůािधका̴याचा जɉतारखेचा दाखला आवʴक.
         2). जिमनीचा 7/12 चा उतारा आिण Ťामपंचायत नमुना नंबर 8
   

PP5 ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ आराखडा बाबत 
िशफारस करणारे Ůािधकरण/सिमती मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PP6
ŮिŢया Ůˑािवत करताना आ̾थापनािवषयक, 

तांिũक आवʴक मािहती - याचे शासनमाɊ ŷोत, 
पुˑके

बाजार भाव,उपलɩताता मागणी,व पशुसंवधŊन िवभागाकडील पुˑके

PP7
ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा
तालुका ˑरावŜन लाभाथŎ अजŊ मागणी

PP8
ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत 
िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची मािहती, माɊता , िशफारस

शा..िन.07/10/2017 नुसार                                                                                             
             Ůशासकीय माɊता 1. खाते Ůमुख रſम Ŝ.0-10 लाख 2. 
अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 25,00,000 पयŊȶ.3. अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 ते 
30,00,000 4. सभापित िवषय सिमित 25,00,000 ते 28,00,000 5.िवषय सिमित 28,00,001 
ते 30,00,000 6. ̾थायी सिमित 30,00,001 ते 50,00,000 7. िज.प.सवŊसाधारण सभा 
50,00,001 ते पुढे                                                                                                         
                                 तांिũक माɊता - १. ग.वी.अ.    ० ते ५ लƗ   २. िज.प.खाते Ůमुख   
५,००,००१ ते १०,००,०००  ३. अित.मू.का.अ.10,00,001 ते ५०,00,000 ४.िज.प.सवŊसाधारण 
सभा 50,00,001 ते पुढे

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना शासनाǉा िवभाग/ 
उपŢम/ मंडळे / महामंडळे / इतर ̾थािनक 

ˢराǛ सं̾था/ खाजगी सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता, िशफारस

 शा.िन.िद 05/12/2016 नुसार DBT Ȫारे कायŊवाही करनेत येते

PP10 तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO 
/इतर ) पशुधन िवकास आिधकारी ( तांिũक सहाʊक)

PA1 ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा संदभाŊɋये िनिʮत 
कŝन देǻात आले आहेत , तो संदभŊ मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी 1.मागणी पũे 2.बाजारभाव 3.खरेदी सिमित माɊता तसेच उपरोƅ PP4 Ůमाणे

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख व वगŎकरण 
(Process Identification 

and Classification)

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)



PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

शा..िन.07/10/2017 नुसार                                                                                             
             Ůशासकीय माɊता 1. खाते Ůमुख रſम Ŝ.0-10 लाख 2. 
अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 25,00,000 पयŊȶ.3. अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 ते 
30,00,000 4. सभापित िवषय सिमित 25,00,000 ते 28,00,000 5.िवषय सिमित 28,00,001 
ते 30,00,000 6. ̾थायी सिमित 30,00,001 ते 50,00,000 7. िज.प.सवŊसाधारण सभा 
50,00,001 ते पुढे                                                                                                         
                                 तांिũक माɊता - १. ग.वी.अ.    ० ते ५ लƗ   २. िज.प.खाते Ůमुख   
५,००,००१ ते १०,००,०००  ३. अित.मू.का.अ.10,00,001 ते ५०,00,000 ४.िज.प.सवŊसाधारण 
सभा 50,00,001 ते पुढे

PA4 यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव , सिमती रचना शा..िन.07/10/2017 नुसार  मा.िवषय सिमित

PA5 Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ) मा. मु. का. अ. व अित.मू.का.अ

PM1
ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी आदेशाɋये िनिʮत 
कŝन िदʞा नाहीत परंतु अनावʴक आहेत 

अʴा बाबी ( असʞास)
लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी
१.मागणीपũकात ũुिट असणे. जनावरे िवकणे, दुस̴ याची जनावरे दाखवणे

PM3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, उरणारे 
दाियȕ, तŢारी, शक (Audit point) पाठपुरावा करताना पशुधन न िमळने

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ घेणा̴या उपŮिŢया 
/बाबी लाभाथŎ िहˣा भरणे व BDO level वर bill pending राहणे

PM5
तांिũक (Technical) ǒान आवʴक आहे, परंतु 
ŮिŢयांमȯे अʴा मनुˈबळाचा समावेष नाही, 

अʴा बाबी
Training Oraganise करणे

PM6 Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , समाजामȯे Ůचार 
ŮिसȠी आवʴक अʴा बाबी. back ended subsidy

PI1

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली वापर करता येǻाजोƶा 

उपŮिŢया /बाबी

गुगल फॉमŊचा वापर कŝन मागणी घेणेत यावी. Online application घेणे

PI2 वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी यासाठी सवŊमाɊ व 
िनयमात बसणारे पयाŊय लागू नाही

PI3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, तŢारी, 

शक (Audit point) होऊ नये ʉणुन करता 
येǻाजोगे बदल

back ended subsidy , पाठपुरावा करणे

PI4 आवʴक असʞास Ůचार Ůिस̡दीची पȠत, 
िनयोजन ̾थािनक ˑरावर दवंडी देणे वतŊमान पũातील जािहराती ई.Ȫारे ŮिसȠी व Ůचार

PI5 तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम लागू नाही

PI6

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत 

करायǉा बाबी

Online पȠतीने अजाŊची मागणी व लाभाथŎ िनवड करणे व Back ended subcidy

ŮिŢया मंजुरी (process 
approval )

ŮिŢया मंजुरी (process 
approval )

ŮिŢया ũुटीशोध (process 
Mapping )

ŮिŢया सुधारणा (process 
improvization )



अ. Ţ. ŮिŢया İ̾थती (Steages of 
Process Mapping) बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव

आदशŊ गोपालक पुरˋार

PC2 ŮिŢया वगŎकरण, (उदा. ZP/GAD/EST/TP)) िज.प.िनिध

PC3 कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४) तांिũक

PP1 ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(maker)- पदनाम पशुधन पयŊवेƗक

PP2 संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद ,पंचायत सिमती लेखा संिहता 1968 मधील िनयम 4 पįरिशʼ 2 
सुधारीत िद.07/10/2017

PP3
अथŊ िवषयक बाबीकįरता कायदा, 

संिहता,अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं 
Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद ,पंचायत सिमती लेखा संिहता 1968 मधील िनयम 4 पįरिशʼ 2 
सुधारीत िद.07/10/2017

PP4
Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) ƽावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 

िबल, आधार काडŊ आदी

1.पशुपालकाकडे असणारी उȅम Ůतीची जनावरे.
2.शा˓ोƅ प̡दतीने केलेली गोǬाची ʩव̾था.
3.पशुपालकांचा दुƭ˙धाŊतील सहभाग.
4.मागील तीन वषाŊतील पशुपालनापासून व दुƭउȋादनातून साधलेली Ůगती.
5.सुधारीत चा̴याचे उȋादन आिण वैरण कुटीसाठीची सोय.
6.जनावरांǉा गोǬातील अȑाधुिनक यंũसामुŤी,जनावरांना िवʄाचे संरƗण.
7.शासकीय / िजʥा पįरषद पशुवैȨकीय सं̾थेकडून जनावरांना केलेली कृिũम रेतने 
8. दुƭउȋादनाǉा अȨयावत नोदंव˨ा.
9.पशुपालकांकडे ˢǅतागृह असावे.
10.पशुपालकास िद.1 मे,2001 नंतर ितसरे ˨ात अपȑ नसावे.

PP5 ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ आराखडा बाबत 
िशफारस करणारे Ůािधकरण/सिमती मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PP6
ŮिŢया Ůˑािवत करताना आ̾थापनािवषयक, 
तांिũक आवʴक मािहती - याचे शासनमाɊ 

ŷोत, पुˑके
 पशुसंवधŊन िवभागाकडील पुˑके

PP7
ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा
तालुका ˑरावŜन लाभाथŎ अजŊ मागणी

PP8
ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत 
िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची मािहती, माɊता , िशफारस

शा..िन.07/10/2017 नुसार                                                                                       
                   Ůशासकीय माɊता 1. खाते Ůमुख रſम Ŝ.0-10 लाख 2. 
अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 25,00,000 पयŊȶ.3. अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 ते 
30,00,000 4. सभापित िवषय सिमित 25,00,000 ते 28,00,000 5.िवषय सिमित 
28,00,001 ते 30,00,000 6. ̾थायी सिमित 30,00,001 ते 50,00,000 7. 
िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001 ते पुढे                                                                    
                                                                      तांिũक माɊता - १. ग.वी.अ.    ० ते ५ 
लƗ   २. िज.प.खाते Ůमुख   ५,००,००१ ते १०,००,०००  ३. अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 
५०,00,000 ४.िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001 ते पुढे

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना शासनाǉा िवभाग/ 
उपŢम/ मंडळे / महामंडळे / इतर ̾थािनक 

ˢराǛ सं̾था/ खाजगी सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता, िशफारस

 शा.िन.िद 05/12/2016 नुसार DBT Ȫारे कायŊवाही करनेत येते

PP10 तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS 
/SO /इतर ) पशुधन िवकास आिधकारी ( तांिũक सहाʊक)

PA1 ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा संदभाŊɋये िनिʮत 
कŝन देǻात आले आहेत , तो संदभŊ मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी तालुकाˑरीय व िजʥा ˑरीय गठीत सिमतीŮिŢया मंजुरी (process 
approval )

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख व वगŎकरण 
(Process Identification 

and Classification)

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)



PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर ) PP8 Ůमाणे

PA4 यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव , सिमती रचना शा..िन.07/10/2017 नुसार  मा.िवषय सिमित

PA5 Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)  अित.मू.का.अ

PM1
ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी आदेशाɋये िनिʮत 
कŝन िदʞा नाहीत परंतु अनावʴक आहेत 

अʴा बाबी ( असʞास)
लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी लागू नाही

PM3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, उरणारे 
दाियȕ, तŢारी, शक (Audit point) पाठपुरावा करताना पशुधन न िमळने

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ घेणा̴या उपŮिŢया 
/बाबी लागू नाही

PM5
तांिũक (Technical) ǒान आवʴक आहे, परंतु 
ŮिŢयांमȯे अʴा मनुˈबळाचा समावेष नाही, 

अʴा बाबी
लागू नाही

PM6 Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , समाजामȯे Ůचार 
ŮिसȠी आवʴक अʴा बाबी. लागू नाही

PI1

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर 
, पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली वापर करता येǻाजोƶा 

उपŮिŢया /बाबी

गुगल फॉमŊचा वापर कŝन मागणी घेणेत यावी. Online application घेणे

PI2 वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी यासाठी सवŊमाɊ व 
िनयमात बसणारे पयाŊय लागू नाही

PI3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, तŢारी, 

शक (Audit point) होऊ नये ʉणुन करता 
येǻाजोगे बदल

लागू नाही

PI4 आवʴक असʞास Ůचार Ůिस̡दीची पȠत, 
िनयोजन ̾थािनक ˑरावर दवंडी देणे वतŊमान पũातील जािहराती ई.Ȫारे ŮिसȠी व Ůचार

PI5 तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम लागू नाही

PI6

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत 

करायǉा बाबी

Online पȠतीने अजाŊची मागणी व लाभाथŎ िनवड करणे

ŮिŢया मंजुरी (process 
approval )

ŮिŢया ũुटीशोध (process 
Mapping )

ŮिŢया सुधारणा (process 
improvization )



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव

 ५० % अनुदानावर बैलजोडी 
खरेदी करणे,

PC2 ŮिŢया वगŎकरण, (उदा. 
ZP/GAD/EST/TP)) िज.प.िनिध

PC3 कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, 
लेखा ४) तांिũक

PP1 ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (maker)- पदनाम पशुधन पयŊवेƗक

PP2
संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, 
मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन िनणŊय, 

पįरपũक, पũं Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद 
,पंचायत सिमती लेखा संिहता 
1968 मधील िनयम 4 पįरिशʼ 
2 सुधारीत िद.07/10/2017

PP3
अथŊ िवषयक बाबीकįरता कायदा, 
संिहता,अिधसूचना, शासन िनणŊय, 

पįरपũक, पũं Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद 
,पंचायत सिमती लेखा संिहता 
1968 मधील िनयम 4 पįरिशʼ 
2 सुधारीत िद.07/10/2017

PP4

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, 

आधार काडŊ आदी

पंचायत सिमती ˑरावŝन 
पशुधन िवकास अिधकारी 
यांचेकडून लाभाथŎ अजŊ 
मागणी पũ                           
                                     
    2) ५० % अनुदानावर 
बैलजोडी खरेदी करणे, :  
िविहत नमुɊातील अजŊ ,टŌ ॅƃर 
नसलेले Ůमाणपũ , 7/12, 8अ 

PP5
ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ 

आराखडा बाबत िशफारस करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा 
सिमती

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
आ̾थापनािवषयक, तांिũक 

आवʴक मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, पुˑके

बाजार भाव,उपलɩताता 
मागणी,व पशुसंवधŊन 
िवभागाकडील पुˑके

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख व 
वगŎकरण (Process 
Identification and 

Classification)

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)



PP7

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम जसे परीƗा, मेळावे, 

कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा

तालुका ˑरावŜन लाभाथŎ 
अजŊ मागणी

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा 
पįरषद अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक 
ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , 

िशफारस

शा..िन.07/10/2017 नुसार        
Ůशासकीय माɊता 1. खाते Ůमुख 
रſम Ŝ.0-10 लाख 2. 
अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 
25,00,000 पयŊȶ.3. अȯƗ ̾थायी 
सिमित 25,00,001 ते 30,00,000 
4. सभापित िवषय सिमित 
25,00,000 ते 28,00,000 5.िवषय 
सिमित 28,00,001 ते 30,00,000 
6. ̾थायी सिमित 30,00,001 ते 
50,00,000 7. िज.प.सवŊसाधारण 
सभा 50,00,001 ते पुढे                 

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / महामंडळे / 
इतर ̾थािनक ˢराǛ सं̾था/ खाजगी 

सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता, िशफारस

 शा.िन.िद 05/12/2016 नुसार 
DBT Ȫारे कायŊवाही करनेत येते

PP10 तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम 
(चेकर) (OS /SO /इतर )

पशुधन िवकास आिधकारी ( 
तांिũक सहाʊक)

PA1
ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा 

संदभाŊɋये िनिʮत कŝन देǻात 
आले आहेत , तो संदभŊ

मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

1.मागणी पũे 2.बाजारभाव 
3.खरेदी सिमित माɊता तसेच 
उपरोƅ PP4 Ůमाणे

PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम 
(खातेŮमुख /इतर )

शा..िन.07/10/2017 नुसार     
                                          
                                          
                 Ůशासकीय 
माɊता 1. खाते Ůमुख रſम 
Ŝ.0-10 लाख 2. 
अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 
25,00,000 पयŊȶ.3. अȯƗ 
̾थायी सिमित 25,00,001 ते 
30,00,000 4. सभापित िवषय 
सिमित 25,00,000 ते 
28,00,000 5.िवषय सिमित 
28,00,001 ते 30,00,000 6. 

PA4
यादी/ आराखडा माɊता अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव , 

सिमती रचना

शा..िन.07/10/2017 नुसार  
मा.िवषय सिमित

PA5 Endosement (समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ) मा. मु. का. अ. व अित.मू.का.अ

ŮिŢया मंजुरी 
(process approval 

)

ŮिŢया मंजुरी 
(process approval 

)

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)



PM1

ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी आदेशाɋये 
िनिʮत कŝन िदʞा नाहीत परंतु 
अनावʴक आहेत अʴा बाबी ( 

असʞास)

लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

१.मागणीपũकात ũुिट असणे. 
जनावरे िवकणे, दुस̴ याची 
जनावरे दाखवणे

PM3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 

उिȞʼपूतŎ, उरणारे दाियȕ, तŢारी, 
शक (Audit point)

पाठपुरावा करताना पशुधन न 
िमळने

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ घेणा̴या 
उपŮिŢया /बाबी

लाभाथŎ िहˣा भरणे व BDO 
level वर bill pending राहणे

PM5

तांिũक (Technical) ǒान आवʴक 
आहे, परंतु ŮिŢयांमȯे अʴा 

मनुˈबळाचा समावेष नाही, अʴा 
बाबी

Training Oraganise करणे

PM6
Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , 

समाजामȯे Ůचार ŮिसȠी आवʴक 
अʴा बाबी.

back ended subsidy

PI1

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 

याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

गुगल फॉमŊचा वापर कŝन 
मागणी घेणेत यावी. Online 
application घेणे

PI2 वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी यासाठी 
सवŊमाɊ व िनयमात बसणारे पयाŊय लागू नाही

PI3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, तŢारी, शक (Audit 
point) होऊ नये ʉणुन करता 

येǻाजोगे बदल

back ended subsidy , 
पाठपुरावा करणे

PI4 आवʴक असʞास Ůचार Ůिस̡दीची 
पȠत, िनयोजन

̾थािनक ˑरावर दवंडी देणे 
वतŊमान पũातील जािहराती 
ई.Ȫारे ŮिसȠी व Ůचार

PI5
तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत 

असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

लागू नाही

PI6

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, 
Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा 

न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा 

बाबी

Online पȠतीने अजाŊची 
मागणी व लाभाथŎ िनवड करणे 
व Back ended subcidy

ŮिŢया ũुटीशोध 
(process Mapping )

ŮिŢया सुधारणा 
(process 

improvization )



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव पशुधन िवकास कायŊŢम

PC2 ŮिŢया वगŎकरण, (उदा. 
ZP/GAD/EST/TP)) िज.प.िनिध

PC3 कायाŊसन संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४) तांिũक

PP1
ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 

अिधकारी /कमŊचारी (maker)- 
पदनाम

पशुधन पयŊवेƗक

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, 
कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं 

Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद ,पंचायत सिमती लेखा 
संिहता 1968 मधील िनयम 4 पįरिशʼ 2 
सुधारीत िद.07/10/2017

PP3

अथŊ िवषयक बाबीकįरता 
कायदा, संिहता,अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं 

Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद ,पंचायत सिमती लेखा 
संिहता 1968 मधील िनयम 4 पįरिशʼ 2 
सुधारीत िद.07/10/2017

PP4

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची कागदपũे 
उदा. िविहत नमुɊातील अजŊ, 

खरेदीचे िबल, आधार काडŊ आदी

PP5
ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ 

आराखडा बाबत िशफारस 
करणारे Ůािधकरण/सिमती

मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख 
व वगŎकरण 
(Process 

Identification 
and 

Classification)

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)



PP6

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
आ̾थापनािवषयक, तांिũक 
आवʴक मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, पुˑके

 पशुसंवधŊन िवभागाकडील पुˑके

PP7

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम जसे परीƗा, 

मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ 
, िवशेष मोिहमा

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा 
पįरषद अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक 
ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , 

िशफारस

शा..िन.07/10/2017 नुसार  Ůशासकीय 
माɊता 1. खाते Ůमुख रſम Ŝ.0-10 लाख 
2. अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 25,00,000 
पयŊȶ.3. अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 ते 
30,00,000 4. सभापित िवषय सिमित 
25,00,000 ते 28,00,000 5.िवषय सिमित 
28,00,001 ते 30,00,000 6. ̾थायी सिमित 
30,00,001 ते 50,00,000 7. 
िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001 ते पुढे       
                                                                 
                                                                 
 तांिũक माɊता - १. ग.वी.अ.    ० ते ५ लƗ   
२. िज.प.खाते Ůमुख   ५,००,००१ ते १०,००,००० 
 ३. अित.मू.का.अ.10,00,001 ते ५०,00,000 
४.िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001 ते पुढे

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / महामंडळे / इतर 

̾थािनक ˢराǛ सं̾था/ खाजगी 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची मािहती, माɊता, 
िशफारस

 शा.िन.िद 05/12/2016 नुसार DBT Ȫारे 
कायŊवाही करनेत येते

PP10 तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम 
(चेकर) (OS /SO /इतर ) पशुधन िवकास आिधकारी ( तांिũक सहाʊक)

PA1
ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा 

संदभाŊɋये िनिʮत कŝन देǻात 
आले आहेत , तो संदभŊ

मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम 
(खातेŮमुख /इतर ) PP8 Ůमाणे

PA4
यादी/ आराखडा माɊता 

अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव , सिमती रचना

शा..िन.07/10/2017 नुसार  मा.िवषय सिमित

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)



PA5
Endosement (समथŊन ) 

अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ)

 अित.मू.का.अ

PM1

ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी 
आदेशाɋये िनिʮत कŝन िदʞा 
नाहीत परंतु अनावʴक आहेत 

अʴा बाबी ( असʞास)

लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी लागू नाही

PM3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, उरणारे दाियȕ, 
तŢारी, शक (Audit point)

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ 
घेणा̴या उपŮिŢया /बाबी लागू नाही

PM5

तांिũक (Technical) ǒान 
आवʴक आहे, परंतु 

ŮिŢयांमȯे अʴा मनुˈबळाचा 
समावेष नाही, अʴा बाबी

लागू नाही

PM6
Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , 

समाजामȯे Ůचार ŮिसȠी 
आवʴक अʴा बाबी.

लागू नाही

PI1

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व संगणक आǒावली 

वापर करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

PI2
वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी 
यासाठी सवŊमाɊ व िनयमात 

बसणारे पयाŊय
लागू नाही

PI3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, तŢारी, शक (Audit 
point) होऊ नये ʉणुन करता 

येǻाजोगे बदल

लागू नाही

PI4 आवʴक असʞास Ůचार 
Ůिस̡दीची पȠत, िनयोजन

PI5
तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 

अɷासŢम
लागू नाही

approval )

ŮिŢया ũुटीशोध 
(process 
Mapping )

ŮिŢया सुधारणा 
(process 

improvization )



PI6

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता, Ůािधकरण यांचे 

अिधकार यास धſा न लावता 
ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन 

ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव   75 टſे अनुदानावर पशुपालकांना उपयोगी 
वˑंुचा पुरवठा करणे

PC2 ŮिŢया वगŎकरण, (उदा. 
ZP/GAD/EST/TP)) िज.प.िनिध

PC3 कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४) तांिũक

PP1 ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (maker)- पदनाम पशुधन पयŊवेƗक

PP2
संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, 
मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन िनणŊय, 

पįरपũक, पũं Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद ,पंचायत सिमती लेखा संिहता 
1968 मधील िनयम 4 पįरिशʼ 2 सुधारीत 
िद.07/10/2017

PP3
अथŊ िवषयक बाबीकįरता कायदा, 
संिहता,अिधसूचना, शासन िनणŊय, 

पįरपũक, पũं Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद ,पंचायत सिमती लेखा संिहता 
1968 मधील िनयम 4 पįरिशʼ 2 सुधारीत 
िद.07/10/2017

PP4

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 

नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, आधार 
काडŊ  आदी

पंचायत सिमती ˑरावŝन पशुधन िवकास 
अिधकारी यांचेकडून लाभाथŎ अजŊ मागणी पũ          
                                                      75 टſे 
अनुदानावर पशुपालकांना उपयोगी वˑंुचा 
पुरवठा करणे :िविहत नमुɊातील अजŊ ,  7/12, 
8अ, कमीत कमी 5 पशुधन असणारे सƗम 
Ůािधका̴ याचे Ůमाणपũ

PP5 ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ आराखडा 
बाबत िशफारस करणारे Ůािधकरण/सिमती मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PP6
ŮिŢया Ůˑािवत करताना 

आ̾थापनािवषयक, तांिũक आवʴक 
मािहती - याचे शासनमाɊ ŷोत, पुˑके

बाजार भाव,उपलɩताता मागणी,व पशुसंवधŊन 
िवभागाकडील पुˑके

PP7
ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक 

उपŢम जसे परीƗा, मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

तालुका ˑरावŜन लाभाथŎ अजŊ मागणी

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद 
अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ सं̾था 

यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता , िशफारस

शा..िन.07/10/2017 नुसार Ůशासकीय माɊता 1. 
खाते Ůमुख रſम Ŝ.0-10 लाख 2. 
अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 25,00,000 पयŊȶ.3. 
अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 ते 30,00,000 4. 
सभापित िवषय सिमित 25,00,000 ते 28,00,000 
5.िवषय सिमित 28,00,001 ते 30,00,000 6. 
̾थायी सिमित 30,00,001 ते 50,00,000 7. 
िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001 ते पुढे             
                                                                     
                                                        तांिũक 
माɊता - १. ग.वी.अ.    ० ते ५ लƗ   २. िज.प.खाते 
Ůमुख   ५,००,००१ ते १०,००,०००  ३. 
अित.मू.का.अ.10,00,001 ते ५०,00,000 

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख व 
वगŎकरण 
(Process 

Identification and 
Classification)

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)



PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / महामंडळे / इतर 
̾थािनक ˢराǛ सं̾था/ खाजगी सं̾था 

यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता, िशफारस

 शा.िन.िद 05/12/2016 नुसार DBT Ȫारे कायŊवाही 
करनेत येते

PP10 तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) 
(OS /SO /इतर ) पशुधन िवकास आिधकारी ( तांिũक सहाʊक)

PA1
ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा संदभाŊɋये 
िनिʮत कŝन देǻात आले आहेत , तो 

संदभŊ
मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

1.मागणी पũे 2.बाजारभाव 3.खरेदी सिमित माɊता 
तसेच उपरोƅ PP4 Ůमाणे

PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम 
(खातेŮमुख /इतर )

शा..िन.07/10/2017 नुसार                                 
                                                                     
    Ůशासकीय माɊता 1. खाते Ůमुख रſम Ŝ.0-
10 लाख 2. अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 
25,00,000 पयŊȶ.3. अȯƗ ̾थायी सिमित 
25,00,001 ते 30,00,000 4. सभापित िवषय 
सिमित 25,00,000 ते 28,00,000 5.िवषय सिमित 
28,00,001 ते 30,00,000 6. ̾थायी सिमित 
30,00,001 ते 50,00,000 7. िज.प.सवŊसाधारण 
सभा 50,00,001 ते पुढे                                      
                                                                     
                               तांिũक माɊता - १. 
ग.वी.अ.    ० ते ५ लƗ   २. िज.प.खाते Ůमुख   
५,००,००१ ते १०,००,०००  ३. 
अित.मू.का.अ.10,00,001 ते ५०,00,000 
४.िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001 ते पुढे

PA4
यादी/ आराखडा माɊता अिधकार 

सिमतीस असʞास, सिमती नाव , सिमती 
रचना

शा..िन.07/10/2017 नुसार  मा.िवषय सिमित

PA5 Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर 
पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ) मा. मु. का. अ. व अित.मू.का.अ

PM1
ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी आदेशाɋये 

िनिʮत कŝन िदʞा नाहीत परंतु 
अनावʴक आहेत अʴा बाबी ( असʞास)

लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या 
ũुटी

१.मागणीपũकात ũुिट असणे. जनावरे िवकणे, 
दुस̴ याची जनावरे दाखवणे

PM3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, 
उरणारे दाियȕ, तŢारी, शक (Audit 

point)
पाठपुरावा करताना पशुधन न िमळने

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ घेणा̴या 
उपŮिŢया /बाबी

लाभाथŎ िहˣा भरणे व BDO level वर bill 
pending राहणे

PM5
तांिũक (Technical) ǒान आवʴक आहे, 

परंतु ŮिŢयांमȯे अʴा मनुˈबळाचा 
समावेष नाही, अʴा बाबी

Training Oraganise करणे

5

PM6 Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , समाजामȯे 
Ůचार ŮिसȠी आवʴक अʴा बाबी. back ended subsidy

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

ŮिŢया ũुटीशोध 
(process 
Mapping )



PI1

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम 
वापर , पारदशŊकता याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व संगणक आǒावली वापर 

करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

गुगल फॉमŊचा वापर कŝन मागणी घेणेत यावी. 
Online application घेणे

PI2 वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी यासाठी 
सवŊमाɊ व िनयमात बसणारे पयाŊय लागू नाही

PI3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, 
तŢारी, शक (Audit point) होऊ नये 

ʉणुन करता येǻाजोगे बदल
back ended subsidy , पाठपुरावा करणे

PI4 आवʴक असʞास Ůचार Ůिस̡दीची 
पȠत, िनयोजन

̾थािनक ˑरावर दवंडी देणे वतŊमान पũातील 
जािहराती ई.Ȫारे ŮिसȠी व Ůचार

PI5 तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत 
असʞास ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम लागू नाही

PI6

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, 
Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन 

ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

Online पȠतीने अजाŊची मागणी व लाभाथŎ 
िनवड करणे व Back ended subcidy

ŮिŢया सुधारणा 
(process 

improvization )



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव सवŊसाधारण िजʥा वािषŊक योजना,आिदवासी 
उपयोजना,आिदवासी Ɨेũाबाहेरील आिदवासी 
उपयोजना,अनु.जाती उपयोजना,व वंȯȕ िनदान िशिबरे 
आयोिजत करणे या अंतगŊत पशुवैȨकीय दवाखाɊांना 
औषधे पुरवठा करणे.

PC2 कायाŊसन संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४) तांिũक

PP1 ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (maker)-
 पदनाम

पशुधन पयŊवेƗक

PP2 संदभŎय Ɋायालय िनकाल, 
कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं 
Ţमांक

1. महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -डीआयएस-
2009/Ů.Ţ.435/पदुम-4 मंũालय ,मंुबई-32 िद.5माचŊ 
,2010.                                                                       
               2. मा.आयुƅ पशुसंवधŊन म.रा.पुणे यांचेकडील 
जीवरƗक औषधांची यादी जा.Ţ.िजवरƗक औषधी 
/59/3412-3486/2020 पसं-12 िद.17/06/2021 .     
3.मा.उपसंचालक पशुसंवधŊन (िवˑार) आयुƅ पशुसंवधŊन 
म.रा.पुणे-01 यांचेकडील पũ 
जा.Ţ.िवˑार/अथŊतरतूद/रापुयो/521-552/2003/पसं-10 
िद.06/11/2003.PP3 अथŊ िवषयक बाबीकįरता 

कायदा, संिहता,अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं 
Ţमांक

1. महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -डीआयएस-
2009/Ů.Ţ.435/पदुम-4 मंũालय ,मंुबई-32 िद.5माचŊ 
,2010.                                                                       
               2. मा.आयुƅ पशुसंवधŊन म.रा.पुणे यांचेकडील 
जीवरƗक औषधांची यादी जा.Ţ.िजवरƗक औषधी 
/59/3412-3486/2020 पसं-12 िद.17/06/2021 .     
3.मा.उपसंचालक पशुसंवधŊन (िवˑार) आयुƅ पशुसंवधŊन 
म.रा.पुणे-01 यांचेकडील पũ 
जा.Ţ.िवˑार/अथŊतरतूद/रापुयो/521-552/2003/पसं-10 
िद.06/11/2003.

PP4 Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी

पंचायत सिमती ˑरावŝन पशुधन िवकास अिधकारी 
यांचेकडून औषध मागणीपũे

PP5 ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
यादी/ आराखडा बाबत 
िशफारस करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PP6 ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
आ̾थापनािवषयक, तांिũक 
आवʴक मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, पुˑके

महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -संिकणŊ -2018 / 
Ů.Ţ.31  /पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.09 
ऑƃोबर , 2018.अɋये तांिũक माɊतेचे अिधकार 
पुढीलŮमाणे                                                                 
            1. िजʥा पशुसंवधŊन उपायुƅ --  0 ते 10,00,000 
 ŝपये                                        2. मा.Ůादेिशक 
सहआयुƅ पशुसंवधŊन      10,00,001  ते  25,00,000 
ŝपये                  3. मा.आयुƅ   पशुसंवधŊन म.रा.पुणे      
25,00,001   व  ȑापुढील सवŊ

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख 
व वगŎकरण 
(Process 
Identification 
and 
Classification)

ŮिŢया 
Ůˑािवत करणे 
(process 
proposal)

ŮिŢया 
Ůˑािवत करणे 
(process 
proposal)



PP7 ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

लागू नाही

PP8 ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
िजʥा पįरषद अंतगŊत िवभाग/ 
̾थािनक ˢराǛ सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता , िशफारस

शा.िन.07/10/2017 नुसार Ůशासकीय माɊता 1. खाते 
Ůमुख रſम Ŝ.0-10 लाख 2. अित.मू.का.अ.10,00,001 
ते 25,00,000 पयŊȶ.3. अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 
ते 30,00,000 4. सभापित िवषय सिमित 25,00,000 ते 
28,00,000 5.िवषय सिमित 28,00,001 ते 30,00,000 6. 
̾थायी सिमित 30,00,001 ते 50,00,000 7. 
िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001  व  ȑापुढील सवŊ

PP9 ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / महामंडळे / इतर 
̾थािनक ˢराǛ सं̾था/ 
खाजगी सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता, 
िशफारस

तािũक माɊता   महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन 
,दुƭʩवसाय िवकास व मȘʩवसाय िवभाग 
शा.िन.Ţमांक -संिकणŊ -2018 / Ů.Ţ.31  /पदुम-4 मंũालय 
िवˑार ,मंुबई-32 िद.09 ऑƃोबर , 2018.अɋये              
                                                              1. िजʥा 
पशुसंवधŊन उपायुƅ --  0 ते 10,00,000  ŝपये                
                        2. मा.Ůादेिशक सहआयुƅ पशुसंवधŊन     
 10,00,001  ते  25,00,000 ŝपये                  3. 
मा.आयुƅ   पशुसंवधŊन म.रा.पुणे      25,00,001   व  
ȑापुढील सवŊ

PP10 तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम (चेकर) (OS /SO 
/इतर )

मा. पशुधन िवकास  अिधकारी (तांिũक सहायक ), िजʥा 
पįरषद पुणे

PA1 ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा 
संदभाŊɋये िनिʮत कŝन 
देǻात आले आहेत , तो संदभŊ

लागू नाही

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी

मा.आयुƅ पशुसंवधŊन म.रा.पुणे यांचेकडील उपलɩ 
औषधाचे भावबंद दरकरारानुसार मागणीपũे

PA3 माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम (खातेŮमुख /इतर ) मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA4 यादी/ आराखडा माɊता 
अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव , सिमती रचना

मा.पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PA5 Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

अितरीƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1 ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी 
आदेशाɋये िनिʮत कŝन 
िदʞा नाहीत परंतु 
अनावʴक आहेत अʴा 
बाबी ( असʞास)

लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी लागू नाही

PM3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, उरणारे दाियȕ, 
तŢारी, शक (Audit point) लागू नाही

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

ŮिŢया ũुटीशोध 
(process 
Mapping )



PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ 
घेणा̴या उपŮिŢया /बाबी लागू नाही

PM5 तांिũक (Technical) ǒान 
आवʴक आहे, परंतु 
ŮिŢयांमȯे अʴा 
मनुˈबळाचा समावेष नाही, 
अʴा बाबी

लागू नाही

PM6 Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , 
समाजामȯे Ůचार ŮिसȠी 
आवʴक अʴा बाबी. लागू नाही

PI1 अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

लागू नाही

PI2 वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी 
यासाठी सवŊमाɊ व िनयमात 
बसणारे पयाŊय

लागू नाही

PI3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, तŢारी, शक 
(Audit point) होऊ नये 
ʉणुन करता येǻाजोगे बदल

लागू नाही

PI4 आवʴक असʞास Ůचार 
Ůिस̡दीची पȠत, िनयोजन

लागू नाही

PI5 तांिũक (Technical) ǒान 
कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

लागू नाही

PI6 मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता, Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत 
करायǉा बाबी

लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा 
(process 
improvization )



अ. Ţ. ŮिŢया İ̾थती (Steages of 
Process Mapping) बाब मािहती शेरा

PC1
ŮिŢया नाव सवŊसाधारण िजʥा वािषŊक योजना कामधेनू दȅक Ťाम 

योजना 2403-सी-027

PC2 कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, 
लेखा ४) तांिũक

PP1 ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (maker)- 
पदनाम

पशुधन पयŊवेƗक

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, 
मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

1.महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -िजवायो 
2010/Ů.Ţ.50 / पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 
िद.29 ऑƃोबर, 2010.                                             
          2. महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय 
िवकास व मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -िजवायो 
2010/Ů.Ţ.50 / पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 
िद.16 िडसŐबर, 2011.

                                                                                                                 
PP3

अथŊ िवषयक बाबीकįरता कायदा, 
संिहता,अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

1.महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -िजवायो 
2010/Ů.Ţ.50 / पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 
िद.29 ऑƃोबर, 2010.                                             
          2. महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय 
िवकास व मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -िजवायो 
2010/Ů.Ţ.50 / पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 
िद.16 िडसŐबर, 2011.

PP4

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची कागदपũे 
उदा. िविहत नमुɊातील अजŊ, 
खरेदीचे िबल, आधार काडŊ आदी

पंचायत सिमती ˑरावŝन पशुधन िवकास अिधकारी 
यांचेकडून                                                                 
  1. िनवड करावयाǉा गावाǉा Ťामसभेचा योजनेत 
सहभागी होणेबाबत केलेला Ťामसभेचा ठराव.                  
             2. िनवड करावयाǉा गावाची अȨयावत 
पशुगणना.

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ 
आराखडा बाबत िशफारस करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
आ̾थापनािवषयक, तांिũक 
आवʴक मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, पुˑके

महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -संिकणŊ -2018 / 
Ů.Ţ.31  /पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.09 
ऑƃोबर , 2018.अɋये                                             
                               1. िजʥा पशुसंवधŊन उपायुƅ --  
0 ते 10,00,000  ŝपये                                        2. 
मा.Ůादेिशक सहआयुƅ पशुसंवधŊन      10,00,001  ते  
25,00,000 ŝपये                  3. मा.आयुƅ   
पशुसंवधŊन म.रा.पुणे      25,00,001   व  ȑापुढील सवŊ

PP7 ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम जसे परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 

Ůिस̡दी व Ůचार मेळावे

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख व 
वगŎकरण (Process 
Identification and 
Classification)

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)



PP8

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा 
पįरषद अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक 
ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , 
िशफारस

शा.िन.07/10/2017 नुसार Ůशासकीय माɊता 1. खाते 
Ůमुख रſम Ŝ.0-10 लाख 2. अित.मू.का.अ.10,00,001 
ते 25,00,000 पयŊȶ.3. अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 
ते 30,00,000 4. सभापित िवषय सिमित 25,00,000 ते 
28,00,000 5.िवषय सिमित 28,00,001 ते 30,00,000 
6. ̾थायी सिमित 30,00,001 ते 50,00,000 7. 
िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001  व  ȑापुढील सवŊ

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे 
/ महामंडळे / इतर ̾थािनक ˢराǛ 
सं̾था/ खाजगी सं̾था यांचेकडून 
Ůाɑ करावयाची मािहती, माɊता, 
िशफारस

तािũक माɊता                                                          
                  महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन 
,दुƭʩवसाय िवकास व मȘʩवसाय िवभाग 
शा.िन.Ţमांक -संिकणŊ -2018 / Ů.Ţ.31  /पदुम-4 
मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.09 ऑƃोबर , 2018.अɋये 
                                                                           
1. िजʥा पशुसंवधŊन उपायुƅ --  0 ते 10,00,000  ŝपये 
                                       2. मा.Ůादेिशक सहआयुƅ 
पशुसंवधŊन      10,00,001  ते  25,00,000 ŝपये           
       3. मा.आयुƅ   पशुसंवधŊन म.रा.पुणे      25,00,001 
  व  ȑापुढील सवŊ

PP10 तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम 
(चेकर) (OS /SO /इतर )

मा. पशुधन िवकास  अिधकारी (तांिũक सहायक ), िजʥा 
पįरषद पुणे

PA1

ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा 
संदभाŊɋये िनिʮत कŝन देǻात 
आले आहेत , तो संदभŊ

महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -िजवायो 
2010/Ů.Ţ.50 / पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 
िद.29 ऑƃोबर, 2010 अɋये गठात सिमतीमाफŊ त दȅक 
Ťामची िनवड करणेत येते सदर सिमतीमȯे पुढील 
सद˟ांचा समावेश आहे.                                 1. िजʥा 
पशुसंवधŊन उपायुƅ -    अȯƗ
 2. िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी ,िजʥा पįरषद- सद˟
 3.िजʥा दु̡̑ʩवसाय िवकास अिधकारी -  सद˟
 4.सहाʊक आयुƅ पशुसंवधŊन-   सद˟ सिचव
    िजʥा पशुवैȨकीय सवŊ िचिकȖालय

PA2

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

  1. िनवड करावयाǉा गावाǉा Ťामसभेचा योजनेत 
सहभागी होणेबाबत केलेला Ťामसभेचा ठराव.                  
             2. िनवड करावयाǉा गावाची अȨयावत 
पशुगणना.

PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम 
(खातेŮमुख /इतर ) मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA4
यादी/ आराखडा माɊता अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव , 
सिमती रचना

मा.पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PA5 Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ)

अितरीƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1
ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी 
आदेशाɋये िनिʮत कŝन िदʞा 
नाहीत परंतु अनावʴक आहेत 
अʴा बाबी ( असʞास)

लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी लागू नाही

PM3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, उरणारे दाियȕ, तŢारी, 
शक (Audit point)

लागू नाही

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ 
घेणा̴या उपŮिŢया /बाबी लागू नाही

PM5 तांिũक (Technical) ǒान 
आवʴक आहे, परंतु ŮिŢयांमȯे 
अʴा मनुˈबळाचा समावेष नाही, 

लागू नाही

ŮिŢया मंजुरी 
(process approval )

ŮिŢया मंजुरी 
(process approval )

ŮिŢया ũुटीशोध 
(process Mapping )

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)



PM6
Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , 
समाजामȯे Ůचार ŮिसȠी 
आवʴक अʴा बाबी.

लागू नाही

PI1

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 
याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

लागू नाही

PI2 वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी यासाठी 
सवŊमाɊ व िनयमात बसणारे पयाŊय नाही

PI3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, तŢारी, शक (Audit 
point) होऊ नये ʉणुन करता 
येǻाजोगे बदल

लागू नाही

PI4
आवʴक असʞास Ůचार 
Ůिस̡दीची पȠत, िनयोजन

वतŊमानपũे ,̊कŵाʩ माȯमाȪारे ,सामािजक माȯमे 
(Social Media) इ.Ȫारे जािहरात व Ůिस̡दी

PI5 तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

लागू नाही

PI6
मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता, Ůािधकरण यांचे अिधकार 
यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 
Ůˑािवत करायǉा बाबी

लागू नाही                                                                                            

ŮिŢया सुधारणा 
(process 
improvization )



                                                                                                                 



अ. Ţ. ŮिŢया İ̾थती (Steages of 
Process Mapping) बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव सवŊसाधारण िजʥा वािषŊक योजना एकाİȏक कुſुट िवकास 
कायŊŢम अंतगतŊ 50 टſे अनुदानावर एकिदवशीय सुधारीत 
कुſुट पƙांǉा िपʟांचा गट पुरवठा करणे 2403-4235

PC कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४) तांिũक
PP1 ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 

(maker)- पदनाम
पशुधन पयŊवेƗक

PP2 संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

1. महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -िजवायो 2010/Ů.Ţ.312 / 
पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.16 सɐŐबर 2010.

PP3 अथŊ िवषयक बाबीकįरता कायदा, 
संिहता,अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं 
Ţमांक

1. महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -िजवायो 2010/Ů.Ţ.312 / 
पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.16 सɐŐबर 2010.

PP4 Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) ƽावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी

पंचायत सिमती ˑरावŝन पशुधन िवकास अिधकारी यांचेकडून 
िविहत नमुɊातील अजŊ , व तसेच दा.रे.खालील लाभाथŎ ,भूमीहीन 
शेतमजूर ,मागासवगŎय,अʙ व अȑʙभूधारक लाभाथŎ यांना 
ŮाधाɊ देणेत येते.

PP5 ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ आराखडा बाबत 
िशफारस करणारे Ůािधकरण/सिमती

मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PP6 ŮिŢया Ůˑािवत करताना आ̾थापनािवषयक, 
तांिũक आवʴक मािहती - याचे शासनमाɊ 
ŷोत, पुˑके

महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -संिकणŊ -2018 / Ů.Ţ.31  
/पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.09 ऑƃोबर , 
2018.अɋये                                                                      
      1. िजʥा पशुसंवधŊन उपायुƅ --  0 ते 10,00,000  ŝपये    
                                    2. मा.Ůादेिशक सहआयुƅ 
पशुसंवधŊन      10,00,001  ते  25,00,000 ŝपये                  
3. मा.आयुƅ   पशुसंवधŊन म.रा.पुणे      25,00,001   व  
ȑापुढील सवŊ

PP7 ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा

तालुका ˑरावर पįरपूणŊ भरलेʞा लाभाथŎ अजाōची İˢकृती

PP8 ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत 
िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , िशफारस

शा.िन.07/10/2017 नुसार Ůशासकीय माɊता 1. खाते Ůमुख 
रſम Ŝ.0-10 लाख 2. अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 
25,00,000 पयŊȶ.3. अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 ते 
30,00,000 4. सभापित िवषय सिमित 25,00,000 ते 
28,00,000 5.िवषय सिमित 28,00,001 ते 30,00,000 6. 
̾थायी सिमित 30,00,001 ते 50,00,000 7. िज.प.सवŊसाधारण 
सभा 50,00,001  व  ȑापुढील सवŊ

PP9 ŮिŢया Ůˑािवत करताना शासनाǉा िवभाग/ 
उपŢम/ मंडळे / महामंडळे / इतर ̾थािनक 
ˢराǛ सं̾था/ खाजगी सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता, िशफारस

तािũक माɊता                                                                    
        महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -संिकणŊ -2018 / Ů.Ţ.31  
/पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.09 ऑƃोबर , 
2018.अɋये                                                                      
      1. िजʥा पशुसंवधŊन उपायुƅ --  0 ते 10,00,000  ŝपये    
                                    2. मा.Ůादेिशक सहआयुƅ 
पशुसंवधŊन      10,00,001  ते  25,00,000 ŝपये                  
3. मा.आयुƅ   पशुसंवधŊन म.रा.पुणे      25,00,001   व  
ȑापुढील सवŊ

PP10 तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS 
/SO /इतर )

मा. पशुधन िवकास  अिधकारी (तांिũक सहायक ), िजʥा पįरषद 
पुणे

PA1 ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा संदभाŊɋये िनिʮत 
कŝन देǻात आले आहेत , तो संदभŊ

महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -िजवायो 2010/Ů.Ţ.312 / 
पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.16 सɐŐबर 2010. अɋये 
मा. िजʥा पशुसंवधŊन उपायुƅ यांचे अȯƗतेखाली गठीत 
झालेली िजʥा ˑरीय सिमती ,सद˟ िजʥा समाज कʞाण 
अिधकारी,िजʥा मिहला व बालकʞाण अिधकारी (राǛˑर) 
िजʥा रोजगार व ˢयंरोजगार अिधकारी (िज.प.),Ůकʙ 
अिधकारी एकाİȏक आिदवासी िवकास Ůकʙ , सहाʊक 
आयुƅ पशुसंवधŊन मȯवतŎ अंडी उबवणी केū िकंवा पशुधन 
िवकरस अिधकारी सधन कुſुट िवकास गट व िजʥा पशुसंवधŊन 
अिधकारी (िज.प.सद˟ सिचव )

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी पंचायत सिमती ˑरावŝन पशुधन िवकास अिधकारी यांचेकडून 
िविहत नमुɊातील अजŊ , व तसेच दा.रे.खालील लाभाथŎ ,भूमीहीन 
शेतमजूर ,मागासवगŎय,अʙ व अȑʙभूधारक लाभाथŎ यांना 
ŮाधाɊ देणेत येते.

PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर ) मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA4 यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव , सिमती रचना मा.पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PA5 Endorsement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ) अितरीƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1 ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी आदेशाɋये िनिʮत 
कŝन िदʞा नाहीत परंतु अनावʴक आहेत 
अʴा बाबी ( असʞास)

लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी
लागू नाही

PM3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, उरणारे 
दाियȕ, तŢारी, शक (Audit point) लागू नाही

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ घेणा̴या उपŮिŢया 
/बाबी लागू नाही

PM5 तांिũक (Technical) ǒान आवʴक आहे, परंतु 
ŮिŢयांमȯे अʴा मनुˈबळाचा समावेष नाही, 
अʴा बाबी

लागू नाही

PM6 Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , समाजामȯे Ůचार 
ŮिसȠी आवʴक अʴा बाबी. कुſुट पालनाबाबत लाभाथŎचे ŮिशƗणाचे आयोजन करणे.

PI1 अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर 
, पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली वापर करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

ऑनलाईन अजŊ करणे ,ऑनलाईन पाũता िनिʮत करणे

PI2 वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी यासाठी सवŊमाɊ व 
िनयमात बसणारे पयाŊय

नाही

PI3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, तŢारी, 
शक (Audit point) होऊ नये ʉणुन करता 
येǻाजोगे बदल.

Back Ended Subsidy देणेत यावी.

PI4 आवʴक असʞास Ůचार Ůिस̡दीची पȠत, 
िनयोजन

वतŊमानपũे ,̊कŵाʩ माȯमाȪारे ,सामािजक माȯमे (Social 
Media) इ.Ȫारे जािहरात व Ůिस̡दी

PI5 तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

लागू नाही

PI6 मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत 
करायǉा बाबी

लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा (process 
improvization )

ŮिŢया मंजुरी (process 
approval )

ŮिŢया मंजुरी (process 
approval )

ŮिŢया ũुटीशोध (process 
Mapping )

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template
िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख व 
वगŎकरण (Process 
Identification and 
Classification)

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)



अ. Ţ.
ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process Mapping)
बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव 75 % अनुदानावर अनुसूचीत जाती/नवबौ̡द 
जातीǉा/आिदवासी अनुसूिचत जमातीǉंा कुटंुिबयांना 
10+1 शेळी गटाचा पुरवठा करणे (डीबीटी) (SCP ,TSP व 
OTSP)

PC2 कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, 
लेखा ४) तांिũक

PP1 ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (maker)- 
पदनाम

पशुधन पयŊवेƗक

PP2 संदभŎय Ɋायालय िनकाल, 
कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं 
Ţमांक

1. महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -पिवआ-
1020/Ů.Ţ.110/पदुम-3 मंũालय ,मंुबई-32 िद.25 मे 
2021.

PP3 अथŊ िवषयक बाबीकįरता कायदा, 
संिहता,अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

1. महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -पिवआ-
1020/Ů.Ţ.110/पदुम-3 मंũालय ,मंुबई-32 िद.25 मे 
2021.

PP4 Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची कागदपũे 
उदा. िविहत नमुɊातील अजŊ, 
खरेदीचे िबल, आधार काडŊ आदी

पंचायत सिमती ˑरावŝन पशुधन िवकास अिधकारी 
यांचेकडून िविहत नमुɊातील अजŊ , 7/12, 8 अ, जात 
Ůमाणपũ , BPL Ůमाणपũ ,अपȑ दाखला

PP5 ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ 
आराखडा बाबत िशफारस करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PP6 ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
आ̾थापनािवषयक, तांिũक 
आवʴक मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, पुˑके

महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -संिकणŊ -2018 / 
Ů.Ţ.31  /पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.09 
ऑƃोबर , 2018.अɋये                                               
                             1. िजʥा पशुसंवधŊन उपायुƅ --  0 
ते 10,00,000  ŝपये                                        2. 
मा.Ůादेिशक सहआयुƅ पशुसंवधŊन      10,00,001  ते  
25,00,000 ŝपये                  3. मा.आयुƅ   पशुसंवधŊन 
म.रा.पुणे      25,00,001   व  ȑापुढील सवŊ

PP7 ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम जसे परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , 
िवशेष मोिहमा

तालुका ˑरावर पįरपूणŊ भरलेʞा लाभाथŎ अजाōची İˢकृती

PP8 ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा 
पįरषद अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक 
ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , 
िशफारस

शा.िन.07/10/2017 नुसार Ůशासकीय माɊता 1. खाते 
Ůमुख रſम Ŝ.0-10 लाख 2. अित.मू.का.अ.10,00,001 
ते 25,00,000 पयŊȶ.3. अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 
ते 30,00,000 4. सभापित िवषय सिमित 25,00,000 ते 
28,00,000 5.िवषय सिमित 28,00,001 ते 30,00,000 6. 
̾थायी सिमित 30,00,001 ते 50,00,000 7. 
िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001  व  ȑापुढील सवŊ

PP9 ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे 
/ महामंडळे / इतर ̾थािनक 
ˢराǛ सं̾था/ खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता, िशफारस

तािũक माɊता                                                            
                महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय 
िवकास व मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -संिकणŊ -
2018 / Ů.Ţ.31  /पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 
िद.09 ऑƃोबर , 2018.अɋये                                      
                                      1. िजʥा पशुसंवधŊन उपायुƅ 
--  0 ते 10,00,000  ŝपये                                        
2. मा.Ůादेिशक सहआयुƅ पशुसंवधŊन      10,00,001  ते  
25,00,000 ŝपये                  3. मा.आयुƅ   पशुसंवधŊन 
म.रा.पुणे      25,00,001   व  ȑापुढील सवŊ

PP10 तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम 
(चेकर) (OS /SO /इतर )

मा. पशुधन िवकास  अिधकारी (तांिũक सहायक ), िजʥा 
पįरषद पुणे

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template
िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख व 
वगŎकरण (Process 
Identification and 
Classification)

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)



PA1 ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा 
संदभाŊɋये िनिʮत कŝन देǻात 
आले आहेत , तो संदभŊ

महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -
िजवायो/2011/Ů.Ţ.305/पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-
32 िद.22 नोʬŐबर ,2011.  अɋये मा. िजʥा पशुसंवधŊन 
उपायुƅ यांचे अȯƗतेखाली गठीत झालेली िजʥा ˑरीय 
सिमती ,सद˟ िजʥा समाज कʞाण अिधकारी,िजʥा 
मिहला व बालकʞाण अिधकारी (राǛˑर) िजʥा रोजगार 
व ˢयंरोजगार अिधकारी (िज.प.),Ůकʙ अिधकारी 
एकाİȏक आिदवासी िवकास Ůकʙ व िजʥा पशुसंवधŊन 
अिधकारी (िज.प.सद˟ सिचव )

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

पंचायत सिमती ˑरावŝन पशुधन िवकास अिधकारी 
यांचेकडून                                          1. िविहत 
नमुɊातील अजŊ ,                                                         
                                                2.  7/12, 8 अ, जात 
Ůमाणपũ ,                                                                 
                                 3 दाįरȩ रेषेखाली असʞाचा 
दाखला                4. ŮिशƗण घेतले असʞास  
Ůमाणपũाची छायांिकत सȑŮत                                      
      5. फोटो ओळखपũाची सȑŮत.                               
                                                                   6. 
जातीǉा दाखʞाची सȑŮत.                                         
                                                        7. बचत गट 
सद˟ असʞास Ůमाणपũ,                                           
                                            8. रोजगार -ˢयंरोजगार 
कायाŊलयाचे नांव नोदंणी काडŊची सȑŮत.                         
          9.अपȑ दाखला ( Ťाम पंचायत यांचा)                    
                                                                           * 
लाभाथŎ िनवडीसाठी ŮाधाɊŢम :-(उतरȑा Ţमाने)           
                                                   1.     दाįरȩ 
रेषेखालील लाभाथŎ .                                                     
                                                      2. अȑʙ 
भूधारक शेतकरी (1 हेƃर पयōतचे भूधारक  )                    
                        3.अʙ   भूधारक शेतकरी (1  ते 2 हेƃर 
पयōतचे भूधारक   )                                                  4. 
सुिशिƗत बेरोजगार (रोजगार -ˢयंकŐ ūात नोदंणी असलेले)   
                           5.मिहला बचत गटातील लाभाथŎ 
(अ.Ţ.1 ते 4 मधील)

PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम 
(खातेŮमुख /इतर ) मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA4 यादी/ आराखडा माɊता अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव , 
सिमती रचना

मा.पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PA5 Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ)

अितरीƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1 ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी 
आदेशाɋये िनिʮत कŝन िदʞा 
नाहीत परंतु अनावʴक आहेत 
अʴा बाबी ( असʞास)

लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी पाठपुरावा अहवाल

PM3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, उरणारे दाियȕ, 
तŢारी, शक (Audit point)

लागू नाही

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ 
घेणा̴या उपŮिŢया /बाबी

पाठपुरावा अहवाल,लाभाथŏȪारा जनावरे िवŢी 
करणे,पाठपुरावा करतेवेळी जनावरे लाभाथŎकडे उपलɩ  
नसणे

PM5 तांिũक (Technical) ǒान 
आवʴक आहे, परंतु ŮिŢयांमȯे 
अʴा मनुˈबळाचा समावेष नाही, 
अʴा बाबी

लागू नाही

PM6 Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , 
समाजामȯे Ůचार ŮिसȠी 
आवʴक अʴा बाबी.

पशुसंगोनाबाबत लाभाथŎचे ŮिशƗणाचे आयोजन करणे.

ŮिŢया मंजुरी 
(process approval )

ŮिŢया मंजुरी 
(process approval )

ŮिŢया ũुटीशोध 
(process Mapping )



PI1 अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 
याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

ऑनलाईन अजŊ करणे ,ऑनलाईन पाũता िनिʮत करणे

PI2 वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी 
यासाठी सवŊमाɊ व िनयमात 
बसणारे पयाŊय

नाही

PI3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, तŢारी, शक (Audit 
point) होऊ नये ʉणुन करता 
येǻाजोगे बदल

Back Ended Subsidy देणेत यावी.

PI4 आवʴक असʞास Ůचार 
Ůिस̡दीची पȠत, िनयोजन

वतŊमानपũे ,̊कŵाʩ माȯमाȪारे ,सामािजक माȯमे 
(Social Media) इ.Ȫारे जािहरात व Ůिस̡दी

PI5 तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

लागू नाही

PI6 मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता, Ůािधकरण यांचे अिधकार 
यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 
Ůˑािवत करायǉा बाबी

लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा 
(process 
improvization )



अ. Ţ.
ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process Mapping)
बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव पशुवैȨिकय दवाखाɊांना आवʴक साधन सामुŤीचा पुरवठा करणे.

PC2 ŮिŢया वगŎकरण, (उदा. 
ZP/GAD/EST/TP)) िज.प.िनिध

PC3 कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, 
लेखा ४) तांिũक

PP1 ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (maker)- पदनाम पशुधन पयŊवेƗक

PP2
संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, 
मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद ,पंचायत सिमती लेखा संिहता 1968 मधील िनयम 4 
पįरिशʼ 2 सुधारीत िद.07/10/2017

PP3
अथŊ िवषयक बाबीकįरता कायदा, 
संिहता,अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद ,पंचायत सिमती लेखा संिहता 1968 मधील िनयम 4 
पįरिशʼ 2 सुधारीत िद.07/10/2017

PP4

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, आधार 
काडŊ आदी

पंचायत सिमती ˑरावŝन पशुधन िवकास अिधकारी (िवˑार) यांचेकडून 
मागणी पũ

PP5
ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ 
आराखडा बाबत िशफारस करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
आ̾थापनािवषयक, तांिũक आवʴक 
मािहती - याचे शासनमाɊ ŷोत, 
पुˑके

बाजार भाव,उपलɩताता, मागणी

PP7
ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम जसे परीƗा, मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

पशुवैȨकीय सं̾थेकडून मागणी व  तालुका ˑरावŜन मागणी

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा 
पįरषद अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक 
ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , िशफारस

शा..िन.07/10/2017 नुसार                                                              
Ůशासकीय माɊता 
1. खाते Ůमुख रſम Ŝ.0-10 लाख 
2. अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 25,00,000       
     पयŊȶ.
3. अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 ते 30,00,000 
4. सभापित िवषय सिमित 25,00,000 ते 28,00,000 
5.िवषय सिमित 28,00,001 ते 30,00,000 6. ̾थायी 
   सिमित 30,00,001 ते 50,00,000 
7. िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001 ते पुढे     
     तांिũक माɊता – 
१. ग.वी.अ.    ० ते ५ लƗ   
२. िज.प.खाते Ůमुख   ५,००,००१ ते १०,००,०००  ३. अित.मू.का.अ.10,00,001 
ते ५०,00,000 ४.िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001 ते पुढे

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / महामंडळे / 
इतर ̾थािनक ˢराǛ सं̾था/ खाजगी 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता, िशफारस

सािहȑ खरेदी साठी शा.िन.िद01/12/2016 नुसार कायŊवाही करनेत येते (, 
दरपũक , ई- िनिवदा  व  GEM )

PP10 तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम 
(चेकर) (OS /SO /इतर ) पशुधन िवकास आिधकारी ( तांिũक सहाʊक)

PA1
ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा 
संदभाŊɋये िनिʮत कŝन देǻात आले 
आहेत , तो संदभŊ

शा..िन.07/10/2017 नुसार                                                              
Ůशासकीय माɊता 
1. खाते Ůमुख रſम Ŝ.0-10 लाख 
2. अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 25,00,000       
     पयŊȶ.
3. अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 ते 30,00,000 
4. सभापित िवषय सिमित 25,00,000 ते 28,00,000 
5.िवषय सिमित 28,00,001 ते 30,00,000 6. ̾थायी 
   सिमित 30,00,001 ते 50,00,000 
7. िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001 ते पुढे     
     तांिũक माɊता – 
१. ग.वी.अ.    ० ते ५ लƗ   
२. िज.प.खाते Ůमुख   ५,००,००१ ते १०,००,०००  ३. अित.मू.का.अ.10,00,001 
ते ५०,00,000 ४.िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001 ते पुढे

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

1.मागणी पũे 2.बाजारभाव 3.खरेदी सिमित माɊता 4.GeM /ई-
िनिवदा/दरपũक ई.Ȫारे खरेदी ŮिŢयापार पाडने तसेच खरेदी करनेट आलेला 
सािहȑ सुİ̾थतीत असʞाची खाũी करणे व िवŢी प̻ǉात  3 % िनधी जमा 
कŝ ठेवणे

ŮिŢया मंजुरी 
(process approval )

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख व 
वगŎकरण (Process 
Identification and 

Classification)

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)



PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम 
(खातेŮमुख /इतर ) PA1 Ůमाणे

PA4
यादी/ आराखडा माɊता अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव , 
सिमती रचना

शा..िन.07/10/2017 नुसार  मा.िवषय सिमित

PA5 Endosement (समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ) मु. का. अ. व अित.मू.का.अ

PM1

ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी आदेशाɋये 
िनिʮत कŝन िदʞा नाहीत परंतु 
अनावʴक आहेत अʴा बाबी ( 
असʞास)

लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

१.मागणीपũकात ũुिट असणे.

PM3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, 
उरणारे दाियȕ, तŢारी, शक (Audit 
point)

लागू नाही

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ घेणा̴या 
उपŮिŢया /बाबी लागू नाही

PM5

तांिũक (Technical) ǒान आवʴक 
आहे, परंतु ŮिŢयांमȯे अʴा 
मनुˈबळाचा समावेष नाही, अʴा 
बाबी

लागू नाही

PM6
Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , 
समाजामȯे Ůचार ŮिसȠी आवʴक 
अʴा बाबी.

लागू नाही

PI1

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली वापर करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

लागू नाही

PI2 वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी यासाठी 
सवŊमाɊ व िनयमात बसणारे पयाŊय लागू नाही

PI3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, 
तŢारी, शक (Audit point) होऊ नये 
ʉणुन करता येǻाजोगे बदल

लागू नाही

PI4 आवʴक असʞास Ůचार Ůिस̡दीची 
पȠत, िनयोजन लागू नाही

PI5 तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत 
असʞास ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम लागू नाही

PI6

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, 
Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा 
न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा 
बाबी

लागू नाही

ŮिŢया मंजुरी 
(process approval )

ŮिŢया ũुटीशोध 
(process Mapping )

ŮिŢया सुधारणा 
(process 

improvization )



अ. Ţ. ŮिŢया İ̾थती (Steages of 
Process Mapping) बाब मािहती शेरा

PC1

ŮिŢया नाव

सवŊसाधारण िजʥा वािषŊक योजना दुभȑा जनावरांना खाȨ  
उपलɩतेसाठी व वैरण पशुखाȨ पुरवठा करणेसह सुधारणा कायŊŢम 
.2403-4244

PC2

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४) तांिũक

PP1
ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (maker)- पदनाम पशुधन पयŊवेƗक

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, 
मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

1.महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -िजवायो 2010/Ů.Ţ.340 / पदुम-
4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.30 ऑगː, 2010.

                                                                                                                 
PP3

अथŊ िवषयक बाबीकįरता कायदा, 
संिहता,अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

1.महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -िजवायो 2010/Ů.Ţ.340 / पदुम-
4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.30 ऑगː, 2010.

PP4
Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, आधार 
काडŊ आदी

पंचायत सिमती ˑरावŝन पशुधन िवकास अिधकारी यांचेकडून           
                                                     1.लाभाथŎचा िवहीत 
नमुɊातील मागणी अजŊ .                             2.चा लू वषाŊचा 
गावकामगार तलाठी यांचेकडील लाभाथŎचे नांवे असलेला 7/12 व 8 
अचा उतारा

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ आराखडा 
बाबत िशफारस करणारे Ůािधकरण/सिमती मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
आ̾थापनािवषयक, तांिũक आवʴक 
मािहती - याचे शासनमाɊ ŷोत, पुˑके

महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -संिकणŊ -2018 / Ů.Ţ.31  
/पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.09 ऑƃोबर , 2018.अɋये    
                                                                        1. िजʥा 
पशुसंवधŊन उपायुƅ --  0 ते 10,00,000  ŝपये                               
         2. मा.Ůादेिशक सहआयुƅ पशुसंवधŊन      10,00,001  ते  
25,00,000 ŝपये                  3. मा.आयुƅ   पशुसंवधŊन म.रा.पुणे    
  25,00,001   व  ȑापुढील सवŊ

PP7

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम जसे परीƗा, मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

तालुका ˑरावर पįरपूणŊ भरलेʞा लाभाथŎ अजाōची İˢकृती

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख व वगŎकरण 
(Process Identification 
and Classification)

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)



PP8

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद 
अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता , िशफारस

शा.िन.07/10/2017 नुसार Ůशासकीय माɊता 1. खाते Ůमुख रſम 
Ŝ.0-10 लाख 2. अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 25,00,000 पयŊȶ.3. 
अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 ते 30,00,000 4. सभापित िवषय 
सिमित 25,00,000 ते 28,00,000 5.िवषय सिमित 28,00,001 ते 
30,00,000 6. ̾थायी सिमित 30,00,001 ते 50,00,000 7. 
िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001  व  ȑापुढील सवŊ

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / महामंडळे / इतर 
̾थािनक ˢराǛ सं̾था/ खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता, िशफारस

तािũक माɊता मा.उपसंचालक (वैरण िवकास ) पशुसंवधŊन 
आयुƅालय म.रा.पुणे-67 यांचेकडील पũ जा.Ţ.  वैिव / ब-10(3) 
/31354-31431 /2017 ,पसं-14,पुणे-07,िदनांक 15/12/2017 
अɋये Ůाɑ

PP10
तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) 
(OS /SO /इतर ) मा. पशुधन िवकास  अिधकारी (तांिũक सहायक ), िजʥा पįरषद पुणे

PA1

ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा संदभाŊɋये 
िनिʮत कŝन देǻात आले आहेत , तो 
संदभŊ

महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक -िजवायो 2010 / Ů.Ţ.340 / 
पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.30 ऑगː , 2010 अɋये 
गठात सिमतीमाफŊ त लाभाथŎ  िनवड करणेत येते सदर सिमतीमȯे 
पुढील सद˟ांचा समावेश आहे.                                1. िजʥा 
पशुसंवधŊन उपायुƅ -    अȯƗ
2.िजʥा मिहला व बालकʞाण अिधकारी -  सद˟
 2. कृिष िवकास अिधकारी ,िजʥा पįरषद-  सद˟
 3.िजʥा समाजकʞाण अिधकारी -   सद˟
 4. िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी ,िजʥा पįरषद - सद˟ सिचव

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी 1.उपलɩ िनधीनुसार केलेली वैरण िबयाणांची मागणी

PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख 
/इतर ) मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA4 यादी/ आराखडा माɊता अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव , सिमती 
रचना

मा.पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PA5 Endorsement (समथŊन ) अिधकारी ˑर 
पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ) अितरीƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1 ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी आदेशाɋये 
िनिʮत कŝन िदʞा नाहीत परंतु 
अनावʴक आहेत अʴा बाबी ( असʞास)

लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या 
ũुटी लागू नाही

PM3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, 
उरणारे दाियȕ, तŢारी, शक (Audit 
point)

लागू नाही

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ घेणा̴या 
उपŮिŢया /बाबी लागू नाही

PM5 तांिũक (Technical) ǒान आवʴक आहे, 
परंतु ŮिŢयांमȯे अʴा मनुˈबळाचा 
समावेष नाही, अʴा बाबी

लागू नाही

PM6 Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , समाजामȯे 
Ůचार ŮिसȠी आवʴक अʴा बाबी. लागू नाही

PI1 अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व संगणक आǒावली 
वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

ऑनलाईन अजŊ करणे ,ऑनलाईन पाũता िनिʮत करणे

PI2 वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी यासाठी 
सवŊमाɊ व िनयमात बसणारे पयाŊय नाही

PI3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी उिȞʼपूतŎ, 
तŢारी, शक (Audit point) होऊ नये 
ʉणुन करता येǻाजोगे बदल

लागू नाही

PI4 आवʴक असʞास Ůचार Ůिस̡दीची 
पȠत, िनयोजन

वतŊमानपũे ,̊कŵाʩ माȯमाȪारे ,सामािजक माȯमे (Social 
Media) इ.Ȫारे जािहरात व Ůिस̡दी

PI5 तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत 
असʞास ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम लागू नाही

ŮिŢया मंजुरी (process 
approval )

ŮिŢया मंजुरी (process 
approval )

ŮिŢया ũुटीशोध (process 
Mapping )

ŮिŢया सुधारणा (process 
improvization )

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)



PI6 मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, 
Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन 
ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

लागू नाही



                                                                                                                 





अ. Ţ.
ŮिŢया İ̾थती 

(Steages of Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1

ŮिŢया नाव

सवŊसाधारण िजʥा वािषŊक योजना 
पशुसंवधŊनासाठी ŮदशŊन व Ůचार कायŊŢम 
.2403-4271

PC2 कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, 
लेखा ४) तांिũक

PP1
ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (maker)- पदनाम पशुधन पयŊवेƗक

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, 
मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

1.महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन 
,दुƭʩवसाय िवकास व मȘʩवसाय िवभाग 
शा.िन.Ţमांक -िजवायो 2010/Ů.Ţ.292/10 / 
पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.30 
ऑगː, 2010.

                                                                                                                 
PP3

अथŊ िवषयक बाबीकįरता कायदा, 
संिहता,अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

1.महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन 
,दुƭʩवसाय िवकास व मȘʩवसाय िवभाग 
शा.िन.Ţमांक -िजवायो 2010/Ů.Ţ.292/10 / 
पदुम-4 मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.30 
ऑगː, 2010.

PP4

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

लागू नाही

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ 
आराखडा बाबत िशफारस करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

मा पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
आ̾थापनािवषयक, तांिũक आवʴक 
मािहती - याचे शासनमाɊ ŷोत, 
पुˑके

महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय 
िवकास व मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक 
-संिकणŊ -2018 / Ů.Ţ.31  /पदुम-4 मंũालय 
िवˑार ,मंुबई-32 िद.09 ऑƃोबर , 
2018.अɋये                                            
                                1. िजʥा पशुसंवधŊन 
उपायुƅ --  0 ते 10,00,000  ŝपये            
                            2. मा.Ůादेिशक 
सहआयुƅ पशुसंवधŊन      10,00,001  ते  
25,00,000 ŝपये                  3. 
मा.आयुƅ   पशुसंवधŊन म.रा.पुणे      
25,00,001   व  ȑापुढील सवŊ

PP7
ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम जसे परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा

पशुŮदशŊन व मेळावे आयोिजत करणे

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव

ŮिŢया ओळख व 
वगŎकरण (Process 
Identification and 
Classification)

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)



PP8

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा 
पįरषद अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक 
ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , 
िशफारस

शा.िन.07/10/2017 नुसार Ůशासकीय 
माɊता 1. खाते Ůमुख रſम Ŝ.0-10 लाख 
2. अित.मू.का.अ.10,00,001 ते 25,00,000 
पयŊȶ.3. अȯƗ ̾थायी सिमित 25,00,001 ते 
30,00,000 4. सभापित िवषय सिमित 
25,00,000 ते 28,00,000 5.िवषय सिमित 
28,00,001 ते 30,00,000 6. ̾थायी सिमित 
30,00,001 ते 50,00,000 7. 
िज.प.सवŊसाधारण सभा 50,00,001  व  PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / महामंडळे / 
इतर ̾थािनक ˢराǛ सं̾था/ खाजगी 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता, िशफारस

पशुŮदशŊन आयािजत करणेसाठी मागणीपũ

PP10
तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम 
(चेकर) (OS /SO /इतर )

मा. पशुधन िवकास  अिधकारी (तांिũक 
सहायक ), िजʥा पįरषद पुणे

PA1

ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार Ǜा 
संदभाŊɋये िनिʮत कŝन देǻात 
आले आहेत , तो संदभŊ

महारा Ō̓  शासन कृिष,पशुसंवधŊन ,दुƭʩवसाय 
िवकास व मȘʩवसाय िवभाग शा.िन.Ţमांक 
-िजवायो 2010 / Ů.Ţ.292/10 / पदुम-4 
मंũालय िवˑार ,मंुबई-32 िद.30 ऑगː , 
2010 अɋये पशुŮदशŊनावर होणा̴या िविवध 
बाबीवंरील खचाŊस मंजूरीचे अिधकार तसेच 
तांिũक मंजूरीचे अिधकार खालील सिमतीस 
राहतील.                                                 
                 1.मुƥ कायŊकारी अिधकारी, 
िज.प.-   अȯƗ
 2. अितरीƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी, 
िज.प.-  सद˟
 3. मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी ,िज.प.-  
सद˟
 4. िजʥा पशुसंवधŊन उपायुƅ -   सद˟
 5.उपमुƥ कायŊकारी अिधकारी 
,िज.प.(पंचायत) - सद˟
 6. िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी ,िजʥा 
पįरषद - सद˟ सिचव

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

1.उपलɩ िनधीनुसार केलेली वैरण िबयाणांची 
मागणी

PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम 
(खातेŮमुख /इतर ) मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA4 यादी/ आराखडा माɊता अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव , 
सिमती रचना

मा.पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PA5 Endorsement (समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ) अितरीƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1 ŮिŢया मधील, Ǜा बाबी आदेशाɋये 
िनिʮत कŝन िदʞा नाहीत परंतु 
अनावʴक आहेत अʴा बाबी ( 
असʞास)

लागू नाही

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी लागू नाही

PM3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, उरणारे दाियȕ, तŢारी, 
शक (Audit point)

लागू नाही

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ घेणा̴या 
उपŮिŢया /बाबी लागू नाही

PM5 तांिũक (Technical) ǒान आवʴक 
आहे, परंतु ŮिŢयांमȯे अʴा 
मनुˈबळाचा समावेष नाही, अʴा 
बाबी

लागू नाही

PM6 Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , 
समाजामȯे Ůचार ŮिसȠी आवʴक 
अʴा बाबी.

लागू नाही

PI1 अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 
याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

लागू नाही

PI2 वेळखाऊ उपŮिŢया /बाबी यासाठी 
सवŊमाɊ व िनयमात बसणारे पयाŊय नाही

ŮिŢया मंजुरी (process 
approval )

ŮिŢया मंजुरी (process 
approval )

ŮिŢया ũुटीशोध 
(process Mapping )

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)



PI3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, तŢारी, शक (Audit 
point) होऊ नये ʉणुन करता 
येǻाजोगे बदल

लागू नाही

PI4 आवʴक असʞास Ůचार Ůिस̡दीची 
पȠत, िनयोजन

वतŊमानपũे ,̊कŵाʩ माȯमाȪारे ,सामािजक 
माȯमे (Social Media) इ.Ȫारे जािहरात व 
Ůिस̡दी

PI5 तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत 
असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

लागू नाही

PI6 मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, 
Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा 
न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा 
बाबी

लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा 
(process 
improvization )



                                                                                                                 



पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव
वगŊ  1 वगŊ  2 अिधकारी यांचे मािसक 
वेतन कोषागारात मंजुरीसाठी सादर 

करणे

PC2
कायाŊसन  संकेतांक 
(उदा. आ̾था१, लेखा 

४)
लेखा

PP1

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

क.सहा. (लेखा)

PP2

संदभŎय Ɋायालय 
िनकाल, कायदा, 
िनयम मॅɊुअल, 

अिधसूचना, शासन  
िनणŊय, पįरपũक, 
शासन पुˑके,पũे 

Ţमांक

PP3

अथŊ िवषयक 
बाबीकįरता 

कायदा, 
लेखासंिहता,िनयम, 
अिधसूचना, शासन 
िनणŊय, पįरपũक, 

पũं Ţमांक

 िवȅ संकीणŊ 100/ŮŢ/112/कोषा 
Ůशा-5 िदनांक 17/01/2009

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव
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पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव

PP4

Ůˑावासोबत ( 
आवʴक 
असʞास) 

जोडावयाची 
कागदपũे उदा. 

िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

वगŊ 1 व 2 यामȯे लेवहल 1 वर 
दरमहा वजावटी पाšन बील जनरट 

कŜन  बीले तयार कŜन  क स लेखा 
माफŊ त -मा अिधƗक - कƗ 

अिधकारी -यांǉा  कडून तपासणी 
कŜन मा िजʥा पशुसंवधŊन  
अिधकारी यांǉा सहयाने मा 

कोषागार बीले देणे व 5 िदवसांनी सी 
एम पी करणे                                 
                                                  
                    वगŊ 3 व 4 ची वेतन 

देयके करताना सदर 
तालुकाˑरावरील बीले ही मा 
गटिवकास अिधकारी यांǉा 
अिधपाȑाखाली लेʬल 2 ला 

पाठिवणे ȑांनंतर लेʬल 2 िजʥा 
वरील संबिधत क स लेखा बीलांस 
अŮोल देउुन सदरची बीले जनरट 
केली जातात यामȯे बीले जनरट 

केʞानंतर बीलांची िŮंट काढून सदर 
ची बीलांची िटɔणीआ̾थापना यांनी 

कŜन  क स लेखा- अिधƗक व 
कƗअिधकारी यांनी बील तपासणे व 

मा  िजʥा पशुसवंधŊन अिधकारी 
यांǉा माफŊ त मा मुƥ लेखा व िवȅ 
अिधकारी यांना सहया साठी देऊन 
सदरचे बीले कोषागार देणे व पाच 

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना यादी/ 

आराखडा बाबत 
िशफारस  करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

वगŊ 1 व 2 साठी मा िजʥा 
पशुसंवŬन अिधकारी                      

                वगŊ 3 व 4 साठी मा 
गटिवकास अिधकारी पंचायत सिमती 

ˑर
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िवभागाचे नाव

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 

आ̾थापनािवषयक, 
तांिũक आवʴक 

मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, 

पुˑके

महारा Ō̓  नागरी वेतन िनयम 1981 
नुसार /महारा Ō̓  नागरी िनव़ȅ वेतन 

िनयम 1982  नुसार /महारा Ō̓  नागरी 
वेतन िनयम 1956 नुसार /

PP7

ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी 

आवʴक उपŢम 
जसे परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी 

कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा, Ůचार 

Ůिस̡दी

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ 

पंस/ Ťापं/ िज. प. 
कडील अɊ Ɨेũीय 
कायाŊलये यांचेकडून 

Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  

िशफारस

वगŊ 3 व 4 साठी  तालुका ˑरावर 
लेʬल 1 वŜन बीले ऑनलाईन घेणे 
रजा बीलांचे  आनलॉईन वेतन काढणे

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 

शासनाǉा िवभाग/ 
उपŢम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ 

खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची मािहती, 

मा आयुƅ पशुसंवधŊन िवभाग 
महारा Ō̓  राǛ पुणे औधं यांǉा 

कडील वगŊ  1 व 2 व 3 व 4 साठी 
वेतन आदेश
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PP10

तपासणी अिधकारी 
ˑर पदनाम   
(Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी 

)

 क स लेखा -अिधƗक -कƗ 
अिधकारी

PA1

ŮिŢया मंजुरीचे 
अिधकार  Ǜा 

संदभाŊɋये िनिʮत  
कŝन देǻात आले 

आहेत , तो संदभŊ

िवȅ िवभाग संिकणŊ 1007/ ŮŢ 112 
/कोषा/Ůशा5 िदनांक 17/01/2009 13..

PA2
ŮिŢया मंजुरी 

देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

 एच आर ए इनकॅम टॅƛ सोसायटी 
वजावटी वेतन देयके  तपासूण 

वजावटीचा ताळमेळ घेणे अनुदान 
पाहणे

PA3
माɊता अिधकारी 

ˑर पदनाम 
(खातेŮमुख /इतर )

वगŊ 1 वगŊ 2  साठी मा िजʥा 
पशुसंवधŊन अिधकारी                      

   वगŊ  3 व 4 साठी-मा िजʥा 
पशुसंवधŊन अिधकारी  2- मा मुƥ 

लेखा व िवȅ अिधकारी

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al
 )



पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे
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PA4

यादी/ आराखडा 
माɊता  अिधकार 

सिमतीस 
असʞास, सिमती 

नाव

PA5

Endorsement 
(समथŊन ) 

अिधकारी ˑर 
पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)

मा मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PM1

ŮिŢया मधील,   
Ǜा बाबी 

आदेशाɋये िनिʮत 
कŝन िदʞा 
नाहीत परंतु 

अनावʴक आहेत 
अʴा बाबी ( 

असʞास)

PM2
मंजुरी ŮिŢयेमȯे 

सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

एच आर ए फरक  डी ए संदभाŊत 
ũुटी आयटी संदभाŊत होणा-या ũुटी 
सेवाथŊ /पंचायत  राज सिमती मȯे 

बीले जनरट न होणे बी डी एस įरजेट 
होणे
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िवभागाचे नाव

PM3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न 
होणारी उिȞʼपूतŎ, 
उरणारे दाियȕ, 

तŢारी, शक 
(Audit point)

बोŢेन वेतन देयके तयार अडचणी 
िनमाŊण होण फरक टाकताना होणा-
या अडचणी बीले तयार करताना 

तंिũक अडचणी

PM4
िनधाŊįरत वेळेपेƗा 
जाˑ वेळ घेणा̴या 

उपŮिŢया /बाबी

वारंवार अनुदान मागणी करणे वेळेत 
बी डी एस अनुदान वेळेत उपलɩ  न 
होणे तालुकाˑरावरील बीले वेळेवर 

न येणे

PM5

तांिũक 
(Technical) ǒान 
आवʴक आहे, 
परंतु ŮिŢयांमȯे 

अʴा मनुˈबळाचा 
समावेष नाही, 

अʴा बाबी

अआय डी चलन ऑनलाईन नाही  
ȑामुळे 3 महीɊात 24 Ɛू भरताना 

अडचणी

PM6

Ůिकया उिȞʼ 
फिलतकरीता , 

समाजामȯे  Ůचार 
ŮिसȠी इ.  

आवʴकतेनुसार

संबिधत कमŊचारी/ अिधकारी/ यांना 
वेतन दाखला  देऊन आय डी माहीती 

वेळेवर देणे
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PI1

अचुकता वेळेची 
बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 

तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  

वापर करता 
येǻाजोƶा 

जी पी एफ डी सी पी एस शेडूʞ 
ऑनलाईन करǻात यावी

PI2

वेळखाऊ  
उपŮिŢया /बाबी 

यासाठी सवŊमाɊ व 
 िनयमात बसणारे 

पयाŊय

PI3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न 
होणारी उिȞʼपूतŎ, 

तŢारी, शक 
(Audit point)  
होऊ नये ʉणुन 
करता येǻाजोगे 

बदल

एच आर ए काढणे ,आय टी न 
काढणे ,जी पी एफ /डी सी पी एस 

,ऑनलाईन करणे

PI4

आवʴक 
असʞास Ůचार 

Ůिस̡दीची  पȠत, 
िनयोजन

ऑनलाईन आय टी कŜन जमा करणे
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PI5

तांिũक 
(Technical) ǒान 

कमी पडत 
असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

24 Ɛू / 16 नंबर माहीती  िमळावी

PI6

मुळ  संकʙना, 
उȞेश , लेखा 

संिहता,  Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास 

धſा न लावता 
ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन 

ˑरावर Ůˑािवत 
करायǉा बाबी

वरील Ůमाणे
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पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव वगŊ 3 वगŊ  4 कमŊचा-यांचे मािसक वेतन 
कोषागारात मंजुरीसाठी सादर करणे

PC2
कायाŊसन  

संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४)

लेखा

PP1

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-

  पदनाम

किनʿ सहाʊक  लेखा

PP2

संदभŎय Ɋायालय 
िनकाल, कायदा, 
िनयम मॅɊुअल, 

अिधसूचना, 
शासन  िनणŊय, 

पįरपũक, शासन 
पुˑके,पũे Ţमांक

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव
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PP3

अथŊ िवषयक 
बाबीकįरता 

कायदा, 
लेखासंिहता,िनयम,

 अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं 

Ţमांक

िवȅ िवȅ संकीणŊ 100/ŮŢ/112/कोषा 
Ůशा-5 िदनांक 17/01/2009

PP4

Ůˑावासोबत ( 
आवʴक 
असʞास) 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 

अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ 

आदी

वगŊ 1 व 2 यामȯे लेवहल 1 वर दरमहा 
वजावटी पाšन बील जनरट कŜन  बीले 

तयार कŜन  क स लेखा माफŊ त -मा 
अिधƗक - कƗ अिधकारी -यांǉा  कडून 

तपासणी कŜन मा िजʥा पशुसंवधŊन  
अिधकारी यांǉा सहयाने मा कोषागार 

बीले देणे व 5 िदवसांनी सी एम पी करणे  
                                                         
                                            वगŊ 3 व 

4 ची वेतन देयके करताना सदर 
तालुकाˑरावरील बीले ही मा गटिवकास 
अिधकारी यांǉा अिधपाȑाखाली लेʬल 
2 ला पाठिवणे ȑांनंतर लेʬल 2 िजʥा 
वरील संबिधत क स लेखा बीलांस अŮोल 
देउुन सदरची बीले जनरट केली जातात 
यामȯे बीले जनरट केʞानंतर बीलांची 

िŮंट काढून सदर ची बीलांची 
िटɔणीआ̾थापना यांनी कŜन  क स 

लेखा- अिधƗक व कƗअिधकारी यांनी 
बील तपासणे व मा  िजʥा पशुसवंधŊन 

अिधकारी यांǉा माफŊ त मा मुƥ लेखा व 
िवȅ अिधकारी यांना सहया साठी देऊन 

सदरचे बीले कोषागार देणे व पाच 
िदवसांनी सी एम् पी करणे यासाठी 

खालील Ůमाणे कागदपũे आवʴक आहे 
 यामȯे                                              
      1)-एम टी आर 44                        
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PP5

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना यादी/ 

आराखडा बाबत 
िशफारस  करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

वगŊ 1 व 2 साठी मा िजʥा पशुसंवŬन 
अिधकारी                                      वगŊ 

3 व 4 साठी मा गटिवकास अिधकारी 
पंचायत सिमती ˑर

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 

आ̾थापनािवषयक
, तांिũक 

आवʴक मािहती 
- याचे शासनमाɊ 

ŷोत, पुˑके

महारा Ō̓  नागरी वेतन िनयम 1981 नुसार 
/महारा Ō̓  नागरी िनव़ȅ वेतन िनयम 1982 

 नुसार /महारा Ō̓  नागरी वेतन िनयम 
1956 नुसार /

PP7

ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी 

आवʴक उपŢम 
जसे परीƗा, 

मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , 
िवशेष मोिहमा, 
Ůचार Ůिस̡दी

िनरंक

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ 

पंस/ Ťापं/ िज. प. 
कडील अɊ 

Ɨेũीय कायाŊलये 
यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची 

वगŊ 3 व 4 साठी  तालुका ˑरावर लेʬल 
1 वŜन बीले ऑनलाईन घेणे रजा बीलांचे  

आनलॉईन वेतन काढणे

क
रणे
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पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 

शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ 

मंडळे / महामंडळे 
/ मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ 
खाजगी सं̾था 

मा आयुƅ पशुसंवधŊन िवभाग महारा Ō̓  
राǛ पुणे औधं यांǉा कडील वगŊ  1 व 2 

व 3 व 4 साठी वेतन आदेश

PP10

तपासणी 
अिधकारी ˑर 

पदनाम   
(Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय 
अिधकारी )

सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PA1

ŮिŢया मंजुरीचे 
अिधकार  Ǜा 

संदभाŊɋये िनिʮत  
कŝन देǻात 

आले आहेत , तो 
संदभŊ

िवȅ िवभाग संिकणŊ 1007/ ŮŢ 112 
/कोषा/Ůशा5 िदनांक 17/01/2009

PA2
ŮिŢया मंजुरी 

देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

 एच आर ए इनकॅम टॅƛ सोसायटी 
वजावटी वेतन देयके  तपासूण वजावटीचा 

ताळमेळ घेणे अनुदान पाहणे

PA3
माɊता अिधकारी 

ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

 मा िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी             
            वगŊ  3 व 4 साठी-मा िजʥा 

पशुसंवधŊन अिधकारी  2- मा मुƥ लेखा 
व िवȅ अिधकारी
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पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव

PA4

यादी/ आराखडा 
माɊता  अिधकार 

सिमतीस 
असʞास, सिमती 

नाव

PA5

Endorsement 
(समथŊन ) 

अिधकारी ˑर 
पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ/ 

संबिधत 
खातेŮमुख)

मा मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PM1

ŮिŢया मधील,   
Ǜा बाबी 

आदेशाɋये 
िनिʮत कŝन 

िदʞा नाहीत परंतु 
अनावʴक आहेत 

अʴा बाबी ( 
असʞास)

PM2
मंजुरी ŮिŢयेमȯे 

सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

एच आर ए फरक  डी ए संदभाŊत ũुटी 
आयटी संदभाŊत होणा-या ũुटी सेवाथŊ 

/पंचायत  राज सिमती मȯे बीले जनरट न 
होणे बी डी एस įरजेट होणे
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पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव

PM3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर 
न होणारी 

उिȞʼपूतŎ, उरणारे 
दाियȕ, तŢारी, 

शक (Audit 
point)

बोŢेन वेतन देयके तयार अडचणी 
िनमाŊण होण फरक टाकताना होणा-या 
अडचणी बीले तयार करताना तंिũक 

अडचणी

PM4

िनधाŊįरत वेळेपेƗा 
जाˑ वेळ 
घेणा̴या 

उपŮिŢया /बाबी

वारंवार अनुदान मागणी करणे वेळेत बी 
डी एस अनुदान वेळेत उपलɩ  न होणे 
तालुकाˑरावरील बीले वेळेवर न येणे

PM5

तांिũक 
(Technical) ǒान 
आवʴक आहे, 
परंतु ŮिŢयांमȯे 

अʴा 
मनुˈबळाचा 
समावेष नाही, 

अʴा बाबी

अआय डी चलन ऑनलाईन नाही  
ȑामुळे 3 महीɊात 24 Ɛू भरताना 

अडचणी

PM6

Ůिकया उिȞʼ 
फिलतकरीता , 
समाजामȯे  

Ůचार ŮिसȠी इ.  
आवʴकतेनुसार

संबिधत कमŊचारी/ अिधकारी/ यांना वेतन 
दाखला  देऊन आय डी माहीती वेळेवर 

देणे

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 M
ap

pi
ng

 )



पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव

PI1

अचुकता वेळेची 
बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 

तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली 

 वापर करता 

जी पी एफ डी सी पी एस शेडूʞ 
ऑनलाईन करǻात यावी

PI2

वेळखाऊ  
उपŮिŢया /बाबी 
यासाठी सवŊमाɊ 

व  िनयमात 
बसणारे पयाŊय

PI3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर 
न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, 

तŢारी, शक 
(Audit point)  
होऊ नये ʉणुन 
करता येǻाजोगे 

बदल

एच आर ए काढणे ,आय टी न काढणे ,जी 
पी एफ /डी सी पी एस ,ऑनलाईन करणे

PI4

आवʴक 
असʞास Ůचार 

Ůिस̡दीची  पȠत, 
िनयोजन

ऑनलाईन आय टी कŜन जमा करणे
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पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव

PI5

तांिũक 
(Technical) ǒान 

कमी पडत 
असʞास 

ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

24 Ɛू / 16 नंबर माहीती  िमळावी

PI6

मुळ  संकʙना, 
उȞेश , लेखा 

संिहता,  
Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास 

धſा न लावता 
ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन 

वरील Ůमाणे
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव शासन येाजना अनुदान आहįरत 
करणे

PC2 कायाŊसन  संकेतांक 
(उदा. आ̾था१, लेखा ४) लेखा

PP1

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

किनʿ सहाʊक लेखा

PP2

संदभŎय Ɋायालय 
िनकाल, कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, 

शासन  िनणŊय, 
पįरपũक, शासन 
पुˑके,पũे Ţमांक

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PP3

अथŊ िवषयक 
बाबीकįरता कायदा, 
लेखासंिहता,िनयम, 
अिधसूचना, शासन 

िनणŊय, पįरपũक, पũं 
Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद व पंचायत 
सिमती लेखा संिहता 1968 िनयम 
222   / मंुबई िवȅीय िलयम 1959  

िनयम 149 पįरिशठ 22 नुसार

PP4

Ůˑावासोबत ( 
आवʴक असʞास) 
जोडावयाची कागदपũे 

उदा. िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

Ůथमता अनुदान आलेʞावर 
आ̾थापना िट̪णीसा करणे –शासन 

िनधी/ िडपीसी/ कŐ ū पुŜˋुत 
योजने साठी

1-  िटɔणी  / आ̾था  3  
    2    -- अनुदान आदेश पाहणे 

2- मा मुƥ लेखा व िवȅ् अिधकारी 
यांǉा िड िड ओ वर बील पोटŊल 
मȯे एम टी आर -44 मȯे बील 

तयार करणे
3- मा मुƥ कायŊकारी अिधकारी 
यांचे आदेश तयार करणे 3 Ůित
4-  Ůमाणपũ तयार करणे – मा 

िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी यांǉा 
सही असलेले

5- ːेटमŐट वर मा िजʥा 
पशुसंवधŊन अिधकारी यांǉा सहया 

घेणे
6- अनुदान आदेश जोडणे

7- खचाŊचे उपयोिगता Ůमाणपũ 
जोडणे 

8-  लेखा िवभागात सादर करणे –
9- लेखा िवभागाची िटपपणी यावर 
मा व स लेखा, सलेअ, लेखािधकारी-

मा मुƥ लेखा व िवȅ् अिधकारी 
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना यादी/ 

आराखडा बाबत 
िशफारस  करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

मा आयुƅ पशुसंवधŊन महारा Ō̓  
राǛ औधं  पुणे शासन िनधी करीता 

/ िजʥा िनयोजन सिमती तथा 
िजʥािधकारी कायाŊलय पुणे  

िडपीसी अनुदान करीता

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 

आ̾थापनािवषयक, 
तांिũक आवʴक 

मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, पुˑके

अनुदान आदेश /शतŊ/ बीनशतŊ 
संबधी िनयमावली/योजना संबधी 

योƶ अटी व शतŎ

PP7

ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी आवʴक 

उपŢम जसे परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ 

तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

िनरंक

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा पįरषद 
िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. 
प. कडील अɊ Ɨेũीय 
कायाŊलये यांचेकडून 

Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  

िशफारस

Ɨेिũय वįरʿ कायाŊलय यांचेकडील 
अनुदान मंजुर आदेश

क
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना शासनाǉा 

िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 
महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

मा आयुƅ पशुसंवधŊन महारा Ō̓  
राǛ औधं  पुणे  व मा िजʥा 

िनयोजन सिमती िजʥािधकारी 
कायाŊलय पुणे यांǉा  कडील िनधी 

िवतरण आदेश

PP10

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी )

सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PA1

ŮिŢया मंजुरीचे 
अिधकार  Ǜा 

संदभाŊɋये िनिʮत  
कŝन देǻात आले 

आहेत , तो संदभŊ

िवȅ िवभाग संिकणŊ 1007/ ŮŢ 
112 /कोषा/Ůशा5 िदनांक 

17/01/2009

PA2
ŮिŢया मंजुरी देताना 

पडताळुन पहावयाǉा 
बाबी

 िनयम अटी /अनुदान पाहणे / 
योजना मागŊदशŊन
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PA3
माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख 

/इतर )

मा िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी  - 
मा मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PA4
यादी/ आराखडा माɊता 

 अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव

PA5

Endorsement 
(समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ/ संबिधत 

खातेŮमुख)

मा मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PM1

ŮिŢया मधील,   Ǜा 
बाबी आदेशाɋये िनिʮत 

कŝन िदʞा नाहीत 
परंतु अनावʴक आहेत 
अʴा बाबी ( असʞास)

Ůि
Ţ

या
Ůि

Ţ
या

 मं
जु

री
  (

pr
oc

es
s 

ap
pr

ov
al

 )



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PM2
मंजुरी ŮिŢयेमȯे 

सातȑाने आढळणा̴या 
ũुटी

PM3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न 
होणारी उिȞʼपूतŎ, 

उरणारे दाियȕ, तŢारी, 
शक (Audit point)

बीन शतŊ/शतŊ अभावी पŐडीग / 
आदेश दोन Ůित उपलɩ होणेस 

अडचणी /

PM4
िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ 
वेळ घेणा̴या उपŮिŢया 

/बाबी

मा कोषागारात योजना देयक 
देताना मा आयुƅा कडील योजना 

िकंवा िजʥािधकारी 
कायाŊलयाकडील योजनेचे आदेश 

दोन Ůित उपलɩ होणे गरजे असते 
ते वेळेत उपलɩ होत नसʞाने 

योजना बीले पाįरत होणेस  अडचण 
िनमाŊण होतात.

PM5

तांिũक (Technical) 
ǒान आवʴक आहे, 

परंतु ŮिŢयांमȯे अʴा 
मनुˈबळाचा समावेष 

नाही, अʴा बाबी

िनरंक

Ůि
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या
 ũु

टी
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ोध
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PM6

Ůिकया उिȞʼ 
फिलतकरीता , 

समाजामȯे  Ůचार 
ŮिसȠी इ.  

आवʴकतेनुसार

िनरंक

PI1

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम 
वापर , पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 

तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली  वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया 

/बाबी

PI2

वेळखाऊ  उपŮिŢया 
/बाबी यासाठी सवŊमाɊ 

व  िनयमात बसणारे 
पयाŊय

PI3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न 
होणारी उिȞʼपूतŎ, 

तŢारी, शक (Audit 
point)  होऊ नये ʉणुन 
करता येǻाजोगे बदल

वेळेत अनुदान उपलɩ होणे
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pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
at

io
n 

)



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PI4
आवʴक असʞास 

Ůचार Ůिस̡दीची  पȠत, 
िनयोजन

PI5

तांिũक (Technical) 
ǒान कमी पडत 

असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

तांिũक ǒान आवʴक

PI6

मुळ  संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता,  

Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी

वरील Ůमाणे
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢयेचे नाव डीपीसी येाजना अनुदान 
आहįरत करणे

PC2 कायाŊसन  संकेतांक 
(उदा. आ̾था१, लेखा ४) लेखा

PP1

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

किनʿ सहाʊक लेखा

PP2

संदभŎय Ɋायालय 
िनकाल, कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, 

शासन  िनणŊय, 
पįरपũक, शासन 
पुˑके,पũे Ţमांक

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

लाभाथŎ/ ʩƅीची 
वैयİƅक कागदपũे

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद व 
पंचायत सिमती लेखा संिहता 
1968 िनयम 222   / मंुबई 

िवȅीय िलयम 1959  िनयम 
149 पįरिशठ 22 नुसार

कायाŊलयीन कागदपũे

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
ािव

त

PP3



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PP4

Ůˑावासोबत ( 
आवʴक असʞास) 
जोडावयाची कागदपũे 

उदा. िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

Ůथमता अनुदान आलेʞावर 
आ̾थापना िट̪णीसा करणे 

–शासन िनधी/ िडपीसी/ कŐ ū 
पुŜˋुत योजने साठी

1-  िटɔणी  / आ̾था  3  
    2    -- अनुदान आदेश पाहणे 

2- मा मुƥ लेखा व िवȅ् 
अिधकारी यांǉा िड िड ओ वर 
बील पोटŊल मȯे एम टी आर -

44 मȯे बील तयार करणे
3- मा मुƥ कायŊकारी 

अिधकारी यांचे आदेश तयार 
करणे 3 Ůित

4-  Ůमाणपũ तयार करणे – मा 
िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी 

यांǉा सही असलेले
5- ːेटमŐट वर मा िजʥा 

पशुसंवधŊन अिधकारी यांǉा 
सहया घेणे

6- अनुदान आदेश जोडणे
7- खचाŊचे उपयोिगता Ůमाणपũ 

जोडणे 
8-  लेखा िवभागात सादर करणे 

–
9- लेखा िवभागाची िटपपणी 

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना यादी/ 

आराखडा बाबत 
िशफारस  करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

मा आयुƅ पशुसंवधŊन महारा Ō̓  
राǛ औधं  पुणे शासन िनधी 

करीता / िजʥा िनयोजन 
सिमती तथा िजʥािधकारी 

कायाŊलय पुणे  िडपीसी अनुदान 
करीता



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 

आ̾थापनािवषयक, 
तांिũक आवʴक 

मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, पुˑके

अनुदान आदेश /शतŊ/ बीनशतŊ 
संबधी िनयमावली/योजना 
संबधी योƶ अटी व शतŎ

PP7

ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी आवʴक 

उपŢम जसे परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ 

तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा पįरषद 
िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. 
प. कडील अɊ Ɨेũीय 
कायाŊलये यांचेकडून 

Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  

िशफारस

क
रणे
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना शासनाǉा 

िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 
महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

मा आयुƅ पशुसंवधŊन महारा Ō̓  
राǛ औधं  पुणे  व मा िजʥा 

िनयोजन सिमती िजʥािधकारी 
कायाŊलय पुणे यांǉा  कडील 

िनधी िवतरण आदेश

PP10

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी )

अिधƗक  - कƗ अिधकारी

PA1

ŮिŢया मंजुरीचे 
अिधकार  Ǜा 

संदभाŊɋये िनिʮत  
कŝन देǻात आले 

आहेत , तो संदभŊ

िवȅ िवभाग संिकणŊ 1007/ ŮŢ 
112 /कोषा/Ůशा5 िदनांक 

17/01/2009

PA2
ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा 

बाबी

 िनयम अटी /अनुदान पाहणे / 
योजना मागŊदशŊन

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PA3
माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख 

/इतर )

मा िजʥा पशुसंवधŊन 
अिधकारी  - मा मुƥ लेखा व 

िवȅ अिधकारी

PA4
यादी/ आराखडा माɊता  

अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव

PA5

Endosement (समथŊन 
) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)

मा मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1

ŮिŢया मधील,   Ǜा 
बाबी आदेशाɋये िनिʮत 

कŝन िदʞा नाहीत 
परंतु अनावʴक आहेत 
अʴा बाबी ( असʞास)

Ůि
Ţ

या
Ůि

Ţ
या

 मं
जु

री
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PM2
मंजुरी ŮिŢयेमȯे 

सातȑाने आढळणा̴या 
ũुटी

PM3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न 
होणारी उिȞʼपूतŎ, 

उरणारे दाियȕ, तŢारी, 
शक (Audit point)

बीन शतŊ/शतŊ अभावी पŐडीग / 
आदेश दोन Ůित उपलɩ 

होणेस अडचणी /

PM4
िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ 
वेळ घेणा̴या उपŮिŢया 

/बाबी

मा कोषागारात योजना देयक 
देताना मा आयुƅा कडील 

योजना िकंवा िजʥािधकारी 
कायाŊलयाकडील योजनेचे 

आदेश दोन Ůित उपलɩ होणे 
गरजे असते ते वेळेत उपलɩ 
होत नसʞाने योजना बीले 

पाįरत होणेस  अडचण िनमाŊण 
होतात.

PM5

तांिũक (Technical) 
ǒान आवʴक आहे, 

परंतु ŮिŢयांमȯे अʴा 
मनुˈबळाचा समावेष 

नाही, अʴा बाबी

Ůि
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या
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टी
श
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PM6

Ůिकया उिȞʼ 
फिलतकरीता , 

समाजामȯे  Ůचार 
ŮिसȠी इ.  

आवʴकतेनुसार

PI1

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम 
वापर , पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 

तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली  वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया 

/बाबी

PI2

वेळखाऊ  उपŮिŢया 
/बाबी यासाठी सवŊमाɊ 

व  िनयमात बसणारे 
पयाŊय

PI3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न 
होणारी उिȞʼपूतŎ, 

तŢारी, शक (Audit 
point)  होऊ नये ʉणुन 
करता येǻाजोगे बदल

वेळेत अनुदान उपलɩ होणे

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
at
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n 

)



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

PI4
आवʴक असʞास 

Ůचार Ůिस̡दीची  पȠत, 
िनयोजन

PI5

तांिũक (Technical) 
ǒान कमी पडत 

असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

PI6

मुळ  संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता,  

Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी

वरील Ůमाणे

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
at

io
n 

)



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1
 िवभांगांकडील  शासिकय अनुदानाची 
कोषागार देयके नोदंी घेऊन कोषागारात 
सादर करणे

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक लेखा

PP2

1) महारा Ō̓  कोषागार िनयम 1968 , 
िनयम 391  2)शा.पįरपũक िद.15 माचŊ 
2017 Ůपũ -1 Ůमाणपũ 3) Ťामिवकास 
व जलसंधारण िवभागाकडील शा.िन.Ţं: 
सेवाथŊ - 2015/Ů.Ţ.68/िवȅ - 5/ िद. 
11/05/2016

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 

पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, 
शासन पुˑके,पũे इȑादी 

Ţमांकासह िशषŊक नमुद करावेत.

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
Ůि

Ţ
या

 ओ
ळ

ख
 व

 व
गŎ

क
रण

 (P
ro

ce
ss

 
Id

en
tif

ic
at
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C
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ss
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tio

n)

ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा )



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक

कायाŊलयीन
 कागदपũे

1) म.को.िन.44नमुɊातील कोषागार 
देयक , 2)आदेश , म.को.िन.282 
Ůमाणपũ , 3) शा.पįरपũक िद.15 माचŊ 
2017 Ůपũ -1 Ůमाणपũ , 4) अनुदान 
आदेश , 5)  शाईची Ůत, 6) 7) अनुदान 
जमा खचŊ तƅा , 8) उपयोिगता 
Ůमाणपũ , 9) कोषागारातून देयक 
आहįरत करǻासाठी मा.मु.का.अ यांचा 
मंजूरी आदेश Ůत , 10) देयकावर मा. 
मु.का.अ यांची िनयंũक अिधकारी ʉणून 
ˢाƗरी घेणे .

PP4 िनरंक

Ůˑ
ािव

त 
क

रणे
 (p

ro
ce

ss
 p

ro
po

sa
l)

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे 

वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PP5

1) िवभागांकडील म.को.िन.44 मधील 
कोषागार देयके व देयकासंदभाŊतील 
नˑी िवȅ िवभागामाफŊ त कोषागार 
कायाŊलयात सादर केली जातात. 2)  
िवभागाǉा अनुदान िवतरण आदेशाǉा 
Ůती व कोषागार देयक

PP6 1) सहाʊक Ůशासन अिधकारी

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
ािव

त

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. 

कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये 
तसेच शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

पयŊवेƗीय अिधकारी )



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PP7

PP3 Ůमाणे 1)म.को.िन.44नमुɊातील 
कोषागार देयक   2)आदेश , 
म.को.िन.282 Ůमाणपũ     3) 
शा.पįरपũक िद.15 माचŊ 2017 Ůपũ -1 
Ůमाणपũ    4)Ůाɑ अनुदान आदेश    
5) शाईची Ůत    6)अनुदान जमा खचŊ 
तƅा     7) उपयोिगता Ůमाणपũ     8) 
कोषागारातून देयक आहįरत   
करǻासाठी मा.मु.का.अ यांचा मंजूरी 
आदेश Ůत   9)मंजूरी आदेशाची रſम 
व बीʈ Ůणालीवर काढǻात आलेʞा  
बीडीएसची रſम तपासणे

PA1  िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al
 )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PA3   मा. मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
pi

ng
 ) 1)  उपयोिगता Ůमाणपũ  कोषागार 

देयकासोबत सादर न करणे 2) Ůाɑ 
अनुदान िवतरण आदेश कोषागार 
देयकासोबत सादर न करणे

PI1 िनरंक

pr
oc

es
s 

im
pr

ov
iz

at
io

n 
)

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 

याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

Ůि
Ţ

या

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
at

io
n 

तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे अिधकार 
यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 
Ůˑािवत करायǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

  



अ.  
Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages of 
Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1
1) कोषागारातून Ůाɑ 
होणारी अनुदाने नमुना नं. 
90 जमा घेणे .

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक लेखा

PP2

महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा व 
पंचायत सिमȑा लेखा 
संिहता 1968 , िनयम 244 
नुसार

लाभा
थŎ/ 
ʩƅी ं
ची 
वैयİƅ
क 
कागद
पũे

िनरंक

कायाŊ
लयीन 
कागद
पũे

1) Ůाɑ अनुदान आदेश Ůत 
 2)कोषागारात सादर 
करावयाची देयके 3) 
कोषागारातून Ůाɑ Ůमाणक 
Ţमांक व िदनांक

PP4

िवȅ िवभागामाफŊ त कालब̡द 
कायŊŢम तयार कŜन सवŊ 
िवभागांǉा नमुना नं.90 चा 
ताळमेळ घेतला जातो.  
वािषŊक /सहामाही सɐŐबर व 
माचŊ अखेर नमुना नं.90 शी 
ताळमेळ घेणे.

PP5  िवभागांकडील नमुना नं. 90 
असणे आवʴक आहे.

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ 
िज. प. कडील अɊ Ɨेũीय 
कायाŊलये तसेच शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 
महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  िशफारस

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे 
वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ 
, िवशेष मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा )

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
ािव

त 
क

रणे
 (p

ro
ce

ss
 p

ro
po

sa
l) ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 

अिधकारी /कमŊचारी (Maker)-  
पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 
पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, 
शासन पुˑके,पũे इȑादी 
Ţमांकासह िशषŊक नमुद 
करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची कागदपũे 
उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, 
खरेदीचे िबल, आधार 
काडŊ आदी



PP6
1) सहाʊक Ůशासन 
अिधकारी 2) उप मुƥ लेखा 
व िवȅ अिधकारी

PP7

1 ) Ůाɑ अनुदान मंजूरी 
आदेश मूळ Ůत   2)  
कोषवाहीनीवरील 
कोषागारातून Ůाɑ Ůमाणक 
Ţमांक व िदनांक  3) 
आहįरत केलेʞा रſमांचा 
तपिशल

PA1 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PA2 िनरंक

PA3 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
pi

ng
 )

Ůाɑ अनुदान आदेश 
कोषागार देयकासोबत देयक 
सादर करतेवेळी सादर केले 
जात नसʞामुळे नमुना 
नं.90 मȯे नोदंी घेता येत 
नाहीत.

PI1

नमुना नं.90 तयार 
करणेसाठी संगणक 
आǒावली तयार केʞास 
जमा व खचŊ रकमांचा 
ताळमेळ घेणे आवʴक 
होईल.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov
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at
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n 

)

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व संगणक आǒावली  
वापर करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न लावता 
ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन 
ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम  
 (Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr
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es

s 
ap

pr
ov

al
 )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ/ संबिधत 
खातेŮमुख)



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1  लेखािशषाŊिनहाय  अखिचŊत अनुदान शासनास 
भरणा करणे

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक लेखा

PP2

Ťामिवकास िवभागाकडील शासन पįरपũक 
Ţमांक: बीजीटी-2015 /Ů.Ţ.71/अथŊसंकʙ-2 
िद.04 माचŊ 2015 व 
शा.िन.Ţ.सं.10.02/Ů.Ţ.128/अथŖपाय मंũालय, 
िद.06 जुन 2008

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक

कायाŊलयी
न 

कागदपũे

िवभागाअंतगŊत 1) Ůाɑ अनुदान आदेशानुसार 
ŮȑƗ कोषागारातून आहरीत करǻात आलेले 
अनुदान , 2) वािषŊक लेƥानुसार ŮȑƗ झालेला 
खचŊ , 3) उपयोिगता Ůमाणपũ, 4) िशʟक 
अखिचŊत अनुदान मंजूरी घेऊन कोषागारामȯे 
भरणा करणेत येते.

PP4 िनरंक

PP5 िनरंक
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Ţ
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रणे
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ss
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, 

शासन  िनणŊय, पįरपũक,  
Ɋायालय िनकाल, शासन 

पुˑके,पũे इȑादी 
Ţमांकासह िशषŊक नमुद 

करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत 

नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे 
वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, 

मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, 

Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद िवभाग/ पंस/ 
Ťापं/ िज. प. कडील अɊ 

Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ 
उपŢम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  िशफारस

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव  पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४)



PP6 सहाʊक Ůशासन  लेखािधकारी

PP7

1) वािषŊक लेखा  (Ůाɑ अनुदान व खचŊ ) 
2)अनुदान जमा  झाʞाचे आदेश व आहįरत 
केʞाचे Ůमाणपũ व िदनांक Ţमांक 3) उपयोिगता 
Ůमाणपũ  4) अंितम Ůाɑ अनुदान आदेश  5) 
नमुना नं. 90 अनुदान नोदंवही 6) नमुना नं. 13 
जमा नोदंवही  7) नमुना नं.14 खचŊ नोदंवही

PA1 मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 िनरंक

PA3 मा.अितमुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
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ss
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ng

 )

अखिचŊत अनुदान िविहत मुदतीत शासनास भरले 
जात नाही.

PI1 िनरंक

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक
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Ţ
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)

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 

संगणक आǒावली  वापर 
करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान 
कमी पडत असʞास 

ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता,  Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास धſा 
न लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr
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es

s 
ap

pr
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 )

माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख /इतर 

)

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस 

असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय 
अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1

1) महालेखाकार कायाŊलयाशी   
पशुसंवधŊन िवभागातील  
लेखािशषाōचा Online  ताळमेळ घेणे 
  व िववरणपũामधील मािहती 
आयुƅ पशुसंवधŊन  कायाŊलयास  या 
कायाŊलयास सादर करणे.

PC2 लेखा

PP1 वįरʿ सहाʊक लेखा

PP2

2) मा. महालेखापाल मंुबई 
कायाŊलयाचे िनरीƗण िनदőशानुसार 
शासन िनणŊय Ţमांक:-झेडपीए-
2016/Ů.Ţ.15/िवȅ-9 िद.09 
ऑगː 2016 . िनधी िवतरण 
आदेशानुसार वाटप करǻात 
आलेला िनधीची (शाईǉा Ůती ) 
नमुना नं.90 नुसार Verify कŜन  
महालेखाकार मंुबई यांǉा वेबसाईट 
वर जाऊन ताळमेळ घेǻात येऊन 
Online  Reconciliation करǻात 
येते. ȑाǉा Offline Ůित मा. 
महालेखापाल व मा. आयुƅ 
आ̾थापना यांचेकडे सादर केʞा 
जातात.

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक

कायाŊलयीन 
कागदपũे

िनधी िवतरण आदेशानुसार वाटप 
करǻात आलेला िनधीची (शाईǉा 
Ůती ) नमुना नं.90 नुसार Verify 
कŜन  महालेखाकार मंुबई यांǉा 
वेबसाईट वर जाऊन ताळमेळ 
घेǻात येऊन Online  
Reconciliation करǻात येते. मा. 
महालेखापाल यांǉा िनदőशानुसार 
Online ताळमेळ घेतला जातो.

PP4

Ťामिवकास िवभागामाफŊ त िवतरीत 
केʞा जाणा̴या अनुदानाǉा 
जमेǉा व खचाŊǉा रſमांचा आिण 
महसूली जमेǉा रकमांचा ताळमेळ 
घेǻासाठी मुƥालय ˑरावर 
िशबीर घेवून ताळमेळ घेणे 
आवयशक वाटते.

PP5
महालेखाकार मंुबई यांची 
cag.gov.in/ae/mumbai/en ही 
वेबसाईट
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 

पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, शासन 
पुˑके,पũे इȑादी Ţमांकासह 

िशषŊक नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत 

नमुɊातील अजŊ, 
खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ 

आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम, कामाचे वािषŊक िनयोजन,  
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. 
कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 

शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 
महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 

माɊता,  िशफारस

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

Ůि
Ţ

या
 ओ

ळ
ख

 व
 व

गŎ
क

रण
 (P

ro
ce

ss
 

Id
en

tif
ic

at
io

n 
an

d 
C

la
ss

ifi
ca

tio
n)

ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, 
लेखा )



PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PP7

1) संगणकीय आǒावलीतील 
Ůलंिबत उपयोिगता Ůमाणपũांची 
यादी.  2) मंजूर अनुदान आदेशाǉा 
Ůती    3) अनुदान नोदंवही नमुना 
नं.90     4) नमुना नं.13 जमा 
नोदंवही      5) नमुना नं.14 खचŊ 
नोदंवही  6) वािषŊक लेखा

PA1  िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 िनरंक

PA3 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PM1
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 मा.महालेखापाल मंुबई यांǉाशी 
िवभांगामाफŊ त िविहत मुदतीत 
ताळमेळ घेणे आवʴक असताना 
तसे केले जात नाही.

PI1 Online Reconcillation बाबत ŮिशƗण आयोिजत करणे.

PI2

िजʥा पįरषद अंतगŊत 
िवभागांमाफŊ त लेखािशषŊिनहाय 
Online ताळमेळ घेतला जात 
असʞामुळे लेखािवषयक  तांिũक 
ŮिशƗणाची गरज वाटते.

PI3 िनरंक
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अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 

याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 

अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे अिधकार 

यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत 

करायǉा बाबी
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माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी



अ.  
Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1

राजकोषीय उȅरदाियȕ ʩव̾थापन 
बाबतचे कामकाज पाहणे . (वगŊ - 3 
व वगŊ - 4 ǉा कायŊरत कमŊचा-यांची 
पदिनहाय संƥा , मंजूर पदे , 
कायŊरत पदे व ȑांǉा वेतनावर 
होणारा खचŊ )

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक लेखा

PP2
राजकोषीय उȅरदाियȕ व 
अथŊसंकʙीय अिधकार 2005 िनयम 
3 व िनयम 4 नुसार

लाभा
थŎ/ 

ʩƅी ं
ची 

वैयİƅ
क 

कागद
पũे

िनरंक

कायाŊ
लयीन 
कागद

पũे

िजʥा पįरषदेतील वगŊ-3 व वगŊ-4 
ǉा कायŊरत कमŊचा-यांची पदिनहाय 
संƥा, मंजूर पदे व कायŊरत पदे 
याबाबतची मािहती  व ȑांचा 
वेतनावर होणारा चालू आिथŊक 
वषाŊतील  ŮȑƗ खचŊ तसेच पुढील 
आिथŊक वषाŊत होणारा संभाʩ खचŊ 
Ůपũ बी-1 ते बी-10 िववरणपũामȯे 
मािहती सादर करǻात 
येते.Ťामिवकास िवभागाकडील 
पįरपũकानुसार Ůपũ बी-1 ते Ůपũ 
बी-10 मधील मािहती

PP4

दरवषŎ राजकोषीय उȅरदाियȕ व 
अथŊसंकʙीय अिधकार 2005 िनयम 
3 व िनयम 4 नुसार काब̡द 
कायŊŢमानुसार सदरची मािहती ही 
मा.आयुƅ (आ̾था) यांचेकडे सादर 
केली जाते.

PP5

िजʥा पįरषदेमधील िवȅ िवभाग 
सामाɊ Ůशासन िवभाग, पंचायत 
िवभाग, बांधकाम उȅर , बांधकाम 
दिƗण छो.पा.िव, Ťािमण पाणी 
पुरवठा या िवभांगाकडून महारा Ō̓  
राजकोषीय उȅरदाियȕ व 
अथŊसंकʙीय ʩव̾थापन अिधिनयम 
2005 िनयम 3 व िनयम 4 नुसार 
िवधीमंडळास सादर करावयाǉा 
िववरणपũामधील  नमुना नं. B-2, B-
4 (b), B-7 , B-8 व  B- 10    
मािहतीचे एकिũकरण कŜन मा. 
िवभागीय आयुƅ ,  (आ̾था) , 
Ťामिवकास िवभाग यांचकडे सादर 
केली जाते .मा.आयुƅांमाफŊ त 
सदरची मािहती ही िवȅ िवभागास 
सादर केली जाते व  ȑानंतर सदर 
मािहती िवधीमंडळास सादर केली 
जाते.
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 

पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, 
शासन पुˑके,पũे इȑादी 

Ţमांकासह िशषŊक नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची कागदपũे 

उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, 

खरेदीचे िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे 

वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ 

िज. प. कडील अɊ Ɨेũीय 
कायाŊलये तसेच शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 
महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  िशफारस

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
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n) ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (लेखा C4)



PP6 सहाʊक लेखािधकारी /उप मुƥ 
लेखा व िवȅ अिधकारी

PP7

1) िजʥा पįरषदेमधील वगŊ - 3 व 
वगŊ - 4 ǉा कायŊरत कमŊचारी  यांची 
पदिनहाय संƥा व ȑांǉा वेतनावर 
मागील आिथŊक वषाŊत  झालेला खचŊ 
व संभाʩ आिथŊक वषाŊत होणारा 
खचाŊची महारा Ō̓  राजकोषीय 
उȅरदाियȕ व अथŊसंकʙीय 
ʩव̾थापन अिधिनयम 2005 िनयम 
3 व िनयम 4 नुसार िवधीमंडळास 
सादर करावयाǉा  1) नमुना नं. B-
2, 2) B-4 (b), 3) B-7 , 4) B-8 व  
5) B- 10   िववरणपũे

PA1 मा. िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 िनरंक

PA3 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
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ss
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 )

िजʥा पįरषदेमधील िवभागांकडून 
1) नमुना नं. B-2, 2) B-4 (b), 3) B-
7 , 4) B-8 व  5) B- 10   
िववरणपũांमधील वगŊ - व वगŊ -4 
कमŊचा-यांची मागील आिथŊक वषाŊत 
झालेʞा खचŊ व संभाʩ आिथŊक 
वषाŊत होणा-या खचाŊची मािहती 
अचूक व िविहत मुदतीत Ůाɑ होत 
नाही. 2) मंजूर पदे व कायŊरत पदे 
वेतन मािहती अचूक Ůाɑ होत नाही.

PI1 िनरंक

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक
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Ţ
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ov

iz
at

io
n 

)

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व संगणक आǒावली  

वापर करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 

अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे 

अिधकार यास धſा न लावता 
ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन 

ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

Ůि
Ţ
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 मं
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  (
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माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस असʞास, 

सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ संबिधत 
खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम  
 (Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1 अनुदान िनधाŊरण करणे .

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक लेखा

PP2

1) शासन Ťामिवकास िवभाग पįरपũक 
Ţ.एमआयएम/1070/सीआर/303/ब-30 
िद.29/01/1980 व शा.प.Ţ.बीयुडी-
1080/2450/सीआर/571/ब-30/ 
िद.29/08/1981 व म.शा.Ťा.िव.िव 
पįरपũक 
Ţं.अअिन1089/Ů.Ţ.1508/25, मंũालय 
, मंुबई 400 032 , िद 2 ऑगː 1989   
2) शासन िनणŊय Ţमांक:-झेडपीए-
2016/Ů.Ţ.15/िवȅ-9 िद.09 ऑगː 
2016

लाभा
थŎ/ 

ʩƅी ं
ची 

वैयİƅ
क 

कागद
पũे

िनरंक

कायाŊ
लयीन 
कागद

पũे

अनुदानाचे अंितम सुधारीत आदेश , 
झालेला खचŊ व वािषŊक लेखा, अखिचŊत 
रſम शासनास भरणा केलेली चलने , 
Ůाɑ अनुदानाची कोषागार Ůमाणक Ţं व 
िदनांक नमुना नं.90 मधील नोदंी

PP4 अनुदान िनधाŊरण करणेसाठी िशबीर 
आयोिजत करणे.

PP5

1)शासनाकडून Ůाɑ होणारे अनुदानाचे 
अंितम सुधारीत आदेश  2) झालेला खचŊ 
व वािषŊक लेखा 3) अखिचŊत रſम 
शासनास भरणा केलेली चलने  4)Ůाɑ 
अनुदानाची कोषागार Ůमाणक Ţं व 
िदनांक नमुना नं.90 मधील नोदंी तपासणे 
.

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 

पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, शासन 
पुˑके,पũे इȑादी Ţमांकासह 

िशषŊक नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची कागदपũे 

उदा. िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम, कामाचे वािषŊक िनयोजन,  
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. 

कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 

यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

पयŊवेƗीय अिधकारी )

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन  िवभाग

बाब
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कायाŊसन  संकेतांक (उदा. लेखा )



PP7

1)अंितम सुधारीत अनुदान आदेश  
2)नमुना नं.90  3)वािषŊक लेखा  3) 
संबंिधत Ůशासिकय िवभागामाफŊ त िजʥा 
पįरषदेने रोखीने (BDS) माफŊ त अनुदान 
िवतरीत करǻात येते.Ǜा कारणासाठी/ 
लेखािशषाŊखाली अनुदान मंजूर करǻात 
आले. ȑाच कारणासाठी अनुदान खचŊ 
करǻात आला आहे हे अनुदान आदेश 
व नमुना नं.90 वŜन तपासǻात येते.

PA1

 1.)िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी 2) 
लेखािधकारी  3) उप मुƥ लेखा व िवȅ 
अिधकारी  4) मा. मुƥ लेखा व िवȅ 
अिधकारी

PA2 अनुदान िनधाŊरणा माɊता मा. आयुƅ 
यांचेमाफŊ त घेतली जाते.

PA3  मा. आयुƅ   शासनाने िनयुƅ केलेले 
Ůािधकारी/मा.आयुƅ

PM1

Ůि
Ţ
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1)अखिचŊत रſम कोषागारात भरलेली 
Ůाɑ चलने अनुदान िनधाŊरण 
Ůˑावासोबत सादर न करणे 2) खचŊ 
नोदंवही न.नं. 90 छायांिकत Ůत िनधाŊरण 
Ůˑावासोबत सादर न करणे 3) अनुदान 
Ůाɑ आदेशाची छायांिकत Ůत िनधाŊरण 
Ůˑावासोबत  सादर न करणे

PI1 िनरंक

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक
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अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 

याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 

अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे अिधकार 

यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी
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ov

al
 )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1
 लेखािशषाŊिनहाय Ůाɑ अनुदानाǉा 

कमी/जाˑ जमा व खचाŊची कारणे तयार 
करणे.

PC2  लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक (लेखा)

PP2
(1) म.िज.प. व पं.स.अिधिनयम 1961 कलम 

136(3), (2)म.िज.प. व पं.स.लेखासंिहता 
1968 चे िनयम 65

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, 

शासन  िनणŊय, पįरपũक,  
Ɋायालय िनकाल, शासन 

पुˑके,पũे इȑादी 
Ţमांकासह िशषŊक नमुद 

करावेत.

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४)



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी

 
वैयİƅक

 
कागदप

ũे

िनरंक

कायाŊल
यीन 

कागदप
ũे

(1) आिथŊक वषŊ संपलेनंतर िजʥा पįरषदŐतगŊत 
सवŊ िवभागांकडील लेखािशषŊिनहाय Ůाɑ 

अनुदान व झालेला खचŊ याबाबतचा अहवाल, 
(2) िवभागाने िदलेली कमी/जादा जमा व 

खचाŊची कारणे

PP4 िनरंक
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PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत 

नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे 
वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, 

मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, 

Ůचार Ůिस̡दी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PP5

िजʥा पįरषदŐतगŊत सवŊ िवभाग यांचेकडून 
वािषŊक Ůाɑ अनुदान व झालेला खचŊ कमी / 
जादा जमा व खचाŊǉा कारणांसह मािहती 

Ůाɑ कŜन घेतली जाते.

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PP7

(1) िवभागाने सादर केलेली Ůाɑ अनुदान व 
खचŊ कमी/जादा जमा व खचाŊǉा कारणांसह 

मािहती Ůाɑ कŜन घेतली जाते. (2) 
िवभागाकडील जमा व खचŊ आिण वािषŊक 

लेƥामधील जमा व खचŊ याचा ताळमेळ घेवून 
बरोबर असʞाची खाũी केली जाते. (3) 

िवभागांनी िदलेली कमी/जादा जमा व खचाŊची 
कारणे वˑूİ̾थतीदशŊक असणे आवʴक आहे.

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद िवभाग/ पंस/ 
Ťापं/ िज. प. कडील अɊ 

Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 

सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय 
अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PA1 मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PA2

िजʥा पįरषदेचा वािषŊक लेखा अंितम 
झाʞांनतर िजʥा पįरषदेǉा कमी/जादा जमा 
व खचाŊǉा कारणांस मा. िज.प. सवŊसाधारण 

सभेची माɊता ƽावी.

PA3 मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 M
ap

pi
ng

 )

(1) िवभागांकडील अखिचŊत रſम, जमा व 
खचŊ आिण िवȅ िवभागांकडील लेƥामȯे 
नोदंिवलेला जमा व खचŊ यामȯे तफावत 

असणे, (2) िवभांगाकडून कमी/जादा जमा व 
खचाŊची कारणे वˑूİ̾थतीदशŊक नसून मोघम 

ˢŜपाची असणे.

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al
 )

माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस 

असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PI1
शासन िनयमानुसार िज.प. चे लेखे MAS मȯे 

अचुक तयार करǻासाठी संगणकीय 
आǒावली तयार करणे आवʴक आहे.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
at
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n 

)

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 

संगणक आǒावली  वापर 
करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान 
कमी पडत असʞास 

ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता,  Ůािधकरण 

यांचे अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी



18 19 20 

अ.  
Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1

कोषागारातुन देयके पाįरत झाʞानंतन CMP 
Approve करणे,CMP रोख नोदंवही अȨयावत 
ठेवणे व जमा अनुदानाबाबत बँकेशी ताळमेळ 
घेणे.

PC2  लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक लेखा

PP2

1. महारा Ō̓  शासन, िवȅ िवभाग, शासन िनणŊय 
Ţ.संकीणŊ1010/Ů.Ţ.68/भाग-3/कोषा Ů 5, 
िद. 22.01.2013.   2. महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा 
व पंचायत सिमȑा लेखा संिहता 1968, िनयम 
57, रोख नोदंवही नमुना नंबर 7

िनरंक

1. कोषागारातुन Ůाɑ अनुदानादानाधीन CMP 
Register नुसार रोखनोदं वहीत जमा बाजुस 
नोिंद घेणे. 2. ȑानुसार  ECS तयार कŜन खचŊ 
बाजुस नोिंद घेणे. 3. तसेच Bank Statement 
नुसार ताळमेळ घेणे.

PP4 िनरंक

PP5 कोषागार कायाŊलय यांची कोषवािहनी Ůणाली 
अȨावत असणे आवʴक आहे.

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
ािव

त 
क

रणे
 (p

ro
ce

ss
 p
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po
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l)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, 

शासन  िनणŊय, पįरपũक,  
Ɋायालय िनकाल, शासन 

पुˑके,पũे इȑादी 
Ţमांकासह िशषŊक नमुद 

करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची कागदपũे 

उदा. िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे 
वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, 

मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार 

Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद िवभाग/ पंस/ 
Ťापं/ िज. प. कडील अɊ 

Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 

सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
Ůि

Ţ
या

 ओ
ळ

ख
 व

 
वग

Ŏक
रण
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ss
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C
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n) ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा )



PP6  सहाʊक Ůशासन अिधकारी ,

PP7

1. कोषागारातुन देयक पाįरत झाʞानंतर सदर 
देयकाचा कोषवाहीनी Ůणालीवरती Ůमाणक 
Ţमांक व िदनांक िदसुन येतो. ȑा अनुषंगाने 
Mahakosh Ůणालीवरती SBI CMP web 
site वरती DDO Logine कŜन कोषागारातुन 
पाįरत झालेली देयके Approve देणे व ȑाची 
Print काढणे. 2. CMP रोखनोदं वही मȯे जमा 
घेǻासाठी CMP Register मȯे नोदंी घेणे. 3. 
CMP रोखनोदंवही मȯे खचŊ नोदंिवǻासाठी 

PA1  िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी,मुƥ लेखा व िवȅ 
अिधकारी, अितįरƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PA2 िनरंक

PA3 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी ,

PM1

Ůि
Ţ

या
 

ũुट
ीश

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
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ng
 )

िनरंक

PI1 िनरंक

PI2 िनरंक

PI3 िनरंकŮि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr
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es

s 
im

pr
ov
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n 

)

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 

संगणक आǒावली  वापर 
तांिũक (Technical) ǒान 

कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता,  Ůािधकरण 

यांचे अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr
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es

s 
ap

pr
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 )

माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस 

असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय 
अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1 पंचायत सिमती व िजʥा पįरषद िवभागांचे 
जमा व खचाŊचे ũैमािसक ताळमेळ घेणे.

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक (लेखा)

PP2

(1) म.िज.प. व पं.स.अिधिनयम 1961 मधील 
136(1),    (2) म.िज.प. व पं.स.लेखासंिहता 

1968 मधील िनयम 66अ (9) सदरचा ताळमेळ 
वािषŊक लेखा शासन िनयमांनुसार िबनचुक व 

वेळेत होǻा साठी करणेत येते

िनरंक

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, 
िनयम मॅɊुअल, 

अिधसूचना, शासन  
िनणŊय, पįरपũक,  
Ɋायालय िनकाल, 
शासन पुˑके,पũे 
इȑादी Ţमांकासह 

िशषŊक नमुद करावेत.

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग

बाब
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक 
(उदा. आ̾था१, लेखा 

४)



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग

बाब

(1) पंचायत सिमती कडील जमेǉा ताळमेळ 
कįरता नमुना नं 13 व नमुना नं. 7, (2) पंचायत 
सिमती कडील खचाŊचा ताळमेळ घेǻाकįरता 

नमुना नं 14 व नमुना नं 7, (3) िजʥा 
पįरषदेǉा िवभागाकडून पंचायत सिमतीला 

देǻात येणारे अनुदान वाटप आदेश, (4) िजʥा 
पįरषदेचे िवȅ िवभागामाफŊ त देǻात येणारे 

िव̂ ◌ा Ůेषण तपिशल.  (5) रोखनोदंवही न.नं.7, 
(6)अनामत नोदंवही न.नं.71, (7) अिŤम 

नोदंवही न.नं.79 इȑादी.

PP4

िजʥा पįरषद सवŊ िवभागांचा व पंचायत 
सिमतीचंा जमा व खचाŊचा ũैमािसक ताळमेळ 
घेणेकामी कालबȠ कायŊŢम िनिʮत कŜन 

िवशेष मोिहमेȪारा कायŊवाही करावी.

PP5
(1) दरमहा पंचायत सिमतीकडून मािसक लेखा, 

(2) मुƥालय ˑरावरील जमा व खचाŊचा 
मािसक लेखा इȑादी.

Ůि
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PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी 

आवʴक उपŢम, 
कामाचे वािषŊक 

िनयोजन,  परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , 
िवशेष मोिहमा, 
Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा 

पįरषद िवभाग/ पंस/ 
Ťापं/ िज. प. कडील 
अɊ Ɨेũीय कायाŊलये 

तसेच शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ 

मंडळे / महामंडळे / 
मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ 
खाजगी सं̾था 

यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग

बाब

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PP7

(1) मािसक लेƥातील आरंभीǉा मािसक 
िशʟक रſमा मागील मिहɊाǉा लेƥाǉा 

अखेरǉा लेƥावŜन तपासणे, (2) जमा व 
खचाŊǉा वगŎकरणाǉा नोदंी जमा व खचाŊǉा 
नोदंवहीनुसार बरोबर असʞाची खाũी करणे. 

(3)रोखनोदंवहीनुसार बँक ताळमेळपũक 
बरोबर असʞाची खाũी करणे, (4) मुदतबाहय 

धनादेश /ECS बाबत केलेली कायŊवाही 
तपासणे, (5) मािसक लेखे सƗम Ůािधकारी 

यांनी साƗांिकत केलेबाबत खाũी करणे, 
लेƥांचेअंकगिणतीय Ůिकया बरोबर असʞाची 

खाũी करणे.

PA1 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

pr
oc

es
s 

ap
pr

ov
al

 )

माɊता अिधकारी 
ˑर पदनाम   

(खातेŮमुख /इतर )

तपासणी अिधकारी 
ˑर पदनाम   
(Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन 

पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग

बाब

PA2 िनरंक

PA3 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 M
ap

pi
ng

 )

(1) लेखािशषŊिनहाय उपलɩ अनुदान 
आदेशानुसार जमा व खचाŊचे लेखांकन िवहीत 

लेखािशषाŊखाली केले जात नाही, (2) लेƥातील 
नोदंीत खाडाखोड व उपरीलेखन केलेले असणे, 
(3) ȑावर साƗांकन केलेले नसते, (4) िवभागास 
िदलेले खचाŊचे अहवाल न.नं. 15 व लेƥात नमूद 
केलेले जमा व खचाŊची मािहती यामȯे तफावत 

असणे.

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al
 

यादी/ आराखडा 
माɊता  अिधकार 

सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव

Endorsement 
(समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ 
संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे 
सातȑाने 

आढळणा̴या ũुटी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग

बाब

PI1
शासन िनयमानुसार िज.प. चे लेखे MAS मȯे 

अचुक तयार करǻासाठी संगणकीय आǒावली 
तयार करणे आवʴक आहे.

PI2 िनरंक

PI3 िनरक

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
at

io
n 

)

अचुकता वेळेची 
बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 

तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  

वापर करता 
येǻाजोƶा 

उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) 
ǒान कमी पडत 

असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, 
उȞेश , लेखा संिहता, 

 Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा 

न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा 
बाबी
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अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1
िवभागांकडील  लेखािशषŊकािनहाय  Ůाɑ 
अनुदान  िवȅ िवभागाचे अिभŮाय घेऊन 
तालुकाˑरावर वाटप  करणे.

PC2 लेखा
PP1 किनʿ सहाʊक लेखा

PP2 महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा व पंचायत सिमȑा लेखा 
संिहता 1968, पįरिशʿ 8 नुसार बाब5

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक

कायाŊलयीन 
कागदपũे

1. अनुदान िवतरण करत असताना नˑीस मंजुर 
अनुदान आदेशाची Ůत (िजʥा पįरषद 
िनधीबाबत वािषŊक अंदाजपũक, िजʥा िनयोजन 
िनधी, अिभकरण िनधी) 2. Ůशासिकय तांिũक 
माɊता आदेश 3. योजना राबिवणे कįरता िज.प. 
सवŊसाधारण सभेची माɊता ठराव. 4. िङबी.टी. 
योजनांबाबत- संबंधीत िवभागांची खरेदी 
सिमतीचंा ठराव.

PP4 िनरंक

PP5

1. िजʥा पįरषद िनधी- मा. िजʥा पįरषद 
सवŊसाधारण सभा यांचे माɊतेचे वािषŊक 
अंदाजपũक 2. िजʥा िनयोजन िनधी- िजʥा 
िनयोजन सिमतीचे अनुदान िवतरण आदेश. 3. 
अिभकरण  िनधी - मा. संचालक कायाŊलय यांचे 
अनुदान िवतरण आदेश तसेच Ůशासिकय व 
तांिũक माɊता आदेश 

PP6
1. सहाʊक Ůशासन अिधकारी. सहाʊक लेखा 
अिधकारी 2. लेखा अिधकारी, 3. उप मुƥ लेखा 
व िवȅ अिधकारी

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
ािव

त 
क

रणे
 (p

ro
ce

ss
 p

ro
po

sa
l)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 

पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, 
शासन पुˑके,पũे इȑादी 

Ţमांकासह िशषŊक नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत 

नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे वािषŊक 

िनयोजन,  परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. 

कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे 

/ महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

पयŊवेƗीय अिधकारी )

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव             पशुसंवधŊन  िवभाग

बाब
Ůि

Ţ
या

 
ओ

ळ
ख

 व
 

वग
Ŏक

रण
 

(P
ro

ce
ss

 
Id

en
tif
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at

i
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 



PP7

1. अनुदान िवतरणाबाबत िनधी िनहाय मंजुर 
अनुदान आदेशाची Ůत. 2. संबंधीत योजनांबाबत 
मा. िज.प. सवŊसाधारण सभा/ ̾थायी सभा/ 
िवभागांǉा सभा यांचे िवȅीय अिधकार 
Ůदानानुसार संबंधीत सिमतीचें Ůशासिकय / 
तांिũक माɊतेचे आदेश. 3. िड. बी.टी. 
योजनांबाबत - संबंध

PA1 1. िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी  / मुƥ लेखा व 
िवȅ अिधकारी

PA2

िनधी िनहाय अनुदान िवतरण करावयाचे 
असʞाने संबंधीत िवभागांǉा िवषय सिमती, 
िजʥा िनयोजन सिमती संबंधीत योजना िनहाय 
संचालक मंडळ सिमती

PA3 मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 M
ap

pi
ng

 )

1. Ůशासिकय/ तांिũक माɊता नसणे.2. 
शासनाचे तरतुद िवतरण आदेश नˑीस सादर 
केलेले नसतात. 3. तालुकािनहाय मागणीपũ 
सोबत जोडलेले नसतात. 4. िद.6.6.2008 चे 
शासनिनणŊयानुसार अखिचŊत अनुदान चालू 
आिथŊक वषाŊत खचŊ करणेकरीता खातेŮमुखांचे 
मंजूरीचा आदेश सादर केलेले नसतात. 
5.अनुदान िवतरण आदेशावर सिवˑर लेखािशषŊ-
िनधी Ůकार,वषŊ इ नमूद केलेले नसतात. 6. सदर 
योजनेअंतगŊत िकती कामे मंजुर आहेत 
ȑाबाबतची यादी सोबत जोडǻात आलेली नसते.

PI1 िनरंक

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
at

io
n 

)

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 

याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे अिधकार 

यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al
 )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी



अ. Ţ.
ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process Mapping)
मािहती शेरा

PC1
कोषागारात सादर करावयाǉा सवŊ Ůकारǉा 

देयकांची िबल पोटŊल वर खचाŊची देयके MTR-44 
तयार करणे

PC2 लेखा

PP1 किनʿ  सहाʊक

PP2

1) महारा Ō̓  शासन िवȅ िवभाग शासन िनणŊय िद. 2 
माचŊ 2015      2) महाराʼ शासन िवȅ िवभाग 
शासन पįरपũक िद. 10/11/2020  3) महारा Ō̓  
कोषागार िनयम 1968

लाभाथŎ/ ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक

कायाŊलयीन 
कागदपũे

1) ऑनलाईन बील पोटŊलवरील अǒावलीमȯे 
अनुदान आदेश नंबर 2) अनुदान आदेश रſम 3) 
अनुदान आदेश अपलोड होणे आवʴक आहे.

pr
oc

es
s 

pr
op

os
al

)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 

पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, 
शासन पुˑके,पũे इȑादी 

Ţमांकासह िशषŊक नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत 

नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार 
काडŊ आदी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन िवभाग

बाब

Ůि
Ţ

या
 ओ

ळ
ख

 व
 व

गŎ
क

रण
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, 
लेखा )



अ. Ţ.
ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process Mapping)
मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन िवभाग

बाब

PP4 िनरंक

PP5

1) ŮिŢया पुणŊ करǻासाठी 
www.billportal.mahakosh.gov.in  अǒावली 
आवʴक आहे. 2) Ůिकया Ůˑावीत करताना खाते 
Ůमुख यांनी Ůथम Clame Entry  करणे आवʴक 
आहे 3) िवȅ िवभागाकडून CLAME Entry 
APPROVED करणे 4) अंितम BILL 
PREPRATION खाते Ůमुखाकडून होणे आवʴक 
आहे.              5) अंितम MTR-44 मुƥ लेखा व 
िवȅ अिधकारी यांचे DDO कडून APPROVED 
होऊन तयार केला जातो.

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी ,

PP7

1) अनुदान मंजुर आदेश 2) अनुदान िशʟक आहे 
का 3) अनुदानाचे योजना सांकेतांक 4) 
Beneficiary Name 5) Bank , Bank Detail इ. 
बाबी पडताळून पहाणे आवʴक आहे

PA1  िजʥा पशुसंवधŊन अिधकररी

pr
oc

es
s 

ap
pr

ov
al

 )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
ािव

त 
क

रणे
 (p

ro
ce

ss
 p
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l

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम, कामाचे वािषŊक िनयोजन,  
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. 

कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 

यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी



अ. Ţ.
ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process Mapping)
मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन िवभाग

बाब

PA2 िनरंक

PA3 मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
pi

ng
 )

नाही

PI1 िनरंक

PI2 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
at

io
n 

)

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 

याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 

अɷासŢम

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al
 

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी



अ. Ţ.
ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process Mapping)
मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन िवभाग

बाब

PI3

अनुदान आदेश अपलोड करणेचे अिधकार मुƥ 
लेखा व  िवȅ अिधकारी यांचे DDO कोडला 

देणेबाबत कोषागार बील पोटŊल Ůणालीमȯे सुधारणा 
 आवʴक आहे.

Ůि
Ţ

या

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे अिधकार 

यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी



शेरा 

अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती

PC1 ARTHSAARTHI संगणकीय आǒावली बाबतचे 
कामकाज पहाणे

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक लेखा

PP2

1) महारा Ō̓  शासन िवȅ िवभाग शासन िनणŊय िद 18 
एिŮल 2011 अɋये शासनामाफŊ त होणारी सवŊ 
Ůकारची Ůदाने  2) महारा Ō̓  शासन िवȅ िवभाग 
शासन िनणŊय िद. 15 मे 2007 नुसार बीʈ 
Ůणालीǉा धतŎवर ऑनलाईन कायŊŮणाली िजʥा 
पįरषद ˑरावर तयार करणेत आलेली आहे. 3) 
िजʥा पįरषद ˑरावर अथŊसारथी ही संगणकीय 
BMS Ůणाली  िजʥा पįरषद पįरपũक िदनांक 30 
सɐŐबर 2013 अɋये माɊ

लाभा
थŎ/ 

ʩƅीं
ची 

वैयİƅ
क 

कागद
पũे

िनरंक

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, 

शासन  िनणŊय, पįरपũक, 
 Ɋायालय िनकाल, 
शासन पुˑके,पũे 
इȑादी Ţमांकासह 

िशषŊक नमुद करावेत.

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत 

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन िवभाग

बाब

Ůि
Ţ

या
 ओ

ळ
ख

 व
 व

गŎ
क

रण
 (P

ro
ce

ss
 

Id
en
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at
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C
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ss
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n)

ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक 
(उदा. आ̾था१, लेखा )



शेरा 

अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन िवभाग

बाब

कायाŊल
यीन 

कागद
पũे

1) िजʥा पįरषद ˑरावरील संबंिधत सवŊ योजना/ 
िवकास कामे इ. देयके सबंधीत पुरवठादार िकंवा 
ठेकेदार यांना अदा करताना सदर अथŊसारथी 
Ůणाली̺दारे ऑनलाईन तयार होणारे देयक Ůािधकार 
पũक संबंधीत िवभागाणे िबलासोबत सादर करणे

PP4 िनरंक

PP5

िजʥा पįरषद ˑरावरील सवŊ खाते Ůमुख यांनी 
ȑांना Ůदान करणेत आलेʞा DDO कोडवŝन 
देयकासोबत देयक Ůािधकारी पũक काढणे 
आवʴक आहे. यामȯे देयकातील रककम Ǜांना 
Ȩावयाची आहे ȑाचे नाव, बँक िडटेल इ. आवʴक 
बाबी

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
ािव

त 
क

रणे
 (p

ro
ce

ss
 p

ro
po

sa
l)

PP3 िविहत 
नमुɊातील 

अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी आवʴक 
उपŢम, कामाचे वािषŊक 

िनयोजन,  परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ 

तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा पįरषद 
िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. 

कडील अɊ Ɨेũीय 
कायाŊलये तसेच 

शासनाǉा िवभाग/ 
उपŢम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी )



शेरा 

अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन िवभाग

बाब

PP7

 1) देयक Ǜा योजना सांकेतांकाचे आहे ȑाच 
सांकेतांकाचे देयक Ůािधकार पũक काढले आहे का 
2) Ǜाचे नावे देयक रſम मंजुर आहे ȑाचेच 
नावाचे देयक Ůािधकार पũक काढले आहे का याची 
खाũी करणे 3) देयकातील ̾थुल रककम व िनʫळ 
देयक रſम ही देयक Ůािधकार पũकात असलेची 
खाũी करणेत यावी. 4) देयक Ůािधकारी पũकावर 
खाते Ůमुख यांची ˢाƗरी असणे आवʴक आहे.

PA1 िजʥा पशुसवंधŊन अिधकारी

PA2 िनरंक

PA3 मुƥ लेखा व  िवȅ अिधकारी

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
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al
 )

माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख 

/इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस 

असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन 
) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा 

बाबी



शेरा 

अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन िवभाग

बाब

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
pi

ng
 )

बँक ईसीएस िसːीम̺दारे जनरेट झाले नंतर ŮȑƗ 
बँकेत ईसीएस िदʞानंतर काही रſमा हया परत 
įरटनŊ जमा होतात िवभागाकडून सबंधीत 
ठेकेदार/पुरवठादार यांचे बॅक अकाऊंट नंबर/ IFSC 
कोड चुकीचे नमुद केले जात आहे. ʩव̾थीत खाũी 
केली जात नाही

PI1 सबंधीत ठेकेदार/पुरवठादार यांना ECS िŮंट काढले 
नंतर मोबाईलवर SMS जाणे आवʴक आहे.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
at

io
n 

)

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर 
, पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 

संगणक आǒावली  वापर 
करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) 
ǒान कमी पडत 

असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता,  Ůािधकरण 

यांचे अिधकार यास 
धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन 

ˑरावर Ůˑािवत 
करायǉा बाबी

मंजुरी ŮिŢयेमȯे 
सातȑाने आढळणा̴या 

ũुटी



अ. Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1
िजʥा पįरषदेस शासनाकडून येणे 
असलेʞा रकमांबाबत पाठपुरावा 

करणे.

PC2 लेखा

PP1 किनʿ  सहाʊक लेखा

PP2

1) महारा Ō̓  िजʥा पįरषद व पंचायत 
सिमती अिधिनयम 1961 चे कलम 
158 नुसार मुūांक शुʋ 2) कलम 
150 पाणीपǥी उपकर 3) कलम 144 
व 155 नुसार जमीन मŠसल उपकर 
िजʥा पįरषदेस देय आहे.

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (Maker)- 

 पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन  
िनणŊय, पįरपũक,  Ɋायालय 
िनकाल, शासन पुˑके,पũे 
इȑादी Ţमांकासह िशषŊक 

नमुद करावेत.

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 
कागदपũे 

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन  िवभाग

बाब

Ůि
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा )



अ. Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन  िवभाग

बाब

कायाŊलयीन 
कागदपũे

शासनाकडून देय  असलेʞा रकमा 
िनिʮत कŝन ȑानुसार Ůाɑ 

रकमांची मािहती तयार कŝन उवŊįरत 
िशʟक येणे रकमांचे  ȑा ȑा 

वषŊिनहाय िववरण पũ तयार कŝन ते 
Ůˑावासोबत सादर करणे आवʴक 

आहे

PP4 िनरंक

PP5

नोदंणी महािनरीƗक, महारा Ō̓  शासन  
कायाŊलय पुणे यांचेकडून आपेƗीत 
Ůाɑ होणारे मुūांक शुʋ अनुदान 
महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा व पंचायत 
सिमती अिधिनयम 1961 कलम 158 
व  कृˁा खोरे िवकास महामंडळ, 
िसंचन भवन कायाŊलयाकडून पाणीपǥी 
उपकर महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा व 
पंचायत सिमती अिधिनयम 1961 
कलम 150 अɋये िजʥा पįरषदेला  
देय असलेची मािहती

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
ािव

त 
क

रणे
 (p

ro
ce

ss
 p

ro
po

sa
l)

PP3

कागदपũे 
उदा. िविहत 
नमुɊातील 

अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे 
वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार 

Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद िवभाग/ पंस/ 
Ťापं/ िज. प. कडील अɊ 

Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 

सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता,  

िशफारस



अ. Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन  िवभाग

बाब

PP6 सहाʊक  Ůशासन अिधकारी

PP7
शासन व शासन खाते Ůमुख यांचे 
कडील देय असलेʞा रſमांचे 

आदेशातील रſम

PA1 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap
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ov

al
 )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम 
  (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस असʞास, 

सिमती नाव

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय 
अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी



अ. Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन  िवभाग

बाब

PA3 मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी ,

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
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ng
 )

िनरंक

PI1 िनरंक

PI2 नाही

 सु
धा

रण
ा (

pr
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im
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ov
iz

at
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n 
)

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान 
कमी पडत असʞास ŮिशƗण 

ˢŜप, अɷासŢम

Ůि
Ţ

या

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम 

(मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 
खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी



अ. Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन  िवभाग

बाब

PI3

शासन व शासन खाते Ůमुख यांचे 
कडून येणे असणारा िनधी ȑाच िकंवा 
लगतǉा वषाŊत िमळणे आवʴक 
आहे. ȑासाठी शासनाकडून िकती 
िनधी देय आहे याबाबत िजʥा 
पįरषदेस दरवषŎ माहे माचŊ मȯे 
अवगत करणे आवʴक आहे.

Ůि
Ţ

या
 

मुळ  संकʙना, उȞेश, लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे 

अिधकार यास धſा न लावता 
ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन 
ˑरावर Ůˑािवत करायǉा 

बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 

मािहती शेरा

PC1 िवभागाअंतगŊत सवŊ लेखािशषŊकािनहाय 
िनधीचें मािसक लेखे तयार करणे

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक (लेखा)

PP2 म.िज.प. व पं.स. लेखा संिहता 1968 चे िनयम 
60(2)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन  
िनणŊय, पįरपũक,  Ɋायालय 
िनकाल, शासन पुˑके,पũे 
इȑादी Ţमांकासह िशषŊक 

नमुद करावेत.

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन  िवभाग

बाब
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४)



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन  िवभाग

बाब

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक

कायाŊलयीन 
कागदपũे

(1)पंचायत सिमतीचा व मुƥालयातील जमा व 
खचाŊचा लेखा , (2)दरमहाचे बँक ताळमेळ 
िववरणपũ, (3) िवभागांना लेखािशषŊ िनहाय 

िदलेले खचाŊचे न.नं. 15 इȑादी.

PP4 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
ािव

त 
क

रणे
 (p

ro
ce

ss
 p

ro
po

sa
l)

PP3

Ůˑावासोब
त 

जोडावयाची 
कागदपũे 

उदा. िविहत 
नमुɊातील 

अजŊ, 
खरेदीचे 

िबल, 
आधार 

काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे 
वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, 

मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार 

Ůिस̡दी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन  िवभाग

बाब

PP5
(1) दरमहा पंचायत सिमतीˑरावरील जमा व 

खचाŊचा मािसक लेखा, (2) मुƥालय ˑरावरील 
जमा व खचाŊचा मािसक लेखा

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PP7

(1) मािसक लेƥातील आरंभीǉा मािसक 
िशʟक रſमा मागील मिहɊाǉा लेƥाǉा 

अखेरǉा लेƥावŜन तपासणे, (2) जमा व 
खचाŊǉा वगŎकरणाǉा नोदंी जमा व खचाŊǉा 
नोदंवहीनुसार बरोबर असʞाची खाũी करणे. 

(3)रोखनोदंवहीनुसार बँक ताळमेळपũक 
बरोबर असʞाची खाũी करणे, (4) मुदतबाहय 

धनादेश /ECS बाबत केलेली कायŊवाही 
तपासणे, (5) मािसक लेखे सƗम Ůािधकारी 

यांनी साƗांिकत केलेबाबत खाũी करणे, 
लेƥांचेअंकगिणतीय Ůिकया बरोबर असʞाची 

खाũी करणे.

Ůि
Ţ

या

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद िवभाग/ पंस/ 
Ťापं/ िज. प. कडील अɊ 

Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 

सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता,  

िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय 
अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन  िवभाग

बाब

PA1 िजʥा पशुसंवधŊन  अिधकारी

PA2 िजʥा पįरषदेचा जमा व खचाŊचा मािसक लेखा 
माɊतेसाठी ̾थायी सिमतीपुढे ठेवला जातो.

PA3 मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
pi

ng
 )

(1) लेखािशषŊिनहाय उपलɩ अनुदान 
आदेशानुसार जमा व खचाŊचे लेखांकन िवहीत 

लेखािशषाŊखाली केले जात नाही, (2) लेƥातील 
नोदंीत खाडाखेड व उपरीलेखन केलेले असणे. 
ȑावर साƗांकन केलेले नसते, (3) िवभागास 
िदलेले खचाŊचे अहवाल न.नं. 15 व लेƥात 
नमेद केलेले जमा व खचाŊची मािहती यामȯे 

तफावत असते.

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al
 )

माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस 

असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसवंधŊन  िवभाग

बाब

PI1
शासन िनयमानुसार िज.प. चे लेखे MAS मȯे 

अचुक तयार करǻासाठी संगणकीय आǒावली 
तयार करणे.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
at

io
n 

)

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 

संगणक आǒावली  वापर 
करता येǻाजोƶा उपŮिŢया 

/बाबी

तांिũक (Technical) ǒान 
कमी पडत असʞास 

ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1 वाषŎक लेखे तयार करणे

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक (लेखा)

PP2 म.िज.प. व पं.स.अिधिनयम चे िनयम 109 
(3)(क)चार

िनरंक

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, 

शासन  िनणŊय, पįरपũक,  
Ɋायालय िनकाल, शासन 

पुˑके,पũे इȑादी 
Ţमांकासह िशषŊक नमुद 

करावेत.

Ůˑावासोबत जोडावयाची 
कागदपũे उदा िविहत 

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

Ůि
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या
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रण
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४)



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

िजʥा पįरषदेचे सवŊ िनधीचें (िज.प. िनधी, 
शासन, िजʥा िनयोजन व अिभकरण इ.) जमा व 

खचाŊचे मािसक लेखा

PP4 िनरंक

PP5

(1) पंचायत सिमती ˑरावरील मािसक जमा व 
खचाŊचा लेखा Ůाɑ कŜन घेणे, (2) 

मुƥालयˑरावरील मािसक जमा व खचŊ लेखा 
Ůाɑ कŜन घेणे, (3) पंचायत सिमती व 

मुƥालय ˑरावरील Ůाɑ झालेला मािसक लेखा 
(न.नं.21) यांचे एकिũकरण कŜन िज.प. चा 

जमा व खचाŊचा मािसक लेखा तयार केला जातो, 
(4) िज.प.चा मािसक लेखा मा. िवȅ सिमतीपुढे 

अवलोकनाथŊ ठेवून मा. ̾थायी सिमतीचे 
माɊतेसाठी िशफारस केली जाते. (5) ȑांनतर 
िज.प.जमा व खचाŊचा मािसक लेखा मा. ̾थायी 

सिमतीपुढे माɊतेसाठी सादर केला जातो.

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
ािव

त 
क

रणे
 (p
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ss
 p
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sa
l)

PP3

Ůˑावासोबत जोडावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 

नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे 
वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, 

मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार 

Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद िवभाग/ पंस/ 
Ťापं/ िज. प. कडील अɊ 

Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 

सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता, 

 िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय 
अिधकारी )



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PP7

(1) मािसक लेƥातील आरंभीǉा मािसक 
िशʟक रſमा मागील मिहɊाǉा लेƥाǉा 

अखेरǉा लेƥावŜन तपासणे, (2) जमा व 
खचाŊǉा वगŎकरणाǉा नोदंी जमा व खचाŊǉा 
नोदंवहीनुसार बरोबर असʞाची खाũी करणे. 

(3)रोखनोदंवहीनुसार बँक ताळमेळपũक 
बरोबर असʞाची खाũी करणे, (4) मुदतबाहय 

धनादेश /ECS बाबत केलेली कायŊवाही तपासणे, 
(5) मािसक लेखे सƗम Ůािधकारी यांनी 
साƗांिकत केलेबाबत खाũी करणे, (6) 

लेƥांचेअंकगिणतीय Ůिकया बरोबर असʞाची 
खाũी करणे.

PA1 मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 िनरंक

PA3  मुƥ लेखा व िवȅ  अिधकारी

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr
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es

s 
ap
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 )

माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम  (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस 

असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
pi

ng
 )

िनरंक

PI1
शासन िनयमानुसार िज.प. चे लेखे MAS मȯे 

अचुक तयार करǻासाठी संगणकीय आǒावली 
तयार करणे.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
at

io
n 

)

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 

संगणक आǒावली  वापर 
करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान 
कमी पडत असʞास 

ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता,  Ůािधकरण 

यांचे अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages of 
Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1 िवभागाकडील मȅा व दाियȕ तयार करणे

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक (लेखा)

PP2

1) म. शा. Ťा.िव.िव. शा. िनणŊय Ţ. एमएएस-2015-
Ů.Ţ.17/िवȅ-6 िद. 15  सप ्टŐबर 2015  2) म.शा. Ťा.िव.िव. शा. 
िनणŊय Ţ.एम.ए.एस.-2016/Ů.Ţ.43/िवȅ-6, िद. 4 माचŊ 2017 
मȯे नमुद मधील मॉडेल अकाऊटीगं िसːीम केलेले नमुना नं 4 

अɋये.

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 

पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, 
शासन पुˑके,पũे इȑादी 

Ţमांकासह िशषŊक नमुद करावेत.

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
Ůि

Ţ
या

 ओ
ळ

ख
 व

 व
गŎ

क
रण

 (P
ro

ce
ss

 
Id

en
tif
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at

io
n 
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d 

C
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n)

ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४)



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages of 
Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

कायाŊलयीन 
कागदपũे

 1) पंचायत  िवभागाकडून मुūांक शुʋ बाबतचा अहवाल Ůाɑ 
कŜन घेणे 2) Ťािमण पाणी पुरवठा यांचे कडून थिकत  पाणी 
पǥी बाबतची अहवाल 3) िज.प. िवभागांकडील अिभकरण 

तȕावर राबिवǻात येणा̴या योजनांवरील िजʥा पįरषदेस Ůाɑ 
झालेले अिभकरण शुʋ बाबतची मािहती, 4) िज.प. िवभागातील 

िविवध योजनांचे थकीत येणे, 5) िवȅ िवभागाकडील िवȅीय 
वषाŊअखेर Ůलंिबत असलेʞा अनामत व तसलमात िशʟक 

असलेʞा रकमांचा तपिशल, 6) शासन िनधी, िजʥा िनयोजन 
िनधी व अिभकरण िनधी यांचे अखिचŊत रकमांचा तपिशल इȑादी.

PP4 िनरंक

PP5

 िजʥा पįरषद िवभागांकडील खालील Ůमाणे मािहती Ůाɑ 
कŜन घेणे आवʴक आहे. 1) पंचायत  िवभागाकडून मुūांक 

शुʋ, 2) Ťािमण पाणी पुरवठा यांचे कडून थिकत  पाणी पǥी, 
3) सवŊ िवभागांकडील अिभकरण शुʋ मािहती, 4) िज.प. 

िवभागातील योजनांचे थकीत येणे, 5) िवȅ िवभागाकडील िवȅीय 
वषाŊअखेर Ůलंिबत असलेʞा अनामत व तसलमात िशʟक 

असलेʞा रकमांचा तपिशल, 6) शासन िनधी, िजʥा िनयोजन 
िनधी व अिभकरण िनधी यांचे अखिचŊत रकमांचा तपिशल इȑादी.

Ůि
Ţ
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ˑ
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क

रणे
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ce

ss
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l)

PP3 कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे वािषŊक 

िनयोजन,  परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. 

कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे 

/ महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  िशफारस



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages of 
Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PP7 PP3 मȯे िदलेʞा बाबीचंी तपासणी केली जाते.

PA1 िजʥा पशुसंवधŊन  अिधकारी

PA2 िनरंक

PA3 िजʥा पशुसंवधŊन  अिधकारी

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al
 )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ संबिधत खातेŮमुख)

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages of 
Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
pi

ng
 ) (1) िजʥा पįरषदेकडील शासनाकडून येणे असलेʞा रſमा 

िवलंबाने येत असʞाने ब̴याच कालावधीपासून Ůलंिबत राहतात. 
(2) ȑाबाबत िवभागांकडून शासनाकडे पाठपुरावा कŜन 

सदरǉा Ůलंिबत येणे रſमा Ůाɑ कŜन घेǻाची कायŊवाही 
केʞाचे आढळून येत नाही.

PI1 िनरंक

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iz
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n 

)

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 

याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 

अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे अिधकार 

यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 

मािहती शेरा

PC1

वािषŊक Ůशासन अहवालासाठी 
िवभागाकडील जमा व खचाŊची 

मािहती िजʥा पįरषदेǉा 
सामाɊ Ůशासन िवभागास 

सादर करणे.

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक (लेखा)

PP2 म.िज.प. व पं.स.अिधिनयम 1961 
मधील कलम 142(1)(3)

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक

कायाŊलयीन 
कागदपũे

(1) Ůकरण Ţ.  4 (अखेरची िशʟक 
रſमŐचा तपिशल), (2) Ůकरण Ţ. 

 4 (सवŊ िनधीचें महसुल जमा व 
खचाŊचा तपिशल),  (3) िववरण पũ 

Ţ. 2 (हंˑातįरत, िजʥा िनयोजन व 
अिभकरण योजनांचे Ůाɑ अनुदान), 

(4) िववरण पũ Ţ. 3(िजʥा 
पįरषदेचा ˢ उȋɄ व खचाŊचा 

PP4 िनरंक

PP5

वािषŊक Ůशासन अहवालासाठी 
Ůकरण Ţ.  4 (अखेरची िशʟक 

रſमŐचा तपिशल), Ůकरण Ţ.  4 
(सवŊ िनधीचें महसुल जमा व खचाŊच 

तपिशल),  िववरण पũ Ţ. 2 
(हंˑातįरत, िजʥा िनयोजन व 

अिभकरण योजनांचे Ůाɑ अनुदान),  
िववरण पũ Ţ. 3(िजʥा पįरषदेचा 

ˢ उȋɄ व खचाŊचा तपिशल) िववरण 
पũ Ţ. 3 (मȅा व दाियȕ) इȑादी 
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ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, 

शासन  िनणŊय, पįरपũक, 
 Ɋायालय िनकाल, 
शासन पुˑके,पũे 
इȑादी Ţमांकासह 

िशषŊक नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोब
त 

जोडावयाची 
कागदपũे 

उदा. िविहत 
नमुɊातील 

अजŊ, 
खरेदीचे 

िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, 

कामाचे वािषŊक िनयोजन, 
 परीƗा, मेळावे, 

कागदपũ तपासणी कॅɼ 
, िवशेष मोिहमा, Ůचार 

Ůिस̡दी
ŮिŢया Ůˑािवत 

करताना  िजʥा पįरषद 
िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. 

कडील अɊ Ɨेũीय 
कायाŊलये तसेच 

शासनाǉा िवभाग/ 
उपŢम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी 

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक 
(उदा. आ̾था१, लेखा ४)



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of 

Process 

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PP7

िजʥा पįरषदेǉा वािषŊक Ůशासन 
अहवालातील िवहीत केलेली Ůपũे ही 
िजʥा पįरषदेǉा वािषŊक लेƥाǉा 

आकडेवारीवŜन तपासून अचूक 
असʞाची खाũी केली जाते.

PA1 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 िनरंक

PA3 उपमुƥ कायŊकारी अिधकारी 
(साŮ )

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 M
ap
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ng

 )

िनरंक

PI1 िनरंक

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक
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)

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर 
, पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 

संगणक आǒावली  वापर 
करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) 
ǒान कमी पडत 

असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता,  Ůािधकरण 

यांचे अिधकार यास 
धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन 

ˑरावर Ůˑािवत 
करायǉा बाबी

Ůि
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या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al
 )

माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख 

/इतर )

यादी/ आराखडा 
माɊता  अिधकार 

सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव

Endorsement 
(समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ/ संबिधत 

खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे 
सातȑाने आढळणा̴या 

ũुटी

तपासणी अिधकारी 
ˑर पदनाम   
(Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा 

बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव सवŊ िनधीचें जमा नमुना नं.13 नोदंवही 
अȨयावत नोदंीसह तयार करणे.

PC2 कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४) लेखा शाखा

PP1
ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 

अिधकारी /कमŊचारी 
(maker)-  पदनाम

किनʿ सहायक (लेखा)

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, 
कायदा, मॅɊुअल, 

अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 
पįरपũक, पũं  Ţमांक

म.िज.प.व पं.स.लेखासंिहता 1968 िनयम 55 
नुसार नमुना नं.13

PP3

Ůˑावासोबत जोडावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 

नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी

जमा चलने तसेच रोख नोदंवही नमुना नं. 7

PP4

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम जसे 

परीƗा, मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा

----

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद अंतगŊत 

िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता ,  िशफारस

----

PP6
तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (चेकर) (OS 

/SO /इतर )
सहायक Ůशासन अिधकारी

PP7 ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी ----

PA1
माɊता अिधकारी ˑर 

पदनाम   (खातेŮमुख /इतर 
)

िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस 

असʞास, सिमती नाव , 
सिमती रचना

पशुसंवधŊन व दुध शाळा सिमती

PA3
Endorsement (समथŊन ) 

अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es
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ap

pr
ov

al
 )

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग
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PM1
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मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी ----

PI1

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 

संगणक आǒावली  वापर 
करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

लेखांकनासाठी संगणिकय आǒावली होणे 
आवʴक आहे.

PI2

तांिũक (Technical) ǒान 
कमी पडत असʞास 

ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

----
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या
 सु

धा
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ा  
(P

ro
ce

ss
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव सवŊ िनधीचें जमा नमुना नं.14 नोदंवही अȨयावत 
नोदंीसह तयार करणे.

PC2 कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ) लेखा

PP1

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (maker)-  

पदनाम

किनʿ सहायक (लेखा)

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, 
कायदा, मॅɊुअल, 

अिधसूचना, शासन  
िनणŊय, पįरपũक, पũं  

Ţमांक

म.िज.प.व पं.स.लेखासंिहता 1968 िनयम 58 नुसार 
नमुना नं.14

PP3

Ůˑावासोबत जोडावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 

नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी

Ůमाणके तसेच रोख नोदंवही नमुना नं. 7

PP4

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम जसे 

परीƗा, मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा

----

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद अंतगŊत 

िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता ,  िशफारस

----

PP6
तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (चेकर) (OS 

/SO /इतर )
सहायक Ůशासन अिधकारी

PP7
ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा 

बाबी
----

PA1
माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख 

/इतर )
िजʥा पशुसवंधŊन अिधकरी

PA2

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस 

असʞास, सिमती नाव , 
सिमती रचना

पशुसंवधŊन व दुƭ शाळा सिमती

PA3
Endorsement (समथŊन ) 

अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

िजʥा पशुसवंधŊन अिधकरी

Ůि
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या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al
 )

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग
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मंजुरी ŮिŢयेमȯे 
सातȑाने आढळणा̴या ũुटी ----

PI1

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 

संगणक आǒावली  वापर 
करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

लेखांकनासाठी संगणिकय आǒावली होणे आवʴक 
आहे.

PI2

तांिũक (Technical) ǒान 
कमी पडत असʞास 

ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

----
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अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1  िवभागाअंतगŊत लेखािशषŊकािनहाय जमा व खचाŊचा वािषŊक 
लेखा आिथŊक वषाŊअखेर तयार करणे.

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक (लेखा)

PP2 (1) म.िज.प. व पं.स.अिधिनयम 1961 मधील 136(1),  
(2)म.िज.प. व पं.स.लेखासंिहता 1968 मधील िनयम 65

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक

कायाŊलयीन 
कागदपũे

(1) पंचायत सिमती व मुƥालयाचा जमा व खचाŊचा अंितम वािषŊक 
लेखा न.नं.21, (2)माहे माचŊ चे बँक ताळमेळ िववरणपũ, (3) 

िवभागांकडील Ůाɑ अनुदान व मिहनावार झालेला खचŊ न.नं. 15 
चा गोषवारा

pr
oc

es
s 

pr
op

os
al

)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, पįरपũक,  
Ɋायालय िनकाल, शासन पुˑके,पũे 

इȑादी Ţमांकासह िशषŊक नमुद 
करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत 

नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार 
काडŊ आदी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, 
लेखा )



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PP4
िवभागांचा व पंचायत सिमतीचंा वािषŊक जमा व खचाŊचा ताळमेळ 
घेणेकामी कालबȠ कायŊŢम िनिʮत कŜन िवशेष मोिहमेȪारा 

कायŊवाही केली जाते,

PP5

पंचायत सिमती ˑरावरील वािषŊक जमा व खचाŊचा लेखा  व  
मुƥालय ˑरावरील जमा व खचाŊचा वािषŊक लेखा Ůाɑ कŜन 
घेवून माहे जुन अखेर िजʥा पįरषदेचा वािषŊक लेखा तयार केला 

जातो.

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PP7

(1) वािषŊक लेƥातील आरंभीǉा मािसक िशʟक रſमा 
मागील वािषŊक लेƥाǉा अखेरǉा लेƥावŜन तपासणे, (2) 
वािषŊक जमा व खचाŊǉा वगŎकरणाǉा नोदंी जमा व खचाŊǉा 

नोदंवहीनुसार बरोबर असʞाची खाũी करणे. 
(3)रोखनोदंवहीनुसार बँक ताळमेळपũक बरोबर असʞाची खाũी 

करणे, (4) मुदतबाहय धनादेश /ECS बाबत केलेली कायŊवाही 
तपासणे, (5) पंचायत सिमती व मुƥालˑरावरील वािषŊक लेखा 
लेखे सƗम Ůािधकारी यांनी साƗांिकत केलेबाबत खाũी करणे, 
लेƥांचेअंकगिणतीय Ůिकया बरोबर असʞाची खाũी करणे.

PA1 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी
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 )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )
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ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम, कामाचे वािषŊक िनयोजन,  
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. 

कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 

यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PA2 मा.िज.प. सवŊसाधारण सभा

PA3 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PM1
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(1) पंचायत सिमती व मुƥालय ˑरावरील लेƥांमȯे 
लेखािशषŊिनहाय उपलɩ अनुदान आदेशानुसार जमा व खचाŊचे 

लेखांकन िवहीत लेखािशषाŊखाली केले जात नाही, (2) लेƥातील 
नोदंीत खाडाखेड व उपरीलेखन केलेले असणे. (3) ȑावर 

साƗांकन केलेले नसणे, (4) िवभागास िदलेले खचाŊचे अहवाल न.नं. 
15 व लेƥात नमेद केलेले जमा व खचाŊची मािहती यामȯे 

तफावत असणे.

PI1 शासन िनयमानुसार िज.प. चे लेखे MAS मȯे अचुक तयार 
करǻासाठी संगणकीय आǒावली तयार करणे आवʴक आहे.

PI2 िनरंक
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अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 

याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत 
असʞास ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम
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यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब

PI3 िनरंक

Ůि
Ţ

या

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता,  
Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा 

न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा 

बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव  िवभागाकडील सवŊ लेखािशषाŊअंतगŊत िनधीचें लेखे 
तयार करणे.

PC2 कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ) लेखा

PP1
ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 

अिधकारी /कमŊचारी 
(maker)-  पदनाम

किनʿ सहायक (लेखा)

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, 
कायदा, मॅɊुअल, 

अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 
पįरपũक, पũं  Ţमांक

म.िज.प.व पं.स.लेखासंिहता 1968 िनयम 61 व िनयम 
66 नुसार

PP3

Ůˑावासोबत जोडावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 

नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी

मंजुर केलेली देयके जमा चलने तसेच रोख नोदंवही 
नमुना नं. 7

PP4

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम जसे 

परीƗा, मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा

----

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद अंतगŊत 

िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची मािहती, माɊता , 
 िशफारस

----

PP6
तपासणी अिधकारी ˑर 

पदनाम   (चेकर) (OS /SO 
/इतर )

सहायक Ůशासन अिधकारी

PP7 ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी ----

PA1 माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख /इतर ) िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2
यादी/ आराखडा माɊता  

अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव , सिमती रचना

 -िनरंक

PA3
Endorsement (समथŊन ) 

अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PM1
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मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी ----
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पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग
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PI1

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व संगणक 

आǒावली  वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

लेखांकनासाठी संगणिकय आǒावली होणे आवʴक 
आहे.

PI2
तांिũक (Technical) ǒान 

कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

----

Ůि
Ţ

या
 सु

धा
रण

ा  
(P

ro
ce

ss
 Im

pr
ov

iz
at

io
n)



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव अनामत नोदंवही नमुना नं. 71 सवŊ नोदंीसह 
अदयावत ठेवणे.

PC2 ŮिŢया वगŎकरण,  (उदा. 
ZP/GAD/EST/TP)) िवȅ िवभाग

PC3 कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, 
लेखा ४) लेखा

PP1 ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (maker)-  पदनाम किनʿ सहायक ( लेखा)

PP2
संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, 

मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 
पįरपũक, पũं  Ţमांक

महारा Ō̓  िज. प. व पं. स. लेखासंिहता 1968  मधील 
िनयम 214   व 215 अɋये

PP3
अथŊ िवषयक बाबीकįरता कायदा, 

संिहता,अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 
पįरपũक, पũं  Ţमांक

महारा Ō̓  िज. प. व पं. स. लेखासंिहता 1968  मधील 
िनयम 214  व 215 अɋये

PP4

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, 

आधार काडŊ  आदी

1) सवŊ िवभागाकडील अनामत जमा चलने, 2)- 
अनामत कपात केलेले देयक नˑी आिण 3) - 

Ůमाणके

PP5
ŮिŢया Ůˑािवत करताना यादी/ 

आराखडा बाबत िशफारस  करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
आ̾थापनािवषयक, तांिũक 

आवʴक मािहती - याचे शासनमाɊ 
ŷोत, िजʥा पįरषद/पंचायत समीती 

अिधिनयम

महारा Ō̓  िज. प. व पं. स. लेखासंिहता 1968  मधील 
िनयम 214   व 215 अɋये

PP7

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम जसे परीƗा, मेळावे, 

कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा

अनामत जमा बाबत िवभाग ˑरावरील चलनासह 
रकमेǉा वगŊवारी बाबत कागदवũे आवʴक.

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा 
पįरषद अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक 
ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता ,  

िशफारस

अनामत जमा बाबत िवभाग ˑरावरील चलनासह 
रकमेǉा वगŊवारी बाबत कागदवũे आवʴक.

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 
महामंडळे / इतर ̾थािनक ˢराǛ 
सं̾था/  खाजगी सं̾था यांचेकडून 

Ůाɑ करावयाची मािहती, माɊता,  
िशफारस

अनामत जमा बाबत िवभाग ˑरावरील चलनासह 
रकमेǉा वगŊवारी बाबत कागदवũे आवʴक.

PP10 तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(चेकर) (OS /SO /इतर ) सहायक Ůशासन अिधकारी

PA1
ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार  Ǜा 

संदभाŊɋये िनिʮत  कŝन देǻात 
आले आहेत , तो संदभŊ

महारा Ō̓  शासन Ťामिवकास िवभाग शासन िनणŊय 
ZPA 2016.Ů.Ţ.15/िवȅ9मु.1 िद. 09/08/2016.

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

1) अनामत जमा चलने, 2)- अनामत कपात केलेले 
देयक नˑी आिण 3) - Ůमाणके

PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर ) िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA4
यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव , 

सिमती रचना
िज.प. ̾थायी सिमती

PA5 Endorsement (समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ) िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी
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पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग
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PM1

ŮिŢया मधील,   Ǜा बाबी 
आदेशाɋये िनिʮत कŝन िदʞा 

नाहीत परंतु अनावʴक आहेत अʴा 
बाबी ( असʞास)

िनरंक

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

1) संबंधीत िवभागाकडुन अनामत काही जमा 
चलने Ůाɑ होत नाहीत व ȑासोबत भरणा 

तपशीलाची यादी. 2) काही अनामत जमा बाबत 
िवभाग ˑरांवरील चलनासह रſमेǉा वगŊवारी 

बाबत कागदपũे Ůाɑ होत नाहीत.

PM3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 

उिȞʼपूतŎ, उरणारे दाियȕ, तŢारी, 
शक (Audit point)

िनरंक

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ घेणा̴या 
उपŮिŢया /बाबी िनरंक

PM5

तांिũक (Technical) ǒान आवʴक 
आहे, परंतु ŮिŢयांमȯे अʴा 

मनुˈबळाचा समावेष नाही, अʴा 
बाबी

िनरंक

PM6
Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , 
समाजामȯे  Ůचार ŮिसȠी 

आवʴक अʴा बाबी.
िनरंक

PI1

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 

याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

संगणक आǒावली आवʴक.

PI2 वेळखाऊ  उपŮिŢया /बाबी यासाठी 
सवŊमाɊ व  िनयमात बसणारे पयाŊय संगणक आǒावली आवʴक.

PI3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, तŢारी, शक (Audit 
point)  होऊ नये ʉणुन करता 

येǻाजोगे बदल

िवभागाकडून अनामतीची सवŊ चलने आिण ȑा 
रſमांची वगŊवारी िवषयी तपिशलाची कागदपũे  

िबनचुकपणे सादर करणे यासाठी िवभागाने 
पįरपũक काढून कळिवणे.

PI4 आवʴक असʞास Ůचार 
Ůिस̡दीची  पȠत, िनयोजन

शासन आदेश िनहाय पįरपũाकाǉा आधारे 
िवभाग ˑरांवर कʙना देवून अनामत बाबत येणा-

या अडचणी  दूर करता येतील.

PI5
तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 

अɷासŢम
कायŊशाळा आयेाजन करणे आवʴक

PI6

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे अिधकार 

यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी

िनरंक
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अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1
िवभागा अंतगŊत सवŊ िनधीमधील 

अनामत परतावे देयके तपासणी कŜन 
पारीत करणे.

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहायक ( लेखा)

PP2 महारा Ō̓  िज. प. व पं. स. लेखासंिहता 
1968  मधील िनयम 217 अɋये.

लाभाथŎ/ ʩƅीचंी 
वैयİƅक कागदपũे --

कायाŊलयीन 
कागदपũे

1) अनामत परतावा साठी Ůमाणक 
Ţमांक िदनांक, चलन Ţमांक िदनांक 

नमुद केलेले नमुना नं. 83.  2)- 
अनामत परत करणे बाबत पįरपुणŊ 
मंजुरी आदेश,   3) - अनामत परत 

करणे बाबत बँक खाते तपशील नमुद 
केलेले ( बीडीएस).      4)-अनामत 
जमा बाबत चलन/अनामत कपाती 

बाबत Ůमाणक.

PP4

अनामत जमा बाबत िवभाग 
ˑरांवरील चलनासह रſमेǉा 

वगŊवारी बाबत कागदपũाची मािहती 
कायŊशाळेदारे् िवभाग खातेŮमुख व 
तालुका खातेŮमुख यांना वषाŊतुन 

एकदा देणे आवʴक आहे.

PP5

संबंधीत िवभागांसाठी मुƥ कायŊकारी 
अिधकारी / अितįरƅ मुƥ 

कायŊकारी अिधकारी िजʥा पįरषद 
पुणे यांची माɊता आदेश.

PP6 सहायक Ůशासन अिधकारी

PP7

1)- अनामत Ůमाणक न.नं. 83 वर 
मागणीदार यांची įरʬेɊु ːँप 

िचकटउन ˢाƗरी, ȑापुढे िवभाग 
Ůमुख पदनाम िशſा व सही आहे 

का? 2) देयकासोबत चलन, चलनास 
पासफॅार केले आहे का? अंितम देयक 

सादर केले आहे का? 3)- मंजूरी 
आदेश योƶ आवʴक असणे, 

कायŊकारी अिभयंता यांची चलन, 
आदेश, देयक, बी.डी.एस वर 

ˢाƗरीपदनाम िशſा व सही आहे 
का?  4) अनामत मंजुरी आदेशावर  

अित मु.का.अ./मु.का.अ. यांची 
ˢाƗरी. 5) देयकातील रſम 

ʩपगत केलेली नाही ना?             6) 
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, पįरपũक,  
Ɋायालय िनकाल, शासन पुˑके,पũे 

इȑादी Ţमांकासह िशषŊक नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 

अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ 

आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम, कामाचे वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 

मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा पįरषद 
िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. कडील अɊ 

Ɨेũीय कायाŊलये तसेच शासनाǉा िवभाग/ 
उपŢम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था यांचेकडून 
Ůाɑ करावयाची मािहती, माɊता,  

िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय 

अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा 
४)



PA1

1)- दोन लƗ पयōतǉा अनामत 
रकमांसाठी उपमुƥ लेखा व िवȅ 

अिधकारी यांची माɊता.                   
     2)- दोन लƗ पेƗा जादा अनामत 

रकमांसाठी मुƥ लेखा व िवȅ 
अिधकारी यांची माɊता.

PA2 पशुसंवधŊन व दुƭशाळा सिमती

PA3 मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PM1

Ůि
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या
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टी
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1) देयका सोबत चलन नाही. 2) 
चलनास passed for केलेले नसणे.  
3)   नˑी मȯे अंितम देयक सादर 
केलेले नसणे.4) कायŊकारी अिभयंता 
यांची चलनावर,  देयकावर/ बीडीएस 

वर सही नसणे.

PI1 संगणक आǒावली आवʴक.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

Ůि
Ţ
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ा (
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)

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता याकįरता 

मािहती तंũǒानाचा व संगणक आǒावली  
वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत 
असʞास ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता,  
Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन 

ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

Ůि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
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माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) अिधकारी ˑर 
पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 

खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या 
ũुटी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1  िवभागाअंतगŊत सवŊ मुदत बाहय अनामती ʩपगत 
करणे बाबत कायŊवाही करणे.

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहायक ( लेखा)

PP2 महारा Ō̓  िज. प. व पं. स. लेखासंिहता 1968  मधील 
िनयम 219 अɋये.

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी

 
वैयİƅक

 
कागदप

ũे

--

कायाŊल
यीन 

कागदप
ũे

1) अनामत गोषवारा,  2) - नमुना नं. 14 .

PP4 िजʥा पशुसंवधŊन व दुƭ शाळा सिमती व िज.प ̾थायी 
सिमती यांची माɊता आवʴक

PP5
महारा Ō̓  िज. प. व पं. स. लेखासंिहता 1968  मधील 
िनयम 219 अɋये.       िज.प ̾थायी सिमती यांची 

माɊता आवʴक

PP6 सहायक Ůशासन अिधकारी
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 

पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, 
शासन पुˑके,पũे इȑादी 

Ţमांकासह िशषŊक नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम, कामाचे 
वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, 

मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ 
, िवशेष मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ 

िज. प. कडील अɊ Ɨेũीय 
कायाŊलये तसेच शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 
महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

पयŊवेƗीय अिधकारी )

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४)



PP7
1) अनामत गोषवारा योƶ व पįरपुणŊ आहे का?  2) - 
नमुना नं. 13 व 14 .   3)  अनामत नमुना नं 71. वरील 

जमा बाबत नोदंी पडताळणे करणे.

PA1 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 पशुसंवधŊन व दुƭ शाळासिमती

PA3 मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PM1

Ůि
Ţ
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 ) मोठया ˢŜपातील कामकाज असʞामुळे संगणक 

आǒावली नसʞामुळे नमुना नं 71 ,  नमुना नं 13 व 14 
यांचा ताळमेळ घेणे वेळेत शƐ होत नाही.

PI1 संगणक आǒावली आवʴक.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक
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ा (
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)

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व संगणक आǒावली  

वापर करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 

अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे 

अिधकार यास धſा न लावता 
ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन 

ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी
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Ţ
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माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस असʞास, 

सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ संबिधत 
खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1 अनामत जमा खचाŊचे मािसक 
ताळमेळ घेणे.

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहायक ( लेखा)

PP2
महारा Ō̓  िज. प. व पं. स. 

लेखासंिहता 1968  मधील िनयम 
57 अɋये.

लाभाथŎ/ ʩƅीचंी 
वैयİƅक कागदपũे ----

कायाŊलयीन 
कागदपũे

    मȯवतŎ लेखा पįरƗण 
शाखेकडील नमुना नं. 13 व 14

PP4 -

PP5            िवभागाकडील नमुना नं. 13 
 व 14

PP6 सहायक Ůशासन अिधकारी

PP7

 नमुना नं. 13 ǉाअधारे 
ȑामहीǻात जमा व 14 नुसार  
ȑामहीǻातील खचŊ होणारी 

अनामत रſम ताळमेळ घेतला 
जातो.
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 

पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, शासन 
पुˑके,पũे इȑादी Ţमांकासह 

िशषŊक नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत
 जोडावयाची 

कागदपũे 
उदा. िविहत 
नमुɊातील 

अजŊ, 
खरेदीचे 

िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम, कामाचे वािषŊक िनयोजन,  
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. 
कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 

शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 
महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 

माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, 
लेखा ४)



PA1 मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 िज.प. ̾थायी सिमती

PA3 मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी

PM1

Ůि
Ţ

या
 ũु

टी
श

ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
pi

ng
 )

िनरंक

PI1 संगणक आǒावली आवʴक.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक
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अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 

याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 

अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे अिधकार 

यास धſा न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी
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Ţ
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माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1 ̾थािनक िनधी लेखा पįरƗण शक पुतŊता/ लेखा अƗेप 
िनकाली काढणे.

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक (लेखा)

PP2

1.महारा Ō̓  िजʥा पįरषद व पंचायत सिमती लेखा 
संिहता 1968 ,                                         2.̾थािनक 
िनधी लेखा पįरƗा अिधिनयम 1930 चे लेखा   पįरƗा  
(सुधारणा) अिधिनयम 2011 अɋये. 3.महारा Ō̓  िजʥा 
पįरषद व पंचायत सिमती लेखा संिहता 1968 ǉा िनयम 
55.                        4.शा.Ťा.िव.िवभाग पįरपũक Ţ. 
झेडपी-1089/1001/ŮŢ-801/33 िद22/10/1990.

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

कायाŊलयी
न 

कागदपũे

1.̾थािनक िनधी लेखा मȯे घेतलेले पįरǅेद अनुपालने
आवʴक ȑामुळ पįरǅेद व ȑा अनुशंगाने आवʴक
कागदपũे व चलने   2.̾था. िन.ले. पįरƗा यांǉाकडील
(F.R) अंितम शेरे पũके. 3.̾थािनक िनधी लेखा
यांचेकडील  पįरǅेदांचे अनुपालने अिभलेƥांसह
संकिलत कŜन िनगŊत करǻाची कायŊवाही करणे उदा.
रोख नोदंवहया, मजंुर देयके सवŊ Ůकारǉा नोदं वहया
उपलɩ कŜन देणे. 4. नोदंवहया.

PP4

̾थािनक िनधी लेखा पįरƗण िवभागाकडील उिददʼांची 
पुतŊता करǻासाठी Ůलंिबत पįरǅेदाचा मुƥालय 
ˑरावर व पंचायत सिमती ˑरावरील पįरǅेदांचे 
ताळमेळ घेǻाकरीता संबिधत कमŊचा-याचे िवशेष 

िशबीर आयोजत कŜन जाˑीत जाˑ आƗेप िनगŊती 
करणे .
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ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, 

शासन  िनणŊय, 
पįरपũक,  Ɋायालय 

िनकाल, शासन 
पुˑके,पũे इȑादी 
Ţमांकासह िशषŊक 

नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत
 जोडावयाची 

कागदपũे 
उदा. िविहत 
नमुɊातील 

अजŊ, 
खरेदीचे 

िबल, आधार 
काडŊ  आदी

ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी आवʴक 

उपŢम, कामाचे 
वािषŊक िनयोजन,  
परीƗा, मेळावे, 

कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, 

Ůचार Ůिस̡दी
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PP5
̾थािनक िनधी लेखा पįरƗण मािसक अहवाल व 

̾थािनक िनधी लेƥा मȯे Ůˑािवत करǻात आलेले 
अनुपालन रिजːर.

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PP7
मुददयांǉा संदभाŊने असणा-या सवŊ आ̾थापना िवषयक 

बाबी , वेतन पडताळणी , मंजूर देयके, सवŊ Ůमािणत 
नोदंवहया , अिभलेखे व Ůंलिबत आƗेप ,  वसुलीची 

चलने . इȑादी

PA1
               मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी ,            

पुणे िजʥा पįरषद पुणे,मा.मुƥ लेखा व िवȅ 
अिधकारी,मा.अित.मुƥ कायŊकारी अिधकारी,

PA2 िनरंक

PA3  मा.मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1
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1.̾थािनक िनधी लेखा पįरƗणातील अनुपालना सोबत 
जोडलेली अपुणŊ कागदपũ.2.̾थािनक िनधी लेखाचे 
अपुणŊ रिजːर. 3.अनुपालनाचा मुळ पįरǅेद.4.वसुल 
रſमाची बँकत भरणा केलेले चलन.5.वािषŊक 
लेƥामधील उणीवा. 6.घसारा िनधी मधील अिनयिमता. 
7.दुबार देयक Ůितबंध नोदंवही न ठेवणे.    8.मुदत 
बाहय धनादेश,माचŊ अखेर िशʟक तारेने न कळिवणे, 
9.संबिधत खाते िनहाय /वैयिकत तसलमात नोदंवहीतील 
अिनयिमता,  10.अपुणŊ नोदंवहया अपुणŊ सेवापुˑके 
मंजुर  देयकातील ũुटी इȑादी.

PI1
̾थािनक िनधी लेखा पįरƗणातील अनुपालनाची पुतŊता 

ही ऑनलाईन ŮिŢयेचा वापर कŜन पįरǅेद जलद 
गतीने िनपटारा करणे .

PI2
आƗेप िनकाली काढणे संदभाŊत आवʴक बाबीसंदभाŊत 

कमŊचा-यांना लेखािवषयक तǒ अिधका-यांमाफŊ त 
सबंिधत कमŊचा-याना ŮिशƗण आयोिजत करणे.

PI3
जुने पįरǅेद 1971 पुवŎचे काही अिभलेखे उपलɩ होत 

नसʞाने पįरǅेद िनकाली काढणे बाबत शासन 
ˑरावŜन संचालक ̾था.िन.लेखा कायाŊलयास 

काळिवणे.
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अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम 
वापर , पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 

तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली  वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया 

/बाबी

तांिũक (Technical) 
ǒान कमी पडत 

असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता,  
Ůािधकरण यांचे 

अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा 
बाबी
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माɊता अिधकारी 
ˑर पदनाम   

(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा 
माɊता  अिधकार 

सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव

Endorsement 
(समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ 
संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे 
सातȑाने 

आढळणा̴या ũुटी

Ůि
Ţ

या

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा पįरषद 
िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. 
प. कडील अɊ Ɨेũीय 

कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ 
उपŢम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ 

खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी 
ˑर पदनाम   
(Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन 

पहावयाǉा बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1 पंचायतराज सिमती लेखा पįरƗण बाबत कायŊवाही 
करणे .

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक लेखा

PP2

1.महारा̽ टŌ  शासन , Ťाम िवकास िवभाग , शासन 
िनणŊय Ţमांक पीआरए.1066 -डी .I. िदनांक 1 
एिŮल 1968 अɋये.                                          
                    2.पंचायत राज सं̾थांǉा लेƥांǉा 
पįरƗणा बाबत संचालक , ̾थािनक िनधी लेखा पįरƗा 
, महारा Ō̓  राǛ , नवी मंुबई

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक 

कायाŊलयी
न 

कागदपũे

1.िज.प. व पंचायत सिमती व इतर  सं̾थाचे  मुळ
अिभलेखे. 2.पंचायत राज सिमतीची नोदवहया .
3.अनुपालनास आवʴक असलेले
कागदपũे.4.संबिधत खातेŮमुखाची ˢाƗरी.
5.Ůˑािवत अनुपालनास छायांिकत Ůित.
6.अनुपालनास मुळ मुददा जोडलेले असावा. उदा.
रोख नोदंवहया, मंजूर देयके सवŊ Ůकारǉा नोदं
वहया उपलɩ कŜन देणे.

PP4

पंचायतराज सिमती लेखा पįरƗण िवभागाकडील 
उिददʼांची पुतŊता करǻासाठी Ůलंिबत पįरǅेदाचा 

मुƥालय ˑरावर व पंचायत सिमती ˑरावरील 
पįरǅेदांचे ताळमेळ घेऊन िवशेष िशबीर आयोजत 

कŜन जाˑीत जाˑ आƗेप िनगŊती करणे .
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ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, 

शासन  िनणŊय, 
पįरपũक,  Ɋायालय 

िनकाल, शासन 
पुˑके,पũे इȑादी 

Ţमांकासह िशषŊक नमुद 
करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 
कागदपũे 

उदा. िविहत 
नमुɊातील 

अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी आवʴक 
उपŢम, कामाचे वािषŊक 

िनयोजन,  परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ 

तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी
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कायाŊसन  संकेतांक 
(उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PP5 िनरंक

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PP7

मुददयांǉा संदभाŊने असणा-या सवŊ आ̾थापना 
िवषयक बाबी , वेतन पडताळणी , मंजूर देयके, सवŊ 

Ůमािणत नोदंवहया , अिभलेखे व Ůंलिबत आƗेप 
इȑादी

PA1                  मा.िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी ,  
मा.मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी,मा.

PA2 1. लेखा पįरƗण अहवाल Ůाɑ झाʞा नंतर ȑाचे 
Ůथम अनुपालनास िवषय सिमतीची माɊता घेणे.

PA3  अित.मुƥ कायŊकारी अिधकारी, मा. मुƥ 
कायŊकारी अिधकारी

PM1
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 ) पंचायतराज सिमती लेखा पįरƗणातील अपुणŊ 

कागदपũ, मुळ पįरǅेद, चलन, अपुणŊ नोदंवहया 
अपुणŊ सेवापुˑके इȑादी बाबीची पुतŊता केली जात 

नाही.

PI1
पंचायतराज सिमती लेखा पįरƗणातील अनुपालनाची 
पुतŊता ही ऑनलाईन ŮिŢया जलद गतीने िनपटारा 

करणे ऑनलाईन पोटŊल मȯे करणे.

PI2
पंचायत राज सिमती कडील Ůलंिबत पįरǅेद 
िनकाली काढǻासाठी कमŊचारीयांना ŮिशƗण 

आयोिजत करणे.

PI3 िनरंक
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अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम 
वापर , पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 

तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली  वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया 

/बाबी

तांिũक (Technical) 
ǒान कमी पडत 

असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता,  

Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा बाबी
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माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख 

/इतर )

यादी/ आराखडा माɊता 
 अिधकार सिमतीस 

असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन 
) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे 
सातȑाने आढळणा̴या 

ũुटी

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा पįरषद 
िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. 
प. कडील अɊ Ɨेũीय 

कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ 
उपŢम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा 

बाबी



                           पशुसंवधŊन  िवभाग 22

अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1
सवŊ लेखािशषŊकांǉा उपयोिगता Ůमाणपũ 
नˑीवरती  िवȅ िवभागाचे अिभŮाय घेउुन 
शासनास सादर करणे.

PC2  लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक लेखा

PP2

महारा Ō̓  शासन पįरपũक िद. 
16.012.2005  अɋये,मंुबई िवȅीय 
िनयम 1959,  िनयम 149, पįरिशʿ 22 
नुसार  महालेखापाल मंुबई कायाŊलयाचे 
िनदőश

लाभाथŎ/ ʩƅीचंी वैयİƅक 
कागदपũे िनरंक

कायाŊलयीन कागदपũे
1. उपयोिगता Ůमाणपũ 2. अनुदान 
िवतरण आदेश 3. कोषवािहनी Ůणालीतुन 
Ůाɑ होणारी Ůमाणक Ţमांकची यािद.

PP4
उपयोिगता Ůमाणपũ महालेखाकार 
कायाŊलयास सादर करǻासाठी मोिहम 
घेणे तसेच कागदपũ तपासणी कॅɼ घेणे

PP5

1. संबंधीत िवभागाकडुन कोषागारातुन 
देयक पाįरत झालेले असʞास ȑाचा 
Ůमाणक Ţ. व िदनांक असणे आवʴक 
आहे. 2. उपयोिगता Ůमाणपũ सादर 
करत असताना संबंधीत देयकांचा अनुदान 
िवतरण आदेश असणे आवʴक आहे. 3. 
कोषवािहनी ŮणालीमाफŊ त सादर होणारी 
लेखािशषŊ िनहाय Ůमाणक Ţ. व िदनांक 
याची यादी असणे आवʴक आहे. 4. 
उपयोिगता Ůमाणपũ 5. अनुदान िवतरण 
आदेश 6. कोषवािहनी Ůणालीतुन Ůाɑ 
होणारी Ůमाणक Ţमांकची यािद.

PP6

1. सहाʊक Ůशासन 
अिधकारी,2.सहाʊक लेखा अिधकारी, 
3.लेखा अिधकारी, 4.उप मुƥ लेखा व 
िवȅ अिधकारी

PP7

1. महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा व पंचायत 
सिमȑा लेखा संिहता 1968, 2. महारा Ō̓  
शासन Ťाम िवकास िवभाग, शासन िनणŊय 
9 ऑगː 2016

PA1 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी ,
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माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   (खातेŮमुख /इतर )
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन  िनणŊय, पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, शासन 

पुˑके,पũे इȑादी Ţमांकासह िशषŊक नमुद 
करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत 

नमुɊातील अजŊ, 
खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ 

आदी

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम, 
कामाचे वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, मेळावे, कागदपũ 

तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा पįरषद िवभाग/ 
पंस/ Ťापं/ िज. प. कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये 

तसेच शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 
महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 

सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, माɊता,  
िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   (Checker) 
(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव

बाब

Ůि
Ţ

या
 ओ

ळ
ख
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा )



PA2 िनरंक

PA3 मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी,

PM1
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 )

1.अनुदान िवतरण आदेश Ţमांक व 
िदनांक उपयोिगता Ůमाणपũ C मȯे 
नमुद करताना वारंवार चुका होतात. 2. 
अंकी / अƗरी रſम अचूक नसणे, 
(लेखािशषŊ सांकेतांक अचुक नसणे. 4. 
Ůमाणक Ţमांक व िदनांक अचुक नसणे.

PI1

उपयोिगता Ůमाणपũाचे मुƥालय ˑरावर 
SpreedSheet होणे आवʴक आहे 
ȑामुळे UC Ůलंबीत राहǻाची संƥा 
कमी होईल.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक
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अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली  वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता,  Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे 

कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

Ůि
Ţ

या
 मं
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री

  (
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यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1 पंचायत सिमती व मुƥालय ˑरावरील तालुकािनहाय 
जमा व खचाŊचे न.नं. 19 तयार करणे.

PC2 लेखा

PP1 किनʿ सहाʊक (लेखा)

PP2 म.िज.प. व पं.स. लेखा संिहता 1968 चे िनयम 60(1)

लाभाथŎ/ ʩƅीचंी 
वैयİƅक कागदपũे िनरंक

कायाŊलयीन 
कागदपũे

(1) पंचायत सिमती ˑरावरील मािसक जमा व खचाŊचा 
लेखा (नमुना नं. 21) , (2) मुƥालय ˑरावरील जमा व 
खचाŊचा मािसक लेखा (नमुना नं. 21), (3) बँक ताळमेळ 
िववरणपũ, (4) िवभागांना िदलेले खचाŊचे अहवाल न.नं.15 

इȑादी.
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oc

es
s 

pr
op

os
al

)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन  िनणŊय, पįरपũक,  Ɋायालय िनकाल, 
शासन पुˑके,पũे इȑादी Ţमांकासह िशषŊक 

नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव  िवभाग

बाब
Ůि

Ţ
या

 ओ
ळ

ख
 व
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव  िवभाग

बाब

PP4 िनरंक

PP5

(1) पंचायत सिमतीकडून मािसक जमा व खचाŊचा मािसक 
लेखा नमुना नं 21 Ůाɑ केला जातो, (2) मुƥालय 

ˑरावरील जमा व खचाŊचा मािसक लेखा नमुना नं. 21 Ůाɑ 
केला जातो.

PP6 सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PP7

(1) मागील मिहɊाǉा लेƥामधील न.नं. 21 मधील 
अखेरची िशʟक आिण चालू मिहɊाǉा लेƥामधील 
न.नं.21 मधील सुŜवातीची िशʟक बरोबर असʞाची 

खाũी करणे. (2) िवȅ िवभागाने पंचायत सिमतीनंा िदलेले 
िवȅŮेषण व पंचायत सिमतीने िदलेʞा लेƥाधील (नमुना 

नं.21) िवȅŮेषण बरोबर असʞाची खाũी करणे. (3) 
पंचायत सिमतीचे मािसक लेƥामधील न.नं. 21 मȯे 

नोदंिवलेला खचŊ आिण िवभागांकडील न.नं. 15 मधील खचŊ 
यांचा ताळमेळ घेवून बरोबर असʞाची खाũी करणे, 

(4)रोखनोदंवहीनुसार बँक ताळमेळपũक बरोबर असʞाची 
खाũी करणे, (5) मुदतबाहय धनादेश /ECS बाबत केलेली 
कायŊवाही तपासणे, (6) मािसक लेखे सƗम Ůािधकारी यांनी 
साƗांिकत केलेबाबत खाũी करणे, (7) लेƥांचेअंकगिणतीय 

Ůिकया बरोबर असʞाची खाũी करणे.

PA1 िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी
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माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   (खातेŮमुख 
/इतर )
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ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम, 
कामाचे वािषŊक िनयोजन,  परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा, 

Ůचार Ůिस̡दी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा पįरषद 
िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. कडील अɊ Ɨेũीय 
कायाŊलये तसेच शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची मािहती, माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय 

अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा 
बाबी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव  िवभाग

बाब

PA2 िनरंक

PA3 मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1
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(1) लेखािशषŊिनहाय उपलɩ अनुदान आदेशानुसार जमा व 
खचाŊचे लेखांकन िवहीत लेखािशषाŊखाली केले जात नाही, 
(2) लेƥातील नोदंीत खाडाखोड व उपरीलेखन केलेले 

असणे. ȑावर साƗांकन केलेले नसते, (3) िवभागास िदलेले 
खचाŊचे अहवाल न.नं. 15 व लेƥात नमूद केलेले जमा व 

खचाŊची मािहती यामȯे तफावत असते.

PI1
शासन िनयमानुसार िज.प. चे लेखे MAS मȯे अचुक तयार 
करǻासाठी संगणकीय आǒावली तयार करणे आवʴक 

आहे.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक
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अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम 
वापर , पारदशŊकता याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व संगणक आǒावली  वापर 

करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत 
असʞास ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता,  
Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन 

ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी
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यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव

Endorsement (समथŊन ) अिधकारी ˑर 
पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 

खातेŮमुख)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी



अ.  Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

मािहती शेरा

PC1 िजʥा पįरषद मुƥालय पंचायत सिमती चे अंतगŊत लेखा पįरƗण

PC2 लेखा शाखा

PP1 किनʿ सहाʊक (लेखा)

PP2

1. महारा Ō̓  िजʥा पįरषद व पंचायत सिमती लेखा संिहता 1968 चे पįरिशʼ 4  िनयम 39 
भाग 4 अɋये  अंतगŊत लेखा पįरƗणाची तरतुद ,  िनयम 3 पįरिशʼ 1 मȯे नमुद  मु ले िव 
अ याचे कतŊʩ व कायŊ यातील पįरिशʼ 1 िनयम 5 (2) (3)मȯे नमुद कालब̡द तपासणी   
िनयम Ţमांक 5(3) मु ले िव अ िजʥा पįरषदेकडील लेƥांǉा तपासणी बाबत िनदशŊनास 
आलेले दोष व िनयमबाहयता आणतील िनयम Ţमांक 5(4) ,2) ̾थािनक िनधी लेखा पįरƗा 
अिधिनयम 1930 चे लेखा पįरƗा (सुधारणा) अिधिनयम 2011 अɋये  (3) म ना से 1981 
(4) उजाŊ, व उȨोग व कामगार िवभाग शा.िन.भाकस 2014/Ů Ţ82 भाग       3 उȨोग -4 
िद 1/12/16(5)उजाŊ, व उȨोग व कामगार िवभाग शा.िन.भाकस2021Ů Ţ 8 उȨोग       -
4 िद  07/05/2021 (6) Ťा िव अ महा. शासन िनयŊय Ţ झेडपीए/2016/Ů Ţ 56/िवȅ 9/िद 
07/10/17

लाभाथŎ/ 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

िनरंक

कायाŊलयीन 
कागदपũे

1.अंतगŊत लेखा पįरƗणासाठी पडताळणीस आवʴक असलेली 
सवŊ कागदपũे, देयके, नोदंवहया, सेवा पुˑके, रोकडनोदंवहया 
,जमा खचाŊǉा Ůमािणत नोदंवहया , मंजुर न˒ा, Ůमाणके 
इȑादी

PP4
अंतगŊत लेखा पįरƗण तपासणी मािहम राबवून ̾थािनक 
िनधी लेखा पįरƗणापुवŎ अंतगŊत लेखा पįरƗण पूणŊ 
करणे.
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ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभŎय कायदा, िनयम 
मॅɊुअल, अिधसूचना, 

शासन  िनणŊय, 
पįरपũक,  Ɋायालय 

िनकाल, शासन 
पुˑके,पũे इȑादी 
Ţमांकासह िशषŊक 

नमुद करावेत.

PP3

Ůˑावासोब
त 

जोडावयाची 
कागदपũे 

उदा. 
िविहत 

नमुɊातील 
अजŊ, 

खरेदीचे 
िबल, 

आधार 
ŮिŢया  पूणŊ 

करǻासाठी आवʴक 
उपŢम, कामाचे 
वािषŊक िनयोजन,  
परीƗा, मेळावे, 

कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, 

Ůचार Ůिस̡दी

         पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template       74
िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब
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ŮिŢयेचे नाव

कायाŊसन  संकेतांक 
(उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PP5 िनरंक

PP6 सहाʊक लेखािधकारी व लेखािधकारी

PP7
सवŊ आ̾थापना िवषयक बाबी, वेतन पडताळणी, शासन 
िनयमाŮमाणे सवŊ नोदंवहया व देयके Ůलंिबत लेखा आƗेप, 
खरेदी Ůिकया , भांडार पडताळणी इȑादी

PA1               िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA2 िनरंक

PA3 मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारीŮि
Ţ

या
 मं

जु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap
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ov

al
 )

माɊता अिधकारी 
ˑर पदनाम   

(खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा 
माɊता  अिधकार 

सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव

Endorsement 
(समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ 
संबिधत खातेŮमुख)

Ůि
Ţ

या
 Ů

ˑ
ािव

त

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा 

पįरषद िवभाग/ पंस/ 
Ťापं/ िज. प. कडील 
अɊ Ɨेũीय कायाŊलये 

तसेच शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ मंडळे 
/ महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ 

खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी 
ˑर पदनाम   
(Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी )

ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन 

पहावयाǉा बाबी



PI1
िवभागाचे कामकाज ऑनलाईन झाʞास वेळची बचत होईल व 
अचुकता येईल तसेच ̾थािनक िनधी लेखा कायाŊलयाǉा धतीवर 
लेखापįरƗणासाठी पोटŊल िवकिसत करणे.

PI2 तालुका ˑर व मुƥालय ˑरावरील कमŊचा-यांना  ऑनलाईन 
कामाचे ŮिशƗण आवʴक आहे

PI3

1) िजʥा पįरषद अंतगŊत िवभाग व पंचायत सिमती ˑरावरील 
कायाŊलय यांचे अंतगŊत लेखा पįरƗण करणेसाठी आवʴक 
मनुˈबळ उपलɩ नाही 2) अंतगŊत लेखा पįरƗण वषाŊतून दोन 
करणे बाबत सुिचत केले आहे तथािप या बाबत िनिʮत 
िनयमावली िवहीत कŜन देǻात आलेली नाही  3) तांिũक 
बाबीǉा तपासणी साठी तांिũक मनुˈबळाचा पथकामȯे 
समावेश करणे आवʴक आहे. वįरल बाबी बाबत शासन 
ˑरावर पाठपुरावा करणे गरजेचे आहे.
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अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम 
वापर , पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 

तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली  वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया 

/बाबी

तांिũक (Technical) 
ǒान कमी पडत 

असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ  संकʙना, उȞेश 
, लेखा संिहता,  
Ůािधकरण यांचे 

अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा 
बाबी

1) सेवा पुˑाकातील ũूटी, 2) रोख नोदंवहीतील ũूटी3) बॅक ताळमेळ -बैकतील 
िशʟक व रोख वहीतील िशʟक यामȯे तफावत असणे 4) नोदंवहयामधील ũूटी 
नोदंवहया अपूणŊ असणे, Ůमाितणत नसणे,         दाखले     न देणे 5) Ůलंिबत शक 
पूतŊता , 6)मािसक व वािषŊक लेखा पडताळणी       7) अंदाजपũकातील कमी जाˑ 
खचाŊबाबत, 8) सवŊ िनधीǉा रोज िकदŊ  िशʟक तपासणी ,9) ːॅɼ रिजːर अ व 
ब ब  तपासणी,10)अनामत / तसलमात जमाखचŊ, 11) पे̢शन नोदंवह APP 9 /10 
/15 तपासणी  12)साठा नोदंवही तपासणी/ ताळमेळे 13) राखीव िनधी जमाखचŊ 
तपासणी14)जामीनकदबे नोदंवही तपासणी,15) जंगम मालमता नमुना नं 32  16) 
दैनिदनी नोदंवही ,  17) वाहनाचे लॉगबुक, िहːीि्शट,वेतन नोदंवही,     18) 
वेतनवाढ नोदंवही, इȑादी19) जेʈ पोटŊल खरेदी उजाŊ, व उȨोग व कामगार 
िवभाग शा िन Ţमांक संिकणŊ 2016/Ů Ţ215/उȨोग 4 िद 24/08/2017 20) 
अंदाजपũिकय तरतुदीपेƗा मोठया Ůमाणात कमी जादा खचाŊ बाबत.  21) मȅा 
दायाȕाबाबत 22) वािषŊक लेƥातील उणीबाबात .    23) रकमा अखचŎत 
राहणे/ठेवणे  24) िविवध योजनासाठी अनुदा उपलɩ कŜन ȑा योजनावर खचŊ न 
करता अखचŎत ठेवणे  25)अखचŎत रकमा शासनास भरणा कŜन चलने लेखा 
पįरƗणास उपलɩ कŜन न देणे.  26) अनामती परतावा रकमातील तफावती 
बाबत 27) मुदतबाहय अनामती परत करणे  28)अनामती रƏाचा गोषवारा न 
काढणे, 29) मुदतबाहय अनामती परत करणे 30) ʩपगत ठेवीमȯे शासिकय 
रकमा ʩपगत करणे 3 1)शासन िनधी ʩाजाची रſम शासनास परत न करता    
   32) इले. पेमŐट /इʬॉस EPA ̺दारा आदा केलेʞा रकमाचा युटीआर Ţ नमुद न 
करणे           33) ठेवी वरील ʩाज उिशरा जमा झाʞाने िजप चे नुकसानी बाबत.  
   34) देयकातील कपाती बाबत.   35) बांधकाम देयक पाįरत करताना िवमा 
रſम न कपाती बाबत.        36) Ůलंिबत लेखा पįरƗणाचे अनुपाल सादर करणे 
बाबत. 36) अनुदान िनधाŊरण करणे बाबत.   37) घसारा िनधीतील अिनयमीतते 
बाबत.        38) बॅक ताळमेळा बाबत.   39) खातेिनहाय/ वैयƅीक तसलमात 
नोदंवहीतील अिनयमते बाबत.      40) मुदत बाहय धनादेशा बाबत.  41) जमा 
नोदंवही नमुना नं 13 ला लेखा िशषाŊिनहाय गोषवारा न काढले बाबत.  42) िदनांक 
31/03 माचŊ अखेरची िशʟक तारेने उिशरा कळिवले बाबत.
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मंजुरी ŮिŢयेमȯे 
सातȑाने 

आढळणा̴या ũुटी



अ.Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

शेरा

PC1

PC2

PP1

PP2

लाभाथŎ / 
ʩƅीचंी 
वैयİƅक 
कागदपũे

कायाŊलयी
न 

कागदपũे

PP4

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ पंस/ Ťापं/ िज. प. 

कडील अɊ Ɨेũीय कायाŊलये तसेच 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 
खाजगी सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची मािहती, माɊता,  िशफारस

1. Ůȑेक िविȅय वषाŊत िवभाग व पंचायत सिमती ˑरावरील व ȑांचे अिधनˑ 
कायाŊलये यांचे कडून ŮȑƗ तपासणीचे Ůमाणपũ Ůाɑ कŜन घेणे. 2.िजʥा पįरषद 
अंतगŊत कायाŊलयाना भेटी देऊन नोदंवही नमुना नंबर. 32, 33, 39, 75 मागणी करणे.
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ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  पदनाम किनʿ सहाʊक (लेखा)

संदभŎय  कायदा,  िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, पįरपũक, 
Ɋायालय िनकाल, शासन पुˑके, पũे 

इȑादी Ţमांकासह िशषŊक नमुद 
करावेत.

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद व पंचायत सिमती लेखासंिहता िनयम 1968 मधील िनयम 
90/97

PP3

Ůˑावासोबत जोडावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 

नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी

िनरंक

1. जंगम मालमȅा नोदंवही नमुना नंबर 32 2.साठा नोदं वही नमुना नंबर 33 
3.हाȑारे व संयंũे नोदंवही नमुना नंबर 75 4.̾थावर मालमȅा नोदंवही नमुना नंबर 39

  ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी आवʴक 
उपŢम, कामाचे वािषŊक िनयोजन 

परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

भांडार पडताळणी िवशेष तापासणी मोिहम कायŊŢम घेणे

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब मािहती
Ůि

Ţ
या

 ओ
ळ

ख
 व

 व
गŎ

क
रण

 
(P

ro
ce

ss
 Id

en
tif

ic
at

io
n 

an
d 

C
la

ss
ifi

ca
tio

n)

ŮिŢया नाव िजʥा पįरषद िवभाग व पंचायत सिमती कायाŊलय यांची भांडार पडताळणी करणे

कायाŊसन  संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा 
४) लेखा शाखा



अ.Ţ.

ŮिŢया İ̾थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग

बाब मािहती

PP6

PP7

PA1

PA2

PA3

PM1
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PI1

PI2

PI3

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत 
असʞास ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

नोदंवही संगणकीय आǒावलीत ठेवली गेʞास मȅांचे आयुˈ, घसारा िनलőखन वषŊ, 
िनलőखना नंतर अपसेट िकंमत या बाबत मािहती होणेसाठी आǒावलीची आवʴकता 

आहे. ȑानुसार अǒावलीचे ŮिशƗण देणे गरजेचे आहे.

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता,  
Ůािधकरण यांचे अिधकार यास धſा 

न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा 

बाबी

1.वाढीव मनुˈ बळ उपलɩ होणे आवʴक आहे. 2.भांडार पडताळणी साठी ˢतंũ 
यंũणा कायाŊɋीत करणे आवʴक आहे.

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

1.िनŜपयोगी झालेले सािहȑ वेळचे वेळी िनलőखन केले जात नाही. 2.िनलőखन 
केलेʞा सािहȑा बाबत िललाव प̡दतीने िविŢची कायŊवाही केली जात नाही. 

3.दरवषŎ खाते Ůमुख व ग.िव.अ. यांचेकडून सािहȑ तपासणी कŜन 30 जुन पयōत 
Ůमाणपũ पाठवले जात नाही. 4.Ůमाणपũ रिजːर मȯे डकवले जात नाही.

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर ) िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

यादी/ आराखडा माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, सिमती नाव िनरंक

Endorsement (समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ 

संबिधत खातेŮमुख)
िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी
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अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , पारदशŊकता याकįरता 

मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली  वापर करता येǻाजोƶा 

उपŮिŢया /बाबी

िजʥा पįरषदेǉा असलेʞा एकूण ̾थावर व जंगम मालमȅा यांची अचुक नोदंी 
राहǻाǉा ̊ʼीने संगणक आǒावलीत नोदंी होणे आवʴक आहे.
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 तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम   
(Checker) (स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

पयŊवेƗीय अिधकारी )
सहाʊक Ůशासन अिधकारी

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

1.जंगम, ̾थावर व साठा नोदंवही नुसार ŮȑेƗ पडताळणी करणे. 2.िनŜपयोगी 
सािहȑ बाबत िनलŔखना संदभाŊत आदेश देणे.
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अ. Ţ.

ŮिŢया
İ̾थती
(Steages of
Process
Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे
आ̾थापना िवषयक कामकाज शेरा

PC1
पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास
अिधकारी  (गट-ब)  यांǉा िनयत कािलक बदली साठी
मािहती सादर करणे.

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

PP2
महारा Ō̓  शासिकय कमŊचा-यांचे बदʞांचे धोरण तसेच
महारा Ō̓  शासनाकडील बदʞांसंदभाŊत वेळोवेळी Ůाɑ
शासन िनणŊय/ पįरपũक.

लाभाथŎ ʩƅीचे 
वैयƅीक कागदपũ -

कायाŊलयीन 
कागदपũ

कायŊरत पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब
अिधका-यांची सȯाǉा/ तालुƐाǉा/ िजʥयाǉा 3
वषाŊपेƗा जाˑ सेवा झालेले बदली पाũ व 3 वषŖपेƗा
कमी सेवा झालेले बदली अपाũ बाबत मुळ
सेवापुˑकावŜन मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन सहआयुƅ
पुणे यांचे माफŊ त मा.आयु̝̋ ◌ा पशुसंवधŊन महारा Ō̓
राǛ पुणे यांचेकडे मािहती  सादर करणे.

PP4

मा.आयु̝̋ ◌ा पशुसंवधŊन महारा Ō̓  राǛ पुणे  व  कृषी
पशुसंवधŊन दुƭʩवसाय िवकास व मȘʩवसाय
िवभाग मंũालय मंुबई 32 यांचेकडून बदली पाũ
अिधका-यांची ताȋुरती सेवा जेʿता संबंिधत अिधका-
यांǉा िनदŊशनास आणणे. बदली पाũ ताȋुरती सेवा
जेʿतेस आƗेप असʞास ȑांचेकडून आƗेप
पुराʩासह Ůाɑ कागदपũे खाȑास परत सादर करणे.

PP5 लागू नाही

ŮिŢया 
Ůˑािवत 

करणे 
(process 
proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(maker)- पदनाम

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची कागदपũे 
उदा. िविहत नमुɊातील अजŊ, 
खरेदीचे िबल, आधार काडŊ आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत 
िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , िशफारस

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया
ओळख व
वगŎकरण
(Process
Identification
 and 

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7 लागू नाही

PA1 खाते Ůमुख

PA2 लागू नाही

PA3

खाते ŮमुखामाफŊ त                                                 
1. मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन सहआयुƅ पुणे         2. 
मा.आयु̝̋ ◌ा पशुसंवधŊन महारा Ō̓  राǛ पुणे     3 . 
कृषी पशुसंवधŊन दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग मंũालय मंुबई 32

PM1

ŮिŢया
ũुटीशोध
(process
Mapping )

लागू नाही

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया
सुधारणा
(process
improvizatio
n )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव , सिमती रचना

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO 
/इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी



अ. Ţ.

ŮिŢया
İ̾थती
(Steages of
Process
Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे
आ̾थापना िवषयक कामकाज शेरा

PC1
पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ)  पदावŜन
सहाʊक आयु̝̋ ◌ा पशुसंवधŊन (गट-अ) या पदावर
पदोɄतीसाठी मािहती सादर करणे.

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

PP2 पदोɄती

लाभाथŎ 
ʩƅीचे 
वैयƅीक 
कागदपũ

मȅा व दाियȕ

कायाŊलयीन 
कागदपũ

कृषी पशुसंवधŊन दुƭʩवसाय िवकास व
मȘʩवसाय िवभाग मंũालय मंुबई 32 यांचेकडे
पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ पदाची सेवाजेʿता
ठेवǻात येत असून सेवाजेʿता यादीतील पाũ
अिधका-यांची शासनाकडून मािहती मागिवǻात
येते.पदोɄतीस पाũ Ůाɑ  यादीनुसार पशुधन िवकास
अिधकारी  (गट-अ)  पदावŜन सहाʊक आयु̝̋ ◌ा
पशुसंवधŊन (गट-अ) या पदावर पदोɄतीसाठी
मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन सहआयुƅ पुणे यांचे
माफŊ त मा.आयु̝̋ ◌ा पशुसंवधŊन महारा Ō̓  राǛ पुणे
यांना Ůˑाव सादर करणे.

PP4

सहाʊक आयु̝̋ ◌ा पशुसंवधŊन (गट-अ) या पदावर
पदोɄतीस पाũ व शासनाकडून Ůाɑ यादीनुसार
संबंिधतांचे ना-देय,ना-चौकशी Ůमाणपũ सादर
करणे. मȅा व दाियȕ सादर केʞाबाबतचे
Ůमाणपũ इ.मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन सहआयुƅ
पुणे यांचे माफŊ त मा.आयु̝̋ ◌ा पशुसंवधŊन महारा Ō̓
राǛ पुणे यांना  सादर करणे.

ŮिŢया
Ůˑािवत
करणे
(process
proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(maker)- पदनाम

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया
ओळख व
वगŎकरण
(Process
Identification
 and
Classificatio
n)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7 लागू नाही

PA1 खाते Ůमुख

PA2 लागू नाही

PA3

खाते ŮमुखामाफŊ त                                              
   1. मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन सहआयुƅ पुणे         
2. मा.आयु̝̋ ◌ा पशुसंवधŊन महारा Ō̓  राǛ पुणे     3. 
कृषी पशुसंवधŊन दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग मंũालय मंुबई 32

PM1

ŮिŢया
ũुटीशोध
(process
Mapping )

लागू नाही

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया
सुधारणा
(process
improvizatio
n )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली वापर करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव , सिमती रचना

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत 
िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO 
/इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process
Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे आ̾थापना िवषयक कामकाज शेरा

PC1
पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-ब)
यांǉा (12 व 24 वषŊ लाभ तसेच 10,20,30 वषŊ लाभ)  आʷािसत Ůगती
योजना लाभाचे मंजुरीसाठी  Ůˑाव सादर करणे.

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

1) महारा Ō̓  शासन, सामाɊ Ůशासन िवभाग, शासन िनणŊय Ţं. एसआरʬी-
1095/ Ů.Ţं.1 िनणŊय Ţं.एसआरʬी-5/Ů.Ţं.1/95/12/         िद. 8 जून 1995
    - गट "क" व "ड" (पूवŎचे वगŊ - 3 व 4) मधील पदधारकांना 12 वषाŊǉा
िनयिमत सेवेनंतर ȑांǉा पदोɄती        साखळीतील वरǉा पदावरील
वेतनŵेणी देǻात येईल.   (अटी व शतŎ - (अ) ही योजना िद. 1 ऑƃो.ं94
पासून अंमलात    येईल. (ब) या योजनेअंतगŊत वįरʿ वेतन ŵेणी िमळǻासाठी
पदोɄतीसाठी िविहत कायŊप̡दती, जेʿतापाũता,अहŊता पįरƗा,या बाबीची पूतŊता
करणे आवʴक आहे. (क) 12 वषाŊनंतरǉा िनयिमत सेवेनंतर एकवेळ या
योजनेचा लाभ अनुǒेय असेल. (ड) यापूवŎ 2 पेƗा जाˑ पदोɄती िमळालेʞा
कमŊचा̴यांना या योजनेचा लाभ अनुǒेय नाही.
(इ) ȑाच वेतन ŵेणीत कायाŊȏक पदोɄती िमळाʞावर पूɎा वेतनिनिʮती
करणेत येणार नाही. (ई) िनयिमत पदोɄतीसाठी अपाũ ठरलेʞा वा पदोɄती
नाकारलेʞा कमŊचा̴यांना या योजनेचा लाभ देय नाही. माũ आिथŊक लाभाची
वसूली केली जाणार नाही.

2) महारा Ō̓  शासन,िवȅ िवभाग शासन िनणŊय Ţं. वेतन- 1109/Ů.Ţं.44/सेवा-
3, िद. 1 एिŮल 2010      सुधाįरत सेवांतगŊत आʷािसत Ůगती योजना या
नावाने 1 ऑƃो.ं 2006 पासून अमंलात -  (अ)  वेतन बॅȵ पी.बी. - 3 मȯे
वेतन घेणा̴या कमŊचा̴यांना सदरची योजना लागू नाहील. (ब) 3 िकवा ȑापेƗ
जाˑ पदोɄती िमळालेʞा कमŊचा̴यांना या योजनेचा लाभ देय नाही माũ 2
ŮȑƗ पदोɄती िमळालेʞा कमŊचा̴यास या योजनेखाली फƅ एकच लाभ
अनुǒेय होईल. अटी व शतŎ - 1) गोपनीय अहवालाची िकमान सरासरी Ůाɑ
करणे आवʴक राहील. 2) लाभ मंजूर केʞानंतर िनयिमत पदोɄतीसाठी
अपाũ ठरलेʞा वा पदोɄती नाकारलेʞा कमŊचा̴यांना या योजनेचा लाभ देय
नाही. माũ आिथŊक लाभाची वसूली केली जाईल.  (वरील शा.िन. तील ब ते ई
पयŊतǉा तरतूदी कायम राहील.

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी (maker)- 
पदनाम

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख व
वगŎकरण
(Process
Identification
and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



3) महारा Ō̓  शासन,िवȅ िवभाग शासन िनणŊय Ţं. वेतन -
1199/Ů.Ţं.3/2019/सेवा- 3,िद. 2 माचŊ  2019   - तीन लाभांची सुधाįरत
सेवांतगŊत आʷािसत Ůगती योजना िद. 1.1.2016 पासून अमंलात येईल. अटी
व शतŎ - 1) वेतन मॅिटŌ ƛ मधील वेतनˑर एस-20 पयŊत वेतन घेणा̴या
कमŊचा̴यांनाच लागू आहे. 2) संपूणŊ सेवाकालावधीत पाũतेनुसार 3 वेळा या
योजनेचा लाभ मंजूर करणेत येईल. माũ कायाŊȏक पदोɄती  व लाभ यांची
संƥा िकमान  3 असावी.

 3 )  कालब̡द पदोɄतीसाठी िविहत कायŊप̡दती, जेʿतापाũता,अहŊता
पįरƗा,गोपनीय अहवालाची Ůतवारी, िवभागीय चौकशी व Ɋाियक Ůकरणे
Ůलंिबत नसणे, जातवैधता Ůमाणपũ उपलɩ असणे  या बाबीची पूतŊता करणे
आवʴक आहे. 4)  िनयिमत पदोɄतीसाठी अपाũ ठरलेʞा वा पदोɄती
नाकारलेʞा कमŊचा̴यांना या योजनेचा लाभ देय नाही. माũ आिथŊक लाभाची
वसूली केली जाणार नाही.

PP3 लाभाथŎ ʩƅीचे
वैयƅीक कागदपũ -

कायाŊलयीन कागदपũ

कायŊरत पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब  अिधका-यांची सȯाǉा/
तालुƐाǉा/ िजʥयाǉा 3 वषाŊपेƗा जाˑ सेवा झालेले बदली पाũ व 3
वषŖपेƗा कमी सेवा झालेले बदली अपाũ बाबत मुळ सेवापुˑकावŜन
मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन सहआयुƅ पुणे यांचे माफŊ त मा.आयु̝̋ ◌ा पशुसंवधŊन
महारा Ō̓  राǛ पुणे यांचेकडे मािहती  सादर करणे.

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7 लागू नाही

PA1 खाते Ůमुख

PA2 लागू नाही

PA3

खाते ŮमुखामाफŊ त                                                                1. 
मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन सहआयुƅ पुणे                          2. मा.आयु̝̋ ◌ा 
पशुसंवधŊन महारा Ō̓  राǛ पुणे                3. कृषी पशुसंवधŊन दुƭʩवसाय 
िवकास व मȘʩवसाय िवभाग मंũालय मंुबई 32

PM1
ŮिŢया ũुटीशोध
(process
Mapping )

लागू नाही

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव , सिमती रचना

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 
proposal)

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची कागदपũे 
उदा. िविहत नमुɊातील अजŊ, 
खरेदीचे िबल, आधार काडŊ आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत िवभाग/ 
̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता , िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO /इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process
Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे आ̾थापना िवषयक कामकाज शेरा

PC1 पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-ब)  ̾थायीȕाचे 
लाभ Ůमाणपũ िमळणेसाठीचे  Ůˑाव सादर करणे.

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

1)शासन िनणŊय सामाɊ Ůशासन िवभाग एसआरʬी-1075/19 सɐŐबर 1975 मȯे 
िविनŊिदʼ करǻात आलेʞा शतŎ
2)महारा Ō̓  शासन, सामाɊ Ůशासन िवभागाकडील  शासन पįरपũक Ţ. ̾थाŮप-
1414/(Ů.Ţ.73/  14)/13-अ, िद. 11 सɐŐबर 2014 -
अ̾थायी शासकीय कमŊचा̴यांना / अिधका̴यांना ̾थायीȕ Ůमाणपũ उपलɩ कŜन 
देणेबाबत.

 1)  अिधकारी / कमŊचा̴यांची िनयुƅी सेवाŮवेश िनयमानुसार व िविहत प̡दतीने होणे,

2) अिधकारी /कमŊचारी सेवेस पाũ असʞाबाबतचे वैȨिकय Ůमाणपũ असणे व अिधका-
यांनी िवभागीय लेखा पįरƗा व कमŊचा̴याने सेवाŮवेशोȅर ŮिशƗण पįरƗा उȅीणŊ होणे,

 3) अिधकारी / कमŊचा̴याचा सेवािभलेख. (उदा. गोपनीय अहवाल, उपİ̾थती,सचोटी इ.) 
चांगला असणे.

2)महारा Ō̓  शासन, सामाɊ Ůशासन िवभागाकडील  शासन पįरपũक Ţ. ̾थाŮप-
1414/(Ů.Ţ.73/  14)/13-अ, िद. 11 सɐŐबर 2014 -

लाभाथŎ ʩƅीचे 
वैयƅीक कागदपũ -

कायाŊलयीन कागदपũ

1) संबंिधत अिधकारी / कमŊचा-याǉा मूळ सेवानोदं पुˑकाǉा पिहʞा पानाची साƗांिकत 
Ůत जोडावी.
2) सेवानोदं पुˑकामधील Ůथम नेमणूक आदेशाची नोदं Ǜा पानावर आहे  ȑा दोɎी 
पानाची साƗांिकत Ůत जोडावी.
3) संबंिधत अिधकारी /कमŊचारी सेवेत दाखल झालेनंतर करणेत आलेʞा वैदयिकय 
तपासणीǉा दाखʞाची  साƗांिकत Ůत जोडावी.
4)  इंŤजी टंकलेखन पįरƗा उȅीणŊ Ůमाणपũाची साƗांिकत Ůत जोडावी. अथवा इंŤजी  
टंकलेखन पįरƗेतून सूट िमळालेǉा आदेशाची  साƗांिकत Ůत जोडावी.
5)  मराठी  टंकलेखन पįरƗा उȅीणŊ Ůमाणपũाची साƗांिकत Ůत जोडावी. अथवा मराठी  
टंकलेखन पįरƗेतून सूट िमळालेǉा आदेशाची  साƗांिकत Ůत जोडावी.

6) सेवाŮवेशोȅर पįरƗा उȅीणŊ झालेʞा आदेशाची साƗांिकत Ůत जोडावी.
7) सेवाŮवेशोȅर पįरƗा उȅीणŊ होणेपासून सूट िमळालेǉा आदेशाची साƗांिकत Ůत 
जोडावी.
8) संगणक पįरƗा (Ms-CIT) उȅीणŊ झालेबाबत Ůमाणपũाची साƗांिकत Ůत जोडावी.
9) वय वषŊ 50 झाले असलेस संगणक पįरƗेतून सूट घेतलेǉा आदेशाची साƗांिकत Ůत 
जोडावी.

ŮिŢया Ůˑािवत
करणे (process
proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी (maker)- 
पदनाम

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन 
िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, आधार 
काडŊ आदी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख व
वगŎकरण
(Process
Identification
and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



10) खातेिनहाय चौकशीबाबत िविहत नमुɊात दाखला जोडावा.
11) रजा / अनािधकृत गैरहजर बाबत दाखला जोडावा.
12) येणे-देणे नसलेबाबत िविहत नमुɊात दाखला जोडावा.                                            
                                    13) िवभागीय लेखा पįरƗा उȅीणŊ / सुट आदेशाची  साƗांिकत 
Ůत जोडावी.                                                        14) अिधका-यांचा पįरिवƗाधीन 
कालावधी मंजुर आदेशाची  साƗांिकत Ůत जोडावी.

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7 लागू नाही

PA1 खाते Ůमुख

PA2 लागू नाही

PA3

खाते ŮमुखामाफŊ त                                                                  1. मा.Ůादेिशक 
पशुसंवधŊन सहआयुƅ पुणे                              2. मा.आयु̝̋ ◌ा पशुसंवधŊन महारा Ō̓  राǛ 
पुणे                    3. कृषी पशुसंवधŊन दुƭʩवसाय िवकास व मȘʩवसाय िवभाग 
मंũालय मंुबई 32

PM1
ŮिŢया ũुटीशोध
(process
Mapping )

लागू नाही

PM1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 
याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक आǒावली वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण यांचे अिधकार 
यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 
Ůˑािवत करायǉा बाबी

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस असʞास, सिमती 
नाव , सिमती रचना

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ /अित 
मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक 
ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, माɊता , 
िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO /इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी



अ. Ţ. ŮिŢया İ̾थती (Steages
of Process Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी
गट-अ व गट-ब यांचे
आ̾थापना िवषयक
कामकाज

शेरा

PC1

पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-अ) व पशुधन िवकास
अिधकारी  (गट-ब)
अिधका-यांचे वयाचे 55 वषŊ
पूणŊ झालेनंतर ŮितवषŎ एक
वषाŊ कįरता मुदतवाढ
देणेबाबत यांना Ůˑाव
सादर करणे.

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

महारा Ō̓  शासन, सामाɊ
Ůशासन िवभाग
यांचेकडील शासन िनणŊय
Ţं एलपीएल-
2017/Ů.Ţं.21/का.पंधरा,
िद. 10 जून 2019 -
वयाǉा 50/55 ǉा
वषाŊपलीकडे / अहŊताकारी
सेवेǉा 30 वषाŊनंतर
शासकीय अिधकारी /
कमŊचारी यांचे सेवा
पुनिवŊलोकन कŜन
मुदतपूवŊ सेवािनवृȅ
करǻाबाबत एकिũत
कायŊप̡दती -
सेवापुनिवŊलोकनासंदभाŊतील
 1 ते 23 बाबीमंधील 
1) शारीįरक Ɨमता /
Ůकृितमान, िनिवŊवाद
सचोटी व चांगʞापेƗा
कमी नाही असा गोपनीय
अिभलेख (सन 2017-18
पासूनǉा कायŊमूʞमापन
अहवालांचे गुणांकन 4 
 2 ) पुनिवŊलोकनाǉा
िवचाराधीन कालावधीतील
मागील 5 वषाŊǉा  गोपनीय
अहवालावर भर देऊन
ȑाआधारे पाũापाũतेचा
िनणŊय ƽावा.

PP3 लाभाथŎ ʩƅीचे वैयƅीक 
कागदपũ

1) संबंिधत कमŊचारी यांनी
सȨİ̾थतीत वैदयिकय
तपासणी कŜन सदर
दाखʞाची  साƗांिकत Ůत
जोडावी.

कायाŊलयीन कागदपũ

1)संबंिधत अिधकारी / 
कमŊचा-याǉा मूळ 
सेवानोदं पुˑकाǉा 
पिहʞा पानाची साƗांिकत 
Ůत जोडावी ?( पदोɄती 
िमळालेǉा नोदंीचे पानाची 
Ůत जोडावी.) 
2) सेवानोदं पुˑकामधील 
Ůथम नेमणूक आदेशाची 
नोदं Ǜा पानावर आहे  ȑा 
दोɎी पानाची साƗांिकत 
Ůत जोडावी.
3) रजा / अनािधकृत 
गैरहजर बाबत दाखला 
जोडावा.     4) रजा / 
अनािधकृत गैरहजर बाबत 
दाखला जोडावा.
5) येणे-देणे नसलेबाबत 

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख व
वगŎकरण (Process
Identification and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(maker)- पदनाम

PP2 संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी



PP4

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा

लागू नाही

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
िजʥा पįरषद अंतगŊत 
िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता , िशफारस

लागू नाही

PP6
तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम (चेकर) (OS /SO 
/इतर )

अिधƗक, कƗ अिधकारी,
खाते Ůमुख

PP7 ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी लागू नाही

PA1 माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम (खातेŮमुख /इतर ) खाते Ůमुख

PA2

यादी/ आराखडा माɊता 
अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव , 
सिमती रचना

लागू नाही

PA3
Endosement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

खाते ŮमुखामाफŊ त             
                                    
                1. 
मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन 
सहआयुƅ पुणे                
        2. मा.आयु̝̋ ◌ा 
पशुसंवधŊन महारा Ō̓  राǛ 
पुणे                   3. कृषी 
पशुसंवधŊन दुƭʩवसाय 
िवकास व मȘʩवसाय 
िवभाग मंũालय मंुबई 32

PM1 ŮिŢया ũुटीशोध
(process Mapping )

मंजुरी ŮिŢयेमȯे 
सातȑाने आढळणा̴या ũुटी लागू नाही

PI1

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली वापर 
करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

लागू नाही

PI2

तांिũक (Technical) ǒान 
कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

लागू नाही

PI3

मुळ संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता, Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास धſा 
न लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 
Ůˑािवत करायǉा बाबी

लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

ŮिŢया मंजुरी (process 
approval )



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process
Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे
आ̾थापना िवषयक कामकाज शेरा

PC1

पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन
िवकास अिधकारी  (गट-ब) यांचे मंजुर ,भरलेली
व įरƅ पदांचा  व ũैमािसक सȨाİ̾थती अहवाल
सादर करणे.

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

1.मा.आयु̝̋ ◌ा पशुसंवधŊन महारा Ō̓  राǛ पुणे

2. मा.मुƥ कायŊकारी अिधकारी िज.प.पुणे

3. मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन सहआयुƅ
पशुसंवधŊन पुणे िवभाग पुणे

लाभाथŎ ʩƅीचे 
वैयƅीक कागदपũ -

कायाŊलयीन 
कागदपũ

पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन
िवकास अिधकारी  (गट-ब) यांचे मंजुर ,भरलेली
व įरƅ पदांचा दरमहा व ũैमािसक सȨाİ̾थती
अहवाल सादर

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7 लागू नाही

PA1 खाते Ůमुख

PA2 लागू नाही
ŮिŢया मंजुरी 

(process 
approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव , सिमती रचना

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी (maker)- 
पदनाम

PP2 संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत िवभाग/ 
̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता , िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO /इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख व
वगŎकरण
(Process
Identification
and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PA3

खाते ŮमुखामाफŊ त                                         
                       1. मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन 
सहआयुƅ पुणे                      2. मा.आयु̝̋ ◌ा 
पशुसंवधŊन महारा Ō̓  राǛ पुणे                 3. 
कृषी पशुसंवधŊन दुƭʩवसाय िवकास व 
मȘʩवसाय िवभाग मंũालय मंुबई 32

PM1
ŮिŢया ũुटीशोध 
(process 
Mapping )

लागू नाही

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

approval )

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process
Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे आ̾थापना
िवषयक कामकाज शेरा

PC1

पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास
अिधकारी  (गट-ब)  अिधका-यांचे दरवषŎ ȑांचे गोपनीय
अहवाल ˢयंमुʞन िनधाŊरण  Ůाɑ कŜन Ůितवेदन व
पुनŊिवलोकन कŜन सादर करणे.

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

1) महारा Ō̓  शासन, सामाɊ Ůशासन िवभाग ,शासन िनणŊय Ţं. 
सीएफ आर 1211/Ů.Ţं 257 /13/िद.2 फेŰुवारी 2017 अɋये  
नवीन नमुɊामȯे गोपनीय अिभलेख िलिहणे संदभाŊत 
मागŊदशŊक सूचना व वेळापũक देणेत आलेले आहे.

2) महारा Ō̓  शासन, सामाɊ Ůशासन िवभाग ,शासन
शु̡दीपũक Ţं. सीएफआर 1211/Ů.Ţं. 257/13/ िद.10
ऑƃो.ं 2017 - कायŊमूʞमापन अहवालात शासन
शु̡दीपũकाȪारे गुणांकनात करणेत आलेʞा सुधारणा नमूद
करणेत आलेʞा आहेत.

3) महारा Ō̓  शासन, सामाɊ Ůशासन िवभाग,शासन िनणŊय Ţं.
सीएफ -आर -1210/ Ů.Ţं. 257/13/िद. 7  फेŰुवारी 2018 -
राǛ शासकीय सेवेतील अिधकारी आिण कमŊचारी यांचे
कायŊमूʞमापन अहवाल िलिहǻासाठी नमुना िनिʮत
करणेबाबत.

PP3
लाभाथŎ ʩƅीचे 
वैयƅीक 
कागदपũ

शासन िनणŊय िद. 7 फेŰुवारी 2018 मȯे नमूद गोपनीय
अिभलेखाचा िविहत नमुना.

कायाŊलयीन 
कागदपũ -

PP4 लागू नाही

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 
proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(maker)- पदनाम

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , 
िवशेष मोिहमा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख
व वगŎकरण
(Process
Identification
and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7 ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी

Ůाɑ गोपनीय अहवाल पįरपूणŊ भरणेत आलेले आहे की नाही
ही बाब Ůȑेक गोपनीय अहवाल पडताळून पाšन  पुनिवŊलोकन
अिधकारी यांचेकडे सादर करणेत येतो.

PA1 माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

1. Ůितवेदन करणे -िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी       2. 
पुनŊिवलोकन करणे - अितįर̝̋ ◌ा मुƥ कायŊकारी अिधकारी      
                                                                   3. 
संˋारण करणे -मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन सहआयुƅ पुणे

PA2

यादी/ आराखडा माɊता 
अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव , 
सिमती रचना

लागू नाही

PA3
Endosement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

1. पुनŊिवलोकन करणे - अितįर̝̋ ◌ा मुƥ कायŊकारी अिधकारी  
                                                                         2. 
संˋारण करणे -मा.Ůादेिशक पशुसंवधŊन सहआयुƅ पुणे

PM1
ŮिŢया ũुटीशोध 
(process 
Mapping )

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

1) गोपनीय अहवाल वेळेत Ůाɑ होत येत नाही.         2)  Ůाɑ
गोपनीय अहवाल पįरपूणŊ भरलेले नसतात.

PI1

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली वापर 
करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

लागू नाही

PI2
तांिũक (Technical) ǒान 
कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

लागू नाही

PI3

मुळ संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता, Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास धſा न 
लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 
Ůˑािवत करायǉा बाबी

लागू नाही

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद 
अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, माɊता , 
िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS 
/SO /इतर )



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process
Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे आ̾थापना िवषयक
कामकाज शेरा

PC1
पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-
ब)  अिधका-यांचे दरवषŎ  िदनांक 31 माचŊ अखेर मȅा व दाियȕ
िववरणपũ Ůाɑ कŜन  सादर करणे.

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

1) महारा Ō̓  शासन, Ťाम िवकास िवभाग ,शासन िनणŊय Ţं. संिकणŊ-
5015/ Ů.Ţं 273 /आ- 08/16,िद.7 जानेवारी 2016 अɋये मȅा व
दाियȕे यांची वािषŊक िववरणे सादर करणेबाबत.

2)Ůȑेक वषŎ ȑा-ȑा वषाŊǉा 31 माचŊǉा İ̾थतीस अनुसŜन मालमतेचे 
िववरण िविहत नमुɊात ȑा वषाŊǉा 31 मे पयŊत सादर करावे.

 3 ) उपरोƅ आदेशाŮमाणे कोणतेही िववरण सादर न केʞास ती
गैरवतŊणूक मानǻात येऊन म.िज.प िज.से.(िशˑ व अपील) िनयम
1964 ǉा तरतूदीनुसार िशˑभंग िवषयक कारवाई करǻात येईल.

4)  पदोɄती, आʷािसत योजनेअंतगŊचे लाभ, Ůितिनयुƅी, िवदेश् दौरा
यासाठी पूवŊ अट ʉणून िविहत करǻात आली आहे. ȑािशवाय उपरोƅ
बाबी मंजूर करणेत येणार नाही.

लाभाथŎ ʩƅीचे 
वैयƅीक कागदपũ

Ůȑेक वषŎ ȑा-ȑा वषाŊǉा 31 माचŊǉा İ̾थतीस अनुसŜन मालमतेचे
िववरण िविहत नमुɊात ȑा वषाŊǉा 31 मे खाते Ůमुखांकडे िसलबंद
पािकटात  सादर करावे.

कायाŊलयीन कागदपũ -

PP4 लागू नाही
ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत
करणे (process
proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(maker)- पदनाम

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची कागदपũे 
उदा. िविहत नमुɊातील अजŊ, 
खरेदीचे िबल, आधार काडŊ आदी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख
व वगŎकरण
(Process
Identification
and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PP5 लागू नाही

PP6 लागू नाही

PP7 लागू नाही

PA1 लागू नाही

PA2 लागू नाही

PA3 लागू नाही

PM1
ŮिŢया ũुटीशोध 
(process 
Mapping )

लागू नाही

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत 
िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO 
/इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव , सिमती रचना

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process
Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे आ̾थापना िवषयक
कामकाज शेरा

PC1 पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-
ब)  यांचे अिजŊत व परावतŎत रजा मंजुर करणे

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

महारा Ō̓  नागरी सेवा (रजा) िनयम 1981

 अिजŊत रजा -मनासे  रजा  िनयम 1981 मधील 50,51

परावतŎत रजा-मनासे  रजा  िनयम 1981 मधील 60, 61

लाभाथŎ ʩƅीचे
वैयƅीक
कागदपũ

संबंिधताचा रजा मागणी िविहत नमुɊात अजŊ ,वैदयिकय रजा मागणी
असलयास वैदयिकय Ůमाणपũ, Ŝजू अहवाल

कायाŊलयीन
कागदपũ मुळ सेवापुˑकातील िशʟक रजा िहशोब.

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7 संबंिधताचा रजा मागणी िविहत नमुɊात अजŊ ,वैदयिकय रजा मागणी
असलयास वैदयिकय Ůमाणपũ, Ŝजू अहवाल व िशʟक रजा.

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी (maker)- 
पदनाम

PP2 संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत िवभाग/ 
̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता , िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO /इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख व
वगŎकरण
(Process
Identification
and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PA1 खाते Ůमुख  माफŊ त उप मुƥ कायŊकारी अिधकारी (साŮिव)

PA2 लागू नाही

PA3 अितįरƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1
ŮिŢया ũुटीशोध
(process
Mapping )

लागू नाही

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव , सिमती रचना

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process
Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे आ̾थापना िवषयक
कामकाज शेरा

PC1 पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-
ब) यांचे  वैदयिकय ŮितपुतŎ देयक मंजुर करणे.

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

सावŊजिनक आरोƶ िवभागाकडील शासन िनᅜय Ţमांक वैखŮ/ 2016/
Ů.Ţ.16/2016 राकावी-2/िदनांक 16 माचŊ 2016  नुसार शासिकय
कमŊचारी व ȑांचे कुटंुबाना महारा Ō̓  राǛ सेवा (वैदयिकय देखभाल)
िनयम 1961  ǉा तरतुदीनुसार

1. Ŝ.3 लाखापयŊत   मुƥ कायŊकारी अिधकारी

1. Ŝ.3 लाखापुढील िवभागीय आयु̝̋ ◌ा माफŊ त महारा Ō̓  शासन

लाभाथŎ 
ʩƅीचे 
वैयƅीक 
कागदपũ

वैदयिकय मागणी अजŊ, िविहत नमुना अ,ब,क,ड, दवाखाɊाचे
वैदयिकय िबल, औषध खरेदीǉा बीले/पावȑा, िविवध वैदयिकय
चाचǻा , वैदयिकय अहवाल , मयाŊिदत कुटंुब Ůमाणपũ, वेतनाचा
तपिशल, िवमा कंपनीकडे दावा केला नसलेबाबत संबंिधताचे Ůमाणपũ,
पती-पȉी दोघी शासिकय सेवेत असʞास दाखला , कुटंुबातील आई-
वडील अवलंबून असलेबाबतचा दाखला आधारकाडŊ,पॅनकाडŊ, बॅक
पासबुक पिहʞा पानाची छायांिकत Ůत इ.

कायाŊलयीन 
कागदपũ

खाते ŮमुखामाफŊ त आरोƶ िवभागाकडून तांिũक मंजुरीसाठी सादर
करणे,

तांिũक मंजुरीनंतर देयक ससुन सवŖपचारक Ŝƫलय औधं पुणे
यांचेकडे अिभŮाय घेणेसाठी सादर करणे.

तांिũक मंजुरी व ससुन सवŖपचारक Ŝƫलय औधं पुणे यांचेकडे
अिभŮाय वैदयिक िबलाची पįरगणना कŜन Ůशासिकय मंजुरीसाठी
मा.मु̏ य कायŊकारी अिधकारी यांचेकडे सादर करणे.

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

ŮिŢया 
Ůˑािवत करणे 

(process 
proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(maker)- पदनाम

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत 
िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , िशफारस

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख
व वगŎकरण
(Process
Identification
and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7 लागू नाही

खाते ŮमुखामाफŊ त

1. Ŝ.3 लाखापयŊत   मुƥ कायŊकारी अिधकारी

2. Ŝ.3 लाखापुढील िवभागीय आयु̝̋ ◌ा माफŊ त महारा Ō̓  शासन

PA2 लागू नाही

1. Ŝ.3 लाखापयŊत   मुƥ कायŊकारी अिधकारी

2. Ŝ.3 लाखापुढील िवभागीय आयु̝̋ ◌ा माफŊ त महारा Ō̓  शासन

िववरणपũ अ,ब,क व ड मȯे मागणी Ůˑाव पįरपुणŊ नसणे.

मेडीकल िबल व पावȑा यांचा ताळमेळ नसणे.

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization
)

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

PM1
ŮिŢया ũुटीशोध 

(process 
Mapping )

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी

PA1

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव , सिमती रचना

PA3 Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO 
/इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी



अ. Ţ.
ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे आ̾थापना िवषयक
कामकाज शेरा

PC1 सेवािनवृȅ पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब) यांचे सेवािनवृȅी, उपदान वेतन मंजुर करणे

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

PP2 महारा Ō̓  नागरी सेवा (िनवृȅी वेतन) िनयम 1982 मधील िनयम 116,117
नुसार

PP3 लाभाथŎ ʩƅीचे 
वैयƅीक कागदपũ

आधारकाडŊ,पॅनकाडŊ, बॅक पासबुक , पती-पȉी संयुƅीक व वैयƅीक फोटो
इ.

कायाŊलयीन कागदपũ

सेवािनवृȅी आदेश, सेवापुˑकातील Ůथम िनयुƅीने हजर झाʞाची नोदं,
̾थायीȕाची नोदं, िवभागीय लेखा पįरƗा पास / उȅीणŊ नोदं, मराठी व िहंदी
भाषा उȅीणŊ / सुट िमळाʞाची नोदं, संगणक पįरƗा उȅीणŊ नोदं,
पįरिवƗधीन कालावधी मंजुर झाʞाची नोदं,  सेवािनवृȅ झाʞाचा आदेश व
सेवापुˑकातील नोदं ,वेतन आयोग,कालब̡द पदोɄती, पदोɄती इ.ची
वेतिनिʮती पडताळणी,ना-मागणी,ना-चौकशी, िवनावेतन असाधारण रजा,
शासिकय अिŤमाची परतफेड, इ.

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7

सेवािनवृȅी आदेश, सेवापुˑकातील Ůथम िनयुƅीने हजर झाʞाची नोदं,
̾थायीȕाची नोदं, िवभागीय लेखा पįरƗा पास / उȅीणŊ नोदं, मराठी व िहंदी
भाषा उȅीणŊ / सुट िमळाʞाची नोदं, संगणक पįरƗा उȅीणŊ नोदं,
पįरिवƗधीन कालावधी मंजुर झाʞाची नोदं,  सेवािनवृȅ झाʞाचा आदेश व
सेवापुˑकातील नोदं ,वेतन आयोग,कालब̡द पदोɄती, पदोɄती इ.ची
वेतिनिʮती पडताळणी,ना-मागणी,ना-चौकशी, िवनावेतन असाधारण रजा,
शासिकय अिŤमाची परतफेड,आधारकाडŊ,पॅनकाडŊ, बॅक पासबुक , पती-
पȉी संयुƅीक व वैयƅीक फोटो इ.

PA1 खाते Ůमुख

PA2 लागू नाही

PA3  महालेखापाल मंुबई

PM1
ŮिŢया ũुटीशोध
(process Mapping )

वेतन आयोग,कालब̡द पदोɄती, पदोɄती इ.ची वेतिनिʮती  िवकʙ व
अचुक वेतनिनिʮती  नसणे.

ŮिŢया मंजुरी 
(process approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस असʞास, सिमती 
नाव , सिमती रचना

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ /अित 
मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी (maker)- 
पदनाम

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत िवभाग/ 
̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता , िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO /इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख व
वगŎकरण (Process
Identification and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 
याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक आǒावली वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण यांचे अिधकार 
यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन ˑरावर 
Ůˑािवत करायǉा बाबी



अ. Ţ.
ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे आ̾थापना िवषयक
कामकाज शेरा

PC1 पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-
ब)  भिवˈ िनवाहŊ िनधी परतावा  /      ना-परतावा अिŤम मंजुर करणे

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

PP2 महारा Ō̓  सवŊसाधारण भिवˈ िनवाŊह िनधी िनयम 1968 मधील
िनयमानुसार

लाभाथŎ ʩƅीचे 
वैयƅीक कागदपũ

संबंिधताचा  िविहत नमुɊात भिवˈ िनवाहŊ िनधी परतावा  /      ना-
परतावा अिŤम मागणी अजŊ ,अ्िŤम मागणीचे कारण व ȑासंबंधी
आवʴक ती कागदपũे. मा.महालेखाकार मंुबई / नागपूर यांचेकडील
लगतǉा वषाŊची भ.िन.िन.वाषŎक ˠीप,आधारकाडŊ,पॅनकाडŊ, बॅक
पासबुक पिहʞा पानाची छायांिकत Ůत, इ.

कायाŊलयीन कागदपũ -

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7

संबंिधताचा  िविहत नमुɊात भिवˈ िनवाहŊ िनधी परतावा  /      ना-
परतावा अिŤम मागणी अजŊ ,अ्िŤम मागणीचे कारण व ȑासंबंधी
आवʴक ती कागदपũे. मा.महालेखाकार मंुबई / नागपूर यांचेकडील
लगतǉा वषाŊची भ.िन.िन.वाषŎक ˠीप  इ.जोडणे आवʴक आहेत.

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 
proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी 
(maker)- पदनाम

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत 
िवभाग/ ̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता , िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO 
/इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख व
वगŎकरण (Process
Identification and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PA1 खाते ŮमुखामाफŊ त उप मुƥ कायŊकारी अिधकारी (साŮिव)

PA2 लागू नाही

PA3 अितįरƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1
ŮिŢया ũुटीशोध
(process Mapping ) लागू नाही

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

ŮिŢया मंजुरी 
(process approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव , सिमती रचना

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process
Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे आ̾थापना
िवषयक कामकाज शेरा

PC1 पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब)  भिवˈ िनवाहŊ िनधी अंतीम िशʟक रſम मंजुर करणे

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

PP2 महारा Ō̓  सवŊसाधारण भिवˈ िनवाŊह िनधी िनयम 1968 मधील
िनयमानुसार

लाभाथŎ ʩƅीचे 
वैयƅीक कागदपũ

भिवˈ िनवाहŊ िनधी  अंतीम िशʟक रſम संबंिधताचा  मागणी
अजŊ , मा.महालेखाकार मंुबई / नागपूर यांचेकडील लगतǉा
वषाŊची भ.िन.िन.वाषŎक ˠीप , आधारकाडŊ,पॅनकाडŊ, बॅक
पासबुक पिहʞा पानाची छायांिकत Ůत इ.

कायाŊलयीन कागदपũ

सेवािनवृȅी ने कायŊमुƅ केʞाची नोदं / ˢेǅा सेवािनवृȅी मंजुर
आदेश, मािसक वेतनातून शेवटची वगŊणी कपात केʞाचा
दाखला, भिनिन कपात केʞाचे शेवटया िबलाचे पिहने पान
कोषागार Ůमाणकासह  छायांिकत Ůत,ना-मागणी, ना-चौकशी
Ůमाणपũ, नामिनदőशन पũ इ.

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7

संबंिधताचा  िविहत नमुɊात भिवˈ िनवाहŊ िनधी परतावा  /
ना-परतावा अिŤम मागणी अजŊ ,अ्िŤम मागणीचे कारण व
ȑासंबंधी आवʴक ती कागदपũे. मा.महालेखाकार मंुबई /
नागपूर यांचेकडील लगतǉा वषाŊची भ.िन.िन.वाषŎक ˠीप
,नामिनदőशन पũ इ. जोडणे आवʴक आहेत.

PA1 खाते Ůमुख

PA2 लागू नाही

PA3  महालेखापाल मंुबई / नागपूर

PM1
ŮिŢया ũुटीशोध
(process
Mapping )

लागू नाही

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव , सिमती रचना

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी

ŮिŢया Ůˑािवत
करणे (process
proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी (maker)- 
पदनाम

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची कागदपũे 
उदा. िविहत नमुɊातील अजŊ, 
खरेदीचे िबल, आधार काडŊ 
आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत िवभाग/ 
̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता , िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO /इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख व
वगŎकरण
(Process
Identification and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



अ. Ţ.

ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process
Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे आ̾थापना िवषयक कामकाज शेरा

PC1
सेवािनवृȅ पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास अिधकारी
(गट-ब) यांचे सेवािनवृȅीǉा िदवशी अंतीम िशʟक अिजŊत रजा
रोखीकरणाची रककम मंजुर करणे

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

1) शासन िवȅ िवभाग िनणŊय Ţ.एलʬीई-2079/इŌ /1471 मंũालय मंुबई  
400032 िद.20/2/1980

2)  शासन िवȅ िवभाग िनणŊय Ţ.पीपीआर-1084 मंũालय मंुबई 400032 
िद.19/1/1994

3)शासन िवȅ िवभाग िनणŊय Ţ.अरजा2401/ सेवा मंũालय मंुबई 400032 
िद.15/1/2001

 5) मा.सह सिचव , महारा Ō̓  शासन Ťामिवकास व जलसंधारण िवभाग 
यांचेकडील शासन िनणŊय Ţमांक मिवसे-10/Ů.Ţं. 3857/आ̾था -3, मंũालय 
मंुबई िदनांक 5 फेŰुवारी 2004

लाभाथŎ ʩƅीचे वैयƅीक 
कागदपũ

संबंिधताचा  अंतीम िशʟक रजा रोखीकरण  रſम मागणी अजŊ ,
संमतीपũ, आधारकाडŊ,पॅनकाडŊ, बॅक पासबुक इ.

कायाŊलयीन कागदपũ
 सेवािनवृȅी आदेश, सेवापुˑकातील अिजŊत िशʟक रजा िहशोब, ,
सेवािनवृȅ झाʞाचा आदेश व सेवापुˑकातील नोदं ,ना-मागणी,ना-चौकशी
इ.

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7

संबंिधताचा  अंतीम िशʟक रजा रोखीकरण  रſम मागणी अजŊ ,
संमतीपũ, सेवािनवृȅी आदेश, सेवापुˑकातील अिजŊत िशʟक रजा िहशोब,
, सेवािनवृȅ झाʞाचा आदेश व सेवापुˑकातील नोदं ,ना-मागणी,ना-
चौकशी, आधारकाडŊ,पॅनकाडŊ, बॅक पासबुक इ.

PA1 खाते ŮमुखामाफŊ त उप मुƥ कायŊकारी अिधकारी (साŮिव)

PA2 लागू नाही

PA3 अितįरƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1
ŮिŢया ũुटीशोध
(process
Mapping )

िशʟक अिजŊत रजेचा िहशोब

ŮिŢया मंजुरी 
(process 
approval )

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस असʞास, सिमती नाव , 
सिमती रचना

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणे (process 

proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी (maker)- पदनाम

PP2 संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक असʞास) 
ƽावयाची कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, आधार 
काडŊ आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत िवभाग/ ̾थािनक 
ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची मािहती, माɊता , िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO /इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख व
वगŎकरण
(Process
Identification and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , पारदशŊकता 
याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक आǒावली वापर करता 
येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण यांचे अिधकार यास 
धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन ˑरावर Ůˑािवत 
करायǉा बाबी



अ. Ţ.
ŮिŢया İ̾थती
(Steages of
Process Mapping)

पशुधन िवकास अिधकारी गट-अ व गट-ब यांचे आ̾थापना िवषयक
कामकाज शेरा

PC1 सेवािनवृȅ पशुधन िवकास अिधकारी  (गट-अ) व पशुधन िवकास
अिधकारी  (गट-ब) यांचे गटिवमा बचत िनधी रककम मंजुर करणे

PC2 आ̾था-1

PP1 वįरʿ सहाʊक

1. शासन िनणŊय िवȅ िवभाग Ţ.डीओआय-2081/4701/एडीएम-5 
िद.26 एŮील 1982

2. शासन िनणŊय िवȅ िवभाग Ţ.टीआरडɲू-1381/867/एडीएम-
9 िद.30 एŮील 1982

3. शासन िनणŊय िवȅ िवभाग Ţ.डीओआय-1381/867/ एडीएम-9 
िद.21 सɐŐ. 1982
        

 4. शासन िनणŊय िवȅ िवभाग Ţ.डीओआय-2081/सरआर-
336/82//एडीएम-5 िद1 फेबुर् 1982

5.शासन िनणŊय Ţमांक िवȅ-1090/ Ů.280/18 मंũालय मंुबई 
िदनांक 1 सɐŐबर 1990 

 6. शासन िनणŊय िवȅ िवभाग Ţ.गिवयो-2002/ŮŢ9/2002/शासन 
हमी िद. 6 माचŊ 2002

7. शासन िनणŊय िवȅ िवभाग Ţ.गिवयो-1010/ŮŢ-8/2010/िवमा 
Ůशासन िद. 11/2/2010

लाभाथŎ ʩƅीचे
वैयƅीक कागदपũ

अजŊ  नमूना Ţमांक 3 मȯे गटिवमा रſम मागणी अजŊ ,
संमतीपũ,  आधारकाडŊ,पॅनकाडŊ, बॅक पासबुक  इ.

कायाŊलयीन कागदपũ

सेवािनवृȅी आदेश, गटिवमा सद˟ȕाची नोदं, वेळोवेळी सुधारीत
गटिवमा लागू केʞाची सेवापुˑकातील नोदंी, सेवािनवृȅ झाʞाचा
आदेश व सेवापुˑकातील नोदं ,ना-मागणी,ना-चौकशी,गट िवमा
योजना  नामिनदőशन पũ, युिनट पįरगणना इ.

PP4 लागू नाही

PP5 लागू नाही

PP6 अिधƗक, कƗ अिधकारी, खाते Ůमुख

PP7

संबंिधताचा  नमूना Ţमांक 3 मȯे गटिवमा रſम मागणी अजŊ ,
संमतीपũ, सेवािनवृȅी आदेश, गटिवमा सद˟ȕाची नोदं,
वेळोवेळी सुधारीत गटिवमा लागू केʞाची सेवापुˑकातील नोदंी,
सेवािनवृȅ झाʞाचा आदेश व सेवापुˑकातील नोदं ,ना-मागणी,ना-
चौकशी, आधारकाडŊ,पॅनकाडŊ, बॅक पासबुक पिहʞा पानाची
छायांिकत Ůत ,गट िवमा योजना  नामिनदőशन पũ,युिनट पįरगणना
इ.

PA1 खाते ŮमुखामाफŊ त उप मुƥ कायŊकारी अिधकारी (साŮिव)

PA2 लागू नाही

PA3 अितįरƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1 ŮिŢया ũुटीशोध
(process Mapping )

गट िवमा सद˟ झाʞाची नोदं, वेळोवेळी सुधारीत गटिवमा
कपातीǉा नोदंी नसणे.

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3 लागू नाही

ŮिŢया सुधारणा
(process
improvization )

अचुकता वेळेची बचत , मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली वापर करता येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

तांिũक (Technical) ǒान कमी पडत असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

मुळ संकʙना, उȞेश , लेखा संिहता, Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा न लावता ŮिŢया सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर Ůˑािवत करायǉा बाबी

माɊता अिधकारी ˑर पदनाम (खातेŮमुख /इतर )

ŮिŢया मंजुरी (process 
approval )

यादी/ आराखडा माɊता अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव , सिमती रचना

Endosement (समथŊन ) अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ)

मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने आढळणा̴या ũुटी

ŮिŢया Ůˑािवत करणे 
(process proposal)

ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या अिधकारी /कमŊचारी (maker)- 
पदनाम

PP2 संदभŎय Ɋायालय िनकाल, कायदा, मॅɊुअल, अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, पįरपũक, पũं Ţमांक

PP3

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) ƽावयाची कागदपũे 
उदा. िविहत नमुɊातील अजŊ, 
खरेदीचे िबल, आधार काडŊ आदी

ŮिŢया पूणŊ करǻासाठी आवʴक उपŢम जसे परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी कॅɼ , िवशेष मोिहमा

ŮिŢया Ůˑािवत करताना िजʥा पįरषद अंतगŊत िवभाग/ 
̾थािनक ˢराǛ सं̾था यांचेकडून Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता , िशफारस

तपासणी अिधकारी ˑर पदनाम (चेकर) (OS /SO /इतर )

ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन पहावयाǉा बाबी

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping -Template

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग िजʥा पįरषद पुणे

बाब

ŮिŢया ओळख व
वगŎकरण (Process
Identification and
Classification)

ŮिŢया नाव

कायाŊसन संकेतांक (उदा. आ̾था१, लेखा ४)



अ.  Ţ. ŮिŢया 
İ̾थती 
(Steage
s of 
Process 

बाब    मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव पįरचर वगŊ - 4 संवगाŊतुन Ŵणोपचारक वगŊ - 4 
संवगाŊतुन पशुधन पयŊवेƗक पदावर पदोɄती देणे

PC2 कायाŊसन  संकेतांक 
(उदा. आ̾था१, लेखा 
४)

आ̾थापना - 2

PP1 ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)- 
 पदनाम

 वįरʿ/किनʿ सहाʊक

PP2 संदभŎय Ɋायालय 
िनकाल, कायदा, 
िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  
िनणŊय, पįरपũक, 
शासन पुˑके,पũे 
Ţमांक

1) महारा Ō̓ ा िजʥा पįरषद ,िजʥा सेवा (सेवाŮवेश 
) िनयम 1967 अɋये 2) मा. उप सिचव 
Ťामिवकास व िवभागाकडील पũ जा.Ţ.संिकणŊ      
        2020/Ů.Ţ.193/आ̾था - 8 िदनांक 
11/11/2020                      1) महारा Ō̓  िजʥा 
पįरषदा िजʥा सेवा (भरती) िनयम 1967 पįरिशʿ  
     (4)2) महारा Ō̓  शासन Ťामिवकास 
िवभागाकडील आदेश 
Ţ.एपीटी/2538/सीआ/259/13 िदनांक 
21/07/1983
3) महारा Ō̓  शासन सामाɊ Ůशासन िवभाग शासन 
िनणŊय Ţ.बीसीसी/2017/ŮŢ.312 अ/16 ब 
िदनांक 29/12/2017
4) महारा Ō̓  शासन सामाɊ Ůशासन िवभाग शासन 
िनणŊय Ţ.बीसीसी/2018/ŮŢ.467 अ/16 ब 
िदनांक 11/10/2018                5) मा.उपसिचव, 
सामाɊ Ůशासन िवभाग शासन,मंũालय, मंुबई 

PP3 अथŊ िवषयक 
बाबीकįरता कायदा, 
लेखासंिहता,िनयम, 
अिधसूचना, शासन 
िनणŊय, पįरपũक, 

लागू नाही

PP4 Ůˑावासोबत ( 
आवʴक 
असʞास) 
जोडावयाची 
कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

   1) महारा Ō̓  िजʥा पįरषद िजʥा सेवा सेवाŮवेश 
िनयम 1967 मधील पįरिशʿ िनयम (2) (4) नुसार 
िजʥा पįरषदेतील पशुसंवधŊन िवभागातील वगŊ चार 
चे पद धारण करीत असलेली आिण नामिनदőशनाने 
नेमणूक होǻासाठी खंड ब मȯे नमुद केलेŮमाणे 
जे माȯिमक,शाळा Ůमाणपũ पįरƗा उȅीणŊ 
झालेनंतर संचालकाकडून घेǻात येणा-या िकंवा 
महारा Ō̓  राǛातील कोणȑाही वैधािनक कृषी 
िवदयापीठाकडून घेǻात येणा-या पशुधन 
पयŊवेƗक ŮिशƗण पाठयŢमात उȅीणŊ झाले 
असतील िकंवा तांिũक पįरƗा मंडळ महारा Ō̓  राǛ 
मंुबई यांचेकडून घेǻात येणा-या दु̡̑  शाळा Ɨेũ 
ʩव̾थापनातील दोन वषाŊचा पदिवका अɷासŢम 
उȅीणŊ झाʞाचे Ůमाणपũ 2) Ǜांनी पशुसंवधŊन 
दवाखाɊामȯे पįरचर या पदावर कमीत कमी तीन 
वषő अखंड सेवा  पुणŊ होणे आवʴक आहे.            
                       3) पशुधन पशुवैȨिकय 
दवाखाɊावर पįरचर वगŊ-4 ʉणून 3 वषŊ कामाचा 
अनुभव गट िवकास अिधकारी यांचा दाखला.         
                        4) पįरचर  वगŊ - 4 व 

PP5 ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना यादी/ 
आराखडा बाबत 
िशफारस  करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

1) किनʿ Ůशासन अिधकारी , सहाʊक Ůशासन 
अिधकारी , िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी    2) 
पदोɄती गठीत् सिमतीची (िजʥा पशुसंवधŊन 
अिधकारी, िजʥा समाज अिधकारी , मुƥ् लेखा व 
िवȅ अिधकारी ) िशफारस घेणेकामी      3) 
पशुसंवधŊन िवभागाकडून सदरचा Ůˑाव सामाɊ 
Ůशासन िवभागाकडून मा. अितįर̋ȅ मुƥ् 
कायŊकारी अिधकारी व मा. मुƥ कायŊकारी 
अिधकारी या̱ǉाकडे अंितम माɊतेसाठी

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग
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PP6 ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 
आ̾थापनािवषयक, 
तांिũक आवʴक 
मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, 
पुˑके

महारा Ō̓ ा िजʥा पįरषद ,िजʥा सेवा (सेवाŮवेश ) 
िनयम 1967 अɋये पįरिशʿ 2 (4) 1) महारा Ō̓  
िजʥा पįरषदा िजʥा सेवा (भरती) िनयम 1967 
पįरिशʿ 2 (4)
                     2) महारा Ō̓  शासन Ťामिवकास 
िवभागाकडील आदेश 
Ţ.एपीटी/2538/सीआ/259/13 िदनांक 
21/07/1983
                     3) महारा Ō̓  शासन सामाɊ 
Ůशासन िवभाग शासन िनणŊय 
Ţ.बीसीसी/2017/ŮŢ.312 अ/16 ब िदनांक 
29/12/2017
                    4) महारा Ō̓  शासन सामाɊ Ůशासन 
िवभाग शासन िनणŊय Ţ.बीसीसी/2018/ŮŢ.467 
अ/16 ब िदनांक 11/10/2018
                     5) मा.उपसिचव, सामाɊ Ůशासन 

PP7 ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी 
आवʴक उपŢम 
जसे परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा, Ůचार 
Ůिस̡दी

  सेवा जेʿता यादी,  सेवा पुˑकाǉा पिहʞा 
पानांची छायांिकत Ůत ,  सेवाŮवेश पįरƗा , जात 
पडता̸णी ,संगणक पįरƗा , ̾थायीȕाचा लाभ , 
िबंदुनामावली, िवभािगय चौकशी सुŜ नसलेबाबत 
कागदपũे तपासणी कॅɼ

PP8 ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ पंस/ 
Ťापं/ िज. प. कडील 
अɊ Ɨेũीय 
कायाŊलये यांचेकडून 
Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  
िशफारस

 पंचायत सिमती ˑरावŜन  सेवा पुˑक,  
सेवाŮवेश पįरƗा , जात पडता̸णी ,संगणक पįरƗा 
, ̾थायीȕाचा लाभ िवभािगय चौकशी सुŜ 
नसलेबाबतचे Ůˑाव घेणे

PP9 ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / महामंडळे / 
मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ 
खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

पशुसंवधŊन अंतगŊत जेʿता यादी

PP10 तपासणी अिधकारी 
ˑर पदनाम   
(Checker) 
(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी )

 किनʿ Ůशासन अिधकारी , सहाʊक Ůशासन 
अिधकारी

PA1 ŮिŢया मंजुरीचे 
अिधकार  Ǜा 
संदभाŊɋये िनिʮत  
कŝन देǻात आले 
आहेत , तो संदभŊ

उपसिचव म.शा.Ťामिवकास व जलसंधारण 
िवभागाकडील् पįरपũक Ţ. 
अराप/1095/Ů.Ţ.509/15 िदनांक 08/03/1996 
अɋये िज.प. कडील पŢ. साŮिव/ 
आ̾था/2/336/िदनांक 24/04/1996 अɋये वगŊ -3 
व 4 प-पदोɄती गठीत् सिमती 1) िजʥा 
पशुसंवधŊन अिधकारी िज.प.पुणे 2 ) उप मु.का.अ PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना 

पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

1) पįरचर वगŊ - 4 पदावर सलग तीन वषŊ सेवा पुणŊ 
झालेʞा.              2) Ǜांनी महाराʼ राǛातील 
कोणȑाही वैधािनक कृषी िवदयापीठाकडून 
घेǻात येणा-या पशुधन पयŊवेƗक ŮिशƗण 
पाठयŢमात उȅीणŊ झाले असतील िकंवा तांिũक 
पįरƗा मंडळ महाराʼ राǛ मंुबई यांचेकडून 
घेǻात येणा-या दु̡̑  शाळा Ɨेũ ʩव̾थापनातील 
दोन वषाŊचा पदिवका अɷासŢम उȅीणŊ झाले 
असतील                                                        
3) पशुधन पशुवैȨिकय दवाखाɊावर पįरचर वगŊ-4 
ʉणून 3 वषŊ कामाचा अनुभव असावा.                 
                                            4) पįरचर वगŊ - 
4 व Ŵणोपचारक पदाचा ̾थायीȕाचा नोदं व आदेश 
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PA3 माɊता अिधकारी 
ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA4 यादी/ आराखडा 
माɊता  अिधकार 
सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव

) पदोɄती गठीत् सिमतीची , िजʥा पशुसंवधŊन 
अिधकारी, िजʥा समाज अिधकारी , मुƥ् लेखा व 
िवȅ अिधकारी

PA5 Endorsement 
(समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित 
मुकाअ/ संबिधत 
खातेŮमुख)

  मा.मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1 ŮिŢया मधील,   Ǜा 
बाबी आदेशाɋये 
िनिʮत कŝन िदʞा 
नाहीत परंतु 
अनावʴक आहेत 
अʴा बाबी ( 
असʞास)

अनावʴक बाबी नाहीत

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे 
सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

ũुटी नाही

PM3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न 
होणारी उिȞʼपूतŎ, 
उरणारे दाियȕ, 
तŢारी, शक (Audit 
point)

नाही

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा 
जाˑ वेळ घेणा̴या 
उपŮिŢया /बाबी

गोिपिनय अिभलेखाचे मुʞांकन करणे

PM5 तांिũक 
(Technical) ǒान 
आवʴक आहे, 
परंतु ŮिŢयांमȯे 
अʴा मनुˈबळाचा 
समावेष नाही, अʴा 
बाबी

अशा बाबी नाही

PM6 Ůिकया उिȞʼ 
फिलतकरीता , 
समाजामȯे  Ůचार 
ŮिसȠी इ.  
आवʴकतेनुसार

सेवा जेʿता यादी

PI1 अचुकता वेळेची 
बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली  
वापर करता 

िजʥा पįरषदेǉा वेबसाईटवर Ůिस̡द करणे , 
अिभŮाय घेणे

PI2 वेळखाऊ  
उपŮिŢया /बाबी 
यासाठी सवŊमाɊ व  
िनयमात बसणारे 
पयाŊय

समुपदेशन

PI3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर न 
होणारी उिȞʼपूतŎ, 
तŢारी, शक (Audit 
point)  होऊ नये 
ʉणुन करता 
येǻाजोगे बदल

लागू नाही

PI4 आवʴक असʞास 
Ůचार Ůिस̡दीची  
पȠत, िनयोजन

पदोɄती यादी मधील कमŊचा-यांचे शासन 
िनणŊयासह समुपदेशन करणे
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PI5 तांिũक 
(Technical) ǒान 
कमी पडत 
असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

संगणकीय अǒावली ŮिशƗण

PI6 मुळ  संकʙना, 
उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास 
धſा न लावता 
ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन 

लागू नाही
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अ.  
Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of Process 
Mapping)

बाब  मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव  पशुधन पयŊवेƗक पदावŜन सहाʊक पशुधन िवकास अिधकारी 
पदावर   पदोɄती देणे

PC2
कायाŊसन  संकेतांक 
(उदा. आ̾था१, लेखा 

४)
आ̾थापना - 2

PP1

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

 वįरʿ/किनʿ सहाʊक

PP2

संदभŎय Ɋायालय 
िनकाल, कायदा, 
िनयम मॅɊुअल, 

अिधसूचना, शासन  
िनणŊय, पįरपũक, 
शासन पुˑके,पũे 

Ţमांक

1) महारा Ō̓ ा िजʥा पįरषद ,िजʥा सेवा (सेवाŮवेश ) िनयम 1967 
अɋये  2) मा. उप सिचव Ťामिवकास व िवभागाकडील पũ 
जा.Ţ.संिकणŊ 2020/Ů.Ţ.193/आ̾था - 8 िदनांक 11/11/2020      
                    3)महारा Ō̓  शासन, साŮिव शा.िन.Ţ.एसआरʬी-
2018/Ů.Ţ.159/कायाŊसन 12 मंũालय मंुबई 32 िद. 1 ऑगː 
2019 अɋये पशुधन पयŊवेƗक पदावŜन सहाʊक पशुधन िवकास 
अिधकारी पदावर पदोɄती

PP3

अथŊ िवषयक 
बाबीकįरता कायदा, 
लेखासंिहता,िनयम, 
अिधसूचना, शासन 

िनणŊय, पįरपũक, पũं 
Ţमांक

लागू नाही

PP4

Ůˑावासोबत ( 
आवʴक असʞास) 

जोडावयाची 
कागदपũे उदा. 

िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

   1) महारा Ō̓  िजʥा पįरषद िजʥा सेवा सेवाŮवेश िनयम 1967 
मधील पįरिशʿ िनयम (2) (4) नुसार िजʥा पįरषदेतील पशुसंवधŊन 
िवभागातील वगŊ चार चे पद धारण करीत असलेली आिण 
नामिनदőशनाने नेमणूक होǻासाठी खंड ब मȯे नमुद केलेŮमाणे जे 
माȯिमक,शाळा Ůमाणपũ पįरƗा उȅीणŊ झालेनंतर संचालकाकडून 
घेǻात येणा-या िकंवा महारा Ō̓  राǛातील कोणȑाही वैधािनक कृषी 
िवदयापीठाकडून घेǻात येणा-या पशुधन पयŊवेƗक ŮिशƗण 
पाठयŢमात उȅीणŊ झाले असतील िकंवा तांिũक पįरƗा मंडळ 
महारा Ō̓  राǛ मंुबई यांचेकडून घेǻात येणा-या दु̡̑  शाळा Ɨेũ 
ʩव̾थापनातील दोन वषाŊचा पदिवका अɷासŢम उȅीणŊ झाʞाचे 
Ůमाणपũ 2) Ǜांनी पशुसंवधŊन दवाखाɊामȯे पįरचर या पदावर 
कमीत कमी तीन वषő अखंड सेवा  पुणŊ होणे आवʴक आहे.           
                        3) पशुधन पशुवैȨिकय दवाखाɊावर पįरचर वगŊ-
4 ʉणून 3 वषŊ कामाचा अनुभव गट िवकास अिधकारी यांचा 

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग
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PP5

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना यादी/ 

आराखडा बाबत 
िशफारस  करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

1) किनʿ Ůशासन अिधकारी , सहाʊक Ůशासन अिधकारी , िजʥा 
पशुसंवधŊन अिधकारी    2) पदोɄती गठीत् सिमतीची (िजʥा 
पशुसंवधŊन अिधकारी, िजʥा समाज अिधकारी , मुƥ् लेखा व िवȅ 
अिधकारी ) िशफारस घेणेकामी      3) पशुसंवधŊन िवभागाकडून 
सदरचा Ůˑाव सामाɊ Ůशासन िवभागाकडून मा. अितįर̋ȅ मुƥ् 
कायŊकारी अिधकारी व मा. मुƥ कायŊकारी अिधकारी या̱ǉाकडे 
अंितम माɊतेसाठी

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 

आ̾थापनािवषयक, 
तांिũक आवʴक 

मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, 

महारा Ō̓ ा िजʥा पįरषद ,िजʥा सेवा (सेवाŮवेश ) िनयम 1967 
अɋये

PP7

ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी 

आवʴक उपŢम 
जसे परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ तपासणी 

कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा, Ůचार 

  सेवा जेʿता यादी,  सेवा पुˑकाǉा पिहʞा पानांची छायांिकत Ůत 
,  सेवाŮवेश पįरƗा , जात पडता̸णी ,संगणक पįरƗा , ̾थायीȕाचा 
लाभ , िबंदुनामावली, िवभािगय चौकशी सुŜ नसलेबाबत कागदपũे 
तपासणी कॅɼ

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा 

पįरषद िवभाग/ पंस/ 
Ťापं/ िज. प. कडील 
अɊ Ɨेũीय कायाŊलये 

यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

 पंचायत सिमती ˑरावŜन  सेवा पुˑक,  सेवाŮवेश पįरƗा , जात 
पडता̸णी ,संगणक पįरƗा , ̾थायीȕाचा लाभ िवभािगय चौकशी 
सुŜ नसलेबाबतचे Ůˑाव घेणे

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना शासनाǉा 

िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / महामंडळे / 

मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी 

सं̾था यांचेकडून 
Ůाɑ करावयाची 
मािहती, माɊता,  

पशुसंवधŊन अंतगŊत जेʿता यादी

PP1
0

तपासणी अिधकारी 
ˑर पदनाम   
(Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय अिधकारी )

 किनʿ Ůशासन अिधकारी , सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PA1

ŮिŢया मंजुरीचे 
अिधकार  Ǜा 

संदभाŊɋये िनिʮत  
कŝन देǻात आले 

आहेत , तो संदभŊ

िज̵ʥा पįरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम 1964
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PA2
ŮिŢया मंजुरी देताना 

पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

1) पशुधन पयŊवेƗक वगŊ- 3 पदावर 3 वषŊ सेवा झालेली असावी.       
     2)) पशुधन पयŊवेƗक पदावर कायŊरत असताना सेवा Ůवेशोȅ्र 
पįरƗा उȅीणŊ असावा                                                               
     3) पशुधन पयŊवेƗक वगŊ - 3 पदावर ̾थायी असावा.                  
     4) सदर कमŊचारी अनािधकृत गैरहजर नसावा                          
     5)  िवभािगय चौकशी  चालू अथवा Ůलंिबत नसावी.                   
    6) सदर कमŊचा-याचे गोपिनय अहवाल सरासरी चांगले असावे.     
         7)शासनाने िविहत केलेली संगणक पįरƗा उȅीणŊ असावा.      
             8) िबंदुनामावलीǉा आिधन

PA3
माɊता अिधकारी 

ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA4

यादी/ आराखडा 
माɊता  अिधकार 

सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव

) पदोɄती गठीत् सिमतीची , िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी, िजʥा 
समाज अिधकारी , मुƥ् लेखा व िवȅ अिधकारी

PA5

Endorsement 
(समथŊन ) अिधकारी 
ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ 
संबिधत खातेŮमुख)

 मा.मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1

ŮिŢया मधील,   Ǜा 
बाबी आदेशाɋये 

िनिʮत कŝन िदʞा 
नाहीत परंतु 

अनावʴक आहेत 
अʴा बाबी ( 

सवŊ आवʴक

PM2
मंजुरी ŮिŢयेमȯे 

सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

सवाōची मािहती वेळेत Ůाɑ होत नाही

PM3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न 
होणारी उिȞʼपूतŎ, 
उरणारे दाियȕ, 

तŢारी, शक (Audit 
point)

दाियȕ

PM4
िनधाŊįरत वेळेपेƗा 
जाˑ वेळ घेणा̴या 
उपŮिŢया /बाबी

पंचायत सिमती ˑरावŜन Ůˑाव मुदतीत Ůा̪ȅ न होणे

PM5

तांिũक (Technical) 
ǒान आवʴक आहे, 

परंतु ŮिŢयांमȯे 
अʴा मनुˈबळाचा 
समावेष नाही, अʴा 

बाबी

िबंदुनामावली
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PM6

Ůिकया उिȞʼ 
फिलतकरीता , 

समाजामȯे  Ůचार 
ŮिसȠी इ.  

आवʴकतेनुसार

नाही

PI1

अचुकता वेळेची 
बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 

तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली  वापर 

करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

Ůोसेस मॅिपंग मानव संपदा केलेले आहे.

PI2

वेळखाऊ  उपŮिŢया 
/बाबी यासाठी 

सवŊमाɊ व  िनयमात 
बसणारे पयाŊय

नाही

PI3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न 
होणारी उिȞʼपूतŎ, 

तŢारी, शक (Audit 
point)  होऊ नये 

ʉणुन करता 
येǻाजोगे बदल

पद̾थापना िमळणेबाबत तŢारी, Ůशासनाने धोरणाȏक जागा 
िन्िʮत करणे

PI4
आवʴक असʞास 

Ůचार Ůिस̡दीची  
पȠत, िनयोजन

नाही

PI5

तांिũक (Technical) 
ǒान कमी पडत 

असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

नाही

PI6

मुळ  संकʙना, 
उȞेश , लेखा संिहता,  

Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास धſा 

न लावता ŮिŢया 
सुधारणे कįरता 
शासन ˑरावर 

Ůˑािवत करायǉा 

मानव संपदा ( ई सेवा पुˑक )
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अ.  Ţ. ŮिŢया 
İ̾थती 
(Steages 
of Process 
Mapping)

बाब                               मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव पįरचर वगŊ - 4 संवगाŊतुन Ŵणोपचारक वगŊ - 4 पदावर 
पदोɄती देणे

PC2 कायाŊसन  
संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४)

आ̾थापना - 2

PP1 ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या 
अिधकारी 
/कमŊचारी 
(Maker)-  

 वįरʿ/किनʿ सहाʊक

PP2 संदभŎय Ɋायालय 
िनकाल, कायदा, 
िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, 
शासन  िनणŊय, 
पįरपũक, शासन 
पुˑके,पũे Ţमांक

1) महारा Ō̓ ा िजʥा पįरषद ,िजʥा सेवा (सेवाŮवेश ) िनयम 
1967 अɋये  2) मा. उप सिचव Ťामिवकास व 
िवभागाकडील पũ जा.Ţ.संिकणŊ 2020/Ů.Ţ.193/आ̾था - 8 
िदनांक 11/11/2020     1) महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा िजʥा 
सेवा (भरती) िनयम 1967 पįरिशʿ 2 (4)       2) महारा Ō̓  
शासन Ťामिवकास िवभागाकडील आदेश 
Ţ.एपीटी/2538/सीआ/259/13 िदनांक 21/07/1983
3) महारा Ō̓  शासन सामाɊ Ůशासन िवभाग शासन िनणŊय 
Ţ.बीसीसी/2017/ŮŢ.312 अ/16 ब िदनांक 29/12/2017    
        4) महारा Ō̓  शासन सामाɊ Ůशासन िवभाग शासन 
िनणŊय Ţ.बीसीसी/2018/ŮŢ.467 अ/16 ब िदनांक 
11/10/2018
5) मा.उपसिचव, सामाɊ Ůशासन िवभाग शासन,मंũालय, 
मंुबई यांचेकडील शासन िनणŊय Ţमांक एसआरʬी-
2018/Ů.Ţ. 
159/ कायाŊसन 12 िदनांक 1 ऑगː 2019                        
     6) महारा Ō̓  शासन सामाɊ Ůशासन िवभाग शासन िनणŊय 
Ţ.बीसीसी/2018/ŮŢ.366/16 ब िदनांक 7 मे 2021 

PP3 अथŊ िवषयक 
बाबीकįरता 
कायदा, 
लेखासंिहता,िनयम,
 अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, 

लागू नाही

PP4 Ůˑावासोबत ( 
आवʴक 
असʞास) 
जोडावयाची 
कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 
अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार 
काडŊ आदी

1) Ǜांना Ŵणोपचारकाचा सराव आहे व पशुसंवधŊन 
दवाखाɊामȯे पįरचर या पदावर कमीत कमी एक वषŊ 
अखंड सेवा  पुणŊ होणे आवʴक आहे.                               
                      2) पशुधन पशुवैȨिकय दवाखाɊावर पįरचर 
वगŊ-4 ʉणून 1 वषŊ कामाचा अनुभव गट िवकास अिधकारी 
यांचा दाखला.                3) पįरचर  वगŊ - 4 व Ŵणोपचारक 
पदाचा ̾थायीȕाचा सेवानोदं पुˑकातील नोदंीची व आदेश 
Ůत .                                 4) सदर कमŊचारी अनािधकृत 
गैरहजर नसावा गट िवकास अिधकारी यांचा दाखला             
                                           5)  िवभािगय चौकशी  चालू 
अथवा Ůलंिबत नसावी.गट िवकास अिधकारी यांचा दाखला

PP5 ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना यादी/ 
आराखडा बाबत 
िशफारस  
करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

1) किनʿ Ůशासन अिधकारी , सहाʊक Ůशासन अिधकारी , 
िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी    2) पदोɄती गठीत् सिमतीची 
(िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी, िजʥा समाज अिधकारी , 
मुƥ् लेखा व िवȅ अिधकारी ) िशफारस घेणेकामी      3) 
पशुसंवधŊन िवभागाकडून सदरचा Ůˑाव सामाɊ Ůशासन 
िवभागाकडून मा. अितįर̋ȅ मुƥ् कायŊकारी अिधकारी व मा. 
मुƥ कायŊकारी अिधकारी याǉाकडे अंितम माɊतेसाठी

PP6 ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 
आ̾थापनािवषयक
, तांिũक 
आवʴक मािहती 
- याचे शासनमाɊ 
ŷोत, पुˑके

महारा Ō̓ ा िजʥा पįरषद ,िजʥा सेवा (सेवाŮवेश ) िनयम 
1967 अɋये पįरिशʿ 2 (4) 1) महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा 
िजʥा सेवा (भरती) िनयम 1967 पįरिशʿ 2 (4)
                     2) महारा Ō̓  शासन Ťामिवकास िवभागाकडील 
आदेश Ţ.एपीटी/2538/सीआ/259/13 िदनांक 21/07/1983
                     3) महारा Ō̓  शासन सामाɊ Ůशासन िवभाग 
शासन िनणŊय Ţ.बीसीसी/2017/ŮŢ.312 अ/16 ब िदनांक 

िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग
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PP7 ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी 
आवʴक 
उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, 
कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , 
िवशेष मोिहमा, 

  सेवा जेʿता यादी,  सेवा पुˑकाǉा पिहʞा पानांची 
छायांिकत Ůत ,  सेवाŮवेश पįरƗा , जात पडता̸णी ,संगणक 
पįरƗा , ̾थायीȕाचा लाभ , िबंदुनामावली, िवभािगय चौकशी 
सुŜ नसलेबाबत कागदपũे तपासणी कॅɼ

PP8 ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ 
पंस/ Ťापं/ िज. प. 
कडील अɊ 
Ɨेũीय कायाŊलये 
यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची 
मािहती, माɊता,  
िशफारस

 पंचायत सिमती ˑरावŜन  सेवा पुˑक,  सेवाŮवेश पįरƗा , 
जात पडता̸णी ,संगणक पįरƗा , ̾थायीȕाचा लाभ िवभािगय 
चौकशी सुŜ नसलेबाबतचे Ůˑाव घेणे

PP9 ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 
शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / 
महामंडळे / 
मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ 
खाजगी सं̾था 
यांचेकडून Ůाɑ 

पशुसंवधŊन अंतगŊत जेʿता यादी

PP10 तपासणी 
अिधकारी ˑर 
पदनाम   
(Checker) 
(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 

 किनʿ Ůशासन अिधकारी , सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PA1 ŮिŢया मंजुरीचे 
अिधकार  Ǜा 
संदभाŊɋये िनिʮत 
 कŝन देǻात 
आले आहेत , तो 
संदभŊ

उपसिचव म.शा.Ťामिवकास व जलसंधारण िवभागाकडील् 
पįरपũक Ţ. अराप/1095/Ů.Ţ.509/15 िदनांक 
08/03/1996 अɋये िज.प. कडील पŢ. साŮिव/ 
आ̾था/2/336/िदनांक 24/04/1996 अɋये वगŊ -3 व 4 प-
पदोɄती गठीत् सिमती 1) िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी 
िज.प.पुणे 2 ) उप मु.का.अ साŮिव 3) मु.ले.अ.4) स.क. अ

PA2 ŮिŢया मंजुरी 
देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

1) Ǜांना Ŵणोपचारकाचा सराव आहे व पशुसंवधŊन 
दवाखाɊामȯे पįरचर या पदावर कमीत कमी एक वषŊ 
अखंड सेवा  पुणŊ होणे आवʴक आहे.                               
                                     2) पशुधन पशुवैȨिकय 
दवाखाɊावर पįरचर वगŊ-4 ʉणून 1 वषŊ कामाचा अनुभव गट 
िवकास अिधकारी यांचा दाखला.                    3) पįरचर  
वगŊ - 4 व Ŵणोपचारक पदाचा ̾थायीȕाचा सेवानोदं 
पुˑकातील नोदंीची व आदेश Ůत .                                   
 4) सदर कमŊचारी अनािधकृत गैरहजर नसावा गट िवकास 
अिधकारी यांचा दाखला                                                   
            5)िवभािगय चौकशी  चालू अथवा Ůलंिबत 
नसावी.गट िवकास अिधकारी यांचा दाखला

PA3 माɊता अिधकारी 
ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी

PA4 यादी/ आराखडा 
माɊता  अिधकार 
सिमतीस 
असʞास, सिमती 

) पदोɄती गठीत् सिमतीची , िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी, 
िजʥा समाज अिधकारी , मुƥ् लेखा व िवȅ अिधकारी

PA5 Endorsement 
(समथŊन ) 
अिधकारी ˑर 
पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ/ 
संबिधत 
खातेŮमुख)

  मा.मुƥ कायŊकारी अिधकारी

PM1 ŮिŢया मधील, 
Ǜा बाबी 
आदेशाɋये 
िनिʮत कŝन 
िदʞा नाहीत 
परंतु अनावʴक 
आहेत अʴा 
बाबी ( असʞास)

अनावʴक बाबी नाहीत
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PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे 
सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

ũुटी नाही

PM3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर 
न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, 
उरणारे दाियȕ, 
तŢारी, शक 
(Audit point)

नाही

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा 
जाˑ वेळ 
घेणा̴या 
उपŮिŢया /बाबी

गोिपिनय अिभलेखाचे मुʞांकन करणे

PM5 तांिũक 
(Technical) 
ǒान आवʴक 
आहे, परंतु 
ŮिŢयांमȯे अʴा 
मनुˈबळाचा 
समावेष नाही, 
अʴा बाबी

अशा बाबी नाही

PM6 Ůिकया उिȞʼ 
फिलतकरीता , 
समाजामȯे  
Ůचार ŮिसȠी इ.  
आवʴकतेनुसार

सेवा जेʿता यादी

PI1 अचुकता वेळेची 
बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 
तंũǒानाचा व 
संगणक 
आǒावली  वापर 
करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

िजʥा पįरषदेǉा वेबसाईटवर Ůिस̡द करणे , अिभŮाय घेणे

PI2 वेळखाऊ  
उपŮिŢया /बाबी 
यासाठी सवŊमाɊ 
व  िनयमात 
बसणारे पयाŊय

समुपदेशन

PI3 ŮिŢया पूतŊतेनंतर 
न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, 
तŢारी, शक 
(Audit point)  
होऊ नये ʉणुन 
करता येǻाजोगे 
बदल

लागू नाही

PI4 आवʴक 
असʞास Ůचार 
Ůिस̡दीची  पȠत, 
िनयोजन

पदोɄती यादी मधील कमŊचा-यांचे शासन िनणŊयासह 
समुपदेशन करणे

PI5 तांिũक 
(Technical) 
ǒान कमी पडत 
असʞास 
ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

संगणकीय अǒावली ŮिशƗण

PI6 मुळ  संकʙना, 
उȞेश , लेखा 
संिहता,  
Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास 
धſा न लावता 
ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन 
ˑरावर Ůˑािवत 
करायǉा बाबी

लागू नाही
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अ.  Ţ.

ŮिŢया 
İ̾थती 

(Steages 
of Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव पशुधन पयŊवेƗक वगŊ -3 संवगाŊमȯे 
सरळसेवा भरती  Ůिकया

PC2
कायाŊसन  

संकेतांक (उदा. 
आ̾था१, लेखा ४)

आ̾थापना - 2

PP1

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या 
अिधकारी 
/कमŊचारी 

(Maker)-  
पदनाम

 वįरʿ/किनʿ सहाʊक

PP2

संदभŎय Ɋायालय 
िनकाल, कायदा, 
िनयम मॅɊुअल, 

अिधसूचना, 
शासन  िनणŊय, 

पįरपũक, शासन 
पुˑके,पũे Ţमांक

महारा Ō̓ ा िजʥा पįरषद ,िजʥा सेवा 
(सेवाŮवेश ) िनयम 1967 शासन िनणŊय 

Ţ.Ůाि्नमं- 2007/Ů.Ţ. 46/07/13- अ, मंũालय 
मंुबई,32 िदनांक 19 ऑƃोबंर 2007

PP3

अथŊ िवषयक 
बाबीकįरता 

कायदा, 
लेखासंिहता,िनयम,

 अिधसूचना, 
शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं 

लागू नाही

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव पशुसंवधŊन िवभाग
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PP4

Ůˑावासोबत ( 
आवʴक 
असʞास) 
जोडावयाची 

कागदपũे उदा. 
िविहत नमुɊातील 

अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ 

आदी

1) िबंदुनामावली ,įरƅ जाग्ांचा तपिशल                              
             2) शैƗिणक अहŊता                                                
              3) वयाचा पुरावा                                                   
               4) लागु असेल तेथे नॉनिŢिमिलयर Ůमाणपũ         
                            5) जातीचा दाखला, जातवैधता Ůमाणपũ  
                                        6) डोमासाईल Ůमाणपũ             
                                             7) पįरƗा सेवा शुʋ              
                                               8) Ǜा आरƗणामधून अजŊ 
भरलेला आहे ȑा आरƗणाचे वैध Ůमाणपũ

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना यादी/ 

आराखडा बाबत 
िशफारस  करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

1) किनʿ Ůशासन अिधकारी , सहाʊक Ůशासन अिधकारी 
, िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी                                             
                           2) िनवड सिमती                                      
                            3) पशुसंवधŊन िवभागाकडून सदरचा 
Ůˑाव सामाɊ Ůशासन िवभागाकडून मा. अितįर̋ȅ मुƥ् 
कायŊकारी अिधकारी व मा. मुƥ कायŊकारी अिधकारी 
याǉाकडे अंितम माɊतेसाठी

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 

आ̾थापनािवषयक,
 तांिũक आवʴक 

मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, 

पुˑके

महारा Ō̓ ा िजʥा पįरषद ,िजʥा सेवा 
(सेवाŮवेश ) िनयम 1967 अɋये

PP7

ŮिŢया  पूणŊ 
करǻासाठी 

आवʴक उपŢम 
जसे परीƗा, 

मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , 
िवशेष मोिहमा, 

अहŊतेची जािहरात तयार करणे, वृȅपũात Ůिस̡द करणे,

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना  िजʥा 
पįरषद िवभाग/ 

पंस/ Ťापं/ िज. प. 
कडील अɊ 

Ɨेũीय कायाŊलये 
यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची 
मािहती, माɊता,  

पंचायत सिमती ˑरावŜन įरƅ पदांचा अहवाल

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत 
करताना 

शासनाǉा 
िवभाग/ उपŢम/ 

मंडळे / महामंडळे 
/ मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ 
खाजगी सं̾था 

यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची 

भरती करणेबाबतचा शासन िनणŊय
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PP10

तपासणी 
अिधकारी ˑर 

पदनाम   
(Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ 
पयŊवेƗीय 
अिधकारी )

 किनʿ Ůशासन अिधकारी , सहाʊक Ůशासन अिधकारी

PA1

ŮिŢया मंजुरीचे 
अिधकार  Ǜा 

संदभाŊɋये िनिʮत  
कŝन देǻात 

आले आहेत , तो 
संदभŊ

िज̵ʥा पįरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम 1964

PA2
ŮिŢया मंजुरी 

देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

िबंदुनामावली , įरƅ जाग्ांचा तपिशल,सदर पदाǉा 
जािहरातीस अनुसŜन शैƗिणक अहŊता व अनुभव 1) 
माȯिमक शाळा Ůमाणपũ परीƗा उȅीणŊ आिण पशुसंवधŊन 
संचालनाʞाने चालिवलेला िकंवा महारा Ō̓  राǛातील 
संिवधािनक कृषी िवȨािपठाने चालिवलेला िकंवा महारा Ō̓  
राǛातील समतुʞ िवȨािपठाने चालिवलेला पशुधन 
पयŊवेƗक ŮिशƗण अɷास्Ţम उȅीणŊ िकंवा महारा Ō̓  
राǛाǉा तंũ िशƗण पįरƗा मंडळामाफŊ त िकंवा महारा Ō̓  
राǛातील समतुʞ िवȨािपठाने चालिवलेला दोन वषाŊचा 
दुƭ ʩवसाय ʩव̾थापन व पशुसंवधŊन पदिवका 
अɷासŢम उȅीणŊ िकंवा वैȨािनक िवȨािपठामधील 
पशुवैȨिकय शा˓ातील पदवी िकंवा महारा Ō̓  पशु व मȘ 
िवǒान िवȨािपठ नागपूर यांǉा माफ्Ŋ त चालिवǻात येणारा 
पशुधन ʩव̾थापन व दुƭोȋादन पदिवका अɷासŢम 

PA3
माɊता अिधकारी 

ˑर पदनाम   
(खातेŮमुख /इतर )

िजʥा पशुसंवधŊन अिधकारी , मा. उप मुƥ कायŊकारी 
अिधकारी ,मा अितįरƅ मुƥ् कायŊकारी अिधकारी, 

मा.मुƥ कायŊकारी अिधकारी , मा. िजʥा अिधकारी  तथा 
िनवड सिमती अȯƗ

PA4

यादी/ आराखडा 
माɊता  अिधकार 

सिमतीस 
असʞास, सिमती 

नाव

िजʥा िनवड सिमती

PA5

Endorsement 
(समथŊन ) 

अिधकारी ˑर 
पदनाम (मुकाअ 
/अित मुकाअ/ 

संबिधत 
खातेŮमुख)

  मा. मुƥ कायŊकारी अिधकारी
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PM1

ŮिŢया मधील,   
Ǜा बाबी 

आदेशाɋये 
िनिʮत कŝन 

िदʞा नाहीत परंतु 
अनावʴक आहेत 

अʴा बाबी ( 

सवŊ आवʴक

PM2
मंजुरी ŮिŢयेमȯे 

सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी

1) अजाŊ सोबतची कागदपũे ʩव̾थीत जोडलेली नसतात.  2) 
Ǜा आरƗणामधून अजŊ भरलेला आहे ȑा आरƗणात अजŊ न 

भरणे  3) मागासविगŊय असʞास जातीचे Ůमाणपũ , 
जातवैधता Ůमाणपũ न जोडणे

PM3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर 
न होणारी 

उिȞʼपूतŎ, उरणारे 
दाियȕ, तŢारी, 

शक (Audit 
point)

नाही

PM4
िनधाŊįरत वेळेपेƗा 

जाˑ वेळ 
घेणा̴या 

उपŮिŢया /बाबी

1) अजŊ छाननी ŮिŢयेमȯे अपंग Ůमाणपũ पडताळणी 
अथवा ऑनलाईन Ůमाणपũ नसणे                                       
                                     2) जातवैधता Ůमाणपũ िमळǻास 
वेळ लागणे                                     3) नॉनिŢिमलेअर 
Ůमाणपũ िमळǻास िवलंब होणे

PM5

तांिũक 
(Technical) ǒान 
आवʴक आहे, 
परंतु ŮिŢयांमȯे 

अʴा 
मनुˈबळाचा 
समावेष नाही, 

पशुधन पयŊवेƗक पदिवका व बी.बी,एस.सी आवʴक

PM6

Ůिकया उिȞʼ 
फिलतकरीता , 

समाजामȯे  Ůचार 
ŮिसȠी इ.  

आवʴकतेनुसार

वृȅपũामȯ्े जािहरात िदली जाते.
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PI1

अचुकता वेळेची 
बचत , मनुˈबळ 
कायŊƗम वापर , 

पारदशŊकता 
याकįरता मािहती 

तंũǒानाचा व 
संगणक आǒावली 

ऑनलाईन अजŊ घेणे

PI2

वेळखाऊ  
उपŮिŢया /बाबी 
यासाठी सवŊमाɊ 

व  िनयमात 
बसणारे पयाŊय

संगणकीय ŮोŤाम बनवून वेबसाईट वर Ůिस̡द करणे

PI3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर 
न होणारी 

उिȞʼपूतŎ, तŢारी, 
शक (Audit 

point)  होऊ नये 
ʉणुन करता 

येǻाजोगे बदल

नाही

PI4
आवʴक 

असʞास Ůचार 
Ůिस̡दीची  पȠत, 

िनयोजन

वृȅपũामȯ्े जािहरात िदली जाते. तसेच सोशल वेबसाईटवर 
Ůिस्̡दी

PI5

तांिũक 
(Technical) ǒान 

कमी पडत 
असʞास 

ŮिशƗण ˢŜप, 
अɷासŢम

योƶ ȑा तांिũक कोसŊ पुणŊ केʞाचे Ůमाणपũ असʞाने 
आवʴकता नाही.

PI6

मुळ  संकʙना, 
उȞेश , लेखा 

संिहता,  
Ůािधकरण यांचे 
अिधकार यास 

धſा न लावता 
ŮिŢया सुधारणे 

िनरंक
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