
अअअअ.  बबबब.

ू�बयाू�बयाू�बयाू�बया    �ःथती�ःथती�ःथती�ःथती    
(Steages of 

Process 

Mapping)

मा�हतीमा�हतीमा�हतीमा�हती शेराशेराशेराशेरा

PC1
अनामतअनामतअनामतअनामत    न�दवह�न�दवह�न�दवह�न�दवह�    नमुनानमुनानमुनानमुना    नंनंनंन.ं 71 सव�सव�सव�सव�    न�द�सहन�द�सहन�द�सहन�द�सह    अदयावतअदयावतअदयावतअदयावत    

ठेवणेठेवणेठेवणेठेवणे.

PC2 SBM-09

PP1 ÁÖß´ÖŸÖß ÃÖÖê®ÖÖ»Öß ¯Ö¾ÖÖ¸ü लेखािधकार�लेखािधकार�लेखािधकार�लेखािधकार�

PP2
महारा"महारा"महारा"महारा"    �ज�ज�ज�ज. पपपप . वववव    पंपंपंप .ं सससस. लेखास�ंहतालेखास�ंहतालेखास�ंहतालेखास�ंहता    1968  मधीलमधीलमधीलमधील    

िनयमिनयमिनयमिनयम    214   वववव    215 अ%वयेअ%वयेअ%वयेअ%वये

लाभाथ�/ �य
�ची वयैि
क 
कागदप�े

--

काया�लयीन कागदप�े अनामतअनामतअनामतअनामत    मागणीमागणीमागणीमागणी    अज�अज�अज�अज�    वववव    ूमाणकूमाणकूमाणकूमाणक    नःतीसनःतीसनःतीसनःतीस    आवँयकआवँयकआवँयकआवँयक    
तेतेतेते    कागणपऽेकागणपऽेकागणपऽेकागणपऽे,तसेचतसेचतसेचतसेच    मजुंरमजुंरमजुंरमजुंर    पऽ+यवहारपऽ+यवहारपऽ+यवहारपऽ+यवहार

PP4
1. अनामतअनामतअनामतअनामत    मागणीमागणीमागणीमागणी    अज�अज�अज�अज�2.अनामतअनामतअनामतअनामत    जमाजमाजमाजमा    बाबतबाबतबाबतबाबत    
योजनािनहाययोजनािनहाययोजनािनहाययोजनािनहाय    वग�वार�वग�वार�वग�वार�वग�वार�    बाबतबाबतबाबतबाबत    कागदवऽेकागदवऽेकागदवऽेकागदवऽे    आवँयकआवँयकआवँयकआवँयक.

PP5
1. अनामतअनामतअनामतअनामत    मागणीमागणीमागणीमागणी    अज�अज�अज�अज�2.अनामतअनामतअनामतअनामत    जमाजमाजमाजमा    बाबतबाबतबाबतबाबत    
योजनािनहाययोजनािनहाययोजनािनहाययोजनािनहाय    वग�वार�वग�वार�वग�वार�वग�वार�    बाबतबाबतबाबतबाबत    कागदवऽेकागदवऽेकागदवऽेकागदवऽे    आवँयकआवँयकआवँयकआवँयक.

PP6 कककक.ूूूू.अअअअ.

PP7 PP3 ूमाणेूमाणेूमाणेूमाणे

PA1

1)- 25000 पय.त/यापय.त/यापय.त/यापय.त/या    अनामतअनामतअनामतअनामत    रकमासंाठ0रकमासंाठ0रकमासंाठ0रकमासंाठ0    उपमु2यउपमु2यउपमु2यउपमु2य    
काय�कार�काय�कार�काय�कार�काय�कार�    अिधकार�अिधकार�अिधकार�अिधकार�    याचंीयाचंीयाचंीयाचंी    मा%यतामा%यतामा%यतामा%यता.                             2)- 

25000 प े3ाप े3ाप े3ाप े3ा    जादाजादाजादाजादा    अनामतअनामतअनामतअनामत    रकमासंाठ0रकमासंाठ0रकमासंाठ0रकमासंाठ0    मु2यमु2यमु2यमु2य    काय�कार�काय�कार�काय�कार�काय�कार�    
अिधकार�अिधकार�अिधकार�अिधकार�    याचंीयाचंीयाचंीयाचंी    मा%यतामा%यतामा%यतामा%यता.

प ुणे �ज4हा प5रषद- Process Mapping  -Template

7वभागाचे7वभागाचे7वभागाचे7वभागाचे    नावनावनावनाव 7व97व97व97व9    7वभाग7वभाग7वभाग7वभाग
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काया
सन  सकेंताकं (उदा. आ�था१, लेखा ४)
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�ि�या ��तािवत करणा�या अिधकारी 

/कम
चारी (Maker)-  पदनाम

संदभ,य कायदा, िनयम मॅ.युअल, अिधसचूना, 

शासन  िनण
य, प3रप4क,  .यायालय िनकाल, 

शासन पु�तके,प4े इ6यादी �मांकासह िशष
क 

नमुद करावेत.

PP3

��तावासोबत 
जोडावयाची 

कागदप� ेउदा. 
िविहत नमु'यातील 
अज�, खरेदीच ेिबल, 
आधार काड� आदी

�ि�या  पणू
 कर9यासाठी आव;यक उप�म, 

कामाचे वािष
क िनयोजन,  परी>ा, मेळावे, 

कागदप4 तपासणी कॅAप , िवशेष मोिहमा, 

�चार �िसBदी

�ि�या ��तािवत करताना  िजCहा प3रषद 

िवभाग/ पंस/ Dापं/ िज. प. कडील अ.य >े4ीय 

काया
लये तसेच शासनाFया िवभाग/ उप�म/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खाजगी सं�था यांचेकडून �ाH करावयाची 

मािहती, मा.यता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी �तर पदनाम   

(Checker) (स.�.अ/क.�.अ/ पय
वे>ीय 

अिधकारी )

�ि�या मंजुरी देताना पडताळुन 

पहावयाFया बाबी
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) मा.यता अिधकारी �तर पदनाम   

(खाते�मुख /इतर )



PA2 लेखािधकार�लेखािधकार�लेखािधकार�लेखािधकार�

PA3 उपमु2यउपमु2यउपमु2यउपमु2य    काय�कार�काय�कार�काय�कार�काय�कार�    अिधकार�अिधकार�अिधकार�अिधकार�    (प ाणीप ाणीप ाणीप ाणी    वववव    ःव/छताःव/छताःव/छताःव/छता)

PM1

ू�
ब
य
ा 
ऽुट

�श
ोध
  

 
(p

ro
ce

ss
 M

a
p

p
in

g
 )

िनरकंिनरकंिनरकंिनरकं

PI1 सगंणकसगंणकसगंणकसगंणक    आ?ावलीआ?ावलीआ?ावलीआ?ावली    आवँयकआवँयकआवँयकआवँयक.

PI2 िनरकंिनरकंिनरकंिनरकं

PI3 िनरकंिनरकंिनरकंिनरकं
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यादी/ आराखडा मा.यता  अिधकार 

सिमतीस असCयास, सिमती नाव

Endorsement (समथ
न ) अिधकारी �तर 

पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 

खाते�मुख)

मंजुरी �ि�येमBये सात6याने आढळणा�या 

4ुटी
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अचुकता वेळेची बचत , मनुVयबळ काय
>म 

वापर , पारदश
कता याक3रता मािहती 

तं4Wानाचा व संगणक आWावली  वापर करता 

ये9याजोXया उप�ि�या /बाबी

तांि4क (Technical) Wान कमी पडत असCयास 

�िश>ण �व\प, अ]यास�म

मुळ  संकCपना, उ^ेश , लेखा संिहता,  

�ािधकरण यांचे अिधकार यास ध_का न लावता 

�ि�या सुधारणे क3रता शासन �तरावर 

��तािवत करायFया बाबी


