
अ.  �.

���या ि	थती 
(Steages of 

Process 

Mapping)

मा�हती शरेा

PC1
िज�हा प�रषदेची वा�ष�क �ा�त अनुदाना!या 

कमी/जा	त जमा व खचा�ची कारणे तयार करणे.

PC2 लेखा शाखा

PP1 लेखािधकारी

PP2
(1) म.िज.प. व पं.स.अिधिनयम 1961 कलम 136(3), (2)म.िज.प. व 

पं.स.लेखासंिहता 1968 चे िनयम 65

लाभाथ�/ �य
�ची वयैि
क 
कागदप�े

िनरंक

काया�लयीन कागदप�े

(1) आिथ%क वष% संपलेनंतर  सव% पंचायत सिमतीकडील (व.भा.िम. 

िवभागांकडील लेखािशष%िनहाय +ा, अनुदान व झालेला खच% याबाबतचा 

अहवाल, (2) िवभागाने िदलेली कमी/जादा जमा व खचा%ची कारणे

PP4 िनरंक

PP5

सव% पंचायत सिमती(तरावरील (व.भा. िम.यां3याकडून वािष%क +ा, अनुदान व 

झालेला खच% कमी / जादा जमा व खचा%3या कारणांसह मािहती +ा, क5न 

घेतली जाते.

PP6 (1) किन7 +शासन अिधकारी, (2)उपमु9य काय%कारी अिधकारी

पुणे िज�हा प�रषद- Process Mapping  -Template

�वभागाचे नाव �व&त �वभाग

बाब
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काया%सन  सकेंताकं (उदा. आ(था१, लेखा ४)
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+ि:या +(तािवत करणा=या अिधकारी 

/कम%चारी (Maker)-  पदनाम

संदभDय कायदा, िनयम मॅFयुअल, अिधसचूना, 

शासन  िनण%य, पGरपHक,  Fयायालय िनकाल, 

शासन पु(तके,पHे इJयादी :मांकासह िशष%क 

नमुद करावेत.

PP3

��तावासोबत 
जोडावयाची 

कागदप� ेउदा. 
िविहत नमु'यातील 
अज�, खरेदीच ेिबल, 
आधार काड� आदी

+ि:या  पणू% करKयासाठी आवMयक उप:म, 

कामाचे वािष%क िनयोजन,  परीOा, मेळावे, 

कागदपH तपासणी कॅQप , िवशेष मोिहमा, 

+चार +िसRदी

+ि:या +(तािवत करताना  िजSहा पGरषद 

िवभाग/ पंस/ Tापं/ िज. प. कडील अFय OेHीय 

काया%लये तसेच शासना3या िवभाग/ उप:म/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खाजगी सं(था यांचेकडून +ा, करावयाची 

मािहती, माFयता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी (तर पदनाम   

(Checker) (स.+.अ/क.+.अ/ पय%वेOीय 

अिधकारी )
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पुणे िज�हा प�रषद- Process Mapping  -Template

�वभागाचे नाव �व&त �वभाग

बाब

PP7

(1) िवभागाने सादर केलेली +ा, अनुदान व खच% कमी/जादा जमा व खचा%3या 

कारणांसह मािहती +ा, क5न घेतली जाते. (2) िवभागाकडील जमा व खच% 

आिण वािष%क ले9यामधील जमा व खच% याचा ताळमेळ घेवनू बरोबर असSयाची 

खाHी केली जाते. (3) िवभागांनी िदलेली कमी/जादा जमा व खचा%ची कारणे 

व(तिू(थतीदश%क असणे आवMयक आहे.

PA1 उपमु9य काय%कारी अिधकारी(पाणी व (व3छता)

PA2 -

PA3 मु9य काय%कारी अिधकारी

PM1
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(1) िवभागांकडील अखिच%त र[कम, जमा व खच% आिण िव\ िवभागांकडील 

ले9यामRये न]दिवलेला जमा व खच% यामRये तफावत असणे, (2) िवभांगाकडून 

कमी/जादा जमा व खचा%ची कारणे व(तिू(थतीदश%क नसनू मोघम (व5पाची 

असणे.

PI1
शासन िनयमानुसार िज.प. चे लेखे MAS मRये अचुक तयार करKयासाठी 

संगणक`य आaावली तयार करणे आवMयक आहे.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

+ि:या मंजुरी देताना पडताळुन 

पहावया3या बाबी

��
�
य
ा 
म
ंज
ुर�
  

(p
ro

ce
ss

 a
p

p
ro

v
a

l 
)

माFयता अिधकारी (तर पदनाम   

(खाते+मुख /इतर )

यादी/ आराखडा माFयता  अिधकार 

सिमतीस असSयास, सिमती नाव

Endorsement (समथ%न ) अिधकारी (तर 

पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 

खाते+मुख)

मंजुरी +ि:येमRये सातJयाने आढळणा=या 

Hुटी
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अचुकता वेळेची बचत , मनुjयबळ काय%Oम 

वापर , पारदश%कता याकGरता मािहती 

तंHaानाचा व संगणक आaावली  वापर करता 

येKयाजोkया उप+ि:या /बाबी

तांिHक (Technical) aान कमी पडत असSयास 

+िशOण (व5प, अoयास:म

मुळ  संकSपना, उpेश , लेखा संिहता,  

+ािधकरण यांचे अिधकार यास ध[का न लावता 

+ि:या सुधारणे कGरता शासन (तरावर 

+(तािवत कराय3या बाबी


