
अ.  �.

���या ि	थती 
(Steages of 

Process 

Mapping)

मा�हती शेरा

PC1

िज�हा प�रषदेचे सव� �नधींचे (िज.प.�नधी, शासन 
�नधी, िज�हा �नयोजन �नधी व अ"भकरण �नधी इ.) 

मा"सक लेखे तयार करणे

PC2 लेखा शाखा

PP1 लेखािधकारी

PP2 म.िज.प. व पं.स. लेखा संिहता 1968 चे िनयम 60(2)

लाभाथ�/ �य
�ची 
वैयि
क कागदप�े

िनरंक

काया�लयीन कागदप�े

(1)पंचायत सिमतीचा व मु!यालयातील जमा व खचा"चा लेखा , (2)दरमहाचे 

बँक ताळमेळ िववरणप), (3) िवभागांना लेखािशष" िनहाय िदलेले खचा" चे 

न.नं. 15 इ0यादी.

PP4 िनरंक

PP5
(1) दरमहा पंचायत सिमती1तरावरील जमा व खचा"चा मािसक लेखा, (2) 

मु!यालय 1तरावरील जमा व खचा"चा मािसक लेखा

PP6 (1) क.2.अ. (2) उपमु!य काय"कारी अिधकारी

PP7

(1) मािसक ले!यातील आरंभी6या मािसक िश7लक र8कमा मागील 

मिह9या6या ले!या6या अखेर6या ले!याव:न तपासणे, (2) जमा व खचा" 6या 

वग;करणा6या न<दी जमा व खचा" 6या न<दवहीनुसार बरोबर अस7याची 

खा)ी करणे. (3)रोखन<दवहीनुसार बँक ताळमेळप)क बरोबर अस7याची 

खा)ी करणे, (4) मुदतबाहय धनादेश /ECS बाबत केलेली काय"वाही तपासणे, 

(5) मािसक लेखे सCम 2ािधकारी यांनी साCांिकत केलेबाबत खा)ी करणे, 

ले!यांचेअंकगिणतीय 2िकया बरोबर अस7याची खा)ी करणे.

PA1 उपमु!य काय"कारी अिधकारी व मु!य काय"कारी अिधकारी

PA2 राDय1तरावर मा9यते1तव सिवनय सादर

PA3 मु!य काय"कारी अिधकारी

PM1
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(1) लेखािशष"िनहाय उपलEध अनुदान आदेशानुसार जमा व खचा" चे 

लेखांकन िवहीत लेखािशषा"खाली केले जात नाही, (2) ले!यातील न<दीत 

खाडाखेड व उपरीलेखन केलेले असणे. 0यावर साCांकन केलेले नसते, (3) 

िवभागास िदलेले खचा" चे अहवाल न.नं. 15 व ले!यात नमेद केलेले जमा व 

खचा"ची मािहती यामGये तफावत असते.

PI1
शासन िनयमानुसार िज.प. चे लेखे MAS मGये अचुक तयार करKयासाठी 

संगणकMय आNावली तयार करणे.

PI2 िनरंक

PI3 िनरंक

पुणे िज�हा प�रषद- Process Mapping  -Template

)वभागाचे नाव )व+त )वभाग

बाब
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) 2िOयेचे नाव

काया"सन  सकेंताकं (उदा. आ1था१, लेखा 

४)
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2िOया 21तािवत करणाSया अिधकारी 

/कम"चारी (Maker)-  पदनाम

संदभ;य कायदा, िनयम मॅ9यअुल, 

अिधसूचना, शासन  िनण"य, प[रप)क,  

9यायालय िनकाल, शासन पु1तके,प)े 

इ0यादी Oमांकासह िशष"क नमुद करावेत.

PP3

��तावासोबत 
जोडावयाची 

कागदप�े उदा. 
िविहत नमु'यातील 
अज�, खरेदीचे िबल, 
आधार काड� आदी

2िOया  पूण" करKयासाठी आव\यक उपOम, 

कामाचे वािष"क िनयोजन,  परीCा, मेळावे, 

कागदप) तपासणी कॅ]प , िवशेष मोिहमा, 

2चार 2िसGदी

2िOया 21तािवत करताना  िज7हा प[रषद 

िवभाग/ पंस/ ^ापं/ िज. प. कडील अ9य 

Cे)ीय काया"लये तसेच शासना6या िवभाग/ 

उपOम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी सं1था यांचेकडून 2ा` 

करावयाची मािहती, मा9यता,  िशफारस

तपासणी अिधकारी 1तर पदनाम   
(Checker) (स.2.अ/क.2.अ/ पय"वेCीय 

अिधकारी )

2िOया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावया6या बाबी
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) मा9यता अिधकारी 1तर पदनाम   

(खाते2मुख /इतर )

यादी/ आराखडा मा9यता  अिधकार 
सिमतीस अस7यास, सिमती नाव

Endorsement (समथ"न ) अिधकारी 1तर 
पदनाम (मुकाअ /अित मुकाअ/ संबिधत 

खाते2मुख)

मंजुरी 2िOयेमGये सात0याने 
आढळणाSया )ुटी
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अचुकता वेळेची बचत , मनुjयबळ काय"Cम 

वापर , पारदश"कता याक[रता मािहती 

त)ंNानाचा व संगणक आNावली  वापर 

करता येKयाजोkया उप2िOया /बाबी

तांि)क (Technical) Nान कमी पडत 

अस7यास 2िशCण 1व:प, अoयासOम

मुळ  संक7पना, उpेश , लेखा संिहता,  

2ािधकरण यांचे अिधकार यास ध8का न 

लावता 2िOया सुधारणे क[रता शासन 

1तरावर 21तािवत कराय6या बाबी


