
अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process Mapping)
माक्रहती शेरा

PC1

शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)  या कायालयाकडील अशधकारी िगग 1 ि 2   याांचे 
गोपनीय अहिालाबाबत कायगिाही करुन मा.शिक्षण उपसांचालक ,पुणे 
याांचेमार्ग त मा. आयुक्त शिक्षण,पुणे याांचेकडे  ऑनलाईन सादर करणे

PC2  आस्थापना  1

PP1 कशनष्ठ सहाय्यक

PP2

1.शासन  क्रनर्णय, सामान्य प्रशासन क्रिभाग, क्रमाांक : सीएफआर-
1210/प्र.क्र.47/2010,तेरा  क्रि.1.11.2011
2. शासन क्रनर्णय, सामान्य प्रशासन क्रिभाग, क्रमाांक : सीएफआर-1211/प्र.क्र.257/तेरा, 
क्रि.02.02.17 
3. सामान्य प्रशासन  क्रिभागाकडील शासन पक्ररपत्रक क्र.सीएफआर 
1217/प्र.क्र.131/तेरा, क्रि.15/12/2017 .

1.गोपनीय अहिाल प्रत्येक िर्षी शद. 1 एशप्रल ते शद.31 माचग या कालािधीत 
शलहाियाचे आहेत.2.प्रत्येक कमगचाऱ्याला त्याच्या गोपनीय अहिालाची  एक प्रत देणे आिश्यक 
आहे.
3.गोपनीय अहिाल शलशहण्यासाठी िासनाने िळेापत्रक ठरिुन शदलेले आहे.

4.सामान्य प्रिासन  शिभागाकडील िासन पशरपत्रक क्र.सीएर्आर 
1217/प्र.क्र.131/तेरा, शद.15/12/2017 रोजीचे िासन पशरपत्रकानुसार 
सन 2017-18 पासून गट अ-आशण ब  राजपशत्रत सांिगातील अशधकाऱ्याांचे 
कायगमुल्यमापन अहिाल महापार या सांगणपक प्रणाली िापरुन ऑनलाईन 
पध्दतीने नोदांशिणेसाठीची कायगपध्दती शिर्षद करणेत आलेली आहे.

5.महापार प्रणालीत  कायगमुल्यमापन अहिाल नोंदशिण्यासाठी सांबधीत 
सेितेील गट अ ि गट ब राजपशत्रत अशधकाऱ्याांसाठी त्या सेिचेे शनयांत्रण 
करणारे सह सशचि / उप सशचि  याांना समन्िय अशधकारी तसेच सांिगग 
शनयांत्रण अशधकारी म्हणून घोशर्षत करण्यात आलेले आहे.
6.गोपनीय अहिालाचे काम पूणग झाल्याशििाय त्यानांतर येणारी ितेनिाढ 
काढली जात नाही. 

PP4 ----

PP5 ---

PP6 अशधक्षक िगग 2

PP7

PA1 मा.शिक्षणाशधकारी (प्राथशमक),शज.प.पुणे

प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करर्ाऱ्या अक्रिकारी /कमणचारी (Maker)-  
पिनाम
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प्रशक्रया  पूणग करण्यासाठी आिश्यक उपक्रम जसे परीक्षा, 
मेळाि,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प , शििेर्ष मोशहमा, प्रचार 

प्रशसध्दी

प्रशक्रया प्रस्ताशित करताना  शजल्हा पशरर्षद शिभाग/ पांस/ ग्रापां/ 
शज. प. कडील अन्य के्षत्रीय कायालये याांचेकडून प्राप्त 

कराियाची माशहती, मान्यता,  शिर्ारस

तपासणी अशधकारी स्तर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगिके्षीय अशधकारी )

प्रशक्रया मांजुरी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अशधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमुख /इतर )
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PP3

सांदभीय न्यायालय शनकाल, कायदा, शनयम मॅन्युअल, 
अशधसूचना, िासन  शनणगय, पशरपत्रक, िासन पुस्तके,पते्र 

क्रमाांक

लाभाथी /व्यक्तींची 
िैयक्क्तक कागदपते्र

कायालयीन कागदपते्र

प्रस्तािासोबत जोडाियाची 
कागदपत्रो उदा.शिहीत 

नमुन्यातील अजग खरेदीचे शबल 
आधार काडग आदी

पुणे क्रजल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रशक्षर्  क्रिभाग (प्रािक्रमक), पुरे् क्रिल्हा पक्ररषि ,पुरे्

बाब
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) प्रक्रक्रया नाि

कायासन  सांकेताांक (उिा. आथिा१, लेखा ४)
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प्रक्रक्रया स्थिती 
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Process Mapping)
माक्रहती शेरा

पुणे क्रजल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रशक्षर्  क्रिभाग (प्रािक्रमक), पुरे् क्रिल्हा पक्ररषि ,पुरे्

बाब

PA2 ---

PA3 मा.मुख्य कायगकारी अशधकारी,शज.प.पुणे

PM1

प्रक्रिया तु्रटीशोध  

 (process 

Mapping )

PI1 ---

PI2 ---

PI3 ---

मांजुरी प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या त्रुटी
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 ) अचुकता िळेेची बचत , मनुष्यबळ कायगक्षम िापर , 
पारदिगकता याकशरता माशहती तांत्रज्ञानाचा ि सांगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या उपप्रशक्रया /बाबी

ताांशत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास प्रशिक्षण 
स्िरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  सांकल्पना, उदे्दि , लेखा सांशहता,  प्राशधकरण याांचे 
अशधकार यास धक्का न लािता प्रशक्रया सुधारणे कशरता 

िासन स्तरािर प्रस्ताशित करायच्या बाबी

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार सशमतीस असल्यास, 
सशमती नाि

Endorsement (समथगन ) अशधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 
/अशत मुकाअ/ सांबशधत खातेप्रमुख)


