
शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)

अ.  क्र.

प्रशक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माशिती िेरा

PC1

शिक्षण शिभाग, शज. प. पुणे अंतगगत कायगरत िगग ३ ि िगग ४ ) 
कमगचाऱयाचें ितेन देयके पंचायत राज सेिाथग प्रणालीत  
तयार करणेची कायगिाही करुन मंजूरीस्ति अथग शिभागाकडे 
सादर करणे बाबत. ( लेखाशिर्ग 2202 0048 ि 2202 
0182 ि 2053 0565)

PC2 लेखा

PP1 कशनष्ठ सहाय्यक

PP2 1 .महाराष्ट शजल्हा पशरर्छा ि पंचायत सशमत्या लेखा 
संशहता 1968 अन्िये शनयम 14 (अ) च्या बाब क्रमाकं 1 
नुसार आस्थापनेची   स्थायी ि अस्थायी  िगग ३ ि िगग४ 
कमगचारी ितेन शबले तयार करणे बाबत आदेिीत करणेत 
आले आहे.

लाभाथी/ 
िैयस्ततक 
कागदपते्र

शनरंक

1)  पंचायत राज सेिाथग प्रणालीत मुख्यालयात शिक्षण 
शिभागाअंतगगत  2202 0048,2053 0565 लेखाशिर्ाची 
ितेन देयक पंचायत राज सेिाथग प्रणालीत .

2) सदर देयकासोबत  िासशकय कपात रक्कमाचें  ( उदा. 
भशिष्य शनिाह शनधी, गटशिमा योजना, व्यिसाय कर, रेव्हेन्य ू
स्टॅम्प, DCPS )कपात पत्रक.
3) दर देयकासोबत  अिासशकय कपात रक्कमाचें  ( उदा. 
कमगचारी पतसंस्था, एल.आय.सी.इतर िसूली )कपात 
पत्रक  .
4)   सदर  देयक कशनष्ठ लेखाशधकारी याचेंकडून           
तपासून घेंणेत येते.

PP4 शनरंक

PP5 शनरंक

पुणे शजल्हा पशरर्द- Process Mapping  -Template

शिभागाचे नाि

बाब
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कायासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 
लेखा )
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प्रशक्रया प्रथताशित करणाऱ्या अशधकारी 
/कममचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, शनयम मॅन्युअल, 
अशधसूचना, िासन  शनणमय, पशरपत्रक, 
न्यायालय शनकाल, िासन पुथतके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासि शिर्मक नमूद करािे.

PP3

प्रथतािासोबत ( 
आिश्यक 
असल्यास) 

जोडाियाची 
कागदपते्र उदा. 

शिशित नमुन्यातील 
अजम, खरेदीचे शबल, 
आधार काडम आदी

कायालयीन 
कागदपते्र

प्रशक्रया  पूणम करण्यासाठी आिश्यक 
उपक्रम जसे परीक्षा, मेळािे, कागदपत्र 
तपासणी कॅम्प , शििेर् मोशिमा, प्रचार 

प्रशसध्दी
प्रशक्रया प्रथताशित करताना  शजल्िा 
पशरर्द शिभाग/ पंस/ ग्रापं/ शज. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
िासनाच्या 

शिभाग/उपक्रम/मंडळे/मिामंडळे/मनपा/
नपा/कटकमंडळे/खाजगी संथथा 

 यांचेकडून प्राप्त कराियाची माशिती, 
मान्यता,  शिफारस



शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)
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पुणे शजल्हा पशरर्द- Process Mapping  -Template

शिभागाचे नाि

बाब

PP6
1.कशनष्ठ  लेखाशधकारी

1)  पंचायत राज सेिाथग प्रणालीत मुख्यालयात शिक्षण 
शिभागाअंतगगत  2202 0048,2053 0565 लेखाशिर्ाची 
ितेन देयक पंचायत राज सेिाथग प्रणालीत .

2) सदर देयकासोबत  िासशकय कपात रक्कमाचें  ( उदा. 
भशिष्य शनिाह शनधी, गटशिमा योजना, व्यिसाय कर, रेव्हेन्य ू
स्टॅम्प, DCPS )कपात पत्रक.

3) सदर देयकासोबत  अिासशकय कपात रक्कमाचें  ( 
उदा. कमगचारी पतसंस्था, एल.आय.सी.इतर िसूली 
)कपात पत्रक  .

4)   सदर  देयक कशनष्ठ लेखाशधकारी याचेंकडून           
तपासून घेंणेत येते.

PA1 1. मा. अशधक्षक िगग 2

PA2 शनरंक

PA3 मा. मुख्य लेखा ि शित्त अशधकारी , शज.प.पुणे
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 ) ( लेव्हल 1) ितेन देयके तपासून ि शिहीत मुदतीत ( 

प्रत्येक मशहन्याच्या 15 ) शिभागीयस्तरािर (लेव्हल २) 
फॉरिगड करणेबाबत ताशंत्रक अडचणी.

PI1 शनरंक

PI2 शनरंक

PI3 शनरंक
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PP7
प्रशक्रया मंजुरी देताना पडताळुन 

पिाियाच्या बाबी
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मान्यता अशधकारी थतर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार 
सशमतीस असल्यास, सशमती नाि

Endorsement (समथमन ) अशधकारी 
थतर पदनाम (मुकाअ /अशत मुकाअ/ 

संबशधत खातेप्रमुख)

मंजुरी प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या तु्रटी

तपासणी अशधकारी थतर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयमिेक्षीय 

अशधकारी )
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ 
कायमक्षम िापर , पारदिमकता याकशरता 

माशिती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या 

उपप्रशक्रया /बाबी

तांशत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रशिक्षण थिरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दि , लेखा संशिता,  
प्राशधकरण यांचे अशधकार यास धतका न 
लािता प्रशक्रया सुधारणे कशरता िासन 

थतरािर प्रथताशित करायच्या बाबी


