
शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)

अ.  क्र.

प्रशक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माशहती िेरा

PC1

शिक्षण शिभाग, शि. प. पुणे अंतगगत कायगरत िगग ३ ि िगग ४  
कमगचाऱयाचें प्राशरत होणारी  ितेन देयके ि त्या देयकातून कपात 
होणारी अिासशकय रक्कमाचें धनादेि प्राशरत करणेकामी 
रोखनोंदिही ( नमुना नं. 7) अद्याित  करणे बाबत. ( 
लेखाशिर्ग 2202 0048 ि 2053 0565)

PC2 लेखा

PP1 कशनष्ठ सहाय्यक

PP2 1 .महाराष्ट शिल्हा पशरर्दा ि पंचायत सशमत्या लेखा संशहता 
1968 अन्िये शनयम 57 नुसार प्रत्येक मशहन्याच्या पशहल्या 
तारखे पासून ते अखेर पयंत रोखीने ककिा धनादेिाव्दारे 
आलेल्या सिग िमा रकमा ि िसुली  तसेच रोखीने ककिा 
धनादेिव्दारे करण्यात आलेली सिग प्रदाने िसिसे  व्यिहार 
घडतील तसतसे कालक्रमानुसार दररोि रोख नोंदिहीत 
नोंदशिण्यात येतात.

लाभाथी/ 
िैयस्ततक 
कागदपते्र

शनरंक

1. प्रत्येक मशहन्याच्या आरंशभची  शिल्लक  तसेच प्राप्त रक्कम 
ि एकूण शिल्लक  याचंी नमुना नं. ७ मध्ये नोंद घेणे.

2. पंचायत राि सेिाथग प्रणालीत मुख्यालयात शिक्षण 
शिभागाअंतगगत  2202 0048,2053 0565 लेखाशिर्ाचे ितेन 
देयके CMP ने प्राशरत झाल्यािर NEFT ने  कायालच्या बँक 
खात्यािर िमा झालेल्या अिासशकय रक्कमाचें तारखेशनहाय 
नमुना नं. 7 मध्ये नोंद करणे.

3. पंचायत राि सेिाथग प्रणालीत मुख्यालयात शिक्षण 
शिभागाअंतगगत  2202 0048,2053 0565 लेखाशिर्ाचे ितेन 
देयके CMP ने प्राशरत झाल्यािर NEFT ने  कायालच्या बँक 
खात्यािर िमा झालेल्या अिासशकय रक्कमाचें त्याच 
तारखेशनहाय धनादेि प्राशरत झाल्याचे नमुना नं. 7 मध्ये नोंद 
करणे.

4. प्रत्येक मशहन्याच्या िेिटी  एकूण झालेला खचग अखेरची 
शिल्लक एकूण शिल्लक याचंी नोंद नमुना नं. 7 मध्ये करणेत 
येते.

 

PP4 शनरंक

PP5  प्रत्येक मशहन्याचे बँकेचे स्टेटमेंट .

PP6
1.कशनष्ठ  लेखाशधकारी

पुणे शिल्हा पशरर्द- Process Mapping  -Template

शिभागाचे नाि

बाब
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प्रशक्रया नाि

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 
लेखा ४)

प्रशक्रया  पूणण करण्यासाठी आिश्यक 
उपक्रम जसे परीक्षा, मेळािे, कागदपत्र 
तपासणी कॅम्प , शििेष मोशहमा, प्रचार 

प्रशसध्दी
प्रशक्रया प्रथताशित करताना  शजल्हा 
पशरषद शिभाग/ पंस/ ग्रापं/ शज. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
िासनाच्या 

शिभाग/उपक्रम/मंडळे/महामंडळे/मनपा/न
पा/कटकमंडळे/खाजगी संथथा 

 यांचेकडून प्राप्त कराियाची माशहती, 
मान्यता,  शिफारस

तपासणी अशधकारी थतर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणिेक्षीय 

अशधकारी )

प्रशक्रया प्रथताशित करणाऱ्या अशधकारी 
/कमणचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, शनयम मॅन्युअल, 
अशधसूचना, िासन  शनणणय, पशरपत्रक, 
न्यायालय शनकाल, िासन पुथतके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह शिषणक नमूद करािे.

PP3

प्रथतािासोबत ( 
आिश्यक असल्यास) 

जोडाियाची कागदपते्र 
उदा. शिशहत 

नमुन्यातील अजण, 
खरेदीचे शबल, आधार 

काडण आदी

कायालयीन 
कागदपते्र
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शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)

अ.  क्र.

प्रशक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)
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पुणे शिल्हा पशरर्द- Process Mapping  -Template

शिभागाचे नाि

बाब

1. प्रत्येक मशहन्याच्या आरंशभची  शिल्लक  तसेच प्राप्त रक्कम 
ि एकूण शिल्लक  याचंी नमुना नं. ७ मध्ये नोंद घेणे.

2. पंचायत राि सेिाथग प्रणालीत मुख्यालयात शिक्षण 
शिभागाअंतगगत  2202 0048,2053 0565 लेखाशिर्ाचे ितेन 
देयके CMP ने प्राशरत झाल्यािर NEFT ने  कायालच्या बँक 
खात्यािर िमा झालेल्या अिासशकय रक्कमाचें तारखेशनहाय 
नमुना नं. 7 मध्ये नोंद करणे.
3. पंचायत राि सेिाथग प्रणालीत मुख्यालयात शिक्षण 
शिभागाअंतगगत  2202 0048,2053 0565 लेखाशिर्ाचे ितेन 
देयके CMP ने प्राशरत झाल्यािर NEFT ने  कायालच्या बँक 
खात्यािर िमा झालेल्या अिासशकय रक्कमाचें त्याच 
तारखेशनहाय धनादेि प्राशरत झाल्याचे नमुना नं. 7 मध्ये नोंद 
4. प्रत्येक मशहन्याच्या िेिटी  एकूण झालेला खचग अखेरची 
शिल्लक एकूण शिल्लक याचंी नोंद नमुना नं. 7 मध्ये करणेत 
येते.

5 . प्रत्येक मशहन्याच्या िेिटी  नमुना नं. 7 मध्ये १) अखर्चचत 
रक्कमा २) व्याि ३) अखर्चचत धनादेि याचंा गोर्िारा काढणेत 
येतो.

PA1 1. मा. अशधक्षक िगग 2

PA2 शनरंक

PA3 1. मा. अशधक्षक िगग 2
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PI1 शनरंक

PI2 शनरंक

PI3 शनरंक
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l ) मान्यता अशधकारी थतर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार 
सशमतीस असल्यास, सशमती नाि

Endorsement (समथणन ) अशधकारी 
थतर पदनाम (मुकाअ /अशत मुकाअ/ 

संबशधत खातेप्रमुख)

प्रशक्रया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी

PP7

मंजुरी प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या तु्रटी
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ 
कायणक्षम िापर , पारदिणकता याकशरता 

माशहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या 

उपप्रशक्रया /बाबी

तांशत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रशिक्षण थिरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दि , लेखा संशहता,  
प्राशधकरण यांचे अशधकार यास धतका न 
लािता प्रशक्रया सुधारणे कशरता िासन 

थतरािर प्रथताशित करायच्या बाबी


