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अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
सिव लेखाशिर्वकाांच्या उपयोशगता प्रमाणपत्र तयार 
करणे.

PC2 लेखा-1

PP1 कशनष्ठ सहाय्यक लेखा

PP2

महाराष्र िासन पशरपत्रक शद. 16.12.2005  
अन्िये,म ांबई शित्तीय शनयम 1959,  शनयम 149, 
पशरशिष्ठ 22 न सार  महालेखापाल म ांबई 
कायालयाचे शनदेि

लाभािी/ व्यक्तींची 
वैयस्क्तक कागदपते्र

क्रनरंक

कायालयीन कागदपते्र
1. उपयोशगता प्रमाणपत्र 2. अन दान शितरण 
आदेि 3. कोर्िाशहनी प्रणालीत न प्राप्त होणारी 
प्रमाणक क्रमाांकची याशद.

PP4
उपयोशगता प्रमाणपत्र महालेखाकार कायालयास 
सादर करणे.

PP5

1. कोर्ागारात न देयक पाशरत झाल्यानांतर   
त्याचा प्रमाणक क्र. ि शदनाांक तपासणे.  2. 
उपयोशगता प्रमाणपत्र सादर करत असताना 
सांबांधीत देयकाांचा अन दान शितरण आदेि 
तपासणे.                     3. कोर्िाशहनी 
प्रणालीमार्व त सादर होणारी लेखाशिर्व शनहाय 
प्रमाणक क्र. ि शदनाांक याची यादी काढाणे .

PP6 कलेअ /अशधक्षक िगव-2

प णे शिल्हा पशरर्द- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव

बाब
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प्रशक्रयेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)
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प्रशक्रया प्रस्ताशित करणाऱ्या अशधकारी /कमवचारी 
(Maker)-  पदनाम

सांदभीय कायदा, शनयम मॅन्य अल, अशधसूचना, 
िासन  शनणवय, पशरपत्रक,  न्यायालय शनकाल, 
िासन प स्तके,पते्र इत्यादी क्रमाांकासह शिर्वक 

नम द करािेत.

PP3

प्रथतावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रवक्रित नमनु्यातील 
अजज, खरेदीचे क्रबल, 
आधार काडज आदी

प्रशक्रया  पूणव करण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, 
कामाचे िार्षर्क शनयोिन,  परीक्षा, मेळािे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , शििेर् मोशहमा, प्रचार 
प्रशसध्दी

प्रशक्रया प्रस्ताशित करताना  शिल्हा पशरर्द शिभाग/ 
पांस/ ग्रापां/ शि. प. कडील अन्य के्षत्रीय कायालये 
तसेच िासनाच्या शिभाग/ उपक्रम/ मांडळे / 

महामांडळे / मनपा/ नपा/ कटकमांडळे/ खािगी 
सांस्था याांचेकडून प्राप्त कराियाची माशहती, 

मान्यता,  शिर्ारस

तपासणी अशधकारी स्तर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयविेक्षीय अशधकारी )



PP7
1. महाराष्र शिल्हा पशरर्दा ि पांचायत सशमत्या 
लेखा सांशहता 1968, 2. महाराष्र िासन ग्राम 
शिकास शिभाग, िासन शनणवय 9 ऑगस्ट 2016

PA1 1) शिक्षणाशधकारी प्राथशमक

PA2 क्रनरंक

PA3   म ख्य लेखा ि शित्त अशधकारी
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PI1

PI2 क्रनरंक

PI3 क्रनरंक
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प्रशक्रया मांि री देताना पडताळ न पहाियाच्या बाबी
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 ) मान्यता अशधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रम ख /इतर 

)

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार सशमतीस 
असल्यास, सशमती नाि

Endorsement (समथवन ) अशधकारी स्तर पदनाम 
(म काअ /अशत म काअ/ सांबशधत खातेप्रम ख)

मांि री प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या त्र टी
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अच कता िेळेची बचत , मन ष्यबळ कायवक्षम िापर 
, पारदिवकता याकशरता माशहती तांत्रज्ञानाचा ि 
सांगणक आज्ञािली  िापर करता येण्यािोग्या 

उपप्रशक्रया /बाबी

ताांशत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 
प्रशिक्षण स्िरुप, अभ्यासक्रम

म ळ  सांकल्पना, उदे्दि , लेखा सांशहता,  प्राशधकरण 
याांचे अशधकार यास धक्का न लािता प्रशक्रया 
स धारणे कशरता िासन स्तरािर प्रस्ताशित 

करायच्या बाबी


