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शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)
अ.  
क्र.

प्रशक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माशिती िेरा

PC1
विस्तार अवधकारी (विक्षण) श्रेणी-2 िगग-3 याांचे मुळ ितेनास सांरक्षण 

देिनू सेिा सलग  करणे बाबत कायगिाही करणे.

PC2 आस्थापना सेिक-2

कवनष्ठ सहाय्यक

PP1

1.महाराष्ट िासन गा.वि.वि. याांचेकडील िासन वनणगय क्र.पी.ई.एन 
1084/सीआर/643-17 वद. 16/2/1989 -1.वजल्हा पवरषद सेिा मधील 
प्राथवमक विक्षक, माध्यवमक विक्षक, सहाय्यक उप विक्षण वनरीक्षक, 
विस्तार अवधकारी (विक्षण) याांनी पूिी िासकीय, नगर पवरषदाांनी 
चालविलेल्या प्राथवमक िाळा तसेच िासन मान्य ि अनुदानीत खाजगी 
प्राथवमक िाळाांत केलेली सेिा, सेिा वनिृत्ती ितेनासाठी  ग्राहय धरण्यात 
यािी.

2. वजल्हा पवरषद कमगचा-याने िर नमूद केल्याप्रमाणे पूिी सेिा
केलीअसेल आवण त्या सेिबेददल त्याला अांिदायी भविष्य वनिाह
वनधीची रक्कम वमळालेली असेल तर सांबांवधत कमगचा-याने त्याला
वमळालेली, सांस्थेच्या वहश्शश्शयाची अांिदायी भविष्य वनिाह वनधीची  रक्कम
साडेतीन टक्के सरळ व्याजाच्या दराने िासनास परत करािी लागेल.
सदरहू रक्कमेिरील सरळ व्याज सांबांवधत वजल्हा पवरषद कमगचा-याला
ज्या िळेी अांिदायी भविष्य वनिाह वनधी रक्कम वमळालेली असेल त्या
वदनाांकापासून तो ती रक्कम व्याजासह िासनाला परत करीपयंतच्या
कालािधीसाठी आकारण्यात यािी.

2.मिाराष्ट िासन ग्रा.शि.शि. याांचेकडील िासन शनणणय  क्र.प्राशिशन 
1089/121345 (6589) fn\ 27/3/92 -नुसार 
1. वजल्हा पवरषदा/नगर पवरषदा/नगर पावलका/महानगरपालीका 
/खाजगी मान्यता प्राप्त अनुदावनत प्राथवमक िाळा याांतील प्राथवमक 
विक्षक/सहायक विक्षक ि विस्तार अवधकारी याांनी पुिी िासन मान्य ि 
अनुदान प्राप्त अिासवकय माध्यवमक िाळाांतुन विक्षक म्हणुन केलेली 
सेिा सेिा वनिृत्ती ितेनासाठी ग्राहय  धरणेत यािी. 
 2. सांबांवधत विक्षकाने पुिीचे सेिबेददल अांिदायी भविष्य वनिाह वनधीची 
व्यिस्थापनाच्या वहश्शयाची रक्कम घेतली असेल तर ती रक्क्म व्याजासह 
(प्रचवलत दराप्रमाणे) िासनाकडे जमा करणे आिश्शयक राहील.

3.मिाराष्ट िासन, शित्त शिभाग िासन शनणणय क्र.िेतन- 1289/-प्रक्र.2/90 सेिा- 
3.वद. 23 माचग 1994- ज्या िासकीय कमगचा-याची महाराष्र लोकसेिा आयोग 
अथिा तत्सम वनिड मांडळामार्ग त नामवनदेिनाने दुस-या सांिगात वनयुक्ती  झालेली 
आहे अिा िासकीय कमगचा-याची ितेन वनश्श्शचती करणेबाबत खालील प्रमाणे सूवचत 
करणत आलेले आहे.
बाब क्र. 3.नुसार- िासकीय कमगचारी सध्या धारण कवरत असलेल्या पदापेक्षा उच्च 
पदािर ककिा समकक्ष पदािर महाराष्र लोकसेिा आयोगाने /तत्सम वनिड मांडळाने 
सुस्पष्ट ितेन वनश्श्शचतीची विर्ारस केली नसेल तर महाराष्टङ नागरी सेिा ितेन 
वनयम 1981 मधील वनयम 11 खालील विविध तरतुदींनुसार जुन्या पदाच्या 
जबाबदारीच्या सांदभात निीन पदाांच्या जबाबदारीचे मुल्यमापन लक्षात घेिनू लागू 
होणा-या तरतुदींचे अनुषांगाने ितेन वनश्श्शचती करण्यात यािी, नविन पद जर अवधक 
महत्िाची कतगव्ये ि जबाबदा-या असणारे असेल तर सद्याचे पदािरील काल्पवनक 
ितेनिाढीचा लाभ वदला जाईल अन्यथा ितेन वनश्श्शचतीत सद्याचे पदािरील 
काल्पवनक ितेनिाढीचा  लाभ देता येणार नाही.
बाब क्र. 5. नुसार उपरोक्त नुसार ितेन वनश्श्शचती करण्यात आल्यानांतर पुढील 
ितेनिाढीचा वदनाांक हा वनयुक्ती पदािरील पूणग िषग काम केल्यािरच राहील.
बाब क्र. 6.नुसार िरील प्रमाणे ितेन वनश्श्शचती झाल्यािर, निीन वनयुक्तीसाठी 
पवरविक्षाधीन कालािधी असल्यास पवरविक्षाधीन कालािधीतील ितेनिाढी म.ना.से. 
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सांदभीय कायदा, शनयम मॅन्युअल, 
अशधसूचना, िासन  शनणणय, पशरपत्रक, 
न्यायालय शनकाल, िासन पुथतके,पते्र 

इत्यादी क्रमाांकासि शिर्णक नमूद करािे.

प्रशक्रया प्रथताशित करणाऱ्या अशधकारी 
/कमणचारी (Maker)-  पदनाम

पुणे वजल्हा पवरषद- Process Mapping  -Template
शिभागाचे नाि
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कायासन  सांकेताांक (उदा. आस्था१, 
लेखा ४)
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 1324.म.िा.ग्रामशिकास ि जलसांधारण शिभाग िासन आदेि
क्र.डीएसआर2492/1383 सीआर/713/18 शद. 30 मे 1996 अन्िये
वज.ताां.से िगग 3 (विक्षण )श्रेणी 2 मधील विक्षण विस्तार अवधकारी श्रेणी
2 पदािर वज.प.सेितेील विक्षक ककिा खाजगी प्राथवमक िाळाांतील
अथिा माध्यवमक िाळातील विक्षकाांची नामवनदेिनाने वनयुक्ती झाल्यास
.त्याांच्या ितेनास ते वजल्हा पवरषदसेिते आल्यापासून सांरक्षण देण्यात
याि.े
5.मिाराष्ट िासन, शित्त शिभाग, िासन पशरपञक क्र.अांशनया 1006/87/सेिा 4 शद. 
12/01/2007 अन्िये ज्या िासवकय कमगचाऱ्याने 1 नोहेंबर 2005 पुिी िासन सेिते 
वनिृत्ती ितेनाहग आस्थापनेिर कायगरत असताना त्याांच ककिा अन्य विभागातील वनिृत्ती 
ितेनाहग आस्थापनेच्या पदािरील वनयुक्ती साठी अजग केला असेल आवण तयास 1 
नोहेंबर 2005 रोजी ककिा त्यानांतर नविन पदािर वनयुक्त करण्यात आले असेल तर 
अिा प्रकरणी खालील सिग अटीची पुतगता झाल्यास सांबांवधत िासवकय कमगचाऱ्यास 
महाराष्ट नागरी सेिा (वनिृत्ती ितेन)वनयम 1982 ि सिगसाधारण भविष्य वनिाह वनधी 
योजना लागु ठरतील. 
अ) िासवकय कमगचाऱ्याची आगोदरची वनयुक्ती वनयवमत स्िरुपाची असािी, 
म्हणजेच त्या िासवकय कमगचाऱ्याांची सांबांवधत पदासाठी विवहत करण्यात आलेल्या 
वनयुक्ती वनयमाांच्या तरतुदीची पुतगता करुन वनयुक्ती झालेली असािी.  
ब) िासवकय कमगचाऱ्याांने आगोदरच्या पदाचा पवरविक्षावधन कालािधी 
समाधानकारकवरत्या पुणग केलेला असािा.  
क) िासवकय कमगचाऱ्याने नविन पदासाठी केलेला अजग सांबांवधत कायालयाव्दारे 
/सांबांवधत प्रिासवकय प्रावधकाऱ्याांची योग्यवरत्या परिानगी घेऊन केलेला असािा. 
ड) उपरोक्त दोन वनयुक्तयाांमध्ये जर खांड असेल तर त्या खांडाचा कालािधी 
बदलीच्या वनयमानुसार अनुजे्ञय असलेल्या पदग्रहन अिधीहून अवधक नसािा.

मिाराष्ट नागरी सेिा (िेतन) शनयम 1981 तील शनयम 11- 1. (ए)-
खालील  तरतुदी नुसार जुन्या पदाच्या कतगव्यापेक्षा ककिा जबाबदा-
यापेक्षा अवधक महत्िाची कतगव्ये ककिा जबाबदा-या येत असतील तर िगग 
दोनच्या पदापेक्षा िरच्या दजाचे नसलेले पद तो धारण कवरत असेल तर 
त्याचे िरच्या पदाच्या समयश्रेणीतील प्रारांवभक ितेन हे खालच्या पदािर 
ज्या टप्पयाला त्याचे ितेन असले त्या टप्प्याला एक ितेनिाढ 
वमळिल्यािर, आवण ितेनमानातील कमाल ितेन घेणा-या िासकीय 
कमगचा-याच्या बाबतीत मागील ितेनिाढीइतकी रक्कम वमळिल्यािर जे 
मानीि ितेन येईल त्याच्या पुढील टप्प्यािर वनश्श्शचत करण्यात येईल.

लाभाथी/ िैयस्ततक 
कागदपते्र

1.सांबांवधत कमगचाऱ्याचा मुळ ितेनास सांरक्षण देिनू सेिा सलग करणे 
बाबत गटविक्षणावधकारी याांना केलेला  विनांती अजग

1.गटविक्षणावधकारी याांचे विर्ारस पत्र

2.कमगचा-याचा मुळ वनयुक्ती वदनाांक ते विस्तार अवधकारी (विक्षण) 
पदािर रुजू होईपयगतचे कालािधीचा सेिा तपविल

3.सादर करणेत आलेल्या सेिा तपविलनुसार वनयुक्ती आदेि ि 
कायगमुक्त आदेि

4.विस्तार अवधकारी (विक्षण)पदी पवरके्षस बसणेस िवरष्ठ कायालयाची 
परिानगी घेणेत आलेबाबतचा  आदेि

5.उपविक्षक पदािरील िेिटच्या मवहन्यातील ितेन दाखला

6.  विस्तार अवधकारी (विक्षण) पदािरील पवहल्या मवहन्यात घेतलेल्या  
ितेनाचा दाखला

7. उपरोक्त नमूद 4 नुसार सांबांवधताचे मुळ सेिानोंद पुस्तकातील 
नोंदीच्या छायाांकीत साक्षाांवकत प्रती

PP4 वनरांक

कायालयीन कागदपते्र

प्रशक्रया  पूणण करण्यासाठी आिश्यक 
उपक्रम जसे परीक्षा, मेळाि,े कागदपत्र 
तपासणी कॅम्प , शििेर् मोशिमा, प्रचार 

प्रशसध्दी

PP2

PP3

प्रथतािासोबत ( 
आिश्यक 
असल्यास) 

जोडाियाची 
कागदपते्र उदा. 

शिशित 
नमुन्यातील अजण, 

खरेदीचे शबल, 
आधार काडण आदी

सांदभीय कायदा, शनयम मॅन्युअल, 
अशधसूचना, िासन  शनणणय, पशरपत्रक, 
न्यायालय शनकाल, िासन पुथतके,पते्र 

इत्यादी क्रमाांकासि शिर्णक नमूद करािे.
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PP5
PP3 मध्ये नमूद केलेनुसार सिग कागदपते्र पांचायत सवमती कडून प्राप्त 
करुन घेणे

PP6
1.कवनष्ठ प्रिासन अवधकारी 
2. सहाय्यक प्रिासन अवधकारी 
3. उपविक्षणावधकारी
1.गटविक्षणावधकारी याांचे विर्ारस पत्र
2.कमगचा-याचा मुळ वनयुक्ती वदनाांक ते विस्तार अवधकारी (विक्षण) 
पदािर रुजू होईपयगतचे कालािधीचा सेिा तपविल
3.सादर करणेत आलेल्या सेिा तपविलनुसार वनयुक्ती आदेि ि 
कायगमुक्त आदेि
4.विस्तार अवधकारी (विक्षण)पदी पवरके्षस बसणेस िवरष्ठ कायालयाची 
परिानगी घेणेत आलेबाबतचा  आदेि
5.उपविक्षक पदािरील िेिटच्या मवहन्यातील ितेन दाखला
6.  विस्तार अवधकारी (विक्षण) पदािरील पवहल्या मवहन्यात घेतलेल्या  
ितेनाचा दाखला
7. उपरोक्त नमूद 4 नुसार सांबांवधताचे मुळ सेिानोंद पुस्तकातील 
नोंदीच्या छायाांकीत साक्षाांवकत प्रती

PA1
1. विक्षणावधकारी प्राथवमक
2. उप मुख्य कायगकारी अवधकारी

PA2 वनरांक

PA3  मुख्य कायगकारी अवधकारी
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 ) 1.विस्तार अवधकारी पदी पवरके्षस बसणेस घेणेत आलेल्या परिानगीबाबत 

आदेि प्राप्त न होणे, ि सदर आदेिाची सांबांवधताचे मुळ सेिानोंद 
पुस्तकामध्ये नोंद नसणे.

PI1 शनरांक

PI2 वनरांक

PI3 वनरांक

मांजुरी प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
तु्रटी

प्रव
क्र

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s i
m

pr
ov

iza
tio

n 
)

अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ 
कायणक्षम िापर , पारदिणकता याकशरता 

माशिती तांत्रज्ञानाचा ि सांगणक आज्ञािली 
 िापर करता येण्याजोग्या उपप्रशक्रया 

/बाबी

ताांशत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रशिक्षण थिरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  सांकल्पना, उदे्दि , लेखा सांशिता,  
प्राशधकरण याांचे अशधकार यास धतका न 
लािता प्रशक्रया सुधारणे कशरता िासन 

थतरािर प्रथताशित करायच्या बाबी

प्रव
क्र

या
 म

ांजु
री

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al 
)

मान्यता अशधकारी थतर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार 
सशमतीस असल्यास, सशमती नाि

Endorsement (समथणन ) अशधकारी थतर 
पदनाम (मुकाअ /अशत मुकाअ/ सांबशधत 

खातेप्रमुख)

प्रशक्रया प्रथताशित करताना  शजल्िा 
पशरर्द शिभाग/ पांस/ ग्रापां/ शज. प. कडील 
अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच िासनाच्या 
शिभाग/उपक्रम/मांडळे/मिामांडळे/मनपा/न
पा/कटकमांडळे/खाजगी सांथथा  याांचेकडून 

प्राप्त कराियाची माशिती, मान्यता,  
शिफारस

तपासणी अशधकारी थतर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणिेक्षीय 

अशधकारी )

PP7
प्रशक्रया मांजुरी देताना पडताळुन 

पिाियाच्या बाबी
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