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अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
माक्रहती शेरा

PC1
विस्तार अवधकारी (विक्षण) िगग-3 श्रेणी-3 पदािर पदोन्नती देणेबाबत 
प्रक्रीया राबविणे ि पदोन्नती आदेि वनगगवमत करणेची कायगिाही करणे.

PC2 आस्थापना सेिक-2

PP1 कवनष्ठ सहाय्यक

मा.उप सवचि, महाराष्र िासन, सामान्य प्रिासन विभाग, मंत्रालय, म ंबई 
32 याचेंकडील िासन वनणगय क्रमाकं एसआरव्ही-
2018/प्र.क्र.159/कायासन 12 वद. 01 ऑगस्ट 2019
राज्य शासकीय अवधकारी/कमगचारी यानंा पदोन्नती देण्याकरीता 
अन सराियाच्या कायगिाही बाबतची एकवधत मागगदिगक तत्ि-े- 
ई- 1) 1.1. वनिडसूची साठी वद.01सप्टेंबर ते 31 ऑगस्ट असा कालािधी 
वनश्चचत करणेत आलेला आहे.
 1.2. वनिडसूची िर्षातील एकूण वरक्त पदाचं्या संख्येऐिढी पदोन्नतीसाठी 
सवमतीने पात्र ठरविलेल्या कमगचा-याचें यादीस वनिडसूची असे संबोधण्यात 
याि.े
1.3. पदोन्तीचे कोटयतील त्या वनिडसूची िर्षातील प्रत्यक्ष वरक्त पदे 
तसेच संभाव्य वरक्त पदे अिा एकूण वरक्त पदाकंवरता तयार केलेल्या 
वनिडसूचीस वनयवमत वनिडसूची असे संबोधण्यात याि.े
3.1.1. आकृतीबंधान सार एकूण मंजूर पदापैंकी सेिाप्रििे वनयमान सार 
पदोन्नतीच्या कोटयाकवरता मंजूर पदे  ि भरलेली पदे विचारात घेिनू 
प्रत्यक्ष वरक्त पदाचंी संख्या वनश्चचत करािी.
5.1.2 पदोन्नती करताना वनकटतम वनम्न पदािर वकमान तीन िर्षाच्या 
वनयवमत सेिचेी अट पदोन्नतीसाठी पूिग अट म्हणून कायम राहील.
5.2.1  ज्या पदािर पदोन्नती द्याियाची आहे त्या पदाचं्या वनम्नस्तरीय 
पदाचंी वनिडसूचीच्या िर्षाच्या लगतच्या िर्षाची अंवतम ज्येष्ठता सूची तयार 
7.4 वनयमान सार विभागीय सेिाप्रििेोत्तर पवरक्षा विवहत संधीत उत्तीणग 
झालेबाबत ककिा सूट वमळालेबाबत प्रमाणपत्र सवमतीस सादर करणे
7.6. पवरविक्षाधीन कालािधी पूणग असणे
7.7. स्थायीत्ि प्रमाणपत्र 7.8विभागीय,न्यायालयीन चौकिी चालू अथिा 
प्रस्तावित नसले बाबत प्रमाणपत्र/ 7.10 जात िैद्यता प्रमाणपत्र, 7.11 मत्ता 
ि दावयत्ि वििरणपते्र, 7.12 -55 िर्षग प नर्विलोकन, मराठी-कहदी पवरक्षा 
उत्तीणग इ. मावहती सादर करणे.

9. आरक्षणवनहाय तयार केलेल्या यादयामंधून आरक्षणान सार 
आपआपसातंील जेष्ठतेन सार क्रमान सार वनिडसूची तयार करणे उदा. 
ख ला-10 वदडपटन सार-15, अ.जा.2 वतप्पटन सार -6, अ.ज.1 च्या 
वतप्पपटन सार 1    
   11.2. सवमती बैठकीचा वदनाकं , िळे ि वठकाण वनश्चचत करणे.  
11.8. अपात्र ठरविणेत आलेल्या कमगचा-याचंी सविस्तर कारणे नमूद करणे

PP2 संदभीय न्यायालय क्रनकाल, 
कायदा, क्रनयम मॅन्युअल, 

अक्रधसूचना, शासन  क्रनणणय, 
पक्ररपत्रक, शासन पुथतके,पते्र 

क्रमांक

प णे वजल्हा पवरर्षद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि क्रशक्षण क्रिभाग (प्राथक्रमक)

बाब

प्रवक्रया ओळख ि 
िगीकरण 
(Process 

Identification 
and 

Classification)

प्रक्रक्रया नाि

कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)
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प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करणाऱ्या 
अक्रधकारी /कमणचारी (Maker)-  

पदनाम
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अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
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प णे वजल्हा पवरर्षद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि क्रशक्षण क्रिभाग (प्राथक्रमक)

बाब

महाराष्ट्र  क्रजल्हा पक्ररषदा क्रजल्हा सेिा (सेिाप्रिेश)क्रनयम 1967 मधील 
क्रनयम 5,पक्ररक्रशष्ट्ठ 4(3) नुसार क्रजल्हा तांक्रत्रक सेिा (िगण 3)(शैक्षक्रणक) 
तृतीय शे्रणी नुसार उपक्रशक्षक, पदिीधर क्रशक्षक, मुख्याध्यापक, कें द्रप्रमुख 
या पदािरून क्रिथतार अक्रधकारी (क्रशक्षण) शे्रणी 3 िगण 3 पदी पदोन्नती 
देण्याची तरतूद आहे.
माध्यक्रमक शाळा प्रमाणपत्र पक्ररक्षा ककिा तुल्य पक्ररक्षा उत्तीणण झाले आहेत ि 
अध्यापन अहणता क्रमळक्रिल्यानंतर 10 िषापेक्षा कमी नसेल एिढी अखंड 
सेिा ज्यांनी पूणण केली असेल अशा उपक्रशक्षक, पदिीधर क्रशक्षक, कें द्रप्रमुख 
ि मुख्याध्यापक या संिगातील सेिाजेष्ट्ठ असणारे कमणचारी क्रिथतार 
अक्रधकारी (क्रशक्षण) शे्रणी 3 िगण 3 पदी पदोन्नतीस पात्र आहेत.

1.शैक्षक्रणक अहणता बाबत प्रमाणपत्र -एएससी/एचएससी/पदिी

2.व्यािसाक्रयक अहणता बाबत प्रमाणपत्र- डी.एड./बी.एड. 

3. जात िैद्यता प्रमाणपत्र

4.संगणक पक्ररक्षा (MSCIT) उत्तीणण अथिा सूट असलेचे प्रमाणपत्र

5. लगतचे आर्थथक िषाचे मत्ता दाक्रयत्ि क्रििरणपत्र

1.संबंक्रधत कमणचाऱ्याक्रिरूध्द खाते क्रनहाय अथिा क्रिभाक्रगय चौकशी चालू 
अगर प्रथताक्रित नसलेबाबत तसेच त्यांचे क्रिरुध्द न्यायालयीन प्रकरण 
प्रथताक्रित अथिा चालू नसलेबाबतचा गटक्रशक्षणाक्रधकारी यांचा दाखला

2. संबंक्रधत कमणचारी अनक्रधकृत गैरहजर नसलेबाबतचा 
गटक्रशक्षणाक्रधकारी यांचा दाखला

3.थथायीत्िाचा लाभ आदेश ि मुळ सेिानोंद पुथतकातील नोंद घेतलेल्या 
पानाची छायांक्रकत साक्षांक्रकत म्रत

4.लगतचे आथणक िषाचे मत्ता दाक्रयत्ि क्रििरणपत्र सादर केले असलेबाबत 
प्रमाणपत्र

5. संबंक्रधत कमणचा-याचे 55 िषण पुणर्थिलोकन प्रमाणपत्र

6. मराठी कहदी पक्ररक्षा उत्तीणण असलेबाबत मुळ सेिानोंद पुथतकातील 
नोंदीची छायांक्रकत साक्षांक्रकत प्रत

7. पक्ररक्रिक्षाक्रदन कालािधी पूणण झालेबाबत प्रमाणपत्र 

8. उपक्रशक्षक/मुख्याध्यापक/कें द्रप्रमुख संिगातील कमणचा-यांची पदोन्नती 
देणेबाबत लगतच्या िषाची सेिाजेष्ट्ठता यादी

9. पात्र कमणचा-यांची क्रनिडसूची

10.मागील 5 िषाचे गोपक्रनय अहिाल शेरे

11.क्रिथतार अक्रधकारी (क्रशक्षण) िगण-3 शे्रणी-2 या पदाची मा.सहाय्यक 
आयुक्त मागासिगण कक्ष पुणे यांचेकडून तपासणी करणेत आलेला 
अद्ययाित कबदूनामािली अहिाल

12. पंचायत सक्रमती कडून प्राप्त झालेल्या मंजूर, कायणरत, क्ररक्त पदांचे 
अहिालानुसार क्रजल्हा थतरािरील क्ररक्त पदांचा एकक्रत्रत अहिाल

13. पदोन्नती गक्रठत सक्रमतीने क्रशफारस केलेली अकं्रतम क्रनिड सूची ि 
प्रक्रतक्ष सूची.

PP2 संदभीय न्यायालय क्रनकाल, 
कायदा, क्रनयम मॅन्युअल, 

अक्रधसूचना, शासन  क्रनणणय, 
पक्ररपत्रक, शासन पुथतके,पते्र 

क्रमांक

PP3

प्रथतािासोबत ( 
आिश्यक 
असल्यास) 

जोडाियाची 
कागदपते्र उदा. 

क्रिक्रहत 
नमुन्यातील 

अजण, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडण आदी

लाभाथी/िैय
स्क्तक 

कागदपते्र

कायालयीन 
कागदपते्र
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बाब

14. पदोन्नती गक्रठत सक्रमतीचा सभािृतांत

15. पदोन्नती आदेशाचे प्रारुप

PP4

1.पदोन्नतीस पात्र असणा-या कमगचा-याचें आिचयक असणा-या 
कागदपत्राचंी तपासणी करणेकामी कॅम्प लािणे आिचयक आहे.
2. पदोन्नती  गवठत सवमतीची विफारस घेणेकामी सभा आयोवजत करणे.
3. गवठत सवमतीचे विफारसन सार पदोन्न्तीस पात्र असणा-या कमगचा-याचें 
सम पदेिन घेिनू त्यानंा पदोन्नतीने देणेत येणारे पदस्थापनेचे वठकाण 
वनश्चचत करणे.

1.गटक्रशक्षणाक्रधकारी यांचेकडून पात्र असणा'या कमणचा-यांची PP3 मध्ये 
नमूद करणेत आलेल्या 1 ते 7 कागदपत्रांची िैयस्क्ती नथती तयार  करुन 
िक्ररष्ट्ठ कायालयास सादर करणे

2.क्रिथतार अक्रधकारी क्रशक्षण शे्रणी-2 िगण -3 या पदाची बीटक्रनहाय मंजूर 
कायणरत क्ररक्त पदांचा अहिाल

PP6
1.कवनष्ठ प्रिासन अवधकारी. 
2.सहाय्यक प्रिासन अवधकारी 
3.उपविक्षणावधकारी (प्राथवमक)

1.िैक्षवणक अहगता बाबत प्रमाणपत्र -एसएससी/एचएससी/पदिी

2.व्यािसावयक अहगता बाबत प्रमाणपत्र- डी.एड./बी.एड. 

3. जात िैद्यता प्रमाणपत्र

4.संगणक पवरक्षा (MSCIT) उत्तीणग अथिा सूट असलेचे प्रमाणपत्र

5.संबंवधत कमगचाऱ्याविरूध्द खाते वनहाय अथिा विभावगय चौकिी चालू 
अगर प्रस्तावित नसलेबाबत तसेच त्याचें विरुध्द न्यायालयीन प्रकरण 
प्रस्तावित अथिा चालू नसलेबाबतचा गटविक्षणावधकारी याचंा दाखला
2. संबंवधत कमगचारी अनवधकृत गैरहजर नसलेबाबतचा गटविक्षणावधकारी 
याचंा दाखला
6.स्थायीत्िाचा लाभ आदेि ि म ळ सेिानोंद प स्तकातील नोंद घेतलेल्या 
पानाची छायावंकत साक्षावंकत म्रत
4.लगतचे आर्वथक िर्षाचे मत्ता दावयत्ि वििरणपत्र सादर केले असलेबाबत प्रमाणपत्र

7. संबंवधत कमगचा-याचे 55 िर्षग प णर्विलोकन प्रमाणपत्र

8. मराठी कहदी पवरक्षा उत्तीणग असलेबाबत म ळ सेिानोंद प स्तकातील 
नोंदीची छायावंकत साक्षावंकत प्रत

9. पवरविक्षावदन कालािधी पूणग झालेबाबत प्रमाणपत्र 

10. उपविक्षक/म ख्याध्यापक/कें द्रप्रम ख संिगातील कमगचा-याचंी 
पदोन्नती देणेबाबत लगतच्या िर्षाची सेिाजेष्ठता यादी

11. पात्र कमगचा-याचंी वनिडसूची

19.मागील 5 िर्षाचे गोपवनय अहिाल िेरे

PP7

प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करताना  
क्रजल्हा पक्ररषद क्रिभाग/ पंस/ 

ग्रापं/ क्रज. प. कडील अन्य के्षत्रीय 
कायालये तसेच शासनाच्या 

क्रिभाग/उपक्रम/मंडळे/महामंडळे/
मनपा/नपा/कटकमंडळे/खाजगी 

संथथा  यांचेकडून प्राप्त 
कराियाची माक्रहती, मान्यता,  

क्रशफारस

PP5
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प्रक्रक्रया  पूणण करण्यासाठी 
आिश्यक उपक्रम जसे परीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प 
, क्रिशेष मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी

तपासणी अक्रधकारी थतर 
पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणिेक्षीय 
अक्रधकारी )
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अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
माक्रहती शेरा

प णे वजल्हा पवरर्षद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि क्रशक्षण क्रिभाग (प्राथक्रमक)

बाब

20.विस्तार अवधकारी (विक्षण) िगग-3 श्रेणी-2 या पदाची मा.सहाय्यक 
आय क्त मागासिगग कक्ष प णे याचेंकडून तपासणी करणेत आलेला 
अद्ययाित कबदूनामािली अहिाल
21. पंचायत सवमती कडून प्राप्त झालेल्या मंजूर, कायगरत, वरक्त पदाचें 
अहिालान सार वजल्हा स्तरािरील वरक्त पदाचंा एकवत्रत अहिाल
22. पदोन्नती गवठत सवमतीने विफारस केलेली अंवतम वनिड सूची ि 
प्रवतक्ष सूची.

23. पदोन्नती गवठत सवमतीचा सभािृतातं

24. पदोन्नती आदेिाचे प्रारुप

PA1
1.विक्षणावधकारी प्राथवमक 
2. उप म ख्य कायगकारी अवधकारी (साप्रवि)

PA2

पदोन्नती गवठत सवमती
1. उप म ख्य कायगकारी अवधकारी साप्रवि,
2. म ख्य लेखा ि वित्त अवधकारी
3. वजल्हा समाज कल्याण अवधकारी
4. विक्षणावधकारी प्राथवमक

PA3  म ख्य कायगकारी अवधकारी

PM1

प्रव
क्र
या
 त्र
 टी
ि
ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
pi

ng
 )

1.ताल कास्तरािरुन कमगचा-याचंी िैयश्क्तक कागदपत्र नस्ती प्राप्त करुन 
घेणे.
2.पात्र कमगचा-याचें गोपवनय अवभलेख प्राप्त करणे

PI1

1.तालुकाथतरािर कायणरत असणा-या कमणचा-याची माक्रहती क्रजल्हा 
थतरािर आिश्यक असलेस िारंिार त्याबाबत मागणी करािी लागते 
सदरची माक्रहती संगणक प्रणालीद्वारे क्रजल्हा थतरािर उपलब्ध झालेस 
िेळेची बचत होऊ शकते.
2. क्रशक्षक संिगातील कमणचा-यांची संख्या जाथत असल्याने गोपक्रनय 
अक्रभलेख जतन करुन ठेिणे ि आिश्यक्तेनुसार गोपक्रनय अक्रभलेख शंरे 
प्राप्त करुन घेणेकामी जाथत कालािधी लागतो. सदरची प्रक्रीया 
संगणकप्रणालीमध्ये करणेत आलेस िेळेची बचत होिून कमणचा-यांना 
क्रमळणारे  लाभ देणेकामी क्रिलबं होणार नाही.

PP7

मंजुरी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या तु्रटी

प्रव
क्र
या
 स
 धा
रण

ा (
pr

oc
es

s i
m

pr
ov

iza
tio

n 
)

अचुकता िेळेची बचत , 
मनुष्ट्यबळ कायणक्षम िापर , 

पारदशणकता याकक्ररता माक्रहती 
तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 
आज्ञािली  िापर करता 

येण्याजोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी

प्रव
क्र
या
 मं
ज
 री
  (

pr
oc

es
s a

pp
ro

va
l ) मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम  

 (खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अक्रधकार सक्रमतीस असल्यास, 

सक्रमती नाि

Endorsement (समथणन ) 
अक्रधकारी थतर पदनाम (मुकाअ 

/अक्रत मुकाअ/ संबक्रधत 
खातेप्रमुख)

प्रव
क्र
या
 प्र
स्त

ावि
त 
क
रणे

 (p
ro

ce
ss

 p
ro

po
sa

l)

प्रक्रक्रया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी
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अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
माक्रहती शेरा

प णे वजल्हा पवरर्षद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि क्रशक्षण क्रिभाग (प्राथक्रमक)

बाब

PI2 वनरंक

PI3 वनरंक

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रक्रशक्षण 

थिरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 
संक्रहता,  प्राक्रधकरण यांचे 

अक्रधकार यास धक्का न लािता 
प्रक्रक्रया सुधारणे कक्ररता शासन 
थतरािर प्रथताक्रित करायच्या 

प्रव
क्र
या
 स
 धा
रण

ा (
pr

oc
es

s i
m

pr
ov

iza
tio

n 
)
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