
अ.  
क्र.

प्रक्रक्रया 
स्थथती 

(Steages 
माक्रहती शेरा

PC1  विस्तार अवधकारी विक्षण िगग-3 श्रेणी-2 ि श्रेणी-3 संिगातील कर्गचा-
याचंी 100 बिंदूनार्ािली तयार करणेिंािंत कायगिाही करणे.

PC2 आस्थापना सेिक-2

PP1 कवनष्ठ सहाय्यक

1.सार्ान्य प्रिासन विभाग, िासन पवरपत्रक क्र.िंीसीसी 2009/ 
प्र.क्र.291/09, 16िं, वद.5/11/2009

2.सार्ान्य प्रिासन विभाग, रं्त्रालय, र् ंिंई याचेंकडील  िासन वनणगय क्र. 
िंीसीसी 1097/  प्र.क्र.63/97 /16 िं वदनाकं 18/10/1997 ि 
वद.29/3/1997
3.सामान्य प्रशासन क्रिभाग, 16-ब, मंत्रालय, म ंबई यांचेकडील शासन पक्ररपत्रक क्रदनांक 
29 मे 2017

1.कममचा-यांचे म ळ क्रनय क्ती आदेश

2.कममचा-याांचे जात प्रमाणपत्र व जात वैद्यता प्रमाणपत्र.

1) सरळसेवा व पदोन्नती सांवगाची यादी भरतीचे प्रमाणाची टक्केवारी तक्ता 
(नमनुा I)

2) शासकीय कायालयाचे कायमक्षेत्र - (प्रपते्र नमनुा II)

3) सांवगाचा आकृतीबांध / मांजरू पदाबाबत शासन ननणमय / सांचमान्यता

4) सांवगातील मांजरू पदाबाबत सेवाशती ननयम (Recruitment Rules)

5) नदनाांक 2/7/1997 पासनू कायमरत असणाऱ्या कममचाऱ्याांच्या नावाांची 
बबदनूामावलीत नोंद घ्यावी.
6) नदनाांक 2/10/1997 रोजी कायमरत असणाऱ्या कममचाऱ्याांची सन 1997 ची 
सेवाजेष्ठता यादी व चाल ूवषाची सेवाजेष्ठता यादी तसेच ननयकु्ती नदनाांकानसुार 
प्रत्येक सांवगाची जात प्रवगम ननहाय स्वतांत्र यादी(उदा.अ.जाती ची यादी, 
अन.ुजमाती ची यादी इ.)

7) ननयकु्ती आदेश

8) बबदनूामावलीचा चाल ूमनहन्याच्या तारीख अखेरचा गोषवारा (नमनुा III- 
सरळसेवेसाठी,  नमनुा IV- पदोन्नतीसाठी)

9) पदोन्नती पदाांबाबत पदोन्नतीची साखळी  व पदोन्नती सांदभातील नटपणी

10) बबद ूप्रवगाचा गोषवारा (नमनुा V)

11) अनतरीक्त बबदचूा गोषवारा (नमनुा VI)

 12) जात प्रमाणपत्रा बाबत व जातवैधता प्रमाणपत्राबाबत (नमनुा VII)

13) ननयकु्ती प्रानधकारी याांचे न्यायालयीन प्रकरण प्रमाणपत्र (नमनुा VIII)

14) मनहलाांची एकूण टक्केवारी (नमनुा IX)

15) बबदनूामावली ठेवणेचा नमनुा ( नमनुा X) 15) नशक्षण नवभागासाठी पद 
मांजरूीचा तक्ता- प्रपत्र अ-1
 16) सामान्य प्रशासन नवभाग, मांत्रालय, मुांबई याांचेकडील शासन पनरपत्रक 
नदनाांक 29/5/2017 
         बाबत प्रपत्र ई  व प्रपत्र-ई 1
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प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करणाऱ्या 
अक्रधकारी /कममचारी 

(Maker)-  पदनाम

PP2 संदभीय न्यायालय क्रनकाल, 
कायदा, क्रनयम मॅन्य अल, 
अक्रधसूचना, शासन  क्रनणमय, 

पक्ररपत्रक, शासन 
प थतके,पते्र क्रमांक

PP3

प्रथतािासोबत ( 
आिश्यक 
असल्यास) 
जोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रिक्रहत 

नम न्यातील 
अजम, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडम आदी

लाभाथी
/िैयस्क्त
क 

कागदपते्र

कायालयी
न 

कागदपते्र

प णे विल्हा पवरषद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि क्रशक्षण क्रिभाग (प्राथक्रमक)

बाब

प्रवक्रया ओळख 
ि िगीकरण 
(Process 

Identification 
and 

Classification
)

प्रक्रक्रया नाि

कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)



 17) मा. राज्यपाल याांच्या अनधसचुनेनसुार अनसुनूचत क्षेत्रातील सनुनश्चचत 
केलेली 12 सांवगातील पदे  स्थाननक अनसुनूचत जमातीतील उमेदवाराांमधनू 
भरण्याच्या अनषुांगाने ननयकु्ती प्रानधकारी याांनी  करावयाच्या कायमवाहीचा नमनुा - 
XI, नमनुा - XII.

18. सरळसेवा व पदोन्नती सांवगाची यादी भरतीचे प्रमाणाची टक्केवारी तक्ता 
(नमनुा I)

PP4 वनरंक

PP5

वनरंक

PP6
1.कवनष्ठ प्रिासन अवधकारी. 
2.सहाय्यक प्रिासन अवधकारी 
3.उपविक्षणावधकारी (प्राथवर्क)

1.कममचा-यांचे म ळ क्रनय क्ती आदेश

2.कममचा-याांचे जात प्रमाणपत्र व जात वैद्यता प्रमाणपत्र.

3) सरळसेवा व पदोन्नती सांवगाची यादी भरतीचे प्रमाणाची टक्केवारी तक्ता 
(नमनुा I)

4) शासकीय कायालयाचे कायमक्षेत्र - (प्रपते्र नमनुा II)

5) सांवगाचा आकृतीबांध / मांजरू पदाबाबत शासन ननणमय / सांचमान्यता

6) सांवगातील मांजरू पदाबाबत सेवाशती ननयम (Recruitment Rules)

7) नदनाांक 2/7/1997 पासनू कायमरत असणाऱ्या कममचाऱ्याांच्या नावाांची 
बबदनूामावलीत नोंद घ्यावी.

8) नदनाांक 2/10/1997 रोजी कायमरत असणाऱ्या कममचाऱ्याांची सन 1997 ची 
सेवाजेष्ठता यादी व चाल ूवषाची सेवाजेष्ठता यादी तसेच ननयकु्ती नदनाांकानसुार 
प्रत्येक सांवगाची जात प्रवगम ननहाय स्वतांत्र यादी(उदा.अ.जाती ची यादी, 
अन.ुजमाती ची यादी इ.)

9) ननयकु्ती आदेश

10) बबदनूामावलीचा चाल ूमनहन्याच्या तारीख अखेरचा गोषवारा (नमनुा III- 
सरळसेवेसाठी,  नमनुा IV- पदोन्नतीसाठी)

11) पदोन्नती पदाांबाबत पदोन्नतीची साखळी  व पदोन्नती सांदभातील नटपणी

12) बबद ूप्रवगाचा गोषवारा (नमनुा V)

13) अनतरीक्त बबदचूा गोषवारा (नमनुा VI)

 14) जात प्रमाणपत्रा बाबत व जातवैधता प्रमाणपत्राबाबत (नमनुा VII)

15) ननयकु्ती प्रानधकारी याांचे न्यायालयीन प्रकरण प्रमाणपत्र (नमनुा VIII)

16) मनहलाांची एकूण टक्केवारी (नमनुा IX)

17) बबदनूामावली ठेवणेचा नमनुा ( नमनुा X) / नशक्षण नवभागासाठी पद 
मांजरूीचा तक्ता- प्रपत्र अ-1

तपासणी अक्रधकारी थतर पदनाम 
  (Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयमिेक्षीय अक्रधकारी )

PP7 प्रक्रक्रया मंज री देताना पडताळ न 
पहाियाच्या बाबी
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प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करताना  
क्रजल्हा पक्ररषद क्रिभाग/ पंस/ ग्रापं/ 

क्रज. प. कडील अन्य के्षत्रीय 
कायालये तसेच शासनाच्या 

क्रिभाग/उपक्रम/मंडळे/महामंडळे/
मनपा/नपा/कटकमंडळे/खाजगी 

संथथा  यांचेकडून प्राप्त 
कराियाची माक्रहती, मान्यता,  

क्रशफारस

PP3

प्रथतािासोबत ( 
आिश्यक 
असल्यास) 
जोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रिक्रहत 

नम न्यातील 
अजम, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडम आदी

कायालयी
न 

कागदपते्र

प्रक्रक्रया  पूणम करण्यासाठी 
आिश्यक उपक्रम जसे परीक्षा, 
मेळािे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प 
, क्रिशेष मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी



 18) सामान्य प्रशासन नवभाग, मांत्रालय, मुांबई याांचेकडील शासन पनरपत्रक 
नदनाांक 29/5/2017 बाबत प्रपत्र ई  व प्रपत्र-ई 1

 19) मा. राज्यपाल याांच्या अनधसचुनेनसुार अनसुनूचत क्षेत्रातील सनुनश्चचत 
केलेली 12 सांवगातील पदे  स्थाननक अनसुनूचत जमातीतील उमेदवाराांमधनू 
भरण्याच्या अनषुांगाने ननयकु्ती प्रानधकारी याांनी  करावयाच्या कायमवाहीचा नमनुा - 
XI, नमनुा - XII.

20. सरळसेवा व पदोन्नती सांवगाची यादी भरतीचे प्रमाणाची टक्केवारी तक्ता 
(नमनुा I)

PA1
1.विक्षणावधकारी प्राथवर्क 
2. उप र् ख्य कायगकारी अवधकारी (साप्रवि)

PA2 वनरंक

PA3  र् ख्य कायगकारी अवधकारी

PM
1 प्रव
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या
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वनरंक

PI1 क्रनरंक

PI2 वनरंक

PI3 वनरंक

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रक्रशक्षण थिरुप, 

अभ्यासक्रम

म ळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 
संक्रहता,  प्राक्रधकरण यांचे 

अक्रधकार यास धक्का न लािता 
प्रक्रक्रया स धारणे कक्ररता शासन 
थतरािर प्रथताक्रित करायच्या 

बाबी

मंज री प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्र टी
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) अच कता िेळेची बचत , 

मन ष्यबळ कायमक्षम िापर , 
पारदशमकता याकक्ररता माक्रहती 

तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 
आज्ञािली  िापर करता 

येण्याजोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी

PP7 प्रक्रक्रया मंज री देताना पडताळ न 
पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम   
(खातेप्रम ख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अक्रधकार सक्रमतीस असल्यास, 

सक्रमती नाि

Endorsement (समथमन ) 
अक्रधकारी थतर पदनाम (म काअ 

/अक्रत म काअ/ संबक्रधत 
खातेप्रम ख)
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