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अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
माक्रहती शेरा

PC1
विस्तार अवधकारी (विक्षण) याांचे  सुधावरत सेिाांतगगत आश्िावसत प्रगती 

योजना मांजूर झालेनुसार ितेन वनश्श्चती करणे ि सदरची नोंद सांबांवधताचे 
मुळ सेिानोंद पुस्तकामध्ये घेणेबाबतची  कायगिाही करणे.

PC2 आस्थापना सेिक-2

PP1 कवनष्ठ सहाय्यक

1.महाराष्र नागरी सेिा (ितेन) वनयम 1981 मधील वनयम 11 (01)

लाभाथी
/वैयस्ततक 
कागदपते्र

1. सांबांवधत कमगचा-याचा आदेिाचे वदनाांकापासून 1 मवहन्याचे आतील 
सादर केलेला विकल्प

1.सुधावरत सेिाांतगगत आश्िावसत प्रगती योजना मांजूर झालेबाबत आदेि.



2. संबंधिताचे मळु सेवानोंद पसु्तक

PP4 वनरांक

PP5

PP3 नुसार नमूद करणेत आलेल्या सवव बाबी

PP6
1.कवनष्ठ प्रिासन अवधकारी. 
2.सहाय्यक प्रिासन अवधकारी 
3.उपविक्षणावधकारी (प्राथवमक)

1. सांबांवधत कमगचा-याचा आदेिाचे वदनाांकापासून 1 मवहन्याचे आतील 
सादर केलेला विकल्प

2.सुधावरत सेिाांतगगत आश्िावसत प्रगती योजना मांजूर झालेबाबत आदेि.

3. संबंधिताचे मळु सेवानोंद पसु्तक
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प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करणाऱ्या 
अक्रधकारी /कमवचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभीय न्यायालय क्रनकाल, 
कायदा, क्रनयम मॅन्युअल, 

अक्रधसूचना, शासन  क्रनणवय, 
पक्ररपत्रक, शासन पुथतके,पते्र 

क्रमांक

प्रथतावासोबत ( 
आवश्यक 
असल्यास) 

जोडावयाची 
कागदपते्र उदा. 

क्रवक्रहत 
नमुन्यातील 

अजव, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडव आदी

प्रक्रक्रया  पूणव करण्यासाठी आवश्यक 
उपक्रम जसे परीक्षा, मेळावे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , क्रवशेष 
मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  क्रजल्हा 
पक्ररषद क्रवभाग/ पंस/ ग्रापं/ क्रज. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या 

क्रवभाग/उपक्रम/मंडळे/महामंडळे/मनपा
/नपा/कटकमंडळे/खाजगी संथथा 

 यांचेकडून प्राप्त करावयाची माक्रहती, 
मान्यता,  क्रशफारस

तपासणी अक्रधकारी थतर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयववेक्षीय अक्रधकारी )

PP7 प्रक्रक्रया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी

PP2

PP3

पुणे वजल्हा पवरषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव क्रशक्षण क्रवभाग (प्राथक्रमक)

बाब

प्रविया ओळख ि 
िगीकरण 
(Process 

Identification 
and 

Classification)

प्रक्रक्रया नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)

कायालयीन 
कागदपते्र
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पुणे वजल्हा पवरषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव क्रशक्षण क्रवभाग (प्राथक्रमक)

बाब

PA1
1.विक्षणावधकारी प्राथवमक 
2. उप मुख्य कायगकारी अवधकारी (साप्रवि)

PA2 वनरांक

PA3  मुख्य कायगकारी अवधकारी

PM1

प्रव
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वनरांक

PI1 क्रनरंक

PI2 वनरांक

PI3 वनरांक

मंजुरी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या तु्रटी
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मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 
सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती नाव

Endorsement (समथवन ) अक्रधकारी 
थतर पदनाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 

संबक्रधत खातेप्रमुख)

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रक्रशक्षण थवरुप, 

अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रहता,  
प्राक्रधकरण यांचे अक्रधकार यास धतका 

न लावता प्रक्रक्रया सुधारणे कक्ररता 
शासन थतरावर प्रथताक्रवत करायच्या 

बाबी
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अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ 
कायवक्षम वापर , पारदशवकता 

याकक्ररता माक्रहती तंत्रज्ञानाचा व 
संगणक आज्ञावली  वापर करता 

येण्याजोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी
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