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अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
माक्रहती शेरा

PC1
विस्तार अवधकारी  विक्षण ( श्रेणी 2 / श्रेणी 3) याांचे सेिावनिृत्ती ितेन 

प्रस्ताि तयार करुन मान्यतेकामी अथथविभागाकडे सादर करणेची  
कायथिाही करणे.

PC2 आस्थापना सेिक-2

PP1 कवनष्ठ सहाय्यक

PP2 1. महाराष्ट्र  नागरी सेवा (ननवृत्तीवेतन) ननयम 1982  मधील ननयम 63 नुसार                   

                                                                  

1. अशंराशीकरण फॉमम थवाक्षरी करुन देणे.

2. नमुना-5, थवाक्षरी नमुना, क्रनवृत्ती वेतन धारकाचे छायाक्रचत्र, डाव्या हताचे ठसे.

3. जादा अदायी एकरक्कमी परत करणे बाबत संमतीपत्रक

4. बॅकखाते पुस्तकाचे पवहल्या पानाची छायाांवकत प्रत

आवश्यक न ोंदी व कागदपत्र

अ) सेवा पुस्तकातील न ोंदी घेतल्या आहेत/नाहीत

1) मुळ नेमणूक आदेशाची न ोंद

2) पनहल्या पानावरील जन्मतारीख पडताळणी

3) स्थायीत्वाचा लाभ

4) वेतननननिती पडताळणी 86,96,2006,2016

5) वैद्यनकय तपासणी प्रमाणपत्र न ोंद

6) सेवा पडताळणी न ोंदी

7) मराठी व नहोंदी भाषा परीक्षा उत्तीणण अथवा सुट घेतल्याचा न ोंद

8)सेवाप्रवश त्तर परीक्षा,सोंगणक परीक्षा, सुट असल्याची न ोंद

9)नज.प.सेवेतुन सेवाननवृत्त केले बाबत आदेशाची न ोंद

10) कायणमुक्त केलेल्या आदेशाची न ोंद (कायाणलयाने)

11)सेवा पुस्तक अद्यावत असलेबाबत प्रमाणपत्र न ोंद

12) जात वैद्यता पडताळणी प्रमापत्र न ोंद

13) शासकीय गृहकजण प्रमाणपत्र न ोंद

14) सेवा खोंड असल्यास सेवाननयनमत केलेल्या आदेशाची न ोंद

15) महागाई भत्ता पगारात समानवष्ट् केल्याची न ोंद

16) मयत असल्यास मतू्य दाखल्याची न ोंद

ब) प्रस्तावास बत खालील कागदपते्र ज डली आहेत/नाहीत

1) कुटूोंबाचा तपशील नमुना नों.3

2) नामननदेशन मतू्य-ननसेवा उपदान नमुना -अ

3) नामननदेशन कुटूोंब ननवृत्ती वेतन नमुना-इ

4) अोंनतम वेतन प्रमाणपत्र

5) येणे-देणे दाखला

6) खाते कारवाई दाखला

7) वसूली बाबत सोंमतीपत्रक

8) वसूली असल्यास वसूली तक्ता

9) डाव्या हाताच्या ब टाचे ठसे्स

10)सोंबोंनधत कमणचा-याचे रुग्णता सेवाननवृत्ती बाबत अजण

11) रुग्णता सेवाननवृत्ती बाबत कायाणलयाची आदेश

12) ननयम 72 मधे्य नवनहत केलेले वैद्यनकय प्रमाणपत्र

13) रुग्णतासेवाननवृत्त/कायणमुक्त केलेले आदेश नज.प.स्तर

14) रुग्णतासेवाननवृत्त/कायणमुक्त केलेले आदेश पों.स.स्तर

PP4 वनरांक

पुणे वजल्हा पवरषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव क्रशक्षण क्रवभाग (प्राथक्रमक)

बाब

प्रविया ओळख ि 
िगीकरण 
(Process 

Identification 
and 

Classification)

प्रक्रक्रया नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)

प्रथतावासोबत ( 
आवश्यक 
असल्यास) 
जोडावयाची 
कागदपते्र उदा. 

क्रवक्रहत 
नमुन्यातील 
अजम, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडम आदी

प्रक्रक्रया  पूणम करण्यासाठी आवश्यक 
उपक्रम जसे परीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र 
तपासणी कॅम्प , क्रवशेष मोक्रहमा, प्रचार 

प्रक्रसध्दी

कायालयीन 
कागदपते्र

लाभाथी
/वैयस्क्तक 
कागदपते्र

प्रव
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स्त
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क

रणे
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 p
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l)

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करणाऱ्या 
अक्रधकारी /कममचारी (Maker)-  

पदनाम
संदभीय न्यायालय क्रनकाल, 
कायदा, क्रनयम मॅन्युअल, 
अक्रधसूचना, शासन  क्रनणमय, 
पक्ररपत्रक, शासन पुथतके,पते्र 

क्रमांक

PP3
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अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
माक्रहती शेरा

पुणे वजल्हा पवरषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव क्रशक्षण क्रवभाग (प्राथक्रमक)

बाब

PP5

गटक्रवकास अक्रधकारी -गट क्र PP3 नुसार नमूद करणेत आलेल्या सवम बाबी

PP6
1.कवनष्ठ प्रिासन अवधकारी. 
2.सहाय्यक प्रिासन अवधकारी 
3.उपविक्षणावधकारी (प्राथवमक)
अ) खालीलप्रमाणे सेवा पुस्तकातील न ोंदी घेतल्या आहेत/नाहीत

1) मुळ नेमणूक आदेशाची न ोंद

2) पनहल्या पानावरील जन्मतारीख पडताळणी

3) स्थायीत्वाचा लाभ

4) वेतननननिती पडताळणी 86,96,2006,2016

5) वैद्यनकय तपासणी प्रमाणपत्र न ोंद

6) सेवा पडताळणी न ोंदी

7) मराठी व नहोंदी भाषा परीक्षा उत्तीणण अथवा सुट घेतल्याचा न ोंद

8)सेवाप्रवश त्तर परीक्षा,सोंगणक परीक्षा, सुट असल्याची न ोंद

9)नज.प.सेवेतुन सेवाननवृत्त केले बाबत आदेशाची न ोंद

10) कायणमुक्त केलेल्या आदेशाची न ोंद (कायाणलयाने)

11)सेवा पुस्तक अद्यावत असलेबाबत प्रमाणपत्र न ोंद

12) जात वैद्यता पडताळणी प्रमापत्र न ोंद

13) शासकीय गृहकजण प्रमाणपत्र न ोंद

14) सेवा खोंड असल्यास सेवाननयनमत केलेल्या आदेशाची न ोंद

15) महागाई भत्ता पगारात समानवष्ट् केल्याची न ोंद

16) मयत असल्यास मतू्य दाखल्याची न ोंद

ब) प्रस्तावास बत खालील कागदपते्र ज डली आहेत/नाहीत

1) कुटूोंबाचा तपशील नमुना नों.3

2) नामननदेशन मतू्य-ननसेवा उपदान नमुना -अ

3) नामननदेशन कुटूोंब ननवृत्ती वेतन नमुना-इ

4) अोंनतम वेतन प्रमाणपत्र

5) शासकीय येणे-देणे दाखला

6) खाते कारवाई नसलेबाबत दाखला

7) वसूली बाबत सोंमतीपत्रक

8) वसूली असल्यास वसूली तक्ता

9) डाव्या हाताच्या ब टाचे ठसे्स

10)सोंबोंनधत कमणचा-याचे रुग्णता सेवाननवृत्ती बाबत अजण

11) रुग्णता सेवाननवृत्ती बाबत कायाणलयाची आदेश

12) ननयम 72 मधे्य नवनहत केलेले वैद्यनकय प्रमाणपत्र

13) रुग्णतासेवाननवृत्त/कायणमुक्त केलेले आदेश नज.प.स्तर

14) रुग्णतासेवाननवृत्त/कायणमुक्त केलेले आदेश पों.स.स्तर

15. अशंराशीकरण फॉमम थवाक्षरी करुन देणे.

16. नमुना-5, थवाक्षरी नमुना, क्रनवृत्ती वेतन धारकाचे छायाक्रचत्र, डाव्या हताचे ठसे.

17. जादा अदायी एकरक्कमी परत करणे बाबत संमतीपत्रक

18. बॅकखाते पुस्तकाचे पवहल्या पानाची छायाांवकत प्रत

तपासणी अक्रधकारी थतर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयमवेक्षीय अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  क्रजल्हा 
पक्ररषद क्रवभाग/ पंस/ ग्रापं/ क्रज. प. 
कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 

शासनाच्या 
क्रवभाग/उपक्रम/मंडळे/महामंडळे/मनपा

/नपा/कटकमंडळे/खाजगी संथथा 
 यांचेकडून प्राप्त करावयाची माक्रहती, 

मान्यता,  क्रशफारस

PP7 प्रक्रक्रया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी

प्रव
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अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
माक्रहती शेरा

पुणे वजल्हा पवरषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव क्रशक्षण क्रवभाग (प्राथक्रमक)

बाब

PA1
1.विक्षणावधकारी प्राथवमक 

PA2 वनरांक

PA3  मुख्य लेखा ि वित्त अवधकारी

PM1

प्रव
ि

या  
त्रुट

ीि
ो

वनरांक

PI1 क्रनरंक

PI2 वनरांक

PI3 वनरांक

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 
सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती नाव

Endorsement (समथमन ) अक्रधकारी 
थतर पदनाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 

संबक्रधत खातेप्रमुख)

मंजुरी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या तु्रटी

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रक्रशक्षण थवरुप, 

अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रहता,  
प्राक्रधकरण यांचे अक्रधकार यास धक्का 
न लावता प्रक्रक्रया सुधारणे कक्ररता 
शासन थतरावर प्रथताक्रवत करायच्या 

बाबी

प्रव
ि

या
 सु

धा
रण

ा (
pr

oc
es

s 
im

pr
ov

iza
tio

n 
)

अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ 
कायमक्षम वापर , पारदशमकता 
याकक्ररता माक्रहती तंत्रज्ञानाचा व 
संगणक आज्ञावली  वापर करता 
येण्याजोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी

प्रव
ि

या
 म

ांजु
री

  
(p

ro
ce

ss
 a

pp
ro

va
l ) मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम   

(खातेप्रमुख /इतर )
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