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अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
माक्रहती शेरा

PC1
कममचा-याांची क्रद. 1 जानेवारी रोजीची तात्पुरती व अांक्रतम सेवाजेष्ठता यादी 

तयार करणेची कायमवाही करणे

PC2 आथथापना सेवक-2

PP1 कक्रनष्ठ सहाय्यक

PP2

सामान्य प्रशासन विभागाकडील शासन वनर्णय क्रमाांक एसआरव्ही-
2011/प्र.क्र.284/12, वि.21/10/2011

क्रनरांक

1.मागील िर्षाची तात्परुती सेिा जेष्ठता यािी

2.गटवशक्षर्ाविकारी याांचेकडील विवहत प्रपत्र अ  ब ि प्रमार्पत्र (कमणचा-याांचे 
हरकती बाबत)

3.कमणचा-याांच्या हरकती असलेस त्याबाबतचे परुाव्यािाखल कागिपते्र

PP4 क्रनरांक

क्रनरांक

क्रनरांक

PP6
1.कक्रनष्ठ प्रशासन अक्रधकारी. 
2.सहाय्यक प्रशासन अक्रधकारी 
3.उपक्रशक्षणाक्रधकारी (प्राथक्रमक)

1.मागील िर्षाची तात्परुती सेिा जेष्ठता यािी

2.गटवशक्षर्ाविकारी याांचेकडील विवहत प्रपत्र अ  ब ि प्रमार्पत्र (कमणचा-याांचे 
हरकती बाबत)

3.कमणचा-याांच्या हरकती असलेस त्याबाबतचे परुाव्यािाखल कागिपते्र

PP7

तपासणी अक्रधकारी थतर पदनाम 
  (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयमवके्षीय 
अक्रधकारी )
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प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करणाऱ्या 
अक्रधकारी /कममचारी (Maker)-  

पदनाम
सांदर्भीय न्यायालय क्रनकाल, 

कायदा, क्रनयम मॅन्युअल, 
अक्रधसूचना, शासन  क्रनणमय, 

पक्ररपत्रक, शासन पुथतके,पते्र 
क्रमाांक

प्रक्रक्रया मांजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी

प्रथतावासोबत ( 
आवश्यक 

असल्यास) 
जोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रवक्रहत 

नमुन्यातील 
अजम, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडम आदी

लार्भाथी
/वैयस्ततक 
कागदपते्र

कायालयीन 
कागदपते्र

प्रक्रक्रया  पूणम करण्यासाठी 
आवश्यक उपक्रम जसे परीक्षा, 

मेळाव,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प 
, क्रवशेष मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

PP5

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  
क्रजल्हा पक्ररषद क्रवर्भाग/ पांस/ 
ग्रापां/ क्रज. प. कडील अन्य 

के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या 

क्रवर्भाग/उपक्रम/मांडळे/महामांडळे
/मनपा/नपा/कटकमांडळे/खाज

गी सांथथा  याांचेकडून प्राप्त 
करावयाची माक्रहती, मान्यता,  

PP3

पुणे क्रजल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template
विभागाचे नाि वशक्षण विभाग (प्राथविक)

बाब

प्रक्रक्रया ओळख 
व वगीकरण 
(Process 

Identification 
and 

Classification)

प्रक्रक्रया नाव

कायासन  सांकेताांक (उदा. 
आथथा१, लेखा ४)
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अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
माक्रहती शेरा

पुणे क्रजल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template
विभागाचे नाि वशक्षण विभाग (प्राथविक)

बाब

PA1
1.क्रशक्षणाक्रधकारी प्राथक्रमक 
2. उप मुख्य कायमकारी अक्रधकारी (साप्रक्रव)

PA2 वनरांक

PA3 मखु्य कायणकारी अविकारी

PM1
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PI1 क्रनरांक

PI2 क्रनरांक

PI3 क्रनरांक

ताांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रक्रशक्षण थवरुप, 

अभ्यासक्रम
मुळ  सांकल्पना, उदे्दश , लेखा 

सांक्रहता,  प्राक्रधकरण याांचे 
अक्रधकार यास धतका न लावता 
प्रक्रक्रया सुधारणे कक्ररता शासन 
थतरावर प्रथताक्रवत करायच्या 

मांजुरी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी
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अचुकता वळेेची बचत , 
मनुष्यबळ कायमक्षम वापर , 

पारदशमकता याकक्ररता माक्रहती 
तांत्रज्ञानाचा व सांगणक 
आज्ञावली  वापर करता 
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मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अक्रधकार सक्रमतीस असल्यास, 

सक्रमती नाव

Endorsement (समथमन ) 
अक्रधकारी थतर पदनाम (मुकाअ 

/अक्रत मुकाअ/ सांबक्रधत 
खातेप्रमुख)
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