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शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)

अ.  क्र.

प्रशक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माशिती िेरा

PC1

जिल्हा ताांजिक सेवा वगग-3 श्रेणी-2 (जिक्षण) सांवगामधील महाराष्ट्र 
जिक्षण सेवा गट ब  (प्रिासन िाखा) मध्ये जनवडीद्वारे पदोन्नतीकजरता 
माजहती मा. जवभागीय आयकु्त, जवकास आस्थापना िाखा, पणेु जवभाग, 
पणेु  व उपसांचालक (प्रिासन), जिक्षण आयकु्तालय, पणेु याांना सादर 
करणे व पदोन्नती आदेि प्राप्त झालेनांतर सांबांजधतास कायगमकु्त 
करणेची कायगवाही करणे.

PC2 आस्थापना सेवक-2

PP1 कननष्ठ सहाय्यक

PP2
मा. जवभागीय आयकु्त, जवकास आस्थापना िाखा, पणेु जवभाग, पणेु  व 
उपसांचालक (प्रिासन), जिक्षण आयकु्तालय, पणेु याांचे 
कायालयाकडील प्राप्त पिानसुार माजहती सादर करणे.

1. सांबांजधताचे िेक्षजणक अहगता बाबत  प्रमाणपि

2. कायालय प्रमखुाांना सादर करणेत आलेल्या जवकल्प प्रत

3. सांबांजधताचा पदवीधर / जवस्तार अजधकारी जिक्षण पदावरील जनयकु्ती 
आदेि

4. सांबांजधताचे िात प्रमाणपि व िात पडताळणी प्रमाणपि

5. संबंनधताचे सेवा प्रवशे परीक्षा उत्तीणण / सूट,    सूट असलेस 
वषण व उत्तीणण असलेस आसन क्रमाकं

6.संबंनधताचे संगणक अहणता पनरक्षा पास आहे ककवा कसे तसेच 
सूट नदलेली असलेस आदेश प्रत

1. सांबांजधताचे िेक्षजणक अहगता बाबत  प्रमाणपि

2. कायालय प्रमखुाांना सादर करणेत आलेल्या जवकल्प प्रत

3. सांबांजधताचा पदवीधर / जवस्तार अजधकारी जिक्षण पदावरील जनयकु्ती 
आदेि

4. सांबांजधताचे िात प्रमाणपि व िात पडताळणी प्रमाणपि

5. संबंनधताचे सेवा प्रवशे परीक्षा उत्तीणण / सूट,    सूट असलेस 
वषण व उत्तीणण असलेस आसन क्रमाकं

6.संबंनधताचे संगणक अहणता पनरक्षा पास आहे ककवा कसे तसेच 
सूट नदलेली असलेस आदेश प्रत

7.नवभागीय चौकशी सुरु आहे ककवा कसे असलेबाबत अथवा 
नसले बाबतचे स्वतंत्र प्रमाणपत्र

8.मुळ सेवानोंद पुस्तकाचे पनहल्या पानाची छायानंकत साक्षानंकत 
प्रत
9.संबंनधत कमणचारी यानंा सामान्य प्रशासन नवभागाकडील 
नद.25/05/2004 मधील तरतुदीनुसार आरक्षणाचा लाभ 
नमळवनू सेवा जेष्ठता यादीत वरच्या स्थानावर आले आहेत 
ककवा कसे याबाबतचे प्रमाणपत्र.
10.मुळ सेवानोंद पुस्तकामध्ये संबंनधताचे नवकल्पाची घेणेत 
आलेल्या नोंदीची छायानंकत साक्षानंकत प्रत.
11.संबंनधत कमणचारी याचें लगतचे आर्थथक वषाचे वार्थषक मत्ता 
दानयत्व नववरणपत्र सादर केलेबाबत दाखला
12.मागील पाच वषाचे गोपननय अहवालाची पुनणर्थवलोकन 
केलेले अहवालाची प्रत

13. वनरष्ठ कायालयाकडून पदोन्नती आदेश प्राप्त झालेस 
संबंनधत कमणचा-याचा कायणमुक्त करणेबाबत आदेश

पुणे नजल्हा पनरषद- Process Mapping  -Template
शिभागाचे नाि

बाब
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लेखा ४)
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प्रनक्रया प्रस्तानवत करणाऱ्या अनधकारी 
/कमणचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, ननयम मॅन्युअल, 
अनधसूचना, शासन  ननणणय, पनरपत्रक, 
न्यायालय ननकाल, शासन पुस्तके,पते्र 
इत्यादी क्रमाकंासह नशषणक नमूद करावे.

PP3

प्रस्तावासोबत ( आवश्यक 
असल्यास) जोडावयाची 
कागदपते्र उदा. नवनहत 

नमुन्यातील अजण, खरेदीचे 
नबल, आधार काडण आदी
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शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)

अ.  क्र.

प्रशक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माशिती िेरा

पुणे नजल्हा पनरषद- Process Mapping  -Template
शिभागाचे नाि

बाब

PP4 ननरंक

गटनशक्षणानधकारी, पंचायत सनमती याचेंकडून खालील प्रमाणे 
कागदपत्राचंी पूतणता करणेत यावी

1.नवभागीय चौकशी सुरु आहे ककवा कसे असलेबाबत अथवा 
नसले बाबतचे स्वतंत्र प्रमाणपत्र

2.मुळ सेवानोंद पुस्तकाचे पनहल्या पानाची छायानंकत साक्षानंकत 
प्रत
3.संबंनधत कमणचारी यानंा सामान्य प्रशासन नवभागाकडील 
नद.25/05/2004 मधील तरतुदीनुसार आरक्षणाचा लाभ 
नमळवनू सेवा जेष्ठता यादीत वरच्या स्थानावर आले आहेत 
ककवा कसे याबाबतचे प्रमाणपत्र.
4.मुळ सेवानोंद पुस्तकामध्ये संबंनधताचे नवकल्पाची घेणेत 
आलेल्या नोंदीची छायानंकत साक्षानंकत प्रत.

5.संबंनधत कमणचारी याचें लगतचे आर्थथक वषाचे वार्थषक मत्ता 
दानयत्व नववरणपत्र सादर केलेबाबत दाखला

6.मागील पाच वषाचे गोपननय अहवालाची पुनणर्थवलोकन केलेले 
अहवालाची प्रत

PP6
1.कननष्ठ प्रशासन अनधकारी. 
2.सहाय्यक प्रशासन अनधकारी 
3.उपनशक्षणानधकारी (प्राथनमक)

1. सांबांजधताचे िेक्षजणक अहगता बाबत  प्रमाणपि

2. कायालय प्रमखुाांना सादर करणेत आलेल्या जवकल्प प्रत

3. सांबांजधताचा पदवीधर / जवस्तार अजधकारी जिक्षण पदावरील जनयकु्ती 
आदेि

4. सांबांजधताचे िात प्रमाणपि व िात पडताळणी प्रमाणपि

5. संबंनधताचे सेवा प्रवशे परीक्षा उत्तीणण / सूट,    सूट असलेस 
वषण व उत्तीणण असलेस आसन क्रमाकं

6.संबंनधताचे संगणक अहणता पनरक्षा पास आहे ककवा कसे तसेच 
सूट नदलेली असलेस आदेश प्रत

7.नवभागीय चौकशी सुरु आहे ककवा कसे असलेबाबत अथवा 
नसले बाबतचे स्वतंत्र प्रमाणपत्र

8.मुळ सेवानोंद पुस्तकाचे पनहल्या पानाची छायानंकत साक्षानंकत 
प्रत
9.संबंनधत कमणचारी यानंा सामान्य प्रशासन नवभागाकडील 
नद.25/05/2004 मधील तरतुदीनुसार आरक्षणाचा लाभ 
नमळवनू सेवा जेष्ठता यादीत वरच्या स्थानावर आले आहेत 
ककवा कसे याबाबतचे प्रमाणपत्र.
10.मुळ सेवानोंद पुस्तकामध्ये संबंनधताचे नवकल्पाची घेणेत 
आलेल्या नोंदीची छायानंकत साक्षानंकत प्रत.

11.संबंनधत कमणचारी याचें लगतचे आर्थथक वषाचे वार्थषक मत्ता 
दानयत्व नववरणपत्र सादर केलेबाबत दाखला

12.मागील पाच वषाचे गोपननय अहवालाची पुनणर्थवलोकन 
केलेले अहवालाची प्रत
13. वनरष्ठ कायालयाकडून पदोन्नती आदेश प्राप्त झालेस 
संबंनधत कमणचा-याचा कायणमुक्त करणेबाबत आदेश

प्रनक्रया  पूणण करण्यासाठी आवश्यक 
उपक्रम जसे परीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र 
तपासणी कॅम्प , नवशेष मोनहमा, प्रचार 

प्रनसध्दी

प्रनक्रया प्रस्तानवत करताना  नजल्हा 
पनरषद नवभाग/ पंस/ ग्राप/ं नज. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या 

नवभाग/उपक्रम/मंडळे/महामंडळे/मनपा/
नपा/कटकमंडळे/खाजगी संस्था 

 याचेंकडून प्राप्त करावयाची मानहती, 
मान्यता,  नशफारस
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तपासणी अनधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयणवके्षीय अनधकारी )

PP7
प्रनक्रया मंजुरी देताना पडताळुन 

पहावयाच्या बाबी

PP5
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पुणे नजल्हा पनरषद- Process Mapping  -Template
शिभागाचे नाि

बाब

PA1
1. नशक्षणानधकारी प्राथनमक
2. उप मुख्य कायणकारी अनधकारी (साप्रनव)

PA2 ननरंक

PA3  मुख्य कायणकारी अनधकारी

PM1
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PI1 ननरंक

PI2 ननरंक

PI3 ननरंक
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मान्यता अनधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अनधकार 
सनमतीस असल्यास, सनमती नाव

Endorsement (समथणन ) अनधकारी 
स्तर पदनाम (मुकाअ /अनत मुकाअ/ 

संबनधत खातेप्रमुख)

मंजुरी प्रनक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्रुटी

प्रन
क्र
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 सु
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ा (
pr
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s i
m

pr
ov

iza
tio

n 
) अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ 

कायणक्षम वापर , पारदशणकता याकनरता 
मानहती तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली 

 वापर करता येण्याजोग्या उपप्रनक्रया 
/बाबी

तानंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रनशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संनहता,  
प्रानधकरण याचें अनधकार यास धक्का न 
लावता प्रनक्रया सुधारणे कनरता शासन 

स्तरावर प्रस्तानवत करायच्या बाबी
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