
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माहिती शेरा

PC१
कें द्रप्रमुखाांची (वगग-३) पदाच्या प्रशासकी व क्रवनांती बदली 

समुपदेशन प्रक्रक्रया राबक्रवण्यात येऊन बदली आदेश क्रनगगक्रमत 
करणे.

PC२ हिक्षण हिभाग (प्राथहमक), हि.प.पुणे आस्था-3

PP१ िहरष्ठ सिाय्यक

PP२

१) मिाराष्र िासन ग्रामहिकास ि िसंधारण हिभागकडील िासन 
हनणणय       क्र.हिपब414/प्र.क्र.122 /आस्था-14 हद.15 मे2014.
२) मिाराष्र िासन,ग्रामहिकास ििलसंधारण हिभागाकडील 
िुध्दीपत्रक      क्र.हिपब4817/प्र.क्र.7 /आस्था 14 हद.15 एहप्रल 
2017.
३) ग्रामहिकास हिभागाकडील िासन पूरक पत्रक,हिपब-
4817/प्र.क्र.        /आस्था-14 हद.07/03/2019.
४) मिाराष्र िासन, हित्त हिभागाकडील िासन हनणणय क्रमाकंअथणसं-
20       2020/प्र.क्र.65/आस्था-3 हद. ४ मे,2020

लाभाथी 
व्यक्तींची 
िैयक्तीक 
कागदपते्र

हिनंती बदली अिण गटहिक्षणाहधकारी याचं्या हिफारस

कायालयीन 
कागदपते्र

१) िासन हनणणय हिपब-414/प्र.क्र.112/आस्था14, हदनाकं 15 
मे,2014. हिल्िास्तरीय बदल्या बाबत.
२) प्रिासकीय बदल्यासंाठी तालुकातंगणत/हिहिध आस्थापनेिरील 
सलग 10 िर्षाचा िास्तव्याचा कालािधी हिचारात घेण्यात येईल. 
तालुकास्तरािरुन सेिािेष्ठतेनुसार 10 िर्षापेक्षा िास्त सेिा झालेल्या 
कमणचा-याचंी माहिती मागहिणे
३)तालुकास्तरािरुन सेिािेष्ठतेनुसार 3 िर्षापेक्षा िास्त सेिा झालेल्या 
कमणचा-याचंी माहिती मागहिणे
तालुकास्तरािरील प्राप्त झालेल्या माहिती नुसार हिल्िा स्तरािरील 
सेिािेष्ठता यादी तयार करणे. सदरचे िेष्ठता यादी हिल्िा 
पहरर्षदेच्या संकेत स्थळािर प्रहसध्द करणेत येिनू त्यािर तालुकास्तरा- 
िरुन िरकती  ि सूचना प्राप्त करुन घेणे प्राप्त   िरकती ि सूचनानुंसार 
िास्ति सेिािेष्ठता यादीत बदल करणेत येिनू अंहतम िास्ति सेिा 
िेष्ठता यादी प्रहसध्द करणे.
४)अंहतम यादी प्रहसध्द करणेत आलेनंतर बदली पात्र कमणचा-याचें 
समुपदिनासाठी हदनाकं ि िळे हमळणेकामी नस्ती सामान्य प्रिासन 
हिभागाकडे सादर करणे
५)बदली िर्षण अखेर हरक्त िोणा-या पदाचंी माहिती घेिनू हरक्् पदे 
प्रहसध्दकरणे.
६)बदली पात्र कमणचा-याचें समुपदेिनानुसार देणेत आलेल्या 
हठकाणानुसार आदेि देणेकामी नस्ती सामान्य प्रिासन हिभागामाफण त 

PP४    हनरंक

PP३

प्रस्तािासोबत 
िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 
हिहित नमुन्यातील 

अिण, खरेदीचे हबल, 
आधार काडण आदी

प्रहक्रया पूणण करण्यासाठी आिश्यक 
उपक्रम  कामाचे िार्षर्षक हनयोिन  परीक्षा 
मेळाि ेकागदपत्र तपासणी कम्प हििेर्ष 

मोहिम प्रचार प्रहसध्दी
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प्रहक्रया प्रस्ताहित करणाऱ्या अहधकारी 
/कमणचारी (Maker) -  पदनाम

संदभीय कायदा, हनयम मॅन्युअल, 
अहधसूचना, िासन हनणणय, पहरपत्रक, 
न्यायलय हनकाल. िासन पुस्तके, पते्र 

इत्यादी क्रमाकंासि हिर्षणक नमुद 
करािते.

पुणे हिल्िा पहरर्षद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव क्रशक्षण ( प्राथक्रमक) क्रि.प.पुणे.

बाब
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n) प्रहक्रयेचे नाव

कायासन सांकेताांक (उदा. आस्था१, 
लेखा ४)



PP५ हनरंक

PP६

१) कहनष्ठ प्रिासन अहधकारी
 २)सिा. प्रिासन अहधकारी
३)उपहिक्षणाधकारी (प्राथहमक)
४)  हिक्षणाहधकारी (प्राथहमक) हि.प.पुणे.

PP७
१) कें द्रप्रमुखाचंी िास्ति सेिा िेष्ठता यादी.
२) सूट पात्र कमणचा-याबंाबतची तपासणी.
३) अपंग प्रमाणपत्राची ऑनलाईन प्रहक्रया केली ककिा नािी.

PA१
१) मा.हिक्षणाहधकारी (प्राथहमक) हि.प.पुणे.
२) मा.उपमुख्य कायणकारी अहधकारी (साप्रहि) हि.प.पुणे.

PA२ क्रनरांक

PA३ मा.मुख्य कायगकारी अक्रधकारी, पुणे क्रिल्हा पक्ररषद,पुणे

PM१

१) तालुकाथतरावरुन माक्रहती वेळेत न येणे.
२) तालुकाथतरावरुन कमगचा-याांची माक्रहती चूकीची आल्यामूळे.
३) प्रधान्य , सुट पात्र, अपांग कमगचा-याांची माक्रहती अचूक सादर न 
केल्याने. 
४) तालुकाथतरावरुन अपूणग माक्रहती आल्याने.

PI१ हनरंक

PI२
मला व तालुकाथतरावरील सांबांक्रधत आथथापना कमगचा-याांना 

बदलीबाबतचे प्रपत्रामध्ये माक्रहती भरणेकामी सांगणीकरणाचे प्रक्रशक्षण 
देणे आवश्यक आहे.

PI३
िासनस्तरािरुन िासन हनणणय,िासन पहरपत्रक इत्यादी बाबीचे 
संगणीकरण केल्यास पदोन्नतीची प्रहक्रया राबहिणे सोयीचे िोईल.

मंिुरी प्रहक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी

अचूकता िळेेची बचत,  मनुष्यबळ 
कायणक्षम िापर पारदिणकता याकहरता 

माहिती तंत्राज्ञानाचा ि संगणक 
आज्ञािली िापर करता येण्यािोग्या 

ताहंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रहिक्षण स्िरुप अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दि , लेखा संहिता,  
प्राहधकरण याचें अहधकार यास धक्का न 
लािता प्रहक्रया सुधारणे कहरता िासन 

स्तरािर प्रस्ताहित करायच्या बाबी
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मान्यता अहधकारी स्तर पदनाम  
(खातेप्रमुख/इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अहधकार 
सहमतीस असल्यास, सहमती नाि
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प्रहक्रया प्रस्ताहित करताना  हिल्िा 
पहरर्षद हिभाग/ पंस/ हि.प. कडील 

अन्य के्षत्रीय कायालये  तसेच, 
िासनाच्या हिभाग ,उपक्रम /मंडळे 

मिामंडळे मनपा/ नपा/ कटकमंडळे  
खािगी संस्था याचेंकडून प्राप्त 

कराियाची माहिती मान्यता, हिफारस

तपासणी अहधकारी स्तर पदनाम 
(Checker) सकअ/कप्रअ/पयणिके्षीय 

अहधकारी)

प्रहक्रया मंिूर देताना पडताळून 
पिाियाच्या बाबी

Endorsement (समथणन ) अहधकारी 
स्तर पदनाम (मुकाअ /अहत मुकाअ/ 

संबंहधत खातेप्रमुख)






