
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माहिती शेरा

PC1

प्राथहमक हशक्षक संवगातील कममचारी यांचे सेवा काळातील सेवा खंड क्षमाहित 
करणेबाबत कायमवािी करणे व आदेश हनगमहमत करणे.

PC2
आस्थािना सेवक-4

PP1
कहनष्ठ सिाय्यक

1. महाराष्ट्र नागरी सेवा क्रनवृत्तवतेन क्रनयम 1982 मधील क्रनयम 48 (1)(सी)

2. महाराष्ट्ट शासन ग्राम क्रवकास क्रवभाग क्रनर्णय क्र.एपीटी/287/13 मंत्रालय    
     म ंबई-32 क्रि.5/2/1990

3. महाराष्ट्ट शासन सामान्य प्रशासन क्रवभाग शासन क्रनर्णय क्र. डब्ल्य पीटी. 
     2489/पक्र264/80 12अ मंत्रालय म ंबई-32 मंत्रालय म ंबई 
     क्रि.26/07/1990   न सार

लाभािी / 
व्यक्तींची 
वैयस्क्तक 
कागिपते्र

संबंधीत कमणचाऱयाचंा सेवा खंड क्षमाक्रपत कररे्बाबतचा अजण.

1.संबंक्रधत कमणचा-याचा म ळ क्रनय क्ती आिेश.
2. म ळ सेवानोंि प थतकाचे पक्रह्या पानाची छायाकं्रकत प्रत.
3. सेवाखंडाचे प्रथतावासोबत वळेोवळेी िेण्यात आले्या खंड कालावधी नंतर  
     प नश्च नेमरू्क िेण्यात आलेले प रे् क्रज्हा पक्ररषिेकडील क्रनय स्क्तआिेश 
    सािर कररे्त यावते.
4.सेवाखंड िेताना प्रत्येक वळेी कायणम क्त कररे्त आलेचे आिेश प्रथतावासोबत 
   सािर कररे्त यावते.
5. संबक्रधताचें म ळ सेवानोंि प थतक़ातं वळेोवळेी िेरे्त आले्या क्रनय क्ती व 
     कायणम क्त आिेशाच्या घेरे्त आले्या नोंिीची साक्षाकं्रकत छायाकं्रकत प्रत 
     सािर  कररे्त यावी.
6.  संबक्रधताचंी सेवा रुजू क्रिनाकंापासून  क्रनयमीत केलेला आिेशाची    
      छायाकं्रकत प्रत.

PP4

पंचायत सक्रमती थतरावर पात्र कमणचाऱयाचें कागिपत्र तपासर्ी कॅम्प गरजेन सार 
िरवषी आयोक्रजत करुन संपूर्ण कागिपत्राचंी वैयस्क्तक नथती तयार कररे्.

PP5

गट हशक्षणाहधकारी, िंचायत सहमती हशक्षण हवभागाकडून PP3 मधील
कायालयीन कागदित्र हशफारसीसि प्रस्ताव मागणी करणेत येतो.

PP6 सहाय्यक प्रशासन अक्रधकारी / उपक्रशक्षर्ाक्रधकारी

संबंधीत कमणचाऱयाचंा सेवा खंड क्षमाक्रपत कररे्बाबतचा अजण.

1.संबंक्रधत कमणचा-याचा म ळ क्रनय क्ती आिेश.

2. म ळ सेवानोंि प थतकाचे पक्रह्या पानाची छायाकं्रकत प्रत.

कायालयीन 
कागिपते्र

प्रक्रक्रया प र्ण करण्यासाठी आवश्यक 
उपक्रम, कामाचे वार्षषक क्रनयोजन, 
परीक्षा, मेळाव,े कागिपत्र तपासर्ी 
कॅम्प, क्रवशेष मोक्रहमा, प्रचार प्रक्रसध्िी

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना क्रज्हा 
पक्ररषि क्रवभाग/ पंस/ग्रा.प.ं/क्रज.प. 
कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाचे क्रवभाग/उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी संथिा 

याचेंकडून प्राप्त करावयाची माक्रहती, 
मान्यता, क्रशफारस

तपासणी अधधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पर्यवेक्षीर् 

अधधकारी )

संिभीय कायिा, क्रनयम मॅन्य अल, 
अक्रधस चना, शासन क्रनर्णय, 

पक्ररपत्रक, न्यायालय क्रनकाल, शासन 
प थतके, पते्र इत्यािी क्रमाकंासह 

क्रशषणक नम ि कराव.े

PP7
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प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करर्ाऱया अक्रधकारी 
/कमणचारी (Maker)-  िदनाम

PP3

PP2

प्रधिर्ा मंजरुी देताना पडताळुन 
पहावर्ाच्र्ा बाबी

प्रस्तावासोबत  
जोडावयाची कागदिते्र 

उदा. हवहित 
नमुन्यातील अजम, 

खरेदीचे हबल, आधार 
काडम आदी
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हवभागाचे नाव हशक्षण हवभाग (प्राथहमक)

बाब 

प्रक्रक्रया ओळख 
व वगीकरर् 
(Process 

Identification 
and 

Classification)

प्रक्रक्रया नाव

कायासन  संकेतांक (उिा. आथिा१, 
लेखा ४)



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माहिती शेराबाब 

3. सेवाखंडाचे प्रथतावासोबत वळेोवळेी िेण्यात आले्या खंड कालावधी नंतर  
     प नश्च नेमरू्क िेण्यात आलेले प रे् क्रज्हा पक्ररषिेकडील क्रनय स्क्तआिेश 
    सािर कररे्त यावते.
4.सेवाखंड िेताना प्रत्येक वळेी कायणम क्त कररे्त आलेचे आिेश प्रथतावासोबत 
   सािर कररे्त यावते.
5. संबक्रधताचें म ळ सेवानोंि प थतक़ातं वळेोवळेी िेरे्त आले्या क्रनय क्ती व 
     कायणम क्त आिेशाच्या घेरे्त आले्या नोंिीची साक्षाकं्रकत छायाकं्रकत प्रत 
     सािर  कररे्त यावी.
6.  संबक्रधताचंी सेवा रुजू क्रिनाकंापासून  क्रनयमीत केलेला आिेशाची    
      छायाकं्रकत प्रत.

PA1  क्रशक्षर्ाक्रधकारी प्रािक्रमक / उपम ख्य कायणकारी अक्रधकारी (साप्रक्रव)

PA2 क्रनरंक

PA3  म ख्य कायणकारी अक्रधकारी

PM1

प्रक्र
क्र
या
 

त्र ट
ीश
ोध
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
pi

ng
 )

क्रनरंक

PI1 हनरंक

PI2 क्रनरंक

PI3

PP7
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मान्र्ता अधधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमखु /इतर )

र्ादी/ आराखडा मान्र्ता  अधधकार 
सधमतीस असल्र्ास, सधमती नाव

Endorsement (समथयन ) अधधकारी 
स्तर पदनाम (मकुाअ /अधत मकुाअ/ 

संबधधत खातेप्रमखु)

मंजरुी प्रधिरे्मध्रे् सातत्र्ाने 
आढळणाऱ्र्ा त्रटुी

प्रधिर्ा मंजरुी देताना पडताळुन 
पहावर्ाच्र्ा बाबी
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अचकुता वेळेची बचत , मनषु्र्बळ 
कार्यक्षम वापर , पारदर्यकता र्ाकधरता 

माधहती तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली 
 वापर करता रे्ण्र्ाजोग्र्ा उपप्रधिर्ा 

/बाबी

तांधत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्र्ास प्रधर्क्षण स्वरुप, अभ्र्ासिम

मळु  संकल्पना, उदे्दर् , लेखा संधहता,  
प्राधधकरण र्ांचे अधधकार र्ास धक्का न 
लावता प्रधिर्ा सधुारणे कधरता र्ासन 

स्तरावर प्रस्ताधवत करार्च्र्ा बाबी


