
अ.  
क्र.

प्रक्रक्रया 
स्थथती 

(Steages 
of Process 

बाब माक्रिती शेरा

PC1 प्रक्रक्रयेचे नाव
अक्रधसंख्य पदावरील क्रनयुक्तीस मदतवाढ 
देणेबाबतची काययवािी करणेबाबत

PC2
कायासन संकेताकं (उदा. 

आथथा१, लेखा ४)
क्रिक्षण/प्राथ1/सेवक 7

PP1
प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करणाऱ्या 

अक्रधकारी /कमयचारी (Maker) - 
 पदनाम

कक्रनष्ठ सिाय्यक

PP2

1. िासन सामान्य प्रिासन क्रवभाग क्रनणयय 
क्र.बीसीसी2018/प.क्र.308/16ब/, क्रदनाकं 
21 क्रडसेंबर, 2019
 मा. सवोच न्यायालयाचे वसव्िील अक्रपल 
8928/2015 व इतर यामध्ये क्रदनाकं 06 जुल,ै 
2017 रोजी क्रदलेल्या क्रनणययाची 
अंमलबजावणी करणे.

2.िासन ग्राम क्रवकास क्रवभाग क्रनणयय 
क्र.संकीणय2018/प.क्र.226/भाग-2/आथथा8, 
क्रदनाकं 24 क्रडसेंबर, 2019
मा. सवोच न्यायालयाचे क्रसव्िील अक्रपल 
8928/2015 व इतर यामध्ये क्रदनाकं 06 जुल,ै 
2017 रोजी क्रदलेल्या क्रनणययाची 
अंमलबजावणी करणे.
3. िासन सामान्य प्रिासन क्रवभाग क्रनणयय 
क्र.बीसीसी2018/प.क्र.308/16ब/, क्रदनाकं 
21 क्रडसेंबर, 2019
  अनुसूक्रचत जमातीचे जात वैधता प्रमाणपत्र 
क्रदनाकं 05/03/2020, 31/03/2021 अन्वये 
11 मक्रिने कालावधीसाठी अक्रधसंख्य 
पदावरील क्रनयुक्तयानंा मुदतवाढ देणेत 
आलेली आिे.

लाभार्थी 

व्यक्त ींचत 

वैयक्तक 

कागदपते्र

1. कमयचारी ज्या संवगातील आिे तया  संवगाचे 
 जात वैधता प्रमाणपत्र  सादर करणे.

पुणे जिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

विभागाचे नाि  प्राथमिक मिक्षण मिभाग
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PP3

प्रथतावासोबत ( आवश्यक 
असल्यास) घ्यावयाची कागदपते्र 
उदा. क्रवक्रित नमुन्यातील अजय, 

खरेदीचे क्रबल, आधार काडय आदी

संदभीय कायदा,क्रनयम मॅन्युअल, 
अक्रधसूचना, िासन  क्रनणयय, 

पक्ररपत्रक, न्यायलय क्रनकाल, 
िासन पुथतके पते्र इतयादी 

क्रमाकंासि क्रिर्यक नमूद करावते



कायाालयतन 

कागदपते्र

1. कमयचारी ज्या संवगातील आिे तया  संवगाचे 
 जात वैधता प्रमाणपत्र  सादर करणे.

PP4

प्रक्रक्रया पूणय करण्यासाठी 
आवश्यक उपक्रम  कामाचे 

वार्षर्क क्रनयोजन  परीक्षा मेळाव े
कागदपत्र तपासणी कम्प क्रविेर् 

मोक्रिम प्रचार प्रक्रसध्दी

क्रनरंक

PP5

प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  
क्रजल्िा पक्ररर्द क्रवभाग/ पंस/ 
क्रज.प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायालये  तसेच, िासनाच्या 
क्रवभाग, उपक्रम /मंडळे 
मिामंडळे मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे  खाजगी संथथा 
याचेंकडून प्राप्त करावयाची 
माक्रिती मान्यता, क्रिफारस

1.  गट क्रिक्षण अक्रधकारी पंचायत सक्रमती      ( 
संबक्रधत) 

PP6

तपासणी अक्रधकारी थतर पदनाम 
(Checker) 

सकअ/कप्रअ/पययवके्षीय 
अक्रधकारी)

1. अक्रधक्षक
2.सिा. प्रिासन अक्रधकारी 
3.उपक्रिक्षणाधकारी

PP7
प्रक्रक्रया मंजूर देताना पडताळून 

पिावयाच्या बाबी
PP 3 प्रमाणे

PA1
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s मान्यता अक्रधकारी थतर पदनाम  
(खातेप्रमुख/इतर )

1. क्रिक्षण अक्रधकारी (प्राथक्रमक) 
2.उपमुख्य काययकारी अक्रधकारी (सा.प्र.क्रव.)

PA2
यादी/ आराखडा मान्यता  

अक्रधकार सक्रमतीस असल्यास, 
सक्रमती नाव

क्रनरंक

PA3
Endorsement (समथयन ) 

अक्रधकारी थतर पदनाम (मुकाअ 
/अक्रत मुकाअ)

मुख्य काययकारी अक्रधकारी

PM1
मंजुरी प्रक्रक्रयेमध्ये साततयाने 

आढळणाऱ्या त्रुटी
क्रनरंक
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PP3

प्रथतावासोबत ( आवश्यक 
असल्यास) घ्यावयाची कागदपते्र 
उदा. क्रवक्रित नमुन्यातील अजय, 

खरेदीचे क्रबल, आधार काडय आदी
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PM4

अचूकता वळेेची बचत,  
मनुष्यबळ काययक्षम वापर 

पारदियकता याकक्ररता माक्रिती 
तंत्राज्ञानाचा व संगणक 
आज्ञावली वापर करता 

येण्याजोग्या उपप्रक्रीया /बाबी

क्रविीत केलेली कागदपत्र मुदतीत सादर न 
करणे

PM5

ताकं्रत्रक (Technical) ज्ञान 
आवश्यक आिे, परंतु प्रक्रक्रयामंध्ये 

अश्या मनुष्यबळाचा समावरे् 
नािी, अश्या बाबी

क्रनरंक

PM6
प्रक्रकया उक्रिष्ट फक्रलतकरीता, 

समाजामध्ये  प्रचार प्रक्रसद्धी 
आवश्यक अश्या बाबी.

क्रनरंक

PI1

अचुकता वळेेची बचत , 
मनुष्यबळ काययक्षम वापर , 

पारदियकता याकक्ररता माक्रिती 
तंत्रज्ञानाचा व संगणक 
आज्ञावली  वापर करता 

क्रनरंक

PI2
ताकं्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रक्रिक्षण थवरुप, 

अभ्यासक्रम
क्रनरंक

PI3

मुळ  संकल्पना, उिेि , लेखा 
संक्रिता,  प्राक्रधकरण याचें 

अक्रधकार यास धक्का न लावता 
प्रक्रक्रया सुधारणे कक्ररता िासन 
थतरावर प्रथताक्रवत करायच्या 

बाबी

ज्या संवगाची पदे  क्ररक्त िोतील  तयाच 
संवगाची पदे भरणेची काययवािी िोणे अपेक्रक्षत 
आिे. चुकीची/खोटी कागदपते्र सादर करणेस 

प्रक्रतबंध करणेत यावा.
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