
अ.  
क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

बाब माहिती शेरा

PC1 प्रहियेचे नाव
हिक्षण सेवक 3  वर्ष ेकालावधी पूणण झाल्यानंतर 
प्राथहमक हिक्षकाच्या हनयहमत पदावर हनयहमत 

वतेनश्रेणीत हनयुक्ती करणेबाबत कायणवािी करणे.

PC2
कायासन संकेताकं (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)
हिक्षण/प्राथ1/ सेवक 7
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अहधकारी /कमणचारी 
(Maker) -  पदनाम

कहनष्ठ सिाय्यक

PP2

संदभीय कायदा,हनयम 
मॅन्युअल, अहधसूचना, िासन 
 हनणणय, पहरपत्रक, न्यायलय 
हनकाल, िासन पुस्तके पते्र 
इत्यादी िमाकंासि हिर्षणक 

नमूद करावते

1. शालेय क्रशक्षण क्रवभागाकडील  शासन क्रनणणय, 
क्र.पीआरई 2002/3395/प्राक्रश-1, क्रदनाांक 
27/2/2003.       
मुददा क्र. 10 :- हिक्षण सेवक या पदावर तीन   
वर्ष े  समाधानकारक काम केल्यानंतर संबहधत       
  उमेदवारास प्राथहमक हिक्षकाच्या                
हनयहमत पदावर हनयहमत वतेनश्रेणीत            
हनयुक्ती देण्यात येईल.                                     
मुददा क्र. 14 :-  िासकीय कमणचा-याला ककवा 
हिक्षकालंा देय असलेल्या कोणत्यािी रजा हिक्षण 
सेवकाला अनुजे्ञय असणार नािीत.

 क्रवत्त क्रवभागाकडील शासन क्रनणणय, क्रमाांक 
अांक्रनयो 1005/126/सेवा-4,क्रदनाांक 31/10/2005. 
 पक्ररपत्रक क्रदनाां क 26/02/2008                           

            
   राज्य िासन सेवते 1 नोव्िेंबर, 2005  रोजी 

ककवा त्यानंतर हनयुक्त िोणा-या कमणचा-याससाठी 
नवीन अंिदान हनवृत्तीवतेन योजना लागू करणेत 

आलेली आिे.

शालेय क्रशक्षण व क्रीडा क्रवभागकडील शासन   
क्रनणणय, क्र.एसएसएन-1009/(386/09) माक्रश-2 

क्रदनाांक 8 मार्ण 2010   व शुध्दीपत्रक  क्रदनाांक 25 
मार्ण 2013  

महिला हिक्षण सेहवकेला प्रसूती रजा 180  
हदवसापयंत अनुजे्ञय रािील.

पुणे हजल्िा पहरर्षद- Process Mapping  -Template
क्रवभागारे् नाव  प्राथक्रमक क्रशक्षण क्रवभाग

प्रह
ि

या
 ओ

ळ
ख

 व
 

वग
ीक

रण
 (P

ro
ce

ss
 

Id
en

tif
ica

tio
n 

an
d 

Cl
as

sif
ica

tio
n)



 माक्रिती व त्तांत्रज्ञान (साप्रक्रव) क्रवभागाकडील 
शासन क्रनणणय क्रमाांक माांतस 

2012/प.क्र.277/39,क्रदनाांक 4 फेबु्रवारी, 2013 
राज्य िासनाच्या सेवतेील गट अ गट ब आहण क 

मधील कमणचा-यानंा MSCIT  या संगणकीय 
अभ्यासिमाचे प्रमाणपत्र धारण करणे अहनवायण 

आिे. हदनाकं िासन हनणणय हदनाकं 04/02/2013 
मधील पहरहिष्ट अ मधील 86  प्रकारचे हवर्षय 
अभ्यासिमाचे प्रमाणपत्र पत्राधारक िे सगणक 

धारक समकक्ष असल्याचे मानले आिे.

माक्रिती व त्तांत्रज्ञान (साप्रक्रव) क्रवभागाकडील शासन 
क्रनणणय क्रमाांक माांतस 2012/ प.क्र.277/ 
39,क्रदनाांक 4 फेबु्रवारी, 2013   राज्य िासनाच्या 
सेवतेील गट अ गट ब आहण क मधील कमणचा-
यानंा MSCIT  या संगणकीय अभ्यासिमाचे 
प्रमाणपत्र धारण करणे अहनवायण आिे. हदनाकं 
िासन हनणणय हदनाकं 04/02/2013 मधील 
पहरहिष्ट अ मधील 86  प्रकारचे हवर्षय 
अभ्यासिमाचे प्रमाणपत्र पत्राधारक िे सगणक 
धारक समकक्ष असल्याचे मानले आिे.

लाभाथी 
व्यक्तींची 
वैयक्तीक 
कागदपते्र

हनरंक

कायालयीन
 कागदपते्र

1.  हिक्षण सेवक हनयुक्ती आदेि प्रत .              
2. हिक्षण सेवक पदी िजर झाल्यापासून तीन वर्ष े
पूणण िोईल त्या हदनाकंापयंतचे गोपनीय अहभलेख 
प्रतवारी   
3.  एमएससीआयटी प्रमाणपत्र प्रत                    
4.  जात वैधता प्रमाणपत्र प्रत (िमाकं व हदनाकं)  
    
5. हिक्षण सेवक कालावधीत कोणतीिी रजा/ 
गैरिजर कालावधी  तपहिल .                            
6. गट हिक्षण अहधकारी याचंी हिफारस            
7. सेवते िजर झाल्यानंतर सेवा करणेस वैद्यकीय 
दृष्टया पात्र असल्याचे सक्षम वैद्यकीय अहधका-
याचे  प्रमाणपत्र.    
8. सेवसंेबधी कोणतीिी हवभागीय चौकिी चालू 
नसल्याचे प्रमाणपत्र.                            
 9. रजा मंजूरी आदेि प्रत. 
10.सेवा नोंद पुस्तकाचे पहिले पान व सेवते िजर आदेि

PP4

प्रहिया पूणण करण्यासाठी 
आवश्यक उपिम  कामाचे 
वार्षर्षक हनयोजन  परीक्षा 

मेळाव ेकागदपत्र तपासणी 
कम्प हविेर्ष मोहिम प्रचार 

हनरंक

PP3

प्रस्तावासोबत ( आवश्यक 
असल्यास) घ्यावयाची 
कागदपते्र उदा. हवहित 

नमुन्यातील अजण, खरेदीचे 
हबल, आधार काडण आदी



PP5

प्रहिया प्रस्ताहवत करताना  
हजल्िा पहरर्षद हवभाग/ पंस/ 
हज.प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायालये  तसेच, िासनाच्या 
हवभाग, उपिम /मंडळे 
मिामंडळे मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे  खाजगी संस्था 
याचेंकडून प्राप्त करावयाची 

1.  गट हिक्षण अहधकारी पंचायत सहमती

PP6

तपासणी अहधकारी स्तर 
पदनाम (Checker) 

सकअ/कप्रअ/ पयणवके्षीय 
अहधकारी)

1.अहधक्षक 
2.सिा. प्रिासन अहधकारी 
3. उपहिक्षणाधकारी 
4.  हिक्षणाहधकारी (प्राथहमक)

PP7
प्रहिया मंजूर देताना 

पडताळून पिावयाच्या बाबी
PP 3 प्रमाणे
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मान्यता अहधकारी स्तर 
पदनाम  (खातेप्रमुख/इतर )

1. हिक्षण अहधकारी ( प्राथहमक )
2. उपमुख्य कायणकारी अहधकारी (साप्रहव)
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PA2
यादी/ आराखडा मान्यता  

अहधकार सहमतीस 
असल्यास, सहमती नाव

क्रनरांक

PA3
Endorsement (समथणन ) 

अहधकारी स्तर पदनाम 
(मुकाअ /अहत मुकाअ)

मुख्य कायणकारी अहधकारी  हजल्िा पहरर्षद पुणे

PM1
मंजुरी प्रहियेमध्ये सातत्याने 

आढळणाऱ्या त्रुटी
हनरंक

PM4

अचूकता वळेेची बचत,  
मनुष्यबळ कायणक्षम वापर 
पारदिणकता याकहरता 
माहिती तंत्राज्ञानाचा व 

संगणक आज्ञावली वापर 
करता येण्याजोग्या 
उपप्रिीया /बाबी

हविीत केलेली कागदपत्र मुदतीत सादर न करणे

PM5

ताहंत्रक (Technical) ज्ञान 
आवश्यक आिे, परंतु 

प्रहियामंध्ये अश्या 
मनुष्यबळाचा समावरे्ष नािी, 

अश्या बाबी

हनरंक

PM6
प्रहकया उहिष्ट फहलतकरीता, 

समाजामध्ये  प्रचार प्रहसद्धी 
आवश्यक अश्या बाबी.

हनरंक

PI1

अचुकता वळेेची बचत , 
मनुष्यबळ कायणक्षम वापर , 

पारदिणकता याकहरता 
माहिती तंत्रज्ञानाचा व 

संगणक आज्ञावली  वापर 

हनरंक

PI2
ताहंत्रक (Technical) ज्ञान 

कमी पडत असल्यास 
प्रहिक्षण स्वरुप, अभ्यासिम

हनरंक

PI3

मुळ  संकल्पना, उिेि , लेखा 
संहिता,  प्राहधकरण याचें 
अहधकार यास धक्का न 
लावता प्रहिया सुधारणे 
कहरता िासन स्तरावर 

प्रस्ताहवत करायच्या बाबी

हनरंक
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