
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माहिती शेरा

PC1

 प्राथहमक हशक्षक,पदहिधर प्राथहमक हशक्षक, मुख्ध्यापक  कें द्रप्रमुख,संिगातील  कममचाऱयाचें  पूिी मंजूर केलेल्या 
िहरष्ठ ितेनश्रेणी मंजूरी आदेशात दुरुस्ती  करणेची कायमिािी करणेबाबत.

.

PC2
हशक्षण  प्राथहमक हिभाग, हज.प.पुणे   

प्राथ-1    आस्थपना - सेिक -12

PP1 िहरष्ठ सिाय्यक

PP2 हनरंक

PP3
लाभािी/ व्यक्ी ींची 

वैयस्क्क कागदपते्र
हनरंक

कायाालयीन 

कागदपते्र

यापुिी िहरष्ठ ितेनश्रेणी मंजूरी आदेशात कोणत्या बाबीमुळे दुरुस्ती करणेची आिे. त्या बाबी हिचारात घेिनू  
आिश्यकतेनुसार  कागदपते्र  मागहिली जातात.
सिमसाधरणता कागदपते्र  खालीलप्रमाणे आिेत.

1.यापूिी मंजूर करणेत आलेला िहरष्ठ ितेनश्रेणी मंजूरीचा आदेश.

2.संबंधीताचा िहरष्ठ ितेनश्रेणी मंजूरी आदेशात हनश्श्चत कोणती दुरुस्ती कराियाची आिे. ती बाब नमूद करुन त्या 
बाबीचे पृष्ठयाथम आिश्यक  असणारी सिपते्र ग.हश.अ. याचें स्िाक्षरीने  साक्षाहंकत करुन सादर करणे.

3. संबंधीताचे मूळ सेिानोंद पुस्तकाच्या पहिल्या पानाची साक्षाहंकत प्रत

4. संबंधीताचे सेिानोंद पुस्तकामधील प्रथम नेमणूक आदेशाची नोंद ज्या पानािर आिे  त्या दोन्िी पानाची साक्षाहंकत 
प्रत

5. संबंधीताचे मूळ हनयुक्ती आदेशाची संपूणम झेरॉक्स प्रत

6. संबंधीताचे हशक्षण सेिक पदी  प्रहशहक्षत / अप्रहशहक्षत नेमणूक आदेशाची प्रत

7. संबंधीताचे डीएड /बी.एङ शैक्षहणक पात्रतेिर अप्रहशहक्षत हशक्षण सेिक पदी सेिते रुजु झाले असलेस / प्राथहमक 
हशक्षक पदािर हनश्श्चत कोणत्या हदनाकंापासुन सेिा हनयहमत करणेत आली आिे. असे  सक्षम अहधकारी याचें  मुळ 
आदेशाची साक्षाहंकत  प्रत

8. संबंधीत उपहशक्षकाचंी सेिते लागलेनंतर सेिते खंड असलेस त्याचें सेिाखंड क्षमाहपत केल्याच्या आदेशाची 
साक्षाहंकत प्रत

9. संबंधीत उपहशक्षक मानधनािर सेिते दाखल झालेले आिेत त्याचंी हनयहमत ितेनश्रेणी आदेशाची साक्षाहंकत प्रत

10. संबंधीताचे हजल्िा बदली आदेशाची साक्षाहंकत प्रत

11.संबंहधत प्राथहमक हशक्षक हजल्िा बदलीने आले असलेस हजल्िा बदलीने रुजू झालेच्या आदेशाची सेिानोंद 
पुस्तकातील पानाची  नोंद साक्षाहंकत प्रत

12. संबंधीताचे डी.एड. अथिा बी.एड. उत्तीणम प्रमाणपत्राची साक्षाहंकत प्रत

13.  संबंधीताचे स्थायीत्िाच्या आदेशाची साक्षाककत प्रत

14.      संबंधीताचे  21  हदिसाचें  सेिातंगमत प्रहशक्षण पूणम केलेबाबत प्रमाणपत्राची साक्षाहंकत प्रत

15. संबंधीताचे संगणक पहरक्षा (Ms-CIT) उत्तीणम झालेबाबत प्रमाणपत्राची साक्षाहंकत प्रत

16.  संबंधीताचे िय िर्म 50 पूणम झाले असलेस संगणक पहरके्षतून सूट घेतलेल्या आदेशाची साक्षाहंकत प्रत

संदभीय कायदा, ननयम 

मॅनु्यअल, अनधसूचना, शासन  

ननणणय, पररपत्रक,  न्यायालय 

ननकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह नशर्णक 

नमुद करावेत.

प्रस्तावासोबत 

जोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 

क्रवक्रित 

नमुन्यातील 

अजा, खरेदीचे 

क्रबल, आधार 

काडा आदी

क्रवभागाचे नाव

पुणे निल्हा पररर्द- Process Mapping  -Template
हशक्षण  प्राथहमक हिभाग, हज.प.पुणे   

बाब

प्र
नक्र
य
ा 
ओ
ळ
ख

 व
 

व
ग
ीक
र
ण

 

(P
ro

ce
ss

 

Id
en

ti
fi

ca
ti

o
n

 

प्रनक्रया नाव

कायाणसन  सींकेताींक  

(उदा. आस्था१, लेखा ४)
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प्रनक्रया प्रस्तानवत करणाऱ्या 

अनधकारी /कमणचारी (Maker)-  

पदनाम
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प्रक्रक्रया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माहिती शेरा

क्रवभागाचे नाव

पुणे निल्हा पररर्द- Process Mapping  -Template
हशक्षण  प्राथहमक हिभाग, हज.प.पुणे   

बाब

17.  संबंधीताचे जातिैधता प्रमाणपत्राची साक्षाहंकत प्रत

18.  संबंधीत सेिते रुजू झालेपासून िहर.ितेनश्रेणी मंजूर हदनाकंापयमत संबंहधत हशक्षकाचें स्ितंत्र खातेहनिाय 
चौकशीबाबत हिहित नमुन्यात दाखला (ग.हश.अ. याचें हशक्का ि स्िाक्षरी घेतलेला) जोडला आिे  ि दाखला 
देताना संबंहधत हशक्षकाचें हिरु्द खातेहनिाय चौकशी चालू असलेस कोणत्या कालािधीत चालू िोती त्याचा 
उल्लेख करािा ि संबंहधताहिरु्द चौकशी चालू िोऊन हनलंहबत असेल तर त्या आदेशाची साक्षाहंकत प्रत जोडािी. 
पुनमस्थहपत केले असल्यास त्या आदेशाची साक्षाहंकत प्रत जोडािी. तसेच चौकशीबाबत अंहतम हनकाल  लागला 
असेल त्या आदेशाची साक्षाहंकत प्रत जोडािी

19.  संबंधीत सेिते रुजू झालेपासून िहर.ितेनश्रेणी मंजूर हदनाकंापयमत संबंहधत हशक्षकाचें स्ितंत्र रजा / अनाहधकृत 
गैरिजरबाबत हिहित नमुन्यात दाखला (ग.हश.अ. याचें हशक्का ि स्िाक्षरी घेतलेला) जोडला आिे ि दाखला 
देताना संबंहधत हशक्षकाचंी रजा िी हिनाितेन झाली असलेस तसा उल्लेख करािा. ि  सोबत हिनाितेन रजा 
मंजूरीचा आदेश जोडािा

20. संबंधीतास पदिीधर पदाची ितेन श्रेणी अथिा कोणत्यािी प्रकारची पदोन्नती यापूिी हमळालेली नसलेबाबत 
संबंधीत उपहशक्षक / पदिीधर हशक्षक याचंा स्िाक्षरीत दाखला जोडला आिे ि त्या दाखल्यािर ग.हश.अ. याचंी 
स्िाक्षरी हशक्का घेिुन दाखला प्रस्तािासोबत जोडजा आिे. तसेच यापूिी  ( पदिीधर पदाची ितेन श्रेणी अथिा 
कोणत्यािी प्रकारची पदोन्नती हमळालेली असलेस सदर आदेशाची साक्षाहंकत प्रत जोडली आिे. ि सेिानोंद 
पुस्तकामधील रुजू हदनाकंाच्या नोंदीचे पानाची साक्षाककत प्रत

21.  संबंधीत िहरष्ठ ितेन श्रेणीस पात्र संबंहधत प्राथ. हशहक्षका अथिा  प्राथ.हशक्षकाचें  नािाम्ये बदल  करण्यास 
मान्यता हमळाली असलेस सदर आदेशाची साक्षाहंकत    प्रत

22.  संबंधीताचे िहरष्ठ ितेनश्रेणी अनुजे्ञय असणारे  हदनाकंालगतचे  तीन िर्ाचे गोपहनय अििालाची 
गटहशक्षणाहधकारी यानंा साक्षाहंकत केलेली प्रत

PP4 हनरक

PP5 हनरंक

PP6

1.कनिष्ठ प्रशासि अनिकारी 
2. सहाय्यक प्रशासि अनिकारी 
3. उपनशक्षणानिकारी ( प्राथनिक )

PP7 1.यापूिी मंजूर करणेत आलेला िहरष्ठ ितेनश्रेणी मंजूरीचा आदेश.

2.संबंधीताचा िहरष्ठ ितेनश्रेणी मंजूरी आदेशात हनश्श्चत कोणती दुरुस्ती कराियाची आिे. ती बाब नमूद करुन त्या 
बाबीचे पृष्ठयाथम आिश्यक  असणारी सिपते्र ग.हश.अ. याचें स्िाक्षरीने  साक्षाहंकत करुन सादर करणे.

3. संबंधीताचे मूळ सेिानोंद पुस्तकाच्या पहिल्या पानाची साक्षाहंकत प्रत

4. संबंधीताचे सेिानोंद पुस्तकामधील प्रथम नेमणूक आदेशाची नोंद ज्या पानािर आिे  त्या दोन्िी पानाची साक्षाहंकत 
प्रत

प्रनक्रया प्रस्तानवत करताना  

निल्हा पररर्द नवभाग/ पंस/ 

ग्रापं/ नि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाणलये तसेच शासनाच्या 

नवभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संस्था 

यांचेकडून प्राप्त करावयाची 

मानहती, मान्यता,  नशफारस

तपासणी अनधकारी स्तर 

पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवेक्षीय 

अनधकारी )
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प्रनक्रया  पूणण करण्यासाठी 

आवश्यक उपक्रम, कामाचे 

वानर्णक ननयोिन,  परीक्षा, 

मेळावे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , नवशेर् मोनहमा, प्रचार 

प्रनसध्दी

 

                              प्रनक्रया 

मंिुरी देताना पडताळुन 

पहावयाच्या बाबी
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बाब

5. संबंधीताचे मूळ हनयुक्ती आदेशाची संपूणम झेरॉक्स प्रत

6. संबंधीताचे हशक्षण सेिक पदी  प्रहशहक्षत / अप्रहशहक्षत नेमणूक आदेशाची प्रत

7. संबंधीताचे डीएड /बी.एङ शैक्षहणक पात्रतेिर अप्रहशहक्षत हशक्षण सेिक पदी सेिते रुजु झाले असलेस / प्राथहमक 
हशक्षक पदािर हनश्श्चत कोणत्या हदनाकंापासुन सेिा हनयहमत करणेत आली आिे. असे  सक्षम अहधकारी याचें  मुळ 
आदेशाची साक्षाहंकत  प्रत

8. संबंधीत उपहशक्षकाचंी सेिते लागलेनंतर सेिते खंड असलेस त्याचें सेिाखंड क्षमाहपत केल्याच्या आदेशाची 
साक्षाहंकत प्रत

9. संबंधीत उपहशक्षक मानधनािर सेिते दाखल झालेले आिेत त्याचंी हनयहमत ितेनश्रेणी आदेशाची साक्षाहंकत प्रत

10. संबंधीताचे हजल्िा बदली आदेशाची साक्षाहंकत प्रत

11.संबंहधत प्राथहमक हशक्षक हजल्िा बदलीने आले असलेस हजल्िा बदलीने रुजू झालेच्या आदेशाची सेिानोंद 
पुस्तकातील पानाची  नोंद साक्षाहंकत प्रत

12. संबंधीताचे डी.एड. अथिा बी.एड. उत्तीणम प्रमाणपत्राची साक्षाहंकत प्रत

13.  संबंधीताचे स्थायीत्िाच्या आदेशाची साक्षाककत प्रत

14.  संबंधीताचे  21  हदिसाचें  सेिातंगमत प्रहशक्षण पूणम केलेबाबत प्रमाणपत्राची                साक्षाहंकत प्रत

15. संबंधीताचे संगणक पहरक्षा (Ms-CIT) उत्तीणम झालेबाबत प्रमाणपत्राची                    साक्षाहंकत प्रत

16.  संबंधीताचे िय िर्म 50 पूणम झाले असलेस संगणक पहरके्षतून सूट घेतलेल्या              आदेशाची साक्षाहंकत प्रत

17.  संबंधीताचे जातिैधता प्रमाणपत्राची साक्षाहंकत प्रत

18.  संबंधीत सेिते रुजू झालेपासून िहर.ितेनश्रेणी मंजूर हदनाकंापयमत संबंहधत हशक्षकाचें स्ितंत्र खातेहनिाय 
चौकशीबाबत हिहित नमुन्यात दाखला (ग.हश.अ. याचें हशक्का ि स्िाक्षरी घेतलेला) जोडला आिे  ि दाखला 
देताना संबंहधत हशक्षकाचें हिरु्द खातेहनिाय चौकशी चालू असलेस कोणत्या कालािधीत चालू िोती त्याचा 
उल्लेख करािा ि संबंहधताहिरु्द चौकशी चालू िोऊन हनलंहबत असेल तर त्या आदेशाची साक्षाहंकत प्रत जोडािी. 
पुनमस्थहपत केले असल्यास त्या आदेशाची साक्षाहंकत प्रत जोडािी. तसेच चौकशीबाबत अंहतम हनकाल  लागला 
असेल त्या आदेशाची साक्षाहंकत प्रत जोडािी

19.  संबंधीत सेिते रुजू झालेपासून िहर.ितेनश्रेणी मंजूर हदनाकंापयमत संबंहधत हशक्षकाचें स्ितंत्र रजा / अनाहधकृत 
गैरिजरबाबत हिहित नमुन्यात दाखला (ग.हश.अ. याचें हशक्का ि स्िाक्षरी घेतलेला) जोडला आिे ि दाखला 
देताना संबंहधत हशक्षकाचंी रजा िी हिनाितेन झाली असलेस तसा उल्लेख करािा. ि  सोबत हिनाितेन रजा 
मंजूरीचा आदेश जोडािा

20. संबंधीतास पदिीधर पदाची ितेन श्रेणी अथिा कोणत्यािी प्रकारची पदोन्नती यापूिी हमळालेली नसलेबाबत 
संबंधीत उपहशक्षक / पदिीधर हशक्षक याचंा स्िाक्षरीत दाखला जोडला आिे ि त्या दाखल्यािर ग.हश.अ. याचंी 
स्िाक्षरी हशक्का घेिुन दाखला प्रस्तािासोबत जोडजा आिे. तसेच यापूिी  ( पदिीधर पदाची ितेन श्रेणी अथिा 
कोणत्यािी प्रकारची पदोन्नती हमळालेली असलेस सदर आदेशाची साक्षाहंकत प्रत जोडली आिे. ि सेिानोंद 
पुस्तकामधील रुजू हदनाकंाच्या नोंदीचे पानाची साक्षाककत प्रत

21.  संबंधीत िहरष्ठ ितेन श्रेणीस पात्र संबंहधत प्राथ. हशहक्षका अथिा  प्राथ.हशक्षकाचें  नािाम्ये बदल  करण्यास 
मान्यता हमळाली असलेस सदर आदेशाची साक्षाहंकत    प्रत

22.  संबंधीताचे िहरष्ठ ितेनश्रेणी अनुजे्ञय असणारे  हदनाकंालगतचे  तीन िर्ाचे गोपहनय अििालाची 
गटहशक्षणाहधकारी यानंा साक्षाहंकत केलेली प्रत

 

                              प्रनक्रया 

मंिुरी देताना पडताळुन 

पहावयाच्या बाबी



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माहिती शेरा

क्रवभागाचे नाव

पुणे निल्हा पररर्द- Process Mapping  -Template
हशक्षण  प्राथहमक हिभाग, हज.प.पुणे   

बाब

PA1
1.हशक्षणाहधकारी ( प्राथहमक ) हज.प.पुणे

                2.उपमुख्धय कायमकारी अहधकारी , सा.प्र.हि.हज.प.पुणे

PA2 हनरंक

PA3 मा.मुख्धय कायमकारी अहधकारी, हजल्िा पहरर्द पुणे
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चेक हलस्ट PP3 म्ये नमूद केलेल्या बाबी प्रस्तािासोबत जोडले नसलेस त्रुटी आढळून येतात.

PI1 हनरंक

PI2 हनरंक

PI3 हनरंक
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अचुकता वेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायणक्षम वापर , 

पारदशणकता याकररता मानहती 

तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली 

 वापर करता येण्यािोग्या 

उपप्रनक्रया /बाबी

तांनत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रनशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 

संनहता,  प्रानधकरण यांचे 

अनधकार यास धक्का न लावता 

प्रनक्रया सुधारणे कररता शासन 

स्तरावर प्रस्तानवत करायच्या 

बाबी

मंिुरी प्रनक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी
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मान्यता अनधकारी स्तर पदनाम  

 (खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  

अनधकार सनमतीस असल्यास, 

सनमती नाव

Endorsement (समथणन ) 

अनधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 

/अनत मुकाअ/ संबनधत 

खातेप्रमुख)


