
अ.  क्र.

प्रक्रिया स्थथती (Stages of 
Process Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1

समग्र क्रशक्षा योजनेअतंगगत क्रजल्हाथतर
कायगरत अक्रधकारी/कमगचारी वेतन व भत्त,े
माक्रसक पक्ररश्रक्रमक /मानधन व करार
कमगचारी यांचे रजारोखीकरण क्रनधी
क्रवतक्ररत करणे

PC2 आस्थापना समग्र शिक्षा

PP1  वशरष्ठ सहाय्यक  /वशरष्ठ लेखा शलपीक

PP2

महाराष् ट् प्राथशमक शिक्षण पशरषद, म ुंबई
याुंचेकडील सेवाशनयमावली शनयम 1994
मधील प्रकरण क्र. 4

लाभाथी / 
व्यक्तींची 
वैयक्क्तक 
कागदपते्र

शनरुंक

1.मा. राज्य प्रक्रल्प सुंचालक, महाराष्र 
प्राथशमक शिक्षण पशरषद, म ुंबई याुंचे मार्ट त 
पद शनहाय मानधन शनक्चचत करुन या 
कायालयास कळशवण्यात येते. त्यान सार 
शनधी शवतशरत करण्यात येते.
2. मा. राज्य प्रक्रल्प सुंचालक, महाराष्र 
प्राथशमक शिक्षण पशरषद, म ुंबई याुंचेकडील 
बाबशनहाय मागटदिटक सूचना अन सार शनधी 
शवतरण केले जाते.

PP4 लागू नाही

1. सहाय्यक लेखाशधकारी
2.लेखाशधकारी
3. उप शिक्षणाशधकारी

पुणे क्रजल्हा पक्ररषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव समग्र क्रशक्षा, क्रज.प. पुणे

बाब

प्रशक्रया ओळख व 
वगीकरण (Process 
Identification and 
Classification)

प्रशक्रयेचे नाव

कायासन  सुंकेताुंक (उदा. आस्था१, लेखा ४)

कायालयीन 
कागदपते्र

प्रशक्रया  पूणट करण्यासाठी आवचयक उपक्रम 
जसे परीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , शविेष मोशहमा, प्रचार प्रशसध्दी

PP5

प्रशक्रया प्रस्ताशवत करताना िासनाच्या 
शवभाग/ उपक्रम/ मुंडळे / महामुंडळे / मनपा/ 
नपा/ क्कमुंडळे/ खाजगी सुंस्था याुंचेकडून 
प्राप्त करावयाची माशहती, मान्यता,  शिर्ारस

प्रशक्रया प्रस्ताशवत करणे 
(Process Proposal )

प्रशक्रया प्रस्ताशवत करणाऱ्या अशधकारी 
/कमटचारी (Maker)-  पदनाम

सुंदभीय कायदा, शनयम मॅन्य अल, 
अशधसूचना, िासन  शनणटय, पशरपत्रक, 
िासन प स्तके,पते्र इत्यादी क्रमाुंकासह 

शिषटक नमूद करावते.

PP3

प्रस्तावासोबत 
जोडावयाची कागदपते्र 
उदा. शवशहत नम न्यातील 
अजट, खरेदीचे शबल, 
आधार काडट आदी

मा. राज्य प्रक्रल्प सुंचालक, महाराष्र 
प्राथशमक शिक्षण पशरषद, म ुंबई

PP6

तपासणी अशधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयटवके्षीय 

अशधकारी )



1.      मा. राज्य प्रकल्प सुंचालक, महाराष्र
प्राथशमक शिक्षण पशरषद, म ुंबई याुंचेकडील
मागटदिटन सूचना.
2.      सदर बाबीसाठी मा. राज्य प्रकल्प
सुंचालक, महाराष्र प्राथशमक शिक्षण
पशरषद, म ुंबई याुंचेकडून शनधी प्राप्त
झाल्याची खातरजमा केली जाते.
3.      अशधकारी/कमटचारी याुंचे वैयक्क्तक
बॅक तपशिल अचूक असल्याची खातर जमा
करणे.
4.      करार कमटचाऱ्याचे नवशनय क्ती
आदेि, रुजू अहवाल, करारनामा,
प्रशतज्ञापत्र

PA2 लागू नाही.

PA3 मा. शिक्षणाशधकारी (प्राथशमक)

PM1

प्रशक्रया त्र ्ीिोध   
(process Mapping )

लागू नाही.

PI1

सावटजशनक शवत्तीय व्यवस्थापन 
प्रणालीमार्ट त शनधी शवतरण (PFMS)

PI2

लेखा शवषयक कामकाज करणा-या कमटचा-
याुंना लेखाशवषयक प्रशिक्षण आवचयक आहे

PI3 लागू नाही

मान्यता अशधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रम ख 
/इतर )PA1

प्रशक्रया मुंज री             
(process approval )

मा. शिक्षणाशधकारी (प्राथशमक)

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार सशमतीस 
असल्यास, सशमती नाव

Endorsement (समथटन ) अशधकारी स्तर 
पदनाम (म काअ /अशत म काअ/ सुंबशधत 

खातेप्रम ख)

PP7

प्रशक्रया प्रस्ताशवत करणे 
(Process Proposal )

प्रशक्रया मुंज री देताना पडताळ न पहावयाच्या 
बाबी

मुंज री प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्र ्ी

प्रशक्रया स धारणा 
(process improvization 
)

अचूकता, वळेेची बचत, मन ष्यबळ कायटक्षम 
वापर, पारदिटकता याकरीता माशहती 
तुंत्रज्ञानाचा व सुंगणक आज्ञावली वापर 
करता येण्याजोग्या उपप्रशक्रया ककवा बाबी

ताुंशत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रशिक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

म ळ  सुंकल्पना, उदे्दि , लेखा सुंशहता,  
प्राशधकरण याुंचे अशधकार यास धक्का न 
लावता प्रशक्रया स धारणे कशरता िासन 
स्तरावर प्रस्ताशवत करायच्या बाबी


