
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रहती शेरा

PC1
पुणे क्रिल्हा पक्ररषदेच्या अक्रधपत्याखालील 

उपक्रशक्षक,मुख्याध्यापक,कें द्रप्रमुख या संवगातील  अपंग 
पाल्यास तहयात  कुटंूब क्रनवृत्ती वेतन प्रथताव मंिुर करणे

PC2 पेन्शन 1/पेन्शन 2

PP1 वक्ररष्ठ सहाय्यक/कक्रनष्ठ सहाय्यक

PP2
1.महाराष्र नागरी सेवा (क्रनवृत्तीवेतन) क्रनयम 1982   मधील 
क्रनयम 116(5 )       अन्वये असलेले कुटंूब क्रनवृत्तीवेतन

 2.   महाराष्र शासन क्रवत्त क्रवभाग यांचेकडील शासन क्रनणणय 
क्रपीइएन1472/1609/सीआर-239/75/सेवा-4 क्रद 12 ऑगथट 
1976  मनोक्रवकृती/मानक्रसक दुबणलता ककवा शाक्ररक्ररकदृष्या 
पांगळेपण  / क्रवकलांगता असलेल्या शासक्रकय कमणचा-याच्या 
मुलांना संपूणण हयातभर कुटंुब क्रनवृत्ती वेतन देण्याबाबत .

  3.. महाराष्र शासन क्रवत्त क्रवभाग यांचेकडील शासन क्रनणणय 
क्र.संकीणण2018/प्रकण 50/सेवा4 क्रद 8/10/2018                        
     मानक्रसक क्रवकलोग /शाक्ररक्ररक दुबणलता असणा-या 
अपत्याच्या नावाचा समावेश शासकीय कमणचा-याच्या क्रनवृत्ती 
वेतन प्रदान आदेशामध्ये करणे बाबत
1)क्रवकलांग असले बाबतचे वैदयक्रकय अक्रधकारी ,महाराष्र 
शासन यांचे प्रमाणपत्र
2) मागणी अजज 
3)100/-रु स्टॅम्प पेपरवर पालकाांचे क्षततपूती बांध पत्र
4) 100/-रु स्टॅम्प पेपरवर पालकत्वाचे प्रमाणपत्र,व 
मागणीदाराचे प्रततज्ञापत्र
5)'शाळा सोडल्याचा दाखला,रेशननग काडज झेरॉक्स,आधार 
काडज
6)नगरपतरषद,ग्रामपांचायत याांचे कतडल उत्पन्नाचे 
दाखल,ेरतहवाशी दाखला,
7)अपांग तनवृत्तीवतेनदाराने तववाह केले नसले बाबत प्रमाणपत्र
8)उदरतनवाह करणेस सक्षम नसले बाबत स्वयांघोषणापत्र,

9 )गट तशक्षण अतधकारी याांचे तशफारसपत्र

आवश्यक नोंदी व कागदपत्र

अ) सेवा पुथतकातील नोंदी घेतल्या आहेत/नाहीत
1 मुळ नेमणूक आदेशाची नोंद
2 पतहल्या पानावतरल जन्मतातरख नोंद व पडताळणीची नोंद

संदभीय न्यायालय क्रनकाल, 
कायदा, क्रनयम मॅन्युअल, 

अक्रधसूचना, शासन  क्रनणणय, 
पक्ररपत्रक, शासन पुथतके,पते्र 

क्रमांक

PP3 प्रथतावासोबत ( 
आवश्यक 
असल्यास) 

िोडावयाची 
कागदपते्र उदा. 

क्रवक्रहत 
नमुन्यातील 

अिण, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडण आदी

लाभाथी/व्य
क्तीची 

वैयस्क्तक 
कागदपते्र

कायालयीन 
कागदपते्र

पुणे तजल्हा पतरषद- Process Mapping  -

क्रवभागाचे नाव क्रशक्षण क्रवभाग प्राथक्रमक,क्रिल्हा पक्ररषद पुणे
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n) प्रतिया नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)
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अतधकारी /कमजचारी (Maker)-
  पदनाम



3 वैदयकीय तपासणी प्रमाणपत्राची नोंद
4 कमजचारी मतहला असल्यास त्याांचे नावात बदलाचे आदेशाची 
नोद
5 स्थायीत्त्वाच्या लाभाची नोंद
6 धारण केलेल्या शैक्षतणक अहजतेची नोंद
7 मागासवगीय कमजचारी असल्यास जात वैधता प्रमाणपत्राची 
नोंद
8 86,96,2006,2016 प्रमाणे वतेन तनश्चचती पडताळणी नोंद
9 सेवतेील सांपूणज सेवा पडताळणी नोंद
10 मराठी व नहदी भाषा पतरक्षा उत्तीणज अथवा सूट घेतलेची नोंद
11 सांगणक पतरक्षा उत्तीणज अथवा सूट घेतल्याची नोंद
12 तजल्हा पतरषदेच्या सेवतूेन सेवातनवृत्त केलेल्या तज.प.च्या 
आदेशाची नोंद.
पांचायत सतमती कायालयाने कायजमुक्त केलेल्या आदेशाची नोंद
13 मुळ सेवानोंद पुस्तक अदययावत असलेबाबतच्या 
प्रमाणपत्राची         नोंद
14 सेवाखांड असल्यास सेवाखांड क्षमातपत केलेची नोंद
15 महागाई भत्ता पगारात समातवष्ठ केल्याची नोंद
16 मयत प्रकरण असल्यास मृत्यचू्या दाखल्याची नोंद
17 गट तवमा सदस्य झाल्याची नोंद
18 शासन तनणजयामुळे /पदोन्नतीमुळे वळेोवळेी गटतवमा 
वगजणीत              केलेल्या बदलाच्या सवज नोंदी

19 सेवानोंद पुस्तकातील पा.ि.3 वर पडताळणी बाबत 
कायालय          प्रमुखाची स्वाक्षरी

20 सेवानोंद पुस्तकातील कॉलम 8 मध्ये वतेनवाढीबाबत 
सांबांतधत         कमजचा-याची नोंद
21 शासनाकडून गृहकजज घेतले असल्यास त्या बाबत नोंद
22 मुळ सेवानोंद पुस्तक पृष्ठाांकन करणे आवचयक आहे.
23 कमजचारी तनलांतबत असलेस तनलांबन कालावधीच्या 
तनणजयाची नोंद
24 कमजचा-यास सेवा काळात शास्ती केली असल्यास सदर 
आदेशाची नोंद
25 गृहकजज /सांगणक/जादा वतेन अदाई वसूली उपदानातून 
करावयाची असल्यास त्याची नोंद
26 पदोन्नती असल्यास पदोन्नती असल्यास पदोन्नती 
आदेशाची नोंद व त्यानुसार केलेल्या वतेन तनश्चचतीची नोंद
सेवाांतगजत प्रतशक्षण नोंद
27 सेवाखांड असलेस सेवा सलग करुन रजा मांजूरी केलेची 
नोंद
28 6 व्या वतेन आयोगाचे 1 ते5 हप्ते नोंदी अदयावत
29 सेवाांतगजत प्रतशक्षण नोंद 

प्रस्तावासोबत सादर करावयाची  कागदपते्र
1) पालकाांचे मुळ सेवानोंद पुस्तक

2 सांबांतधताांनी उपरोकत PP3 मध्ये सादर केलेले कागदपत्र
3 अपांग पाल्याचे पालकाांना पेन्शन मांजूर झालेले पीपीओ 
4 पालकाांचे मृत्यचेू दाखले

PP3 प्रथतावासोबत ( 
आवश्यक 
असल्यास) 

िोडावयाची 
कागदपते्र उदा. 

क्रवक्रहत 
नमुन्यातील 

अिण, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडण आदी

कायालयीन 
कागदपते्र
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5.आवचयक तेथील छायाांतकत प्रती साक्षाांकीत करून जोडणे 
आवचयक

PP4   -

PP5
क्रवहीत नमुन्यातील क्रनवृत्ती वेतन प्रथताव pp3मध्ये नमुद 

कागदपत्रासह गटक्रशक्षणाक्रधकारी कायालयाकडून प्राप्त होणे 
आवश्यक

PP6                            1.कक्रनष्ठ प्रशासन अक्रधकारी
2.अक्रधक्षक वगण 2

PP7 PP 3मध्ये समाक्रवष्ट केले प्रमाणे

PA1 क्रशक्षण अक्रधकारी प्राथक्रमक,क्रिल्हा पक्ररषद पुणे

PA2  -

PA3 मा.उपमुख्य लेखा व क्रवत्त अक्रधकारी

PM1 PP 3 मध्ये नमुद केलेल्या कागदपत्रांत  तु्रटी  असणे

PI1   -

PI2   -

PI3   -प्रत
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अचुकता वेळेची बचत , 
मनुष्यबळ कायणक्षम वापर , 

पारदशणकता याकक्ररता माक्रहती 
तंत्रज्ञानाचा व संगणक 
आज्ञावली  वापर करता 

येण्यािोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान 
कमी पडत असल्यास प्रक्रशक्षण 

थवरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 
संक्रहता,  प्राक्रधकरण यांचे 

अक्रधकार यास धक्का न लावता 
प्रक्रक्रया सुधारणे कक्ररता शासन 
थतरावर प्रथताक्रवत करायच्या 

बाबी

प्रक्रक्रया मंिुरी देताना 
पडताळुन पहावयाच्या बाबी

मान्यता अक्रधकारी थतर 
पदनाम  (खातेप्रमुख /इतर )

तपासणी अक्रधकारी थतर 
पदनाम   (Checker) 
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यादी/ आराखडा मान्यता  
अक्रधकार सक्रमतीस असल्यास, 

सक्रमती नाव

मंिुरी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या तु्रटी
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प्रक्रक्रया  पूणण करण्यासाठी 
आवश्यक उपक्रम िसे परीक्षा, 

मेळावे, कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , क्रवशेष मोक्रहमा, प्रचार 

प्रक्रसध्दी
प्रक्रक्रया प्रथताक्रवत करताना  
क्रिल्हा पक्ररषद क्रवभाग/ पंस/ 
ग्रापं/ क्रि. प. कडील अन्य 

के्षत्रीय कायालये 
तसेचशासनाच्या क्रवभाग/ 

उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / 
मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खािगी संथथा यांचेकडून प्राप्त 
करावयाची माक्रहती, मान्यता,  

क्रशफारस

PP3 प्रथतावासोबत ( 
आवश्यक 
असल्यास) 

िोडावयाची 
कागदपते्र उदा. 

क्रवक्रहत 
नमुन्यातील 

अिण, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडण आदी

कायालयीन 
कागदपते्र
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