
अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process Mapping)
माक्रहती शेरा

PC1

शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)  या कायालयाकडील अशधकारी िगग 1 ि 2   याांचे 
मत्ता दाशयत्िाचे बांद पाकीट मा.शिक्षण उपसांचालक ,पुणे याांचेमार्ग त मा. 
आयुक्त शिक्षण,पुणे याांचेकडे सादर करणे

PC2  आस्थापना  1

PP1 कशनष्ठ सहाय्यक

PP2

1. महाराष्ट्र जिल्हा पजरषद जिल्हा सेवा  (वर्तणूक )जनयम 1967 चा जनयम 17 
2.सामान्य प्रशासन जवभागाकडील शासन जनणतय कं्र.वजशअ-1214/प्र.क्र.26/11,      
 जद.2/6/2014
3) शासन र्ररु्दीनुसार जनयुक्र्ीच्या वेळी  आजण त्यानंर्र 31 माचत ही आधारभुर् 
र्ारीख  धरुन जद.31 मे पयतर् सादर करणे आवश्यक आहे.
4) गट अ व ब  च्या अजधकाऱयांनी  त्यांचे जववरणपत्र कायालयप्रमुख यांचे मार्त र्     
प्रशासकीय जवभागाकडे सादर करणेर् येर्ार्.                                                   
5) मा.जशक्षण उपसंचालक कायालय,पुणे यांचेकडील पत्र 
िा.क्र.जश3सं/आस्था102/गो.अ./महापार/2021 /1567,जद.2/3/ 2021

जवजहर् नमुन्यामधील मत्ता दाजयत्व
1.जववरण पत्र क्र.1 - यामाध्ये कमतचाऱयांनी आपल्याकडील अचल मालमते्तची 
(स्थावर मालमत्ता) माजहर्ी भरावयाची आहे. (उदा.िमीन , घर, फ्लॅट,द.)

2.जववरण पत्र क्र.2 - यामध्ये कमतचाऱयांनी आपल्याकडील चल मालमते्तची (िंगम 
मालमत्ता) माजहर्ी भरावयाची आहे.(उदा. शेअसत,दाजगने,जहरे, मोटार,इ.)

2.जववरण पत्र क्र.2 - यामध्ये कमतचाऱयांनी त्यांचेकडील दाजयत्वची माजहर्ी भरणे 
आवश्यक आहे.  (उदा. भजवष्ट्य जनवाह जनधी, बँका, पर्संस्था यांच्याकडून घेर्लेले 
किे .इ.)


1.अशधकारी िगग 1 ि 2  याांचे ियेक्क्तक बांद पाकीट घेणे 2 प्रतीत
  2.या कायालयाकडील पत्र (Covering)- (मा.उपसांचालक शिक्षण ,पुणे 
याांचेकडे)

PP4 ---

PP5 ---

PP6 अशधक्षक िगग 2

PP7 ---

पुणे जिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रशक्षण  क्रिभाग (प्राथक्रमक), पुणे क्रिल्हा पक्ररषद ,पुणे
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प्रक्रक्रया नाि

कायासन  संकेतांक (उदा. आथथा१, लेखा ४)

सांदभीय न्यायालय शनकाल, कायदा, शनयम मॅन्युअल, 
अशधसूचना, िासन  शनणगय, पशरपत्रक, िासन पुस्तके,पते्र 

क्रमाांक

कायालयीन कागदपते्रPP3

लाभाथी /व्यक्तींची 
िैयक्क्तक कागदपते्र

प्रस्तािासोबत जोडाियाची 
कागदपत्रो उदा.शिहीत 

नमुन्यातील अजग खरेदीचे शबल 
आधार काडग आदी
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प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करणाऱ्या अक्रधकारी /कममचारी (Maker)-  
पदनाम
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तपासणी अशधकारी स्तर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगिके्षीय अशधकारी )

प्रशक्रया मांजुरी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबी

प्रशक्रया  पूणग करण्यासाठी आिश्यक उपक्रम जसे परीक्षा, 
मेळाि,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प , शििेष मोशहमा, प्रचार 

प्रशसध्दी

प्रशक्रया प्रस्ताशित करताना  शजल्हा पशरषद शिभाग/ पांस/ 
ग्रापां/ शज. प. कडील अन्य के्षत्रीय कायालये याांचेकडून प्राप्त 

कराियाची माशहती, मान्यता,  शिर्ारस



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process Mapping)
माक्रहती शेरा

पुणे जिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रशक्षण  क्रिभाग (प्राथक्रमक), पुणे क्रिल्हा पक्ररषद ,पुणे

बाब

PA1 मा.शिक्षणाशधकारी शज.प.पुणे

PA2 ---

PA3 मा.शिक्षणाशधकारी शज.प.पुणे

PM1

प्रजिया तु्रटीशोध  

 (process 

Mapping )

---

PI1 ---

PI2 ---

PI3 ---

मांजुरी प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या त्रुटी
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मान्यता अशधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार सशमतीस असल्यास, 
सशमती नाि

Endorsement (समथगन ) अशधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 
/अशत मुकाअ/ सांबशधत खातेप्रमुख)
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 ) अचुकता िळेेची बचत , मनुष्यबळ कायगक्षम िापर , 
पारदिगकता याकशरता माशहती तांत्रज्ञानाचा ि सांगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या उपप्रशक्रया /बाबी

ताांशत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास प्रशिक्षण 
स्िरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  सांकल्पना, उदे्दि , लेखा सांशहता,  प्राशधकरण याांचे 
अशधकार यास धक्का न लािता प्रशक्रया सुधारणे कशरता 

िासन स्तरािर प्रस्ताशित करायच्या बाबी


