
अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process Mapping)
माक्रहती शेरा

PC1

शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)  या कायालयाकडील अशधकारी 
िगग 1 ि 2   याांच्या  अर्जित रिा मांिूर करणेबाबात कायगिाही 

करणे

PC2  आस्थापना  1

PP1 कशनष्ठ सहाय्यक

PP2

महाराष्र नागरी सेिा   रिा  शनयम 1981 .
1. शनयम  50  मधील तरतुदी नुसार अर्जितरिा मांिूर करणे. 
2.अर्जित रिा कॅलेडर िर्षाच्या िानेिारी ि िुलै मशहन्याच्या 
1 तारखेस 15 याप्रमाणे दोन हप्त्यामध्ये आगािु िमा कलेली 
िाते
3.अर्जित रिा 300 शदिसापयंत साठशिता येते.
4.सेिाशनिृत्तीनांतर 300 शदिसाांपयगत रोखीकरण करता येते. 
5. अर्जित रिा पूणग कॅलेंडर मशहन्याला अडीच शदिस 
याप्रमाणे िमा केली िाते.
6.अर्जित रिा िैद्यकीय प्रमाणपत्रिर अथिा खािगी 
कारणास्ति मांिूर करता येते.
7.अर्जित रिा कालािधीमध्ये रिेिर िाण्यापूिी  ज्या दराने 
ितेन शमळत होते ्याच दराने रिा ितेन शमळेल.
8.रिा काळात ितेनिाढ आल्यास ितेनिाढ शमळेल पांरतु 
्याचा प्र्यक्ष लाभ कमगचारी हिर झाल्यािर शमळेल.
9.अर्जित रिा एकािळेी  180 शदिसापयंत मांिूर करता येते.

लाभाथी /व्यक्तींची 
िैयक्क्तक कागदपते्र

1.अशधका-याांचा शिहीत नमुन्याती ल िैयक्क्तक अिग

कायालयीन कागदपते्र -----

PP4 ----

PP5

.

PP6 अशधक्षक िगग 2

1. सांबधीत अशधकारी याांचा रिा अिग  तपासणे.
2. सांबधीताांचा रिा लेखा पाहून रिा मांिूरीस प्रस्ताशित 
करणेत येते.
3.रिेच्या कालािधीत अन्य  अशधकारी याांचेकडे पदभार 
देणबाबत प्रस्ताशित करणे.
4.रिा मांिूरी आदेि प्रारुप सादर करणे.
5.रिा मांिूरी नांतर सदरच्या आदेिाची नोंद सेिापुस्तकात 
घेणे ि रिा खची टाकणे.

प्रशिया मांिुरी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबीPP7 प्र
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प्रशिया  पूणग करण्यासाठी आिश्यक उपिम िसे परीक्षा, 
मेळाि,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प , शििेर्ष मोशहमा, प्रचार 

प्रशसध्दी

प्रशिया प्रस्ताशित करताना  शिल्हा पशरर्षद शिभाग/ पांस/ ग्रापां/ 
शि. प. कडील अन्य के्षत्रीय कायालये याांचेकडून प्राप्तत 

कराियाची माशहती, मान्यता,  शिफारस

तपासणी अशधकारी स्तर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगिके्षीय अशधकारी )

पुणे क्रिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रशक्षण  क्रिभाग (प्राथक्रमक), पुणे क्रिल्हा पक्ररषद ,पुणे
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कायासन  संकेतांक (उदा. आथथा१, लेखा ४)
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प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करणाऱ्या अक्रधकारी /कममचारी (Maker)-  
पदनाम

सांदभीय न्यायालय शनकाल, कायदा, शनयम मॅन्युअल, 
अशधसूचना, िासन  शनणगय, पशरपत्रक, िासन पुस्तके,पते्र 

िमाांक

PP3

प्रस्तािासोबत िोडाियाची 
कागदपत्रो उदा.शिहीत 

नमुन्यातील अिग खरेदीचे शबल 
आधार काडग आदी
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पुणे क्रिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रशक्षण  क्रिभाग (प्राथक्रमक), पुणे क्रिल्हा पक्ररषद ,पुणे

बाब

PA1 मा.शिक्षणाशधकारी (प्राथशमक),शि.प.पुणे

PA2 ---

PA3 मा.मुख्य कायगकारी अशधकारी,शि.प.पुणे

PM1

प्रक्रिया तु्रटीशोध  

 (process 

Mapping )

---

PI1 ---

PI2 ---

PI3 ---

मांिुरी प्रशियेमध्ये सात्याने आढळणाऱ्या त्रुटी

अचुकता िळेेची बचत , मनुष्यबळ कायगक्षम िापर , 
पारदिगकता याकशरता माशहती तांत्रज्ञानाचा ि सांगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्यािोग्या उपप्रशिया /बाबी

ताांशत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास प्रशिक्षण 
स्िरुप, अभ्यासिम
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मान्यता अशधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार सशमतीस असल्यास, 
सशमती नाि

Endorsement (समथगन ) अशधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 
/अशत मुकाअ/ सांबशधत खातेप्रमुख)

मुळ  सांकल्पना, उदे्दि , लेखा सांशहता,  प्राशधकरण याांचे 
अशधकार यास धक्का न लािता प्रशिया सुधारणे कशरता िासन 

स्तरािर प्रस्ताशित करायच्या बाबी


