
अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थथती 
(Steages of 

Process Mapping)
माक्रहती शेरा

PC1
शिक्षण शिभाग (प्राथशमक)  या कायालयाकडील अशधकारी िगग 1 ि 

2   याांच्या पु्रसती  रजा मांजूर करणेबाबात कायगिाही करणे

PC2  आस्थापना  1

PP1 कशनष्ठ सहाय्यक

PP2

1.महाराष्र नागरी सेिा   रजा  शनयम 1981 .
2. शनयम  74 मधील तरतुदी नुसार प्रसूती  रजा  मांजूर करता येते . 
3. शित्त शिभागाकडील िासन शनणगय 
क्र.अरजा/1409/प्र.क्र.8/9.सेिा-6 शद.24/8/2009  अन्िये 180 
शदिस अनुजे्ञय आहे.
4.दोन पेक्षा कमी हयात असलेल्यास स्थायी स्री कमगचाऱ्यास 
सदरची रजा अनुजे्ञय आहे.

लाभाथी /व्यक्तींची 
िैयक्क्तक कागदपरे

1.अशधका-याांचा शिहीत नमुन्याती ल िैयक्क्तक अजग

कायालयीन कागदपरे -----

PP4 ----

PP5 ---

PP6 अशधक्षक िगग 2

PP7

1. सांबधीत अशधकारी याांचा रजा अजग  तपासणे.
2.सांबधीत अशधकारी याांचे   िैद्यकीय प्रमाणपर तपासणे.
3.सांबधीत अशधकारी याांचे  शिटनेस  प्रमाणपर तपासणे.
4.रजेच्या कालािधीत अन्य  अशधकारी याांचेकडे पदभार देणबाबत 
प्रस्ताशित करणे.
5.. रजा मांजूरी आदेि प्रारुप सादर करणे.
6.. रजा मांजूरी नांतर सदरच्या आदेिाची नोंद सेिापुस्तकात घेणे .

प्रशक्रया मांजुरी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबी
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प्रशक्रया  पूणग करण्यासाठी आिश्यक उपक्रम जसे परीक्षा, 
मेळाि,े कागदपर तपासणी कॅम्प , शििेष मोशहमा, प्रचार 

प्रशसध्दी

प्रशक्रया प्रस्ताशित करताना  शजल्हा पशरषद शिभाग/ पांस/ 
ग्रापां/ शज. प. कडील अन्य के्षरीय कायालये याांचेकडून प्राप्त 

कराियाची माशहती, मान्यता,  शििारस

तपासणी अशधकारी स्तर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयगिके्षीय अशधकारी )

पुणे क्रिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रशक्षण  क्रिभाग (प्राथक्रमक), पुणे क्रिल्हा पक्ररषद ,पुणे

बाब
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) प्रक्रक्रया नाि

कायासन  संकेतांक (उदा. आथथा१, लेखा ४)

प्र
क्रि
य
ा 
प्र
स्त
ाक्र
ि
त

 क
र
णे

 (
p

ro
ce

ss
 p

ro
p

o
sa

l)

प्रक्रक्रया प्रथताक्रित करणाऱ्या अक्रधकारी /कममचारी (Maker)-  
पदनाम

सांदभीय न्यायालय शनकाल, कायदा, शनयम मॅन्युअल, 
अशधसूचना, िासन  शनणगय, पशरपरक, िासन पुस्तके,परे 

क्रमाांक

PP3

प्रस्तािासोबत जोडाियाची 
कागदपरो उदा.शिहीत 

नमुन्यातील अजग खरेदीचे शबल 
आधार काडग आदी
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प्रक्रक्रया स्थथती 
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पुणे क्रिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रशक्षण  क्रिभाग (प्राथक्रमक), पुणे क्रिल्हा पक्ररषद ,पुणे

बाब

PA1 मा.शिक्षणाशधकारी (प्राथशमक),शज.प.पुणे

PA2 ---

PA3 मा.मुख्य कायगकारी अशधकारी,शज.प.पुणे

PM1

प्रक्रिया तु्रटीशोध  

 (process 

Mapping )

---

PM2 ---

PI1 ---

PI2 ---

PI3 ---

मांजुरी प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या रुटी
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 ) अचुकता िळेेची बचत , मनुष्यबळ कायगक्षम िापर , 
पारदिगकता याकशरता माशहती तांरज्ञानाचा ि सांगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या उपप्रशक्रया /बाबी

ताांशरक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास प्रशिक्षण 
स्िरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  सांकल्पना, उदे्दि , लेखा सांशहता,  प्राशधकरण याांचे 
अशधकार यास धक्का न लािता प्रशक्रया सुधारणे कशरता 

िासन स्तरािर प्रस्ताशित करायच्या बाबी

मांजुरी प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या रुटी
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मान्यता अशधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अशधकार सशमतीस असल्यास, 
सशमती नाि

Endorsement (समथगन ) अशधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 
/अशत मुकाअ/ सांबशधत खातेप्रमुख)


