
�वभागाच ेनाव :

अ.क्र. प्र�क्रया िस्थती
(Stages of Process)

मा�हती शेरा

PC1 प्रभार� मुख्याध्यापक पदभार देणेबाबत

PC2 आस्था ४

PP1 वैद्य�कय सामािजक कायर्कतार्

PP2

१. संचालक समाज कल्याण महाराष्ट्र राज्य पुण े
यांच ेऑगस्ट १९९४ च ेप�रपत्रक २. शाळा सं�हता 
१८/७/२०१८ मधील प्रकरण ३ भाग (५) मधील �नयम 
क्र. २३ पोट�नयम १ व २

लाभाथ� व्यक्तींची 
वैयिक्तक कागदपत्रे

१. पद मंजुर� आदेश २. प्रशासक�य मान्यता ३. 
संस्थेचा ठराव ४. �नयुक्ती आदेश ५. संस्था अनुदान 
मान्यता आदेश ६ गोपनीय अहवाल ७. सेवा जेष्ठता 
याद�

कायार्लयीन कागदपत्रे १. कायार्लयाच ेआदेश

PP4 -

PP5 संस्थेची �शफारस

PP6 १. सहायक लेखा अ�धकार� २. अधी�क

PP7

१. पद मंजुर� आदेश २. प्रशासक�य मान्यता ३. 
संस्थेचा ठराव ४. �नयुक्ती आदेश ५. संस्था अनुदान 
मान्यता आदेश ६ गोपनीय अहवाल ७. सेवा जेष्ठता 

याद�

PA1 िजल्हा समाज कल्याण अ�धकार�

PA2

PA3 िजल्हा समाज कल्याण अ�धकार�
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�व�हत मुदतीत प्रस्ताव सादर केला जात नाह�.
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प्रस्तावासोबत 
जोडावयाची 
कागदपत्रे 
उदा. �व�हत 

नमुन्यातील अजर्, 
खरेद�चे �बल,आधार 

काडर् आद�

पुणे िजल्हा प�रषद Process Mapping Template
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प्र�कयेच ेनाव

कायार्सन संकेतांक (उदा, 
आस्था, लेखा 4)

प्र�क्रया पूणर् करण्यासाठ� आवश्यक 
उपक्रम, कामाचे वा�षर्क �नयोजन, पर��ा, 

मेळावे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प, �वशेष मो�हमा, 
प्रचार प्र�सध्द�

प्र�क्रया प्रस्ता�वत करताना िजल्हा प�रषद �वभाग 
/ पंस/ग्रापं / िज. प. कडील अन्य �ेत्रीय कायार्लये 
तसेच शासनाच्या �वभाग / उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी संस्था 
यांचेकडून प्राप्त

तपासणी अ�धकार� स्तर पदनाम (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयर्वे�ीय अ�धकार�)

प्र�क्रया मंजुर� देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी
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मान्यता अ�धकार� स्तर पदनाम ( खातेप्रमुख /इतर 
)

याद�/ आराखडा मान्यता अ�धकार 
स�मतीस असल्यास, स�मती नाव

Endorsement ( समथर्न )
अ�धकार� स्तर पदनाम (मुकाअ /अ�त मुकाअ / 

संबं�धत खातेप्रमुख)
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प्र�क्रया प्रस्ता�वत करणार्या 
अ�धकार� कमर्चार� (Maker) पदनाम

संदभार्य कायदा, �नयम मॅन्युअल, 
 अ�धसूचना शासन �नणर्य प�रपत्रक,
 न्यायालय �नकाल, शासन पुस्तके,
 पत्र ेइत्याद� क्रमांकासह �शषर्क 

नमुद करावेत.

मंजुर� प्र�क्रयेमध्य ेसातत्याने 
आढळणार्या त्रुट�
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) अचुकता वेळेची बचत मनुष्यबळ कायर्�म वापर, 

पारदशर्कता याक�रता मा�हती तंत्र�ानाचा व 
संगणक आ�ावल� वापर करता येण्याजोग्या 

उपप्र�क्रया / बाबी

तां�त्रक (Technical) �ान कमी पडत असल्यास 
प्र�श�ण स्वरूप, अभ्यासक्रम
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मुळ संकल्पना, उद्देश लेखा सं�हता, प्रा�धकरण यांच े
अ�धकार यास धक्का न लावता प्र�क्रया सुधारणे 

क�रता 
शासन स्तरावर प्रस्ता�वत करायच्या बाबी
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