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अनुदािनत वसितगृहांना 
सहाय्यक अनुदान योजना -

कमर्चारी मान्यता

PC2 काय�सन -17
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किनष्ठ सहाय्यक/समाज 
कल्याण िनरीक्षक

PP2

1)सामािजक न्याय व िवशेष 
सहाय्य िवभाग शासन िनणर्य 
�.बी.सी.एच.1097/�.�.1
07/मावक-4 िंदनाक 16 
माचर् 1998.

पुणे िजल्हा पिरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव

बाब

�ि�येचे नाव

काय�सन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)

समाज कल्याण िवभाग िजल्हा पिरषद पुणे 

�ि�या �स्तािवत करणाऱ्या 
अिधकारी /कमर्चारी (Maker)-  

पदनाम

संदभ�य कायदा, िनयम मॅन्युअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणर्य, 

पिरप�क,  न्यायालय िनकाल, 
शासन पुस्तक,ेप�े इत्यादी 

�मांकासह िशषर्क नमुद करावेत.



लाभाथ�/ व्यक्तींची 
वैय�क्तक कागदप�े

1. संस्थेची जाहीरात    
2.कमर्चारी अजर्  3.संस्थेचा 
ठराव        4.िनयुक्ती 
आदेश      5.�जु िरपोटर्

काय�लयीन 
कागदप�े

1.िदप्पणी            1. 
संस्थेची जाहीरात    
2.कमर्चारी अजर्  3.संस्थेचा 
ठराव        4.िनयुक्ती 
आदेश      5.�जु िरपोटर्       
     6.िनयुक्ती आदेश

PP4 लागु नाही

PP5
संस्थेचे अध्यक्ष/सिचव व 

अिधक्षक

�ि�या �स्तािवत करताना  िजल्हा 
पिरषद िवभाग/ पंस/ �ापं/ िज. प. 

कडील अन्य क्षे�ीय काय�लये 
तसेच शासनाच्या िवभाग/ उप�म/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळ/े खाजगी संस्था 
यांचेकडून �ाप्त करावयाची 
मािहती  मान्यता   िशफारस

PP3

�स्तावासोबत 
जोडावयाची 
कागदप�े 

उदा. िविहत 
नमुन्यातील 

अजर्, खरेदीचे 
िबल, आधार 
काडर् आदी

�ि�या  पूणर् करण्यासाठी 
आवश्यक उप�म, कामाचे वा�षक 

िनयोजन,  परीक्षा, मेळावे, 
कागदप� तपासणी कॅम्प , िवशेष 

मोिहमा, �चार �िसध्दी



PP6 अिधक्षक ,कक्षअिधकारी,

PP7
1.पुव�च्या कमर्चा-यांचा 
राजीनामा

PA1
िजल्हा समाज कल्याण 

अधकारी

PA2 लागु नाही

PA3
िजल्हा समाज कल्याण 

अिधकारी
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मान्यता अिधकारी स्तर पदनाम   
(खाते�मुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अिधकार 
सिमतीस असल्यास, सिमती नाव

Endorsement (समथर्न ) 
अिधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ संबिधत खाते�मुख)

तपासणी अिधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.�.अ/क.�.अ/ 

पयर्वेक्षीय अिधकारी )

�ि�या मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी
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लागु नाही

PI1
उप�स्थती प�क व मानधन 
तयार करण्यासाठी soft 

wear ची आवश्यकता आहे.

PI2 संध्या आवश्यता नाही.

PI3

वसितगृहातील कमर्चारी हे 
24 तास अिधक्षक पद 

सांभाळत असतात.त्यांना 
संध्या 9200 �.मानधन 

आहे.मानधन वाढवण्याची 
आवश्यकता आहे असे 

वाटते.
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अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ 
कायर्क्षम वापर , पारदशर्कता 

याकिरता मािहती तं�ज्ञानाचा व 
संगणक आज्ञावली  वापर करता 

येण्याजोग्या उप�ि�या /बाबी

तांि�क (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास �िशक्षण स्व�प, 

अभ्यास�म

मुळ  संकल्पना, उ�ेश , लेखा 
संिहता,  �ािधकरण यांचे अिधकार 

यास धक्का न लावता �ि�या 
सुधारणे किरता शासन स्तरावर 

�स्तािवत करायच्या बाबी

मंजुरी �ि�येमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या �ुटी


	manyata

