
अ.  क्र.
प्र�क्रया िस्थती (Steages 

of Process Mapping)
मा�हती शेरा

PC1

नमुना नंबर 7 कॅशबुक �लह�ण े. (वेतनातील कपात 
रक्कम )

PC2 कायार्सन -16

PP1 क�नष्ठ सहाय्यक

PP2

1.महाराष्ट्र शासन, �वत्त �वभाग, शासन �नणर्य 
क्र.सं�कणर् 1010/प्र.क्रं.68/भाग-3 कोषाप्र 5 �द. 22.01.2013   
2..महाराष्ट्र िजल्हा प�रषदा व पंचायत स�मतत्या 
अ�ध�नयम 1968 �नयम 57 रोज�कदर् नमुना न,ं7 ठेवणे

लाभाथ�/ 
व्यक्तींची 
वैयिक्तक 
कागदपत्रे

कायार्लयीन 
कागदपत्रे

ब�केचा जमा खचार् बाबतचा तक्ता

PP4 अ�धकार� व कमर्चार�ल यांच ेदरमहाचे वेतनातून 
वसुल करण्यात अलेल्या वजावट�च्या रक्कमा हया 
कायार्लय प्रमुख यांच्या शासक�य बँक खात्यावर 
जमा होत असताता, त्यामध्य ंआयकर,कमर्चार� 
�नवासस्थान भाड,े सगणक अग्रीम वसुल�, िजल्हा 
प�रषद कमर्चार� सोसायट�ची वसूल� तसेच जादा 
आदाईच्या वसुल्या मुख्यमंत्रा◌ी  सहाय्यता �नधी 
रक्कमेची वसुल� यांचा समावेश असून सदर रक्मांच े
धनादेश काढून त ेसंबंधीत �वभागाकडे पाठ�वण े
तसेच  पाठ�वलेल्या धनादेशाचा जमा खचार्चा 
ताळमेळ घेण ेबाबतच ेकामकाज .

PP5

PP6 सहाय्यक लेखा अ�धकार�

पुणे िजल्हा प�रषद- Process Mapping  -Template

�वभागाच ेनाव िजल्हा समाज कल्याण �वभाग पुणे 
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n) प्र�क्रयेच ेनाव

कायार्सन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)

PP3

प्रस्तावासो
बत 

जोडावया
ची 

कागदपत्रे 
उदा. 
�व�हत 
नमुन्याती

 र्  प्र�क्रया  पूणर् करण्यासाठ� 
आवश्यक उपक्रम, कामाच े
वा�षर्क �नयोजन,  पर��ा, 
मेळावे, कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , �वशेष मो�हमा, 

प्रचार प्र�सध्द�

प्र�क्रया प्रस्ता�वत 
करताना  िजल्हा प�रषद 
�वभाग/ पंस/ ग्रापं/ िज. प. 
कडील अन्य �ेत्रीय 
कायार्लय ेतसेच 
शासनाच्या �वभाग/ 

उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / 
मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 
खाजगी संस्था यांचेकडून 

 ी � ी  
तपासणी अ�धकार� स्तर 
पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयर्वे�ीय 
अ�धकार� )
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प्र�क्रया प्रस्ता�वत 
करणार्या अ�धकार� 

/कमर्चार� (Maker)-  पदनाम

संदभ�य कायदा, �नयम 
मॅन्युअल, अ�धसूचना, 

शासन  �नणर्य, प�रपत्रक,  
न्यायालय �नकाल, शासन 

े े � 



PP7
ब�केतील पासबुक मधील �शल्लक व आपलेकडील 
रोज�कदर् नमुना न,ं 7 मधील �शल्लक या मधील 
तफावत व न वटलेल ेचेक यांचा ताळमेळ घेणे

PA1
मा.िजल्हा समाज कल्याण अ�धकार� , पुण ेिजल्हा 

प�रषद पुण े,

PA2 नाह�

PA3 मा. िजल्हा समाज कल्याण अ�धकार� िज.प. पुणे
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अचुकता वेळेची बचत , 
मनुष्यबळ कायर्�म वापर 

, पारदशर्कता याक�रता 
मा�हती तंत्र�ानाचा व 
ं  �   तां�त्रक (Technical) �ान 
कमी पडत असल्यास 
प्र�श�ण स्वरुप, 
अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उद्देश , 
लेखा सं�हता,  प्रा�धकरण 
यांच ेअ�धकार यास 

धक्का न लावता प्र�क्रया 
सुधारण ेक�रता शासन 
स्तरावर प्रस्ता�वत 
करायच्या बाबी

 
 

 
 

प्र�क्रया मंजुर� देताना 
पडताळुन पहावयाच्या 
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l ) मान्यता अ�धकार� स्तर 
पदनाम   (खातेप्रमुख 

/इतर )

याद�/ आराखडा मान्यता  
अ�धकार स�मतीस 
असल्यास, स�मती नाव

Endorsment (समथर्न ) 
अ�धकार� स्तर पदनाम 

(मुकाअ /अ�त मुकाअ/ 
संब�धत खातेप्रमुख)

मंजुर� प्र�क्रयेमध्य े
सातत्यान ेआढळणार्या 

त्रुट�
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