
अ.  Đ.
ĤǑĐया ǔèथती 

(Steages of 
Process 

बाब माǑहती शेरा

PC1 ĤǑĐया नाव

PC2 ĤǑĐया वगȸकरण,  (उदा. 
ZP/GAD/EST/TP))

PC3 काया[सन  संकेतांक (उदा. 
आèथा१, लेखा ४)

PP1
ĤǑĐया Ĥèताǒवत करणाĆया 
अिधकारȣ /कम[चारȣ (maker)-  

पदनाम

PP2

संदभȸय Ûयायालय िनकाल, 
कायदा , मॅÛयुअल, अिधसूचना , 
शासन  िनण[य, पǐरपğक, पğं  

Đमांक

PP3

अथ[ ǒवषयक बाबीकǐरता 
कायदा , संǑहता,अिधसूचना , 

शासन  िनण[य, पǐरपğक, पğं  
Đमांक

PP4

Ĥèतावासोबत ( आवæयक 
असãयास) Ëयावयाची कागदपğे 
उदा. ǒवǑहत नमुÛयातील अज[, 
खरेदȣचे ǒबल, आधार काड[ आदȣ

PP5
ĤǑĐया Ĥèताǒवत करताना 

यादȣ/ आराखडा बाबत िशफारस 
 करणारे Ĥािधकरण/सिमती

PP6

ĤǑĐया Ĥèताǒवत करताना 
आèथापनाǒवषयक , तांǒğक 
आवæयक माǑहती - याचे 
शासनमाÛय İोत, पुèतके

PP7

ĤǑĐया  पूण[ करÖयासाठȤ 
आवæयक उपĐम जसे परȣ¢ा, 
मेळावे, कागदपğ तपासणी 

कॅàप , ǒवशेष मोǑहमा
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पुणे ǔजãहा पǐरषद- Process Mapping  -Template
ǒवभागाचे नाव
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PP8

ĤǑĐया Ĥèताǒवत करताना  
ǔजãहा पǐरषद अंतग[त ǒवभाग/ 

èथािनक èवराÏय संèथा 
यांचेकडून ĤाƯ करावयाची 
माǑहती, माÛयता ,  िशफारस

PP9

ĤǑĐया Ĥèताǒवत करताना 
शासनाÍया ǒवभाग/ उपĐम/ 
मंडळे / महामंडळे / इतर 
èथािनक èवराÏय संèथा/  

खाजगी संèथा यांचेकडून ĤाƯ 
करावयाची माǑहती, माÛयता,  

िशफारस

PP10
तपासणी अिधकारȣ èतर 
पदनाम   (चेकर) (OS /SO 

/इतर )

PA1
ĤǑĐया मंजुरȣचे अिधकार  Ïया 

संदभा[Ûवये िनǔƱत  कǾन 
देÖयात आले आहेत , तो संदभ[

PA2 ĤǑĐया मंजुरȣ देताना पडताळुन 
पहावयाÍया बाबी

PA3 माÛयता अिधकारȣ èतर 
पदनाम   (खातेĤमुख /इतर )

PA4
यादȣ/ आराखडा माÛयता  

अिधकार सिमतीस असãयास, 
सिमती नाव , सिमती रचना

PA5
Endorsement (समथ[न ) 
अिधकारȣ èतर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ)

PM1

ĤǑĐया मधील,   Ïया बाबी 
आदेशाÛवये िनǔƱत कǾन 

Ǒदãया नाहȣत परंतु अनावæयक 
आहेत अæया बाबी ( असãयास)

PM2 मंजुरȣ ĤǑĐयेमÚये सात×याने 
आढळणाĆया ğुटȣ

PM3
ĤǑĐया पूत[तेनंतर न होणारȣ 
उǑƧƴपूतȸ, उरणारे दािय×व, 
तĐारȣ, शक (Audit point)

PM4 िनधा[ǐरत वेळेपे¢ा जाèत वेळ 
घेणाĆया उपĤǑĐया /बाबी

PM5

तांǒğक (Technical) £ान 
आवæयक आहे, परंतु 
ĤǑĐयांमÚये अæया 

मनुçयबळाचा समावेष नाहȣ, 
अæया बाबी
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PM6
ĤǑकया उǑƧƴ फिलतकरȣता , 
समाजामÚये  Ĥचार Ĥिसƨȣ 

आवæयक अæया बाबी.

PI1

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुçयबळ काय[¢म वापर , 

पारदश[कता याकǐरता माǑहती 
तंğ£ानाचा व संगणक 
आ£ावली  वापर करता 

येÖयाजोÊया उपĤǑĐया /बाबी

PI2
वेळखाऊ  उपĤǑĐया /बाबी 

यासाठȤ सव[माÛय व  िनयमात 
बसणारे पया[य

PI3

ĤǑĐया पूत[तेनंतर न होणारȣ 
उǑƧƴपूतȸ, तĐारȣ, शक (Audit 

point)  होऊ नये àहणुन करता 
येÖयाजोगे बदल

PI4 आवæयक असãयास Ĥचार 
ĤिसÚदȣची  पƨत, िनयोजन

PI5
तांǒğक (Technical) £ान कमी 

पडत असãयास Ĥिश¢ण 
èवǽप, अßयासĐम

PI6

मुळ  संकãपना, उƧेश , लेखा 
संǑहता,  Ĥािधकरण यांचे 
अिधकार यास धÈका न 

लावता ĤǑĐया सुधारणे कǐरता 
शासन èतरावर Ĥèताǒवत 

करायÍया बाबी
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