
अ.  
क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1

१)पंडीत  दीनदयाळ उपाध्याय घरकुल जागा 
खरेदी अर्थसहाय्य योजना  (जागा  नसलेल्या 
घरकुल लाभार्ींना जागा खरेदी कररता रनधी 

उपलब्ध करुन देणे २) शासकीय जागा 
रिनामलु्य रमळणेसाठी जागा प्रस्ताि 

मंजरुीकररता मा. रजल्हारधकारी यांचेकडे 
सादरPC2 ग्रामीण  गहृ रनमाण

PP1  करनष्ठ सहाय्यक

PP2

अ ) जागा खरेदी  -        1. ग्राम रिकास 
रिभाग शासन रनणथय क्रमांक : इंआयो-
2015/प्र.क्र.200/योजना-10 मुंबई, रदनांक 
30 रडसेंबर 2015    2 . ग्राम रिकास 
रिभाग शासन रनणथय क्रमांक इंआयो-
2015/प्र.क्र.384/योजना-10 रदनांक 9 
माचथ 2016    
३. ग्राम रिकास रिभाग, शासन रनणथय: 
प्रआयो-2017/प्र.क्र.60/योजना-10 मुंबई, 
रदनांक 14. जलैु,2017
ब) शासकीय जागा रिनामलू्य उपलब्ध  
करून  देणे -   1.ग्राम रिकास रिभाग शासन 
रनणथय क्रमांक पीडीय-ु2018 
/प्र.क्र.257/योजना-10 रदनांक 2 ऑगस्ट 
2018,

लाभार्थी/ व्यक्तींची 
वैयक्क्तक कागदपते्र

कायालयीन कागदपते्र

PP4

लाभार्ी मेळािे घेणे ि सदर मेळाव्यास 
बकेँसथकडून लाभार्थ्यांचे खाते उघडून घेणे, 
मनरेगा जॉबकाडथ काढून घेणे इत्यादी कामे 
केल्यास कालमयादेस उरददष्ट पतूी होणे 

शक्य आहे.
PP5

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा,पुणे
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प्रजियेचे नाि

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्र्था१, 

PP3
प्रस्तावासो

बत 
िोडावया
प्ररक्रया  पणूथ करण्यासाठी आिश्यक 
उपक्रम, कामाचे िार्षिक रनयोजन,  

परीक्षा, मेळाि,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प 
, रिशेि मोरहमा, प्रचार प्ररसध्दी

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा 
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प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या 

संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, 
अजिसूचना, शासन  जनणणय, 

पजिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 
शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी 

िमाकंासह जशषणक नमुद किावते.



PP6
PP7
PA1
PA2

PA3
१) मा. मखु्य कायथकारी अरधकारी, रजल्हा 
पररिद पणेु.                                       २) 
मा. रजल्हारधकारी

PM1
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PI1
PI2

PI3
१) मा. मखु्य कायथकारी अरधकारी, रजल्हा 
पररिद पणेु.                                       २) 
मा. रजल्हारधकारी

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   
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अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ 
ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 

संजहता,  प्राजिकिण याचें अजिकाि 
यास िक्का न लावता प्रजिया 

सुिािणे कजिता शासन स्तिावि 
प्रस्ताजवत किायच्या बाबी
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प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन 
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l ) मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि 

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी 
स्ति पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ 

संबजित खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी



अ.  
ि.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
( प्रिानमंत्री आवास योिना-ग्रामीण) गवडंी 

प्रजशक्षण देण्यासाठी िाज्य व्यवस्र्थापन कक्षाला 
प्रस्ताव सादि किणे.

PC2 क.सहा. ( ग्रामीण गृहजनमाण )

PP1 क.सहा.

PP2
मा.संचालक, िाज्् ा व्यवस्र्थापन कक्ष-ग्रामीण 

गृहजनमाण याचें कडील पत्र 
िा.ि.बािं/2016/920 जदनाकं 20/12/2016

लाभार्थी/ व्यक्तींची 
वैयक्क्तक कागदपते्र

1. प्रजशक्षणार्थी जकमान 5 वी उत्तीणण ग्रामपंचायतीचा 
दाखला /शाळा सोडल्याचा दाखला 2. 

प्रजशक्षणार्थीचा गवडंीच्या हाताखाली जकमान तीन 
वषाचा सहा्यक म्हणून काम किण्याचा अनुभव.  

कायालयीन कागदपते्र

PP4

प्रिीया पुणण किणेसाठी 45 जदवसाचे प्रजशक्षण सत्र 
आयोजित किणेत येते. व प्रजशक्षण पूणण झालेनंति 
प्रजशक्षणार्थीचे मुल्याकंन करुन त्यानंा प्रमाणपत्र 

देणेत येते.

PP5

PP6
कजनष्ट शाखा अजभयंता, जिल्हा ग्रामीण गृहजनमाण 

कक्ष

PP7

PA1 मा.संचालक, िाज्् ा व्यवस्र्थापन कक्ष-ग्रामीण 
गृहजनमाण याचें कायालय मंुबई

PA2 गट जवकास अजिकािी पंचायत सजमती

PA3
मा.प्रकल्प संचालक, जिल्हा ग्रामीण जवकास 

यंत्रणा,पुणे

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि
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कायासन  संकेताकं (उदा. आस्र्था १, 
लेखा ४)

PP3

प्रस्तावासोबत 
िोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
जवजहत 

नमुन्यातील अिण, 
खिेदीचे जबल, 

आिाि काडण आदी

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक 
उपिम, कामाचे वार्षषक जनयोिन,  

पिीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प 
, जवशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा 
पजिषद जवभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. 
कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या जवभाग/ उपिम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 
खािगी संस्र्था याचेंकडून प्राप्त 

किावयाची माजहती, मान्यता,  जशफािस
तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवके्षीय 
अजिकािी )
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प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी 
/कमणचािी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, 
अजिसूचना, शासन  जनणणय, पजिपत्रक,  
न्यायालय जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी िमाकंासह जशषणक नमुद किावते.

प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी
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मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   
(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि 
सजमतीस असल्यास, सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी स्ति 
पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजित 

खातेप्रमुख)



PM1

प्रज
ि

या  
त्रुट

ीश
ो

ि 
  गवडंी प्रजशक्षण योिना प्रजशक्षणार्थीकिीता सवण 

समावशेक आहे.

PI1
गवडंी प्रजशक्षणासाठी व मुल्याकंन किणेसाठी 

स्र्थाजनक पातळीवि संस्र्था नेमावी.

PI2

गवडंी प्रजशक्षणासाठी स्र्थाजनक पातळीवि गव्हणमेंट 
इंजिजनयिींग कॉलेि/आयटीआय याचेंकडून 

प्रजशक्षण देणेत आल्यास प्रजशक्षरणार्थी अजिक कुशल 
बनतील

PI3
 1.गवडंी प्रजशक्षणासाठी स्र्थाजनक पातळीवि संस्र्था 
असावी     2. प्रजशक्षणार्थीचे मुल्याकंन किणेसाठी 
स्र्थाजनक पातळीवि सिकािी इंजिजनयिींग कॉलेि 

प्रज
ि

या
 सु

िा
िण

ा (
pr

oc
es

s i
m

pr
ov

iza
tio

n 
) अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ 

कायणक्षम वापि , पािदशणकता याकजिता 
माजहती तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  
वापि किता येण्यािोग्या उपप्रजिया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संजहता,  
प्राजिकिण याचें अजिकाि यास िक्का न 
लावता प्रजिया सुिािणे कजिता शासन 

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्रुटी



अ.  क्र.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 प्रिानमंत्री आवास योिना ( ग्रामीण )

PC2

 १) ग्रामस्ति  -  ग्रामसेवक                                २) 
तालुकास्ति - कजनष्ठ सहा्यक                ३) 
जिल्हास्ति - कजनष्ठ सहा्यक/   संगणक प्रोग्रामि

PP1

१) ग्रामस्ति  -  ग्रामसेवक (लाभार्थी अिण सदि 
किणे)                                                          २) 
तालुकास्ति - गट जवकास अजिकािी            ( 
स्र्थळ पाहणी करून पात्र लाभार्थी प्रस्ताव 
मंिुिीस्तव जिल्हास्तिावि सादि किणे          ३) 
जिल्हास्ति - संगणक प्रोग्रामि ,ग्रामीण गृह जनमाण 
जिल्हाकक्ष  (online घिकुल मंिुिी प्रदान किणे )

PP2

 1  कें द्र शासनाची प्रिानमंत्री आवास योिना 
(ग्रामीण) किीता मागणदर्षशका.    2.ग्राम जवकास व 

िलसंिािण जवभाग शासन जनणणय िमाकं 
पीएमएवाय-िी-2016/प्र.ि.333/योिना-10 

जदनाकं 14 ऑक्टोंबि 2016

लाभार्थी/ व्यक्तींची 
वैयक्क्तक 
कागदपते्र

१) लाभार्थीचा जवजहत नमुन्यातील अिण २) िॉब 
काडण ३) बँक पासबुक ४) स्व मालकीची िागा 

असल्याचे पुिाव े५) आिाि काडण

कायालयीन 
कागदपते्र

आवास सॉफ्ट  प्रणालीवि उपलब्ि असलेली   
कायम स्वरूपी प्रतीक्षा यादी   ( PWL )

PP4

लाभार्थी मेळाव ेघेणे व सदि मेळाव्यात बँकसणकडून 
लाभार्थ्यांचे खाते उघडून घेणे, मनिेगा िॉबकाडण 
काढून घेणे इत्यादी कामे केल्यास कालमयादेत 

उजददष्ट पूती होणे शक्य आहे.

PP5
१) ग्रामस्ति  -  ग्रामसेवक                                २) 
तालुकास्ति - गट जवकास अजिकािी

PP6

१) ग्रामस्ति  -  ग्रामसेवक                                 २) 
तालुकास्ति - गट जवकास अजिकािी        ३) 
जिल्हास्ति - कजनष्ठ शाखा अजभयंता

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

जिभागाचे नाि जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा,पुणे
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) प्रजियेचे नाव

कायासन  संकेताकं (उदा. आस्र्था १, लेखा 
४)

PP3

प्रस्तावासोबत 
िोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
जवजहत नमुन्यातील 

अिण, खिेदीचे जबल, 
आिाि काडण आदी
प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक 

उपिम, कामाचे वार्षषक जनयोिन,  पिीक्षा, 
मेळाव,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जवशेष 

मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी
प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा पजिषद 
जवभाग/ पंस/ ग्राप/ं जि. प. कडील अन्य 

के्षत्रीय कायालये तसेच शासनाच्या जवभाग/ 
उपिम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संस्र्था याचेंकडून 
प्राप्त किावयाची माजहती, मान्यता,  

जशफािस

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवके्षीय 

अजिकािी )
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जक्र
य
ा 
प्र
स्त
ाज
ि
त

 क
ि
णे

 (
p

ro
ce

ss
 p

ro
p

o
sa

l)

प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी 
/कमणचािी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, 
अजिसूचना, शासन  जनणणय, पजिपत्रक,  
न्यायालय जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी िमाकंासह जशषणक नमुद किावते.



अ.  क्र.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process Mapping)

माक्रिती शेरा

जिभागाचे नाि जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा,पुणे

बाब

PP7

लाभार्थी अिाचे िेजिस्रेशन पूणण झाल्यावि  Online 
 मंिुिी प्रजिया  १) अकाउंट फ्रीजिग २) िाहत्या 
घिाचा व  बािंणीसाठी प्रस्ताजवत िागेचे GEO  
TAGGING                                  ३) JOB CARD 
MAPPING

PA1 प्रकल्प संचालक , ग्रामीण गृह जनमाण जिल्हाकक्ष ,

PA2

PA3

अध्यक्ष कायणकािी सजमती जिल्हा ग्रामीण जवकास 
यंत्रणा तर्था  मुख्य कायणकािी अजिकािी जिल्हा 

पजिषद

PM1
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PI3 प्र
जक्र
य
ा 
सु
ध
ाि
ण
ा 

(p
ro

ce
ss

 

im
p

ro
vi

za
ti

o
n

 )

अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ कायणक्षम 
वापि , पािदशणकता याकजिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  वापि 
किता येण्यािोग्या उपप्रजिया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संजहता,  
प्राजिकिण याचें अजिकाि यास िक्का न 
लावता प्रजिया सुिािणे कजिता शासन 

स्तिावि प्रस्ताजवत किायच्या बाबी
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प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहावयाच्या बाबी

प्र
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मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   
(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि 
सजमतीस असल्यास, सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी स्ति 
पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजित 

खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्रुटी



अ.  क्र.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 िमाई आवास योिना

PC2

 १) ग्रामस्ति  -  ग्रामसेवक                 २) 
तालुकास्ति - कजनष्ठ सहा्यक     ३) 
जिल्हास्ति - जनिीक्षक , सहा्यक आयुक्त 
समािकल्याण ,पुणे / संगणक प्रोग्रामि , 
ग्रामीण गृह जनमाण कक्ष , जिल्हा पजिषद 
पुणे .

PP1

१) ग्रामस्ति  -  ग्रामसेवक                  २) 
तालुकास्ति - गट जवकास अजिकािी ३) 
जिल्हास्ति - जनिीक्षक , सहा्यक आयुक्त 
समाि कल्याण  कायालय पुणे

PP2

सामाजिक न्याय व जवशेष सहा्य जवभाग, 
पुिकपत्र िमाकं बीसीएच-

2009/प्र.ि.159/मावक-2 जदनाकं 6 
ऑगस्ट 2010

लाभार्थी/ व्यक्तींची 
वैयक्क्तक कागदपते्र

१) लाभार्थीचा जवजहत नमुन्यातील अिण २) 
िॉब काडण ३) बँक पासबुक                ४) 
स्वमालकीची िागा असल्याचे पुिाव े५) 
आिाि काडण                                   ६) 
सक्षम प्राजिकिणाकडून प्राप्त िातीचा 
दाखला  ७) १५ वष ेमहािाष्रात वास्तव्य 
असल्याचा पुिावा

कायालयीन कागदपते्र
गट जवकास अजिकािी यानंी लाभार्थी पात्र 

असलेबाबत प्रमाण पत्र (प्रस्ताव मंिुिी 
कजिता सादि किणे )

PP4

लाभार्थी मेळाव ेघेणे व सदि मेळाव्यात 
बँकेसणकडून लाभार्थ्यांचे खाते उघडून घेणे, 
मनिेगा िॉबकाडण काढून घेणे इत्यादी कामे 
केल्यास कालमयादेस उजददष्ट पूती होणे 

शक्य आहे.

PP5 गट जवकास अजिकािी याचंी  जशफािस

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि

बाब
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प्रजियेचे नाव

कायासन  संकेताकं (उदा. आस्र्था १, लेखा ४)

PP3

प्रस्तावासोबत 
िोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
जवजहत नमुन्यातील 

अिण, खिेदीचे जबल, 
आिाि काडण आदी

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक उपिम, 
कामाचे वार्षषक जनयोिन,  पिीक्षा, मेळाव,े 
कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जवशेष मोजहमा, 

प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा पजिषद 
जवभाग/ पंस/ ग्राप/ं जि. प. कडील अन्य 

के्षत्रीय कायालये तसेच शासनाच्या जवभाग/ 
उपिम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संस्र्था याचेंकडून प्राप्त 
किावयाची माजहती, मान्यता,  जशफािस
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प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी 
/कमणचािी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, 
अजिसूचना, शासन  जनणणय, पजिपत्रक,  
न्यायालय जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी िमाकंासह जशषणक नमुद किावते.



PP6

१) ग्रामस्ति  -  ग्रामसेवक                    २) 
तालुकास्ति - गट जवकास अजिकािी   ३) 
जिल्हास्ति - जनिीक्षक , सहा्यक आयुक्त 
समाि कल्याण , पुणे

PP7

संगणक प्रोग्रामि , ग्रामीण गृह जनमाण कक्ष, 
जिल्हास्ति -प्रशासकीय मंिुिी प्रदानानंति  
लाभार्थी अिाचे Awaassoft प्रणालीवि 
िेजिस्रेशन पूणण झाल्यावि  Online  मंिुिी 
प्रजिया १) अकाउंट फ्रीजिग २) िाहत्या 
घिाचा व  बािंणीसाठी प्रस्ताजवत िागेचे 
GEO  TAGGING  ३) JOB CARD 
MAPPING

PA1
सहा्यक आयुक्त समाि कल्याण ,  समाि 

कल्याण जवभाग पुणे

PA2
घिकुल जनमाण सजमती (सहा््क आयुक्त् ा 

समािकल्याण)

PA3
सहा्यक आयुक्त समाि कल्याण ,  समाि 

कल्याण जवभाग पुणे

PM1
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PI1

PI2

PI3

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवके्षीय 

अजिकािी )
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अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ कायणक्षम 
वापि , पािदशणकता याकजिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  वापि 
किता येण्यािोग्या उपप्रजिया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासिम
मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संजहता,  
प्राजिकिण याचें अजिकाि यास िक्का न 
लावता प्रजिया सुिािणे कजिता शासन 

स्तिावि प्रस्ताजवत किायच्या बाबी
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प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन पहावयाच्या 
बाबी
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मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   (खातेप्रमुख 
/इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि सजमतीस 
असल्यास, सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी स्ति 
पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजित 

खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या त्रुटी



अ.  क्र.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 शबिी आजदवासी घिकुल  योिना

PC2

 १) ग्रामस्ति  -  ग्रामसेवक          २) 
तालुकास्ति - कजनष्ठ सहा्यक     ३) 
जिल्हास्ति - जलजपक , एकाक्त्मक 
आजदवासी जवकास प्रकल्प , घोडेगाव, 
ता.आंबेगाव,पुणे / संगणक प्रोग्रामि , 
ग्रामीण गृह जनमाण कक्ष , जिल्हा पजिषद 
पुणे .

PP1

१) ग्रामस्ति  -  ग्रामसेवक                  २) 
तालुकास्ति - गट जवकास अजिकािी  ३) 
जिल्हास्ति - जलजपक , एकाक्त्मक 
आजदवासी जवकास प्रकल्प , घोडेगाव, 
ता.आंबेगाव,पुणे

PP2

आजदवासी जवकास जवभाग, शासन जनणणय 
िमाकं.घिकुल-2012/प्र.ि.38(भाग-
1)का.17,जदनाकं 28 माचण 2013

लाभार्थी/ व्यक्तींची 
वैयक्क्तक कागदपते्र

१) लाभार्थीचा जवजहत नमुन्यातील अिण २) 
िॉब काडण ३) बँक पासबुक                ४) 
स्वमालकीची िागा असल्याचे पुिाव े५) 
आिाि काडण                                   ६) 
सक्षम प्राजिकिणाकडून प्राप्त िातीचा 
दाखला  ७) १५ वष ेमहािाष्रात वास्तव्य 
असल्याचा पुिावा

कायालयीन कागदपते्र
गट जवकास अजिकािी यानंी लाभार्थी पात्र 

असलेबाबत प्रमाण पत्र (प्रस्ताव मंिुिी 
कजिता सादि किणे )

PP4

लाभार्थी मेळाव ेघेणे व सदि मेळाव्यात 
बँकेसणकडून लाभार्थ्यांचे खाते उघडून घेणे, 

मनिेगा िॉबकाडण काढून घेणे इत्यादी 
कामे केल्यास कालमयादेस उजददष्ट पूती 

होणे शक्य आहे.

PP5 गट जवकास अजिकािी याचंी  जशफािस

PP6

१) ग्रामस्ति  -  ग्रामसेवक                    २) 
तालुकास्ति - गट जवकास अजिकािी   ३) 
जिल्हास्ति - अिीक्षक , एकाक्त्मक 
आजदवासी जवकास प्रकल्प , घोडेगाव, 
ता.आंबेगाव,पुणे

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि

बाब
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प्रजियेचे नाव

कायासन  संकेताकं (उदा. आस्र्था १, लेखा ४)

PP3

प्रस्तावासोबत 
िोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
जवजहत नमुन्यातील 

अिण, खिेदीचे जबल, 
आिाि काडण आदी

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक उपिम, 
कामाचे वार्षषक जनयोिन,  पिीक्षा, मेळाव,े 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जवशेष मोजहमा, प्रचाि 
प्रजसध्दी

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा पजिषद 
जवभाग/ पंस/ ग्राप/ं जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 
कायालये तसेच शासनाच्या जवभाग/ उपिम/ 

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवके्षीय अजिकािी )

प्र
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प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी /कमणचािी 
(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, अजिसूचना, 
शासन  जनणणय, पजिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 
शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी िमाकंासह जशषणक 

नमुद किावते.



अ.  क्र.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

क्रिभागाचे नाि

बाब

PP7

संगणक प्रोग्रामि , ग्रामीण गृह जनमाण 
कक्ष, जिल्हास्ति -प्रशासकीय मंिुिी 
प्रदानानंति  लाभार्थी अिाचे Awaassoft 
प्रणालीवि िेजिस्रेशन पूणण झाल्यावि  
Online  मंिुिी प्रजिया १) अकाउंट 
फ्रीजिग २) िाहत्या घिाचा व  बािंणीसाठी 
प्रस्ताजवत िागेचे GEO  TAGGING  ३) 
JOB CARD MAPPING

PA1

प्रकल्प अजिकािी  , एकाक्त्मक आजदवासी 
जवकास प्रकल्प , घोडेगाव, 

ता.आंबेगाव,पुणे

PA2 जिल्हास्तिीय सजमती

PA3

अध्यक्ष कायणकािी सजमती जिल्हा ग्रामीण 
जवकास यंत्रणा तर्था  मुख्य कायणकािी 

अजिकािी जिल्हा पजिषद

PM1

प्र
जक्र
य
ा 
त्र
ट
ीश
ोध
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ss
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ap
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PI1

PI2

PI3 प्र
जक्र
य
ा 
सु
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ण
ा 
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ss
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p
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vi

za
ti

o
n

 )

अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ कायणक्षम वापि 
, पािदशणकता याकजिता माजहती तंत्रज्ञानाचा व 
संगणक आज्ञावली  वापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजिया /बाबी
ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 

प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासिम
मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संजहता,  

प्राजिकिण याचें अजिकाि यास िक्का न लावता 
प्रजिया सुिािणे कजिता शासन स्तिावि 

प्रस्ताजवत किायच्या बाबी

प्र
जक्र
य
ा 
प्र
स्त
ाज
ि
त

 क
ि
णे

 (
p

ro
ce

ss
 p

ro
p

o
sa

l)

प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन पहावयाच्या बाबी

प्र
जक्र
य
ा 
मं
िु
ि
ी 

 (
p

ro
ce

ss
 

ap
p

ro
va

l )

मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   (खातेप्रमुख 
/इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि सजमतीस 
असल्यास, सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी स्ति 
पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजित 

खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या त्रुटी



अ.  
ि.

प्रजिया क्स्र्थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माजहती शेिा

PC1
प्राप्त तिािी अिण ( कें द्र व िाज्य 

पुिस्कृत ग्रामीण गृह जनमाण योिना )

PC2 क.सहा.(ग्रामीण गृह जनमाण)
PP1 कजनष्ठ सहा्यक
PP2

लाभार्थी/ 
व्यक्तींची 
वैयक्क्तक 
कागदपते्र

 तिािी अिण

कायालयीन 
कागदपते्र

PP4
PP5

PP6
कजनष्ठ शाखा अजभयंता / सहा्यक 
प्रकल्प अजिकािी जिल्हा ग्रामीण गृह 

जनमाण कक्ष
PP7

PA1 प्रकल्प संचालक , जिल्हा ग्रामीण 
जवकास यंत्रणा, पुणे.

PA2

PA3

अध्यक्ष कायणकािी सजमती , जिल्हा 
ग्रामीण जवकास यंत्रणा, तर्था मुख्य 

कायणकािी अजिकािी , जिल्हा पजिषद 
पुणे.

PM1

प्रज
ि

या
 

त्रुट
ीश

ोि
   

(p
ro

ce
ss

 
M

ap
pi

ng
 )

PI1
PI2
PI3

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template
जवभागाचे नाव जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा,पुणे

बाब
प्रज

ि
या

 
ओ

ळ
ख

 व
 

वग
ीक

िण
 

(P
ro

ce
ss

 

प्रजियेचे नाव

कायासन  संकेताकं (उदा. आस्र्था१, लेखा 

PP3

प्रस्तावासोबत 
िोडावयाची कागदपते्र 

उदा. जवजहत 
नमुन्यातील अिण, 

खिेदीचे जबल, आिाि 
काडण आदी

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक 
प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा पजिषद 

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवके्षीय 

अजिकािी )

प्रज
ि

या
 

सु
िा

िण
ा 

(p
ro

ce
ss

 
im

pr
ov

iza अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ कायणक्षम 
ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संजहता,  

प्रज
ि

या
 प्र

स्त
ाजव

त 
क

िणे
 (p

ro
ce

ss
 p

ro
po

sa
l)

प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी 
संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, 

प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन 

प्रज
ि

या
 मं

िु
िी

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al 
)

मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   
(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि 

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी स्ति 
पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजित 

खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्रुटी



अ.  
क्र.

प्रक्रक्रया 
स्थिती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1

4% प्रशासकीय जनिी तालुकास्तिावि 
जवतिीत किणे ( प्रिानमंत्री आवास योिना 
(ग्रामीण) , िमाई आवास योिना ,शबिी 

आजदवासी घिकुल योिना )

PC2 ग्रामीण गृह जनमाण

PP1 कजनष्ठ सहा्यक

PP2

 1  कें द्र शासनाची प्रिानमंत्री आवास योिना 
(ग्रामीण) किीता मागणदर्षशका.    2.ग्राम 

जवकास व िलसंिािण जवभाग शासन जनणणय 
िमाकं पीएमएवाय-िी-

2016/प्र.ि.333/योिना-10 जदनाकं 14 
ऑक्टोंबि 2016

लाभािी/ व्यक्तींची 
िैयस्क्तक 
कागदपते्र

AWAASSOFT प्रणाजल विील मंिुि घिकुल 
संख्येनुसाि जनिी देण्यात येतो .

कायालयीन 
कागदपते्र

जनिंक

PP4

महा आवास अजभयान अंतगणत कायणशाळा, 
लाभार्थी मेळाव ेइत्यादीचे जनयोिन किणेत 

आलेले आहे.  योिनेच्या प्रभावी 
अंमलबिावणीकिीता जििामाता अजभयान 

सुरु किणेत आलेले आहे.

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि क्रिल्िा ग्रामीण क्रिकास यतं्रणा,पुणे

बाब

प्रज
ि

या
 ओ
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ख

 व
 व

गी
क

िण
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ro

ce
ss

 Id
en

tif
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tio
n) प्रजियेचे नाि

कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्र्था१, लेखा ४)

PP3

प्रथतािासोब
त 

िोडाियाची 
कागदपते्र 

उदा. क्रिक्रित 
नमुन्यातील 

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी 
आवश्यक उपिम, कामाचे 
वार्षषक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळाव,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प 
, जवशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रज
ि

या
 प्र

स्त
ाजव

त 
क

िणे
 (p

ro
ce

ss
 p

ro
po

sa
l)

प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या 
अजिकािी /कमणचािी (Maker)-  

पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम 
मॅन्युअल, अजिसूचना, शासन  
जनणणय, पजिपत्रक,  न्यायालय 
जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी िमाकंासह जशषणक नमुद 
किावते.



PP5 जनिंक

PP6
कजनष्ठ सहा्यक - सहा्यक प्रकल्प 

अजिकािी - सहा्यक लेखाजिकािी जिल्हा 
ग्रामीण गृह जनमाण कक्ष

PP7
AWAASSOFT प्रणाजल विील मंिुि घिकुल 

संख्या

PA1
अध्यक्ष कायणकािी सजमती , जिल्हा ग्रामीण 

जवकास यंत्रणा, तर्था मुख्य कायणकािी 
अजिकािी , जिल्हा पजिषद पुणे.

PA2

PA3
अध्यक्ष कायणकािी सजमती , जिल्हा ग्रामीण 

जवकास यंत्रणा, तर्था मुख्य कायणकािी 
अजिकािी , जिल्हा पजिषद पुणे.

PM1 प्रज
ि

या
 

त्रुट
ीश

ोि
   

(p
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ss

 

मंिूिी Awaassoft प्रणालीच्या माध्यमातून 
किण्यात येत असल्यामुळे त्रूटी जदसून येत 

नाही.

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  
जिल्हा पजिषद जवभाग/ पंस/ 

ग्राप/ं जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 
कायालये तसेच शासनाच्या 
जवभाग/ उपिम/ मंडळे / 
महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संस्र्था 
याचेंकडून प्राप्त किावयाची 
माजहती, मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम  
 (Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयणवके्षीय अजिकािी )

प्रज
ि

या
 प्र

स्त
ाजव

त 
क

िणे
 (p

ro
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ss
 p

ro
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l)

प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी

प्रज
ि

या
 मं

िु
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  (
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pp
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va

l )

मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   
(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  
अजिकाि सजमतीस असल्यास, 

सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) 
अजिकािी स्ति पदनाम (मुकाअ 

/अजत मुकाअ/ संबजित 
खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी



PI1

PI2

PI3

प्रज
ि

या
 सु

िा
िण

ा (
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iza
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n 
)

अचुकता वळेेची बचत , 
मनुष्यबळ कायणक्षम वापि , 

पािदशणकता याकजिता माजहती 
तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली 

 वापि किता येण्यािोग्या 
उपप्रजिया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, 

अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 
संजहता,  प्राजिकिण याचें 

अजिकाि यास िक्का न लावता 
प्रजिया सुिािणे कजिता शासन 
स्तिावि प्रस्ताजवत किायच्या 

बाबी



अ.  ि.
प्रक्रिया स्थिती (Steages of 

Process Mapping)
बाब माक्रिती शेरा

PC1 प्रजक्रया नाि
Cluster Level Federatation  Start up (प्रभागसंघ 

व्यिस्थापन जनधी)

PC2 जिभागाचे नाि जिल्हा अजभयान व्यिस्थापन कक्ष. ( MSRLM)

PC3
कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 

लेखा ४)
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान.

PP1
प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी 

/कमाचािी (Maker)-  पदनाम
 जिल्हा व्यिस्थापक. ( SIIBCB)

PP2

संदभीय न्यायालय जनकाल, कायदा, 

जनयम मॅनु्यअल, अजधसूचना, शासन  

जनणाय, परिपत्रक, शासन पुस्तके,पते्र 

क्रमांक

ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय MSRLM  ११ 

ऑक्ोबंि २०१३.मा मुख्यकायाकािी अजधकािी msrlm 

यांचे कडील पत्र क्रमांक msrlm /sm/ IB/1458/२०१९ 

जदनांक ३०/४/२०१९

PP3
अथा जिषयक बाबीकरिता कायदा, 

लेखासंजहता,जनयम, अजधसूचना, शासन 

जनणाय, परिपत्रक, पतं्र क्रमांक

 मा मुख्यकायाकािी अजधकािी msrlm यांचे कडील पत्र 

क्रमांक msrlm /sm/ IB/1458/२०१९ जदनांक 

३०/४/२०१९

PP4

प्रस्तािासोबत ( आिश्यक असल्यास) 

िोडाियाची कागदपते्र उदा. जिजहत 

नमुन्यातील अिा, खिेदीचे जबल, आधाि 

काडा  आदी

प्रभागसंघ स्थापना ठिाि, व्यिस्थापन जनधी जिजहत 

नमुन्यातील प्रस्ताि, प्रभागसंघ बँक पासबुक, NRLM 

पोटाल िि Proposal

PP5
प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना यादी/ 

आिाखडा बाबत जशफािस  किणािे 

प्राजधकिण/सजमती

 तालुक्यातील प्रभागसंघ.

PP6

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना 

आस्थापनाजिषयक, तांजत्रक आिश्यक 

माजहती - याचे शासनमान्य स्रोत, 

पुस्तके

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना आस्थापनाजिषयक, तांजत्रक 

बाबांच्या माजहतीची आिश्यकता नसते.सदि प्रस्ताि ग्राम 

जिकास जिभाग अंतगात  मा मुख्यकायाकािी अजधकािी 

msrlm यांचे कडील पत्र क्रमांक msrlm /sm/ 

IB/1459/२०१९ जदनांक ३०/४/२०१९ प्रस्ताजित केले 

िातात.

PP7

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक 

उपक्रम िसे पिीक्षा, मेळािे, कागदपत्र 

तपासणी कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

 सहा मजहने पूणा झालेल्या  ग्रामसंघाना प्रभागसंघास 

िोडले िाते . त्यानंति प्रभागसंघांच्या बैठका आयोजित 

केल्या िातात,कायाकािी सजमती ि पदाजधकािी जनिडले 

िातात, प्रभागसंघाचे बँकेत खाते उघडले िाते, त्यानंति 

प्रभागसंघ  संघ चालजिण्यासाठी व्यिस्थापन जनधी जदला 

िातो.

PP8

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा 

परिषद जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायाालये 

यांचेकडून प्राप्त किाियाची माजहती, 

मान्यता,  जशफािस

प्रभागसंघाचे प्रस्ताि सादि किताना तालुका अजभयान 

व्यिस्थापन कक्षाच्या जशफािशी ची आिश्यक्यता असते.

PP9

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना शासनाच्या 

जिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / 

मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खािगी 

संस्था यांचेकडून प्राप्त किाियाची 

माजहती, मान्यता,  जशफािस

प्रभागसंघ व्यिस्थापन जनधी मागणी प्रस्ताि तालुका 

स्तिािरून जिल्हा स्तिािि मंिुिीसाठी पाठजिले िातात. 

यामधे्य कोणत्याही शासनाच्या जिभागाच्या जशफािशीची 

आिश्यकता नसते.

PP10
तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयािेक्षीय अजधकािी )

 जिल्हा व्यिस्थापक ( SIIBCB)जिल्हा व्यिस्थापक ( 

SIIBCB) लेखाजधकािी, जिल्हा अजभयान व्यिस्थापक ि 

प्रकल्प संचालक यांच्या स्तिािि ऑफलाईन फाईल च्या 

माध्यमातून जनधी जितिण मंिुिी ि आदेश तयाि केले 

िातात त्यानंति ग्रामसंघना pfms माफा त जनधी जितिीत 

केला िातो.
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PA1
प्रजक्रया मंिुिीचे अजधकाि  ज्या 

संदभाान्वये जनजित  करून देण्यात 

आले आहेत , तो संदभा

शासन परिपत्रक क्र. २०१७/ प्र.क्र.२४९/योिना-३ जदनांक 

७ जडसेंबि २०१७
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PA2
प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी

1. प्रभागसंघ स्थापना ठिाि

2. व्यिस्थापन जनधीचे मागणी जनिेदन पत्र 

3. व्यिस्थापन जनधी जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि

4. प्रभागसंघ बँक पासबुक

5. NRLM पोटाल िि Proposal

PA3
मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   

(खातेप्रमुख /इति )

जिल्हा व्यिस्थापक ( SIIBCB)=> लेखाजधकािी=> 

जिल्हा अजभयान व्यिस्थापक/ प्रकल्प संचालकशासन 

परिपत्रक क्र. २०१७/ प्र.क्र.२४९/योिना-३ जदनांक ७ 

जडसेंबि २०१७ नुसाि दहा लाख जनधी जितिणाची कक्षा 

मा. प्रकल्प संचालक तथा सहसंचालक msrlm मान्यतेने 

मंिूि केले िातात.ि दहा लाखा पुढील जनधी जितिण 

मा.मु.का.अ जिल्हा परिषद तथा अजभयान संचालक 

यांच्या मान्यतेने जितिीत केले िातात.

PA4
यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि 

सजमतीस असल्यास, सजमती नाि
या मधे्य कोणतीही मान्यता अजधकाि सजमती नाही.

PA5
Endosement (समथान ) अजधकािी 

स्ति पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ 

संबजधत खातेप्रमुख)

प्रकल्प संचालक तथा अजभयान सहसंचालक=> मुख्य 

कायाकािी अजधकािी , जि.प. तथा अजभयान संचालक

PM1

प्रजक्रया मधील,   ज्या बाबी आदेशान्वये 

जनजित करून जदल्या नाहीत पिंतु 

अनािश्यक आहेत अश्या बाबी ( 

असल्यास)

सदिची प्रणाली  प्रभागसंघ जनधी मागणीसाठी सुलभ 

आहे.

PM2
मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी
प्रजक्रयेमधे्य अडथळे नाहीत.

PM3
प्रजक्रया पूतातेनंति न होणािी 

उजिष्ट्पूती, उिणािे दाजयत्व, तक्रािी, 

शक (Audit point)

जनधी अभािी प्रस्ताि मंिूि होऊनही उजिष्ट् पुती होत 

नाही.

PM4
जनधाारित िेळेपेक्षा िास्त िेळ घेणाऱ्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

जनधी अभािी प्रस्ताि मंिूि होऊनही उजिष्ट् पुती होत 

नाही.

PM5

तांजत्रक (Technical) ज्ञान आिश्यक 

आहे, पिंतु प्रजक्रयांमधे्य अश्या 

मनुष्यबळाचा समािेष नाही, अश्या 

बाबी

सदिीच्या प्रणालीचे तालुका ि जिल्हा स्तिािि कैशल्य 

असणािे कमाचािी आहेत.

PM6
प्रजकया उजिष्ट् फजलतकिीता , 

समािामधे्य  प्रचाि प्रजसद्धी इ.  

आिश्यकतेनुसाि

प्रभागसंघाच्या जनयजमत सभांच्या माध्यमातून 

आिश्यकतेनुसाि प्रचाि प्रजसद्धी केली िाते.-

PI1

अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ 

कायाक्षम िापि , पािदशाकता याकरिता 

माजहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 

आज्ञािली  िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

CLF Start Up प्रस्ताि /  Online Proposal तालुका 

स्तिािि NRLM पोटाल nrlm.gov.in िि किण्यात येते.

PI2
िेळखाऊ  उपप्रजक्रया /बाबी यासाठी 

सिामान्य ि  जनयमात बसणािे पयााय

सदि प्रस्ताि ऑफलाईन किण्यास सुलभ आहे.जनयम ि 

जनकषात  बसत असेल ति सहि मंिूि केला िातो.-

PI3

प्रजक्रया पूतातेनंति न होणािी 

उजिष्ट्पूती, तक्रािी, शक (Audit 

point)  होऊ नये म्हणुन किता 

येण्यािोगे बदल

प्रभागसंघांच्या नािाने त्यांच्या खात्यािि प्रत्यक्षात जनधी 

जितिीत केला िात असल्यामुळे कोणत्याही तक्रािी जकिा 

शक जनमााण होत नाही.जनधी उपलब्धता अभािी

PI4
आिश्यक असल्यास प्रचाि प्रजसध्दीची  

पद्धत, जनयोिन

जचत्र जफत, जभंती पत्रके, लघु पट, आदशा ग्रामसंघ  ि 

प्रभाग संघ यशोगाथा, प्रजशक्षणे इ चा प्रभािी िापि किणे 

आिश्यक आहे.

PI5
तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

प्रभागसंघ नोदंणी ि प्रभागसंघ चालजिण्यासाठी सखोल 

प्रजशक्षणाची गिि जिल्हा स्ति, तालुका स्ति, प्रभागसंघ 

आहे.
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PI6

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का 

न लािता प्रजक्रया सुधािणे करिता 

शासन स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या 

बाबी

1. अजभयाना सबंजधत सिा संस्था, अजधकािी कमाचािी 

यांचे अभ्यास दौिे.   जदघा काळापासून उतृ्कष्ट् काम 

केलेल्या अनुभिी संस्था, सेिा भािी संस्था/ शैक्षजणक 

संस्था यांचा सहभाग घ्यािा. 2. कंपन्यांनी CSR 

िाबजिताना जकमान ५०% खचा हा स्वयंसहायता 

समूहातील मजहलांच्या सक्षमीकािणासाठी खचा किािा 

असा शासन स्तिािरून आधी सूचना द्याव्यात. शासन 

स्तिािरून होणािी खिेदी शक्य असल्यास स्वयंसहाय 

समूहानकडूनच किािी तशीच शासन स्तिािरून 

अजधसूचना काढािी.
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अ.  ि.
प्रजक्रया स्स्थती (Steages of 

Process Mapping)
माक्रिती शेरा

PC1 ग्राम संघ स्थापना

PC2 महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1
तालुका व्यिस्थापक (सामाजिक समािेशन 

आजण संस्था बांधणी, क्षमता बांधणी.

PP2

1. ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन 

जनणाय MSRLM  ११ ऑक्ोबंि २०१३

2. िाष्ट्र ीय ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान कृती 

आिखडा जदनांक १०/५/२०२१ पत्र क्रमांक 

   एमएसआिएलम/ अशा/सा.जन 

१०६३/२०२१  

लाभाथी/ 

व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क 

कागदपते्र

कायाालयीन 

कागदपते्र

PP4

• ग्रामसंघ तयाि किण्यासाठी समूहाला 

दशसुत्री प्रजशक्षण दयािे लागते. 

• एमएसआिएलम ने जदलेले उजिष्ट् 

तालुक्याला िाटप केले िाते.

• जिल्हा स्तिािि सदिील प्रजशक्षणे तालुका 

स्टाफ ि गाि पातळीिि जनिडण्यात आलेले 

केडि यांना प्रजशक्षणे जदली िातात. ि 

त्यांच्या माफा त समूहांना ि ग्रामसंघना 

प्रजशक्षणे जदली िातात.
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कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 

लेखा ४)

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

ग्राम संघ बांधणी 

जिभागाचे नाि जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा

बाब

 ग्रामसंघ स्थापन होताना उमेद 

अजभयानातील दशसूत्री पालन किणािे , 

पाच ते सहा मजहने  िुने गट आजण ज्या 

गटांचे अथीक साक्षिता  प्रजशक्षण (SM २) 

होऊन  जफिता जनधी प्राप्त झाला आहे 

अशा गटांचे कागद पत्र लेखी तयाि करून 

तसा ठिाि पारित किािा लागतो. त्या 

ठिािाची प्रत ग्रामसंघामधे्य सादि करून 

इजतिृत्त पुस्तकामधे्य त्याची नोदं घ्यािी 

लागते.

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक 

उपक्रम, कामाचे िाजषाक जनयोिन,  

पिीक्षा, मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी 

/कमाचािी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, 

अजधसूचना, शासन  जनणाय, परिपत्रक,  

न्यायालय जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह जशषाक नमुद 

किािेत.

PP3

प्रस्तािासोबत 

िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 

जिजहत नमुन्यातील 

अिा, खिेदीचे जबल, 

आधाि काडा आदी



अ.  ि.
प्रजक्रया स्स्थती (Steages of 

Process Mapping)
माक्रिती शेराबाब

PP5

ग्रामसंघ स्थापना गाि पातळीिि मजहलांचे 

संघटन किण्यासाठी केले िातात. 

शासनाकडून त्यांना मागादशान केले िाते. 

सदिील स्थपना msrlm कायाालयाने 

जदलेल्या मागादशाक सुचने प्रमाणे प्रजशक्षणे 

देऊन स्थापन केले िातात.

PP6

तालुका व्यिस्थापक (सामाजिक समािेशन 

आजण संस्था बांधणी, क्षमता बांधणी.आजण 

प्रभाग समन्वयक.

PP7

• ग्रामसंघाची जलजपका जनिड.

• सिा सजमत्यांची जनिड .

• बँकेत खाते उघडून घेणे.

• जलजपकाचे प्रजशक्षण झाले जक नाही हे 

पाहणे.

• जनिड केलेल्या सिा सजमत्यांचे प्रजशक्षण 

देणे.

• कायाकािी सजमत्यांची दि मजहन्याची सभा 

होते जक नाही.

• इजतिृत्त पुस्तकामधे्य सिा झालेल्या नोदंी.

• ग्रामसंघाची सिा पुस्तके तपासणी किणे.

PA1
msrlm कायाालयाकडून आलेल्या 

मागादशाक सूचना प्रमाणे जिल्हा स्तिािितून 

तालुक्यांना पत्रव्यिहाि केला िातो.

PA2

अजधकाि सजमती नाही. पिंतु 

मुख्यकायाकािी अजधकािी यांची मान्यतेने 

कृती आिखडा तयाि केला िातो.

PA3
मुख्यकायाकािी अजधकािी तसेच प्रकल्प 

संचालक जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा

PM1 तु्रटी शोध

ग्रामसंघाची बांधणी गाि पातळीिि केली 

िाते जिल्हा स्तिािितून या बाबत 

पत्रव्यिहाि करून पाठपुिािा केला िातो, 

याची प्रजशक्षणे जदली िातात.

PI1
ग्राम संघाची तालुका स्तिािि NRLM पोटाल 

nrlm.gov.in िि किण्यात येते.

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा 

परिषद जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायाालये तसेच 

शासनाच्या जिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खािगी संस्था यांचेकडून प्राप्त 

किाियाची माजहती, मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय 

अजधकािी )

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी

प्र
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ी 
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p
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   

(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि 

सजमतीस असल्यास, सजमती नाि

Endosement (समथान ) अजधकािी स्ति 

पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ 

संबजधत खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी

प्र
जक्र
य
ा 
सु
ध
ाि
ण
ा 
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ss
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n

 )

अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ 

कायाक्षम िापि , पािदशाकता याकरिता 

माजहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 

आज्ञािली  िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी



अ.  ि.
प्रजक्रया स्स्थती (Steages of 

Process Mapping)
माक्रिती शेराबाब

PI2

िाज्य स्तिािितून याची प्रजशक्षणे जिल्हयाला 

जदली िातात. जिल्हा स्तिािितून 

तालुक्याला, तालुक्यातून गाि पातळीिि 

प्रजशक्षणे जदली िातात. याच बिोबि msrlm 

कायाालयाकडूनप्राप्त पूणा मागादशाक सूचना 

प्रजशक्षण पुस्तके उपलब्ध करून जदले 

िातात.

PI3

1. अजभयाना सबंजधत सिा संस्था, अजधकािी 

कमाचािी यांचे अभ्यास दौिे.   जदघा 

काळापासून उतृ्कष्ट् काम केलेल्या अनुभिी 

संस्था, सेिा भािी संस्था/ शैक्षजणक संस्था 

यांचा सहभाग घ्यािा. 

2. कंपन्यांनी CSR िाबजिताना जकमान ५०% 

खचा हा स्वयंसहायता समूहातील मजहलांच्या 

सक्षमीकािणासाठी खचा किािा असा 

शासन स्तिािरून आधी सूचना द्याव्यात. 

3. शासन स्तिािरून होणािी खिेदी शक्य 

असल्यास स्वयंसहाय समूहाकडूनच किािी 

तशीच शासन स्तिािरून अजधसूचना 

काढािी.

प्र
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 )
तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का 

न लािता प्रजक्रया सुधािणे करिता 

शासन स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या 

बाबी



अ.  ि.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PC1 प्रजक्रयेचे नाि प्रभाग संघ स्थापना 

PC2
कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1

प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या 

अजधकािी /कमाचािी (Maker)-  

पदनाम

तालुका व्यिस्थापक (सामाजिक समािेशन 

आजण संस्था बांधणी, क्षमता बांधणी.

PP2

संदभीय कायदा, जनयम 

मॅनु्यअल, अजधसूचना, शासन  

जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय 

जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

. ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय 

MSRLM  ११ ऑक्ोबंि २०१३

2. िाष्ट्र ीय ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान कृती 

आिखडा जदनांक १०/५/२०२१ पत्र क्रमांक 

एमएसआिएलम/ अशा/सा.जन 

१०६३/२०२१  

PP3

प्रस्तािासोबत िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. जिजहत 

नमुन्यातील अिा, खिेदीचे जबल, 

आधाि काडा आदी./ लाभाथी/ 

व्यक्ीचंी िैयस्क्क कागदपते्र 

/कायाालयीन कागदपते्र

 प्रभाग संघ स्थापन होताना उमेद 

अजभयानातील दशसूत्री पालन किणािे , 

जकमान सहा मजहने  िुने ग्रामसंघ, ग्रामसंघ 

व्यिस्थापन प्रजशक्षण झालेले, ग्रामसंघ 

उपसजमती तयाि होऊन त्यांचे काम सुरु 

झालेले असािे आजण जलजपकाची नेमणूक 

होऊन त्याचे प्रजशक्षण झाले असलेल्या 

ग्रामसंघाचा समािेश प्रभाग संघात होत 

असतो. प्रभाग संघ हा पंचायत सजमती 

प्रभागामधे्य होत असतो त्यामधे्य समािेश 

होणािे ग्रामसंघ प्रस्ताि तयाि करून जिजहत 

नमुन्यातील अिा प्रभागाला देतो.

PP4

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी 

आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

• प्रभाग संघ तयाि किण्यासाठी प्रजशक्षण 

दयािे लागते. 

• एमएसआिएलम ने जदलेले उजिष्ट् 

तालुक्याला िाटप केले िाते.

• जिल्हा स्तिािि सदिील प्रजशक्षणे तालुका 

स्टाफ ि गाि पातळीिि जनिडण्यात 

आलेले केडि यांना प्रजशक्षणे जदली िातात. 

ि त्यांच्या माफा त समूहांना ि ग्रामसंघना 

प्रजशक्षणे जदली िातात.

प्रजक्रया प्रस्ताजित 

किणे ( (process 

proposal)

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template
प्रभाग संघ बांधणी 

जिभागाचे नाि -- जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा 

प्रजक्रया ओळख ि 

िगीकिण  ( process 

identifaction and 

clasification)



अ.  ि.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PP5

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  

जिल्हा परिषद जिभाग/ पंस/ 

ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाालये तसेच शासनाच्या 

जिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संस्था 

यांचेकडून प्राप्त किाियाची 

माजहती, मान्यता,  जशफािस

प्रभाग संघ स्थापना गाि पातळीिि 

मजहलांचे संघटन किण्यासाठी केले िातात. 

शासनाकडून त्यांना मागादशान केले िाते. 

सदिील स्थपना msrlm कायाालयाने 

जदलेल्या मागादशाक सुचने प्रमाणे प्रजशक्षणे 

देऊन स्थापन केले िातात.

PP6

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम 

  (Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयािेक्षीय अजधकािी )

• तालुका  अजभयान व्यिस्थापक ( BMM)

• तालुका व्यिस्थापक ( BM- IBCB ) 

• प्रभाग समन्वयक ( CC) 

PP7
प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी

 प्रभागसंघ  लेखापाल  जनिड.

• सिा सजमत्यांची जनिड .

• बँकेत खाते उघडून घेणे.

• लेखापाल प्रजशक्षण झाले जक नाही हे 

पाहणे.

• जनिड केलेल्या सिा सजमत्यांचे प्रजशक्षण 

देणे.

• कायाकािी सजमत्यांची दि मजहन्याची सभा 

होते जक नाही.

• इजतिृत्त पुस्तकामधे्य सिा झालेल्या नोदंी.

• प्रभागसंघ सिा पुस्तके तपासणी किणे

PA1
मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम  

 (खातेप्रमुख /इति )

msrlm कायाालयाकडून आलेल्या 

मागादशाक सूचना प्रमाणे जिल्हा स्तिािितून 

तालुक्यांना पत्रव्यिहाि केला िातो.

PA2

यादी/ आिाखडा मान्यता  

अजधकाि सजमतीस असल्यास, 

सजमती नाि

अजधकाि सजमती नाही. पिंतु 

मुख्यकायाकािी अजधकािी यांची मान्यतेने 

कृती आिखडा तयाि केला िातो.

PA3

Endosement (समथान ) 

अजधकािी स्ति पदनाम (मुकाअ 

/अजत मुकाअ/ संबजधत 

खातेप्रमुख)

मुख्यकायाकािी अजधकािी तसेच प्रकल्प 

संचालक जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा

PM1 तु्रटी शोध 
मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी

  फािशा तु्रटी आढळत नाही.  स्वयंसहायता 

समूहानचे प्रभाग संघ  असल्यामुळे मजहला 

स्तिािि तु्रटी सोडजिल्या िातात.

प्रजक्रया प्रस्ताजित 

किणे ( (process 

proposal)

प्रजक्रया मंिुिी  

(process approval )



अ.  ि.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PI1

अचुकता िेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायाक्षम िापि , 

पािदशाकता याकरिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली 

 िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

प्रभाग संघाची तालुका स्तिािि NRLM 

पोटाल nrlm.gov.in िि किण्यात येते.

PI2

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रजशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम

िाज्य स्तिािितून याची प्रजशक्षणे जिल्हयाला 

जदली िातात. जिल्हा स्तिािितून 

तालुक्याला, तालुक्यातून गाि पातळीिि 

प्रजशक्षणे जदली िातात. याच बिोबि msrlm 

कायाालयाकडूनप्राप्त पूणा मागादशाक सूचना 

प्रजशक्षण पुस्तके उपलब्ध करून जदले 

िातात.

PI3

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संजहता,  प्राजधकिण यांचे 

अजधकाि यास धक्का न लािता 

प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन 

स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या 

बाबी

1. अजभयाना सबंजधत सिा संस्था, अजधकािी 

कमाचािी यांचे अभ्यास दौिे.   जदघा 

काळापासून उतृ्कष्ट् काम केलेल्या अनुभिी 

संस्था, सेिा भािी संस्था/ शैक्षजणक संस्था 

यांचा सहभाग घ्यािा. 

2. कंपन्यांनी CSR िाबजिताना जकमान ५०% 

खचा हा स्वयंसहायता समूहातील मजहलांच्या 

सक्षमीकािणासाठी खचा किािा असा 

शासन स्तिािरून आधी सूचना द्याव्यात. 

3. शासन स्तिािरून होणािी खिेदी शक्य 

असल्यास प्रभाग संघामधून  किािी तशा  

शासन स्तिािरून अजधसूचना काढािी.

प्रजक्रया सुधािणा 

(process 

improvization )



अ.  ि.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PC1 प्रजक्रयेचे नाि िजधानी जनिड 

PC2
कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1

प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या 

अजधकािी /कमाचािी (Maker)-  

पदनाम

• जिल्हा स्ति  मा. मुख्यकायाकािी तसेच प्रकल्प संचालक 

• जिल्हा अजभयान व्यिस्थापक (DMM )

• जिल्हा व्यिस्थापक (DM-SIIBCB)

• तालुका अजभयान व्यिस्थापक (BMM)

• तालुका व्यिस्थापक (BM-SIIBCB)

• प्रभाग समन्वयक (CC)

PP2

संदभीय कायदा, जनयम 

मॅनु्यअल, अजधसूचना, शासन  

जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय 

जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

. • ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय MSRLM  ११ 

ऑक्ोबंि २०१३

• .िाष्ट्र ीय ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान एमएसआिएलम/ 

SIIB/ 222/2019 जदनांक १६/१/२०१९ िोिीचे पत्र  

PP3

प्रस्तािासोबत िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. जिजहत 

नमुन्यातील अिा, खिेदीचे जबल, 

आधाि काडा आदी./ लाभाथी/ 

व्यक्ीचंी िैयस्क्क कागदपते्र 

/कायाालयीन कागदपते्र

िजधानी पदाकरिता अिााचा नमुना ( msrlm कायाालयाने तयाि 

करून नमुना जदला आहे)आधाि काडा , जकिा िन्म 

दाखल्याचा पुिािा, १०िी ची माका शीट

PP4

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी 

आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

• जिल्हा ि तालुकास्तिािि तालुका समन्वयक (BC) ,जिस्ताि 

अजधकािी यांची जिल्हास्तिािि एकजत्रत बैठक आयोजित 

किण्यात येते.या बैठकीमधे्य िजधानी जनिड प्रजक्रया 

मागादशाकेनुसाि जदल्या प्रमाणे िजधानी जनिड कायापद्धती 

तसेच िजधानी प्रजशक्षणाबाबत सजिस्ति चचाा करून सिा 

प्रजक्रया समिािून देण्यात येतात. सदिील बैठकीमधे्य 

जिल्ह्यातील NON/SEMI INTENSIVE अश्या दोन्ही गािंमधून 

पुिेसे अिा मागजिण्या बाबत जनयोिन केले िाते.

• अिा प्राप्त झाल्यानंति अिा छाननी/लेखी 

पिीक्षा/मुलाखत/जह सिा जनिड प्रजक्रया जिल्हास्तिािि पूणा 

केली िाते.

• सदि जनिड प्रजक्रया पूणा किण्यासाठी जिल्हा स्तिािि 

प्रकल्प संचालक जि.ग्रा.जि.य यांच्या अध्यक्षतेखाली 

जिल्हास्तिीय समन्वय सजमती स्थापन केली िाते.

प्रजक्रया प्रस्ताजित 

किणे ( (process 

proposal)

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template
िजधानी जनिड 

जिभागाचे नाि -- जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा 

प्रजक्रया ओळख ि 

िगीकिण  ( process 

identifaction and 

clasification)



अ.  ि.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PP5

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  

जिल्हा परिषद जिभाग/ पंस/ 

ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाालये तसेच शासनाच्या 

जिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संस्था 

यांचेकडून प्राप्त किाियाची 

माजहती, मान्यता,  जशफािस

सदिील प्रजक्रया पूणा किण्यासाठी सोबतच्या संस्थानकडून 

माजहती जकंिा मान्यता ,जकंिा जशफािशी ची गिि लागत 

नाही.  उमेदिाि हा बचत गाटातील सदस्य असल्यामुळे 

सदिील जनयुक्ीसाठी गट हा प्रमुख घटक मानला िातो. ि 

त्या प्रमाणे त्याचे मूल्यमापन केले िाते. तसेच या साठी msrlm 

कायाालयाने काही जनकष ठििून जदले आहेत त्या प्रमाणे 

मागणी अिा मागजिले िातात.

PP6

तपासणी अजधकािी स्ति 

पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय 

अजधकािी )

1. तालुका अजभयान कक्षा मधून जनिडीचे अिा मागजिले 

िातात. 

2. जिल्हा स्तिीय समन्वय सजमती स्थापन केली िाते.

3. सहायक प्रकल्प अजधकािी मजहला/ जिल्हा 

व्यिस्थापक(DM-SIIBCB), जिल्हा        

4. अजभयान व्यिस्थापक , गट जिकास अजधकािी िगा-१ ि 

तालुका समन्वयक अशा जकमान ५ सदस्य व्यक्ीचंा समािेश 

असतो. 

PP7
प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी

• उमेद अजभयानाबाबतची माजहती स्वयंसहायता समूहाचे 

कायापद्धती ि पुस्तकांिि आधारित माजहतीचे प्रश्न प्रश्नपजत्रकेत 

अंतभूात आहेत जक नाही ते पाहणे.

• िधीजननी गटांचे प्रजशक्षण देताना कोणते ठळक मुिे लक्षात 

घ्यािेत याबाबत प्रश्न जनिडािे.

• दशसुत्रीची माजहती.

• गजणत जिषयांची बेिीि/ििाबाकी किता येणे आिश्यक 

आहे.

• उमेद अजभयानामधे्य स्वयंसहायता सामुहामाफा त 

कोणकोणते उपक्रम िाबजिण्यात येतात त्याचबिोबि 

शासनामाफा त देण्यात येणाऱ्या जनधीसंबजधत येणािे प्रश्न 

समाजिष्ट् आहेत जक नाही ते पाजहले िातात.

PA1
मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम  

 (खातेप्रमुख /इति )

मा मुख्यकायाकािी अजधकािी जिल्हा परिषद ि प्रकल्प 

संचालक जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा.

PA2 यादी/ आिाखडा मान्यता  

अजधकाि सजमतीस असल्यास, 

सजमती नाि

जिल्हा स्तिीय समन्वय सजमती

PA3

Endosement (समथान ) 

अजधकािी स्ति पदनाम (मुकाअ 

/अजत मुकाअ/ संबजधत 

खातेप्रमुख)

मुख्यकायाकािी अजधकािी जि.प तसेच प्रकल्प संचालक 

जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा

प्रजक्रया प्रस्ताजित 

किणे ( (process 

proposal)

प्रजक्रया मंिुिी  

(process approval )



अ.  ि.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PM1 तु्रटी शोध 
मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी

 िजधानी पदा करिता अिाा मधे्य अनेक प्रकािच्या तु्रटी 

आढळतात अिा परिपूणा भिलेला नसतो. िन्म तािखेचे 

दाखले जमळत नाही कागद पत्रानचा पुिोठा होण्यासाठी खूप 

पाठपुिािा किािा लागतो

PI1

अचुकता िेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायाक्षम िापि , 

पािदशाकता याकरिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली 

 िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

जनिड प्रजक्रया असल्यामुळे तालुका स्टाफ ि जिल्हा स्टाफ 

यांचा िापि करून घ्यािा लागतो.तसेच जनिड प्रजक्रयेमधे्य 

पािदशाकता असते. समन्वय सजमती गठीत केल्या मुळे सिा 

व्यिहाि पािदशाक होतात.

PI2

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रजशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम

जनिड  प्रकीया जफल्ड िि/ गाि पातळीिि काम किण्यासाठी 

असल्यामुळे तांजत्रक बाबी येथे येत नाही.

PI3

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संजहता,  प्राजधकिण यांचे 

अजधकाि यास धक्का न लािता 

प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन 

स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या 

बाबी

आिश्यकता िाटत नाही.

प्रजक्रया सुधािणा 

(process 

improvization )



अ.  ि.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PC1 प्रजक्रयेचे नाि जिजिध घटकाचे प्रजशक्षण 

PC2
कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1

प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या 

अजधकािी /कमाचािी (Maker)-  

पदनाम

जिल्हा स्तिािि जिल्हा व्यिस्थापक (DM- SIIBCB)

PP2

संदभीय कायदा, जनयम 

मॅनु्यअल, अजधसूचना, शासन  

जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय 

जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

1. िाष्ट्र ीय ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान एमएसआिएलम/ 

अशा/ १०६३/20२१जदनांक १०/५/२०२१ िोिीचे पत्र.

2. िाष्ट्र ीय ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान 

एमएसआिएलम/CB/1109/2021 जदनांक २०/५/२०२१ 

िोिीच्या क्षमता बांधणी धोिण ि अंमलबिािणी 

मागादजशाका सन २०२१-२०२२ 

3. • ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय MSRLM  

११ ऑक्ोबंि २०१३

PP3

प्रस्तािासोबत िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. जिजहत 

नमुन्यातील अिा, खिेदीचे जबल, 

आधाि काडा आदी./ लाभाथी/ 

व्यक्ीचंी िैयस्क्क कागदपते्र 

/कायाालयीन कागदपते्र

शासनाच्या मागादशाक सूचनेप्रमाणे जििध घटकांचे 

प्रजशक्षण कशा प्रकािे कुठे आजण कसे घ्याियाचे आहे 

त्याच्या मागादशाक सूचना 

एमएसआिएलम/CB/1109/2021 जदनांक २०/५/२०२१ 

िोिीच्या क्षमता बांधणी धोिण ि अंमलबिािणी 

मागादजशाका सन २०२१-२०२२  पत्रान्वये जदल्या आहेत. 

त्याप्रमाणे जिल्हा स्तिािरून कायािाही केली िाते.

PP4

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी 

आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

कामाचे िाजषाक जनयोिन िाष्ट्र ीय ग्रामीण िीिनोन्नती 

अजभयान एमएसआिएलम/ अशा/ १०६३/20२१जदनांक 

१०/५/२०२१ िोिीचे पत्र.या पत्रान्वये कृती आिाखडा 

तयाि करून प्रथम गििेप्रमाणे त्या घटकाचे प्रजशक्षण 

आयोजित केले िाते.

PP5

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  

जिल्हा परिषद जिभाग/ पंस/ 

ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाालये तसेच शासनाच्या 

जिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संस्था 

यांचेकडून प्राप्त किाियाची 

माजहती, मान्यता,  जशफािस

msrlm कायाालयाच्या मागादशाक सूचना ,ि िाजषाक कृती 

आिाखडा प्राप्त झाल्यानंति प्रजशक्षणे आयोजित केले 

िातात. सोबतच्या मंडळाकडून माजहती प्राप्त किाियाची 

गिि नाही.

प्रजक्रया प्रस्ताजित 

किणे ( (process 

proposal)

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

 जिजिध घटकाचे प्रजशक्षण 

जिभागाचे नाि -- जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा 

प्रजक्रया ओळख ि 

िगीकिण  ( process 

identifaction and 

clasification)



अ.  ि.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PP6

तपासणी अजधकािी स्ति 

पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय 

अजधकािी )

• मा. मुख्यकायाकािी अजधकािी जिल्हा परिषद 

• प्रकल्प संचालक जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा 

• जिल्हा अजभयान व्यिस्थापक(DMM) 

• जिल्हा व्यिस्थापक (DM-SIIBCB )

• तालुका अजभयान व्यिस्थापक (BMM)

• तालुका व्यिस्थापक(BM-SIIBCB )

• प्रभाग समन्वयक  (CC)

PP7
प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी

1. प्रजशक्षणाला मुख्यकायाकािी अजधकािी यांची मान्याता 

आहे जक नाही.

2. जटपणी ि आदेश काढला आहे जक नाही.

3. ज्या घटकाचे प्रजशक्षण घ्याियाचे आहे त्याचे 

पत्रव्यिहाि तालुका स्तिािि झाला आहे जक नाही. गाि 

पातळीिि ज्या केडि चे प्रजशक्षण आयोजित केले आहे 

त्यांच्या पयंत माजहती पोहचली आहे जकंिा नाही.

4. बाहय संस्थेला प्रजशक्षनाचे काम देताना त्याला 

शासनाची मंिुिी आहे ना त्याचा पत्रव्यिहाि तपासाला 

िातो.

5. संस्थेला प्रजशक्षणाचे आदेश जदले ति त्यांनी जनयम ि 

जनकषात बसून व्यिस्स्थत प्रजशक्षण आयोजित केले आहे 

ना ते भेटी देऊन पाजहले िाते.

6. तालुका स्तिािि प्रजशक्षणे आयोजित किताना 

प्रजशक्षणाचे आयोिन,जनयोिन प्रजशक्षणाला उपस्स्थत 

असणािे प्रजशक्षणाथी यांची पाहणी केली िाते.

PA1
मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम  

 (खातेप्रमुख /इति )

मा मुख्यकायाकािी अजधकािी जिल्हा परिषद ि प्रकल्प 

संचालक जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा.

PA2

यादी/ आिाखडा मान्यता  

अजधकाि सजमतीस असल्यास, 

सजमती नाि

िाजषाक कृती आिाखडा यास मा. मुख्यकायाकािी 

अजधकािी यांची मान्याता घेतली िाते.

PA3

Endosement (समथान ) 

अजधकािी स्ति पदनाम (मुकाअ 

/अजत मुकाअ/ संबजधत 

खातेप्रमुख)

मुख्यकायाकािी अजधकािी जि.प तसेच प्रकल्प संचालक 

जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा

PM1 तु्रटी शोध 
मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी

देयक अदा किताना तु्रटी आढळून येतात. देयके अधािट 

सादि केली िातात. उपस्स्थती पत्रक यामधे्य तु्रटी 

आढळतात. कागद पत्रांचा खूप पाठपुिािा किािा लागतो.

PI1

अचुकता िेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायाक्षम िापि , 

पािदशाकता याकरिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली 

 िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

प्रजशक्षणामधे्य याची गिि नाही.

प्रजक्रया प्रस्ताजित 

किणे ( (process 

proposal)

प्रजक्रया मंिुिी  

(process approval )

प्रजक्रया सुधािणा 

(process 

improvization )



अ.  ि.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PI2

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रजशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम

प्रजशक्षणासाठी msrlm कायाालयामाफा त जििध प्रजशक्षण 

पुस्तकांचा पुिोठा केला आहे. या साठी मास्टसा प्रजशक्षक 

नेमण्यात आलेले आहे.

PI3

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संजहता,  प्राजधकिण यांचे 

अजधकाि यास धक्का न लािता 

प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन 

स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या 

बाबी

आिश्यकता िाटत नाही.

प्रजक्रया सुधािणा 

(process 

improvization )



अ.  

ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 निीन बचत गट स्थापना

PC2 महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1
तालुका व्यिस्थापक (सामाजिक समािेशन आजण 

संस्था बांधणी, क्षमता बांधणी.

PP2
ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय 

MSRLM  ११ ऑक्ोबंि २०१३

लाभाथी/ व्यक्ीचंी िैयस्क्क 

कागदपते्र

१. स्वयंसहाय्यता समूह सदस्य माजहती 

२ समुह ठिाि, 

३ बँक पासबुक, 

४ सदस्यांचे आधाि काडा

कायाालयीन कागदपते्र समूह स्थापनेला कायाालयीन कागदपते्र लागत नाही

PP4

1. गाि प्रिेश, 

2. PIP सिे, 

3. िाजधनी फेिी, 

4. ग्रामसभा प्रचाि( SECC data Base)

PP5 NA

PP6 NA

PP7
PIP प्रजक्रया/ SECC यादीतील मजहला, एक मजहला 

एकच समूहात सदस्य

PA1

गाि पातळीििील मजहलांनी एकत्र येऊन स्थापन 

केलेला समूह असल्यामुळे याला मान्यता दयािी 

लागत नाही.

PA2 NA

PA3

गाि पातळीििील मजहलांनी एकत्र येऊन स्थापन 

केलेला समूह असल्यामुळे याला मान्यता दयािी 

लागत नाही.

PM1

प्र
जक्र
य
ा 
त्र
ट
ीश
ोध

  
 

(p
ro

ce
ss

 M
ap

p
in

g
 )

NA

PI1
समूहांची नोदंणी तालुका स्तिािि NRLM पोटाल 

nrlm.gov.in िि किण्यात येते

PI2 NA

PI3

1. अजभयाना सबंजधत सिा संस्था, अजधकािी 

कमाचािी यांचे अभ्यास दौिे.   जदघा काळापासून 

उतृ्कष्ट् काम केलेल्या अनुभिी संस्था, सेिा भािी 

संस्था/ शैक्षजणक संस्था यांचा सहभाग घ्यािा. 

2. जिल्ह्यातील सिा मजहला गटांमधे्य सहभागी 

होतील एिढे गट स्थापन किणेचे पजहल्या िषी 

उजिष्ट् दयािे.

बाब

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

समूह स्थपना /बचत गट बांधणी 
जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा 

जिभागाचे नाि जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबी

प्र
जक्र य
ा 

ओ
ळ

ख
 ि

 

ि
ग
ी

क
ि

ण
 प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)

प्र
जक्र
य
ा 
प्र
स्त
ाज
ि
त

 क
ि
णे

 (
p

ro
ce

ss
 p

ro
p

o
sa

l)
प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी /कमाचािी 

(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, अजधसूचना, 

शासन  जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 

PP3

प्रस्तािासोबत 

िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 

जिजहत नमुन्यातील 

अिा, खिेदीचे 

जबल, आधाि काडा 

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, 

कामाचे िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, मेळािे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा परिषद जिभाग/ 

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   (Checker) 

प्र
जक्र
य
ा 
मं
िु
ि
ी 
 

(p
ro

ce
ss

 a
p

p
ro

v
al

 )

मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   (खातेप्रमुख 

/इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि सजमतीस 

Endosement (समथान ) अजधकािी स्ति पदनाम 

(मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजधत खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या तु्रटी

प्र
जक्र
य
ा 
सु
ध
ाि
ण
ा 

(p
ro

ce
ss

 i
m

p
ro

v
iz

at
io

n
 ) अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम िापि 

, पािदशाकता याकरिता माजहती तंत्रज्ञानाचा ि 

संगणक आज्ञािली  िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  प्राजधकिण 

यांचे अजधकाि यास धक्का न लािता प्रजक्रया 

सुधािणे करिता शासन स्तिािि प्रस्ताजित 

किायच्या बाबी



अ.  ि.
प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PC1 प्रजक्रयेचे नाि  समुदाय संसाधन व्यस्क् (CRP) जनिड 

PC2
कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1

प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या 

अजधकािी /कमाचािी (Maker)-  

पदनाम

समुदाय संसाधन व्यस्क् (CRP) जनिड गटाच्या माध्यमातून 

आमसभे ठिाि घेऊन केली िाते.

PP2

संदभीय कायदा, जनयम 

मॅनु्यअल, अजधसूचना, शासन  

जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय 

जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

. • ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय MSRLM  ११ 

ऑक्ोबंि २०१३

• .िाष्ट्र ीय ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान एमएसआिएलम/ 

SIIB/ १५६५/2019 जदनांक ९/५/२०१९ िोिीचे पत्र  

PP3

प्रस्तािासोबत िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. जिजहत 

नमुन्यातील अिा, खिेदीचे जबल, 

आधाि काडा आदी./ लाभाथी/ 

व्यक्ीचंी िैयस्क्क कागदपते्र 

/कायाालयीन कागदपते्र

समुदाय संसाधन व्यस्क् (CRP) जनिड समूहाच्या 

माध्यमातून होत असते. त्यामुळे CRP जनिडीचा ठिाि 

तालुका पातळीिि अजभयान कक्षामधे्य ितन केला िातो. 

त्याला कोणत्याही कागद पत्राची आिश्यकता नाही.

PP4

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी 

आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

उमेद -एमएसआिएलएम /अशा/सा.जन/१०६३/२०२१ 

जदनांक १०/५/२०२१ िोिीचे कृती आिाखडा जदला िातो 

त्याप्रमाणे तालुका पातळीिि crp जनिडीचे उजिष्ट् िाटप 

केले िाते.

PP5

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  

जिल्हा परिषद जिभाग/ पंस/ 

ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाालये तसेच शासनाच्या 

जिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संस्था 

यांचेकडून प्राप्त किाियाची 

माजहती, मान्यता,  जशफािस

समुदाय संसाधन व्यस्क् (CRP) समूहाच्या माध्यमातून 

जनिडली िात असल्यामुळे इति जिभागाचा संबध येत नाही.

PP6

तपासणी अजधकािी स्ति 

पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय 

अजधकािी )

तालुका स्तिािि तालुका अजभयान व्यिस्थापक ि तालुका 

व्यिस्थापक (BM-SIIBCB )ि प्रभागसमन्वयक यांनी आम 

सभेला उपस्स्थत िाहून सदि जनिड प्रजक्रया पूणा कितात.

प्रजक्रया प्रस्ताजित 

किणे ( (process 

proposal)

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

समुदाय संसाधन व्यस्क् (CRP) जनिड 
जिभागाचे नाि -- जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा 

प्रजक्रया ओळख ि 

िगीकिण  ( process 

identifaction and 

clasification)



अ.  ि.
प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PP7
प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी

• जनिड किताना समुदाय संसाधन व्यस्क् (CRP) गटाची 

सदस्य आहे जक नाही.

• मजहलेचे िय १८ ते ४५ िषा पयात असािे.

• मजहलेचे जशक्षण जकमान १० जि पयात असािे. ज्या गािात 

या जनकषात बसणािी मजहला नसेल तेथे जकमान ७ जि पास 

मजहला जनिडािी.

• एक व्यक्ी एक पद या तत्वानुसाि जनिड होती जक नाही 

ते तपासािे.

• सदि मजहला गािातील इति शासकीय ि  ग्रामपंचायतीत 

जििध सजमत्या जकंिा इति कोणत्याही पदािि कायाित 

नसािी.

• जनिड किताना SC,ST,NT,MINORITY जिधिा ,परित्यक्ा 

एकल, अपंग, मजहलांना प्राधान्य जदले िाते जक नाही ते 

पहािे.

• जििध प्रजशक्षणे जकंिा इति कामासाठी बाहेि गािी 

िाहण्याची तयािी आहे जक नाही ते पहािे.

PA1
मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम  

 (खातेप्रमुख /इति )

मा मुख्यकायाकािी अजधकािी जिल्हा परिषद ि प्रकल्प 

संचालक जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा यांच्या मान्यतेने crp 

यांचे मानधन अदा केले िाते.

PA2
यादी/ आिाखडा मान्यता  

अजधकाि सजमतीस असल्यास, 

सजमती नाि

स्वयंसहायता समुह मान्यता आिश्यक.

PA3

Endosement (समथान ) 

अजधकािी स्ति पदनाम (मुकाअ 

/अजत मुकाअ/ संबजधत 

खातेप्रमुख)

मुख्यकायाकािी अजधकािी तसेच प्रकल्प संचालक जिल्हा 

ग्रामीण जिकास यंत्रणा यांच्या मान्यतेने crp यांचे मानधन 

अदा केले िाते.

PM1 तु्रटी शोध 
मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी

मानधना साठी येणािया प्रस्तािामधे्य तु्रटी आढळून येतात. 

प्रस्ताि crp चे १०० माकांचे शे्रणीकिण करून त्यांचे 

कामाचे मूल्यमापन करून पाठिािे लागतात. स्वाक्षिी 

नसते, crp यांचे माका  व्यिस्स्थत रित्या मोिले िात 

नाही.crp यांचे माजसक अहिाल िेळेिि देत नाही.

प्रजक्रया प्रस्ताजित 

किणे ( (process 

proposal)

प्रजक्रया मंिुिी  

(process approval )



अ.  ि.
प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of Process 

Mapping)

बाब माजहती शेिा 

PI1

अचुकता िेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायाक्षम िापि , 

पािदशाकता याकरिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली 

 िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

crp यांची संख्या िास्त असल्यामुळे प्रस्ताि छाननी करून 

काढला िातो.  या मधे्य िेळ खूप िातो.

PI2

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रजशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम

जनिड  प्रकीया जफल्ड िि/ गाि पातळीिि काम 

किण्यासाठी असल्यामुळे तांजत्रक बाबी येथे येत नाही.

PI3

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संजहता,  प्राजधकिण यांचे 

अजधकाि यास धक्का न लािता 

प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन 

स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या 

बाबी

आिश्यकता नाही

प्रजक्रया सुधािणा 

(process 

improvization )



जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा

अ.  क्र.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of 

Process Mapping)

माजहती शेिा

PC1
Village Organization (VO) Start up ( ग्रामसंघ 

व्यिस्थापन जनधी)

PC2 महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1   जिल्हा व्यिस्थापक ( SIIBCB)

PP2

ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय 

MSRLM  ११ ऑक्ोबंि २०१३. मा. 

मुख्यकायाकािी अजधकािी msrlm यांचे कडील पत्र 

क्रमांक msrlm /sm/ IB/1459/२०१९ जदनांक 

३०/४/२०१९

लाभाथी/ 

व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क 

कागदपते्र

1. ग्रामसंघ स्थापना ठिाि

2. व्यिस्थापन जनधी जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि

3. ग्रामसंघ बँक पासबुक 

4. NRLM पोटाल ििील Online Proposal 

कायाालयीन 

कागदपते्र
जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि

PP4

स्वयंसहायता गटाचे पूणा दशसुत्री प्रमाणे सहा 

मजहने पूणा झालेल्या गटांना ग्रामसंघास िोडले 

िाते . त्यानंति ग्रामसंघाच्या बैठका आयोजित 

केल्या िातात,कायाकािी सजमती ि पदाजधकािी 

जनिडले िातात,ग्रामसंघाचे बँकेत खाते उघडले 

िाते, त्यानंति ग्रामसंघास संघ चालजिण्यासाठी 

व्यिस्थापन जनधी जदला िातो.

PP5

तालुका अजभयान कक्षाकडून ग्रामसंघ व्यिस्थापन 

जनधी मागणी प्रस्ताि ऑफलाईन ि ऑनलाईन 

पद्धतीने तालुक्यातून जिल्हा कक्षास सादि केला 

िातो..

PP6

 जिल्हा व्यिस्थापक ( SIIBCB) लेखाजधकािी, 

जिल्हा अजभयान व्यिस्थापक ि प्रकल्प संचालक 

यांच्या स्तिािि ऑफलाईन फाईल च्या माध्यमातून 

जनधी जितिण मंिुिी ि आदेश तयाि केले िातात 

त्यानंति ग्रामसंघना pfms माफा त जनधी जितिीत 

केला िातो.

PP7

ग्रामसंघ स्थापना ठिाि, व्यिस्थापन जनधी जिजहत 

नमुन्यातील  तालुका अजभयान कक्षाकडील प्राप्त 

प्रस्ताि, ग्रामसंघ बँक पासबुक, NRLM पोटाल िि 

Proposal

PA1

शासन परिपत्रक क्र. २०१७/ प्र.क्र.२४९/योिना-३ 

जदनांक ७ जडसेंबि २०१७ नुसाि दहा लाख जनधी 

जितिणाची कक्षा मा. प्रकल्प संचालक तथा 

सहसंचालक msrlm मान्यतेने मंिूि केले िातात.ि 

दहा लाखा पुढील जनधी जितिण मा.मु.का.अ 

जिल्हा परिषद तथा अजभयान संचालक यांच्या 

मान्यतेने जितिीत केले िातात.

PA2

ग्रामसंघ व्यिस्थापन जनधी प्रस्ताि तालुका 

स्तिािितून जिल्हा स्तिािि मंिुिीसाठी पाठजिले 

िातात या मधे्य कोणतीही मान्यता अजधकाि 

सजमती नाही.

PA3

प्रकल्प संचालक तथा अजभयान सहसंचालक=> 

मुख्य कायाकािी अजधकािी , जि.प. तथा अजभयान 

संचालक

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template
ग्रामसंघ संघ व्यिस्थापन जनधी 

जिभागाचे नाि

बाब

प्र
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प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या 

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, 

अजधसूचना, शासन  जनणाय, 

परिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, शासन 

पुस्तके,पते्र इत्यादी क्रमांकासह 

जशषाक नमुद किािेत.

PP3

प्रस्तािासोबत 

िोडाियाची कागदपते्र 

उदा. जिजहत 

नमुन्यातील अिा, 

खिेदीचे जबल, आधाि 

काडा आदी

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक 

उपक्रम, कामाचे िाजषाक जनयोिन,  

पिीक्षा, मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा 

परिषद जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायाालये तसेच 

शासनाच्या जिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयािेक्षीय अजधकािी )

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी

प्र
जक्र
य
ा 
मं
िु
ि
ी 
 (
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ce
ss

 a
p

p
ro

v
al

 )

मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   

(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि 

सजमतीस असल्यास, सजमती नाि

Endosement (समथान ) अजधकािी 

स्ति पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ 

संबजधत खातेप्रमुख)



अ.  क्र.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of 

Process Mapping)

माजहती शेिाबाब

PM1

प्र
जक्र
य
ा 
त्र
ट
ीश
ोध

  
 (

p
ro
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M
ap

p
in

g
 )

 प्रजक्रयेमधे्य अडथळे नाहीत.

PI1

ग्रामसंघ व्यिस्थापन जनधी प्रस्ताि / Start Up 

Online Proposal तालुका स्तिािि NRLM पोटाल 

nrlm.gov.in िि किण्यात येते

PI2
तालुका  ि जिल्हा स्तिािि सातत्याने प्रजशक्षणे 

िाज्य कक्षा कडून घेणे आिश्यक आहे.

PI3

उपिीजिका गट स्थापन किण्यासाठी संस्थामाफा त 

प्रजशक्षणाचे आयोिन किणे.सदि प्रजशक्षणाकरिता 

जनधी उपलब्ध करून देणे

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी

प्र
जक्र
य
ा 
सु
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ाि
ण
ा 

(p
ro

ce
ss

 i
m

p
ro

v
iz

at
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n
 ) अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ 

कायाक्षम िापि , पािदशाकता 

याकरिता माजहती तंत्रज्ञानाचा ि 

संगणक आज्ञािली  िापि किता 

येण्यािोग्या उपप्रजक्रया /बाबी

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, 

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संजहता,  प्राजधकिण यांचे अजधकाि 

यास धक्का न लािता प्रजक्रया 

सुधािणे करिता शासन स्तिािि 

प्रस्ताजित किायच्या बाबी



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान अंतगात 

स्वयंसहाय्यता समूहांना RF देणे.

PC2 महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1  जिल्हा व्यिस्थापक( FIJPSD)

PP2
ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय MSRLM  ११ 

ऑक्ोबंि २०१३

लाभािी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र

स्वयंसहाय्यता समूह सदस्य माजहती, समुहाचा स्थापना 

जदनांक,समुहाचे के्षणीकिण, बँक पासबुक,इ बाबत तालुका 

अजभयान व्यिस्थापक यांचे प्रमाण पत्र ि nrlm.gov.in पोटाल 

ििील खेळते भांडिल online प्रस्ताि

कायाालयीन कागदपते्र

जिल्हा व्यिस्थापक( FIJPSD)  यांच्याकडून सदिील प्रस्ताि 

ऑनलाईन ि ऑफलाईन पद्धतीने फाईल स्वरुपात जिल्हा 

लेखाजधकािी यांच्याकडे मंिुिीस्ति पाठजिले िातात.त्यांच्या 

मंिुिीनंति मा प्रकल्प संचालक तथा सहसंचालक msrlm 

यांच्या मान्यतेस्ति प्रस्ताि सादि केले िातात.

PP4

स्वयंसहायता समूह स्थापन झाल्यानंति त्याचे िीिनचक्रानुसाि 

समूहांच्या बैठका घेणे, जहशोबीनसाची जनिड किणे, बँकेत 

खाते उघडणे, दशसुत्री  प्रजशक्षण पाच जदिसाचे घेणे,त्यांच्या 

क्षमतांचा जिकास किणे ि त्यांना तीन महीन्या नंति खेळते 

भांडिल जमळिून देणे अशा पद्धतीने उपक्रम िाबजिला िातो. 

मजहला मेळािे, ८ माचा मजहला जदन साििे केले िातात, खाते 

उघडण्यासाठी बँके माफा त मेळाव्यांचे आयोिन केले िाते.

PP5
तालुका अजभयान कक्षामधून समूहानचे माजहती प्रमाणपत्र ि 

ऑनलाईन पद्धतीने प्रस्ताि घेतला िातो.

PP6

 जिल्हा व्यिस्थापक ( FIJPSD), लेखाजधकािी ि प्रकल्प 

संचालक या तीनही स्तिािि ऑनलाईन प्रस्तािना मंिुिी जदली 

िाते. त्यानंति ऑनलाईन पद्धतीने जनधी जितिण आदेश(fto) 

तयाि केला िातो. त्यानुसाि मंिूि स्वयंसहायता समूहानाचा 

खेळते भांडिल जनधी pfms माफा त जितिीत केला िातो.

PP7
 तालुका अजभयान कक्षाकडून आलेले प्रमाणपत्र ि NRLM 

पोटाल िि तालुका व्यिस्थापकाद्वािे किण्यात आलेला Online 

प्रस्ताि

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब

प्र
जक्र
य
ा 
ओ
ळ
ख

 ि
 

ि
ग
ीक
ि
ण

 (
P

ro
ce

ss
 

Id
en

ti
fi

ca
ti

o
n

 a
n

d
 

C
la

ss
if

ic
at

io
n

) प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी /कमाचािी 

(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, अजधसूचना, 

शासन  जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 

शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

PP3

प्रस्तािासोबत 

िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 

क्रिक्रित नमुन्यातील 

अिा, खरेदीचे क्रबल, 

आधार काडा आदी

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, 

कामाचे िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, मेळािे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा परिषद 

जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाालये तसेच शासनाच्या जिभाग/ उपक्रम/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खािगी संस्था यांचेकडून प्राप्त किाियाची 

माजहती, मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय 

अजधकािी )

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन पहाियाच्या 

बाबी



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब

PA1

शासन परिपत्रक क्र. २०१७/ प्र.क्र.२४९/योिना-३ जदनांक ७ 

जडसेंबि २०१७ नुसाि दहा लाख जनधी जितिणाची कक्षा मा. 

प्रकल्प संचालक तथा सहसंचालक msrlm मान्यतेने मंिूि 

केले िातात.ि दहा लाखा पुढील जनधी जितिण मा.मु.का.अ 

जिल्हा परिषद तथा अजभयान संचालक यांच्या मान्यतेने 

जितिीत केले िातात.

PA2
खेळते भांडिल प्रस्ताि हे तालुका स्तिािितून जिल्हा स्तिािि 

मंिुिी साठी पाठजिले िातात. या मधे्य कोणतेही सजमती नाही.

PA3
प्रकल्प संचालक तथा अजभयान सहसंचालक=> मुख्य 

कायाकािी अजधकािी , जि.प. तथा अजभयान संचालक msrlm

PM1

प्र
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ा 
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)

स्वयंसहायता समूह समूहानाचे खाते क्रमांक ि ऑनलाईन 

भिलेला खातेक्रमांक यामधे्य बियाच िेळेला जिसंगती 

आढळून येते.

PI1
जफिता जनधीचे प्रस्ताि / RF Online Proposal तालुका 

स्तिािि NRLM पोटाल nrlm.gov.in िि किण्यात येते

PI2
बँकसा आजण तालुका स्तिाििील कमाचािी अजधकािी यांना 

प्रणाली बदला संदभाात प्रजशक्षण द्यािे.

PI3
िाजषाक कृती आिाखड्यानुसाि मंिूि उजिष्ट्ाच्या तुलनेत जनधी 

उपलब्ध करून देणे.

प्र
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य
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ि
ी 
 (
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l ) मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   

(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि 

सजमतीस असल्यास, सजमती नाि

Endosement (समथान ) अजधकािी स्ति 

पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजधत 

खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या 

तु्रटी
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम 

िापि , पािदशाकता याकरिता माजहती तंत्रज्ञानाचा 

ि संगणक आज्ञािली  िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 

प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का न लािता 

प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन स्तिािि प्रस्ताजित 

किायच्या बाबी



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान अंतगात 

स्वयंसहाय्यता समूहांना VRF देणे

PC2 महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान.

PP1  जिल्हा व्यिस्थापक. ( SIIBCB)

PP2
ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय MSRLM  ११ 

ऑक्ोबंि २०१३, िोखीम प्रिणता जनधी मागादजशाका MSRLM/ 

SMIB/१४२६/ २०२०-२१ जद.२३/४/२०२०

लाभािी/ व्यक्ीचंी िैयस्क्क 

कागदपते्र

ग्रामसंघ स्थापना ठिाि, VRF जनधी जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि, 

ग्रामसंघ बँक पासबुक, NRLM पोटाल िि Proposal

कायाालयीन कागदपते्र VRF जनधी जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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) प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)

प्र
जक्र
य
ा 
प्र
स्त
ाज
ि
त

 क
ि
णे

 (
p

ro
ce

ss
 p

ro
p

o
sa

l)

प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी /कमाचािी 

(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, अजधसूचना, 

शासन  जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 

शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

PP3

प्रस्तािासोबत 

िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 

क्रिक्रित नमुन्यातील 

अिा, खरेदीचे क्रबल, 

आधार काडा आदी



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब

PP4

ग्रामसंघास vrf जनधी देण्यासाठी तो तीन मजहने िुना असािा. 

ग्रामसंघा मधे्य अनुसूजचत िाती,िमाती,इति मागासिगीय 

घटकातील जकमान ५०टके्क सदस्य गटामधे्य असािेत. या 

जनधीचा अजधकतम फायदा हा िोखीम प्रिण, अपंग,आजदिासी, 

जिधिा,परित्यक्ा,दुगाम आिािाने जपडीत कुटंुबातील 

सदस्यांसाठी करून देणे गििेचे आहे.  प्रचाि ग्रामसंघाच्या 

माध्यमातून गाि पातळीिरून केला िातो.

PP5
तालुका अजभयान कक्षाकडून ग्रामसंघ vrf जनधी मागणी प्रस्ताि 

ऑफलाईन ि ऑनलाईन पद्धतीने तालुक्यातून जिल्हा कक्षास 

सादि केला िातो.

PP6

 जिल्हा व्यिस्थापक ( SIIBCB)जिल्हा व्यिस्थापक ( SIIBCB) 

लेखाजधकािी, जिल्हा अजभयान व्यिस्थापक ि प्रकल्प संचालक 

यांच्या स्तिािि ऑफलाईन फाईल च्या माध्यमातून जनधी जितिण 

मंिुिी ि आदेश तयाि केले िातात त्यानंति ग्रामसंघना pfms 

माफा त जनधी जितिीत केला िातो.

PP7

1. ग्रामसंघ स्थापना ठिाि

2. VRF जनधी जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि

3. ग्रामसंघ बँक पासबुक

4.  NRLM पोटाल िि Proposal
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प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, 

कामाचे िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, मेळािे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा परिषद 

जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाालये तसेच शासनाच्या जिभाग/ उपक्रम/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खािगी संस्था यांचेकडून प्राप्त किाियाची 

माजहती, मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय 

अजधकािी )

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब

PA1

जिल्हा व्यिस्थापक ( SIIBCB)=> लेखाजधकािी=> जिल्हा 

अजभयान व्यिस्थापक/ प्रकल्प संजिल्हा व्यिस्थापक ( 

SIIBCB)=> लेखाजधकािी=> जिल्हा अजभयान व्यिस्थापक/ 

प्रकल्प संचालकशासन परिपत्रक क्र. २०१७/ प्र.क्र.२४९/योिना-

३ जदनांक ७ जडसेंबि २०१७ नुसाि दहा लाख जनधी जितिणाची 

कक्षा मा. प्रकल्प संचालक तथा सहसंचालक msrlm मान्यतेने 

मंिूि केले िातात.ि दहा लाखा पुढील जनधी जितिण 

मा.मु.का.अ जिल्हा परिषद तथा अजभयान संचालक यांच्या 

मान्यतेने जितिीत केले िातात.

PA2

vrf  प्रस्ताि तालुका स्तिािितून जिल्हा स्तिािि मंिुिीसाठी 

पाठजिले िातात. यामधे्य कोणतीही सजमती नाही.

PA3

प्रकल्प संचालक तथा अजभयान सहसंचालक=> मुख्य कायाकािी 

अजधकािी , जि.प. तथा अजभयान संचालक

PM1
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प्रजक्रयेमधे्य अडथळे नाहीत.
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   

(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि 

सजमतीस असल्यास, सजमती नाि

Endosement (समथान ) अजधकािी स्ति 

पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजधत 

खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या 

तु्रटी



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब

PI1
VRF प्रस्ताि /  Online Proposal तालुका स्तिािि NRLM 

पोटाल nrlm.gov.in िि किण्यात येते

PI2
तालुका  ि जिल्हा स्तिािि सातत्याने प्रजशक्षणे िाज्य कक्षा कडून 

घेणे आिश्यक आहे.

PI3
िाजषाक कृती आिाखड्यानुसाि मंिूि उजिष्ट्ाच्या तुलनेत जनधी 

उपलब्ध करून देणे.
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम 

िापि , पािदशाकता याकरिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  िापि किता 

येण्यािोग्या उपप्रजक्रया /बाबी

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 

प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का न लािता 

प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन स्तिािि प्रस्ताजित 

किायच्या बाबी



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान अंतगात 

स्वयंसहाय्यता समूहांना CIF देणे

PC2 महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1 जिल्हा अजभयान व्यिस्थापक

PP2

ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय MSRLM  ११ 

ऑक्ोबंि २०१३, CIF जनधी मागादजशाका MSRLM यांचे कडील 

पत्र क्रमांक उमेद msrlm/ उपिीजिका १४१ /२०१७ जदनांक 

२५/१/२०१७

लाभािी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र

ग्रामसंघ स्थापना ठिाि, CIF जनधी जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि, 

ग्रामसंघ बँक पासबुक, NRLM पोटाल िि Proposal

कायाालयीन कागदपते्र CIF जनधी जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि

PP4
ग्रामसंघ स्थापना ठिाि, CIF जनधी जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि, 

ग्रामसंघ बँक पासबुक, NRLM पोटाल िि Proposal

PP5

तालुका अजभयान कक्षाकडून स्वयंसहायता समूहातील सदस्यांचा 

MIP सूक्ष्म गंुतिणूक आिाखडा तयाि केला िातो. त्यानुसाि 

कुटंबाच्या उत्पन्न िाढीसाठी व्यिसायाची जनिड केली िाते. 

ग्रामसंघ स्तिािि समूहांची एकजत्रत मागणी घेऊन त्यापैकी 

प्राधान्याने जनकषाप्रमाणे ५०% स्वयंसहायता समूहानाचा CIF 

जनधी मागणी प्रस्ताि जिल्हा स्तिािि सादि केला िातो. सदिचा 

जनधी उपिीजिका िृद्धीसाठी देण्यात येतो.

PP6

जिल्हा व्यिस्थापक ( FIJPSD), लेखाजधकािी ि प्रकल्प 

संचालक या तीनही स्तिािि ऑनलाईन प्रस्तािना मंिुिी जदली 

िाते. त्यानंति ऑनलाईन पद्धतीने जनधी जितिण आदेश(fto) 

तयाि केला िातो. त्यानुसाि मंिूि स्वयंसहायता समूहानाचा CIF 

जनधी pfms माफा त जितिीत केला िातो.

PP7
ग्रामसंघ स्थापना ठिाि, CIF जनधी जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि, 

ग्रामसंघ बँक पासबुक, NRLM पोटाल िि Proposal

PA1

शासन परिपत्रक क्र. २०१७/ प्र.क्र.२४९/योिना-३ जदनांक ७ 

जडसेंबि २०१७ नुसाि दहा लाख जनधी जितिणाची कक्षा मा. 

प्रकल्प संचालक तथा सहसंचालक msrlm मान्यतेने मंिूि केले 

िातात.ि दहा लाखा पुढील जनधी जितिण मा.मु.का.अ जिल्हा 

परिषद तथा अजभयान संचालक यांच्या मान्यतेने जितिीत केले 

िातात.

PA2 या मधे्य कोणतीही मान्यता अजधकाि सजमती नाही.

PA3
प्रकल्प संचालक तथा अजभयान सहसंचालक=> मुख्य कायाकािी 

अजधकािी , जि.प. तथा अजभयान संचालक

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)

प्र
जक्र
य
ा 
प्र
स्त
ाज
ि
त

 क
ि
णे

 (
p

ro
ce

ss
 p

ro
p

o
sa

l)

प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी /कमाचािी 

(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, अजधसूचना, 

शासन  जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 

शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

PP3

प्रस्तािासोबत 

िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 

क्रिक्रित नमुन्यातील 

अिा, खरेदीचे क्रबल, 

आधार काडा आदी

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, 

कामाचे िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, मेळािे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा परिषद 

जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाालये तसेच शासनाच्या जिभाग/ उपक्रम/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खािगी संस्था यांचेकडून प्राप्त किाियाची 

माजहती, मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय 

अजधकािी )

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन पहाियाच्या 

बाबी
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   

(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि 

सजमतीस असल्यास, सजमती नाि

Endosement (समथान ) अजधकािी स्ति 

पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजधत 

खातेप्रमुख)



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब

PM1
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प्रजक्रयेमधे्य अडथळे नाहीत.

PI1
CIF प्रस्ताि /  Online Proposal तालुका स्तिािि NRLM 

पोटाल nrlm.gov.in िि किण्यात येते

PI2 ग्रामसंघना सूक्ष्म गुतंिणूक आिाखडा बाबत प्रजशक्षण जमळािे

PI3
िाजषाक कृती आिाखड्यानुसाि मंिूि उजिष्ट्ाच्या तुलनेत जनधी 

उपलब्ध करून देणे.

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या 

तु्रटी

प्र
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम 

िापि , पािदशाकता याकरिता माजहती तंत्रज्ञानाचा 

ि संगणक आज्ञािली  िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 

प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का न लािता 

प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन स्तिािि प्रस्ताजित 

किायच्या बाबी



अ.  

ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC

1

समुदाय स्तिीय संस्था ( स्वयंसहाय्यता 

समूह,ग्रामसंघ,प्रभागसंघ) यांचे बँक बचत खाते उघडणे.

PC

2
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP

1
 तालुका व्यिस्थापक( FIJPSD)

PP

2

1.ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय MSRLM  

११ ऑक्ोबंि २०१३

2.भाितीय रिििा बँकेच्या जदनांक १८ सप्टेंबि २०२० च्या 

मागादशाक सूचना

लाभािी/ व्यक्ीचंी िैयस्क्क 

कागदपते्र

  अध्यक्ष सजचि यांचे ओळखपत्र पासपोटा  साईि दोन 

फोटो , स्वयंसहाय्यता समूह सदस्य माजहती,  समूह 

स्थापनेचा ठिाि समुहाचा स्थापना जदनांक

कायाालयीन कागदपते्र बँकेच्या किामंिुरिचा जिजहत नमुना

PP

4

स्वयंसहायता समूह स्थापन झाल्यानंति त्याचे 

िीिनचक्रानुसाि समूहांच्या बैठका घेणे, अध्यक्ष सजचि 

यांची जनिड केली िाते.त्यानंति अध्यक्ष सजचि यांच्या 

स्वाक्षिीने बँक बचत खाते उघडण्यासाठी निीकच्या 

बँकेचा जिजहत नमुन्यातील अिा भरून जदला 

िातो.त्याच्यासोबत बचत खाते उघडण्याबाबत समुहाचा 

ठिाि अध्यक्ष ,सजचिांचे ओळखपत्र ि फोटो इत्यादी बँक 

बचत खाते अिाास िोडून त्यािि समुहाचा जशक्का देऊन 

बँकेत दाखल केले िाते.

PP

5
स्वयं सहाय्यता समूहाच्या ठिाि

PP

6
 बँक शाखाक्रधकारी

PP

7
स्वयंसहाय्यता समुहाचे कागदपत्र ि बँक बचत खाते अिा

PA

1
 बँक शाखाक्रधकारी

PA

2
 या मधे्य कोणतेही सजमती नाही.

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा 

४)

PP

3

प्रस्ता

िासोब

त 

िोडाि

याची 

कागद

पते्र 

उदा. 

क्रिक्रित 

नमुन्या

तील 

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक 

उपक्रम, कामाचे िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जिशेष 

मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा परिषद 

जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य 

के्षत्रीय कायाालये तसेच शासनाच्या जिभाग/ 

उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संस्था यांचेकडून 

प्राप्त किाियाची माजहती, मान्यता,  

जशफािस

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय 

अजधकािी )
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी 

/कमाचािी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, 

अजधसूचना, शासन  जनणाय, परिपत्रक,  

न्यायालय जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह जशषाक नमुद किािेत.

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम 

  (खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि 

सजमतीस असल्यास, सजमती नाि



PA

3
 बँक शाखाक्रधकारी

PM

1
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1. बँक शाखा अजधकािी यांच्या बदल्या. यामुळे प्रस्ताि 

जनकाली काढण्यासाठी जिलंब लागतो.

2. बँकेकडे असणािा अपुिा कमाचािी िंृद. 

3.Pancard सक्ी केली िाते.

4.सिा सदस्यांचे बचत खाते त्याच बँकेत असािे असा 

आग्रह केला िातो
PI1

समुदाय संस्थांचे बचत खाते उघडणे प्रस्ताि प्रत्यक्षात  

बँक अजधकािी यांच्याकडे सादि केले िातात .

PI2
बँकसा आजण तालुका स्तिाििील कमाचािी अजधकािी यांना 

प्रणाली बदला संदभाात प्रजशक्षण द्यािे.

PI3

बँक अथासहाय्य प्रलंजबत प्रकिणाचा िाज्यस्तिािि 

,जिल्हास्तिािि ि तालुका स्तिाििील बँकसा बैठकांमधे्य 

िािंिाि आढािा घेतला िातो तथाजप काही बँक यास 

प्रजतसाद देत नाहीत त्याकरिता    शासन स्तिािरून 

स्वयंसहायता समूहांना   प्राधान्याने बँक सेिा सुजिधा 

उपलब्ध करून देण्याबाबत आधीसूचना काढाव्यात. 

ग्रामीण भागात बँकेच्या सेिासुजिधा देण्यासाठी बँक जमत्र 

/BC च्या नेमणुका किाव्यात ि त्यांच्याकडे दुहेिी 

प्रमाजणकिण व्यिहािाच्या सुजिधा उपलब्ध करून 

द्याव्यात.
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ 

कायाक्षम िापि , पािदशाकता याकरिता 

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का न 

लािता प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन 

स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या बाबी

प्र
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ी 
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Endosement (समथान ) अजधकािी स्ति 

पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजधत 

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या 

तु्रटी



अ.  

ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 स्वयंसहाय्यता समूहांना बँक अथासहाय्य जमळिून देणे

PC2 महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1  तालुका व्यिस्थापक( FIJPSD)

PP2

1.ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय MSRLM  

११ ऑक्ोबंि २०१३

2.भाितीय रिििा बँकेच्या जदनांक १८ सप्टेंबि २०२० च्या 

मागादशाक सूचना

लाभािी/ 

व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क 

कागदपते्र

स्वयंसहाय्यता समूह सदस्य माजहती, समुहाचा स्थापना 

जदनांक,समुहाचे के्षणीकिण, बँक पासबुक,इ बाबत 

तालुका अजभयान व्यिस्थापक यांचे प्रमाण पत्र ि 

daynrlmaajeevikabl.gov.in पोटाल ििील online 

प्रस्ताि

कायाालयी

न 

कागदपते्र

बँकेच्या किामंिुरिचा जिजहत नमुना

PP4

स्वयंसहायता समूह स्थापन झाल्यानंति त्याचे 

िीिनचक्रानुसाि समूहांच्या बैठका घेणे, जहशोबीनसाची 

जनिड किणे, बँकेत खाते उघडणे, दशसुत्री  प्रजशक्षण 

पाच जदिसाचे घेणे,त्यांच्या क्षमतांचा जिकास किणे ि 

त्यांना तीन महीन्या नंति खेळते भांडिल जमळिून देणे 

स्वयंसहाय्यता समूह स्थापनेनंति ६ मजहने पूणा 

झाल्यानंति तालुका स्तिािरून तालुका व्यिस्थापक FI 

हे समूहाला भेट देऊन समुहाचे दुसिे के्षणीकिण कितात 

त्यानुसाि पजहले अथासहाय्य समूहांच्या एकूण 

िमापंुिीच्या ६ पट जकंिा १लाख रुपये यापैकी जि 

अजधक िक्कम असे ती िक्कम धिली िाते. त्यानंति 

तालुका स्तिािरून संबंजधत 

daynrlmaajeevikabl.gov.in पोटाल िि online भिला 

िातो.त्यांनति संबंजधत बँक शाखेला  किाप्रस्ताि   ि 

जशफािस पत्र  जदले िाते. त्यांनति बँकेकडे पाठपुिािा 

करून बँक शाखाजधकािी त्यास मंिुिी देतात यासाठी 

गािस्तिािि ि तालुका स्तिािि किा जितिण मेळाव्यांचे 

आयोिन केले िाते.

PP5

तालुका अजभयान कक्षामधून समूहानचे माजहती 

प्रमाणपत्र ि ऑनलाईन पद्धतीने प्रस्ताि घेतला 

िातो.बँक शाखा स्तिािि शाखाजधकािी सदि प्रस्तािास 

मंिुिी देतात.

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक 

(उदा. आस्था१, लेखा 

४)

PP3

प्रस्तािा

सोबत 

िोडािया

ची 

कागदपते्र 

उदा. 

क्रिक्रित 

नमुन्याती

ल अिा, 

खरेदीचे 

क्रबल, 

आधार 

काडा 

आदी

प्रजक्रया  पूणा 

किण्यासाठी 

आिश्यक उपक्रम, 

कामाचे िाजषाक 

जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र 

तपासणी कॅम्प , 

जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित 

किताना  जिल्हा 

परिषद जिभाग/ पंस/ 

ग्रापं/ जि. प. कडील 

अन्य के्षत्रीय कायाालये 

तसेच शासनाच्या 

जिभाग/ उपक्रम/ 

मंडळे / महामंडळे / 

प्र
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प्रजक्रया प्रस्ताजित 

किणाऱ्या अजधकािी 

/कमाचािी (Maker)-  संदभीय कायदा, 

जनयम मॅनु्यअल, 

अजधसूचना, शासन  

जनणाय, परिपत्रक,  



PP6

 तालुका स्तिािरून प्रस्ताि प्राप्त झाल्यानंति बँक 

शाखाक्रधकारी स्वयंसहाय्यता समूहास भेट देऊन 

अिाात भिलेल्या माजहतीची तपासणी कितात. समुहाचे 

लेख्याििील िमाखचा तपासला िातो.त्यांनति बँक 

शाखाजधकािी ते प्रस्ताि जनकाली काढले िाते.

PP7

स्वयंसहाय्यता समुहाचे दस्तऐिि  ि NRLM पोटाल िि 

तालुका व्यिस्थापकाद्वािे किण्यात आलेला Online 

प्रस्ताि

PA1

१ लाखापयंत किामंिुिीची कक्षा शाखाजधकािी यांना 

आहे.त्यापुढील किा प्रकिणांना बँकेच्या मुख्यालयाकडून 

मंिुिी जदली िाते.

PA2  या मधे्य कोणतेही सजमती नाही.

PA3

१ लाखापयंत किामंिुिीची कक्षा शाखाजधकािी यांना 

आहे.त्यापुढील किा प्रकिणांना बँकेच्या मुख्यालयाकडून 

मंिुिी जदली िाते.

PM1
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1. बँक शाखा अजधकािी यांच्या बदल्या. यामुळे प्रस्ताि 

जनकाली काढण्यासाठी जिलंब लागतो.

2. बँकेकडे असणािा अपुिा कमाचािी िंृद. 

PI1

समूहांचे बँक किा प्रस्ताि बँकांना  Online स्वरुपात 

जदले िातात तिीही बँक अजधकािी अनेक िेळा Offline 

प्रस्तािांची मागणी कितात.

PI2
बँकसा आजण तालुका स्तिाििील कमाचािी अजधकािी 

यांना प्रणाली बदला संदभाात प्रजशक्षण द्यािे.

PI3

बँक अथासहाय्य प्रलंजबत प्रकिणाचा िाज्यस्तिािि 

,जिल्हास्तिािि ि तालुका स्तिाििील बँकसा बैठकांमधे्य 

िािंिाि आढािा घेतला िातो तथाजप काही बँक यास 

प्रजतसाद देत नाहीत त्याकरिता    शासन स्तिािरून 

स्वयंसहायता समूहांना   प्राधान्याने बँक सेिा सुजिधा 

उपलब्ध करून देण्याबाबत आधीसूचना काढाव्यात. 

ग्रामीण भागात बँकेच्या सेिासुजिधा देण्यासाठी बँक जमत्र 

/BC च्या नेमणुका किाव्यात ि त्यांच्याकडे दुहेिी 

प्रमाजणकिण व्यिहािाच्या सुजिधा उपलब्ध करून 

द्याव्यात.

तपासणी अजधकािी 

स्ति पदनाम   

(Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयािेक्षीय अजधकािी )
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अचुकता िेळेची बचत 

, मनुष्यबळ कायाक्षम 

िापि , पािदशाकता 

याकरिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 

आज्ञािली  िापि तांजत्रक (Technical) 

ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रजशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश 

, लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे 

अजधकाि यास धक्का 

न लािता प्रजक्रया 

सुधािणे करिता शासन 

स्तिािि प्रस्ताजित 

किायच्या बाबी
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प्रजक्रया मंिुिी देताना 

पडताळुन पहाियाच्या 

बाबी
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मान्यता अजधकािी 

स्ति पदनाम   

(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा 

मान्यता  अजधकाि 

सजमतीस असल्यास, 

सजमती नाि

Endosement 

(समथान ) अजधकािी 

स्ति पदनाम (मुकाअ 

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य 

सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 

(Steages of Process 

Mapping) मास्िती शेरा

PC1

प्रभाग समवयक याांच्या जनययिुक्ती 
बाबत

PC2

महाराष्ट्र राज्य ग्रामीण जीवनोन्नती 
अयभयान (MSRLM)

PP1

यजल्हा व्यवस्थापक तथा अयिक्षक व 

यिपीक

PP2

शासा पयरपत्रक क्रमाांक 

बायमां/प्र.क्र.33/यवत्त-9 यि.26 ऑगस्ट 

2020
लाभािी/ व्यक्तींची 

वैयस्क्तक कागदपते्र

उमेिवाराांची शैक्षयणक अहहता,कामाचा 
आिुभव

कायाालयीन कागदपते्र

CSC e goverence services India 

limited यांना पात्र उमेिवाराांची 
नेमणिुक करणे कामी पत्र िेणे

PP4

मा.मिुख्य कायहकारी,MSRLM याांचेशी 
चचा करणे

PP5

CSC e goverence services India 

limited याांचेकड ा नेमण क आिेश

PP6

प्रकल्प सांचािक व यजल्हा अयभयााा 
व्यवस्थापक

PP7 उमेिवाराांची शैक्षयणक अहहता

PA1

यजल्हा अयभयान सांचािक तथा मिुख्य 

कायहकारी अयिकारी
PA2 N.A
PA3 प्रकल्प सांचािक

PM1
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शासान मान्य सांस्था वेळेवर प्रभाग 

समवयक भरती करत नाही.

PI1

COEP/GTC  सारखे सांस्थाांचा 
सहभाग घेव न जनययिुक्ती व्हावी

PI2 N.A

PI3

प्रभाग समवयकाांची िेखी पयरक्षा घेव ा 
गिुणवत्तािारकाांची जनययिुक्ती व्हावी 
अशी MSRLM कडे यशफारस करणे 

योग्य.

पुणे स्िल्िा पररषद- Process Mapping  -Template

स्वभागाचे नाव जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा,पणेु

बाब
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प्रक्रक्रयेच ेनाव

कायाासन  संकेतांक (उदा. आथिा१, लेखा ४)

PP3

प्रथतावासोबत  

िोडावयाची कागदपते्र 

उदा. स्वस्ित 

नमुन्यातील अिा, 

खरेदीचे स्बल, आधार 

काडा आदी

प्रक्रक्रया  पूणा करण्यासाठी आवश्यक उपक्रम, कामाच े

वार्षाक स्नयोिन,  परीक्षा, मेळावे, कागदपत्र 

प्रक्रक्रया प्रथतास्वत करताना  स्िल्िा पररषद स्वभाग/ 

पंस/ ग्राप/ं स्ि. प. कडील अन्य क्षेत्रीय कायाालये 

तसेच शासनाच्या स्वभाग/ उपक्रम/ मंडळे / मिामंडळे 

तपासणी अस्धकारी थतर पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयावेक्षीय अस्धकारी )

प्र
क्रक्र

य
ा 

स
ुध

ार
ण

ा 
(p

ro
ce

ss
 

im
p

ro
vi

za
ti

o
n

 )

अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम वापर , 

पारदशाकता याकररता मास्िती तंत्रज्ञानाचा व 

तांस्त्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 

मुळ  संकल्पना, उद्दशे , लेखा संस्िता,  प्रास्धकरण 

यांचे अस्धकार यास धक्का न लावता प्रक्रक्रया सुधारणे 

कररता शासन थतरावर प्रथतास्वत करायच्या बाबी

प्र
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प्रक्रक्रया प्रथतास्वत करणाऱ्या अस्धकारी /कमाचारी 

(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, स्नयम मॅन्युअल, अस्धसूचना, शासन 

 स्नणाय, पररपत्रक,  न्यायालय स्नकाल, शासन 

पुथतके,पते्र इत्यादी क्रमांकासि स्शषाक नमुद करावेत.

प्रक्रक्रया मंिुरी दतेाना पडताळुन पिावयाच्या बाबी

प्र
क्रक्र

य
ा 
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ि
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ी 

 

(p
ro

ce
ss

 

ap
p

ro
va

l ) मान्यता अस्धकारी थतर पदनाम   (खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अस्धकार सस्मतीस 

Endosement (समिान ) अस्धकारी थतर पदनाम 

मंिुरी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या तु्रटी



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती (Steages 

of Process Mapping) मास्िती शेरा

PC1
प्रभाग समवयक,ताििुका 

अयभयान व्यवस्थापक,ताििुका 
व्यवस्थापक,यजल्हा 

व्यवस्थापकयाांची पुनजनायुक्ी

PC2
महाराष्ट्र राज्य ग्रामीण जीवनोन्नती 

अयभयान (MSRLM)

PP1 यजल्हा व्यवस्थापक तथा 
अयिक्षक व यिपीक

PP2
एमएसआरएिएम/HR/प्र.क्र.6
0/1758/2020 यि.30/6/2021 

आयण MSRM HR Manual

लाभािी/ व्यक्तींची 

वैयस्क्तक कागदपते्र KRA व KPI अहवाि

कायाालयीन कागदपते्र

कमहचाऱयाांचे प्रगती मिुल्याांका 
अहवाि

PP4

ताििुक्याचे प्रगती अहवाि

PP5

N.A

PP6

ताििुका स्तरीय अयिकारी 
/कमहचारी याांच्या साठी ताििुका 
अयभयााा व्यवस्थापक व 

यजल्हास्तरीय अयिकारी व 

कमहचारी प्रकल्प सांचािक

PP7 प्रगती मिुल्याका अहवाि

PA1
प्रकल्प सांचािक

पुणे स्िल्िा पररषद- Process Mapping  -Template
स्वभागाचे नाव जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा,पणेु

बाब
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प्रक्रक्रयेच ेनाव

कायाासन  संकेतांक (उदा. आथिा१, लेखा ४)

PP3

प्रथतावासोबत  

िोडावयाची कागदपते्र 

उदा. स्वस्ित 

नमुन्यातील अिा, 

खरेदीचे स्बल, आधार 

काडा आदी
प्रक्रक्रया  पूणा करण्यासाठी आवश्यक उपक्रम, 

कामाचे वार्षाक स्नयोिन,  परीक्षा, मेळावे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , स्वशेष मोस्िमा, 

प्रचार प्रस्सध्दीप्रक्रक्रया प्रथतास्वत करताना  स्िल्िा पररषद 

स्वभाग/ पंस/ ग्राप/ं स्ि. प. कडील अन्य 

क्षेत्रीय कायाालये तसेच शासनाच्या स्वभाग/ 

उपक्रम/ मंडळे / मिामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संथिा यांचेकडून प्राप्त 

तपासणी अस्धकारी थतर पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयावेक्षीय 

अस्धकारी )

प्र
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ा 
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प्रक्रक्रया प्रथतास्वत करणाऱ्या अस्धकारी 

/कमाचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, स्नयम मॅन्युअल, 

अस्धसूचना, शासन  स्नणाय, पररपत्रक,  

न्यायालय स्नकाल, शासन पुथतके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासि स्शषाक नमुद करावेत.

प्रक्रक्रया मंिुरी दतेाना पडताळुन 

प्र
क्रक्र

य
ा 

मं
ि

ुर
ी 
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ss
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l )

मान्यता अस्धकारी थतर पदनाम   

(खातेप्रमुख /इतर )



PA2
N.A

PA3 N.A

PM1

प्र
क्रक्र
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ा 
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KRA अचिुक केिे जात नाहीत.

PI1

MIS मिीि अहवािाचे आिारे 
KRA बायवणे

PI2
N.A

PI3

N.Aप्र
क्रक्र

य
ा 

स
ुध

ार
ण

ा 
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 im
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n
 ) अचुकता वेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम 

वापर , पारदशाकता याकररता मास्िती 

तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  वापर 

करता येण्यािोग्या उपप्रक्रक्रया /बाबी

तांस्त्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रस्शक्षण थवरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उद्दशे , लेखा संस्िता,  

प्रास्धकरण यांचे अस्धकार यास धक्का न 

लावता प्रक्रक्रया सुधारणे कररता शासन 

थतरावर प्रथतास्वत करायच्या बाबी

प्र
क्रक्र

य
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यादी/ आराखडा मान्यता  अस्धकार 

सस्मतीस असल्यास, सस्मती नाव

Endorsement (समिान ) अस्धकारी 

थतर पदनाम (मुकाअ /अस्त मुकाअ/ 

मंिुरी प्रक्रक्रयेमध्ये सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी



 +.Gò. |ÉÊGòªÉÉ ÎºlÉiÉÒ ¨ÉÉÊ½þiÉÒ ¶Éä®úÉ

PC1
Ê´É{ÉhÉxÉ ½þÒ BEò Ê´ÉÊxÉ¨ÉªÉ |ÉÊGòªÉäSªÉÉ ¨ÉÉvªÉ¨ÉÉiÉÖxÉ MÉ®úVÉÉ +ÉÊhÉ +É´É¶ªÉEòiÉÉÆSÉÒ {ÉÖiÉÇiÉÉ 

Eò®úhªÉÉSªÉÉ Ênù¶ÉäxÉä Eäò±Éä±ÉÒ ¨ÉÉxÉ´ÉÒ úÊGòªÉÉ ½þÉäªÉ.

PC2
 1. =i{ÉÉnùxÉ, ´ÉºiÉÖ ÊxÉªÉÉäVÉxÉ ´É Ê´ÉEòÉºÉ (Product) 2. ËEò¨ÉiÉ (Price)       3. 

Ê´ÉGòªÉ´ÉÞvnùÒ (Promotion) 4. Ê´ÉiÉ®úhÉ ¨ÉÉMÉÇ ËEò´ÉÉ Ê`öEòÉhÉ ( Place )

PP1
¨ÉÊ½þ±ÉÉ º´ÉªÉÆºÉ½þÉªªÉiÉÉ ºÉ¨ÉÖ½þ ºlÉÉ{ÉxÉÉ Eò®úhÉä ´É ºÉ¨ÉÖ½þÉÆxÉÒ =i{ÉÉÊnùiÉ Eäò±Éä±ªÉÉ ´ÉºiÉÖÆxÉÉ 

¤ÉÉVÉÉ®ú{Éä`ö ={É±É¤vÉ Eò°üxÉ näùhÉä. 

PP2  =¨Éänù ¨É½þÉ®úÉ¹]Åõ ®úÉVªÉ OÉÉ¨ÉÒhÉ VÉÒ´ÉxÉÉäzÉiÉÒ +Ê¦ÉªÉÉxÉ

ÊVÉ±½þÉ +Ê¦ÉªÉÉxÉ ´ªÉ´ÉºlÉÉ{ÉúEò ´É ÊVÉ±½þÉ ´ªÉ´ÉºlÉÉ{ÉEòò ( Ê´É{ÉhÉxÉ )

ग्राम जिकास जिभाग अंतगात शासन जनणाय MSRLM  ११ ऑक्ोबंि २०१३

PP4
लाभािी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र

1. स्वयंसहाय्यता समूह सदस्य माजहती

2. समुहाचा स्थापना जदनांक

3. समुहाचे के्षणीकिण

4. बँक पासबुक

5. online प्रस्ताि/ जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि

PP5 कायाालयीन कागदपते्र जिजहत नमुन्यातील प्रस्ताि

PP6
¨É½þÉ±ÉI¨ÉÒ ºÉ®úºÉ |Énù¶ÉÇxÉ ´É Ê´ÉGòÒ, Ê´É¦ÉÉMÉÒªÉ ºÉ®úºÉ |Énù¶ÉÇxÉ, ÊVÉ±½þÉ ºÉ®úºÉ |Énù¶ÉÇxÉ, 

iÉÉ±ÉÖEòÉºiÉ®úÒªÉ ¤ÉÉVÉÉ®ú, |É¦ÉÉMÉºiÉ®úÒªÉ ¤ÉÉVÉÉ®ú, MÉÉ´ÉºiÉ®úÒªÉ +É`ö´Éb÷Ò ¤ÉÉVÉÉ®ú 

PP7

1. +.Gò., ¨ÉÊ½þ±ÉÉ º´ÉªÉÆºÉ½þÉªªÉiÉÉ ºÉ¨ÉÖ½þÉSÉä xÉÉ´É, MÉÉ´É ´É iÉÉ±ÉÖEòÉ, BxÉ+ÉªÉºÉÒ EòÉäb÷, 

=i{ÉÉÊnùiÉ Eäò±Éä±Éä =i{ÉÉnùxÉ, ºÉ½þ¦ÉÉMÉÒ ºÉnùºªÉ xÉÉ´É, ºÉ¨ÉÖ½þÉºÉ +Ê¦ÉªÉÉxÉÉÆiÉMÉÇiÉ ÊxÉvÉÒ Ê¨É³ýÉ±ÉÉ 

+É½äþ EòÉªÉ +ºÉ±ªÉÉºÉ ½þÉäªÉ ËEò´ÉÉ xÉÉ½þÒ.                                2. ºÉ¨ÉÖ½þÉÆxÉÒ 

=i{ÉÉÊnùiÉ Eäò±Éä±ÉÒ =i{ÉÉnùxÉä ´ªÉ´ÉÎºlÉiÉ {ÉìEäòËVÉMÉ, ±Éä¤É±ÉÓMÉ, ¥ÉìËb÷MÉ Eäò±Éä±ÉÒ +ºÉ±ÉÒ {ÉÉÊ½þVÉä.                                                            

                                                         3. ºÉ¨ÉÖ½þÉSÉÉ BxÉ+ÉªÉºÉÒ 

EòÉäb÷, =nùªÉÉäMÉ +ÉvÉÉ®ú {É®ú´ÉÉxÉÉ, FSSAI {É®ú´ÉÉxÉÉ, +Éä³ýJÉ{ÉjÉ, {ÉÉºÉ{ÉÉä]Çõ ¡òÉä]õÉä.                                                  

                                      4. ¨ÉÊ½þ±ÉÉ º´ÉªÉÆºÉ½þÉªªÉiÉÉ ºÉ¨ÉÖ½þÉÆxÉÉ ºÉ®úºÉ 

|Énù¶ÉÇxÉÉ¨ÉvªÉä ºÉ½þ¦ÉÉMÉÒ ½þÉähªÉÉºÉÉ`öÒ +ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ xÉÉånùhÉÒ Eò®úhÉä +{ÉäÊIÉiÉ +É½äþ.

PA1  +ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ ´É |ÉiªÉIÉ OÉÉ½þEòÉ{ÉªÉÇiÉ ( +Éì¡ò±ÉÉ<ÇxÉ )

PA2

शासन परिपत्रक क्र. २०१७/ प्र.क्र.२४९/योिना-३ जदनांक ७ जडसेंबि २०१७ 

नुसाि दहा लाख जनधी जितिणाची कक्षा मा. प्रकल्प संचालक तथा सहसंचालक 

msrlm मान्यतेने मंिूि केले िातात.ि दहा लाखा पुढील जनधी जितिण 

मा.मु.का.अ जिल्हा परिषद तथा अजभयान संचालक यांच्या मान्यतेने जितिीत 

केले िातात.

PA3 या मधे्य कोणतीही मान्यता अजधकाि सजमती नाही.

PM1
प्रकल्प संचालक तथा अजभयान सहसंचालक=> मुख्य कायाकािी 

अजधकािी , जि.प. तथा अजभयान संचालक

Ê´É{ÉhÉxÉ ú4 {ÉÒVÉ

पुणे क्रिल्हा पररषद, पुणे- Process Mapping  - Template

Ê´É¦ÉÉMÉÉSÉä xÉÉ´É ÊVÉ±½þÉ OÉÉ¨ÉÒhÉ Ê´ÉEòÉºÉ ªÉÆjÉhÉÉ iÉlÉÉ =¨Éänù ¨É½þÉ®úÉ¹]Åõ ®úÉVªÉ OÉÉ¨ÉÒhÉ VÉÒ´ÉxÉÉäzÉiÉÒ +Ê¦ÉªÉÉxÉ 

¤ÉÉ¤É

Ê´É{ÉhÉxÉ úËEò´ÉÉ ¤ÉÉVÉÉ®ú ´ªÉÉJªÉÉ
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|ÉÊGòªÉÉSÉä xÉÉ´É

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)

PP3
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी /कमाचािी 

(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, अजधसूचना, 

शासन  जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 

शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

प्रस्तािासोबत 

िोडाियाची कागदपते्र 

उदा. क्रिक्रित नमुन्यातील 

अिा, खरेदीचे क्रबल, 

आधार काडा आदी

ºÉ®úºÉ |Énù¶ÉÇxÉ ´É Ê´ÉGòÒ 

¨ÉÊ½þ±ÉÉ º´ÉªÉÆºÉ½þÉªªÉiÉÉ ºÉ¨ÉÖ½þ ÊxÉ´Éb÷ |ÉÊGòªÉÉ 

¨ÉÊ½þ±ÉÉ º´ÉªÉÆºÉ½þÉªªÉiÉÉ ºÉ¨ÉÖ½þÉÆSÉÒ =i{ÉÉnùxÉä ´É ÷Ê´ÉGòÒ |ÉÊGòªÉÉ 
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   (खातेप्रमुख /इति 

)

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि सजमतीस 

Endosement (समथान ) अजधकािी स्ति 

पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजधत 

खातेप्रमुख)



 +.Gò. |ÉÊGòªÉÉ ÎºlÉiÉÒ ¨ÉÉÊ½þiÉÒ ¶Éä®úÉ

पुणे क्रिल्हा पररषद, पुणे- Process Mapping  - Template

Ê´É¦ÉÉMÉÉSÉä xÉÉ´É ÊVÉ±½þÉ OÉÉ¨ÉÒhÉ Ê´ÉEòÉºÉ ªÉÆjÉhÉÉ iÉlÉÉ =¨Éänù ¨É½þÉ®úÉ¹]Åõ ®úÉVªÉ OÉÉ¨ÉÒhÉ VÉÒ´ÉxÉÉäzÉiÉÒ +Ê¦ÉªÉÉxÉ 

¤ÉÉ¤É

PI1
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) प्रजक्रयेमधे्य अडथळे नाहीत.

PI2
 SHG Product Online Marketing  तालुका स्तिािि NRLM 

पोटाल nrlm.gov.in, Amazon, Gem Portal  िि किण्यात येते.

PI3 ¤ÉÉVÉÉ®ú{Éä`ö ={É±É¤vÉ ½þÉähªÉÉºÉÉ`öÒ +ÉìxÉ±ÉÉ<ÇxÉ / +Éì¡ò±ÉÉ<ÇxÉ SÉÉ ´ÉÉ{É®ú Eò®úhÉä. 

PI3
िाजषाक कृती आिाखड्यानुसाि मंिूि उजिष्ट्ाच्या तुलनेत जनधी उपलब्ध 

करून देणे.प्र
जक्र
य
ा 
सु
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ण
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम 

िापि , पािदशाकता याकरिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  िापि 

किता येण्यािोग्या उपप्रजक्रया /बाबी

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का न 

लािता प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन 

स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या बाबी

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या तु्रटी



अ.  ि.

प्रक्रिया 

स्थिती 

(Steages 

of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 बँक सखीची जनिड किणे

PC2 महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1  जिल्हा व्यिस्थापक ( FIJPSD)

PP2
1.बँक सखी अंमलबिािणी मागादशाक 

सूचना जदनांक ०५/०५/२०१५

लाभािी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र

  1.ओळखपत्र 

2.

१० पास प्रमाणपत्र

3.स्वयंसहाय्यता समुहात सदस्य असल्याचा 

दाखला /पुिािा

कायाालयीन 

कागदपते्र
बँकेच्या किामंिुरिचा जिजहत नमुना

PP4

बँक सखी पदासाठी एका बँक शाखेसाठी 

एकापेक्षा िास्त अिा असल्यास पिीक्षा 

घेतली िाते. ि त्यामधून बँक सखीची जनिड 

केली िाते.

PP5
बँक सखीचा जिजहत नमुन्यातील अिा ि 

कागदपते्र

PP6 जिल्हा स्तिीय जनिड सजमती

PP7
बँक सखीचा जिजहत नमुन्यातील अिा ि 

कागदपते्र

PA1 जिल्हा स्तिीय जनिड सजमती

PA2

यामधे्य जिल्हा स्तिािि अजभयान 

संचालक,सहसंचालक,जिल्हा अग्रणी बँक 

व्यिस्थापक, जिल्हा अजभयान 

व्यिस्थापक,जिल्हा व्यिस्थापक 

(FIJPSD,SIIBCB) यांची सजमती गठीत 

केली िाते.या सजमतीच्या मंिुिीने बँक 

सखीचीजनिड केली िाते.

PA3 अजभयान संचालक,सहसंचालक,

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा
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प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)

PP3

प्रस्तािा

सोबत 

िोडाि

याची 

कागदप

ते्र उदा. 

क्रिक्रित 
प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी 

आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दीप्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  

जिल्हा परिषद जिभाग/ पंस/ 

तपासणी अजधकािी स्ति 

प्र
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या 

अजधकािी /कमाचािी (Maker)-  

पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम 

मॅनु्यअल, अजधसूचना, शासन  

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम 

यादी/ आिाखडा मान्यता  

अजधकाि सजमतीस असल्यास, 

सजमती नाि

Endosement (समथान ) 
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बँक सखीचे मानधन कमी असल्यामुळे 

सदि पदासाठी अिा अल्प प्रमाणात येतात.

PI1
यामधे्य बँक Onlineपद्धतीने जनिड केल्यास 

प्रजकया सुलभ होईल.

PI2

यामधे्य बँक सखीना बँकेच्या online 

सेिासुजिधा ची माजहती जमळाल्यास त्या 

प्रभािी पणे काम करू शकतील.

PI3

बँक सखीना बँक BC चे काम जदल्यास त्या 

अजधक प्रभािीपणे काम करू 

शकतील.त्याचे मानधन देखील िाढेल.

प्र
जक्र
य
ा 
सु
ध
ाि
ण
ा 

(p
ro

c
e
s
s
 i
m

p
ro

v
iz

a
ti
o

n
 

)

अचुकता िेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायाक्षम िापि , 

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रजशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संजहता,  प्राजधकिण यांचे 

अजधकाि यास धक्का न लािता 

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 आजथाक साक्षिता सखीची  जनिड किणे

PC2
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती 

अजभयान

PP1  जिल्हा व्यिस्थापक ( FIJPSD)

PP2

1.बँक सखी ि आजथाक साक्षिता 

सखीअंमलबिािणी मागादशाक सूचना 

जदनांक ०५/०५/२०१५

लाभािी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र

  1.ओळखपत्र 

2.

१० पास प्रमाणपत्र

3.स्वयंसहाय्यता समुहात सदस्य 

असल्याचा दाखला /पुिािा

कायाालयीन कागदपते्र
आजथाक साक्षिता सखी जनिड अिा 

जिजहत नमुना

PP4

आजथाक साक्षिता पदासाठी एका 

प्रभागातून २पेक्षा अजधक अिा 

असल्यास पिीक्षा घेतली िाते. ि 

त्यामधून आजथाक साक्षिता  सखीची 

जनिड केली िाते.

PP5
बँक सखीचा जिजहत नमुन्यातील अिा 

ि कागदपते्र

PP6 जिल्हा स्तिीय जनिड सजमती

PP7
आजथाक साक्षिता सखी जिजहत 

नमुन्यातील अिा ि कागदपते्र

PA1 जिल्हा स्तिीय जनिड सजमती

PA2

यामधे्य जिल्हा स्तिािि अजभयान 

संचालक,सहसंचालक,जिल्हा अग्रणी 

बँक व्यिस्थापक, जिल्हा अजभयान 

व्यिस्थापक,जिल्हा व्यिस्थापक 

(FIJPSD,SIIBCB) यांची सजमती 

गठीत केली िाते.या सजमतीच्या 

मंिुिीने आजथाक साक्षिता सखीची 

जनिड केली िाते.

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा
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प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)

PP3

प्रस्तािा

सोबत 

िोडाि

याची 

कागदप

ते्र उदा. 

क्रिक्रित 
प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी 

आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  

जिल्हा परिषद जिभाग/ पंस/ 

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम 
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या 

अजधकािी /कमाचािी (Maker)-  

पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम 

मॅनु्यअल, अजधसूचना, शासन  

जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय 

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी

प्र
जक्र
य
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम 

यादी/ आिाखडा मान्यता  

अजधकाि सजमतीस असल्यास, 

सजमती नाि



PA3 अजभयान संचालक,सहसंचालक,

PM1
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आजथाक साक्षिता सखीचे मानधन कमी 

असल्यामुळे सदि पदासाठी अिा 

अल्प प्रमाणात येतात.

PI1
यामधे्य बँक Onlineपद्धतीने जनिड 

केल्यास प्रजकया सुलभ होईल.

PI2

यामधे्य बँकेच्या online सेिासुजिधा ची 

माजहती जमळाल्यास त्या प्रभािी पणे 

काम करू शकतील.

PI3

आजथाक साक्षिता सखीना बँक BC चे 

काम जदल्यास त्या अजधक प्रभािीपणे 

काम करू शकतील.त्याचे मानधन 

देखील िाढेल.
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अचुकता िेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायाक्षम िापि , 

पािदशाकता याकरिता माजहती 

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, 

अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संजहता,  प्राजधकिण यांचे 

अजधकाि यास धक्का न लािता 

प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन 

स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या बाबी
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Endosement (समथान ) 

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1

स्वयंसहाय्यता समुहातील मजहला ि 

त्यांच्या कुटंुबातील सदस्यांचा बँकेच्या 

सामाजिक सुिक्षा 

योिना(PMSBY,PMJJBY,APY) 

मधे्य सहभाग करून घेणे.

PC2
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती 

अजभयान

PP1  जिल्हा व्यिस्थापक ( FIJPSD)

PP2 िाजषाक कृती आिाखडा

लाभािी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र

1.बँकेत िैयस्क्क खाते असणे 

आिश्यक आहे.

2.ियाचा दाखला

कायाालयीन 

कागदपते्र

सामाजिक सुिक्षा योिनाचे बँकेचे 

जिजहत नमुन्यातील अिा

PP4

जिल्हा स्तिािरून सदि उजदद्ष्ट् 

तालुक्यांना िाटप केले िाते.त्यानुसाि 

त्तालुका स्तिािरून समुदाय संसाधन 

व्यक्ी ि आजथाक साक्षिता सखी यांना 

हे उजदद्ष्ट् देतात.त्यानुसाि प्रते्यक पात्र 

मजहलेचा अिा जतच्या इचे्छनुसाि 

भरून घेतला िातो.यासाठी मेळािे 

घेतले िातात.असे भरून घेतलेला 

अिा संबजधत बँक शाखेत िमा करून 

त्याची पोहच घेतली िाते.

PP5 संबजधत व्यक्ीची संमतीपत्र

PP6 बँक शाखाजधकािी

PP7 जिजहत नमुन्यातील अिा ि व्यक्ीचे िय

PA1 बँक शाखाजधकािी

PA2 यामधे्य कोणतेही सजमती नाही.

PA3 बँक शाखाजधकािी

PM1
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) सदिची प्रजकया online असल्याने 

सुलभ आहे

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा
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प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)

PP3

प्रस्तािा

सोबत 

िोडाि

याची 

कागदप

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी 

आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम 
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या 

संदभीय कायदा, जनयम 

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम 

यादी/ आिाखडा मान्यता  

Endosement (समथान ) 

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी



PI1

बँक शाखाजधकािी यांनी यासाठी 

जिशेष मेळािे ि जशजबिांचे आयोिन 

किािे.

PI2

याबाबत बँकामाफा त समुदाय संसाधन 

व्यक्ी ,आजथाक साक्षिता सखी यांचे 

प्रजशक्षण झाल्यास सदिचे काम प्रभािी 

होऊ शकेल.

PI3
या कामासाठी समुदाय संसाधन 

व्यक्ी यांना प्रोत्साहन भत्ता द्यािा.प्र
जक्र
य
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अचुकता िेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायाक्षम िापि , 

पािदशाकता याकरिता माजहती 

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, 

अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संजहता,  प्राजधकिण यांचे 



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1

उन्नती योिनेतगात लाभाथींना 

Rseti,DDUGKY,ि KVK माफा त 

प्रजशक्षण देणे.

PC2
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती 

अजभयान

PP1  जिल्हा व्यिस्थापक ( FIJPSD)

PP2 िाजषाक कृती आिाखडा

लाभािी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र

1.पासपोटाफोटो,

2.ओळखपत्र

3.ियाचा पुिािा

4.सन 2018-2019 िोिगाि हमी 

योिनेतगात 100 जदिस काम केलाचा 

दाखला.

कायाालयीन 

कागदपते्र

Rseti,DDUGKY,KVK यांच्या 

कडील प्रजशक्षण प्रिेश नोदंणी जिजहत 

नमुन्यातील अिा

PP4

जिल्हा स्तिािरून उन्नती पोटालच्या 

सहाय्याने  सन 2018-2019 िोिगाि 

हमी योिनेतगात 100 जदिस काम 

केलेल्या िय िषा 18 ते 45 ची यादी 

तालुका स्तिािि पाठिली 

िाते.तालुका स्तिािरून गािजनहाय 

यादीनुसाि संबजधत व्यक्ीनंा भेटून 

त्यांना उन्नती योिनेची माजहती जदली  

िाते. ि त्याच्या इचे्छनुसाि एका 

कुटंुबातील एक व्यक्ीची जनिड एका 

प्रजशक्षणासाठी केली िाते.   ि त्यांना 

प्रजशक्षण जदले िाते यादिम्यान त्यांना 

स्टायपेंड देखील जदला िातो.

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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 प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)

PP3

प्रस्तािा

सोबत 

िोडाि

याची 

कागदप

ते्र उदा. 

क्रिक्रित 

नमुन्या

तील 

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी 

आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

प्र
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य
ा 
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या 

संदभीय कायदा, जनयम 



PP5 कोणतेही जशफािस लागत नाही.

PP6 अजभयान संचालक

PP7 जिजहत नमुन्यातील अिा ि व्यक्ीचे िय

PA1 प्रजशक्षण संस्था संचालक

PA2

PA3 अजभयान संचालक

PM1
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) सदिची प्रजकया online असल्याने 

सुलभ आहे

PI1
  यासाठी जिशेष मेळािे ि जशजबिांचे 

आयोिन किािे.

PI2

2018-19 या नंतिच्या िषाातील 

देखील लाभार्थ्ाान देखील हे प्रजशक्षण 

घेता आले पाहीिे.

PI3
या कामासाठी समुदाय संसाधन 

व्यक्ी यांना प्रोत्साहन भत्ता द्यािा.

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम 

प्र
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अचुकता िेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायाक्षम िापि , 

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रजशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संजहता,  प्राजधकिण यांचे 
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प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम 

यादी/ आिाखडा मान्यता  

Endosement (समथान ) 

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी



अ.  

ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 आजथाक साक्षिता सखीना मानधन देणे.

PC2
महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती 

अजभयान

PP1  जिल्हा व्यिस्थापक ( FIJPSD)

PP2

1.बँक सखी ि आजथाक साक्षिता सखी  

अंमलबिािणी मागादशाक सूचना जदनांक 

०५/०५/२०१५

लाभािी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र
िैयस्क्क पासबुक

कायाालयीन कागदपते्र

तालुका अजभयान व्यिस्थापक यांच्या 

स्वाक्षिीने आजथाक साक्षिता सखी  

माजसक दैनजदनी

PP4

आजथाक साक्षिता  सखी जनिड 

झाल्यानंति त्यांना आजथाक साक्षिता सखी 

 कामकाि बाबत ६ जदिसाचे 

आिसेटीमाफा त प्रजशक्षण जदले 

िाते.त्यानंति त्या त्यांना नेमून जदलेल्या 

प्रभागात स्वयंसहाय्यता समूहांना आजथाक 

साक्षिता जिषयािि प्रजशक्षण देतात. त्यांना 

स्माटा सुिेख बचत, सुजिचािी किा , 

सामाजिक सुिक्षा योिनेमधे्य सहभाग, 

आिोग्य जिमा यासािखे जिषयािि 

मागादशान कितात. ि मजहलांना बँकेच्या 

सेिासुजिधा घेण्यासाठी प्रोत्साजहत 

कितात. आजथाक साक्षिता सखीचा 

तालुका व्यिस्थापक यांच्या 

स्वाक्षिीनेमाजसक दैनजदनी तालुका 

अजभयान कक्षामाफा त जिल्हा अजभयान 

कक्षाकडे पाठिली िाते.

PP5
बँक शाखाजधकािी यांच्या स्वाक्षिीने बँक 

सखीची माजसक दैनजदनी घेतली िाते

PP6 जिल्हा अजभयान व्यिस्थापक

PP7
बँक शाखाजधकािी यांच्या स्वाक्षिीने बँक 

सखीची माजसक दैनजदनी

PA1 जिल्हा अजभयान सहसंचालक

PA2 यामधे्य सजमती नाही.

PA3 जिल्हा अजभयान सहसंचालक

PM1

प्र
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आजथाक साक्षिता सखीचे मानधन कमी 

असल्यामुळे  ि त्यांना संपूणा प्रभागात 

िािे लागत असल्याने त्या िास्त जदिस 

काम कित नाही.

PI1
यामधे्य बँक सखीची दैनजदनी 

Onlineकेल्यास प्रजकया सुलभ होईल.

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 

लेखा ४)

PP3

प्रस्तािा

सोबत 

िोडाि

याची 

कागदप

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक 

उपक्रम, कामाचे िाजषाक जनयोिन,  

पिीक्षा, मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा 

परिषद जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायाालये तसेच 

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ 

कायाक्षम िापि , पािदशाकता 

याकरिता माजहती तंत्रज्ञानाचा ि 

प्र
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी 

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, 

अजधसूचना, शासन  जनणाय, परिपत्रक, 

 न्यायालय जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम 

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि 

Endosement (समथान ) अजधकािी 

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी



PI2

यामधे्य आजथाक साक्षिता  सखीना  

online पद्धतीने ची माजहती जमळाल्यास 

त्या प्रभािी पणे काम करू शकतील.

PI3

आजथाक साक्षिता सखीला बँक BC चे 

काम जदल्यास त्या अजधक प्रभािीपणे 

काम करू शकतील.त्याचे मानधन 

देखील िाढेल.
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तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता, 

 प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का 

न लािता प्रजक्रया सुधािणे करिता 

शासन स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या 

बाबी



अ.  

ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 प्रधानमंत्री सुक्ष्म अन्न प्रजकया उद्योग (PMFME)

PC2 महािाष्ट्र  िाज्य ग्रामीण िीिनोन्नती अजभयान

PP1  जिल्हा व्यिस्थापक कृतीसंगम

PP2

1.कें द्र शासन सहास्य्यत प्रधानमंत्री सुक्ष्म खाद्य उ२०२०द्योग 

उन्नयन योिना यांचा शासनजनणाय क्र.संकीणा -

२०२०/प्रा.क१२०/९-अ जदनांक २३ जडसेंबि २०२०

2.मुख्य कायाकािी अजधकािी ,MSRLM यांचे कडील पत्र 

िा.क्र उमेद एमएसआिएलएम /कृतीसंगम/२२०/२०२१ 

जदनांक  ०३.०२.२०२०

लाभािी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र

.1.उद्योिकाचे नाि2.उद्योगाचे नाि

3.अन्न प्रजकया प्रदाथााचे नाि 

4.स्वयं सहाय्यता समुहाचे नाि 

5.पत्ता 

6.उद्योिकाच्या बँक खात्याचा तपशील  

7.उद्योग आधाि प्रमाणपत्र

कायाालयीन कागदपते्र
प्रधानमंत्री सुक्ष्म अन्न प्रजकया उद्योग (PMFME) जिजहत 

नमुण्यातील अिा

PP4

DAY- NRLM मधील स्थाजपत समूह िे सूक्ष्म अन्न प्रजकया 

उद्योग व्यिसायामधे्य समाजिष्ट् आहेत त्यांच्या व्यिसाय 

िृद्धीसाठी बीि भांडिल देण्याची तितूद किण्यात आली 

आहे.ज्या अंतगात शेतकिी  कंपनी,स्वयं सहाय्यता समूह 

ग्रामसंघ ,प्रभागसंघ यांच्या द्वािे कमाल रु  ४००००/- प्रती 

स्वयं सहाय्यता समूह सदस्य अशा पद्धतीने बीि भांडिल 

देण्याची तितूद आहे.सदि प्रस्ताि तालुका स्तिािरून 

Online पद्धतीने हे अिा भिले िातात.त्यानुसाि त्यास िाज्य 

नोडल सजमती माफा त मंिुिी जदली िाते ि त्यानुसाि मंिूि 

िक्कम जिल्हा अजभयान कक्षाच्या खात्यािि पाठिली िाते 

त्यानुसाि जिल्हा स्तिािरून ती िक्कम ग्रामसंघाच्या 

खात्यािि िगा केली िाते.

PP5

मा.जिल्हाजधकािी यांच्या अध्यक्षतेखाली सजमती गठीत 

केलेली आहे.यामधे्य पशुसंिधान 

,दुग्धव्यिसाय,मत्सव्यिसाय, िन जिभाग ,सहकािी बँक, 

समािकल्याण, आजदिासी  जिभाग इ.जिभागांचे प्रजतजनधी 

आिश्यकतेनुसाि घेण्याची मुभा जिल्हाजधकािी यांना आहे.

PP6 िाज्य स्तिीय प्रकल्प मंिुिी सजमती

PP7 जिजहत नमुन्यातील online अिा

PA1 िाज्य स्तिीय प्रकल्प मंिुिी सजमती

PA2 िाज्य स्तिीय प्रकल्प मंिुिी सजमती

PA3 िाज्य स्तिीय प्रकल्प मंिुिी सजमती

PM1
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सदि अिा online असल्याने प्रजकया  सुलभ आहे.

PI1 सदि अिा online असल्याने प्रजकया  सुलभ आहे.

PI2 सदि अिा online असल्याने प्रजकया  सुलभ आहे.

PI3
जिल्हा स्तिािि यांचे मंिुिी आदेश जकिा जशफािस 

असल्यास संजनयंत्रण किणे सुलभ होईल.

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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) प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 

लेखा ४)

PP3

प्रस्तािा

सोबत 

िोडाि

याची 

कागदप

ते्र उदा. 

क्रिक्रित 

नमुन्या

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक 

उपक्रम, कामाचे िाजषाक जनयोिन,  

पिीक्षा, मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा 

परिषद जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायाालये तसेच 

शासनाच्या जिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खािगी संस्था यांचेकडून प्राप्त 
तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   

प्र
जक्र
य
ा 

सु
ध
ाि
ण
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ 

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का 

न लािता प्रजक्रया सुधािणे करिता 

प्र
जक्र
य
ा 
प्र
स्त
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी 

/कमाचािी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, 

अजधसूचना, शासन  जनणाय, परिपत्रक,  

न्यायालय जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह जशषाक नमुद 

किािेत.

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

प्र
जक्र
य
ा 

मं
िु
ि
ी 
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम 

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि 

Endosement (समथान ) अजधकािी 

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी



अ.क्र. प्रक्रक्रया स्थिती 
(Stages Of 
Process)

माक्रिती शेरा

PC1 श्यामा प्रसाद मुखर्जी राष्ट्रीय रुरबन 
अभियान अंतर्गत र्ट भिकास 
अभिकारी यानंी तयार केलेल्या 
सभिस्तर प्रकल्प अहिालास (DPR) 
मंरू्जरीसाठी राज्यस्तरािर सादर 
करणे.

PC2

योर्जना-1

PP1 कभनष्ट्ठ ससहाय्यक

PP2 1.ग्रामभिकास भििार् भनणगय 
क्र.एनआरएम-2016/प्रक्र.178/ 
योर्जना-4, भद. 14/1/2016             
2. मा. सभिि, ग्रामभिकास भििार्, 
महाराष्ट्र शासन यािेंकडील पत्र 
भदनाकं 22/11/218

लािार्थी/ व्यक्ततिी 
िैयक्ततक 
कार्दपते्र

भनरंक

कायालयीन 
कार्दपते्र

DPR बाबत र्ट भिकास अभिकारी 
यािें अभिप्राय ि तलस्टर डेव्हलपमेंट 
मॉनटररर् युभनट (CDMU) यािंी 
मान्यता

PP4 भनरंक
PP5

लार्ू नाही

PP6 भिस्तार अभिकारी => सहाय्यक 
प्रकल्प अभिकारी

PP7 शासन भनणगय भदनाकं 14 र्जानेिारी 
2016 मध्ये नमूद मुद्ाचं्या अनुषंर्ानें 
र्ािसमुह भिकासािे 14 घटका नुसार 
कामािंी भनिड केली आहे रकिा 
कसे?

सोबत शासन भनणगय र्जोडलेला 
आहे.

पुणे क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping- Template
क्रिभागाचे नाि- क्रिल्िा ग्रामीण क्रिकास यतं्रणा

बाब
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प्रभक्रयेिे नाि

स्टेट नोडल एर्जन्सी (राज्य 
रुरबन कक्ष) मार्ग त स्टेट 

टेक्तनकल सपोटग एर्जन्सीच्या 
सल्याने र्ािसमुहािी (तलस्टर) 
भनिड केली र्जाते. त्यानंतर र्ट 

भिकास अभिकारी याचं्या 
सहाय्याने स्टेट टेक्तनकल सपोटग 

एर्जन्सी मार्ग त र्ािसमुहािा 
इंटीगे्रटेड तलस्टर अँतशन प्लॅन 
(ICAP) तयार करण्यात येतो. 

त्यानुसार पुढे  DPR तयार केला 

कायासन साकेंताकं (उदा. आस्र्था1, 
लेखा4)
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प्रभक्रया प्रस्ताभित करणा-या अभिकारी/ 
कमगिारी (Maker)- पदनाम

संदिीय कायदा, भनयम मॅन्युअल, 
अभिसूिना, शासन भनणगय, पभरपत्रक, 

न्यायालय भनकाल, शासन पुस्तके, पते्र इ. 
क्रमाकंासह भशषगक नमुद करािे.

PP3 प्रस्तािासोबत 
र्जोडाियािी 

कार्दपते्र उदा. 
भिभहत नमुन्यातील 

अर्जग, खरेदीिे भबल, 
आिार काडग आदी

प्रभक्रया पूणग करण्यासाठी आिश्यक 
प्रभक्रया प्रस्ताभित करताना भर्जल्हा पभरषद 

भििार्/ पंस/ ग्राप/ं भर्ज.प. कडील अन्य के्षत्रीय 
कायालये तसेि शासनाच्या भििार्/ उपक्रम/ 
मंडळे/ महामंडळे/ मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खार्जर्ी संस्र्था यािेंकडून प्राप्त कराियािी 
माभहती, मान्यता, भशर्ारस

तपासणी अभिकारी स्तर पदनाम 
(Checker) (स.प्र.अ./ क.प्र.अ./ 

पयगिके्षकीय अभिकारी)

प्रभक्रया मंरु्जरी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी



PA1 प्रकल्प संिालक, भर्जल्हा ग्रामीण 
भिकास यंत्रणा, पुणे

PA2

भनयामक सभमती सिा

मा. भर्जल्हाभिकारी- अध्यक्ष      
मा. मुख्य कायगकारी अभिकारी- 
सहअध्यक्ष                           
प्रकल्प संिालक- सदस्य सभिि

PA3 मा. मुख्य कायगकारी अभिकारी, 
भर्ज.प. पुणे हे पुढे मा. भर्जल्हाभिकारी 
यािेंकडे सादर करतील

कृभतसंर्म, एककें द्रभिमूखता अंतर्गत 
कराियािी कामे संलग्न कायान्ियीन 
यंत्रणाकंडून िळेेत पूणग केली र्जात 
नाहीत.

सभिस्तर प्रकल्प अहिाल (DPR) 
तयार करण्याकरीता ताभंत्रक ि 
व्यिसाभयक ज्ञान असलेल्या 
व्यतती/मनुष्ट्यबळ उपलब्ि नसणे
ग्रामस्र्थािंा सहिार् घेऊन भशिार रे्-
या द्वारे सूक्ष्म भनयोर्जन करणे 
अभनिायग करािे

PI1 कें द्र शासनाकडून रुरबन पोटगल 
अद्याितत करण्यात आलेले आहे.

PI2 शासनाच्या रुरबनसॉफ्ट या 
संकेतस्र्थळािर कामकार्ज 
करण्याकरीता प्रभशक्षण िेण्यात याि े
त्यािप्रमाणे ग्रामसेिकािें स्ितंत्र 
प्रभशक्षण आयोभर्जत करण्यात याि.े

PI3 1.स्माटग भसटी च्या िरतीिर रूरबन 
योर्जना राबभिण्याकरीता शासन 
स्तरािर भनणगय होऊन अभिसूिना 
भनर्गमीत करण्यात याव्यात.            
2. प्रत्येक र्ािसमुहाकरीता स्ितंत्र 
भिशेषज्ञ यािंी नेमणूक करण्यात 
यािी.

कभनष्ट्ठ सहाय्यक
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मान्यता अभिकारी स्तर पदनाम 
(खातेप्रमुख/ इतर)

यादी/ आराखडा मान्यता अभिकार 
सभमतीस असल्यास, सभमती नाि

Endosement (समर्थगन) अभिकारी स्तर 
पदनाम (मुकाअ/ अभत मुकाअ/ संबंभित 

खातेप्रमुख)

PM1
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g) मंरु्जरी प्रभक्रयेमध्ये सासत्याने आढळणा-या 

त्रुटी

भर्जल्हा ग्रामीण भिकास यंत्रणा, पुणे
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अिुकता िळेेिी बित, मनुष्ट्यबळ कायगक्षम 
िापर, पारदशगकता याकरीता माभहती 

तंत्रज्ञानािा ि संर्णक आज्ञािली िापर 
करता येण्यार्जोग्या उपप्रभक्रया/ बाबी

ताभंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रभशक्षण स्िरुप, अभ्यासक्रम

मूळ संकल्पना उद्छेश, लेखा संभहता 
प्राभिकरण यािें अभिकार यास ितका न 
लािता प्रभक्रया सुिारणे करीता शासन 
स्तरािर प्रस्ताभित कराियाच्या बाबी

सहाय्यक प्रकल्प अभिकारी प्रकल्प संिालक



†.ÛÎú. ¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ ×Ã£ÖŸÖß 
(Stages Of 

Process)
´ÖÖ×ÆüŸÖß ¿Öȩ̂ üÖ

PC1 ¿µÖÖ´ÖÖ ¯ÖÏÃÖÖ¤ü ´ÖãÜÖ•Öá ¸üÖÂ™ÒüßµÖ ¹ý¸ü²Ö®Ö 
†×³ÖµÖÖ®Ö †ÓŸÖÝÖÔŸÖ ÃÖ×¾ÖÃŸÖ¸ü ¯ÖÏÛú»¯Ö 
†Æü¾ÖÖ»ÖÖÃÖ (DPR) ®ÖãÃÖÖ¸ü ÃÖÓ»ÖÝ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖ 
×®ÖÆüÖµÖ ÛúÖ´ÖÖÓ“Öê ¾ÖÖ™ü¯Ö Ûú¸üÞÖê.

PC2
µÖÖê•Ö®ÖÖ-1

PP1
Ûú×®ÖÂšü ÃÖÃÖÆüÖµµÖÛú

PP2 Ûúëú¦ü ¿ÖÖÃÖ®Ö ¾Ö ¸üÖ•µÖ ¿ÖÖÃÖ®Ö µÖÖÓ“ÖêÛú›æü®Ö 
´ÖÓ•Öæ̧ ü Ûú¸üÞµÖÖŸÖ †Ö»Öê»ÖÖ ÃÖ×¾ÖÃŸÖ¸ü ¯ÖÏÛú»¯Ö 
†Æü¾ÖÖ»Ö (DPR)

»ÖÖ³ÖÖ£Öá/ ¾µÖØŒŸÖ“Öß 
¾ÖîµÖ×ŒŸÖÛú ÛúÖÝÖ¤ü¯Ö¡Öê

×®Ö¸ÓüÛú

ÛúÖµÖÖÔ»ÖµÖß®Ö ÛúÖÝÖ¤ü¯Ö¡Öê ×®Ö¸ÓüÛú

PP4 ÛúÖµÖÔÛúÖ¸üß ÃÖ×´ÖŸÖß“Öß ²ÖîšüÛú †ÖµÖÖê×•ÖŸÖ Ûú¸üÞÖê

PP5

×®Ö¸ÓüÛú

PP6 ×¾ÖÃŸÖÖ¸ü †×¬ÖÛúÖ¸üß => ÃÖÆüÖµµÖÛú ¯ÖÏÛú»¯Ö 
†×¬ÖÛúÖ¸üß

PP7 ´ÖÓ•Öæ̧ ü DPR ´Ö¬Öß»Ö ÃÖ´ÖÖ×¾ÖÂšü ÛúÖ´Öê ÃÖÓ²ÖÓ¬ÖßŸÖ 
ÃÖÓ»ÖÝ®Ö ×¾Ö³ÖÖÝÖÖÓ®ÖÖ Ûúôû×¾ÖÞÖê

¯ÖãÞÖê ×•Ö»ÆüÖ ¯Ö×¸üÂÖ¤ü- Process Mapping- Template

×¾Ö³ÖÖÝÖÖ“Öê ®ÖÖ¾Ö- ×•Ö»ÆüÖ ÝÖÏÖ´ÖßÞÖ ×¾ÖÛúÖÃÖ µÖÓ¡ÖÞÖÖ

²ÖÖ²Ö

¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ †ÖêôûÜÖ ¾Ö 
¾ÖÝÖáÛú¸üÞÖ 
(Process 

Identification 
and 

Classification)

¯ÖÏ×ÛÎúµÖê“Öê ®ÖÖ¾Ö

ÛúÖµÖÖÔÃÖ®Ö ÃÖÖÓÛêúŸÖÖÓÛú (ˆ¤üÖ. †ÖÃ£ÖÖ1, »ÖêÜÖÖ4)

¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ ¯ÖÏÃŸÖÖ×¾ÖŸÖ 
Ûú¸üÞÖê (Process 

Proposal)

¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ ¯ÖÏÃŸÖÖ×¾ÖŸÖ Ûú¸üÞÖÖ-µÖÖ †×¬ÖÛúÖ¸üß/ Ûú´ÖÔ“ÖÖ¸üß 
(Maker)- ¯Ö¤ü®ÖÖ´Ö

ÃÖÓ¤ü³ÖáµÖ ÛúÖµÖ¤üÖ, ×®ÖµÖ´Ö ´Öò®µÖã†»Ö, †×¬ÖÃÖæ“Ö®ÖÖ, ¿ÖÖÃÖ®Ö 
×®ÖÞÖÔµÖ, ¯Ö×¸ü¯Ö¡ÖÛú, ®µÖÖµÖÖ»ÖµÖ ×®ÖÛúÖ»Ö, ¿ÖÖÃÖ®Ö ¯ÖãÃŸÖÛêú, 

¯Ö¡Öê ‡. ÛÎú´ÖÖÓÛúÖÃÖÆü ×¿ÖÂÖÔÛú ®Ö´Öã¤ü Ûú¸üÖ¾Öê.

PP3 ¯ÖÏÃŸÖÖ¾ÖÖÃÖÖê²ÖŸÖ 
•ÖÖê›üÖ¾ÖµÖÖ“Öß ÛúÖÝÖ¤ü¯Ö¡Öê 

ˆ¤üÖ. ×¾Ö×ÆüŸÖ ®Ö´Öã®µÖÖŸÖß»Ö 
†•ÖÔ, ÜÖ¸êü¤üß“Öê ×²Ö»Ö, 
†Ö¬ÖÖ¸ü ÛúÖ›Ôü †Ö¤üß

¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ ¯ÖæÞÖÔ Ûú¸üÞµÖÖÃÖÖšüß †Ö¾Ö¿µÖÛú ˆ¯ÖÛÎú´Ö, ÛúÖ´ÖÖ“Öê 
¾ÖÖÙÂÖÛú ×®ÖµÖÖê•Ö®Ö, ¯Ö×¸üõÖÖ, ´ÖêôûÖ¾Öê, ÛúÖÝÖ¤ü¯Ö¡Öê ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß 

ÛÑú¯Ö, ×¾Ö¿ÖêÂÖ ´ÖÖê×Æü´ÖÖ, ¯ÖÏ“ÖÖ¸ü ¯ÖÏ×ÃÖ¨üß

¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ ¯ÖÏÃŸÖÖ×¾ÖŸÖ Ûú¸üŸÖÖ®ÖÖ ×•Ö»ÆüÖ ¯Ö×¸üÂÖ¤ü ×¾Ö³ÖÖÝÖ/ 
¯ÖÓÃÖ/ ÝÖÏÖ¯ÖÓ/ ×•Ö.¯Ö. Ûú›üß»Ö †®µÖ õÖê¡ÖßµÖ ÛúÖµÖÖÔ»ÖµÖê 

ŸÖÃÖê“Ö ¿ÖÖÃÖ®ÖÖ“µÖÖ ×¾Ö³ÖÖÝÖ/ ˆ¯ÖÛÎú´Ö/ ´ÖÓ›üôêû/ ´ÖÆüÖ´ÖÓ›üôêû/ 
´Ö®Ö¯ÖÖ/ ®Ö¯ÖÖ/ Ûú™üÛú´ÖÓ›üôêû/ ÜÖÖ•ÖÝÖß ÃÖÓÃ£ÖÖ µÖÖÓ“ÖêÛú›æü®Ö 

¯ÖÏÖ¯ŸÖ Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öß ´ÖÖ×ÆüŸÖß, ´ÖÖ®µÖŸÖÖ, ×¿Ö±úÖ¸üÃÖ

ŸÖ¯ÖÖÃÖÞÖß †×¬ÖÛúÖ¸üß ÃŸÖ¸ü ¯Ö¤ü®ÖÖ´Ö (Checker) 
(ÃÖ.¯ÖÏ.†./ Ûú.¯ÖÏ.†./ ¯ÖµÖÔ¾ÖêõÖÛúßµÖ †×¬ÖÛúÖ¸üß)

¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ ´ÖÓ•Öã̧ üß ¤êüŸÖÖ®ÖÖ ¯Ö›üŸÖÖôãû®Ö ¯ÖÆüÖ¾ÖµÖÖ“µÖÖ ²ÖÖ²Öß



PA1 ¯ÖÏÛú»¯Ö ÃÖÓ“ÖÖ»ÖÛú, ×•Ö»ÆüÖ ÝÖÏÖ´ÖßÞÖ ×¾ÖÛúÖÃÖ 
µÖÓ¡ÖÞÖÖ, ¯ÖãÞÖê             

PA2 ×®ÖµÖÖ´ÖÛú ÃÖ×´ÖŸÖß ÃÖ³ÖÖ

PA3 ´ÖÖ. ´ÖãÜµÖ ÛúÖµÖÔÛúÖ¸üß †×¬ÖÛúÖ¸üß, ×•Ö»ÆüÖ 
¯Ö×¸üÂÖ¤ü ¯ÖãÞÖê                            ´ÖÖ. 
×•Ö»ÆüÖ×¬ÖÛúÖ¸üß, ¯ÖãÞÖê

PM1 ¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ ¡Öã™üß¿ÖÖê¬Ö 
(Process 
Mapping)

Ûéú×ŸÖÃÖÓÝÖ´Ö, ‹ÛúÛëú¦ü×³Ö´ÖæÜÖŸÖÖ †ÓŸÖÝÖÔŸÖ 
Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“Öß ÛúÖ´Öê ÃÖÓ»ÖÝ®Ö ÛúÖµÖÖÔ®¾ÖµÖß®Ö 
µÖÓ¡ÖÞÖÖÓÛú›æü®Ö ¾ÖêôêûŸÖ ¯ÖæÞÖÔ Ûêú»Öß •ÖÖŸÖ ®ÖÖÆüßŸÖ.

PI1

Ûëú¦ü ¿ÖÖÃÖ®ÖÖÛú›æü®Ö ¹ý¸ü²Ö®Ö ¯ÖÖê™Ôü»Ö †ªµÖÖ¾ÖŸÖŸÖ 
Ûú¸üÞµÖÖŸÖ †Ö»Öê»Öê †ÖÆêü.

PI2 ¿ÖÖÃÖ®ÖÖ“µÖÖ ¹ý¸ü²Ö®ÖÃÖÖò°™ü µÖÖ ÃÖÓÛêúŸÖÃ£ÖôûÖ¾Ö¸ü 
ÛúÖ´ÖÛúÖ•Ö Ûú¸üÞµÖÖÛú¸üßŸÖÖ ¯ÖÏ×¿ÖõÖÞÖ ¬ÖêÞµÖÖŸÖ 
µÖÖ¾Öê ŸµÖÖ“Ö¯ÖḮ ÖÖÞÖê ÝÖÏÖ´ÖÃÖê¾ÖÛúÖÓ“Öê Ã¾ÖŸÖÓ¡Ö 
¯ÖÏ×¿ÖõÖÞÖ †ÖµÖÖê×•ÖŸÖ Ûú¸üÞµÖÖŸÖ µÖÖ¾Öê.

PI3 1.Ã´ÖÖ™Ôü ×ÃÖ™üß “µÖÖ ¬Ö¸üŸÖß¾Ö¸ü ºþ¸ü²Ö®Ö µÖÖê•Ö®ÖÖ 
¸üÖ²Ö×¾ÖÞµÖÖÛú¸üßŸÖÖ ¿ÖÖÃÖ®Ö ÃŸÖ¸üÖ¾Ö¸ü ×®ÖÞÖÔµÖ 
ÆüÖê‰ú®Ö †×¬ÖÃÖæ“Ö®ÖÖ ×®ÖÝÖỐ ÖßŸÖ Ûú¸üÞµÖÖŸÖ 
µÖÖ¾µÖÖŸÖ.                      2. ¯ÖÏŸµÖêÛú 
ÝÖÖ¾ÖÃÖ´ÖãÆüÖÛú¸üßŸÖÖ Ã¾ÖŸÖÓ¡Ö ×¾Ö¿ÖêÂÖ–Ö µÖÖÓ“Öß 
®Öế ÖÞÖæÛú Ûú¸üÞµÖÖŸÖ µÖÖ¾Öß.

Ûú×®ÖÂšü ÃÖÆüÖµµÖÛú ÃÖÆüÖµµÖÛú ¯ÖÏÛú»¯Ö †×¬ÖÛúÖ¸üß ¯ÖÏÛú»¯Ö ÃÖÓ“ÖÖ»ÖÛú

×•Ö»ÆüÖ ÝÖÏÖ´ÖßÞÖ ×¾ÖÛúÖÃÖ µÖÓ¡ÖÞÖÖ, ¯ÖãÞÖê

¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ ´ÖÓ•Öã̧ üß 
(Process 
approval)

´ÖÖ®µÖŸÖÖ †×¬ÖÛúÖ¸üß ÃŸÖ¸ü ¯Ö¤ü®ÖÖ´Ö (ÜÖÖŸÖê̄ ÖḮ ÖãÜÖ/ ‡ŸÖ¸ü)

µÖÖ¤üß/ †Ö¸üÖÜÖ›üÖ ´ÖÖ®µÖŸÖÖ †×¬ÖÛúÖ¸ü ÃÖ×´ÖŸÖßÃÖ 
†ÃÖ»µÖÖÃÖ, ÃÖ×´ÖŸÖß ®ÖÖ¾Ö

Endosement (ÃÖ´Ö£ÖÔ®Ö) †×¬ÖÛúÖ¸üß ÃŸÖ¸ü ¯Ö¤ü®ÖÖ´Ö 
(´ÖãÛúÖ†/ †×ŸÖ ´ÖãÛúÖ†/ ÃÖÓ²ÖÓ×¬ÖŸÖ ÜÖÖŸÖê̄ ÖḮ ÖãÜÖ)

´ÖÓ•Öã̧ üß ¯ÖÏ×ÛÎúµÖế Ö¬µÖê ÃÖÖÃÖŸµÖÖ®Öê †ÖœüôûÞÖÖ-µÖÖ ¡Öã™üß

¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ ÃÖã¬ÖÖ¸üÞÖ 
(Process 

Implementation)

†“ÖãÛúŸÖÖ ¾Öêôêû“Öß ²Ö“ÖŸÖ, ´Ö®ÖãÂµÖ²Öôû ÛúÖµÖÔõÖ´Ö ¾ÖÖ¯Ö¸ü, 
¯ÖÖ¸ü¤ü¿ÖÔÛúŸÖÖ µÖÖÛú¸üßŸÖÖ ´ÖÖ×ÆüŸÖß ŸÖÓ¡Ö–ÖÖ®ÖÖ“ÖÖ ¾Ö ÃÖÓÝÖÞÖÛú 
†Ö–ÖÖ¾Ö»Öß ¾ÖÖ¯Ö¸ü Ûú¸üŸÖÖ µÖêÞµÖÖ•ÖÖêÝµÖÖ ˆ¯Ö¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ/ ²ÖÖ²Öß

ŸÖÖÓ×¡ÖÛú (Technical) –ÖÖ®Ö Ûú´Öß ¯Ö›üŸÖ †ÃÖ»µÖÖÃÖ 
¯ÖÏ×¿ÖõÖÞÖ Ã¾Ö¹ý¯Ö, †³µÖÖÃÖÛÎú´Ö

´Öæôû ÃÖÓÛú»¯Ö®ÖÖ ˆ¤Ëü”êû¿Ö, »ÖêÜÖÖ ÃÖÓ×ÆüŸÖÖ ¯ÖÏÖ×¬ÖÛú¸üÞÖ µÖÖÓ“Öê 
†×¬ÖÛúÖ¸ü µÖÖÃÖ ¬ÖŒÛúÖ ®Ö »ÖÖ¾ÖŸÖÖ ¯ÖÏ×ÛÎúµÖÖ ÃÖã¬ÖÖ¸üÞÖê 
Ûú¸üßŸÖÖ ¿ÖÖÃÖ®Ö ÃŸÖ¸üÖ¾Ö¸ü ¯ÖÏÃŸÖÖ×¾ÖŸÖ Ûú¸üÖ¾ÖµÖÖ“µÖÖ ²ÖÖ²Öß



अ.क्र. प्रक्रक्रया स्थिती 
(Stages Of 

Process)

माक्रिती शेरा

PC1 श्यामा प्रसाद मुखर्जी राष्ट्रीय रुरबन 
अभियान अंतर्गत संलग्न भििार्ानंा 

भनिीिे िाटप करणे (भनिीिी हमी देणे)

राज्य शासनाकडून 
प्राप्त होणा-या 
भनिीच्या मयादेत

PC2
योर्जना-1

PP1
कभनष्ट्ठ ससहाय्यक

PP2 कें द्र शासन ि राज्य शासन यािेंकडून 
मंरू्जर करण्यात आलेला सभिस्तर 

प्रकल्प अहिाल (DPR) तसेि िळेोिळेी 
राज्यशासनाकडून भनर्गमीत करण्यात 

आलेले भनिी भितरण आदेश
लािार्थी/ 
व्यक्ततिी 
िैयक्ततक 
कार्दपते्र

भनरंक

कायालयीन 
कार्दपते्र

मंरू्जर DPR मिील कामािें अंदार्जपत्रक

PP4 भनरंक
PP5 भनरंक
PP6 भिस्तार अभिकारी => सहाय्यक 

प्रकल्प अभिकारी

PP7 DPR मिील CGF मध्ये समाभिष्ट्ठ काम 
असल्याबाबतिी खातरर्जमा करणे

PA1 प्रकल्प संिालक, भर्जल्हा ग्रामीण 
भिकास यंत्रणा, पुणे

PA2
भनयामक सभमती सिा

PA3 मा. मुख्य कायगकारी अभिकारी, भर्जल्हा 
पभरषद पुणे               मा. 

भर्जल्हाभिकारी, पुणे

पुणे क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping- Template
क्रिभागाचे नाि- क्रिल्िा ग्रामीण क्रिकास यतं्रणा

बाब

प्रभ
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(P
ro

ce
ss

 Id
en

tifi
ca

tio
n 

an
d 

Cl
as
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n) प्रभक्रयेिे नाि

कायासन साकेंताकं (उदा. 
आस्र्था1, लेखा4)

प्रभ
क्र

या
 प्र

स्त
ाभि

त 
क

रणे
 (P

ro
ce

ss
 P
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po

sa
l) प्रभक्रया प्रस्ताभित करणा-या 

अभिकारी/ कमगिारी (Maker)- 
पदनाम

संदिीय कायदा, भनयम मॅन्युअल, 
अभिसूिना, शासन भनणगय, 

पभरपत्रक, न्यायालय भनकाल, 
शासन पुस्तके, पते्र इ. क्रमाकंासह 

भशषगक नमुद कराि.े
PP3 प्रस्तािासोबत 

र्जोडाियािी 
कार्दपते्र उदा. 

भिभहत 
नमुन्यातील अर्जग, 

खरेदीिे भबल, 
आिार काडग आदी

प्रभक्रया पूणग करण्यासाठी आिश्यक 
प्रभक्रया प्रस्ताभित करताना भर्जल्हा 
तपासणी अभिकारी स्तर पदनाम 

(Checker) (स.प्र.अ./ क.प्र.अ./ 
पयगिके्षकीय अभिकारी)

प्रभक्रया मंरु्जरी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी

प्रभ
क्र

या
 मं

र्ज
री

 (P
ro

ce
ss

 
ap

pr
ov

al) मान्यता अभिकारी स्तर पदनाम 
(खातेप्रमुख/ इतर)

यादी/ आराखडा मान्यता अभिकार 
सभमतीस असल्यास, सभमती नाि

Endosement (समर्थगन) अभिकारी 
स्तर पदनाम (मुकाअ/ अभत 
मुकाअ/ संबंभित खातेप्रमुख)



PM1

प्रभ
क्र

या
 त्र

ुटी
श

ोि
 

(P
ro
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ss

 
M

ap
pi

ng
) कृभतसंर्म, एककें द्रभिमूखता अंतर्गत 

कराियािी कामे संलग्न कायान्ियीन 
यंत्रणाकंडून िळेेत पूणग केली र्जात 

नाहीत.

PI1

कें द्र शासनाकडून रुरबन पोटगल 
अद्याितत करण्यात आलेले आहे.

PI2 शासनाच्या रुरबनसॉफ्ट या 
संकेतस्र्थळािर कामकार्ज 

करण्याकरीता प्रभशक्षण िेण्यात याि े
त्यािप्रमाणे ग्रामसेिकािें स्ितंत्र 

प्रभशक्षण आयोभर्जत करण्यात यािे.

PI3 1.स्माटग भसटी च्या िरतीिर रूरबन 
योर्जना राबभिण्याकरीता शासन 

स्तरािर भनणगय होऊन अभिसूिना 
भनर्गमीत करण्यात याव्यात.                

2. प्रत्येक र्ािसमुहाकरीता स्ितंत्र 
भिशेषज्ञ यािंी नेमणूक करण्यात यािी.

कभनष्ट्ठ सहाय्यक सहाय्यक प्रकल्प अभिकारी प्रकल्प संिालक
भर्जल्हा ग्रामीण भिकास यंत्रणा, पुणे

मंरु्जरी प्रभक्रयेमध्ये सासत्याने 
आढळणा-या त्रुटी

प्रभ
क्र

या
 सु

िा
रण

 (P
ro

ce
ss

 Im
pl

em
en

ta
tio

n) अिुकता िळेेिी बित, मनुष्ट्यबळ 
कायगक्षम िापर, पारदशगकता 

याकरीता माभहती तंत्रज्ञानािा ि 
संर्णक आज्ञािली िापर करता 
येण्यार्जोग्या उपप्रभक्रया/ बाबी

ताभंत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रभशक्षण स्िरुप, 

अभ्यासक्रम

मूळ संकल्पना उद्छेश, लेखा 
संभहता प्राभिकरण यािें अभिकार 

यास ितका न लािता प्रभक्रया 
सुिारणे करीता शासन स्तरािर 

प्रस्ताभित कराियाच्या बाबी



अ.क्र. प्रक्रक्रया स्थिती 
(Stages Of 

Process)

माक्रिती शेरा

PC1 श्यामा प्रसाद मुखर्जी राष्ट्रीय रुरबन 
अभियान अंतर्गत सभमतीच्या बैठका घेऊन 

योर्जनेिी अंमलबर्जािणी करणे.

1. कायगकारी सभमती    2. 
भनयामक सभमती   3. भशखर 
सभमती

PC2
योर्जना-1

PP1 कभनष्ट्ठ ससहाय्यक
PP2 1. ग्रामभिकास भििार् भनणगय क्र. 

एनआरएम-2016/प्र.क्र./01/ योर्जना -4 
भदनाकं 14/1/2016  2. ग्रामभिकास भििार् 
भनणगय क्र. एनआरएम-2016/ प्रक्र. 178/ 
योर्जना-4, भद 14/1/2016      3. शासन 
भनणगय क्र. एनआर.एम-2016 /प्रक्र.12 / 

योर्जना-4, भद 6/7/2017.

लािार्थी/ व्यक्ततिी 
िैयक्ततक 
कार्दपते्र

भनरंक

कायालयीन 
कार्दपते्र

सभमतीच्या अध्यक्षानंी भदलेल्या सूिना

PP4 भद. 3 भडसेंबर 2018 च्या शासन 
भनणगयामध्ये र्भठत केल्यानुसार कायगकारी 
सभमती, भनयामक सभमती, भशखर सभमती 

च्या बैठका आयोभर्जत करणे.

PP5

भनरंक

PP6 भिस्तार अभिकारी => सहाय्यक प्रकल्प 
अभिकारी

PP7 एककें द्राभिमूखता अंतर्गत घेण्यात 
आलेल्या कामािंा प्रर्ती अहिाल संलग्न 

भििार्ामंार्ग त घेणे
PA1 प्रकल्प संिालक, भर्जल्हा ग्रामीण भिकास 

यंत्रणा, पुणे

पुणे क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping- Template
क्रिभागाचे नाि- क्रिल्िा ग्रामीण क्रिकास यतं्रणा

बाब
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प्रभक्रयेिे नाि

कायासन साकेंताकं (उदा. आस्र्था1, लेखा4)
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रणे
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प्रभक्रया प्रस्ताभित करणा-या अभिकारी/ 

संदिीय कायदा, भनयम मॅन्युअल, 
अभिसूिना, शासन भनणगय, पभरपत्रक, 

न्यायालय भनकाल, शासन पुस्तके, पते्र इ. 
क्रमाकंासह भशषगक नमुद करािे.

PP3 प्रस्तािासोबत 
र्जोडाियािी कार्दपते्र 

उदा. भिभहत 
नमुन्यातील अर्जग, 

खरेदीिे भबल, आिार 
काडग आदी

प्रभक्रया पूणग करण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, 
कामािे िार्षषक भनयोर्जन, पभरक्षा, मेळाि,े 
कार्दपते्र तपासणी कँप, भिशेष मोभहमा, 

प्रिार प्रभसद्धी

प्रभक्रया प्रस्ताभित करताना भर्जल्हा पभरषद 
भििार्/ पंस/ ग्राप/ं भर्ज.प. कडील अन्य 

के्षत्रीय कायालये तसेि शासनाच्या भििार्/ 
उपक्रम/ मंडळे/ महामंडळे/ मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खार्जर्ी संस्र्था यािेंकडून प्राप्त 
कराियािी माभहती, मान्यता, भशर्ारस

तपासणी अभिकारी स्तर पदनाम (Checker) 
(स.प्र.अ./ क.प्र.अ./ पयगिके्षकीय अभिकारी)

प्रभक्रया मंरु्जरी देताना पडताळुन पहाियाच्या 
बाबी
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मान्यता अभिकारी स्तर पदनाम (खातेप्रमुख/ 
इतर)



PA2 कायगकारी सभमती, भनयामक सभमती सिा 
ि भशखर सभमती सिा

मा. मुख्य कायगकारी अभिकारी, भर्जल्हा 
पभरषद पुणे

अध्यक्ष, कायगकारी सभमती

मा. भर्जल्हाभिकारी, पुणे अध्यक्ष, भनयामक सभमती
मा. पालकमंत्री अध्यक्ष, भशखर सभमती

कृभतसंर्म, एककें द्रभिमूखता अंतर्गत 
कराियािी कामे संलग्न कायान्ियीन 

यंत्रणाकंडून िळेेत पूणग केली र्जात नाहीत.

सभिस्तर प्रकल्प अहिाल (DPR) तयार 
करण्याकरीता ताभंत्रक ि व्यिसाभयक ज्ञान 

असलेल्या व्यतती/मनुष्ट्यबळ उपलब्ि 
नसणे

ग्रामस्र्थािंा सहिार् घेऊन भशिार रे्-या 
द्वारे सूक्ष्म भनयोर्जन करणे अभनिायग करािे

PI1

कें द्र शासनाकडून रुरबन पोटगल 
अद्याितत करण्यात आलेले आहे.

PI2 शासनाच्या रुरबनसॉफ्ट या 
संकेतस्र्थळािर कामकार्ज करण्याकरीता 

प्रभशक्षण िेण्यात याि ेत्यािप्रमाणे 
ग्रामसेिकािें स्ितंत्र प्रभशक्षण आयोभर्जत 

करण्यात याि.े

PI3 1.स्माटग भसटी च्या िरतीिर रूरबन 
योर्जना राबभिण्याकरीता शासन स्तरािर 

भनणगय होऊन अभिसूिना भनर्गमीत 
करण्यात याव्यात.                   2. प्रत्येक 
र्ािसमुहाकरीता स्ितंत्र भिशेषज्ञ यािंी 

नेमणूक करण्यात यािी.

कभनष्ट्ठ सहाय्यक
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मंरु्जरी प्रभक्रयेमध्ये सासत्याने आढळणा-या 
त्रुटी
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यादी/ आराखडा मान्यता अभिकार सभमतीस 
असल्यास, सभमती नाि

PA3 Endosement (समर्थगन) अभिकारी स्तर 
पदनाम (मुकाअ/ अभत मुकाअ/ संबंभित 

खातेप्रमुख)

भर्जल्हा ग्रामीण भिकास यंत्रणा, पुणे
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अिुकता िळेेिी बित, मनुष्ट्यबळ कायगक्षम 
िापर, पारदशगकता याकरीता माभहती 

तंत्रज्ञानािा ि संर्णक आज्ञािली िापर 
करता येण्यार्जोग्या उपप्रभक्रया/ बाबी

ताभंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रभशक्षण स्िरुप, अभ्यासक्रम

मूळ संकल्पना उद्छेश, लेखा संभहता 
प्राभिकरण यािें अभिकार यास ितका न 
लािता प्रभक्रया सुिारणे करीता शासन 
स्तरािर प्रस्ताभित कराियाच्या बाबी

सहाय्यक प्रकल्प अभिकारी प्रकल्प संिालक



अ.क्र. प्रक्रक्रया स्थिती 
(Stages Of 

Process)

माक्रिती शेरा

PC1 श्यामा प्रसाद मुखर्जी राष्ट्रीय रुरबन 
अभियान अंतर्गत मंरू्जर DPR नुसार संलग्न 
भििार्ाकडील प्रभक्रया पूणग झाल्यानंतर 
उणीिा भनिारण भनिी (CGF) मिील  
कामािंी देयके अदा करणे

संलग्न भििार्ामार्ग त कामािंी 
प्रिभलत पद्धतीनुसार कायगिाही 
पूणग करून देयके अदा 
करण्याकरीता नस्ती या 
कायालयाकडे सादर करण्यात 
येते

PC2 योर्जना-1
PP1 कभनष्ट्ठ ससहाय्यक
PP2 1. ग्रामभिकास भििार् भनणगय क्र. 

एनआरएम-2016/प्र.क्र./01/ योर्जना -4 
भदनाकं 14/1/2016  2. ग्रामभिकास भििार् 
भनणगय क्र. एनआरएम-2016/ प्रक्र. 178/ 
योर्जना-4, भद 14/1/2016      3. शासन 
भनणगय क्र. एनआर.एम-2016 /प्रक्र.12 / 
योर्जना-4, भद  6/7/2017.     4. मा. 
सभिि, ग्रामभिकास भििार्, महाराष्ट्र 
शासन यािेंकडील पत्र भदनाकं 22/11/218

लािार्थी/ 
व्यक्ततिी 
िैयक्ततक 
कार्दपते्र

भनरंक

कायालयीन 
कार्दपते्र

प्रशासकीय मान्यता आदेश, ताभंत्रक मंरू्जरी 
आदेश

PP4

भनरंक

PP5

भनरंक

PP6 भिस्तार अभिकारी => सहाय्यक लेखा 
अभिकारी => सहाय्यक प्रकल्प अभिकारी

पुणे क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping- Template
क्रिभागाचे नाि- क्रिल्िा ग्रामीण क्रिकास यतं्रणा

बाब
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प्रभक्रयेिे नाि

कायासन साकेंताकं (उदा. आस्र्था1, 
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प्रभक्रया प्रस्ताभित करणा-या अभिकारी/ 
संदिीय कायदा, भनयम मॅन्युअल, 

अभिसूिना, शासन भनणगय, पभरपत्रक, 
न्यायालय भनकाल, शासन पुस्तके, पते्र इ. 

क्रमाकंासह भशषगक नमुद करािे.

PP3 प्रस्तािासोबत 
र्जोडाियािी कार्दपते्र 

उदा. भिभहत 
नमुन्यातील अर्जग, 

खरेदीिे भबल, आिार 
काडग आदी

प्रभक्रया पूणग करण्यासाठी आिश्यक 
उपक्रम, कामािे िार्षषक भनयोर्जन, पभरक्षा, 

मेळाि,े कार्दपते्र तपासणी कँप, भिशेष 
मोभहमा, प्रिार प्रभसद्धी

प्रभक्रया प्रस्ताभित करताना भर्जल्हा पभरषद 
भििार्/ पंस/ ग्राप/ं भर्ज.प. कडील अन्य 

के्षत्रीय कायालये तसेि शासनाच्या भििार्/ 
उपक्रम/ मंडळे/ महामंडळे/ मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खार्जर्ी संस्र्था यािेंकडून 

प्राप्त कराियािी माभहती, मान्यता, 
भशर्ारस

तपासणी अभिकारी स्तर पदनाम 
(Checker) (स.प्र.अ./ क.प्र.अ./ 

पयगिके्षकीय अभिकारी)



PP7 कामािा समािशे DPR मध्ये असणे 
आिश्यक आहे तसेि र्तत उणी भनिारण 
भनिी (CGF) मिील कामानंाि भनिी 
भितरीत करण्यात येतो. DPR मध्ये संबंिीत 
कामास ठेिण्यात आलेल्या भनिीच्या 
मयादेति काम घेण्यात आलेले असणे 
आिश्यक आहे.

PA1 प्रकल्प संिालक, भर्जल्हा ग्रामीण भिकास 
यंत्रणा, पुणे

PA2
भनरंक

PA3 मा. मुख्य कायगकारी अभिकारी, भर्ज.प. पुणे

कृभतसंर्म, एककें द्रभिमूखता अंतर्गत 
कराियािी कामे संलग्न कायान्ियीन 
यंत्रणाकंडून िळेेत पूणग केली र्जात नाहीत.

सभिस्तर प्रकल्प अहिाल (DPR) तयार 
करण्याकरीता ताभंत्रक ि व्यिसाभयक ज्ञान 
असलेल्या व्यतती/मनुष्ट्यबळ उपलब्ि नसणे

ग्रामस्र्थािंा सहिार् घेऊन भशिार रे्-या 
द्वारे सूक्ष्म भनयोर्जन करणे अभनिायग करािे

PI1

कें द्र शासनाकडून रुरबन पोटगल अद्याितत 
करण्यात आलेले आहे.

PI2 शासनाच्या रुरबनसॉफ्ट या संकेतस्र्थळािर 
कामकार्ज करण्याकरीता प्रभशक्षण िेण्यात 
याि ेत्यािप्रमाणे ग्रामसेिकािें स्ितंत्र 
प्रभशक्षण आयोभर्जत करण्यात याि.े

PI3 1.स्माटग भसटी च्या िरतीिर रूरबन योर्जना 
राबभिण्याकरीता शासन स्तरािर भनणगय 
होऊन अभिसूिना भनर्गमीत करण्यात 
याव्यात.                     2. प्रत्येक 
र्ािसमुहाकरीता स्ितंत्र भिशेषज्ञ यािंी 
नेमणूक करण्यात यािी.

कभनष्ट्ठ सहाय्यक
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प्रभक्रया मंरु्जरी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अभिकारी स्तर पदनाम 

(खातेप्रमुख/ इतर)

यादी/ आराखडा मान्यता अभिकार 
सभमतीस असल्यास, सभमती नाि

Endosement (समर्थगन) अभिकारी स्तर 
पदनाम (मुकाअ/ अभत मुकाअ/ संबंभित 

खातेप्रमुख)

PM1
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मंरु्जरी प्रभक्रयेमध्ये सासत्याने आढळणा-या 
त्रुटी

भर्जल्हा ग्रामीण भिकास यंत्रणा, पुणे
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अिुकता िळेेिी बित, मनुष्ट्यबळ कायगक्षम 
िापर, पारदशगकता याकरीता माभहती 

तंत्रज्ञानािा ि संर्णक आज्ञािली िापर 
करता येण्यार्जोग्या उपप्रभक्रया/ बाबी

ताभंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रभशक्षण स्िरुप, अभ्यासक्रम

मूळ संकल्पना उद्छेश, लेखा संभहता 
प्राभिकरण यािें अभिकार यास ितका न 
लािता प्रभक्रया सुिारणे करीता शासन 
स्तरािर प्रस्ताभित कराियाच्या बाबी

सहाय्यक प्रकल्प अभिकारी प्रकल्प संिालक



अ.
क्र.

प्रक्रक्रया 
स्थिती 

(Steages 
of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
रजल्हा ग्रामीण रिकास यंत्राणेकडील  अंतगथत िगथ 3 ि 4 

कमथचाऱयांचे मळू सेिानोंद पसु्तके अद्याित करणे
PC2 आस्र्ापना
PP1 िररष्ठ सहाय्यक

PP2

महाराष्र नागरी सेिा (सेिेच्या सिथसाधारण शती) रनयम 
1981,मधील 35 ते 48 या तरतदुीनसुार 
1)शासकीय कमथचाऱयाचे सेिा अरभलेख ससु्स्र्तीत ठेिणे.
2) सेिा पसु्तकामध्ये शासकीय कमथचाऱयाच्या कायालयीन 
जीिनामध्ये घडणाऱया प्रत्येक गोष्टीची नोंद रनयरमतपणे आरण 
त्या त्या िेळीच करणे आिश्यक आहे.
3)सेिापसु्तकाच्या परहल्या पानािर कोणतीही खाडाखोड करु नये.

लाभािी/ व्यक्तींची वैयस्क्तक 
कागदपते्र

लाग ुनाही

कायालयीन कागदपते्र मळू सेिानोंद पसु्तक
PP4 लाग ुनाही
PP5 लाग ुनाही
PP6 करनष्ठ प्रशासन अरधकारी

PP7

1)सेिा पसु्तकातील सिथ नोंदी अद्याित करणे
2)मळू रनयकु्ती आदेश, जन्मतारीख,गट रिमा नोदी, िैद्यकीय 
प्रमाणपत्र,िेतन रनस्श्चती, रजा रहशोब,  
बढती,बदली,िेतनिाढी,िेतन रनस्श्चती, मराठी ि हहदी भािा सटू 
उत्तीणथ ि सटु, सेिा प्रिेशोत्तर परीक्षा, संगणक परीक्षा, 
मराठी/इंग्रजी टंकलेखन उत्तीणथ / सटु, जातिैधता , सेिा 
पडताळणी इ.)
3)संबरधत कमथचाऱयांचे िमळू सेिानोंद पसु्तक अद्ययाित 
करणेकामी जे-जे आदेश रनगथरमत करणेत येतात त्या सिथ 
आदेशांची नोंद घेऊन सेिानोंद पसु्तक पररपणूथ करणे.
4)सदर कमथचाऱयाचे पदोन्नती ि लाभ मंजरूीच्या िेतन रनस्श्चती 
करणे

PA1 प्रकल्प संचालक
PA2 लाग ुनाही
PA3 मा. मखु्य कायथकारी अरधकारी

PM1
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संबरधतांचा मळू रनयकु्ती आदेश छायांरकत प्रत ि मळू 
प्रमाणपत्राचा छायांरकत  ि साक्षांरकत प्रती सोबत जोडण्यात येत 

नाही.

पणेु क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव क्रिल्िा ग्रामीण क्रवकास यंत्राणा पणेु

बाब
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प्ररक्रयेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्र्ा )
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प्ररक्रया प्रस्तारित करणाऱया अरधकारी /कमथचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, रनयम मनॅ्यअुल, अरधसचूना, शासन  रनणथय, 
पररपत्रक,  न्यायालय रनकाल, शासन पसु्तके,पते्र इत्यादी क्रमांकासह 

रशिथक नमदु करािेत.

PP3

प्रथतावासोबत िोडावयाची 
कागदपते्र उदा. क्रवक्रित 

नमनु्यातील अिज, खरेदीचे 
प्ररक्रया  पणूथ करण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, कामाचे िार्षिक रनयोजन, 

प्ररक्रया प्रस्तारित करताना  रजल्हा पररिद रिभाग/ पंस/ ग्रापं/ रज. प. 
तपासणी अरधकारी स्तर पदनाम   (Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

प्ररक्रया मंजरुी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबी

प्रर
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 मान्यता अरधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमखु /इतर )
यादी/ आराखडा मान्यता  अरधकार सरमतीस असल्यास, सरमती नाि

Endosement (समर्थन ) अरधकारी स्तर पदनाम (मकुाअ /अरत 

मंजरुी प्ररक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱया त्रटुी



PI1 लाग ूनाही

PI2 प्ररशक्षणाची आिश्यकता आहे.

PI3  ---

प्रर
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)

अचकुता िेळेची बचत , मनषु्यबळ कायथक्षम िापर , पारदशथकता 
याकररता मारहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  िापर करता 

येण्याजोग्या उपप्ररक्रया /बाबी

तांरत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास प्ररशक्षण स्िरुप, 

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संरहता,  प्रारधकरण यांचे अरधकार यास 
धक्का न लािता प्ररक्रया सधुारणे कररता शासन स्तरािर प्रस्तारित 

करायच्या बाबी



अ.
क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of Process 

Mapping)
माक्रिती शेरा

PC1
रजल्हा ग्रामीण रिकास यंत्राणेकडील  कायथरत असणाऱया िगथ 3 ि 4 

कमथचाऱयांचे िार्षिक िेतनिाढ काढणे

PC2 आस्र्ापना

PP1 िररष्ठ सहाय्यक

PP2

अ)महाराष्र ­नागरी सेिा (रजा) ­रनयम, 1981 मधील रनयम  36 ि 39 
ब) अरधसचुना महाराष्रर शासन राजपत्र असाधारण भाग चार- अ, 
जानेिारी 30,2019- िार्षिक िेतनिाढीच्या रिद्यमान 1 जलैु या 
रदनांकाऐिजी दरििी 1 जानेिारी आरण 1 जलैु हे िार्षिक िेतनिाढीचे 
दोन रदनांक राहतील. 
क) महाराष्र शासन, रित्त रिभाग शासन रनणथय क्रमांक िेतन 1120/प्र.क्र. 
26/2020 सेिा-3 रद. 2 जलैू 2020
1)िेतनिाढ अन्यर्ा रशक्षा म्हणनू रोखण्यात आली नसल्यास ती क्रमप्राप्त 
म्हणनू रदली जाईल
2)िेतन िाढ ज्या तारखेस देय ठरते त्या तारखेपासनू देय न होता 
मरहन्याच्या 1 तारखेस देय होईल.
3)एखढया कमथचाऱयाची रजा कालािधीत िेतनिाढ देय होत असल्यास 
तो कतथव्यािर रुज ूझाल्यारशिाय िेतनिाढ देय होणार नाही.
4)िैद्यकीय कारणाव्यरतररक्त अन्य कारणांसाठी घेतलेल्या असाधारण 
रजेचा कालािधी िगळता इतर रजेमळेु िेतनिाढीच्या रदनांकािर 
कोणताही पररणाम होत नाही.
5)पदग्रहन कालािधीच्या कालािधीत िेतन िाढ देय होत असल्यास 
निीन पदाचा कायथभार स्िीकारल्यानंतरच िेतन िाढ देय होईल.

लाभािी/ व्यक्तींची वैयस्क्तक 
कागदपते्र

लाग ुनाही

कायालयीन कागदपते्र संबरधतांचे पगार देयकानसुार

PP4 लाग ुनाही

PP5 लाग ुनाही

पणेु क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव क्रिल्िा ग्रामीण क्रवकास यंत्राणा पणेु

बाब
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प्ररक्रयेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्र्ा लेखा)

प्रर
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प्ररक्रया प्रस्तारित करणाऱया अरधकारी /कमथचारी (Maker)- 
 पदनाम

संदभीय कायदा, रनयम मनॅ्यअुल, अरधसचूना, शासन  
रनणथय, पररपत्रक,  न्यायालय रनकाल, शासन पसु्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह रशिथक नमदु करािेत.

PP3

प्रथतावासोबत 
िोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रवक्रित नमनु्यातील 
अिज, खरेदीचे क्रबल, 
आधार काडज आदी

प्ररक्रया  पणूथ करण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, कामाचे िार्षिक 
रनयोजन,  परीक्षा, मेळािे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प , रिशेि 

मोरहमा, प्रचार प्ररसध्दी

प्ररक्रया प्रस्तारित करताना  रजल्हा पररिद रिभाग/ पंस/ ग्रापं/ 
रज. प. कडील अन्य क्षेत्रीय कायालये तसेच शासनाच्या 

रिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी संस्र्ा यांचेकडून प्राप्त कराियाची 

मारहती, मान्यता,  रशफारस



PP6 करनष्ठ प्रशासन अरधकारी/सहाय्यक लेखारधकारी

PP7 सहा मरहन्यापेक्षा जास्त कालािधीची सेिा होणे आिश्यक

PA1 प्रकल्प संचालक

PA2 लाग ुनाही

PA3  ---

PM1
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 ---

PI1 लाग ूनाही

PI2 प्ररशक्षणाची आिश्यकता आहे.

PI3  ---

प्रर
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रणे
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तपासणी अरधकारी स्तर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयथिेक्षीय अरधकारी )

प्ररक्रया मंजरुी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबी
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 ) मान्यता अरधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमखु /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अरधकार सरमतीस असल्यास, 
सरमती नाि

Endosement (समर्थन ) अरधकारी स्तर पदनाम (मकुाअ 
/अरत मकुाअ/ संबरधत खातेप्रमखु)

मंजरुी प्ररक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱया त्रटुी
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अचकुता िेळेची बचत , मनषु्यबळ कायथक्षम िापर , 
पारदशथकता याकररता मारहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या उपप्ररक्रया /बाबी

तांरत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास प्ररशक्षण 
स्िरुप, अभ्यासक्रम

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संरहता,  प्रारधकरण यांचे 
अरधकार यास धक्का न लािता प्ररक्रया सधुारणे कररता 

शासन स्तरािर प्रस्तारित करायच्या बाबी



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया 
स्थिती 

(Steages of 
Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्राणेकडील अजिकािी व कमणचािी याचें व त्याचं्या 

कुटंूजबयावंि झालेल्या वैद्यजकय खचाच्या प्रजतपुतीबाबत.

PC2 आथिा

PP1 िक्ररष्ठ सिाय्यक

PP2

1)  महािाष्र जिल्हा पजिषदा सेवा (वैदयकीय पजिचया) जनयम 1971      
2) सावण.आिोगय जवभाग एमएिी 2005/9/प्र.ि.1/आ.3 जद.19 माचण 2005   
3) सावण. आिोगय जवभाग वैखप्र-2016/प्र.ि.16/2016/ िाकाजव-2 जद.16 माचण 
2016

लाभािी/ व्यक्तींची िैयस्क्तक कागदपते्र

1. जवहीत नमुन्यातील मागणी अिण 
2. वैदयकीय प्रजतपुती बाबतची अनुिमजणका 
3. प्रपत्र-ब ,क व ड 
4.  आिाि अत्यंत तातडीचा असलेबाबतचे प्रमाणपत्र 
5.  रुग्णालयातील वास्तव्याचे प्रमाणपत्र 
6.  सदि औषिामंध्ये अल्कोहोल व टॉजनक नसलेबाबतचे प्रमाणपत्र 
7.  जडस्चािण काडण 
8. रुग्णालयाचे अंजतम देयक 
9. उपचाि किणाऱ्या डॉक्टिानंी स्वाक्षिीत केलेली औषिाचंी यादी 
10.  मुळ वैदयकीय प्रमाणके 
11. हमीपत्र 
12. खचाचे प्रमाणपत्र 
13.  रुग्ण अवलंबून असल्याचे प्रमाणपत्र 
14. इति कोठूनही सदिचे देयकाबाबत िकमेची मागणी केली नसलेबाबत प्रमाणपत्र 
15.  कुटंूब मयाजदत असलेचे प्रमाणपत्र 
16. िेशजनग काडणची छायाप्रत 
17.  शासकीय कमणचािी स्वत: रुग्ण असल्यास उपचाि कालाविीचा ििा मंिूिी आदेश 
18.  वैदयकीय अग्रीम घेतले आहे जकवा नाही याबाबतचा दाखला 
19.  जिल्हा शल्य जचजकत्सक याचें प्रमाणपत्र  
20. जिल्हा आिोग्य अजिकािी याचें प्रमाणपत्र 
23.  प्रसुतीचे देयक असल्यास A N C Card

कायालयीन कागदपते्र

 1.कायालयाचे पत्र.
2.पगािाचा दाखला.
3. वैदयकीय प्रजतपुती पजिगणना तक्ता 

PP4
वैद्यजकय प्रजतपुती प्रस्तावाबाबत माजहती देणे किीता  तालुकास्तिावि व 

जवभागस्तिावि कॅम्प घेणे

PP5 लागु नाही

PP6 करनष्ठ प्रशासन अरधकारी/सहाय्यक लेखारधकारी

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि क्रिल्िा ग्रामीण क्रवकास यंत्राणा पणेु

बाब
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 प्रजियेचे नाि

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्र्था१, लेखा )

PP3

प्रथतािासोबत 
िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रिक्रित नमुन्यातील 
अिज, खरेदीचे क्रबल, 
आधार काडज आदी

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक उपिम, कामाचे वार्षषक जनयोिन,  पिीक्षा, 
मेळाव,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जवशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा पजिषद जवभाग/ पंस/ ग्राप/ं जि. प. कडील अन्य 
के्षत्रीय कायालये तसेच शासनाच्या जवभाग/ उपिम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खािगी संस्र्था याचेंकडून प्राप्त किावयाची माजहती, मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   (Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवके्षीय अजिकािी 
)
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प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी /कमणचािी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, अजिसूचना, शासन  जनणणय, पजिपत्रक,  न्यायालय 
जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी िमाकंासह जशषणक नमुद किावते.



PP7

1. हॉस्पीटलचे अंतीम बील भिणा केल्याची पावती व त्यावि Paid by me  स्वाक्षिी
2. अग्रीम घेतले आहे जकवा नाही या बाबत दाखला

3. कमणचाऱ्याचे नातेवाईकाचे वैद्यजकय प्रस्ताव असल्यास ते कोणत्याही  शासजकय / 
जनमशासकीय  सेवते आहेत जकवा नाही तसेच ते कुटंुब जनवृत्ती िािक आहे जकवा 

नाही या बाबत दाखला.
4. रुग्णालयाचे नोंदणी प्रमाणपत्र

5. कमणचािी स्वत: अंतरुग्ण असल्यास ििा मंिुिी आदेश.
6. औषिे खिेदीच्या पावत्यावंि Paid by me  स्वाक्षिी

PA1 मा. मुख्य कायणकािी अजिकािी

PA2 लागु नाही

PA3 मुख्य कायणकािी अजिकािी

PM1
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) 1) संबंजित कायालयाकडून / कमणचाऱ्याकडून शासन जनणणयातील तितुदीनुसाि 
जनक्श्चत केलेल्या 36 बाबींनुसाि कागदपते्र सादि न किणे. (अपूणण प्रस्ताव)

2) जवभागाकंडून प्राप्त होणाऱ्या नस्ती 36 बाबीनुसाि सादि न होणे तसेच केलेल्या 
पजिगणनेमध्ये त्रुटी असणे.

PI1 नाही

PI2
दि सहा मजहन्यानंी सुिाजित प्राप्त झालेल्या शासन जनणणयाचे वाचनाकिीता सवण 
तालुका कमणचाऱ्याचें व मुख्यालयातील कमणचाऱ्याचें प्रजशक्षण आयोजित किणे.

PI3
वैदयकीय प्रजतपुती मंिूिीच्या अनुषंगाने मुख्यालयस्तिावि स्वतंत्र कक्ष तयाि 

करुन पुिेसा जलजपक कमणचािी वगण व ताजंत्रक कमणचािी वगण उपलब्ि किणे 
आवश्यक वाटते.

प्रज
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n 
) अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ कायणक्षम वापि , पािदशणकता याकजिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  वापि किता येण्यािोग्या उपप्रजिया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संजहता,  प्राजिकिण याचें अजिकाि यास िक्का न लावता 
प्रजिया सुिािणे कजिता शासन स्तिावि प्रस्ताजवत किायच्या बाबी

प्रज
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या
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l)

प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन पहावयाच्या बाबी

प्रज
ि

या
 मं

िु
िी

  (
pr

oc
es

s a
pp
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va

l ) मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   (खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि सजमतीस असल्यास, सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी स्ति पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजित 
खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या त्रुटी



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती (Steages of 

Process Mapping)
माक्रिती शेरा

PC1
जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्राणेकडील जलपीक 

दप्ति तपासणी किणे

PC2 आस्र्था

PP1 वजिष्ठ सहा्यक

PP2

शासन,ग्रामजवकास जवभागाकडील पजिपत्रक 
िं.शाकाप-1085/प्र.ि.163/03 जदनाक-

01/08/1985

लाभािी/ व्यक्तींची िैयस्क्तक कागदपते्र लागू नाही

कायालयीन कागदपते्र जवहीत नमुन्यातील तपासणी फॉमण

PP4

      मा.आयुक्त,पुणे जवभाग, पुणे हे त्याचं्या
प्रशासकीय तपासणीमध्ये जिल्हा पजिषदेकडील
कमणचाऱ्याचं्या दप्ति तपासण्या जनयजमतपणे तसेच
जवजहत प्रमाणात होत नसल्यामुळे इष्टाकंाप्रमाणे
दप्ति तपासण्या किाव्यात व तसा कायणिम
आखून त्याची काटेकोिपणे अंमलबिावणी किणेत
येते.

PP5

शासनाच्या जवहीत प्रपत्रामध्ये सामान्य प्रशासन 
जवभागाकडील तपासणी पर्थकामाफण त तपासणी 

पूणण करुन घेणे.

PP6 कजनष्ठ प्रशासन अजिकािी/सहा्यक लेखाजिकािी

PP7 लागू नाही

PA1 प्रकल्प संचालक

पुणे क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्िा ग्रामीण क्रिकास यतं्राणा पुणे

बाब
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n) प्रजियेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्र्था , लेखा )
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या
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स्त
ाजव

त 
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िणे
 (
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l)

प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी /कमणचािी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, अजिसूचना, शासन  जनणणय, पजिपत्रक,  न्यायालय 
जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी िमाकंासह जशषणक नमुद किावते.

PP3

प्रथतािासोबत 
िोडाियाची कागदपते्र 

उदा. क्रिक्रित 
नमुन्यातील अिज, 

खरेदीचे क्रबल, आधार 
काडज आदी

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक उपिम, कामाचे वार्षषक जनयोिन,  पिीक्षा, 
मेळाव,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जवशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा पजिषद जवभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य 
के्षत्रीय कायालये तसेच शासनाच्या जवभाग/ उपिम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खािगी संस्र्था याचेंकडून प्राप्त किावयाची माजहती, मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   (Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवके्षीय अजिकािी 
)

प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन पहावयाच्या बाबी

प्रज
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 मं
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  (
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l ) मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   (खातेप्रमुख /इति )



PA2 लागू नाही

PA3  ----

PM1

प्रज
ि

या
 

त्रुट
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लागू नाही

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3  ----

प्रज
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l )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि सजमतीस असल्यास, सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी स्ति पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजित 
खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या त्रुटी

प्रज
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)

अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ कायणक्षम वापि , पािदशणकता याकजिता माजहती 
तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  वापि किता येण्यािोग्या उपप्रजिया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संजहता,  प्राजिकिण याचें अजिकाि यास िक्का न लावता 
प्रजिया सुिािणे कजिता शासन स्तिावि प्रस्ताजवत किायच्या बाबी



अ.  ि. प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्राणेकडील वगण 3 व वगण 4 कमणचा-याचें मत्ता 
दाजयत्व जवविणपत्र सादि किणे व  ितन किणे

PC2 आस्र्थापना

PP1 वजिष्ठ सहा्यक

PP2 1) महािाष्र शासन, ग्राम जवकास जवभाग ,शासन जनणणय िं. संजकणण-
5015/ प्र.िं 273 /आ- 08/16,जद.7 िानेवािी 2016 अन्वये मत्ता ि 
दाक्रयत्िे यांची िार्षषक क्रििरणे सादर करणेबाबत. - जद. 2 िून 2014 
च्या शासन जनणणयानुसाि, जिल्हा पजिषदेच्या वगण - 3 च्या कमणचाऱ्यानंा  
प्रजतवषी मत्ता व दाजयत्वाचे जवविण सादि किण्याचे बंिन जद. 7 िाने. 
2016 च्या शासन जनणणयान्वये घालण्यात आले आहे. -
1)प्रत्येक वषी त्या-त्या वषाच्या 31 माचणच्या क्स्र्थतीस अनुसरुन 
मालमतेचे जवविण जवजहत नमुन्यात त्या वषाच्या 31 मे पयणत सादि 
किाव.े
2) ही जवविणे म. जि. प. जि. सेवा (वतणणूक) जनयम 1967 च्या पोट 
जनयम 17 अन्वये ते ज्या जवभागात / कायालयात काम किीत असतील 
त्या कायालयाच्या प्रमुखाकंडे संबंजित कमणचािी यानंी जवविणे जसलबंद 
जलफाप्यामध्ये सादि किावीत.
3) उपिोक्त आदेशाप्रमाणे कोणतेही जवविण सादि न केल्यास ती 
गैिवतणणूक मानण्यात येऊन म.जि.प जि.से.(जशस्त व अपील) जनयम 
1964 च्या तितूदीनुसाि जशस्तभगं जवषयक कािवाई किण्यात येईल. 
4) जिल्हा पजिषदेमिील सवण टप्प्याविील पदोन्नती, आश्वाजसत लाभािी / व्यक्तींची     िैयस्क्तक PC1 मध्ये नमूद कमणचािी यानंी प्रत्येक आर्षर्थक वषात मत्ता व 
दाजयत्वाची जवविण पत्रके सादि किणे आवश्यक आहे.

संबंक्रधत कायालयाने सादर कराियाची कागदपते्र
PC1 मध्ये नमूद कमणचाऱ्याचंा संवगणजनहाय अहवाल सादि किणे 

आवश्यक आहे.

PP4

लागू नाही

PP5

PC1 मध्ये नमूद कमणचाऱ्याचंा संवगणजनहाय अहवाल सादि किणे 
आवश्यक आहे.

PP6
कजनष्ठ प्रशासन अजिकािी

PP7
नाही.

PA1

कायालय प्रमुख

प्रक्रिया  पूणा करण्यासाठी आिश्यक उपिम, कामाचे िाक्रषाक क्रनयोिन परीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प , क्रिशेष मोक्रिमा,प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रिया प्रस्ताक्रित करताना क्रिल्हा पररषद क्रिभाग / पं.स. /ग्रा.पं./ क्रि.प. कडील अन्य 

के्षक्रत्रय कायाालये तसेच शासनाच्या क्रिभाग/ उपिम/मंडळे / मिामंडळे / म.न.पा. 

/न.पा./ कटकमंडळे / खािगी संथिा यांचेकडून प्राप्त कराियाची माक्रिती, मान्यता, 

क्रशफारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदनाम   (चेकर) (OS /SO /इतर )

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि :- क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्राणा पुणे

बाब

प्र
जक्र
य
ा 
ओ
ळ
ख

 ि
 

ि
ग
ीक
ि
ण

 (
P

ro
ce

ss
 

Id
en

ti
fi

ca
ti

o
n

 a
n

d
 

C
la

ss
if

ic
at

io
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कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था)
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l) प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी /कमाचािी (maker)-  पदनाम

संदभीय न्यायालय क्रनकाल, कायदा, मॅनु्यअल, अक्रधसूचना, शासन  क्रनणाय, पररपत्रक, 

पतं्र  िमांक

PP3

प्रस्तािासोबत ( आिश्यक 

असल्यास) घ्याियाची 

कागदपते्र उदा. क्रिक्रित 

नमुन्यातील अिा, खरेदीचे 

क्रबल, आधार काडा आदी

प्रक्रिया मंिुरी देताना पडताळुन पिाियाच्या बाबी

मान्यता अक्रधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमुख /इतर )



PA2

लागू नाही

PA3

 ---

PM1

अहवाल वळेेत सादि न किणे.

PI1

लागू नाही.

PI2

नाही.

PI3

 ---
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l ) यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती नाि

Endosement (समिान ) अक्रधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ)

मंिुरी प्रक्रियेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या तु्रटी
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n

 ) अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम िापर , पारदशाकता याकररता माक्रिती 

तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  िापर करता येण्यािोग्या उपप्रक्रिया /बाबी

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रिता,  प्राक्रधकरण यांचे अक्रधकार यास धक्का न 

लािता प्रक्रिया सुधारणे कररता शासन स्तरािर प्रस्ताक्रित करायच्या बाबी



अ.  ि. प्रक्रिया स्थिती 
(Steages of Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 िगा 3  कमाचाऱ्यांचे गोपनीय अक्रभलेख  प्राप्त करुन पुनक्रिालोकन अक्रधकारी 
यांचेकडून पुनक्रिालोकन करुन सादर करणे.

PC2

आस्थापना

PP1

िरिष्ठ सहाय्यक

PP2 1) महािाष्ट्र  शासन, सामान्य प्रशासन जिभाग ,शासन जनणाय कं्र. सीएफ आि 
1211/प्र.कं्र 257 /13/जद.2 फेबु्रिािी 2017 अन्वये  निीन नमुन्यामधे्य गोपनीय 
अक्रभलेख क्रलक्रिणे संदभाात मागादशाक सूचना ि िेळापत्रक देणेत आलेले आिे.

2) महािाष्ट्र  शासन, सामान्य प्रशासन जिभाग ,शासन शुध्दीपत्रक कं्र. सीएफआि 
1211/प्र.कं्र. 257/13/ जद.10 ऑक्ो.ं 2017 - कायामूल्यमापन अििालात शासन 
शुध्दीपत्रकाद्वारे गुणांकनात करणेत आलेल्या सुधारणा नमूद करणेत 
आलेल्या आिेत.

3) महािाष्ट्र  शासन, सामान्य प्रशासन जिभाग,शासन जनणाय कं्र. सीएफ -आि -1210/ 

प्र.कं्र. 257/13/जद. 7  फेबु्रिािी 2018 - राज्य शासकीय सेिेतील अक्रधकारी आक्रण 
कमाचारी यांचे कायामूल्यमापन अििाल क्रलक्रिण्यासाठी नमुना क्रनक्रित 
करणेबाबत. - शासन क्रनणाय बाब िं. 2 अन्वये गट - क संिगाातील पररक्रशष्ट - 
अ मधील प्रपत्र - 2 मधे्य कायामूल्यमापन अििाल क्रिक्रित करण्यात आलेला 
आिे.

लाभािी / व्यक्ीचंी     िैयस्क्क

PC1 मधे्य नमूद िगा - 3  प्रते्यक कमाचाऱ्यांना भरुन देणे आिश्यक आिे.

संबंक्रधत कायाालयाने सादर कराियाची 
कागदपते्र

शासन जनणाय जद. 7 फेबु्रिािी 2018 मधे्य नमूद गोपनीय अजभलेखाचा जिजहत नमुना.

PP4

लागू नाही

PP5

जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्राणेकडील  PC1 मधे्य नमूद   कायाित िगा 3  कमचाािी 
यांचेकडून गोपनीय अहिाल प्रते्यक आजथाक िषाात घेणे आिश्क आहे.

PP6

कजनष्ठ प्रशासन अजधकािी

PP7

प्राप्त गोपनीय अहिाल परिपूणा भिणेत आलेले आहे की नाही. ही बाब प्रते्यक गोपनीय 
अहिाल पडताळून पाहून  पुनजिालोकन अजधकािी यांचेकडे सादि किणेत येतो.

PA1

प्रकल्प संचालक यांचे प्रजतिेदन झालेनंति पुनाजिलोकनासाठी मुख्य कायाकािी 
अजधकािी यांचेकडे सादि किणेत येतात.

PA2

लागू नाही

PA3

 ----

प्रक्रिया  पूणा करण्यासाठी आिश्यक उपिम, कामाचे िाक्रषाक क्रनयोिन परीक्षा, 
मेळािे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प , क्रिशेष मोक्रिमा,प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रिया प्रस्ताक्रित करताना क्रिल्हा पररषद क्रिभाग / पं.स. /ग्रा.पं./ क्रि.प. कडील अन्य 
के्षक्रत्रय कायाालये तसेच शासनाच्या क्रिभाग/ उपिम/मंडळे / मिामंडळे / म.न.पा. 

/न.पा./ कटकमंडळे / खािगी संथिा यांचेकडून प्राप्त कराियाची माक्रिती, मान्यता, 
क्रशफारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदनाम   (चेकर) (OS /SO /इतर )

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि :- क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्राणा पुणे
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कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था )
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l) प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी /कमाचािी (maker)-  पदनाम

संदभीय न्यायालय क्रनकाल, कायदा, मॅनु्यअल, अक्रधसूचना, शासन  क्रनणाय, 

पररपत्रक, पतं्र  िमांक

PP3

प्रस्तािासोबत ( आिश्यक असल्यास) 

घ्याियाची कागदपते्र उदा. क्रिक्रित 
नमुन्यातील अिा, खरेदीचे क्रबल, आधार 

काडा आदी

प्रक्रिया मंिुरी देताना पडताळुन पिाियाच्या बाबी

मान्यता अक्रधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमुख /इतर )

प्र
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य
ा 
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ी 
 (
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) यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती नाि , सक्रमती 
रचना

Endosement (समिान ) अक्रधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ)



PM1 1) गोपनीय अहिाल िेळेत पुनजिालोकन अजधकािी यांचेकडे सादि किणेत येत नाही.
2) सादि किणेत आलेले गोपनीय अहिाल परिपूणा भिलेले नसतात.

3) गुणांकन शासन जनणायानुसाि नमुद किणेत आलेले नसतात एकंदिीत गुणांकनाची 
सिासिी                 काढणेत आलेली नसते.

PI1

१) महापािच्या धतीिि कमाचाऱ्यांचे गोपनीय अजभलेख ऑनलाईन पध्दतीने 
प्रजतिेजदत ि पुनजिालोकीत किणे
2) कमाचाऱ्याच्या जनयुक्ी जदनांकापासून ते सेिाजनिृत्तीपयंत कमाचाऱ्यांचे गोपनीय 
अजभलेखांची प्रतिािी एकजत्रतरित्या exel sheet मधे्य भिणेत यािी िेणेकरून 
स्थायीत्व, आश्वाजसत प्रगती योिना, पदोन्नती, 55 िषा पुनजिालोकनाकामी गोपजनय 
अजभलेख एकाच जठकाणी सहिरित्या उपलब्ध होतील.

PI2

नाही.

PI3

PP2 मधे्य नमूद जद. 7  फेबु्रिािी 2018 शासन जनणायान्वये िो गोपनीय अहिाल  जिजहत 
किणेत आलेला आहे तो जिजहत नमुना जिल्हा परिषद कमाचाऱ्यांना लागू आहे जकंिा 
कसे? याबाबत संभ्रमािस्था आहे याबाबत मागादशान घेणे आिश्यक आहे असे मत 

आहे.

मंिुरी प्रक्रियेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या तु्रटी

प्र
जक्र
य
ा 
सु
ध
ाि
ण
ा 

(
p
r
o
c
e
s
s
 i

m
p
r
o
v
iz

a
ti

o
n
 )

अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम िापर , पारदशाकता याकररता माक्रिती 
तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  िापर करता येण्यािोग्या उपप्रक्रिया /बाबी

तांक्रत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संक्रिता,  प्राक्रधकरण यांचे अक्रधकार यास धक्का न 
लािता प्रक्रिया सुधारणे कररता शासन स्तरािर प्रस्ताक्रित करायच्या बाबी



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process Mapping)
माक्रिती शेरा

PC1
क्रिल्िा ग्रामीण क्रवकास यंत्रणेकडील वगज 3 व 4 

कमजचाऱयांची अधजवेतनी/ परावतीत रिा मंिरू करणे

PC2 आस्र्ापना

PP1 िररष्ठ सहाय्यक

PP2

1) महाराष्र ­नागरी सेिा (रजा) ­रनयम, 1981 मधील रनयम 
60 अन्िये 
2)प्रत्येक कॅलेंडर ििाच्या (जानेिारी ि जलैु )दोन सहामारहत 
प्रत्येकी 10 रदिस प्रत्येक कमथचाऱयाचे रजा खाती जमा करणेत 
येते. 
3)रजा साठिणकूीिर मयादा नाही.
4)ही रजा पणूथ िेतनी रजेच्या स्िरुपात मंजरू केली जाते.
5)ही रजा दपु्पट खची  टाकता येते.

लाभािी/ व्यक्तींची वैयस्क्तक 
कागदपते्र

लाग ुनाही

कायालयीन कागदपते्र

1)  संबंरधत कमथचाऱयाचा  रजेचा अजथ रिहीत नमनु्यात आहे 
हकिा नाही .
2)  िैद्यरकय प्रमाणपत्रा नसुार रजा मागणीचे कारण रजा देणेस 
समर्थनीय आहे हकिा नाही.

PP4 लाग ुनाही

PP5 लाग ुनाही

PP6 करनष्ठ प्रशासन अरधकारी

पणेु क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव क्रिल्िा ग्रामीण क्रवकास यंत्राणा पणेु
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प्ररक्रयेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्र्ा१, लेखा ४)

प्रर
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प्ररक्रया प्रस्तारित करणाऱया अरधकारी /कमथचारी (Maker)-  
पदनाम

संदभीय कायदा, रनयम मनॅ्यअुल, अरधसचूना, शासन  रनणथय, 
पररपत्रक,  न्यायालय रनकाल, शासन पसु्तके,पते्र इत्यादी 

क्रमांकासह रशिथक नमदु करािेत.

PP3

प्रथतावासोबत 
िोडावयाची कागदपते्र 
उदा. क्रवक्रित नमनु्यातील 

अिज, खरेदीचे क्रबल, 
आधार काडज आदी

प्ररक्रया  पणूथ करण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, कामाचे िार्षिक 
रनयोजन,  परीक्षा, मेळािे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प , रिशेि 

मोरहमा, प्रचार प्ररसध्दी

प्ररक्रया प्रस्तारित करताना  रजल्हा पररिद रिभाग/ पंस/ ग्रापं/ रज. 
प. कडील अन्य क्षेत्रीय कायालये तसेच शासनाच्या रिभाग/ 

उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 
संस्र्ा यांचेकडून प्राप्त कराियाची मारहती, मान्यता,  रशफारस

तपासणी अरधकारी स्तर पदनाम   (Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 
पयथिेक्षीय अरधकारी )



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process Mapping)
माक्रिती शेरा

पणेु क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव क्रिल्िा ग्रामीण क्रवकास यंत्राणा पणेु

बाब

PP7

1)    संबंरधत कमथचाऱयाचा  रजेचा अजथ रिहीत नमनु्यात आहे 
हकिा नाही .
2)    िैद्यरकय प्रमाणपत्रा नसुार रजा मागणीचे कारण रजा 
देणेस समर्थनीय आहे हकिा नाही.
3)   संबंरधत कमथचारी यांना  रजा मंजरु केली तर त्याचेकडील 
कामकाज कोणाकडे देणेत यािे हकिा कसे?
4) संबंरधत कमथचारी यांचे मळुसेिानोंद पसु्तकािरुन त्यांचे  
रजा खाती रकती रजा रशल्लक आहे. सदरची रशल्लक रजा 
रिचारात घेऊन त्यांनी मागणी केलेली रजा ही रशल्लक रजेपेक्षा 
जास्त होत  आहे हकिा नाही ही पडताळणी करणे.
5)नस्तीसोबत रजा मंजरुीचा आदेश शा.रन. ि रनयमातील 
तरतदुीनसुार आहे हकिा नाही हे तपासणे.

PA1 प्रकल्प संचालक

PA2 लाग ुनाही

PA3 लाग ुनाही

PM1
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रिरहत नमनु्यातील अजथ सादर करणेत येत नाही.

PI1 लाग ूनाही

PI2 प्ररशक्षणाची आिश्यकता आहे.
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प्ररक्रया मंजरुी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अरधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमखु /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अरधकार सरमतीस असल्यास, सरमती 
नाि

Endosement (समर्थन ) अरधकारी स्तर पदनाम (मकुाअ /अरत 
मकुाअ/ संबरधत खातेप्रमखु)

मंजरुी प्ररक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱया त्रटुी
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अचकुता िेळेची बचत , मनषु्यबळ कायथक्षम िापर , पारदशथकता 
याकररता मारहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  िापर करता 

येण्याजोग्या उपप्ररक्रया /बाबी

तांरत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास प्ररशक्षण स्िरुप, 
अभ्यासक्रम



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process Mapping)
माक्रिती शेरा

पणेु क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव क्रिल्िा ग्रामीण क्रवकास यंत्राणा पणेु

बाब

PI3  ----
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मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संरहता,  प्रारधकरण यांचे अरधकार 
यास धक्का न लािता प्ररक्रया सधुारणे कररता शासन स्तरािर 

प्रस्तारित करायच्या बाबी



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती 

(Steages of Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 रजल्हा ग्रामीण रिकास यंत्रणणेकडील िगथ 3 ि 4 कमथचारी यांचे अर्षजत रजा मंजरू करणे

PC2 आस्र्ापना

PP1 िररष्ठ सहाय्यक

PP2

1) महाराष्र ­नागरी सेिा (रजा) ­रनयम, 1981 मधील रनयम 50 अन्िये 
2)300 रदिसांपैकी  180 रदिस सलग मंजरू करता येते.
3) प्रत्येक कॅलेंडर ििाच्या दोन सहामारहत प्रत्येकी 15 रदिस प्रत्येक कमथचाऱयाचे रजा खाती जमा 
करणेत येते. 
4) सदरची रजा ही कोणत्याही कारणास्ति घेता येते.
5) सदरची रजा ही 300 रदिसाच्या कमाल मयादेपयथत साठिता येते.

लाभािी/ व्यक्तींची 
वैयस्क्तक कागदपते्र

लाग ुनाही

कायालयीन कागदपते्र
संबंरधत कमथचाऱयाचा अर्षजत रजेचा अजथ रिहीत नमनु्यातील अजथ

PP4 लाग ुनाही

PP5
संबंरधत कमथचाऱयाचा अर्षजत रजेचा अजथ रिहीत नमनु्यातील अजथ

PP6 करनष्ठ प्रशासन अरधकारी

PP7

1)    संबंरधत कमथचाऱयाचा अर्षजत रजेचा अजथ रिहीत नमनु्यात आहे हकिा नाही .
2)   अर्षजत रजा मागणीचे कारण रजा देणेस समर्थनीय आहे हकिा नाही.
3)   संबंरधत कमथचारी यांना अर्षजत रजा मंजरु केली तर त्याचेकडील कामकाज कोणाकडे देणेत 
यािे हकिा कसे 
4) संबंरधत कमथचारी यांचे मळुसेिानोंद पसु्तकािरुन त्यांचे अर्षजत रजा खाती रकती रजा रशल्लक 
आहे. सदरची रशल्लक रजा रिचारात घेऊन त्यांनी मागणी केलेली रजा ही रशल्लक रजेपेक्षा जास्त 
होत  आहे हकिा नाही ही पडताळणी करणे.
5)नस्तीसोबत अर्षजत रजा मंजरुीचा आदेश शा.रन. ि रनयमातील तरतदुीनसुार आहे हकिा नाही हे 
तपासणे.

पणेु क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव क्रिल्िा ग्रामीण क्रवकास यंत्राणा
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प्ररक्रयेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्र्ा, लेखा )

प्रर
क्र

या
 प्र

स्त
ारि

त 
क

रणे
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l)

प्ररक्रया प्रस्तारित करणाऱया अरधकारी /कमथचारी 
(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, रनयम मनॅ्यअुल, अरधसचूना, शासन  
रनणथय, पररपत्रक,  न्यायालय रनकाल, शासन पसु्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह रशिथक नमदु करािेत.

PP3

प्रथतावासोबत 
िोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रवक्रित नमनु्यातील 
अिज, खरेदीचे क्रबल, 
आधार काडज आदी

प्ररक्रया  पणूथ करण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, कामाचे 
िार्षिक रनयोजन,  परीक्षा, मेळाि,े कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , रिशेि मोरहमा, प्रचार प्ररसध्दी

प्ररक्रया प्रस्तारित करताना  रजल्हा पररिद रिभाग/ पंस/ 
ग्रापं/ रज. प. कडील अन्य क्षेत्रीय कायालये तसेच 

शासनाच्या रिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी संस्र्ा यांचेकडून प्राप्त 

कराियाची मारहती, मान्यता,  रशफारस

तपासणी अरधकारी स्तर पदनाम   (Checker) 
(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयथिेक्षीय अरधकारी )

प्ररक्रया मंजरुी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबी



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती 

(Steages of Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

पणेु क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव क्रिल्िा ग्रामीण क्रवकास यंत्राणा

बाब

PA1 प्रकल्प संचालक

PA2 लाग ुनाही

PA3 लाग ुनाही

PM1

प्रर
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रिरहत नमनु्यातील अजथ सादर करणेत येत नाही.

PI1 लाग ूनाही

PI2 प्ररशक्षणाची आिश्यकता आहे.

PI3  ----
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मान्यता अरधकारी स्तर पदनाम   (खातेप्रमखु /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अरधकार सरमतीस असल्यास, 
सरमती नाि

Endosement (समर्थन ) अरधकारी स्तर पदनाम 
(मकुाअ /अरत मकुाअ/ संबरधत खातेप्रमखु)

मंजरुी प्ररक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱया त्रटुी

प्रर
क्र

या
 स

धुा
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अचकुता िेळेची बचत , मनषु्यबळ कायथक्षम िापर , 
पारदशथकता याकररता मारहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या उपप्ररक्रया /बाबी

तांरत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 
प्ररशक्षण स्िरुप, अभ्यासक्रम

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संरहता,  प्रारधकरण यांचे 
अरधकार यास धक्का न लािता प्ररक्रया सधुारणे कररता 

शासन स्तरािर प्रस्तारित करायच्या बाबी



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
मा.जवभागीय आयुक्त कायालयामाफण त झालेल्या वार्षषक तपासणीचा अनुपालन 

अहवाल सादि किणे

PC2 आस्र्था

PP1  कजनष्ठ  सहा्यक/वजिष्ठ सहा्यक

PP2

1) GOVERNMENT OF MAHARASHTRA Corperation & Rural -Development 

Department.   No.DCD.6062 /17307-N Sachivalaya, Bombay, dated - 

21 st April, 1964

 2)क्रिल्हा पररषद ि पंचायत सक्रमती अक्रधक्रनयम 1961 कलम (264)

लाभािी/ व्यक्तींची 
िैयस्क्तक कागदपते्र

लागू नाही

कायालयीन 
कागदपते्र

१. अनुपालन सादि किताना घेणेत आलेल्या शकाशी जनगडीत मुळ पजिच्छेद.
२. मा. आयुक्त तपासणीमध्ये घेणेत आलेल्या शक जनगणती साठी जवषयानुरुप पजिपूणण 
आवश्यक कागदपते्र.
३. गंभीि आर्षर्थक अजनयजमतता व गंभीि प्रशासकीय अजनयजमतता न झालेबाबतची 
खातििमा करून तसे जवभागप्रमुखाचें स्वाक्षिीत घोषणापत्र . 
4.शक अपहाि प्रकिणाशी जनगडीत असल्यास संबंजितावि प्रस्ताजवत किणेत 
आलेली कािवाई व अपहाजित िक्कम वसुलीशी जनगजडत कागदपते्र आवश्यक.

PP4

अहवालवाचनामध्ये समाजवष्ठ मुद्दयाचें अनुषंगाने मा.जवभागीय आयुक्त पुणे जवभाग 
पुणे यानंी जदलेल्या सुचनाचं्या अनुषंगाने अहवाल वाचन झालेच्या जदनाकंापासून 1 
मजहन्याचे कालाविीत सुिािीत अनुपालन अहवाल सादि किणेसाठी जवभागाशंी 

पत्रव्यवहाि व दूिध्वनीद्वािे संपकण  सािणे.

PP5

जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणेकडील मा. आयुक्त कायालय तपासणी अहवालावि 
जशफािस किणे

PP6                      कजनष्ठ  प्रशासन अजिकािी  /सहा्यक लेखाजिकािी

PP7 PP3 मध्ये नमूद केलेप्रमाणे अनुपालन अहवालासोबत आवश्यक कागदपते्र

PA1
सबंजित जवभागाचे खाते प्रमुख / उपमुख्य कायणकािी अजिकािी ( साप्रजव )/ मुख्य 

कायणकािी अजिकािी, जि.प.पुणे

PA2 लागू नाही

पुणे क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्िा ग्रामीण क्रिकास यतं्रणा पुणे
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कायासन  संकेतांक (उदा. आस्र्था, 
लेखा )
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प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी 
/कमणचािी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, 
अजिसूचना, शासन  जनणणय, पजिपत्रक,  
न्यायालय जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी िमाकंासह जशषणक नमुद 
किावते.

PP3

प्रथतािासोबत 
िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रिक्रित 

नमुन्यातील अिज, 
खरेदीचे क्रबल, 
आधार काडज 

आदी

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक 
उपिम, कामाचे वार्षषक जनयोिन,  
पिीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , जवशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा 
पजिषद जवभाग/ पंस/ ग्राप/ं जि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या जवभाग/ उपिम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 
खािगी संस्र्था याचेंकडून प्राप्त 

किावयाची माजहती, मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयणवके्षीय अजिकािी )

प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी
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l ) मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   
(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि 
सजमतीस असल्यास, सजमती नाव



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

पुणे क्रिल्िा पक्ररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्िा ग्रामीण क्रिकास यतं्रणा पुणे

बाब

PA3 मा जवभागीय आयुक्त, पुणे जवभाग, पुणे

PM1
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) 1) मा.जवभागीय  आयुक्त कायालयाच्या  तपासणी पर्थकाच्या तपासणी नंति घेणेत 
आलेल्या शकाचें अनुपालन सादि किताना त्यासोबत मुद्याच्या मूळ प्रतीसह व 
तद्अनुषंजगक आवश्यक  कागदपते्र/सहपत्रासंह शक सादि न किणे.
2) अनुपालन सादि किीत असताना जिल्हा पजिषद व पंचायत सजमती  कायालया -
 कडून गंभीि आर्षर्थक अजनयजमता आहे जकवा कसे? याबाबत संबंजित जवभागप्रमुखाचें 
स्वाक्षिीत घोषणापत्र न िोडणे .
३)  अनुपालन सादि किताना घेणेत आलेल्या शकाशी जनगडीत मुळ पजिच्छेद न 
िोडणे.
4) आयुक्त कायणलयाकडुन शक अमान्य होऊन आलेनतंि ही जदलेल्या सुचनाचंी 
पूतणता न किताच दुबाि अनुपालन सादि किणे. त्यामुळे मा. जवभागीय आयुक्त 
कायालयाकडुन वािंवािं नािािी व्यक्त होणािा पत्रव्यवहाि होत असतो.

PI1 लागू नाही

PI2

PI3  ---
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Endosement (समर्थणन ) अजिकािी 
स्ति पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ 

संबजित खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी
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अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ 
कायणक्षम वापि , पािदशणकता याकजिता 

माजहती तंत्रज्ञानाचा व संगणक 
आज्ञावली  वापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजिया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संजहता,  
प्राजिकिण याचें अजिकाि यास िक्का न 
लावता प्रजिया सुिािणे कजिता शासन 

स्तिावि प्रस्ताजवत किायच्या बाबी



अ.  
ि.

प्रजिया क्स्र्थती 
(Steages of Process 

Mapping)
माजहती शेिा

PC1
जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा या कायालयाकडील 
वगण 1 ते 4 अजिकािी कमणचािी याचंी देयक वतेन 
देयक नमुना नंबि 26 मध्ये तयाि किणे

PC2 जिग्राजवयं आस्र्था/लेखा

PP1 कजनष्ठ सहा्यक

PP2

देयक नमुना वतेन देयक नंबि 26 मध्ये तयाि किणेत 
येतात.

लाभार्थी/ व्यक्तींची 
वैयक्क्तक कागदपते्र

 संबंजित अजिकािी/ कमणचािी याचंा  बँक खात्याचा 
तपजशल, भजवष्य जनवाह जनिी िमाकं .डी सी. पी. 
एस. नंबि आवश्यक आहे.

कायालयीन 
कागदपते्र

या कायालयाकडुन जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा या 
जिल्हास्तिीय कायालयाकडील वतेन देयके अदा केली 
िातात.

PP4
वतेनात झालेले बदल, उदा. मूळवतेन,म. भत्ता, 
घिभाडे, भजनजन िक्कम याबाबत खात्री किणे.

PP5 मा. ग्रामजवकास जवभागाकडील अनुदानाची प्रत

PP6 कजनष्ठ प्रशासन अजिकािी व   सहा्यक लेखाजिकािी

PP7
बँकेतील पासबुक मिील जशल्लक व आपलेकडील 
िोिजकदण नमुना नं.7 मिील जशल्लक या मिील 
तफावत व न वटलेले चेक याचंा ताळमेळ घेणे.

PA1 प्रकल्प संचालक

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template
जवभागाचे नाव जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा पुणे

बाब
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n) प्रजियेचे नाव

कायासन  संकेताकं (उदा. आस्र्था, लेखा 
४)
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िणे
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ss
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प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी 
/कमणचािी (Maker)-  पदनाम
संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, 
अजिसूचना, शासन  जनणणय, पजिपत्रक,  
न्यायालय जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 
इत्यादी िमाकंासह जशषणक नमुद किावते.

PP3

प्रस्तावासोबत 
िोडावयाची 
कागदपते्र उदा. 
जवजहत नमुन्यातील 
अिण, खिेदीचे 
जबल, आिाि काडण 
आदी

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक 
उपिम, कामाचे वार्षषक जनयोिन,  

पिीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प , 
जवशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा पजिषद 
जवभाग/ पंस/ ग्राप/ं जि. प. कडील अन्य 
के्षत्रीय कायालये तसेच शासनाच्या 
जवभाग/ उपिम/ मंडळे / महामंडळे / 
मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खािगी संस्र्था 
याचेंकडून प्राप्त किावयाची माजहती, 
मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवके्षीय 
अजिकािी )

प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी

प्रज
ि

या
 मं

िु
िी

  (
pr

oc
es

s 
ap

pr
ov

al 
)

मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   
(खातेप्रमुख /इति )



अ.  
ि.

प्रजिया क्स्र्थती 
(Steages of Process 

Mapping)
माजहती शेिा

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template
जवभागाचे नाव जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा पुणे

बाब

PA2  -----

PA3 मुख्य कायणकािी अजिकािी

PM1

प्रज
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या
 

त्रुट
ीश

ोि
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 )

नाही.

PI1 नाही.

PI2 नाही.

PI3  ----

प्रज
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) यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि 

सजमतीस असल्यास, सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी स्ति 
पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजित 
खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्रुटी

प्रज
ि

या
 सु

िा
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ा (
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s i
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n 
)

अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ कायणक्षम 
वापि , पािदशणकता याकजिता माजहती 
तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  वापि 
किता येण्यािोग्या उपप्रजिया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संजहता,  
प्राजिकिण याचें अजिकाि यास िक्का न 
लावता प्रजिया सुिािणे कजिता शासन 
स्तिावि प्रस्ताजवत किायच्या बाबी



जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा पुणे

अ.  ि.
प्रजिया क्स्र्थती 
(Steages of 

Process Mapping)
माजहती शेिा

PC1
कायालयीन वापिासाठी स्टेशनिी /संगणक खिेदी 
किणे.

PC2 लेखा/भाडंाि

PP1 कजनष्ठ सहा्यक/वजिष्ठ सहा्यक

 1)शासन जनणणय, उदयोग,उिा,व कामगाि 
जवभाग,िमाकं भाखंस-1088(2512)उदयोग-
6,जदनाकं 2 िानेवािी1992

 2) शासन जनणणय, उदयोग,उिा,व कामगाि 
जवभाग,िमाकं भाखंस-2014 प्र.ि.82/भागा-III 
उदयोग-4, जदनाकं 30/10/2015  मिील जनयम 
3.2.3

लाभार्थी/ व्यक्तींची 
वैयक्क्तक कागदपते्र

 -----

1) खिेदीची मागणी पत्र.

2) त्या वषात सदि खिेदीसाठी उपलब्ि असलेली 
आर्षर्थक तितूद.
3) खिेदीची िक्कमेस प्रशासकीय व ताजंत्रक मान्यता 
घेणे.
4)कमीतकमी 3 पेक्षा िास्त  स्र्थाजनक 
पुिवठादािाकंडून जनजवदा मागजवणे.

5) जनजवदा उघडणे.

6)लघुत्तम पुिवठादािास आदेश देणे.

PP4  -----

PP5  -----

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template

जवभागाचे नाव

बाब
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कायासन  संकेताकं (उदा. आस्र्था१, लेखा 
४)

PP3
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कायालयीन 
कागदपते्र
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प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी 
/कमणचािी (Maker)-  पदनाम

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक 
उपिम, कामाचे वार्षषक जनयोिन,  
पिीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प , 
जवशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा पजिषद 
जवभाग/ पंस/ ग्राप/ं जि. प. कडील अन्य 
के्षत्रीय कायालये तसेच शासनाच्या जवभाग/ 
उपिम/ मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खािगी संस्र्था याचेंकडून 
प्राप्त किावयाची माजहती, मान्यता,  
जशफािस



जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा पुणे

अ.  ि.
प्रजिया क्स्र्थती 
(Steages of 

Process Mapping)
माजहती शेिा

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template

जवभागाचे नाव

बाब

PP6 कजनष्ठ प्रशासन अजिकािी/सहा्यक लेखाजिकािी

PP7
मागणीपत्र, आर्थणक तितूद, प्रशासकीय मान्यता, 
ताजंत्रक मान्यता,

PA1 प्रकल्प संचालक/ मुख्य कायणकािी अजिकािी

PA2 प्रकल्प संचालक/ मुख्य कायणकािी अजिकािी

PA3 मुख्य कायणकािी अजिकािी

PM1

प्रज
ि

या
 

त्रुट
ीश

ोि
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 )

नाही.

PI1 नाही.

PI2 नाही.

PI3 नाही.

प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी
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)

मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   
(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि 
सजमतीस असल्यास, सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी स्ति 
पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजित 
खातेप्रमुख)

प्रज
ि

या
 प्र

स्त
ाजव

त 
क

िणे
 (
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ro
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l)

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवके्षीय 
अजिकािी )

प्रज
ि

या
 सु

िा
िण

ा (
pr
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es

s i
m

pr
ov
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tio

n 
) अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ कायणक्षम 

वापि , पािदशणकता याकजिता माजहती 
तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  वापि 
किता येण्यािोग्या उपप्रजिया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संजहता,  
प्राजिकिण याचें अजिकाि यास िक्का न 
लावता प्रजिया सुिािणे कजिता शासन 
स्तिावि प्रस्ताजवत किायच्या बाबी

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्रुटी



अ.  ि.

प्रजिया क्स्र्थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माजहती शेिा

PC1
जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा या कायालयाकडील वगण 1 अजिकािी  व वगण 2   
याचें माजसक दैनंजदनी मंिूि किणे

PC2 आस्र्थापना

PP1 वजिष्ठ सहा्यक

PP2
1. ग्रामजवकास जवभागाकडील शासन पजिपत्रक िं.पंिास-
1085/प्र.ि.1729/57, जदनाकं 21/7/1986

अजिकािी /के्षत्रीय अजिकािी यानंी पुढील मजहन्यात किावयाच्या कामाचा संभाव्य 
जफिती कायणिम दिमहा 20 तािखेपयंत आजण केलेल्या कामाची दैनंजदनी पुढील 
मजहन्याच्या 5 तािखेपयंत जवजहत केलेल्या मुदतीत सादि किणे.

2. जफिती किताना आवश्यक मुक्काम व जफिती याचा समतोल िाखणे तसेच 
कामाचा गोषवािा िोडला पाजहिे.

लाभार्थी/ 
व्यक्तींची 
वैयक्क्तक 
कागदपते्र

 1. संबिीत अजिकािी याचंी माजसक  दैनंजदनी 
2. सदिचे दैनंजदनी  मिील गोषवािा

कायालयीन 
कागदपते्र

लागू नाही

PP4 लागू नाही

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template

जवभागाचे नाव जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा पुणे

बाब
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प्रजियेचे नाव

कायासन  संकेताकं (उदा. आस्र्था)

PP3

प्रस्तावासोबत 
िोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
जवजहत 

नमुन्यातील अिण, 
खिेदीचे जबल, 

आिाि काडण आदी

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक 
उपिम, कामाचे वार्षषक जनयोिन,  
पिीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , जवशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रज
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प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या 
अजिकािी /कमणचािी (Maker)-  

पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, 
अजिसूचना, शासन  जनणणय, 

पजिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 
शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी 

िमाकंासह जशषणक नमुद किावते.



अ.  ि.

प्रजिया क्स्र्थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माजहती शेिा

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template

जवभागाचे नाव जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा पुणे

बाब

PP5 लागू नाही

PP6 कजनष्ठ प्रशासन अजिकािी

PP7

1.दिमहा सादि केलेली दैनंजदनी 
2. जवजहत  दौिा व  जवजहत मुक्कम
3. दैंनजदनी बाबतचा गोषवािा 
4.गटजवकास अजिकािी यानंी ग्रामपंचायतीचे केलेले सखोल जनिक्षण व 
सवणसािािण जनिीक्षण 
5. जवकास कामाची पाहणी बाबतचा अहवाल.
6. दैंनजदनी मंिूिी बाबतचे आदेश प्रारुप

PA1 प्रकल्प संचालक

PA2 प्रकल्प संचालक

PA3  मुख्य कायणकािी अजिकािी

PM1
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दैनंजदनी जवजहत  केलेल्या कालाविीत सादि  न  किणे.

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा 
पजिषद जवभाग/ पंस/ ग्राप/ं जि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या जवभाग/ उपिम/ मंडळे 

/ महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खािगी संस्र्था 
याचेंकडून प्राप्त किावयाची 
माजहती, मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयणवके्षीय अजिकािी )

प्रज
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या
 प्र

स्त
ाजव
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िणे
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ss
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प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी

प्रज
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मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   
(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि 
सजमतीस असल्यास, सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी 
स्ति पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ 

संबजित खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी



अ.  ि.

प्रजिया क्स्र्थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माजहती शेिा

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template

जवभागाचे नाव जिल्हा ग्रामीण जवकास यंत्रणा पुणे

बाब

PI1 लागू नाही

PI2 लागू नाही

PI3  ----

प्रज
ि

या
 सु

िा
िण

ा (
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s i
m

pr
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tio

n 
)

अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ 
कायणक्षम वापि , पािदशणकता 

याकजिता माजहती तंत्रज्ञानाचा व 
संगणक आज्ञावली  वापि किता 

येण्यािोग्या उपप्रजिया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, 

अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 
संजहता,  प्राजिकिण याचें अजिकाि 

यास िक्का न लावता प्रजिया 
सुिािणे कजिता शासन स्तिावि 

प्रस्ताजवत किायच्या बाबी



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया 
स्थिती 

(Steages 
of Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 घिकुल योिनाचं्या तिािीबाबत

PC2 आस्र्था

PP1 जव.अ (सां)/ कजनष्ठ अजभयंता/कजनष्ठ सहा्यक

1. ग्रामजवकास व िलसंिािण जवभाग शासन पजिपत्रक 
िमाकं पिास 2016/प्र.िं.17/पंिा-4 जद.18 िुलै 2016  2. 
संबजित जवषयाशी जनगडीत शासनाने जनगणजमत केलेले शासन 
जनणणय /  पजिपत्रके
3. संबजित जवषयाशी जनगडीत शासनाने जनगणजमत केलेले 
शासन जनणणय /  पजिपत्रके

लाभािी/ 
व्यक्तींची 
िैयस्क्तक 
कागदपते्र

 तिािी अिण व त्यासंबंिीची आवश्यक कागदपते्र

कायालयीन 
कागदपते्र

 ------

PP4
तालुकास्तिाविील गटजवकास अजिकािी व जवस्ताि 

अजिकािी सखोल चौकशी करुन अहवाल सादि किणे

PP5  ------

PP6
जवस्ताि अजिकािी (पं) , सहा्यक गटजवकास अजिकािी 

(पंचा), गटजवकास अजिकािी, उपमुख्य कायणकािी अजिकािी 
(पंचा)

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्िा ग्रामीण क्रिकास यतं्राणा पुणे

बाब
प्रज

ि
या

 
ओ
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ख

 व
 

वग
ीक

िण
 

(P
ro

ce
ss

 प्रजियेचे नाि

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्र्था,)

PP3

प्रथतािासोबत 
िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रिक्रित 

नमुन्यातील 
अिज, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडज आदी

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक 
उपिम, कामाचे वार्षषक जनयोिन,  
पिीक्षा, मेळाव,े कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , जवशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा 
पजिषद जवभाग/ पंस/ ग्राप/ं जि. प. 
कडील अन्य के्षत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या जवभाग/ उपिम/ मंडळे 

/ महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खािगी संस्र्था 

याचेंकडून प्राप्त किावयाची माजहती, 
मान्यता,  जशफािस

प्रज
ि

या
 प्र

स्त
ाजव

त 
क

िणे
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प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या 
अजिकािी /कमणचािी (Maker)-  

पदनाम

PP2

संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, 
अजिसूचना, शासन  जनणणय, 

पजिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 
शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी 

िमाकंासह जशषणक नमुद किावते.

तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयणवके्षीय अजिकािी )



PP7 PP2 मध्ये नमुद केलेनुसाि

PA1 प्रकल्प संचालक

PA2  ------

PA3 प्रकल्प संचालक

1. तिािदािानंी अिासोबत पुिाव्याची कागदपते्र सादि न 
किणे.
2.तिाि मोघम स्वरुपात असणे.
3. सखोल चौकशी करुन अहवाल व त्यासंबंिीचे 
पुिाव्यादाखल कागदपत्रो

PI1 चौकशी बाबत स्वतंत्र नोंदवही ठेवणे.

PI2 क्रनरंक

PI3  -----

PM1

प्रज
ि

या
 त्र
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ोि
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 )

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रुटी
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प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी

प्रज
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मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   
(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि 
सजमतीस असल्यास, सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी 
स्ति पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ 

संबजित खातेप्रमुख)

 5 . चौकशी अहवाल अपुणण व मोघम स्वरुपात प्राप्त होणे     
व चौकशी अहवालात  स्वयंस्पष्ट अजभप्राय नोंदवलेले नसणे, 
अहवालासोबत पुिाव्यादाखल कागदपते्र तसेच संबंजिताचें 
िाबिबाब , खुलासे िोडलेली नसणे

प्रज
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अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ 
कायणक्षम वापि , पािदशणकता 

याकजिता माजहती तंत्रज्ञानाचा व 
संगणक आज्ञावली  वापि किता 
ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, 

अभ्यासिम

मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 
संजहता,  प्राजिकिण याचें अजिकाि 

यास िक्का न लावता प्रजिया 
सुिािणे कजिता शासन स्तिावि 

प्रस्ताजवत किायच्या बाबी



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
 रिभांगांतील  प्राप्त झालेली शासरकय अनदुानाची  कोिागार 
देयके नोंदी घेऊन कोिागारात सादर करणे

PC2 लेखा
PP1 िररष्ठ सहाय्यक लेखा

PP2

1) महाराष्र कोिागार रनयम 1968 , रनयम 391  
2)शा.पररपत्रक रद.15 माचथ 2017 प्रपत्र -1 प्रमाणपत्र 3) 
ग्रामरिकास ि जलसंधारण रिभागाकडील शा.रन.कं्र: सेिार्थ - 
2015/प्र.क्र.68/रित्त - 5/ रद. 11/05/2016

लाभािी/ व्यक्तींची 
वैयस्क्तक कागदपते्र

रनरंक

कायालयीन कागदपते्र

1) म.को.रन.44नमनु्यातील कोिागार देयक , 2)आदेश , 
म.को.रन.282 प्रमाणपत्र , 3) शा.पररपत्रक रद.15 माचथ 2017 
प्रपत्र -1 प्रमाणपत्र , 4) अनदुान आदेश , 5)  शाईची प्रत, 6) 7) 
अनदुान जमा खचथ तक्ता , 8) उपयोरगता प्रमाणपत्र , 9) 
कोिागारातनू देयक आहररत करण्यासाठी मा.म.ुका.अ यांचा 
मंजरूी आदेश प्रत , 10) देयकािर मा. म.ुका.अ यांची रनयंत्रक 
अरधकारी म्हणनू स्िाक्षरी घेणे .

PP4 रनरंक

PP5

1) रजल्हा पररिद अंतगथत संबंरधत  रिभागांकडील म.को.रन.44 
मधील कोिागार देयके ि देयकासंदभातील नस्ती रित्त 
रिभागामाफथ त कोिागार कायालयात सादर केली जातात. 2) 
संबंरधत रिभागाच्या अनदुान रितरण आदेशाच्या प्रती ि 
कोिागार देयक

PP6  सहाय्यक लेखारधकारी /  लेखारधकारी

PP7

PP3 प्रमाणे 1)म.को.रन.44नमनु्यातील कोिागार देयक   
2)आदेश , म.को.रन.282 प्रमाणपत्र     3) शा.पररपत्रक रद.15 
माचथ 2017 प्रपत्र -1 प्रमाणपत्र    4)प्राप्त अनदुान आदेश    5) 
शाईची प्रत    6)अनदुान जमा खचथ तक्ता     7) उपयोरगता 
प्रमाणपत्र     8) कोिागारातनू देयक आहररत   करण्यासाठी 
मा.म.ुका.अ यांचा मंजरूी आदेश प्रत   9)मंजरूी आदेशाची 
रक्कम ि बीम्स प्रणालीिर काढण्यात आलेल्या  बीडीएसची 
रक्कम तपासणे

PA1 प्रकल्प संचालक
PA2 रनरंक
PA3 मा.मखु्य कायथकारी अरधकारी

PM1

प्रर
क्र

या
 त्र
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)

1)  उपयोरगता प्रमाणपत्र  कोिागार देयकासोबत सादर न करणे 
2) प्राप्त अनदुान रितरण आदेश कोिागार देयकासोबत सादर न 
करणे

पणेु रजल्हा पररिद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
प्रर
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प्ररक्रयेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा.  लेखा)

प्रर
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ारि
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प्ररक्रया प्रस्तारित करणाऱया अरधकारी 
संदभीय कायदा, रनयम मनॅ्यअुल, 

अरधसचूना, शासन  रनणथय, पररपत्रक,  
न्यायालय रनकाल, शासन पसु्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह रशिथक नमदु करािेत.

PP3

प्रथतावासोबत 
िोडावयाची 
कागदपते्र 

उदा. क्रवक्रित 
नमनु्यातील 

अिज, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडज आदी

प्ररक्रया  पणूथ करण्यासाठी आिश्यक 
प्ररक्रया प्रस्तारित करताना  रजल्हा पररिद 
रिभाग/ पंस/ ग्रापं/ रज. प. कडील अन्य 

क्षेत्रीय कायालये तसेच शासनाच्या 
रिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / 

मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी संस्र्ा 
तपासणी अरधकारी स्तर पदनाम   

प्ररक्रया मंजरुी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी

प्रर
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 मान्यता अरधकारी स्तर पदनाम   
यादी/ आराखडा मान्यता  अरधकार 

Endosement (समर्थन ) अरधकारी स्तर 

मंजरुी प्ररक्रयेमध्ये सातत्याने आढळणाऱया 
त्रटुी



अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

पणेु रजल्हा पररिद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब

PI1 रनरंक

PI2 रनरंक

PI3 रनरंक

प्रर
क्र

या
 स

धुा
रण

ा (
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s i
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n 

) अचकुता िेळेची बचत , मनषु्यबळ 
कायथक्षम िापर , पारदशथकता याकररता 

मारहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  
िापर करता येण्याजोग्या उपप्ररक्रया /बाबी

तांरत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्ररशक्षण स्िरुप, अभ्यासक्रम

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संरहता,  
प्रारधकरण यांचे अरधकार यास धक्का न 
लािता प्ररक्रया सधुारणे कररता शासन 
स्तरािर प्रस्तारित करायच्या बाबी



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया 
स्थिती 

(Steages 

माक्रिती शेरा

PC1

1) कोिागारातनू प्राप्त होणारी अनदुाने नमनुा नं. 90 
जमा घेणे 2) रिभागांकडील नमनुा नं.90 ची तपासणी 
करणे ि रिभांगाकडील नमनुा नं.90 ची तपासणी 
करणे.

PC2 लेखा

PP1 िररष्ठ सहाय्यक लेखा

PP2

महाराष्र रजल्हा पररिदा ि पंचायत सरमत्या 
लेखा संरहता 1968 , रनयम 244 नसुार

लाभािी/ 
व्यक्तींची 
वैयस्क्तक 
कागदपते्र

रनरंक

कायालयीन 
कागदपते्र

1) प्राप्त अनदुान आदेश प्रत  2)कोिागारात 
सादर कराियाची देयके 3) कोिागारातनू प्राप्त 
प्रमाणक क्रमांक ि रदनांक

PP4

रित्त रिभागामाफथ त कालबध्द कायथक्रम तयार 
करुन सिथ रिभागांच्या नमनुा नं.90 चा ताळमेळ 
घेतला जातो.  िार्षिक /सहामाही सप्टेंबर ि माचथ 
अखेर नमनुा नं.90 शी ताळमेळ घेणे.

PP5
रिभागांकडील नमनुा नं. 90 असणे आिश्यक 
आहे.

प्ररक्रया  पणूथ करण्यासाठी 
आिश्यक उपक्रम, कामाचे 
िार्षिक रनयोजन,  परीक्षा, 
मेळािे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प 
, रिशेि मोरहमा, प्रचार प्ररसध्दी

पणेु रजल्हा पररिद- Process Mapping  -Template

क्रवभागाचे नाव क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्र्ा१, लेखा ४)
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प्ररक्रया प्रस्तारित करणाऱया 
अरधकारी /कमथचारी (Maker)- 
 पदनाम

संदभीय कायदा, रनयम 
मनॅ्यअुल, अरधसचूना, शासन  
रनणथय, पररपत्रक,  न्यायालय 
रनकाल, शासन पसु्तके,पते्र 
इत्यादी क्रमांकासह रशिथक नमदु 
करािेत.

PP3

प्रथतावासोबत 
िोडावयाची 
कागदपते्र 
उदा. क्रवक्रित 
नमनु्यातील 
अिज, खरेदीचे 
क्रबल, आधार 
काडज आदी

प्ररक्रया प्रस्तारित करताना  
रजल्हा पररिद रिभाग/ पंस/ 
ग्रापं/ रज. प. कडील अन्य क्षेत्रीय 
कायालये तसेच शासनाच्या 
रिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 
महामंडळे / मनपा/ नपा/ 
कटकमंडळे/ खाजगी संस्र्ा 
यांचेकडून प्राप्त कराियाची 
मारहती, मान्यता,  रशफारस



PP6 सहाय्यक लेखारधकारी

PP7

1 ) प्राप्त अनदुान मंजरूी आदेश मळू प्रत  
 2)  कोििाहीनीिरील कोिागारातनू प्राप्त 
प्रमाणक क्रमांक ि रदनांक 
 3) आहररत केलेल्या रक्कमांचा तपरशल

PA1 मखु्य कायथकारी अरधकारी

PA2 क्रनरंक

PA3 मा.मखु्य कायथकारी अरधकारी

PM1

प्रर
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प्राप्त अनदुान आदेश कोिागार देयकासोबत 
देयक सादर करतेिेळी सादर केले जात 
नसल्यामळेु नमनुा नं.90 मध्ये नोंदी घेता येत 
नाहीत.

PI1
नमनुा नं.90 तयार करणेसाठी संगणक 
आज्ञािली तयार केल्यास जमा ि खचथ रकमांचा 
ताळमेळ घेणे आिश्यक होईल.

PI2 रनरंक

PI3 रनरंक

तपासणी अरधकारी स्तर पदनाम 
  (Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 
पयथिेक्षीय अरधकारी )

प्ररक्रया मंजरुी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी

प्रर
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ी  
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मान्यता अरधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमखु /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अरधकार सरमतीस असल्यास, 
सरमती नाि

Endosement (समर्थन ) 
अरधकारी स्तर पदनाम (मकुाअ 
/अरत मकुाअ/ संबरधत 
खातेप्रमखु)

प्रर
क्र

या
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अचकुता िेळेची बचत , 
मनषु्यबळ कायथक्षम िापर , 
पारदशथकता याकररता मारहती 
तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 
आज्ञािली  िापर करता 
येण्याजोग्या उपप्ररक्रया /बाबी

तांरत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्ररशक्षण 
स्िरुप, अभ्यासक्रम

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 
संरहता,  प्रारधकरण यांचे 
अरधकार यास धक्का न लािता 
प्ररक्रया सधुारणे कररता शासन 
स्तरािर प्रस्तारित करायच्या 
बाबी

मंजरुी प्ररक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱया त्रटुी



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
माक्रिती शेरा

PC1 अखर्षचत अनदुान शासनास भरणा करणे

PC2 लेखा

PP1 िररष्ठ सहाय्यक लेखा

PP2

ग्रामरिकास रिभागाकडील शासन पररपत्रक क्रमांक: 
बीजीटी-2015 /प्र.क्र.71/अर्थसंकल्प-2 रद.04 माचथ 
2015 ि शा.रन.क्र.सं.10.02/प्र.क्र.128/अर्ोपाय 
मंत्रालय, रद.06 जनु 2008

लाभार्ी/ 
व्यक्तींची 
िैयस्क्तक 
कागदपते्र

रनरंक

कायालयीन 
कागदपते्र

1) प्राप्त अनदुान आदेशानसुार प्रत्यक्ष कोिागारातनू 
आहरीत करण्यात आलेले अनदुान , 
2) िार्षिक लेख्यानसुार प्रत्यक्ष झालेला खचथ , 
3) उपयोरगता प्रमाणपत्र,
4) रशल्लक अखर्षचत अनदुान मंजरूी घेऊन 
कोिागारामध्ये भरणा करणेत येते.

PP4 रनरंक

PP5 रनरंक

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्र्ा१, लेखा ४)
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प्ररक्रया प्रस्तारित करणाऱया 
अरधकारी /कमथचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभीय कायदा, रनयम मनॅ्यअुल, 
अरधसचूना, शासन  रनणथय, 

पररपत्रक,  न्यायालय रनकाल, 
शासन पसु्तके,पते्र इत्यादी 

क्रमांकासह रशिथक नमदु करािेत.

PP3

प्रस्तािासोबत 
जोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 
रिरहत नमनु्यातील 

अजथ, खरेदीचे 
रबल, आधार काडथ 

आदी

प्ररक्रया  पणूथ करण्यासाठी 
आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िार्षिक रनयोजन,  परीक्षा, मेळाि,े 
कागदपत्र तपासणी कॅम्प , रिशेि 

मोरहमा, प्रचार प्ररसध्दी

प्ररक्रया प्रस्तारित करताना  रजल्हा 
पररिद रिभाग/ पंस/ ग्रापं/ रज. प. 

कडील अन्य क्षेत्रीय कायालये 
तसेच शासनाच्या रिभाग/ उपक्रम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी संस्र्ा 
यांचेकडून प्राप्त कराियाची 
मारहती, मान्यता,  रशफारस



PP6 सहाय्यक लेखारधकारी

PP7

1) िार्षिक लेखा  (प्राप्त अनदुान ि खचथ ) 
2)अनदुान जमा  झाल्याचे आदेश ि आहररत केल्याचे प्रमाणपत्र ि रदनांक 
क्रमांक 
3) उपयोरगता प्रमाणपत्र  
4) अंरतम प्राप्त अनदुान आदेश 
 5) नमनुा नं. 90 अनदुान नोंदिही 
6)  खचथ नोंदिही

PA1 मखु्य कायथकारी अरधकारी

PA2 रनरंक

PA3 मखु्य कायथकारी अरधकारी

PM1

प्रर
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या
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 )

अखर्षचत अनदुान रिरहत मदुतीत शासनास भरले जात 
नाही.

PI1 रनरंक

PI2 रनरंक

PI3 रनरंक

प्रर
क्र

या
 प्र
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रणे
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तपासणी अरधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयथिेक्षीय अरधकारी )

प्ररक्रया मंजरुी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अरधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमखु /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अरधकार सरमतीस असल्यास, 

सरमती नाि

Endosement (समर्थन ) 
अरधकारी स्तर पदनाम (मकुाअ 

/अरत मकुाअ/ संबरधत खातेप्रमखु)

मंजरुी प्ररक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱया त्रटुी

प्रर
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अचकुता िेळेची बचत , 
मनषु्यबळ कायथक्षम िापर , 

पारदशथकता याकररता मारहती 
तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  

िापर करता येण्याजोग्या 
उपप्ररक्रया /बाबी

तांरत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्ररशक्षण स्िरुप, 

अभ्यासक्रम

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 
संरहता,  प्रारधकरण यांचे अरधकार 

यास धक्का न लािता प्ररक्रया 
सधुारणे कररता शासन स्तरािर 

प्रस्तारित करायच्या बाबी



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1

महालेखाकार कायालयाशी   रिभागातील 2515-2601 ि 
2515-2593 या लेखारशिांचा Online  ताळमेळ घेणे   
लेखारशिांचा ताळमेळ घेउन सिथ रििरणपत्रामधील मारहती 
आयकु्त  कायालय (आस्र्ा) या कायालयास सादर करणे.

PC2 लेखा

PP1 िररष्ठ सहाय्यक लेखा

PP2

2) मा. महालेखापाल मुंबई कायालयाचे रनरीक्षण रनदेशानसुार 
शासन रनणथय क्रमांक:-झेडपीए-2016/प्र.क्र.15/रित्त-9 रद.09 
ऑगस्ट 2016 . रनधी रितरण आदेशानसुार िाटप करण्यात 
आलेला रनधीची (शाईच्या प्रती ) नमनुा नं.90 नसुार Verify 
करुन  महालेखाकार मुंबई यांच्या िेबसाईट िर जाऊन 
ताळमेळ घेण्यात येऊन Online  Reconciliation करण्यात 
येते. त्याच्या Offline प्ररत मा. महालेखापाल ि मा. आयकु्त 
आस्र्ापना यांचेकडे सादर केल्या जातात.

लाभािी/ 
व्यक्तींची 
वैयस्क्तक 
कागदपते्र

रनरंक

कायालयीन
 कागदपते्र

रनधी रितरण आदेशानसुार िाटप करण्यात आलेला रनधीची 
(शाईच्या प्रती ) नमनुा नं.90 नसुार Verify करुन  
महालेखाकार मुंबई यांच्या िेबसाईट िर जाऊन ताळमेळ 
घेण्यात येऊन Online  Reconciliation करण्यात येते. मा. 
महालेखापाल यांच्या रनदेशानसुार Online ताळमेळ घेतला 
जातो.

PP4

ग्रामरिकास रिभागामाफथ त रितरीत केल्या जाणाऱया 
अनदुानाच्या जमेच्या ि खचाच्या रक्कमांचा आरण महसलूी 
जमेच्या रकमांचा ताळमेळ घेण्यासाठी मखु्यालय स्तरािर 
रशबीर घेिून ताळमेळ घेणे आियशक िाटते.

पणेु रजल्हा पररिद- Process Mapping  -Template
क्रवभागाचे नाव क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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प्ररक्रयेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्र्ा१, लेखा ४)
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प्ररक्रया प्रस्तारित करणाऱया 
अरधकारी /कमथचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभीय कायदा, रनयम मनॅ्यअुल, 
अरधसचूना, शासन  रनणथय, 

पररपत्रक,  न्यायालय रनकाल, 
शासन पसु्तके,पते्र इत्यादी 

क्रमांकासह रशिथक नमदु करािेत.

PP3

प्रथतावासोबत 
िोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रवक्रित 

नमनु्यातील अिज, 
खरेदीचे क्रबल, 
आधार काडज 

आदी

प्ररक्रया  पणूथ करण्यासाठी 
आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िार्षिक रनयोजन,  परीक्षा, मेळािे, 
कागदपत्र तपासणी कॅम्प , रिशेि 

मोरहमा, प्रचार प्ररसध्दी



PP5
महालेखाकार मुंबई यांची cag.gov.in/ae/mumbai/en ही 
िेबसाईट

PP6 सहाय्यक लेखारधकारी

PP7

1) संगणकीय आज्ञािलीतील प्रलंरबत उपयोरगता 
प्रमाणपत्रांची यादी.  
2) मंजरू अनदुान आदेशाच्या प्रती   
 3) अनदुान नोंदिही नमनुा नं.90     
4) नमनुा नं.13 जमा नोंदिही      
5) नमनुा नं.14 खचथ नोंदिही  6) िार्षिक लेखा

PA1 मखु्य कायथकारी अरधकारी

PA2 क्रनरंक

PA3 मखु्य कायथकारी अरधकारी

PM1
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 मा.महालेखापाल मुंबई यांच्याशी रिभांगामाफथ त रिरहत 
मदुतीत ताळमेळ घेणे आिश्यक असताना तसे केले जात 
नाही.
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प्ररक्रया प्रस्तारित करताना  रजल्हा 
पररिद रिभाग/ पंस/ ग्रापं/ रज. प. 

कडील अन्य क्षेत्रीय कायालये 
तसेच शासनाच्या रिभाग/ 

उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / 
मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 
संस्र्ा यांचेकडून प्राप्त कराियाची 

मारहती, मान्यता,  रशफारस

तपासणी अरधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयथिेक्षीय अरधकारी )

प्ररक्रया मंजरुी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी

प्र
जक्र
य
ा 
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ी 
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l )

मान्यता अरधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमखु /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अरधकार सरमतीस असल्यास, 

सरमती नाि

Endosement (समर्थन ) 
अरधकारी स्तर पदनाम (मकुाअ 

/अरत मकुाअ/ संबरधत 
खातेप्रमखु)

मंजरुी प्ररक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱया त्रटुी



PI1 Online Reconcillation बाबत प्ररशक्षण आयोरजत करणे.

PI2

रजल्हा पररिद अंतगथत रिभागांमाफथ त लेखारशिथरनहाय 
Online ताळमेळ घेतला जात असल्यामळेु लेखारिियक  
तांरत्रक प्ररशक्षणाची गरज िाटते.

PI3 रनरंक

प्र
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अचकुता िेळेची बचत , 
मनषु्यबळ कायथक्षम िापर , 

पारदशथकता याकररता मारहती 
तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  

िापर करता येण्याजोग्या 
उपप्ररक्रया /बाबी

तांरत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्ररशक्षण स्िरुप, 

अभ्यासक्रम

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा 
संरहता,  प्रारधकरण यांचे 

अरधकार यास धक्का न लािता 
प्ररक्रया सधुारणे कररता शासन 

स्तरािर प्रस्तारित करायच्या बाबी



अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1

अनदुान रनधारण करणे .  2515-2601 ि 2515-2593 या 
लेखारशिांच्या अखर्षचत रकमा शासन सदरी भरणा करण्यात येऊन 
अनदुान रनधारण करुन तसा अहिाल मा. आयकु्त यांचेकडे सादर करणे.  
िार्षिक  लेख्यािरुन ि नमनुा नं. 90 िरुन तपासणे

PC2 लेखा

PP1 िररष्ठ सहाय्यक लेखा

PP2

1) शासन ग्रामरिकास रिभाग पररपत्रक 
क्र.एमआयएम/1070/सीआर/303/ब-30 रद.29/01/1980 ि 
शा.प.क्र.बीयडुी-1080/2450/सीआर/571/ब-30/ रद.29/08/1981 ि 
म.शा.ग्रा.रि.रि पररपत्रक कं्र.अअरन1089/प्र.क्र.1508/25, मंत्रालय , 
मुंबई 400 032 , रद 2 ऑगस्ट 1989   2) शासन रनणथय क्रमांक:-
झेडपीए-2016/प्र.क्र.15/रित्त-9 रद.09 ऑगस्ट 2016

लाभािी/ 
व्यक्तींची 
वैयस्क्तक 
कागदपते्र

रनरंक

कायालयीन 
कागदपते्र

अनदुानाचे अंरतम सधुारीत आदेश , झालेला खचथ ि िार्षिक लेखा, 
अखर्षचत रक्कम शासनास भरणा केलेली चलने , प्राप्त अनदुानाची 
कोिागार प्रमाणक कं्र ि रदनांक नमनुा नं.90 मधील नोंदी

PP4 अनदुान रनधारण करणेसाठी रशबीर आयोरजत करणे.

PP5

1)शासनाकडून प्राप्त होणारे अनदुानाचे अंरतम सधुारीत आदेश  2) 
झालेला खचथ ि िार्षिक लेखा 3) अखर्षचत रक्कम शासनास भरणा 
केलेली चलने  4)प्राप्त अनदुानाची कोिागार प्रमाणक कं्र ि रदनांक नमनुा 
नं.90 मधील नोंदी तपासणे .

PP6 सहाय्यक लेखारधकारी

पणेु रजल्हा पररिद- Process Mapping  -Template
रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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प्ररक्रयेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्र्ा१, 
लेखा ४)
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प्ररक्रया प्रस्तारित करणाऱया अरधकारी 
/कमथचारी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, रनयम मनॅ्यअुल, 
अरधसचूना, शासन  रनणथय, पररपत्रक,  
न्यायालय रनकाल, शासन पसु्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह रशिथक नमदु 
करािेत.

PP3

प्रथतावासोबत 
िोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
क्रवक्रित नमनु्यातील 
अिज, खरेदीचे क्रबल, 
आधार काडज आदी

प्ररक्रया  पणूथ करण्यासाठी आिश्यक 
उपक्रम, कामाचे िार्षिक रनयोजन,  
परीक्षा, मेळाि,े कागदपत्र तपासणी 
कॅम्प , रिशेि मोरहमा, प्रचार प्ररसध्दी

प्ररक्रया प्रस्तारित करताना  रजल्हा 
पररिद रिभाग/ पंस/ ग्रापं/ रज. प. 

कडील अन्य क्षेत्रीय कायालये तसेच 
शासनाच्या रिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 
खाजगी संस्र्ा यांचेकडून प्राप्त 

कराियाची मारहती, मान्यता,  रशफारस

तपासणी अरधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयथिेक्षीय अरधकारी )



PP7

1)अंरतम सधुारीत अनदुान आदेश  2)नमनुा नं.90  3)िार्षिक लेखा  3) 
संबंरधत प्रशासरकय रिभागामाफथ त रजल्हा पररिदेने रोखीने (BDS) माफथ त 
अनदुान रितरीत करण्यात येते.ज्या कारणासाठी/ लेखारशिाखाली अनदुान 
मंजरू करण्यात आले. त्याच कारणासाठी अनदुान खचथ करण्यात आला 
आहे हे अनदुान आदेश ि नमनुा नं.90 िरुन तपासण्यात येते.

PA1
1) लेखारधकारी  2) उप मखु्य लेखा ि रित्त अरधकारी  3) मा. मखु्य लेखा 
ि रित्त अरधकारी

PA2 अनदुान रनधारणा मान्यता मा. आयकु्त यांचेमाफथ त घेतली जाते.

PA3
1 ) मखु्य लेखा ि रित्त अरधकारी 2) मा. आयकु्त   शासनाने रनयकु्त 
केलेले प्रारधकारी/मा.आयकु्त

PM1
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g 
) 1)अखर्षचत रक्कम कोिागारात भरलेली प्राप्त चलने अनदुान रनधारण 

प्रस्तािासोबत सादर न करणे 2) खचथ नोंदिही न.नं. 90 छायांरकत प्रत 
रनधारण प्रस्तािासोबत सादर न करणे 3) अनदुान प्राप्त आदेशाची 
छायांरकत प्रत रनधारण प्रस्तािासोबत  सादर न करणे

PI1 रनरंक

PI2 रनरंक

PI3 रनरंक
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प्ररक्रया मंजरुी देताना पडताळुन 
पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अरधकारी स्तर पदनाम   

(खातेप्रमखु /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अरधकार 
सरमतीस असल्यास, सरमती नाि

Endosement (समर्थन ) अरधकारी 
स्तर पदनाम (मकुाअ /अरत मकुाअ/ 

संबरधत खातेप्रमखु)

मंजरुी प्ररक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱया त्रटुी

प्र
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ा 

(p
ro

ce
ss

 im
p

ro
vi

za
ti

o
n

 ) अचकुता िेळेची बचत , मनषु्यबळ 
कायथक्षम िापर , पारदशथकता याकररता 

मारहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या 

उपप्ररक्रया /बाबी

तांरत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्ररशक्षण स्िरुप, 

अभ्यासक्रम

मळु  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संरहता,  
प्रारधकरण यांचे अरधकार यास धक्का 

न लािता प्ररक्रया सधुारणे कररता 
शासन स्तरािर प्रस्तारित करायच्या 

बाबी



अ. ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 शासनाकडून येणे असलेल्या िकमांबाबत पाठपुिािा किणे.

PC2 लेखा

PP1 िरिष्ठ सहाय्यक

PP2
िेतनासाठी झालेल्या दुस-या योिनेतुन खचााची प्रतीपुती किण्यासाठी 

शासनाकडुन येणे िक्कमांचा पाठपुिािा किणे

लाभाथी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र
जनिंक

कायाालयीन कागदपते्र

शासनाकडून देय  असलेल्या िकमा जनजित करून त्यानुसाि प्राप्त 

िकमांची माजहती तयाि करून उिारित जशल्लक येणे िकमांचे  त्या त्या 

िषाजनहाय जिििण पत्र तयाि करून ते प्रस्तािासोबत सादि किणे 

आिश्यक आहे

PP4 जनिंक

PP5 ग्रामजिकास जिभाग, मंत्रालय मंुबई

PP6 सहाय्यक लेखाजधकािी

PP7
शासन ि शासन खाते प्रमुख यांचे कडील देय असलेल्या िक्कमांचे 

आदेशातील िक्कम

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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) प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 

लेखा ४)
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी 

/कमाचािी (Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, 

अजधसूचना, शासन  जनणाय, परिपत्रक,  

न्यायालय जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह जशषाक नमुद 

किािेत.

PP3

प्रस्तािासोबत 

िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 

क्रिक्रित 

नमुन्यातील अिा, 

खरेदीचे क्रबल, 

आधार काडा 

आदी

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक 

उपक्रम, कामाचे िाजषाक जनयोिन,  

पिीक्षा, मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा 

परिषद जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायाालये तसेच 

शासनाच्या जिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संस्था 

यांचेकडून प्राप्त किाियाची माजहती, 

मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयािेक्षीय अजधकािी )

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी



PA1 प्रकल्प संचालक

PA2 जनिंक

PA3 मुख्य कायाकािी अजधकािी

PM1
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जनिंक

PI1 जनिंक

PI2 नाही

PI3
शासन ि शासन खाते प्रमुख यांचे कडून येणे असणािा जनधी त्याच जकंिा 

लगतच्या िषाात जमळणे आिश्यक आहे. त्यासाठी शासनाकडून जकती 

जनधी देय आहे याबाबत माहे माचा मधे्य अिगत किणे आिश्यक आहे.
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   

(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि 

सजमतीस असल्यास, सजमती नाि

Endosement (समथान ) अजधकािी 

स्ति पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ 

संबजधत खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी

प्र
जक्र
य
ा 
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ 

कायाक्षम िापि , पािदशाकता 

याकरिता माजहती तंत्रज्ञानाचा ि 

संगणक आज्ञािली  िापि किता 

येण्यािोग्या उपप्रजक्रया /बाबी

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश, लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का 

न लािता प्रजक्रया सुधािणे करिता 

शासन स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या 

बाबी



अ.  

ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1

कोषागारातिुन िेयके पायरत झाल्यानांतन CMP Approve 
करणे,CMP रोख नोंिवही अद्ययावत ठेवणे व जमा 
अनिुिानाबाबत बँकेशी ताळमेळ घेणे.

PC2 िेखा

PP1 वयरष्ट्ठ सहाय्यक िेखा

PP2

1. महाराष्ट्र शासन, यवत्त यवभाग, शासन यनणहय 
क्र.सांकीणह1010/प्र.क्र.68/भाग-3/कोषा प्र 5, यि. 
22.01.2013.   2. महाराष्ट्र यजल्हा पयरषिा व पांचायत सयमत्या 
िेखा सांयहता 1968, यनयम 57, रोख नोंिवही नमिुना नांबर 7

लाभािी/ 

व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क 

कागदपते्र

क्रनरंक

कायाालयीन 

कागदपते्र

1. कोषागारातिुन प्राप्त अनिुिानािानािीन CMP Register 
निुसार रोखनोंि वहीत जमा बाजिुस नोंयि घेणे. 2. त्यानिुसार  
ECS तयार करुन खचह बाजिुस नोंयि घेणे. 3. तसेच Bank 
Statement निुसार ताळमेळ घेणे.

PP4 क्रनरंक

PP5
कोषागार कायािय याांची कोषवायहनी प्रणािी अद्यावत असणे 
आवश्यक आहे.

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)

प्र
जक्र
य
ा 
प्र
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या 

अजधकािी /कमाचािी (Maker)-  

पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम 

मॅनु्यअल, अजधसूचना, शासन  

जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय 

जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

PP3

प्रस्तािासोबत 

िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 

क्रिक्रित 

नमुन्यातील 

अिा, खरेदीचे 

क्रबल, आधार 

काडा आदी

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी 

आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  

जिल्हा परिषद जिभाग/ पंस/ 

ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाालये तसेच शासनाच्या 

जिभाग/ उपक्रम/ मंडळे / 

महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खािगी संस्था 

यांचेकडून प्राप्त किाियाची 

माजहती, मान्यता,  जशफािस



PP6
सहाय्यक िेखा अयिकारी, िेखा अयिकारी, उप मिुख्य िेखा व 
यवत्त अयिकारी, मिुख्य िेखा व यवत्त अयिकारी

PP7

1. कोषागारातिुन िेयक पायरत झाल्यानांतर सिर िेयकाचा 
कोषवाहीनी प्रणािीवरती प्रमाणक क्रमाांक व यिनाांक यिसिुन 
येतो. त्या अनिुषांगाने Mahakosh प्रणािीवरती SBI CMP 
web site वरती DDO Logine करुन कोषागारातिुन पायरत 
झािेिी िेयके Approve िेणे व त्याची Print काढणे. 2. 
CMP रोखनोंि वही मध्ये जमा घेण्यासाठी CMP Register 
मध्ये नोंिी घेणे. 3. CMP रोखनोंिवही मध्ये खचह 

PA1 प्रकल्प सांचािक

PA2 क्रनरंक

PA3 मिुख्य कायहकारी अयिकारी

PM

1
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क्रनरंक

PI1 क्रनरंक

PI2 क्रनरंक

PI3 क्रनरंक
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तपासणी अजधकािी स्ति 

पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय 

अजधकािी )

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन 

पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम  

 (खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  

अजधकाि सजमतीस असल्यास, 

सजमती नाि

Endosement (समथान ) 

अजधकािी स्ति पदनाम (मुकाअ 

/अजत मुकाअ/ संबजधत 

खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी
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अचुकता िेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायाक्षम िापि , 

पािदशाकता याकरिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली 

 िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रजशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संजहता,  प्राजधकिण यांचे 

अजधकाि यास धक्का न लािता 

प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन 

स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या 

बाबी



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

बाब माक्रिती शेरा

PC1
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प्रजक्रयेचे नाि महालेखापाल शक पतूथता

PC2
कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)
लेखा

PP1
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या 

अजधकािी /कमाचािी 

(Maker)-  पदनाम

िररष्ठ सहाय्यक (लेखा)

PP2

संदभीय कायदा, जनयम 

मॅनु्यअल, अजधसूचना, शासन  

जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय 

जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 

इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

भारताचे रनयंत्रक महालेखा पररक्षक अरधरनयम 1971 नसुार 
लेखा ि लेखा पररक्षका रिरनयम 2007 नसुार  Audit done 
by A G Bombay under 14 th of CAG Rule प्रत्येक 5 
ििातनू एकदा मा महालेखापाल मुंबई यांचेकडून 
लेखापररक्षण केले जाते

PP3

प्रस्तािासोबत िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. जिजहत 

नमुन्यातील अिा, खिेदीचे 

जबल, आधाि काडा आदी

1.रज.ग्रा.रि.यं.  इतर संस्र्ाचे सिथ अरभलेखाचे लेखा  उदा 
रोकड नोदिहया देयके, 2.सिथ प्रकारच्या नोंदिहया 
3.उपयोरगता प्रमाणपत्र िार्षिक जमा ि खचाचे रहशोब 
तपासणी अहिाल प्रलंरबत लेखा पररच्छेद

PP4

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी 

आिश्यक उपक्रम, कामाचे 

िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, 

मेळािे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

मा महालेखापाल मुंबई  यांचे लेखा पररक्षण पतूथता रशबीर 
आयोरजत करुन जास्तीत जास्त आक्षेप रनकाली काढणे

PP5

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  

जिल्हा परिषद जिभाग/ पंस/ 

ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य 

के्षत्रीय कायाालये तसेच 

शासनाच्या जिभाग/ उपक्रम/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 

नपा/ कटकमंडळे/ खािगी 

संस्था यांचेकडून प्राप्त 

किाियाची माजहती, मान्यता,  

जशफािस

रनरंक

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा



PP6

तपासणी अजधकािी स्ति 

पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय 

अजधकािी )

सहाय्यक लेखारधकारी ि लेखारधकारी

PP7
प्रजक्रया मंिुिी देताना 

पडताळुन पहाियाच्या बाबी

सिथ आस्र्ापनारिियक बाबी , िेतन पडताळणी, सिथ 
प्रमारणत नोंदिहया, मंजरु देयके, अरभलेखे, अपहाररत 

प्रकरणे,प्रलंरबत लेखा आक्षेप, िसलुी चलन, उपयोरगता 
प्रमाणपत्र, व्यापगत अनामती इत्यादी

PA1
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मान्यता अजधकािी स्ति 

पदनाम   (खातेप्रमुख /इति )
          मखु्य कायथकारी  अरधकारी

PA2
यादी/ आिाखडा मान्यता  

अजधकाि सजमतीस 

असल्यास, सजमती नाि

रनरंक

PA3

Endosement (समथान ) 

अजधकािी स्ति पदनाम 

(मुकाअ /अजत मुकाअ/ 

संबजधत खातेप्रमुख)

 मखु्य कायजकारी अक्रधकारी

PM1
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) मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने 

आढळणाऱ्या तु्रटी

मा. महालेखापाल मुंबई, अपणुथ नोंदिहया , सेिापसु्तके, 
मंजरु देयके, पं्रलरबत लेखा आक्षेप प्रलंरबत उपयोरगता 
प्रमाणपते्र कोिागाराशी ताळमेळ घेिून शासनास सादर 

कराियास रिलंब , िसलुी चलने सोबत न जोडणे, कारिाई  
प्रस्तारित न करणे.

PI1
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अचुकता िेळेची बचत , 

मनुष्यबळ कायाक्षम िापि , 

पािदशाकता याकरिता 

माजहती तंत्रज्ञानाचा ि संगणक 

आज्ञािली  िापि किता 

येण्यािोग्या उपप्रजक्रया /बाबी

स्र्ारनक रनधी लेखा पररक्षा कायालयाच्या धतीिर लेखा 
आक्षेप रनकाली काढण्यासाठी पोटथल रिकसीत करणे.

PI2

तांजत्रक (Technical) ज्ञान 

कमी पडत असल्यास 

प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

लेखा आक्षेप रनकाली काढण्या बाबत पंचायत सरमती ि 
मखु्यालय स्तरािरील कमथचा-यांना प्ररशक्षण देणे

PI3

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा 

संजहता,  प्राजधकिण यांचे 

अजधकाि यास धक्का न 

लािता प्रजक्रया सुधािणे 

करिता शासन स्तिािि 

प्रस्ताजित किायच्या बाबी

रनरंक



अ.  ि.

प्रक्रिया 

स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

बाब माक्रिती शेरा

PC1 प्रजक्रया नाि अनामत नोदंिही नमुना नं. 71 सिा नोदंीसह अदयाित ठेिणे.

PC2 प्रजक्रया िगीकिण,  (उदा. ZP/GAD/EST/TP)) जिल्हा ग्रामीण जिकास यंत्रणा

PC3 कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४) लेखा

PP1
प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी 

/कमाचािी (maker)-  पदनाम
िरिष्ठ सहायक ( लेखा)

PP2

संदभीय न्यायालय जनकाल, कायदा, मॅनु्यअल, 

अजधसूचना, शासन  जनणाय, परिपत्रक, पतं्र  

क्रमांक

महािाष्ट्र  जि. प. ि पं. स. लेखासंजहता 1968  मधील जनयम 214  

 ि 215 अन्वये

PP3

अथा जिषयक बाबीकरिता कायदा, 

संजहता,अजधसूचना, शासन  जनणाय, परिपत्रक, 

पतं्र  क्रमांक

महािाष्ट्र  जि. प. ि पं. स. लेखासंजहता 1968  मधील जनयम 214  

ि 215 अन्वये

PP4

प्रस्तािासोबत ( आिश्यक असल्यास) 

घ्याियाची कागदपते्र उदा. जिजहत नमुन्यातील 

अिा, खिेदीचे जबल, आधाि काडा आदी

1) सिा जिभागाकडील अनामत िमा चलने, 2)- अनामत 

कपात केलेले देयक नस्ती आजण 3) - प्रमाणके

PP5
प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना यादी/ आिाखडा 

बाबत जशफािस  किणािे प्राजधकिण/सजमती
-----

PP6

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना आस्थापनाजिषयक, 

तांजत्रक आिश्यक माजहती - याचे शासनमान्य 

स्रोत, जिल्हा परिषद/पंचायत समीती 

अजधजनयम

महािाष्ट्र  जि. प. ि पं. स. लेखासंजहता 1968  मधील जनयम 214  

 ि 215 अन्वये

PP7

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक उपक्रम 

िसे पिीक्षा, मेळािे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प 

, जिशेष मोजहमा

अनामत िमा बाबत जिभाग स्तिाििील चलनासह िकमेच्या 

िगािािी बाबत कागदिते्र आिश्यक.

PP8

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा परिषद 

अंतगात जिभाग/ स्थाजनक स्विाज्य संस्था 

यांचेकडून प्राप्त किाियाची माजहती, मान्यता , 

 जशफािस

अनामत िमा बाबत जिभाग स्तिाििील चलनासह िकमेच्या 

िगािािी बाबत कागदिते्र आिश्यक.

PP9

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना शासनाच्या जिभाग/ 

उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / इति स्थाजनक 

स्विाज्य संस्था/  खािगी संस्था यांचेकडून 

प्राप्त किाियाची माजहती, मान्यता,  जशफािस

अनामत िमा बाबत जिभाग स्तिाििील चलनासह िकमेच्या 

िगािािी बाबत कागदिते्र आिश्यक.

PP10
तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   (चेकि) 

(OS /SO /इति )
सहायक लेखा अजधकािी

PA1
प्रजक्रया मंिुिीचे अजधकाि  ज्या संदभाान्वये 

जनजित  करून देण्यात आले आहेत , तो संदभा

महािाष्ट्र  शासन ग्रामजिकास जिभाग शासन जनणाय ZPA 

2016.प्र.क्र.15/जित्त9मु.1 जद. 09/08/2016.

PA2
प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन पहाियाच्या 

बाबी

1) अनामत िमा चलने, 2)- अनामत कपात केलेले देयक 

नस्ती आजण 3) - प्रमाणके

PA3
मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   (खातेप्रमुख 

/इति )
प्रकल्प संचालक

PA4
यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि सजमतीस 

असल्यास, सजमती नाि , सजमती िचना
---

PA5
Endosement (समथान ) अजधकािी स्ति 

पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ)
मुख्य कायाकािी अजधकािी

प्र
जक्र
य
ा 
प्र
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p
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ss
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पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा
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PM1

प्रजक्रया मधील,   ज्या बाबी आदेशान्वये जनजित 

करून जदल्या नाहीत पिंतु अनािश्यक आहेत 

अश्या बाबी ( असल्यास)

जनिंक

PM2 मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या तु्रटी

1) संबंधीत जिभागाकडुन अनामत काही िमा चलने प्राप्त 

होत नाहीत ि त्यासोबत भिणा तपशीलाची यादी. 2) काही 

अनामत िमा बाबत जिभाग स्तिांििील चलनासह िक्कमेच्या 

िगािािी बाबत कागदपते्र प्राप्त होत नाहीत.

PM3
प्रजक्रया पूतातेनंति न होणािी उजिष्ट्पूती, 

उिणािे दाजयत्व, तक्रािी, शक (Audit point)
जनिंक

PM4
जनधाारित िेळेपेक्षा िास्त िेळ घेणाऱ्या 

उपप्रजक्रया /बाबी
जनिंक

PM5

तांजत्रक (Technical) ज्ञान आिश्यक आहे, 

पिंतु प्रजक्रयांमधे्य अश्या मनुष्यबळाचा 

समािेष नाही, अश्या बाबी

जनिंक

PM6
प्रजकया उजिष्ट् फजलतकिीता , समािामधे्य  

प्रचाि प्रजसद्धी आिश्यक अश्या बाबी.
जनिंक

PI1

अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम 

िापि , पािदशाकता याकरिता माजहती 

तंत्रज्ञानाचा ि संगणक आज्ञािली  िापि किता 

येण्यािोग्या उपप्रजक्रया /बाबी

संगणक आज्ञािली आिश्यक.

PI2
िेळखाऊ  उपप्रजक्रया /बाबी यासाठी 

सिामान्य ि  जनयमात बसणािे पयााय
संगणक आज्ञािली आिश्यक.

PI3

प्रजक्रया पूतातेनंति न होणािी उजिष्ट्पूती, 

तक्रािी, शक (Audit point)  होऊ नये म्हणुन 

किता येण्यािोगे बदल

जिभागाकडून अनामतीची सिा चलने आजण त्या िक्कमांची 

िगािािी जिषयी तपजशलाची कागदपते्र  जबनचुकपणे सादि 

किणे यासाठी जिभागाने परिपत्रक काढून कळजिणे.

PI4
आिश्यक असल्यास प्रचाि प्रजसध्दीची  पद्धत, 

जनयोिन

शासन आदेश जनहाय परिपत्राकाच्या आधािे जिभाग स्तिांिि 

कल्पना देिून अनामत बाबत येणा-या अडचणी  दूि किता 

येतील.

PI5
तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 

असल्यास प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम
कायाशाळा आयेािन किणे आिश्यक

PI6

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का न 

लािता प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन 

स्तिािि प्रस्ताजित किायच्या बाबी

जनिंक
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अ.  
ि.

प्रजिया क्स्र्थती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माजहती शेिा

PC1 नमुना नंबि 7 कॅशबुक जलहीणे.

PC2 लेखा

PP1 वजिष्ठ सहा्यक (लेखा)
1) महािाष्र शासन, जवत्त जवभाग, शासन जनणणय िं. 
संजकणण1010/प्र.िं.68/भाग-3/कोषाप्र 
5जद.22.01.2013
(2)  महािाष्र जिल्हा पजिषदा व पंचायत  सजमत्या  
लेखा संजहता 1968,जनयम 57  िोिजकदण नमुना 
नंबि 7  ठेवणे.

लाभार्थी/ व्यक्तींची 
वैयक्क्तक कागदपते्र

 -------

कायालयीन 
कागदपते्र

बँकेचा िमा खचा बाबतचा तक्ता.

PP4 अजिकािी व कमणचािी याचें दिमहाचे वतेनातून 
वसूल किण्यात आलेल्या विावटीच्या िक्कमा हया  
कायालया प्रमुख याचं्या शासकीय बॅक खात्यावि 
िमा होत असतात. त्यामध्ये आयकि, कमणचािी 
जनवासस्र्थान भाडे, संगणक अग्रीम वसूली, जिल्हा 
पजिषद कमणचािी सोसायटीची वसूली तसेच िादा 
आदाईच्या वसूल्या, मुख्यमंत्री सहा्यता जनिी 
िकमेची वसूली याचंा समावशे असून सदि िकमाचें 
िनादेश काढून ते संबंिीत जवभागाकडे पाठजवणे 
तसेच पाठजवलेल्या िनादेशाचा िमा  खचाचा 
ताळमेळ घेणे बाबतचे कामकाि.

PP5
ज्याबँकेत खाते उघडणेत आलेले आहे त्याचा बॅकेचा 
त्या मजहन्याचा स्िोल.

PP6 सहा्यक लेखाजिकािी

PP7
बँकेतील पासबुक मिील जशल्लक व आपलेकडील 
िोिजकदण नमुना नं.7 मिील जशल्लक या मिील 
तफावत व न वटलेले चेक याचंा ताळमेळ घेणे.

पुणे जिल्हा पजिषद- Process Mapping  -Template
जवभागाचे नाव क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा

बाब
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प्रजियेचे नाव

कायासन  संकेताकं (उदा. आस्र्था1, लेखा 
4)

PP2 संदभीय कायदा, जनयम मॅन्युअल, 
अजिसूचना, शासन  जनणणय, पजिपत्रक,  
न्यायालय जनकाल, शासन पुस्तके,पते्र 
इत्यादी िमाकंासह जशषणक नमुद किावते.

PP3

प्रस्तावासोबत 
िोडावयाची 
कागदपते्र उदा. 
जवजहत नमुन्यातील 
अिण, खिेदीचे जबल, 
आिाि काडण आदी

प्रजिया मंिुिी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी

प्रज
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प्रजिया प्रस्ताजवत किणाऱ्या अजिकािी 

प्रजिया  पूणण किण्यासाठी आवश्यक 
उपिम, कामाचे वार्षषक जनयोिन,  पिीक्षा, 
मेळाव,े कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जवशेष 
मोजहमा, प्रचाि प्रजसध्दी

प्रजिया प्रस्ताजवत किताना  जिल्हा पजिषद 
जवभाग/ पंस/ ग्राप/ं जि. प. कडील अन्य 
तपासणी अजिकािी स्ति पदनाम   



PA1 प्रकल्प संचालक

PA2      -------

PA3 मा.मुख्य लेखा व जवत्त अजिकािी, जि.प. पुणे

PM1
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नाही.

PI1 नाही.

PI2 नाही

PI3
संगणक आज्ञावलीमध्ये सवण व्यवहाि ठेवणे कजिता 

सॉप्टवअेि जवकसीत किणे आवश्यक.
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 मं
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  (
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l ) मान्यता अजिकािी स्ति पदनाम   
(खातेप्रमुख /इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजिकाि 
सजमतीस असल्यास, सजमती नाव

Endosement (समर्थणन ) अजिकािी स्ति 
पदनाम (मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजित 
खातेप्रमुख)
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अचुकता वळेेची बचत , मनुष्यबळ कायणक्षम 
वापि , पािदशणकता याकजिता माजहती 
तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  वापि 
किता येण्यािोग्या उपप्रजिया /बाबी

ताजंत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
मुळ  संकल्पना, उदे्दश , लेखा संजहता,  
प्राजिकिण याचें अजिकाि यास िक्का न 
लावता प्रजिया सुिािणे कजिता शासन 
स्तिावि प्रस्ताजवत किायच्या बाबी

मंिुिी प्रजियेमध्ये सातत्याने आढळणाऱ्या 
त्रुटी



अ.  क्र.

प्रजक्रया स्स्थती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 ECS बकेँत जमा करणे ि दरमहा कपातीचे धनादेश रिभागास देणे

PC2 रोखापाल शाखा

PP1 करनष्ठ सहायक

PP2
दरमहा कपातीचे धनादेश रिभागास देणे बाबत मा.मकुाअ यांचे मान्यतेचे 

रद.19/10/2020 चे पररपत्रक

लाभाथी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र
-----

कायाालयीन कागदपते्र

देयकांच्या आदायी कररता बकेँत ECS दयािा लागतो .त्याचप्रमाणे शासरकय 
िजाितींच्या रकमा रिभागरनहाय गणना करून त्या रकमा बकेँत ECS दिारे 
रिभागांच्या खात्यािर िगथ केल्या जातात.

PP4 -----

PP5 -----

PP6 सहायक लेखा अरधकारी

PP7

रिभागाचे संबंरधत कमथचाऱयांना पगारातील शासरकय कपातीचे धनादेश 
देण्यात येतात. इतर शासरकय िजाितींच्या (आयकर,जीएसटी, सरुक्षा ठेि, 

रॉयल्टी, सेस इ. ) बाबतीत बकेँत रकमा िगथ करून त्याच्या तपशीलाचे 
रििरणपत्र संबंरधत रिभागांना देणेत येतो.

पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रिल्हा ग्रामीण क्रिकास यंत्रणा
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) प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी /कमाचािी 

(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, अजधसूचना, 

शासन  जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 

शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

PP3

प्रस्तािासोबत 

िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 

जिजहत नमुन्यातील 

अिा, खिेदीचे जबल, 

आधाि काडा आदी

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, 

कामाचे िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, मेळािे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजसध्दी

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा परिषद 

जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाालये तसेच शासनाच्या जिभाग/ उपक्रम/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खािगी संस्था यांचेकडून प्राप्त किाियाची 

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय अजधकािी )

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबी



PA1

1.सहायक लेखा अरधकारी  2. लेखारधकारी  3.उपमखु्यलेखा ि  रित्त 
अरधकारी (रू.2 लक्ष मयादेच्या आत ) 4.मखु्यलेखा ि रित्त अरधकारी (शनु्य 

ते पढुील सिथ )

PA2 -----

PA3 प्रकल्प संचालक

PM1
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) 1.रोजरकदथमधनु खचथ खाती खची पडणाऱया देयकांसोबतच्या बी.डी.एस मध्ये 

बकँ तपशील रिभागाने चकुीचा नमदु केल्यामळेु परुिठादाराच्या खात्यािर 
रक्कम िगथ करणेस रिलंब होत असलेने महीनाअखेरीपयंत न िटलेल्या 

रकमांची यादी िाढत जाते.

PI1
संगणकीय सरुिधेचा िापर केला जािून त्याआधारे बकँीग व्यिस्र्ा जर 
जोडली गेली तर आणखी जलद गतीने कामाचा अचकू रनपटारा होईल.

PI2 -----

PI3 -----
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l ) मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   (खातेप्रमुख 

/इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि सजमतीस 

असल्यास, सजमती नाि

Endosement (समथान ) अजधकािी स्ति पदनाम 

(मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजधत खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या तु्रटी
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 ) अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम 

िापि , पािदशाकता याकरिता माजहती तंत्रज्ञानाचा 

ि संगणक आज्ञािली  िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 

प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का न लािता 

प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन स्तिािि प्रस्ताजित 

किायच्या बाबी



अ.  ि.

प्रक्रिया स्थिती 

(Steages of 

Process 

Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1 मदुतबाहय धनादेश ि ECS बाबत लेखासंरहता रनयमानसुार कायथिाही करणे

PC2 लेखा

PP1 िररष्ठ सहाय् यक

PP2
महाराष्ट रजल्हा पररिद ि पंचायत सरमती लेखा संरहता,1968 मधील रनयम 

31 (1) नसुार

लाभाथी/ व्यक्ीचंी 

िैयस्क्क कागदपते्र
-----

कायाालयीन कागदपते्र
रिभागाकरडल मदुतबाहय धनादेशाबाबतचे पत्र, मदुतबाहय धनादेशासह 

असलेले पत्र

PP4
मदुतबाहय धनादेशांबाबत रिभागांना ते सादर करण्यारिियी पत्रव्यिहार ि 

पाठपरुािा करण्यात येतो.

PP5

सदरची प्ररक्रया प्रस्तारित करताना खची टाकलेल्या रकमांपैकी जर रकमा 
परत आलेल्या असतील तर त्याकररता रिभागांकडुन सधुाररत बकँ तपशील 
मागरिला जातो. महीनाअखेरीपयथत जर असा सधुाररत तपरशल प्राप्त झाला 

नाही तर परत आलेल्या रकमांचा तक्ता हा न िटलेल्या रकमा या सदराखाली 
तयार करून लेखारधकारी यांची स्िाक्षरी घेतली जाते.

PP6
1.सहायक लेखा अरधकारी 2. लेखारधकारी 3.उपमखु्यलेखा ि  रित्त 

अरधकारी  4.मखु्यलेखा ि रित्त अरधकारी

PP7

मदुत बाहय धनादेशांबाबत नरिन धनादेश काढून देणेपिुी रदद झालेला 
धनादेश रिभागाकडुन प्राप्त करून घ्यािा लागतो. आरण परत आलेल्या 
रकमांबाबत रकमा परत िगथ करणेसाठी  बकँ स्क्रोल आिश्यक 
असतो.'महाराष्ट रजल्हा पररिद ि पंचायत सरमती लेखा संरहता 1968 रनयम 
31 (1) (2) नसुार मदुतबाहय धनादेशांबाबत कायथिाही केली जाते.सदरची 
प्ररक्रया प्रस्तारित करताना खची टाकलेल्या रकमांपैकी जर रकमा परत 
आलेल्या असतील तर त्याकररता रिभागांकडुन सधुाररत बकँ तपशील 
मागरिला जातो.

PA1

सदरच्या प्ररक्रयेकररता 1.सहायक लेखा अरधकारी  2. लेखारधकारी  
3.उपमखु्यलेखा ि  रित्त अरधकारी 4.मखु्यलेखा ि रित्त अरधकारी असा 

मान्यता अरधकारी स्तर आहे.

PA2 -----

PA3

मदुतबाहय धनादेश ि ECS बाबतीत खालीलप्रमाणे समर्थन अरधकारी 
आहेत1.लेखारधकारी  2.उपमखु्यलेखा ि  रित्त अरधकारी  3.मखु्यलेखा ि 

रित्त अरधकारी
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मदुत बाहय धनादेशांबाबत सतत रिभागांना पत्रव्यिहार करून,तोंडी सचुना 
देिूनही िेळेिर कायथिही केली जात नाही.

PI1 -----

PI2 -----

PI3 -----

पुणे क्रिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रिभागाचे नाि क्रवत्त क्रवभाग
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प्रजक्रयेचे नाि

कायाासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, लेखा ४)
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प्रजक्रया प्रस्ताजित किणाऱ्या अजधकािी /कमाचािी 

(Maker)-  पदनाम

संदभीय कायदा, जनयम मॅनु्यअल, अजधसूचना, 

शासन  जनणाय, परिपत्रक,  न्यायालय जनकाल, 

शासन पुस्तके,पते्र इत्यादी क्रमांकासह जशषाक 

नमुद किािेत.

PP3

प्रस्तािासोबत 

िोडाियाची 

कागदपते्र उदा. 

जिजहत नमुन्यातील 

अिा, खिेदीचे जबल, 

आधाि काडा आदी

प्रजक्रया  पूणा किण्यासाठी आिश्यक उपक्रम, 

कामाचे िाजषाक जनयोिन,  पिीक्षा, मेळािे, 

कागदपत्र तपासणी कॅम्प , जिशेष मोजहमा, प्रचाि 

प्रजक्रया प्रस्ताजित किताना  जिल्हा परिषद 

जिभाग/ पंस/ ग्रापं/ जि. प. कडील अन्य के्षत्रीय 

कायाालये तसेच शासनाच्या जिभाग/ उपक्रम/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 

खािगी संस्था यांचेकडून प्राप्त किाियाची 

माजहती, मान्यता,  जशफािस

तपासणी अजधकािी स्ति पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयािेक्षीय अजधकािी )

प्रजक्रया मंिुिी देताना पडताळुन पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अजधकािी स्ति पदनाम   (खातेप्रमुख 

/इति )

यादी/ आिाखडा मान्यता  अजधकाि सजमतीस 

असल्यास, सजमती नाि

Endosement (समथान ) अजधकािी स्ति पदनाम 

(मुकाअ /अजत मुकाअ/ संबजधत खातेप्रमुख)

मंिुिी प्रजक्रयेमधे्य सातत्याने आढळणाऱ्या तु्रटी
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अचुकता िेळेची बचत , मनुष्यबळ कायाक्षम 

िापि , पािदशाकता याकरिता माजहती तंत्रज्ञानाचा 

ि संगणक आज्ञािली  िापि किता येण्यािोग्या 

उपप्रजक्रया /बाबी

तांजत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत असल्यास 

प्रजशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  संकल्पना, उिेश , लेखा संजहता,  

प्राजधकिण यांचे अजधकाि यास धक्का न लािता 

प्रजक्रया सुधािणे करिता शासन स्तिािि प्रस्ताजित 

किायच्या बाबी


