
अ.  

क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती (Steages of 

Process Mapping)
माक्रिती शेरा

PC

1

क्रिल्हा पररषदेच्या सर्व क्रिधी ींचे रोख िोींदर्िी िमुिा िीं.7 

अदयार्त ठेर्णे.

PC

2
रोखापाल शाखा

PP

1
कक्रिष्ठ सिायक

PP

2

मिाराष्ट क्रिल्हा पररषद र् पींचायत सक्रमती लेखा सींक्रिता 1968 

क्रियम 57

लाभािी/ व्यक्ी ींची 

रै्यस्क्क कागदपते्र
------

पाररत देयके, िमा चलिे ,बँक स्क्रोल,ई.सी.एस,धिादेश

मिाराष्ट क्रिल्हा पररषद र् पींचायत सक्रमती लेखासींक्रिता 1968, 

क्रियम 57 िुसार  रोख िोींदर्िी िमुिा िींबर 7 प्रमाणे ठेर्ली 

िाते.रोखिोींदर्िी रोिची रोि अद्ययार्त ठेर्णेकरीता 

खालील प्रमाणे प्रकीया पार पाडाव्या लागतात.

(अ) िमा बािूचा तपक्रशल

 a.रोखिोींदर्िीच्या िमा बािूस क्रिल्हापररषदेस शासिाकडुि 

कोषागारामार्व त क्रर्भागक्रििाय प्राप्त िोणाऱ्या अिुदािाच्या / 

क्रर्कासकामाच्या क्रिधीक्रििाय,लेखाक्रशषवक्रििाय 

रकमा,चलिादर्ारे पींचायतसक्रमत्ाींकडुि प्राप्त िोणाऱ्या 

रकमा(अिामत,भुिलसरे्क्षण,पाणीपटटी,िातपींप 

र्गवणी,दींडाची रक्कम,क्रिल्हापररषेच्या स्वउत्पन्नरूपी रकमा 

िसे कर,व्यर्सायकर,र्ािितळ इ.) िमेस घेतल्या िातात.

(ब) खचव बािूचा तपक्रशल-

a.क्रिल्हा पररषदेच्या कािी क्रर्भागाींकडील (ग्रापापु याींक्रत्रकी, 

बाींधकाम दक्रक्षण(मैलकामगार))रे्ति देयके (िमुिा िींबर 26), 

आकस्िक खचावची देयके (िमुिा 

िीं.29),रै्द्यक्रकयदेयके,क्रर्कासकामाींसींबींधीची देयके (िमुिा 

िींबर 58) इ.च्या माध्यमातूि खचव पडणाऱ्या रकमेची िोींद त्ा 

त्ा लेखाक्रशषावखाली त्ा त्ा तारखेिुसार रोिची रोि घेतली 

िाते. प्राप्त देयकाींिुसार रोखर्िीच्या खचव बािुस रक्कम खची 

टाकलेिींतर सदरच्या देयकाचे रूपाींतर िे प्रमाणकामधे्य 

(व्हाऊचर) िोते र् त्ा प्रमाणाकार्र दैिींदीि अिुक्रमाींक 

िोींदर्ला िातो. त्ास प्रमाणक क्रमाींक असे सींबोक्रधले िाते.

उपरोक् प्रमाणे िमा खचावची दैिींदीि  िोींद घेरू्ि तो क्रदर्स 

बींद करते रे्ळी प्रिम त्ा क्रदर्साची आरीं क्रभची क्रशल्लक क्रलहूि 

त्ात त्ा क्रदर्साची एकुण िमा िोींदरू्ि त्ातुि त्ा क्रदर्साचा 

खचव र्िा करूि रािीलेली क्रशल्लक िी त्ा क्रदर्साची 

अखेरची क्रशल्लक म्हणूि िोींदर्ली िाते.तदिींतर लेखाक्रधकारी 

याींची स्वाक्षरी घेरू्ि त्ा त्ा क्रदर्साची िोींद िी अद्ययार्त िोते.

PP

3

प्रस्तार्ासोबत 

िोडार्याची 

कागदपते्र उदा. 

क्रर्क्रित 

िमुन्यातील 

अिव, खरेदीचे 

क्रबल, आधार 

काडव आदी

कायावलयीि कागदपते्र

पुणे क्रिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रर्भागाचे िार् क्रर्त्त क्रर्भाग
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प्रक्रक्रयेचे िार्

कायावसि  सींकेताींक (उदा. आथिा१, 

लेखा ४)

प्र
क्रक्र
य
ा 
प्र
स्त
ाक्र
र्
त

 क
र
णे

 (
p

ro
c
e

s
s
 p

ro
p

o
s
a

l)

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करणाऱ्या अक्रधकारी 

/कमवचारी (Maker)-  पदिाम

सींदभीय कायदा, क्रियम मॅनु्यअल, 

अक्रधसूचिा, शासि  क्रिणवय, पररपत्रक,  

न्यायालय क्रिकाल, शासि पुस्तके,पते्र 

इत्ादी क्रमाींकासि क्रशषवक िमुद 

करारे्त.



PP

4
----

PP

5

सदरची प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करतािा खची टाकलेल्या

रकमाींपैकी िर रकमा परत आलेल्या असतील तर त्ाकररता

क्रर्भागाींकडुि सुधाररत बँक तपशील मागक्रर्ला िातो.

उपरोक्प्रमाणे रोखर्िीत खची पडलेल्या परीं तू बँकेत परत

आलेल्या मुदतबािय रकमा या िर एक र्षावच्यार्रील

असतील तर सदरच्या रकमा  मिाराष्ट क्रिल्हा पररषद र्

पींचायत सक्रमती लेखा सींक्रिता 1968 क्रियम 31 (2) िुसार

मिसुली क्रशषावखाली रोखिोींदर्िीच्या िमेस िोींदक्रर्ली िाईल.

सदरच्या मिसुली िमा रकमाींची पुिश्‍:च मागणी केल्यास

मिाराष्ट क्रिल्हा पररषद र् पींचायत सक्रमती लेखा सींक्रिता 1968

क्रियम 39 पररक्रशष्ठ चार,  क्रियम 96 िुसार सदर रकमेस

मान्यता देण्याची कक्षा मा.क्रिल्हा पररषद सर्वसाधारण सभेची

आिे.

PP

6
1. सिायकलेखाक्रधकारी  2. लेखाक्रधकारी

PP

7

प्रक्रक्रया  पूणव करण्यासाठी आर्श्यक 

उपक्रम, कामाचे र्ाक्रषवक क्रियोिि,  

परीक्षा, मेळारे्, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , क्रर्शेष मोक्रिमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करतािा  क्रिल्हा 

पररषद क्रर्भाग/ पींस/ ग्रापीं/ क्रि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायावलये तसेच 

शासिाच्या क्रर्भाग/ उपक्रम/ मींडळे / 

मिामींडळे / मिपा/ िपा/ कटकमींडळे/ 

खािगी सींथिा याींचेकडूि प्राप्त 

करार्याची माक्रिती, मान्यता,  क्रशर्ारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदिाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयवरे्क्षीय अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मींिुरी देतािा पडताळुि 

पिार्याच्या बाबी

1.रोखर्िी मधे्य िमा बािुस घ्यार्याच्या रकमाींकररता िमा 

चलिाींर्रील िमुद लेखाक्रशषावचा  तपशील. 2.क्रर्भागािे सादर 

केलेले आक्रण क्रर्त्त क्रर्भागात तपासणी िोरू्ि सक्षम क्रधकाऱ्याींिी 

पाररत केलेले देयक र् प्रदािासाठी रोखापालशाखेस प्राप्त 

झालेले देयक पािणे.त्ार्रील BDS च्या तपशीलािुसार 

प्राप्तकत्ावचे िारे् र् बँक तपशीलासि ECS तयार करणे.ते 

दर्िीत खचव बािूस प्रमाणक क्रमाींक िोींदरू्ि ECS र्र 

स्वाक्षऱ्या घेणे.  3.देयकामधील अदायीची रक्कम िी ईसीएस 

मधील रकमेशी पडताळूण पािणे.  4.सक्षम प्राक्रधकाऱ्यािे 

मान्य र् स्वाक्षरीत केलेल ECS बँकेला प्रदािासाठी पोिोच 

घेरू्ि सादर करणे  5.खचव बािूस देयकाींमधील शासक्रकय 

र्िाती िसे आयकर,िी.एस.टी, अिामत,क्रर्मा,रॉयल्टी,सेस 

याींची रोखर्िी मधे्य िोींद घेतली िाते.  6.क्रर्भागािे 

क्रदल्यािूसार बँक तपशील ि िुळल्यािे परत आलेले प्रदाि 

सुधाररत बँक तपशील र् क्रर्भागाचे मागणीपत्र पाहूि सुधाररत 

ECS तयार करूि रोखिोींदर्िीत िोींदी घेरू्ि मान्यता र् 

सिया घेरू्ि बँकेला प्रदािासाठी देणे.   7.मिीिाअखेरीस  

बँक ताळमेळ घेणे   8.इतर र्िार्ती ींचे ECS क्रर्भागाींिा देणे.
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PA

1

रोखिोींदर्िीमधे्य खचव बािूस पडणाऱ्या प्रते्क देयकाच्या

बाबतीत खालीलप्रमाणे मान्यता अक्रधकारी आिेत

1.उपमुख्यलेखा र््‍ क्रर्त्त अक्रधकारी (रू.2 लक्ष मयावदेच्या आत

) 2..मुख्यलेखा र् क्रर्त्त अक्रधकारी (शुन्य ते पुढील सर्व )

PA

2
------

PA

3

रोखिोींदर्िीमधे्य खचव बािूस पडणाऱ्या प्रते्क देयकाच्या

बाबतीत खालीलप्रमाणे समिवि अक्रधकारी आिेत

1.उपमुख्यलेखा र््‍ क्रर्त्त अक्रधकारी (रू.2 लक्ष मयावदेच्या आत

) 2..मुख्यलेखा र् क्रर्त्त अक्रधकारी (शुन्य ते पुढील सर्व )

PM

1
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1.रोिक्रकदवमधुि खचव खाती खची पडणाऱ्या देयकाींसोबतच्या

बी.डी.एस मधे्य बँक तपशील क्रर्भागािे चुकीचा िमुद

केल्यामुळे पुरर्ठादाराच्या खात्ार्र रक्कम र्गव करणेस

क्रर्लींब िोतो.

PI1
सींगणकीय सुक्रर्धेचा र्ापर केला िारू्ि त्ाआधारे

रोखिोींदर्िी अदयार्त केली िार्ी.

PI2 ------

PI3

कामकािाची गतीमािता र्ाढर्णेसाठी र् सुसुत्रता येणेसाठी

सींगणक्रकय प्रणाली तयार करणेबाबत प्रस्तार् शासिास सादर

करणेत यार्ा असे र्ाटते.
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अचुकता रे्ळेची बचत , मिुष्यबळ 

कायवक्षम र्ापर , पारदशवकता याकररता 

माक्रिती तींत्रज्ञािाचा र् सींगणक 

आज्ञार्ली  र्ापर करता येण्यािोग्या 

उपप्रक्रक्रया /बाबी

ताींक्रत्रक (Technical) ज्ञाि कमी पडत 

असल्यास प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  सींकल्पिा, उदे्दश , लेखा सींक्रिता,  

प्राक्रधकरण याींचे अक्रधकार यास धक्का 

ि लार्ता प्रक्रक्रया सुधारणे कररता 

शासि स्तरार्र प्रस्ताक्रर्त करायच्या 

बाबी
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) मान्यता अक्रधकारी स्तर पदिाम   

(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 

सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती िार्

Endorsement (समिवि ) अक्रधकारी 

स्तर पदिाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 

सींबक्रधत खातेप्रमुख)

मींिुरी प्रक्रक्रयेमधे्य सातत्ािे 

आढळणाऱ्या तु्रटी



अ.  

क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती (Steages of 

Process Mapping)
माक्रिती शेरा

PC

1

सर्व रोख िोींदर्ियाींचा माक्रसक ताळमेळ घेणे (BANK 

RECONCILATION)

PC

2
रोखापाल शाखा

PP

1
कक्रिष्ठ सिायक

PP

2

मिाराष्ट क्रिल्हा पररषद र् पींचायत सक्रमती लेखा सींक्रिता 1968 

क्रियम 57 प्रमाणे ताळमेळाबाबत कायवर्ािी.

लाभािी/ व्यक्ी ींची 

रै्यस्क्क कागदपते्र
-----

कायावलयीि कागदपते्र
रोखर्िीचा ताळमेळ घेतेरे्ळी प्रदाि झालेले िसलेले 

ई.सी.एस / धिादेश, बँक स्क्रोल,प्रमाणके,िमा चलिे.

PP

4
-----

PP

5

सदरची प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करतािा खची टाकलेल्या 

रकमाींपैकी िर रकमा परत आलेल्या असतील तर त्ाकररता 

क्रर्भागाींकडुि सुधाररत बँक तपशील मागक्रर्ला िातो. 

मिीिाअखेरीपयवत िर असा सुधाररत तपक्रशल प्राप्त झाला 

िािी तर परत आलेल्या रकमाींचा तक्ा िा ि र्टलेल्या रकमा 

या सदराखाली तयार करूि लेखाक्रधकारी याींची स्वाक्षरी 

घेतली िाते.

PP

6

सदरची प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करतािा 1.सिायक लेखाक्रधकारी, 

2.लेखाक्रधकारी याप्रमाणे तपासणी स्तर आिे.

PP

7

कमी/िादा अदायी, कमी /िादा िमा, मिीिाअखेरपयंत ि 

र्टलेल्या आदायीच्या रकमा.

PA

1

1.सिायक लेखा अक्रधकारी 2. लेखाक्रधकारी 3.उपमुख्यलेखा 

र््‍ क्रर्त्त अक्रधकारी 4.मुख्यलेखा र् क्रर्त्त अक्रधकारी

पुणे क्रिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रर्भागाचे िार् क्रर्त्त क्रर्भाग
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प्रक्रक्रयेचे िार्

कायावसि  सींकेताींक (उदा. आथिा१, 

लेखा ४)

प्र
क्रक्र
य
ा 
प्र
स्त
ाक्र
र्
त

 क
र
णे

 (
p

ro
c
e

s
s
 p

ro
p

o
s
a

l)

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करणाऱ्या अक्रधकारी 

/कमवचारी (Maker)-  पदिाम

सींदभीय कायदा, क्रियम मॅनु्यअल, 

अक्रधसूचिा, शासि  क्रिणवय, पररपत्रक,  

न्यायालय क्रिकाल, शासि पुस्तके,पते्र 

इत्ादी क्रमाींकासि क्रशषवक िमुद 

करारे्त.

PP

3

प्रस्तार्ासोबत 

िोडार्याची 

कागदपते्र उदा. 

क्रर्क्रित 

िमुन्यातील 

अिव, खरेदीचे 

क्रबल, आधार 

काडव आदी

प्रक्रक्रया  पूणव करण्यासाठी आर्श्यक 

उपक्रम, कामाचे र्ाक्रषवक क्रियोिि,  

परीक्षा, मेळारे्, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , क्रर्शेष मोक्रिमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करतािा  क्रिल्हा 

पररषद क्रर्भाग/ पींस/ ग्रापीं/ क्रि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायावलये तसेच 

शासिाच्या क्रर्भाग/ उपक्रम/ मींडळे / 

मिामींडळे / मिपा/ िपा/ कटकमींडळे/ 

खािगी सींथिा याींचेकडूि प्राप्त 

करार्याची माक्रिती, मान्यता,  क्रशर्ारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदिाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयवरे्क्षीय अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मींिुरी देतािा पडताळुि 

पिार्याच्या बाबी
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) मान्यता अक्रधकारी स्तर पदिाम   

(खातेप्रमुख /इतर )



PA

2
क्रर्त्त सक्रमती

PA

3

रोखिोींदर्िीमधील ताळमेळाच्या बाबतीत खालीलप्रमाणे 

समिवि अक्रधकारी आिेत1.लेखाक्रधकारी  2.उपमुख्यलेखा र््‍ 

क्रर्त्त अक्रधकारी  3.मुख्यलेखा र् क्रर्त्त अक्रधकारी

PM

1
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1.रोिक्रकदवमधुि खचव खाती खची पडणाऱ्या देयकाींसोबतच्या 

बी.डी.एस मधे्य बँक तपशील क्रर्भागािे चुकीचा िमुद 

केल्यामुळे पुरर्ठादाराच्या खात्ार्र रक्कम र्गव करणेस 

क्रर्लींब िोत असलेिे मिीिाअखेरीपयंत ि र्टलेल्या रकमाींची 

यादी र्ाढत िाते.

PI1

सींगणकीय सुक्रर्धेचा र्ापर केला िारू्ि त्ाआधारे 

रोखिोींदर्िी अदयार्त केली िाते.त्ाआधारे तातडीिे 

ताळमेळ अचुक घेतला िाईल.

PI2
लेखाक्रर्षयक काम करणाऱ्या कमवचाऱ्याींिा प्रक्रशक्षण क्रमळणे 

आर्शे्य

PI3 ----
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अचुकता रे्ळेची बचत , मिुष्यबळ 

कायवक्षम र्ापर , पारदशवकता याकररता 

माक्रिती तींत्रज्ञािाचा र् सींगणक 

आज्ञार्ली  र्ापर करता येण्यािोग्या 

उपप्रक्रक्रया /बाबी

ताींक्रत्रक (Technical) ज्ञाि कमी पडत 

असल्यास प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  सींकल्पिा, उदे्दश , लेखा सींक्रिता,  

प्राक्रधकरण याींचे अक्रधकार यास धक्का 

ि लार्ता प्रक्रक्रया सुधारणे कररता 

शासि स्तरार्र प्रस्ताक्रर्त करायच्या 

बाबी
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यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 

सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती िार्

Endorsement (समिवि ) अक्रधकारी 

स्तर पदिाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 

सींबक्रधत खातेप्रमुख)

मींिुरी प्रक्रक्रयेमधे्य सातत्ािे 

आढळणाऱ्या तु्रटी



अ.  

क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती (Steages of 

Process Mapping)
माक्रिती शेरा

PC

1

ECS बँकेत िमा करणे र् दरमिा कपातीचे धिादेश 

क्रर्भागास देणे

PC

2
रोखापाल शाखा

PP

1
कक्रिष्ठ सिायक

PP

2

दरमिा कपातीचे धिादेश क्रर्भागास देणे बाबत मा.मुकाअ 

याींचे मान्यतेचे क्रद.19/10/2020 चे पररपत्रक

लाभािी/ व्यक्ी ींची 

रै्यस्क्क कागदपते्र
-----

कायावलयीि कागदपते्र

देयकाींच्या आदायी कररता बँकेत ECS दयार्ा लागतो 

.त्ाचप्रमाणे शासक्रकय र्िार्ती ींच्या रकमा क्रर्भागक्रििाय 

गणिा करूि त्ा रकमा बँकेत ECS दर्ारे क्रर्भागाींच्या 

खात्ार्र र्गव केल्या िातात.

PP

4
-----

PP

5
-----

PP

6

1.सिायक लेखा अक्रधकारी 2. लेखाक्रधकारी 3.उपमुख्यलेखा 

र््‍ क्रर्त्त अक्रधकारी  4.मुख्यलेखा र् क्रर्त्त अक्रधकारी

PP

7

क्रर्भागाचे सींबींक्रधत कमवचाऱ्याींिा पगारातील शासक्रकय 

कपातीचे धिादेश देण्यात येतात. इतर शासक्रकय र्िार्ती ींच्या 

(आयकर,िीएसटी, सुरक्षा ठेर्, रॉयल्टी, सेस इ. ) बाबतीत 

बँकेत रकमा र्गव करूि त्ाच्या तपशीलाचे क्रर्र्रणपत्र 

सींबींक्रधत क्रर्भागाींिा देणेत येतो.

PA

1

1.सिायक लेखा अक्रधकारी  2. लेखाक्रधकारी  3.उपमुख्यलेखा 

र््‍ क्रर्त्त अक्रधकारी (रू.2 लक्ष मयावदेच्या आत ) 4.मुख्यलेखा र् 

क्रर्त्त अक्रधकारी (शुन्य ते पुढील सर्व )

पुणे क्रिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रर्भागाचे िार् क्रर्त्त क्रर्भाग
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प्रक्रक्रयेचे िार्

कायावसि  सींकेताींक (उदा. आथिा१, 

लेखा ४)
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प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करणाऱ्या अक्रधकारी 

/कमवचारी (Maker)-  पदिाम

सींदभीय कायदा, क्रियम मॅनु्यअल, 

अक्रधसूचिा, शासि  क्रिणवय, पररपत्रक,  

न्यायालय क्रिकाल, शासि पुस्तके,पते्र 

इत्ादी क्रमाींकासि क्रशषवक िमुद 

करारे्त.

PP

3

प्रस्तार्ासोबत 

िोडार्याची 

कागदपते्र उदा. 

क्रर्क्रित 

िमुन्यातील 

अिव, खरेदीचे 

क्रबल, आधार 

काडव आदी

प्रक्रक्रया  पूणव करण्यासाठी आर्श्यक 

उपक्रम, कामाचे र्ाक्रषवक क्रियोिि,  

परीक्षा, मेळारे्, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , क्रर्शेष मोक्रिमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करतािा  क्रिल्हा 

पररषद क्रर्भाग/ पींस/ ग्रापीं/ क्रि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायावलये तसेच 

शासिाच्या क्रर्भाग/ उपक्रम/ मींडळे / 

मिामींडळे / मिपा/ िपा/ कटकमींडळे/ 

खािगी सींथिा याींचेकडूि प्राप्त 

करार्याची माक्रिती, मान्यता,  क्रशर्ारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदिाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयवरे्क्षीय अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मींिुरी देतािा पडताळुि 

पिार्याच्या बाबी
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) मान्यता अक्रधकारी स्तर पदिाम   

(खातेप्रमुख /इतर )



PA

2
-----

PA

3

 ECS बँकेत िमा करणे, कपातीचे धिादेश क्रर्भागास देणे 

बाबतीत खालीलप्रमाणे समिवि अक्रधकारी आिेत 

1.लेखाक्रधकारी  2.उपमुख्यलेखा र््‍ क्रर्त्त अक्रधकारी (2 लाख 

पयंत)  3.मुख्यलेखा र् क्रर्त्त अक्रधकारी

PM

1

प्र
क्रक्र
य
ा 
त्र
ट
ीश
ोध

  
 

(p
ro

c
e

s
s
 M

a
p

p
in

g
 )

1.रोिक्रकदवमधुि खचव खाती खची पडणाऱ्या देयकाींसोबतच्या 

बी.डी.एस मधे्य बँक तपशील क्रर्भागािे चुकीचा िमुद 

केल्यामुळे पुरर्ठादाराच्या खात्ार्र रक्कम र्गव करणेस 

क्रर्लींब िोत असलेिे मिीिाअखेरीपयंत ि र्टलेल्या रकमाींची 

यादी र्ाढत िाते.

PI1

सींगणकीय सुक्रर्धेचा र्ापर केला िारू्ि त्ाआधारे बँकीग 

व्यर्थिा िर िोडली गेली तर आणखी िलद गतीिे कामाचा 

अचूक क्रिपटारा िोईल.

PI2 -----

PI3 -----
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अचुकता रे्ळेची बचत , मिुष्यबळ 

कायवक्षम र्ापर , पारदशवकता याकररता 

माक्रिती तींत्रज्ञािाचा र् सींगणक 

आज्ञार्ली  र्ापर करता येण्यािोग्या 

उपप्रक्रक्रया /बाबी

ताींक्रत्रक (Technical) ज्ञाि कमी पडत 

असल्यास प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  सींकल्पिा, उदे्दश , लेखा सींक्रिता,  

प्राक्रधकरण याींचे अक्रधकार यास धक्का 

ि लार्ता प्रक्रक्रया सुधारणे कररता 

शासि स्तरार्र प्रस्ताक्रर्त करायच्या 

बाबी

प्र
क्रक्र
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यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 

सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती िार्

Endorsement (समिवि ) अक्रधकारी 

स्तर पदिाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 

सींबक्रधत खातेप्रमुख)

मींिुरी प्रक्रक्रयेमधे्य सातत्ािे 

आढळणाऱ्या तु्रटी



अ.  

क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती (Steages of 

Process Mapping)
माक्रिती शेरा

PC

1

मुदतबािय धिादेश र् ECS बाबत लेखासींक्रिता क्रियमािुसार 

कायवर्ािी करणे

PC

2
क्रर्त्त क्रर्भाग

PP

1
कक्रिष्ठ सिायक

PP

2

मिाराष्ट क्रिल्हा पररषद र् पींचायत सक्रमती लेखा सींक्रिता,1968 

मधील क्रियम 31 (1) िुसार

लाभािी/ व्यक्ी ींची 

रै्यस्क्क कागदपते्र
-----

कायावलयीि कागदपते्र
क्रर्भागाकक्रडल मुदतबािय धिादेशाबाबतचे पत्र, मुदतबािय 

धिादेशासि असलेले पत्र

PP

4

मुदतबािय धिादेशाींबाबत क्रर्भागाींिा ते सादर करण्याक्रर्षयी 

पत्रव्यर्िार र् पाठपुरार्ा करण्यात येतो.

PP

5

सदरची प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करतािा खची टाकलेल्या 

रकमाींपैकी िर रकमा परत आलेल्या असतील तर त्ाकररता 

क्रर्भागाींकडुि सुधाररत बँक तपशील मागक्रर्ला िातो. 

मिीिाअखेरीपयवत िर असा सुधाररत तपक्रशल प्राप्त झाला 

िािी तर परत आलेल्या रकमाींचा तक्ा िा ि र्टलेल्या रकमा 

या सदराखाली तयार करूि लेखाक्रधकारी याींची स्वाक्षरी 

घेतली िाते.

PP

6

1.सिायक लेखा अक्रधकारी 2. लेखाक्रधकारी 3.उपमुख्यलेखा 

र््‍ क्रर्त्त अक्रधकारी  4.मुख्यलेखा र् क्रर्त्त अक्रधकारी

PP

7

मुदत बािय धिादेशाींबाबत िक्रर्ि धिादेश काढूि देणेपुर्ी 

रदद झालेला धिादेश क्रर्भागाकडुि प्राप्त करूि घ्यार्ा 

लागतो. आक्रण परत आलेल्या रकमाींबाबत रकमा परत र्गव 

करणेसाठी  बॅींक स्क्रोल आर्श्यक असतो.'मिाराष्ट क्रिल्हा 

पररषद र् पींचायत सक्रमती लेखा सींक्रिता 1968 क्रियम 31 (1) 

(2) िुसार मुदतबािय धिादेशाींबाबत कायवर्ािी केली 

िाते.सदरची प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करतािा खची टाकलेल्या 

रकमाींपैकी िर रकमा परत आलेल्या असतील तर त्ाकररता 

क्रर्भागाींकडुि सुधाररत बँक तपशील मागक्रर्ला िातो. 

उपरोक्प्रमाणे रोखर्िीत खची पडलेल्या परीं तू बँकेत परत 

आलेल्या मुदतबािय रकमा या िर एक र्षावच्यार्रील 

असतील तर सदरच्या रकमा  मिाराष्ट क्रिल्हा पररषद र् 

पींचायत सक्रमती लेखा सींक्रिता 1968 क्रियम 31 (2) िुसार 

मिसुली क्रशषावखाली रोखिोींदर्िीच्या िमेस िोींदक्रर्ली िाईल. 

सदरच्या मिसुली िमा रकमाींची पुिश्‍:च मागणी केल्यास 

मिाराष्ट क्रिल्हा पररषद र् पींचायत सक्रमती लेखा सींक्रिता 1968 

क्रियम 39 पररक्रशष्ठ चार,  क्रियम 96 िुसार सदर रकमेस 

मान्यता देण्याची कक्षा मा.क्रिल्हा पररषद सर्वसाधारण सभेची 

आिे.

पुणे क्रिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template

क्रर्भागाचे िार् क्रर्त्त क्रर्भाग
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प्रक्रक्रयेचे िार्

कायावसि  सींकेताींक (उदा. आथिा१, 

लेखा ४)
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प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करणाऱ्या अक्रधकारी 

/कमवचारी (Maker)-  पदिाम

सींदभीय कायदा, क्रियम मॅनु्यअल, 

अक्रधसूचिा, शासि  क्रिणवय, पररपत्रक,  

न्यायालय क्रिकाल, शासि पुस्तके,पते्र 

इत्ादी क्रमाींकासि क्रशषवक िमुद 

करारे्त.
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प्रस्तार्ासोबत 

िोडार्याची 

कागदपते्र उदा. 

क्रर्क्रित 

िमुन्यातील 

अिव, खरेदीचे 

क्रबल, आधार 

काडव आदी

प्रक्रक्रया  पूणव करण्यासाठी आर्श्यक 

उपक्रम, कामाचे र्ाक्रषवक क्रियोिि,  

परीक्षा, मेळारे्, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , क्रर्शेष मोक्रिमा, प्रचार प्रक्रसध्दी

प्रक्रक्रया प्रस्ताक्रर्त करतािा  क्रिल्हा 

पररषद क्रर्भाग/ पींस/ ग्रापीं/ क्रि. प. 

कडील अन्य के्षत्रीय कायावलये तसेच 

शासिाच्या क्रर्भाग/ उपक्रम/ मींडळे / 

मिामींडळे / मिपा/ िपा/ कटकमींडळे/ 

खािगी सींथिा याींचेकडूि प्राप्त 

करार्याची माक्रिती, मान्यता,  क्रशर्ारस

तपासणी अक्रधकारी स्तर पदिाम   

(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयवरे्क्षीय अक्रधकारी )

प्रक्रक्रया मींिुरी देतािा पडताळुि 

पिार्याच्या बाबी



PA

1

सदरच्या प्रक्रक्रयेकररता 1.सिायक लेखा अक्रधकारी  2. 

लेखाक्रधकारी  3.उपमुख्यलेखा र््‍ क्रर्त्त अक्रधकारी 4.मुख्यलेखा 

र् क्रर्त्त अक्रधकारी असा मान्यता अक्रधकारी स्तर आिे.

PA
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-----
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मुदतबािय धिादेश र् ECS बाबतीत खालीलप्रमाणे समिवि 

अक्रधकारी आिेत1.लेखाक्रधकारी  2.उपमुख्यलेखा र््‍ क्रर्त्त 

अक्रधकारी  3.मुख्यलेखा र् क्रर्त्त अक्रधकारी
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मुदत बािय धिादेशाींबाबत सतत क्रर्भागाींिा पत्रव्यर्िार 

करूि,तोींडी सुचिा देरू्ििी रे्ळेर्र कायवर्िी केली िात िािी.

PI1 -----

PI2 -----

PI3 -----
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अचुकता रे्ळेची बचत , मिुष्यबळ 

कायवक्षम र्ापर , पारदशवकता याकररता 

माक्रिती तींत्रज्ञािाचा र् सींगणक 

आज्ञार्ली  र्ापर करता येण्यािोग्या 

उपप्रक्रक्रया /बाबी

ताींक्रत्रक (Technical) ज्ञाि कमी पडत 

असल्यास प्रक्रशक्षण स्वरुप, अभ्यासक्रम

मुळ  सींकल्पिा, उदे्दश , लेखा सींक्रिता,  

प्राक्रधकरण याींचे अक्रधकार यास धक्का 

ि लार्ता प्रक्रक्रया सुधारणे कररता 

शासि स्तरार्र प्रस्ताक्रर्त करायच्या 

बाबी
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) मान्यता अक्रधकारी स्तर पदिाम   

(खातेप्रमुख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अक्रधकार 

सक्रमतीस असल्यास, सक्रमती िार्

Endorsement (समिवि ) अक्रधकारी 

स्तर पदिाम (मुकाअ /अक्रत मुकाअ/ 

सींबक्रधत खातेप्रमुख)

मींिुरी प्रक्रक्रयेमधे्य सातत्ािे 

आढळणाऱ्या तु्रटी


