
अ.  क्र.
प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
माक्रिती शेरा

PC1
लेखाशिर्ष 2053 0565 , 2053 0772 , 2053 752 
या लेखाशिर्ाचे अखर्चचत अनदुान िासनास भरणा करणे

PC2 अंदाजपत्रक - 2

PP1 वशरष्ठ सहाय्यक लेखा

PP2

ग्रामशवकास शवभागाकडील िासन पशरपत्रक क्रमांक: 
बीजीटी-2015 /प्र.क्र.71/अथषसंकल्प-2 शद.04 माचष 
2015 व िा.शन.क्र.सं.10.02/प्र.क्र.128/अथोपाय 
मंत्रालय, शद.06 जनु 2008

लाभाथी/ 
व्यक्तींची 
वैयक्क्तक 
कागदपते्र

शनरंक

कायालयीन 
कागदपते्र

1) प्राप्त अनदुान आदेिानसुार प्रत्यक्ष कोर्ागारातनू 
आहरीत करण्यात आलेले अनदुान , 2) वार्चर्क 
लेख्यानसुार प्रत्यक्ष झालेला खचष , 3) उपयोशगता 
प्रमाणपत्र, 4) शिल्लक अखर्चचत अनदुान मंजरूी घेऊन 
कोर्ागारामध्ये भरणा करणेत येते. लेखाशिर्ष 2053 
0565 , 2053 0772 , 2053 0752

PP4 शनरंक

PP5 शनरंक

प्रशक्रया प्रस्ताशवत करणाऱ्या 
अशधकारी /कमषचारी (Maker)-  

पदनाम

संदभीय कायदा, शनयम मनॅ्यअुल, 
अशधसचूना, िासन  शनणषय, 

पशरपत्रक,  न्यायालय शनकाल, 
िासन पसु्तके,पते्र इत्यादी 

क्रमांकासह शिर्षक नमदु करावेत.

PP3

प्रस्तावासोबत 
जोडावयाची 

कागदपते्र उदा. 
शवशहत नमनु्यातील 

अजष, खरेदीचे 
शबल, आधार काडष 

आदी

प्रशक्रया  पणूष करण्यासाठी 
आवश्यक उपक्रम, कामाचे 

वार्चर्क शनयोजन,  परीक्षा, मेळाव,े 
कागदपत्र तपासणी कॅम्प , शविेर् 

मोशहमा, प्रचार प्रशसध्दी

प्रशक्रया प्रस्ताशवत करताना  शजल्हा 
पशरर्द शवभाग/ पंस/ ग्रापं/ शज. प. 

कडील अन्य क्षेत्रीय कायालये 
तसेच िासनाच्या शवभाग/ 

उपक्रम/ मंडळे / महामंडळे / 
मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 
संस्था यांचेकडून प्राप्त करावयाची 

माशहती, मान्यता,  शिफारस
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पुणे जिल्हा परिषद- Process Mapping  -Template

विभागाचे नाि वित्त विभाग
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n) प्रशक्रयेचे नाव

कायासन  संकेतांक (उदा. 
आस्था१, लेखा ४)



PP6 सहाय्यक लेखाशधकारी

PP7

1) वार्चर्क लेखा  (प्राप्त अनदुान व खचष ) 2)अनदुान जमा 
 झाल्याचे आदेि व आहशरत केल्याचे प्रमाणपत्र व शदनांक 
क्रमांक 3) उपयोशगता प्रमाणपत्र  4) अंशतम प्राप्त अनदुान 
आदेि  5) नमनुा नं. 90 अनदुान नोंदवही 6) नमनुा नं. 
13 जमा नोंदवही  7) नमनुा नं.14 खचष नोंदवही

PA1 मा. मखु्य लेखा व शवत्त अशधकारी

PA2 शनरंक

PA3
1) मा. मखु्य लेखा व शवत्त अशधकारी 2)मा.मखु्य 
कायषकारी अशधकारी

PM1
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अखर्चचत अनदुान शवशहत मदुतीत िासनास भरले जात 
नाही.

PI1 शनरंक

PI2 शनरंक

PI3 शनरंक
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अचकुता वेळेची बचत , 
मनषु्यबळ कायषक्षम वापर , 

पारदिषकता याकशरता माशहती 
तंत्रज्ञानाचा व संगणक आज्ञावली  

वापर करता येण्याजोग्या 
उपप्रशक्रया /बाबी

तांशत्रक (Technical) ज्ञान कमी 
पडत असल्यास प्रशिक्षण स्वरुप, 

अभ्यासक्रम

मळु  संकल्पना, उदे्दि , लेखा 
संशहता,  प्राशधकरण यांचे अशधकार 

यास धक्का न लावता प्रशक्रया 
सधुारणे कशरता िासन स्तरावर 

प्रस्ताशवत करायच्या बाबी
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मान्यता अशधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रमखु /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  
अशधकार सशमतीस असल्यास, 

सशमती नाव

Endosement (समथषन ) 
अशधकारी स्तर पदनाम (मकुाअ 

/अशत मकुाअ/ संबशधत खातेप्रमखु)

मंजरुी प्रशक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्रटुी

तपासणी अशधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयषवेक्षीय अशधकारी )

प्रशक्रया मंजरुी देताना पडताळुन 
पहावयाच्या बाबी
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