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अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थिती 
(Steages of 

Process 
Mapping)

माक्रिती शेरा

PC1
सिव लेखाविर्वकाांच्या उपयोवगता प्रमाणपत्र 
नस्तीिरती अनौपचावरक प्रस्तािािर 
अवभप्राय देणे

PC2 अांदाज-1

PP1 कवनष्ठ सहाय्यक लेखा

PP2

महाराष्र िासन पवरपत्रक वद. 16.012.2005 
 अन्िये,म ांबई वित्तीय वनयम 1959,  वनयम 
149, पवरविष्ठ 22 न सार  महालेखापाल 
म ांबई कायालयाचे वनदेि

लाभाथी/ 
व्यक्तींची 
िैयक्क्तक 
कागदपते्र

क्रिरंक

कायालयीन 
कागदपते्र

1. उपयोवगता प्रमाणपत्र 2. अन दान वितरण 
आदेि 3. कोर्िावहनी प्रणालीत न प्राप्त 
होणारी प्रमाणक क्रमाांकची यावद.

PP4
उपयोवगता प्रमाणपत्र महालेखाकार 
कायालयास सादर करण्यासाठी मोवहम घेणे 
तसेच कागदपत्र तपासणी कॅम्प घेणे

PP5
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1. सांबांधीत विभागाकड न कोर्ागारात न देयक 
पावरत झालेले असल्यास त्याचा प्रमाणक क्र. 
ि वदनाांक असणे आिश्यक आहे. 2. 
उपयोवगता प्रमाणपत्र सादर करत असताना 
सांबांधीत देयकाांचा अन दान वितरण आदेि 
असणे आिश्यक आहे. 3. कोर्िावहनी 
प्रणालीमार्व त सादर होणारी लेखाविर्व वनहाय 
प्रमाणक क्र. ि वदनाांक याची यादी असणे 
आिश्यक आहे. 4. उपयोवगता प्रमाणपत्र 5. 
अन दान वितरण आदेि 6. कोर्िावहनी 
प्रणालीत न प्राप्त होणारी प्रमाणक क्रमाांकची 
यावद.

प णे वजल्हा पवरर्द- Process Mapping  -Template
क्रिभागाचे िाि
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प्रवक्रयेचे िाि

कायासन  संकेतांक (उदा. आस्था१, 
लेखा ४)

प्रवक्रया प्रस्तावित करणाऱ्या अवधकारी 
/कमवचारी (Maker)-  पदिाम

सांदभीय कायदा, वनयम मनॅ्य अल, 
अवधसचूना, िासन  वनणवय, पवरपत्रक,  
न्यायालय वनकाल, िासन प स्तके,पते्र 
इत्यादी क्रमाांकासह विर्वक नम द 

करािेत.

PP3

प्रस्तािासोबत 
जोडाियाची 
कागदपते्र उदा. 

विवहत नम न्यातील 
अजव, खरेदीचे वबल, 
आधार काडव आदी

प्रवक्रया  पणूव करण्यासाठी आिश्यक 
उपक्रम, कामाचे िार्षर्क वनयोजन,  

परीक्षा, मेळािे, कागदपत्र तपासणी कॅम्प 
, वििेर् मोवहमा, प्रचार प्रवसध्दी

प्रवक्रया प्रस्तावित करताना  वजल्हा 
पवरर्द विभाग/ पांस/ ग्रापां/ वज. प. 
कडील अन्य क्षेत्रीय कायालये तसेच 
िासनाच्या विभाग/ उपक्रम/ मांडळे / 
महामांडळे / मनपा/ नपा/ कटकमांडळे/ 

खाजगी सांस्था याांचेकडून प्राप्त 
कराियाची मावहती, मान्यता,  विर्ारस
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PP6
1.सहाय्यक लेखा अवधकारी, 2.लेखा 
अवधकारी, 3.उप म ख्य लेखा ि वित्त 
अवधकारी

PP7

1. महाराष्र वजल्हा पवरर्दा ि पांचायत 
सवमत्या लेखा सांवहता 1968, 2. महाराष्र 
िासन ग्राम विकास विभाग, िासन वनणवय 9 
ऑगस्ट 2016

PA1 म ख्य लेखा ि वित्त अवधकारी

PA2 क्रिरंक

PA3 म ख्य लेखा ि वित्त अवधकारी

PM1
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 ) 1.अन दान वितरण आदेि क्रमाांक ि वदनाांक 
उपयोवगता प्रमाणपत्र C मध्ये नम द करताना 
िारांिार च का होतात. 2. अांकी / अक्षरी 
रक्कम अचकू नसणे, (लेखाविर्व साांकेताांक 
अच क नसणे. 4. प्रमाणक क्रमाांक ि वदनाांक 
अच क नसणे.

PI1
उपयोवगता प्रमाणपत्राचे म ख्यालय स्तरािर 
SpreedSheet होणे आिश्यक आहे त्याम ळे 
UC प्रलांबीत राहण्याची सांख्या कमी होईल.

PI2 क्रिरंक

PI3 क्रिरंक

तपासणी अवधकारी स्तर पदनाम   
(Checker) (स.प्र.अ/क.प्र.अ/ 

पयविेक्षीय अवधकारी )

प्रवक्रया मांज री देताना पडताळ न 
पहाियाच्या बाबी
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मान्यता अवधकारी स्तर पदनाम   
(खातेप्रम ख /इतर )

यादी/ आराखडा मान्यता  अवधकार 
सवमतीस असल्यास, सवमती नाि

Endosement (समथवन ) अवधकारी 
स्तर पदनाम (म काअ /अवत म काअ/ 

सांबवधत खातेप्रम ख)

मांज री प्रवक्रयेमध्ये सातत्याने 
आढळणाऱ्या त्र टी
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) अच कता िेळेची बचत , मन ष्यबळ 
कायवक्षम िापर , पारदिवकता याकवरता 

मावहती तांत्रज्ञानाचा ि सांगणक 
आज्ञािली  िापर करता येण्याजोग्या 

उपप्रवक्रया /बाबी

ताांवत्रक (Technical) ज्ञान कमी पडत 
असल्यास प्रविक्षण स्िरुप, अभ्यासक्रम

म ळ  सांकल्पना, उदे्दि , लेखा सांवहता,  
प्रावधकरण याांचे अवधकार यास धक्का न 
लािता प्रवक्रया स धारणे कवरता िासन 


