
अ.  Ţ.
ŮिŢया İ̾थती 

(Steages of Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव िजʥा पįरषदेचे मूळ व पुरवणी अंदाजपũक तयार करणे

PC2 िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग

PC3 कायाŊसन संकेतांक (उदा. 
आ̾था १, लेखा ४)

अंदाज-3

PP1
ŮिŢया Ůˑािवत करणा̴या 
अिधकारी /कमŊचारी 
(Maker)-  पदनाम

वįरʿ सहाʊक

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, 
कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 
पįरपũक, शासन पुˑके,पũे 

Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा व पंचायत सिमȑा (अथŊसंकʙीय अंदाज) 
िनयम 1966 चे िनयम 8 व 9 नुसार व म.िज.प.व पं.स.अिधिनयम 

1961 िनयम 137 व 138 नुसार तयार करणे

PP3

अथŊ िवषयक बाबीकįरता 
कायदा, लेखासंिहता,िनयम, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

1) 10% मिहला व बालकʞाण िनधी देताना Ťामिवकास िवभाग 
शासन िनणŊय िद. 2 सɐŐबर 1993 2) 20% समाज कʞाण िनधी 
देताना Ťामिवकास िवभाग शासन िनणŊय िद.20/10/1999 3)  20% 
दुŝˑी देखभाल िनधी देताना Ťामिवकास िवभाग शासन िनणŊय 
िद.17/11/1986 नुसार  4) 5% अपंग कʞाण िनधी देताना 
Ťामिवकास िवभाग िद. 25/06/2018 अɋये देय आहे.               5) 
िजʥा पįरषदा, िवधानसभा व लोकसभा िनवडणूक कालावधीत 
Ťामिवकास िवभाग महारा Ō̓ ,यांचेकडील पũानुसार अंदाजपũक तयार 
करणे व ȑास मा. मुƥ कायŊकारी अिधकारी, िज.प.पुणे यांची माɊता 
घेणेबाबतचे पũ Ůाɑ होत आहे

PP4

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) जोडावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 

नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे िबल, 
आधार काडŊ आदी

अंदापũकासाठी आवʴक Ůपũ उदा. 1) मुƅ महसुली Ůपũ, 2) 
अंदाजपũकासाठी ŮȑƗ उपलɩ िनधी Ůपũ 3) मागील तीन वषाŊचे 
जमा अंदाजपũक व ŮȑƗ जमा Ůपũ 4) मागील तीन वषाŊचे खचाŊचे 
अंदाजपũक व ŮȑƗ खचŊ Ůपũ 5) मागील तीन वषाŊची सरासरी जमा 
Ůपũ 6) चालू वषाŊतील ŮȑƗ जमा व अंदाजीत जमा होणारा िनधी 
Ůपũ 7) 10% मिहला व बालकʞाण िनधी Ůपũ 8) 20% 
समाजकʞाण िनधी Ůपũ 9) 20% दुŝˑी देखभाल िनधी Ůपũ 10) 
5% अपंग कʞाण िनधी 11) मुūांक शुʋ िनधी Ůपũ 12) बांधील 
बाबी िनधी Ůपũ 12) योजना िनहाय Ůˑािवत केलेले अंदाजपũिकय 
तरतुद Ůपũ

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
यादी/ आराखडा बाबत 
िशफारस  करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

अंदाजपũक तयार केलेनंतर िवȅ सिमतीने अवलोकन कŝन 
माɊतेसाठी िजʥा पįरषद सवŊसाधारण सभेकडे िशफारस आवʴक 
अंितम माɊता िजʥा पįरषद सवŊसाधारण सभेची आवʴक आहे.

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
आ̾थापनािवषयक, तांिũक 
आवʴक मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, पुˑके

िनरंक
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PP7

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम जसे परीƗा, 
मेळावे, कागदपũ तपासणी 
कॅɼ , िवशेष मोिहमा, Ůचार 

Ůिस̡दी

िनरंक

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद िवभाग/ पंस/ 

Ťापं/ िज. प. कडील अɊ Ɨेũीय 
कायाŊलये यांचेकडून Ůाɑ 
करावयाची मािहती, माɊता,  

िशफारस

अंदाजपũक तयार करणेपूवŎ नािवɊपुणŊ लोकिहताǉा योजना 
सुचिवणेसाठी सवŊ िजʥा पįरषद सद˟ व पंचायत सिमती सभापती 
यांना योजना सुचिवणेबाबत कळिवणेत येते तसेच महारा Ō̓  िजʥा 
पįरषदा व पंचायत सिमती अिधिनयम 1961 चे कलम 137(3) नुसार 
Ůȑेक पंचायत सिमतीने माɊ केलेले अथŊसंकʙीय अंदाज (25 
फेŰुवारी नंतर) नसेल अशा तारखेला िजʥा पįरषदेकडे पाठिवणे 
आवʴक आहे. तसेच िजʥा पįरषद खाते Ůमुख यांचेकडून िवषय 
सिमतीने योजनािहनाय Ůˑािवत केलेली मागणी िवहीत Ůपũात 
आवʴक आहे.

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
शासनाǉा िवभाग/ उपŢम/ 
मंडळे / महामंडळे / मनपा/ 
नपा/ कटकमंडळे/ खाजगी 
सं̾था यांचेकडून Ůाɑ 

करावयाची मािहती, माɊता,  
िशफारस

1) नोदंणी महािनरीƗक, महारा Ō̓  शासन पुणे कायाŊलयाकडून देय 
असलेले मुūांक शुʋ अनुदान आदेश 2) कृˁा खोरे िवकास 
महामंडळ, िसंचन भवन कायाŊलय यांचे कडून Ůाɑ होणारा पाणीपǥी 
उपकर अनुदान आदेश

PP1
0

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय 
अिधकारी )

सहाʊक लेखािधकारी

PA1
ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार  Ǜा 
संदभाŊɋये िनिʮत  कŝन 
देǻात आले आहेत , तो संदभŊ

महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा व पंचायत सिमती अिधिनयम 1961 चे कलम 
109 (एक) नुसार िजʥा पįरषद व पंचायत सिमȑा यांǉा 137 खाली 
तयार केलेʞा उȋɄाǉा व खचाŊǉा वािषŊक अथŊसंकʙीय अंदाजाचे, 
ितला आवʴक वाटेल असे तपशीलवार पįरिनरीƗण करील तसेच 
(दोन) िजʥा पįरषदा व पंचायत सिमȑा यांǉा कलम 138 खाली 
तयार केलेʞा सुधाįरत िकंवा पुरवणी अथसंकʙीय अंदाजाचे ȑा 
रीतीने पįरिनरीƗण करील तसेच िजʥा पįरषदेचे अथŊसंकʙीय अंदाज 
Ůȑेक वषŎ (27 माचŊनंतर ) नसेल अशा तारखेला माɊ करील याबाबत 
महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा व पंचायत सिमती अिधिनयम 1961 चे कलम 
137 (5) नुसार िविहत केलेʞा िदनांकास िकंवा ȑापुवŎ  िजʥा 
पįरषदेने अथŊसंकʙीय अंदाज माɊ करǻास कसूरकेʞास पोट-
कलम (1) खाली तयार केलेले अथŊसंकʙीय अंदाज मुƥ कायŊकारी 
अिधकारी राǛ शासनाकडे पाठवील व ते शासन ȑात फेरबदल 
कŝन िकंवा न करता ȑास माɊता देईल. ȑानंतर ȑांना िजʥा 
पįरषदेकडून रीतसर माɊता देǻात आली आहे, असे मानǻात येईल.

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना पडताळुन 
पहावयाǉा बाबी

1) मुƅ महसुली अचुक काढणेत आलेली आहे का                     2) 
मागील वषाŊचा अनुशेष सबंधीत िवभाग (मबाक, समाजकʞाण, पाणी 
पुरवठा दुŝˑी देखभाल, अपंक कʞाण िनधी तसेच मुūांक शुʋ 
वाटप न केलेला िनधी इ.) यांना िदलेला आहे का  3) एकुण 
अंदाजपũकाǉा 5% िनधी अपंग कʞाणसाठी राखून ठेवला आहे का

PA3 माɊता अिधकारी ˑर पदनाम  
 (खातेŮमुख /इतर )

1) उपमुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी 2) मुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी, 
3)  मा. िवȅ सिमती, 4) अितįरƅ मुƥ कायŊकारी अिधकारी, 5) 
मुƥ कायŊकारी अिधकारी,6) उपाȯƗ,िज.प.,     7) अȯƗ, 
िज.प.पुणे 8) मा. िजʥा पįरषद सवŊसाधारण सभा

PA4
यादी/ आराखडा माɊता  

अिधकार सिमतीस असʞास, 
सिमती नाव

िनरंक

PA5

Endosement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम (मुकाअ 

/अित मुकाअ/ संबिधत 
खातेŮमुख)

मुƥ कायŊकारी अिधकारी
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PM1

ŮिŢया मधील,   Ǜा बाबी 
आदेशाɋये िनिʮत कŝन 

िदʞा नाहीत परंतु अनावʴक 
आहेत अʴा बाबी ( असʞास)

िनरंक

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी िनरंक

PM3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, उरणारे दाियȕ, 
तŢारी, शक (Audit point)

ŮिŢया पूतŊतेनंतर आिथŊक वषŊ संपलेनंतर जो िनधी अखिचŊत रहातो 
याबाबत मा. आयुƅ, पुणे िवभाग यांचे तपासणीमȯे याबाबत अनुदान 
उपलɩ असून देखील खचŊ करणेत आलेला नाही असा शक घेणेत येत 
आहे.

PM4 िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ वेळ 
घेणा̴या उपŮिŢया /बाबी

िजʥा पįरषद िनधीचे अंदाजपũक तयार करताना िवभागांना उपलɩ 
कŝन Ȩावयाचा योजना िनहाय िनधीची तरतुद िनधाŊįरत वेळेत पुणŊ 
होत नाही. ȑामुळे अंदाजपũक तयार करणे व छपाई करणेसाठी 
िवलंब होत आहे.

PM5

तांिũक (Technical) ǒान 
आवʴक आहे, परंतु 
ŮिŢयांमȯे अʴा 

मनुˈबळाचा समावेष नाही, 
अʴा बाबी

िनरंक

PM6
Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता , 
समाजामȯे  Ůचार ŮिसȠी इ.  

आवʴकतेनुसार

िजʥा पįरषदेचे अंदाजपũक मंजुर केलेनंतर याबाबत ठळक बाबीचंा 
समावेश वतŊमान पũा̺दारे समाजामȯे Ůचार व Ůिस̡दीसाठी कŝन 
अंदाजपũक िजʥा पįरषद वेबसाईडवर अपलोड केले जात आहे.

PI1

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता मािहती 

तंũǒानाचा व संगणक 
आǒावली  वापर करता 

येǻाजोƶा उपŮिŢया /बाबी

वेळेची बचत होणेसाठी िजʥा पįरषदेचे अंदाजपũकाचे भाग-1 ते भाग-
5 सवŊ संगणकीय एƛेल वकŊ सीट मȯे तयार करणेत आलेले आहे. की 
Ǜामुळे योजनांǉा िनधीत उपलɩ कŝन िदलेʞा तरतुदीमȯे बदल 
झाʞास ते सहज व पारदशŊकपणे करता येते.

PI2
वेळखाऊ  उपŮिŢया /बाबी 
यासाठी सवŊमाɊ व  िनयमात 

बसणारे पयाŊय
िनरंक

PI3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, तŢारी, शक (Audit 
point)  होऊ नये ʉणुन करता 

येǻाजोगे बदल

1) िजʥा पįरषद िनधी ȑा ȑा वषाŊत जाˑीत जाˑ खचŊ होणेचे ̊ʼीने 
Google Spreadsheet तयार करणेत आलेले आहे. यामȯे 
साɑाहीक बैठकीमȯे आढावा घेणेत येतो. कमी खचŊ असलेʞा 
योजनांबाबत काही अडचणी असेल तर चचाŊ कŝन अचडचणी दुर 
केʞा जातात.2) मागील वषाŊचे अंदाजपũकात Ǜा िवभागांनी 90% 
पेƗा जाˑ खचŊ केला आहे ȑा िवभागांना पुढील वषाŊचे अंदाजपũकात 
अिधकचा िनधी उपलɩ कŝन देणे आवʴक आहे. जेणे कŝन 
90% पेƗा कमी खचŊ असणारे िवभाग योजनांना तरतुद अिधकची 
िमळिवणेसाठी िवहीत कालावधीत िनयोजन कŝन जाˑीत जाˑ 
िनधी खचŊ करतील. ȑामुळे िजʥा पįरषद िनधीमȯे ˙ील रहाणारा 
नाही.
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अ.  Ţ.
ŮिŢया İ̾थती 

(Steages of Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template

िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग

PI4 आवʴक असʞास Ůचार 
Ůिस̡दीची  पȠत, िनयोजन

िजʥा पįरषदेǉा व शासनाǉा योजना Ťामीण भागातील लोकांना 
मािहती होणेसाठी िकंवा Ůिस̡दी होणेसाठी िजʥा पįरषदेǉा 
अंदाजपũकात िज.प.व शासन योजनांची Ůचार/Ůिस̡दी व मागŊदशŊन 
करणेसाठी योजना कायाŊɋीत केलेली आहे.

PI5
तांिũक (Technical) ǒान कमी 
पडत असʞास ŮिशƗण 
ˢŜप, अɷासŢम

िनरंक

PI6

मुळ  संकʙना, उȞेश , लेखा 
संिहता,  Ůािधकरण यांचे 

अिधकार यास धſा न लावता 
ŮिŢया सुधारणे कįरता शासन 
ˑरावर Ůˑािवत करायǉा 

बाबी

िनरंक
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