
अ.  Ţ.
ŮिŢया İ̾थती 

(Steages of Process 
Mapping)

बाब मािहती शेरा

PC1 ŮिŢया नाव िजʥा पįरषदेस शासनाकडून येणे असलेʞा रकमांबाबत पाठपुरावा 
करणे.

PC2 िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग

PC3 कायाŊसन  संकेतांक 
(उदा. आ̾था१, लेखा ४)

अंदाज-3

PP1

ŮिŢया Ůˑािवत 
करणा̴या अिधकारी 
/कमŊचारी (Maker)-  

पदनाम

वįरʿ सहाʊक

PP2

संदभŎय Ɋायालय िनकाल, 
कायदा, िनयम मॅɊुअल, 
अिधसूचना, शासन  िनणŊय, 

पįरपũक, शासन 
पुˑके,पũे Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम 1961 चे कलम 
158 नुसार मुūांक शुʋ व कलम 150 पाणीपǥी उपकर तसेच 

कलम 144 व 155 नुसार जमीन मŠसल उपकर िजʥा पįरषदेस देय 
आहे.

PP3

अथŊ िवषयक बाबीकįरता 
कायदा, लेखासंिहता,िनयम, 
अिधसूचना, शासन िनणŊय, 
पįरपũक, पũं Ţमांक

महारा Ō̓  िजʥा पįरषद व पंचायत सिमती अिधिनयम 1961 चे कलम 
158 नुसार मुūांक शुʋ व कलम 150 पाणीपǥी उपकर तसेच 

कलम 144 व 155 नुसार जमीन मŠसल उपकर

PP4

Ůˑावासोबत ( आवʴक 
असʞास) जोडावयाची 
कागदपũे उदा. िविहत 
नमुɊातील अजŊ, खरेदीचे 
िबल, आधार काडŊ आदी

शासनाकडून देय  असलेʞा रकमा िनिʮत कŝन ȑानुसार Ůाɑ 
रकमांची मािहती तयार कŝन उवŊįरत िशʟक येणे रकमांचे  ȑा ȑा 
वषŊिनहाय िववरण पũ तयार कŝन ते Ůˑावासोबत सादर करणे 

आवʴक आहे

PP5

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
यादी/ आराखडा बाबत 
िशफारस  करणारे 
Ůािधकरण/सिमती

िनरंक

PP6

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
आ̾थापनािवषयक, तांिũक 
आवʴक मािहती - याचे 
शासनमाɊ ŷोत, पुˑके

िनरंक

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग
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बाब मािहती शेरा

पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग

PP7

ŮिŢया  पूणŊ करǻासाठी 
आवʴक उपŢम जसे 
परीƗा, मेळावे, कागदपũ 
तपासणी कॅɼ , िवशेष 
मोिहमा, Ůचार Ůिस̡दी

िनरंक

PP8

ŮिŢया Ůˑािवत करताना  
िजʥा पįरषद िवभाग/ पंस/ 
Ťापं/ िज. प. कडील अɊ 
Ɨेũीय कायाŊलये यांचेकडून 
Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

पंचायत िवभागाकडून शासन व शासन िवभागाकडील िवभागाकडून 
अपेƗीत Ůाɑ होणारे अनुदान आदेश घेणे

PP9

ŮिŢया Ůˑािवत करताना 
शासनाǉा िवभाग/ 

उपŢम/ मंडळे / महामंडळे 
/ मनपा/ नपा/ कटकमंडळे/ 
खाजगी सं̾था यांचेकडून 
Ůाɑ करावयाची मािहती, 
माɊता,  िशफारस

नोदंणी महािनरीƗक, महारा Ō̓  शासन  कायाŊलय पुणे यांचेकडून 
आपेƗीत Ůाɑ होणारे मुūांक शुʋ अनुदान महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा 
व पंचायत सिमती अिधिनयम 1961 कलम 158 व  कृˁा खोरे 
िवकास महामंडळ, िसंचन भवन कायाŊलयाकडून पाणीपǥी उपकर 
महारा Ō̓  िजʥा पįरषदा व पंचायत सिमती अिधिनयम 1961 कलम 
150 अɋये िजʥा पįरषदेला  देय असलेची मािहती

PP1
0

तपासणी अिधकारी ˑर 
पदनाम   (Checker) 

(स.Ů.अ/क.Ů.अ/ पयŊवेƗीय 
अिधकारी )

सहाʊक लेखािधकारी

PA1

ŮिŢया मंजुरीचे अिधकार  
Ǜा संदभाŊɋये िनिʮत  

कŝन देǻात आले आहेत , 
तो संदभŊ

िनरंक

PA2 ŮिŢया मंजुरी देताना 
पडताळुन पहावयाǉा बाबी

शासन व शासन खाते Ůमुख यांचे कडील देय असलेʞा रſमांचे 
आदेशातील रſम

PA3 माɊता अिधकारी ˑर 
पदनाम   (खातेŮमुख /इतर )

लेखािधकारी, उपमुƥ लेखा व िवȅ अिधकारी, मुƥ लेखा व िवȅ 
अिधकारी

PA4
यादी/ आराखडा माɊता  
अिधकार सिमतीस 
असʞास, सिमती नाव

िनरंक

PA5

Endosement (समथŊन ) 
अिधकारी ˑर पदनाम 
(मुकाअ /अित मुकाअ/ 
संबिधत खातेŮमुख)

मुƥ कायŊकारी अिधकारी
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पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग

PM1

ŮिŢया मधील,   Ǜा बाबी 
आदेशाɋये िनिʮत कŝन 
िदʞा नाहीत परंतु 

अनावʴक आहेत अʴा 
बाबी ( असʞास)

िनरंक

PM2 मंजुरी ŮिŢयेमȯे सातȑाने 
आढळणा̴या ũुटी िनरंक

PM3
ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, उरणारे दाियȕ, 
तŢारी, शक (Audit point)

नाही

PM4
िनधाŊįरत वेळेपेƗा जाˑ 
वेळ घेणा̴या उपŮिŢया 

/बाबी
िनरंक

PM5

तांिũक (Technical) ǒान 
आवʴक आहे, परंतु 
ŮिŢयांमȯे अʴा 
मनुˈबळाचा समावेष 
नाही, अʴा बाबी

िनरंक

PM6

Ůिकया उिȞʼ फिलतकरीता 
, समाजामȯे  Ůचार 

ŮिसȠी इ.  
आवʴकतेनुसार

िनरंक

PI1

अचुकता वेळेची बचत , 
मनुˈबळ कायŊƗम वापर , 
पारदशŊकता याकįरता 
मािहती तंũǒानाचा व 

संगणक आǒावली  वापर 
करता येǻाजोƶा 
उपŮिŢया /बाबी

िनरंक

PI2
वेळखाऊ  उपŮिŢया /बाबी 
यासाठी सवŊमाɊ व  
िनयमात बसणारे पयाŊय

िनरंक

PI3

ŮिŢया पूतŊतेनंतर न होणारी 
उिȞʼपूतŎ, तŢारी, शक 
(Audit point)  होऊ नये 
ʉणुन करता येǻाजोगे 

बदल

शासनाकडून येणे असलेʞा रकमाबाबत महालेखापाल कायाŊलयाने 
Audit Point घेतलेला असून याबाबत ऑिडट पॉईंट होऊ नये ʉणून 
शासन व शासन खाते Ůमुख यांचेकडे येणे रकमांचा पाठपुरवा कŜन 
िनधी Ůाɑ कŝन घेणे आवʴक आहे.
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पुणे िजʥा पįरषद- Process Mapping  -Template
िवभागाचे नाव िवȅ िवभाग

PI4 आवʴक असʞास Ůचार 
Ůिस̡दीची  पȠत, िनयोजन िनरंक

PI5
तांिũक (Technical) ǒान 
कमी पडत असʞास 

ŮिशƗण ˢŜप, अɷासŢम
नाही

PI6

मुळ  संकʙना, उȞेश , 
लेखा संिहता,  Ůािधकरण 
यांचे अिधकार यास धſा 
न लावता ŮिŢया सुधारणे 
कįरता शासन ˑरावर 
Ůˑािवत करायǉा बाबी

शासन व शासन खाते Ůमुख यांचे कडून येणे असणारा िनधी ȑाच 
िकंवा लगतǉा वषाŊत िमळणे आवʴक आहे. ȑासाठी शासनाकडून 
िकती िनधी देय आहे याबाबत िजʥा पįरषदेस दरवषŎ माहे माचŊ मȯे 

अवगत करणे आवʴक आहे.Ůि
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