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PC1 प्रक्रिया नाव स्िल्हा ऩररषदेचे सर्व ननधीींचे माससक ऱेखे तयार करणे

PC2 क्रिभागाचे नाि क्रित्त क्रिभाग

PC3
कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)
संकलन 1

PP1

प्रक्रिया प्रस्ताक्रित करणाऱ्या 

अक्रधकारी /कमाचारी (Maker)-  

पदनाम

कक्रनष्ठ सहाय्यक लेखा

PP2

संदभीय न्यायालय ननकाल, 

कायदा, ननयम मॅन्यअुल, 

अनधसूचना, शासन  ननणणय, 

पररपत्रक, शासन पसु्तके,पत्र े

क्रमांक

म.क्रि.प. ि पं.स. लेखा संक्रहता 1968 चे क्रनयम 60(2)

PP3

अथण नवषयक बाबीकररता 

कायदा, लखेासंनहता,ननयम, 

अनधसूचना, शासन ननणणय, 

पररपत्रक, पत्र ंक्रमांक

म.क्रि.प. ि पं.स. लेखा संक्रहता 1968 चे क्रनयम 60(2)

PP4

प्रस्तावासोबत ( आवश्यक 

असल्यास) जोडावयाची 

कागदपत्र ेउदा. नवनहत 

नमुन्यातील अजण, खरेदीच ेनबल, 

आधार काडण आदी

(1)पंचायत सक्रमतीचा ि मुख्यालयातील िमा ि खचााचा लेखा , (2)दरमहाचे बँक 

ताळमेळ क्रििरणपत्र, (3) क्रिभागांना लेखाक्रिर्ा क्रनहाय क्रदलेले खचााचे न.नं. 15

PP5
प्रनक्रया प्रस्तानवत करताना 

यादी/ आराखडा बाबत नशफारस  

करणारे प्रानधकरण/सनमती

(1) पंचायत सक्रमती ि क्रिल्हा पररर्द यांचा दरमहाचा तयार करणरेत आलेला 

माक्रसक लेखा क्रित्त सक्रमती ि मा. स्थायी सक्रमतीस सादर करणे, (2) िाक्रर्ाक लेखा 

मा.क्रि.प. सिासाधारण सभेस सादर केला िातो.
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PP6

प्रनक्रया प्रस्तानवत करताना 

आस्थापनानवषयक, तांनत्रक 

आवश्यक मानहती - याच े

शासनमान्य स्रोत, पसु्तके

म.क्रि.प. ि पं.स. लेखा संक्रहता 1968

PP7

प्रनक्रया  पूणण करण्यासाठी 

आवश्यक उपक्रम जस ेपरीक्षा, 

मळेावे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , नवशषे मोनहमा, प्रचार 

प्रनसध्दी

क्रिभागांचा ि पंचायत सक्रमतींचा िमा ि खचााचा ताळमेळ घेणेकामी कालबद्ध 

कायािम क्रनक्रित करुन क्रििेर् मोक्रहमेद्वारा कायािाही केली िाते.

PP8

प्रनक्रया प्रस्तानवत करताना  

नजल्हा पररषद नवभाग/ पंस/ 

ग्राप/ं नज. प. कडील अन्य क्षते्रीय 

कायाणलय ेयांचकेडून प्राप्त 

करावयाची मानहती, मान्यता,  

नशफारस

(1) दरमहा पंचायत सक्रमतीकडून 5 तारखेपयंत माक्रसक लेखे प्राप्त करुन घेणेची 

कायािाही केली िाते, (2) मुख्यालय स्तरािरील िमा ि खचााचे माक्रसक लेखे 5 

तारखेपयंत घेणे.

PP9

प्रनक्रया प्रस्तानवत करताना 

शासनाच्या नवभाग/ उपक्रम/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी संस्था 

यांचकेडून प्राप्त करावयाची 

मानहती, मान्यता,  नशफारस

क्रनरंक

PP10

तपासणी अनधकारी स्तर 

पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवके्षीय 

अनधकारी )

(1) कक्रनष्ठ लेखाक्रधकारी, (2) लेखाक्रधकारी, (3) उपमुख्य लेखा ि क्रित्त अक्रधकारी, 

(4) मुख्य लेखा ि क्रित्त अक्रधकारी

PA1
प्रनक्रया मंजरुीच ेअनधकार  ज्या 

संदभाणन्वय ेनननित  करून 

दणे्यात आल ेआहते , तो संदभण

(1) म.क्रि.प. ि पं.स. लेखा संक्रहता 1968 चे क्रनयम 60(2), (2)महाराष्ट्र िासन 

ग्रामक्रिकास क्रिभाग िासन क्रनयम क्रदनांक 09/08/2016.

PA2
प्रनक्रया मंजरुी दतेाना पडताळुन 

पहावयाच्या बाबी

(1) माक्रसक लेख्यातील आरंभीच्या माक्रसक क्रिल्लक रक्कमा मागील मक्रहन्याच्या 

लेख्याच्या अखेरच्या लेख्यािरुन तपासणे, (2) िमा ि खचााच्या िगीकरणाच्या 

नोंदी िमा ि खचााच्या नोंदिहीनुसार बरोबर असल्याची खात्री करणे. 

(3)रोखनोंदिहीनुसार बँक ताळमेळपत्रक बरोबर असल्याची खात्री करणे, (4) 

मुदतबाहय धनादेि /ECS बाबत केलेली कायािाही तपासणे, (5) माक्रसक लेखे 

सक्षम प्राक्रधकारी यांनी साक्षांक्रकत केलेबाबत खात्री करणे, लेख्यांचेअंकगक्रणतीय 

प्रक्रकया बरोबर असल्याची खात्री करणे.

PA3
मान्यता अनधकारी स्तर पदनाम  

 (खातपे्रमुख /इतर )
मुख्य लेखा ि क्रित्त अक्रधकारी
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PA4
यादी/ आराखडा मान्यता  

अनधकार सनमतीस असल्यास, 

सनमती नाव
मा. क्रित्त सक्रमती, मा.स्थायी सक्रमती

PA5

Endosement (समथणन ) 

अनधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 

/अनत मुकाअ/ संबनधत 

खातपे्रमुख)

मुख्य कायाकारी अक्रधकारी

PM1

प्रनक्रया मधील,   ज्या बाबी 

आदशेान्वय ेनननित करून 

नदल्या नाहीत परंत ुअनावश्यक 

आहते अश्या बाबी (असल्यास)

दरमहा ताळमेळ घेणेकामी रोखनोंदिही सादर करणेची आिश्येकता नाही.

PM2
मंजरुी प्रनक्रयमेध्य ेसातत्यान े

आढळणाऱ्या त्रटुी

(1) लेखाक्रिर्ाक्रनहाय उपलब्ध अनुदान आदेिानुसार िमा ि खचााचे लेखांकन 

क्रिहीत लेखाक्रिर्ााखाली केले िात नाही, (2) लेख्यातील नोंदीत खाडाखेड ि 

उपरीलेखन केलेले असणे. त्यािर साक्षांकन केलेले नसते, (3) क्रिभागास क्रदलेले 

खचााचे अहिाल न.नं. 15 ि लेख्यात नमेद केलेले िमा ि खचााची माक्रहती यामध्ये 

तफाित असते.

PM3
प्रनक्रया पूतणतनेंतर न होणारी 

उनिष्टपूती, उरणारे दानयत्व, 

तक्रारी, शक (Audit point)

पंचायत सक्रमती स्तरािरील ि मुख्यालय स्तरािरील िमा ि खचााचा माक्रसक 

लेखा 5 तारखेपयंत प्राप्त होणे आिश्यक आहे.

PM4
ननधाणररत वळेेपके्षा जास्त वळे 

घणेाऱ्या उपप्रनक्रया /बाबी

पंचायत सक्रमती ि मुख्यालय स्तरािरील लेखे क्रिहीत मुदतीत सादर केले िात 

नाही.

PM5

तांनत्रक (Technical) ज्ञान 

आवश्यक आह,े परंत ु

प्रनक्रयांमध्य ेअश्या 

मनषु्यबळाचा समावषे नाही, 

अश्या बाबी

क्रनरंक

PM6
प्रनकया उनिष्ट फनलतकरीता , 

समाजामध्य े प्रचार प्रनसद्धी इ.  

आवश्यकतनेसुार
क्रनरंक
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PI1

अचुकता वळेेची बचत , 

मनषु्यबळ कायणक्षम वापर , 

पारदशणकता याकररता मानहती 

ततं्रज्ञानाचा व संगणक 

आज्ञावली  वापर करता 

यणे्याजोग्या उपप्रनक्रया /बाबी

िासन क्रनयमानुसार क्रि.प. चे लेखे MAS मध्ये अचुक तयार करण्यासाठी 

संगणकीय आज्ञािली तयार करणे.

PI2
वळेखाऊ  उपप्रनक्रया /बाबी 

यासाठी सवणमान्य व  ननयमात 

बसणारे पयाणय

लेखासंक्रहता क्रनयमानुसार पंचायत सक्रमती ि मुख्यालय स्तरािरील माक्रसक ि 

िाक्रर्ाक लेखा क्रबनचुक ि क्रिहीत िेळेत प्राप्त होणे आिश्यक आहे.

PI3

प्रनक्रया पूतणतनेंतर न होणारी 

उनिष्टपूती, तक्रारी, शक (Audit 

point)  होऊ नय ेम्हणनु करता 

यणे्याजोग ेबदल

पंचायत सक्रमती कडून माक्रसक िमा ि खचााचा लेखा न.नं. 21 दरमहा 5 तारखेस 

क्रबनचकू सादर करणे.

PI4
आवश्यक असल्यास प्रचार 

प्रनसध्दीची  पद्धत, ननयोजन
क्रनरंक

PI5
तांनत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रनशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम
क्रनरंक

PI6

मुळ  संकल्पना, उिशे , लखेा 

संनहता,  प्रानधकरण यांच े

अनधकार यास धक्का न लावता 

प्रनक्रया सधुारण ेकररता शासन 

स्तरावर प्रस्तानवत करायच्या 

बाबी

क्रनरंक
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