
अ.  क्र.

प्रक्रक्रया स्थथती 
(Stages of 

Process 

Mapping)

बाब माहिती शरेा

PC1 प्रक्रिया नाव स्िल्िा पररषदेची वार्षिक प्राप्त अनुदानाच्या कमी/िाथत 
िमा व खचािची कारणे तयार करणे.

PC2 क्रिभागाचे नाि क्रित्त क्रिभाग

PC3
कायाासन  संकेतांक (उदा. 

आस्था१, लेखा ४)
संकलन 1

PP1

प्रक्रिया प्रस्ताक्रित करणाऱ्या 

अक्रधकारी /कमाचारी (Maker)-  

पदनाम

कक्रनष्ठ सहाय्यक लेखा

PP2

संदभीय न्यायालय ननकाल, 

कायदा, ननयम मॅन्यअुल, 

अनधसूचना, शासन  ननणणय, 

पररपत्रक, शासन पसु्तके,पत्र े

क्रमांक

(1) म.क्रि.प. ि पं.स.अक्रधक्रनयम 1961 कलम 136(3), (2)म.क्रि.प. ि 

पं.स.लेखासंक्रहता 1968 चे क्रनयम 65

PP3

अथण नवषयक बाबीकररता 

कायदा, लखेासंनहता,ननयम, 

अनधसूचना, शासन ननणणय, 

पररपत्रक, पत्र ंक्रमांक

(1) म.क्रि.प. ि पं.स.अक्रधक्रनयम 1961 कलम 136(3), (2)म.क्रि.प. ि 

पं.स.लेखासंक्रहता 1968 चे क्रनयम 65

PP4

प्रस्तावासोबत ( आवश्यक 

असल्यास) जोडावयाची 

कागदपत्र ेउदा. नवनहत 

नमुन्यातील अजण, खरेदीच ेनबल, 

आधार काडण आदी

(1) आक्रथाक िर्ा संपलेनंतर क्रिल्हा पररर्देंतगात सिा क्रिभागांकडील 

लेखाक्रिर्ाक्रनहाय प्राप्त अनुदान ि झालेला खचा याबाबतचा अहिाल क्रिभागाने 

केलेल्या कमी/िादा िमा ि खचााच्या कारणांसह प्राप्त करुन घेतला िातो. (2) 

क्रिभागांनी सादर केलेल्या कमी/िादा िमा ि खचााचे कारणांसह एकक्रिकरण 

करुन त्याची गोर्िाऱ्यासह पुक्रस्तका तयार केली िाते. (3) क्रि.प. च्या कमी/िादा 

िमा ि खचााचे कारणांची पुक्रस्तका मा. क्रित्त सक्रमतीपुढे अिलोकनाथा ठेिली िाते. 

(4) मा. क्रित्त सक्रमतीने अिलोकन करुन क्रि.प.च्या कमी/िादा िमा ि खचााच्या 

कारणांस मा. क्रिल्हा पररर्द सिासाधारण सभेमध्ये मान्यतेसाठी ठेिली िाते.

पुणे जिल्हा पररषद- Process Mapping  -Template
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PP5
प्रनक्रया प्रस्तानवत करताना 

यादी/ आराखडा बाबत नशफारस  

करणारे प्रानधकरण/सनमती
मुख्य लेखा ि क्रित्त अक्रधकारी / मुख्य कायाकारी अक्रधकारी / मा.क्रि.प. सिा.सभा

PP6

प्रनक्रया प्रस्तानवत करताना 

आस्थापनानवषयक, तांनत्रक 

आवश्यक मानहती - याच े

शासनमान्य स्रोत, पसु्तके

(1) म.क्रि.प. ि पं.स.अक्रधक्रनयम 1961,  (2)म.क्रि.प. ि पं.स.लेखासंक्रहता 1968

PP7

प्रनक्रया  पूणण करण्यासाठी 

आवश्यक उपक्रम जस ेपरीक्षा, 

मळेावे, कागदपत्र तपासणी 

कॅम्प , नवशषे मोनहमा, प्रचार 

प्रनसध्दी

क्रनरंक

PP8

प्रनक्रया प्रस्तानवत करताना  

नजल्हा पररषद नवभाग/ पंस/ 

ग्राप/ं नज. प. कडील अन्य क्षते्रीय 

कायाणलय ेयांचकेडून प्राप्त 

करावयाची मानहती, मान्यता,  

नशफारस

क्रिल्हा पररर्देंतगात सिा क्रिभाग यांचेकडून िाक्रर्ाक प्राप्त अनुदान ि झालेला खचा 

कमी / िादा िमा ि खचााच्या कारणांसह माक्रहती प्राप्त करुन घेतली िाते.

PP9

प्रनक्रया प्रस्तानवत करताना 

शासनाच्या नवभाग/ उपक्रम/ 

मंडळे / महामंडळे / मनपा/ नपा/ 

कटकमंडळे/ खाजगी संस्था 

यांचकेडून प्राप्त करावयाची 

मानहती, मान्यता,  नशफारस

क्रनरंक

PP10

तपासणी अनधकारी स्तर 

पदनाम   (Checker) 

(स.प्र.अ/क.प्र.अ/ पयणवके्षीय 

अनधकारी )

(1) कक्रनष्ठ लेखाक्रधकारी, (2) लेखाक्रधकारी, (3) उपमुख्य लेखा ि क्रित्त अक्रधकारी, 

(4) मुख्य लेखा ि क्रित्त अक्रधकारी

PA1
प्रनक्रया मंजरुीच ेअनधकार  ज्या 

संदभाणन्वय ेनननित  करून 

दणे्यात आल ेआहते , तो संदभण

(1) म.क्रि.प. ि पं.स.अक्रधक्रनयम 1961 कलम 136(3), (2)म.क्रि.प. ि 

पं.स.लेखासंक्रहता 1968 चे क्रनयम 65

PA2
प्रनक्रया मंजरुी दतेाना पडताळुन 

पहावयाच्या बाबी

(1) क्रिभागाने सादर केलेली प्राप्त अनुदान ि खचा कमी/िादा िमा ि खचााच्या 

कारणांसह माक्रहती प्राप्त करुन घेतली िाते. (2) क्रिभागाकडील िमा ि खचा आक्रण 

िाक्रर्ाक लेख्यामधील िमा ि खचा याचा ताळमेळ घेिनू बरोबर असल्याची खािी 

केली िाते. (3) क्रिभागांनी क्रदलेली कमी/िादा िमा ि खचााची कारणे 

िस्तकू्रस्थतीदिाक असणे आिश्यक आहे.
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PA3
मान्यता अनधकारी स्तर पदनाम  

 (खातपे्रमुख /इतर )
मुख्य लेखा ि क्रित्त अक्रधकारी / मुख्य कायाकारी अक्रधकारी / मा.क्रि.प. सिा.सभा

PA4
यादी/ आराखडा मान्यता  

अनधकार सनमतीस असल्यास, 

सनमती नाव

(1) क्रिल्हा पररर्देची प्राप्त अनुदानाच्या कमी/िादा िमा ि खचााची कारणे मा. क्रित्त 

सक्रमतीमध्ये अिलोकनासाठी ठेिले िाते. (1) मा. क्रित्त सक्रमतीने कमी/िादा िमा 

ि खचााच्या कारणांस क्रिफारस केलेनंतर मा.क्रि.प. सिासाधारण सभेमध्ये 

मान्यतेसाठी ठेिली िातात.

PA5

Endosement (समथणन ) 

अनधकारी स्तर पदनाम (मुकाअ 

/अनत मुकाअ/ संबनधत 

खातपे्रमुख)

मुख्य कायाकारी अक्रधकारी

PM1

प्रनक्रया मधील,   ज्या बाबी 

आदशेान्वय ेनननित करून 

नदल्या नाहीत परंत ुअनावश्यक 

आहते अश्या बाबी ( असल्यास)

क्रनरंक

PM2
मंजरुी प्रनक्रयमेध्य ेसातत्यान े

आढळणाऱ्या त्रटुी

(1) क्रिभागांकडील अखक्रचात रक्कम, िमा ि खचा आक्रण क्रित्त क्रिभागांकडील 

लेख्यामध्ये नोंदक्रिलेला िमा ि खचा यामध्ये तफाित असणे, (2) क्रिभांगाकडून 

कमी/िादा िमा ि खचााची कारणे िस्तकू्रस्थतीदिाक नसनू मोघम स्िरुपाची 

असतात.

PM3
प्रनक्रया पूतणतनेंतर न होणारी 

उनिष्टपूती, उरणारे दानयत्व, 

तक्रारी, शक (Audit point)

क्रदनांक 6 िनू 2008 चे िासन क्रनणयाानुसार अखक्रचात रक्कम पुढील आक्रथाक 

िर्ाात खचा करणेसाठी माहे िुन अखेर मंिरूी घेणे आिश्यक आहे. परंत ू

क्रिभागांकडून क्रिहीत िेळेत मंिरूी न घेतल्याने िक क्रनमााण होतो.

PM4
ननधाणररत वळेेपके्षा जास्त वळे 

घणेाऱ्या उपप्रनक्रया /बाबी

क्रिभांगाकडून प्राप्त अनुदानाच्या कमी / िादा िमा ि खचााच्या कारणांची माक्रहती 

क्रिहीत िेळेत सादर केली िात नाही.

PM5

तांनत्रक (Technical) ज्ञान 

आवश्यक आह,े परंत ु

प्रनक्रयांमध्य ेअश्या 

मनषु्यबळाचा समावषे नाही, 

अश्या बाबी

िासन क्रनयमानुसार क्रि.प. चे लेखे MAS मध्ये अचुक तयार करण्यासाठी 

संगणकीय आज्ञािली तयार करणे आिश्यक आहे.
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PM6
प्रनकया उनिष्ट फनलतकरीता , 

समाजामध्य े प्रचार प्रनसद्धी इ.  

आवश्यकतनेसुार
क्रनरंक

PI1

अचुकता वळेेची बचत , 

मनषु्यबळ कायणक्षम वापर , 

पारदशणकता याकररता मानहती 

ततं्रज्ञानाचा व संगणक 

आज्ञावली  वापर करता 

यणे्याजोग्या उपप्रनक्रया /बाबी

िासन क्रनयमानुसार क्रि.प. चे लेखे MAS मध्ये अचुक तयार करण्यासाठी 

संगणकीय आज्ञािली तयार करणे.

PI2
वळेखाऊ  उपप्रनक्रया /बाबी 

यासाठी सवणमान्य व  ननयमात 

बसणारे पयाणय

क्रि.प. क्रिभागांकडून क्रिहीत िेळेत कमी / िादा िमा ि खचााची कारणांसह माक्रहती 

देणे आिश्यक आहे.

PI3

प्रनक्रया पूतणतनेंतर न होणारी 

उनिष्टपूती, तक्रारी, शक (Audit 

point)  होऊ नय ेम्हणनु करता 

यणे्याजोग ेबदल

प्राप्त अनुदानापेक्षा िादा खचा होि ूनये यासाठी क्रि.प. क्रिभांगाकडून दक्षता घेणे 

आिश्यक आहे.

PI4
आवश्यक असल्यास प्रचार 

प्रनसध्दीची  पद्धत, ननयोजन
क्रनरंक

PI5
तांनत्रक (Technical) ज्ञान कमी 

पडत असल्यास प्रनशक्षण 

स्वरुप, अभ्यासक्रम
क्रनरंक

PI6

मुळ  संकल्पना, उिशे , लखेा 

संनहता,  प्रानधकरण यांच े

अनधकार यास धक्का न लावता 

प्रनक्रया सधुारण ेकररता शासन 

स्तरावर प्रस्तानवत करायच्या 

बाबी

क्रनरंक
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